MINISTERIO DO TURISMO

INFORMAGCOES PESSOAIS

Nome: ISABELA ROCHA
Cargo Efetivo:

Cargo Comissionado: COORDENADORA-GEAL DE CERIMONIAL

FORMACAO ACADEMICA

Curso: BACHAREL EM TURISMO

Instituicdao: FACITEC

Curso: MBA EM COMPLIANCE NAS RELACOES GOVERNAMENTAIS

Instituicdo: UNINTER

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Empresa/Orgdo: MINISTERIO DE PORTOS E AEROPORTOS
Periodo: FEVEREIRO/2024 — JULHO/2024
Cargo: ASSESSORA

Descricdao das atividades: Assessoria institucional, de cerimonial e relagdes publicas na
Secretaria Executiva.

Empresa/Orgdo: AGENCIA NACIONAL DE ENERGIA ELETRICA
Periodo: ABRIL/2023 — JANEIRO/2024

Cargo: COORDENADORA DE EVENTOS



Descrigao das atividades: Gestao das atividades da equipe de cerimonial e protocolo. Estruturagéo
de roteiro de eventos; supervisdo e conducdo da execugdo do cronograma, responsavel pelo
cumprimento dos protocolos oficiais, ordem de precedéncia (cerimdnias, solenidades, visitas,
audiéncias e eventos internos e externos).

Coordenacdo da execucdo dos eventos, incluindo participagdo nas reunides preparatorias,
supervisdes logistica e de cerimonial e protocolo; Acompanhamento da preparacdo da
infraestrutura fisica e logistica para a realizagdo dos eventos; Proposi¢do de roteiro para os
eventos; Coordenagdo e orientagdo dos prestadores de servigos contratados; Acompanhamento
dos servigos entregues e de sua adequagdo ao demandado; Atuagdo como mestre de cerimonias
em eventos de pequeno e médio porte; Coordenacdo das atividades dos empregados
(organizadores de eventos) alocados na execucao dos servigos de acordo com 0s processos ¢
demandas de trabalho vigentes.

Empresa/Orgdo: MINISTERIO DA INFRAESTRUTURA
Periodo: JULHO/2020 — JANEIRO/2023
Cargo: ASSESSORA DE EVENTOS E CERIMONIAL

Descri¢do das atividades: Execugdo de atividades da equipe de cerimonial, protocolos oficiais,
ordem de precedéncia (cerimoénias, solenidades, visitas, audi€ncias e eventos internos e externos).
Execugao tarefas relativas a redagdo e a organizacao da agenda de autoridades, minutas de oficios,
memorandos e relatdrios; assessoramento em viagens nacionais e interacionais
(programacao/roteiro, deslocamento, reservas de hotéis etc.).

Empresa/Orgdo: REGUS / IWG GROUP
Periodo: SETEMBRO/2016 — FEVEREIRO/2020
Cargo: COMMUNITY ASSOCIATE

Descrigdo das atividades: Gestdo de facilities; de contratos novos, negociagdo e renovagio;
contratacdo e gerenciamento de equipes operacionais e prestadoras de servico (limpeza,
manutengdo, telefonia, TI); controle e execugdo dos processos de entrada ¢ saida de pessoas,
equipamentos, correspondéncias e materiais; processos relacionados a operagdo, atendimento ao
cliente; facilitacdo do networking entre clientes; estruturagdo da comunicagdo interna e
organizagdo de eventos; faturamento; envio de notas fiscais/suporte ao cliente acerca de impostos
e assuntos contabeis em geral; contas a pagar; compras e gestio de estoque; gestdo de manutengio
predial; gestdo de inventdrio; organizacdo de eventos; controle de documentos e arquivo;
relatorios gerenciais financeiros e administrativos; apoio comercial sobre servigos, marca,
satisfagdo do cliente; desenvolvimento e gestdo corporativa de iniciativas/campanhas
promocionais, solidarias e sociais.

Empresa/Orgdo: GV2 PRODUCOES S.A.
Periodo: SETEMBRO/2011 — JULHO/2014
Cargo: PRODUTORA DE EVENTOS

Descrigao das atividades: Execu¢do dos eventos do Ministério da Justi¢a, Ministério da Educagao,
Ministério da Saide ¢ SEBRAE Nacional, incluindo participa¢do nas reunides preparatorias,
supervisdes logistica e de cerimonial e protocolo; Acompanhamento da preparacdo da
infraestrutura fisica e logistica para a realizagdo dos eventos; Proposi¢do de roteiro para os
eventos; Coordenagdo e orientagdo dos prestadores de servigos contratados; Acompanhamento
dos servigos entregues e de sua adequacdo ao demandado. Contratagdo de produtos e servigos,
bem como montagem de grandes estruturas, em eventos de eventos de pequeno, médio e grande
porte.



