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1. Atos da Secretaria-Executiva
1.1. Instrucao Normativa da Subsecretaria de
Planejamento, Orcamento e Administracao
Instrucao Normativa n° 1, de 10 de dezembro de 2015
Estabelece critérios para uso de telefone
movel, tablet e modem disponibilizados pelo
ministério a servidores para uso institucional.

1. DA FINALIDADE

1.1 Estabelecer critérios para utilizagdo de telefone movel, tablet e modem por
servidores autorizados, no ambito do Ministério do Turismo, tendo em vista o disposto no
Decreto n.© 8.540, de 9 de outubro de 2015.

2. DA AUTORIZACAO

2.1 Estdo autorizados a utilizar telefone movel, tablet e modem os servidores
ocupantes dos seguintes cargos:

2.1.1 Ministro de Estado, Secretario Executivo e ocupantes de cargo em
Comissao do grupo de Direcao e Assessoramento Superior (DAS), niveis 5 e 6.

2.1.1.1 Servidores ocupantes de cargos diversos dos mencionados no subitem
2.1.1, em casos excepcionais =, devidamente justificados, no interesse do MTur, desde que
autorizados pela autoridade maxima do 6rgao, permitida a subdelegacao.

3.DOS LIMITES MENSAIS:

3.1 - Os gastos com utilizacao dos servicos de que trata esta Portaria
obedecerao aos limites maximos mensais seguintes:

CARGO VALOR MENSAL
R$
MINISTRO 500,00
SECRETARIO EXECUTIVO 500,00
DAS 6 300,00
DAS 5 200,00
DEMAIS USUARIOS AUTORIZADOS 150,00
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1. Atos da Secretaria-Executiva
1.1. Instrucao Normativa da Subsecretaria de
Planejamento, Orcamento e Administracao

Instrucao Normativa n° 1, de 10 de dezembro de 2015

3.2 - Os valores que excederem os limites previstos no item 3 deverao ser
recolhidos pelo usuario aos cofres da Unido, mediante Guia de Recolhimento da Unido —
GRU, no prazo maximo de cinco dias Uteis, contados do recebimento da fatura pelo usuario,
ressalvados os casos excepcionais, devidamente justificados perante o Secretario-Executivo,
a Chefe de Gabinete do Ministro ou os Secretarios Nacionais, conforme a vinculagao do
servidor.

4. DO RECOLHIMENTO DO VALOR EXCEDENTE

4.1 - Caso a justificativa do valor excedente ndo seja acatada, o usudrio devera
solicitar a Coordenacao-Geral de Recursos Logisticos (CGRL) a emissdo da Guia de
Recolhimento da Unidao (GRU) e efetuar recolhimento.

4.2 - O comprovante de recolhimento devera ser encaminhado a CGRL/SPOA.

5. DA UTILIZACAO EVENTUAL

5.1 - Em casos de eventos especiais ou acoes de fiscalizagdo de convénios
celebrados pelo MTur, poderdo ser disponibilizados aparelhos de telefone mdvel para

comunicacao, em nivel nacional ou internacional.

5.2 - A solicitacao desses aparelhos devera ser feita pela chefia imediata do
usuario, com antecedéncia minima de 3 dias Uteis, indicando local de destino e data de
devolucao.

5.3 - Apds utilizagdo, o usuario devera devolver imediatamente o aparelho,
confirmando o inicio e término do periodo de efetivo uso do aparelho.

5.4.-.Deverao ser obedecidos os limites constantes do item 3,
proporcionalmente ao periodo de uso do aparelho.
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1. Atos da Secretaria-Executiva
1.1. Instrucao Normativa da Subsecretaria de
Planejamento, Orcamento e Administracao

Instrucao Normativa n° 1, de 10 de dezembro de 2015

5.5 - As faturas de servigos de que trata esta Instrucao Normativa deverao ser
atestadas de forma individualizada pelos respectivos usuarios.

6. DAS DISPOSICOES GERAIS

6.1- Para a otimizagao dos recursos de telefonia mdvel, os usuarios observarao
as seguintes orientagoes:

6.1.1 - Zelar pelo uso econdmico do servico disponibilizado, priorizando a
comunicacao por meio de mensagens e 0 acesso a internet via conexao por wi-fi.

6.1.2 - Responsabilizar-se pelo uso e guarda do aparelho telefonico, nao
permitindo sua utilizacao por terceiros.

6.1.3 - Estando o aparelho telefonico sob regime de comodato, sua perda ou
dano acarretard o ressarcimento do valor correspondente ou, ainda, a substituicdo do
mesmo para a comodante, pelo usuario.

6.1.4 - Para ligagdes de longa distancia, nacional ou internacional, deve-se
utilizar a operadora contratada pelo MTur para tal fim (021). Caso haja a utilizagao de
operadora diferente, cabera ao usuario efetuar o ressarcimento dessas ligagdes.

6.1.5 - A SPOA/CGRL adotara as providéncias complementares necessarias ao
adequado cumprimento do disposto nesta Instrucao Normativa.

7 - Esta Instrucao Normativa revoga a Instrucao Normativa n® 1, de 05 de
fevereiro de 2014.

8 - Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacao. °

MAURO BORGES RIBEIRO FORMIGA
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Ministro de Estado do Turismo
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