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1. Atos do Gabinete do Ministro

1.1. Portarias do Gabinete do Ministro

Portaria N° 284, de 28 de Agosto de 2012

Institui Comissao Permanente de
Correicao no ambito do Ministério do
Turismo e aprova seu Regimento
Interno.

O MINISTRO DE ESTADO DO TURISMO, no uso da atribuicao que lhe confere o
art. 87, paragrafo Unico, inciso II, da Constituicdo,

RESOLVE:
Art. 12 Fica instituida a Comissdao Permanente de Correicdo no ambito do
Ministério do Turismo e aprovado seu Regimento Interno, na forma do Anexo a esta

Portaria.

Art. 29 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

GASTAO DIAS VIEIRA
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ANEXO

REGIMENTO INTERNO DA COMISSAO
PERMANENTE DE CORREICAO

CAPITULOI
Da Comissao Permanente de Correigao - CPC

Secao I
Da Natureza e Finalidade

Art. 12 A Comissao Permanente de Correicao - CPC vincula-se a Secretaria-
Executiva e tem por finalidade apurar a responsabilidade disciplinar de servidor publico do
Ministério do Turismo ou a ele cedido, por pratica de infracdo funcional.

Secao 11
Da Atuacao dos Membros

Art. 20 Os membros da CPC manterao sigilo em quaisquer demandas que
cheguem ao conhecimento das comissoes.

Art. 32 Os membros da CPC atuarao em consonancia com as disposicoes das Leis
n%s 8.112/90, 9.784/99 e 8.429/92, dos Decretos n%s 1.171/94 e 5.483/05, das
Portarias/CGU/N@s 2.425/09 e 335/06, deste Regimento Interno, e das demais normas
que regem o Direito Disciplinar Brasileiro.

Art. 42 A CPC subordinar-se-a tecnicamente a Corregedoria-Geral da Unido - CGU,
observando, inclusive, os enunciados e instrucdes normativas emanados da Comissao de
Coordenacao de Correicao - CCC, nos termos do Decreto n2 5.480/2005, que institui o
Sistema de Correicao do Poder Executivo Federal.

Secao III
Da Composicao

Art. 52 A CPC sera composta de, no minimo, cinco servidores efetivos, designados
pelo Secretario-Executivo do Ministério do Turismo. \J

§ 12 A CPC tera a seguinte composicdo:
I - Coordenador;
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IT - Assistente; e
III - Comissdo Disciplinar Permanente - CDP, composta de, no minimo, trés
membros efetivos, que deverdo ser servidores estaveis.

§ 22 Os membros efetivos estaveis constituirdo as Comissdes Disciplinares - CDs
instituidas para realizar os procedimentos e processos disciplinares.

§ 32 A CPC mantera cadastro reserva de servidores estaveis aptos para compor a
CDP e CDs.

§ 42 As comissdes de sindicancias punitivas deverdao ser compostas por trés
servidores estaveis, enquanto que as investigativas poderdo ser integradas por dois ou
mais servidores nao necessariamente estaveis.

Art. 62 Na instauracao dos processos administrativos disciplinares, o Coordenador
da CPC devera observar que o processo disciplinar originado de uma sindicancia nao
devera ser conduzido pelos mesmos membros sindicantes.

Secao IV
Das Atribuicoes

Art. 72 S3o atribuicdes do Coordenador:

I - coordenar e supervisionar os trabalhos da Comissao Disciplinar Permanente e
das Comissoes Disciplinares;

II - presidir as reunides e dirigir os trabalhos da CPC;
III - distribuir os servigos entre os membros titulares;

IV - desenvolver iniciativas de prevencao ao cometimento de infragdes
disciplinares;

V - receber denlncias sobre matéria disciplinar referente aos servidores do
Ministério do Turismo;

VI - emitir parecer sobre admissibilidade das dendncias e representacoes

recebidas, bem como solicitar informacdes e efetivar diligéncias, quando necessario; @
VII - instaurar, de oficio ou a partir de representagdes e dendncias, sindicancias,

inclusive as patrimoniais, processos administrativos disciplinares e demais procedimentos

disciplinares, no ambito do Ministério do Turismo, nos casos de investigados de nivel
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hierarquico inferior, ressalvada a possibilidade de requisicao do feito por autoridades
superiores, e nos demais casos, submeter a autoridade instauradora competente nomes
de membros para compor comissoes de sindicancia e processo administrativo disciplinar;

VIII - requisitar qualquer servidor estavel do Ministério do Turismo para compor
comissao disciplinar, desde que autorizado pelo Secretario-Executivo;

IX - decidir sobre o impedimento ou suspeicao de algum dos membros de
comissoes disciplinares, compreendidas em sua esfera de competéncia, devendo, caso a
comissao tenha sido constituida por autoridade superior, ser comunicado a autoridade
competente o motivo do impedimento ou suspeicao, para que esta decida;

X - solicitar interveniéncia de agentes publicos de outras localidades, pertencentes
ou ndo ao Ministério do Turismo, para a realizagdo de diligéncias indispensaveis ao
processo;

XI - solicitar a 6rgaos e entidades publicas, bem como a pessoas fisicas e a
pessoas juridicas de direito privado, documentos e informagdes necessarios a analise de
dendncias ou instrucao de procedimentos ou processos;

XII - solicitar a érgaos e entidades da Administracao Publica Federal a realizacao
de pericias;

XIII - comunicar imediatamente ao Diretor de Gestao Interna e registrar no
sistema CGU-PAD a instauracao de sindicancias e processos administrativos disciplinares
contra servidores do Ministério, bem como informar, quando necessdario, sobre as
conclusdes dos apuratérios;

XIV - informa a Coordenacdo-Geral de Gestdo de Pessoas do Ministério do
Turismo, quando solicitado, se determinado servidor estd respondendo a processo
administrativo disciplinar ou sindicancia;

XV - uniformizar entendimentos e dirimir ddvidas das CDs;

XVI - sugerir a atualizacdo das normas de organizacao relativas as suas
competéncias;

XVII - fornecer as informacOes referentes aos assuntos de sua competéncia
necessarias a prestacao de contas anual para a CGU;

XVIII - solicitar capacitacao dos membros integrantes da CPC;
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XIX - manter registro atualizado do andamento e resultado dos processos e
expedientes em curso; e

XX - exercer outras atividades correlatas.

§ 12 Nos casos em que qualquer dos servidores envolvidos ou acusados ocupar
cargo em comissao do Grupo-Direcao e Assessoramento Superiores - DAS, de nivel 4 ou
superior, a instauracao do respectivo procedimento competira ao Secretario-Executivo.

§ 22 Do juizo de admissibilidade, dentre outras atividades, podera resultar a
necessidade de encaminhamento dos autos ou de informacOes a 6rgaos ou entidades
competentes, cabendo ao Coordenador esse encaminhamento, inclusive para fins de
representacao.

Art. 82 S3o atribuicdes dos membros efetivos da CPC:

I - compor as comissGes de sindicancia ou de processo administrativo disciplinar
para as quais foram designados;

IT - participar, regularmente, dos trabalhos das comissdes, notadamente, na
elaboracao do respectivo relatorio final;

I1I - participar das reunides deliberativas da CPC;
IV - executar trabalhos auxiliares necessarios no ambito da CPC; e

V - encaminhar ao Coordenador da CPC denuncias recebidas sobre matéria
disciplinar relacionadas a servidores do Ministério do Turismo.

Secao V
Da Estrutura

Art. 92 A Secretaria-Executiva provera a CPC apoio administrativo, recursos de
tecnologia da informagdo e suporte, local e equipamentos necessarios a realizacdo de
reunioes, execucao de seus trabalhos e guarda de documentos, com seguranca.

§ 19 A Secretaria-Executiva cabe, ainda, arcar com as despesas administrativas
referentes a didrias, passagens e outras necessarias ao bom andamento dos trabalhos das
CDs. \ \J

§ 22 A CPC, por intermédio de seu Coordenador, podera solicitar apoio as
Unidades do Ministério do Turismo, para desempenho de suas competéncias, bem assim,
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com anuéncia da Secretaria-Executiva, a outros 6rgaos e entidades da Administracdo
Publica.

CAPITULO II
Das Comissoes Disciplinares - CDs

Secao I
Da Constituicao da Comissao

Art. 10. As ComissOes de processo administrativo disciplinar e as de sindicancia

serao constituidas por meio de Portarias a serem publicadas no Boletim Interno ou no
Diario Oficial da Unido, conforme o caso.

Art. 11. Nao podera participar de processos disciplinares o conjuge, companheiro
ou parente do acusado, consanguineo ou afim, em linha reta ou colateral, até o terceiro
grau.

Secao II
Das Atribuicoes

Art. 12. S3o atribuicdes do Presidente da CD:

I - instalar a comissdo, comunicando a autoridade instauradora;
I - representar a comissao;

I1I - designar o secretario da comissao;

IV - presidir as reunides e coordenar os trabalhos da comissao;

V - designar outros servidores para as fungdes auxiliares, com prévia indicacdo do
Coordenador da CPC;

VI - solicitar ao Coordenador da CPC a indicacao de perito, se for o caso;

VII - assegurar as partes e testemunhas os direitos e garantias previstas na
Constituicao e nas leis;

VIII - fixar prazos e horarios para realizacdo dos atos, em observancia aos prazos @

IX - comunicar ao Coordenador da CPC o impedimento ou suspeicao de algum dos
membros da CD para fins de substituicao;

legais;
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X - manter a ordem no recinto dos trabalhos da comissao;

XI - qualificar e inquirir denunciante, vitima, testemunhas, peritos e acusados,
reduzindo a termo suas declaragdes e assinando este com o depoente e os membros da
comissao, os advogados, os defensores dativos ou procuradores presentes, se for o caso;

XII - determinar a realizacdo de diligéncias, vistorias, pericias, juntada de
documentos, e demais atos de valor probante, e decidir sobre aqueles que forem
requeridos pelas partes;

XIII - encaminhar ao Coordenador da CPC relatorio mensal sobre o andamento do
processo;

XIV - preparar, com os demais membros da comissao, o termo de indiciacao;

XV - elaborar o relatério final, com o apoio dos demais membros da comissao, e
encaminha-lo ao Coordenador da CPC; e

XVI - desempenhar outras atividades que o Coordenador da CPC determinar.
Art. 13. S3o atribuicdes do Secretario da CD:

I - organizar o local de trabalho da comissao;

IT - apoiar a CD no desempenho de suas tarefas;

III - receber processos e documentos encaminhados a CD;

IV - autuar os documentos recebidos;

V - controlar a agenda para utilizagdo da sala de oitivas;

VI - alertar as comissoes para o cumprimento dos prazos;

VII - organizar os autos suplementares;

COmissao;

VIII - atender as determinacdes do presidente relacionadas com os trabalhos da @
IX - ter sob sua guarda os documentos e papéis da comissao;
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X - lavrar os termos, elaborar atas e demais pegas do processo, assinando-os com
o presidente e demais membros da audiéncia ou das diligéncias, rubricando todas as
folhas; e

XI - expedir e encaminhar memorando, oficios, citacdo, intimacao e editais.

Art. 14. Compete aos Membros das CDs:

I - participar, regularmente, dos trabalhos da comissao;

II - participar das audiéncias e diligéncias da comissao;

III - fazer inquiricdes aos depoentes e peritos, assessorando o Presidente;

IV - receber e promover prévia identificagdo das pessoas chamadas a participar
das audiéncias e pericias;

V - auxiliar o Presidente na elaboracao do termo de indiciagao e do relatdrio final;

VI - desempenhar outras atividades que o Presidente determinar.

Art. 15. As sindicancias e os processos administrativos disciplinares serao, uma
vez concluida a fase de instrugdo, encaminhados para julgamento pelas seguintes
autoridades:

I - Ministro de Estado do Turismo, na hipdtese de aplicacao das penalidades de
demissao, suspensao superior a trinta dias, cassacao de aposentadoria ou disponibilidade,
destituicao de cargo em comissao ou de destituicao de fungao comissionada; e

IT - Secretario-Executivo, na hipotese de aplicacdo da penalidade de suspensao
até trinta dias ou de adverténcia.

Secao III
Dos prazos

Art. 16. A contagem dos prazos, para conducao dos processos, sera feita em dias
corridos, excluindo-se o dia do inicio e incluindo-se o de seu término, prorrogando-se para
o primeiro dia Util subsequente o prazo vencido em dia em que ndo houver expediente na
Administracao Publica.

§ 12 Os atos do processo serao realizados em dias Uteis, no horario de
funcionamento do Ministério do Turismo.

cogep@turismo.gov.br

e ) - GO ER O FEDERA
f Ministerio do Turismo Ty '

+55 61 2023 0000 D Bk ] :7{%;1 i
- A - A

www.turismo.gov.br E @MTurismo

PAIS RICO € PAIS SEM POBREZA



!COGEP

BOLETIM

PESSOAL E SERVICO

Ministério do
Turismo

GOVERNO FEDERAL

Edicao Especial de Agosto — Ano X
Brasilia-DF, 29 de AgOStO de 2012 PAIS RICO E PAIS SEM POBREZA

§ 22 Os atos ja iniciados, cujo adiamento prejudique o curso regular do
procedimento ou possa causar dano ao interessado ou a Administracdo, deverao ser
concluidos independentemente do horario.

CAPITULO III

Das Disposicoes Gerais

Art. 17. Os assuntos omissos neste Regimento serdo dirimidos pelo Secretario-
Executivo do Ministério do Turismo.

Art. 18. A Coordenacdo da CPC devera ser ocupada por servidor efetivo, com perfil
para exercer as atividades inerentes a funcao.

Art. 19. O Relatdrio de Atividades da CPC sera encaminhado, ao final de cada
exercicio, ao Secretario-Executivo, assim como o Plano de Ag¢do para o ano vindouro.

Art. 20. Os servidores efetivos que integrarao a CPC e o Cadastro Reserva deverao
ser indicados no prazo de até noventa dias a partir da publicacdo deste Regimento.

INFORMATIVO DE CIRCULACAVO INTERNA DO MII\lISTERIO DO TURISMO
PRODUZIDO PELA COORDENACAO-GERAL DE GESTAO DE PESSOAS - COGEP

Gastao Dias Vieira
Ministro de Estado do Turismo

Valdir Moysés Simao
Secretario-Executivo

Rubens Portugal Bacellar
Diretor de Gestao Interna

Célia Alves de Melo
Coordenadora-Geral de Gestao de Pessoas
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