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1. Atos da Secretaria Executiva
1.1 Portarias da Secretaria Executiva

Portaria n° 335, de 19 de dezembro de 2016.

Institui o Sistema Eletrénico de
Informacgdes no ambito do Ministério do
Turismo (SEI-MTur).

O SECRETARIO-EXECUTIVO DO MINISTERIO DO TURISMO, no uso das
atribuicdes que Ihe confere o art. 1° da Portaria MTur n® 170, de 5 de outubro de 2015, e
tendo em vista o disposto no art. 4° do Anexo do Decreto n° 8.627, de 30 de dezembro de
2015, e no inciso II, do art. 19, da Portaria n°© 86, de 05 de fevereiro de 2016,

RESOLVE:

Art. 10 Fica instituido o Sistema Eletronico de Informagdes no ambito do
Ministério do Turismo (SEI-MTur), como sistema oficial de gestdo de processos e
documentos eletronicos.

CAPITULOT
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 2° S3o objetivos do SEI-MTur:

I - aumentar a produtividade e a celeridade na tramitagao de documentos e
processos;

IT - aprimorar a seguranca e a confiabilidade dos dados e das informagoes;

III - criar condicdes mais adequadas para a producao e a utilizacdao de
informacoes;

IV - facilitar o acesso as informagoes; e

V - reduzir o uso de insumos, os custos operacionais e 0s custos com
armazenamento da documentacao.
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CAPITULO IT
DAS COMPETENCIAS

Art. 30 Compete a Diretoria de Administragdo - DIRAD:

I - designar equipe de servidores do MTur para realizar a gestao operacional
do SEI-MTur;

II - designar equipe para realizar a manutencao técnica do SEI-MTur;

III - Instalar e manter Central de Digitalizagdo com a finalidade de atender as
necessidades de digitalizagdo de processos e documentos avulsos, com vistas a sua
conversao para processo eletrénico no SEI-MTur;

IV - zelar pela continua adequacao do SEI-MTur a legislacdo de gestdo
documental, as necessidades do MTur e aos padrdes de uso e evolucdes definidos no ambito
do projeto Processo Eletrénico Nacional - PEN;

V - acompanhar a adequada utilizacao do SEI-MTur, zelando pela qualidade
das informag0Oes nele contidas;

VI - apoiar a promocao de capacitacdo, suporte técnico-operacional e
orientacao aos usuarios quanto a utilizacao do SEI-MTur; e

VII - propor revisdes das normas afetas ao processo eletronico.
Art. 40 Compete a Coordenagao de Documentacao - CDOC:

I - coordenar e promover a gestao das funcionalidades de administracao do
SEI-MTur e do Sistema de Permissdes - SIP, de acordo com as permissoes;

II - incluir e excluir as permissdes de acesso a usuarios do SEI-MTur,
solicitadas pelos Coordenadores das Unidades;

III - receber, avaliar e encaminhar a Coordenacao-Geral de Tecnologia da
Informacao as solicitacbes de melhorias sugeridas pelos usuarios do SEI-MTur; e

IV - coordenar as atividades de arquivamento e desarquivamento dos
processos e documentos fisicos, de origem interna e externa ao MTur, que forem
digitalizados e incluidos no SEI-MTur.

Art. 50 Compete a Coordenagao-Geral de Gestdo de Pessoas - COGEP:
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I - coordenar as agoes de capacitacao relacionadas ao SEI-MTur; e

IT - publicar o Boletim de Pessoal e Servigo na pagina de publicacdes do SEI-
MTur.
Art. 60 Compete a Coordenacao-Geral de Tecnologia da Informacdo - CGTI:

I - manutencao e atualizagao do Sistema; e
IT - insercao de novos formularios no SEI-MTur.
Art. 7° Compete ao Protocolo Central:

I - receber, conferir, digitalizar, registrar, e tramitar os documentos de origem
externa recebidos no ambito do MTur;

II - realizar remessa de documentos fisicamente, quando nao for possivel a
tramitacao eletronica; e

III - receber todos os documentos enviados eletronicamente, por meio de
peticionamento eletrénico, e informar ao remetente o NUP.

Art. 80 Compete ao Arquivo Central do MTur desenvolver o Programa de
Gestdo Documental junto ao Arquivo Nacional, para melhor atender as especificidades
documentais no SEI-MTur.

CAPITULO III
DO ACESSO

Art. 9° Os usuarios internos poderao cadastrar e tramitar processos, bem como
gerar e assinar documentos no ambito do SEI-MTur, de acordo com seu perfil de acesso e
competéncias funcionais.

Art. 10. Os usuarios colaboradores ndo poderao assinar documentos no ambito
do SEI-MTur.

por meio de solicitagdo de seu supervisor, que sera responsavel por acompanhar as acoes

Paragrafo Unico. O cadastro de usuario colaborador sera efetivado unicamente
realizadas pelo colaborador no SEI-MTur. 0
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CAPITULO IV A
DO PROCESSO ELETRONICO

Segao I
Das Disposigcoes Gerais

Art. 11. Todos os documentos no ambito do SEI-MTur integrardo processos
eletronicos.

§ 10 Os documentos arquivisticos natos digitais juntados aos processos
eletrénicos no SEI-MTur, na forma estabelecida nesta

Portaria, serao considerados originais para todos os efeitos legais, conforme
estabelece o Decreto n° 8.539, de 8 de outubro de 2015.

§ 29 Os documentos arquivisticos digitalizados juntados aos processos
eletronicos no SEI-MTur, na forma estabelecida nesta Portaria, terdo a mesma forca
probante dos originais, conforme estabelece o Decreto n® 8.539, de 08 de outubro de 2015.

Art. 12. O processo eletronico no SEI-MTur deve ser criado e mantido pelos
usuarios de forma a permitir sua eficiente localizagao e controle, mediante o preenchimento
dos campos préprios do sistema, observados os seguintes requisitos:

I - ser formado de maneira cronoldgica, ldgica e continua;

IT - possibilitar a consulta a conjuntos segregados de documentos, salvo os
processos fisicos ja existentes que eventualmente forem digitalizados e convertidos em
processo eletronico;

III - observar a publicidade das informacOes como preceito geral e o sigilo
COMO excegao; e

IV - ter o nivel de acesso de seus documentos individualmente atribuido,
quanto a informacao neles contida, como publico, restrito, sigiloso ou alterado, sempre que
necessario, ampliando ou limitando o acesso.

Art. 13. As areas responsaveis pelos processos administrativos eletronicos do
MTur devem:

I - quando necessario, alterar o tipo de cada processo que tramitar por sua
Unidade; e
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IT - criar e gerir as bases de conhecimento correspondentes no SEI-MTur.

Secao II
Da Produgao de Documentos

Art. 14. Todo documento oficial produzido no ambito do MTur, para que
constem dos processos eletronicos de que trata o Capitulo IV, deverdo ser elaborados por
meio do editor de textos do SEI-MTur, observado o seguinte:

I - qualquer usuario interno podera elaborar documentos, bem como assinar
aqueles de sua competéncia, em conformidade com normas proprias;

IT - documentos que demandem analise preliminar de sua minuta devem ser
formalizados mediante documento préprio de minuta, que ndo se confunde com o
documento final a ser posteriormente formalizado; e

III - documentos que demandem assinatura de mais de um usuario devem ser
encaminhados somente depois da assinatura de todos os responsaveis.

§ 19 Os documentos de que trata o inciso III desta Portaria, quando redigidos
por mais de uma Unidade, deverdao destacar esta caracteristica diretamente em seu teor,
indicando as unidades participantes.

§ 2° Os responsaveis pela elaboracdo do documento poderdao proceder as
alteracdes necessarias durante a sua fase de minuta.

§ 39 As assinaturas dos responsaveis pela hierarquia das Unidades emissoras
do documento somente serao apostas em sua versao definitiva para encaminhamento.

Art. 15. Em caso de impossibilidade técnica momenténea de producao dos
documentos no SEI-MTur, para questdes urgentes que em nao se possa esperar O
reestabelecimento do sistema, estes podem ser produzidos em suporte fisico e assinados
de préprio punho, podendo receber numeracdo manual sequencial provisoria e, quando do
retorno da disponibilidade do sistema, devem ser imediatamente digitalizados e capturados
para o SEI-MTur.

Secao III
Da Recepcao de Documentos, da Captura
para o SEI-MTur e da Digitalizacao

Art. 16. Os processos e documentos a serem capturados para o SEI-MTur
observarao os seguintes procedimentos:
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§ 1° Os documentos de procedéncia externa recebidos em suporte fisico
deverao ser carimbados ou etiquetados com registro da data de recebimento pelo protocolo
antes de digitalizados e capturados para o SEI-MTur.

§ 2° Imediatamente, a seqguir, deve ser realizada a digitalizacao, a conferéncia
e a captura para o SEI-MTur, em sua integralidade, de acordo com sua especificidade,
gerando uma fiel representacao em cddigo digital, com indicacdo da real data do documento
no campo proprio.

§ 3° O processo de digitalizagao de documentos e processos em suporte fisico
devera ser efetivado em Formato Portatil de Documento (PDF) e com processamento de
Reconhecimento Optico de Caracteres (OCR), antes ou durante sua captura para o SEI-
MTur:

I - documentos arquivisticos digitais, de qualquer natureza, que ultrapassarem
o limite de captura do SEI-MTur (200MB), devem ser mantidos em midia digital, a qual
devera ser identificada com o NUmero SEI-MTur, relativo ao Termo de Guarda de Midia, e
inserido no processo correspondente; e

IT - a midia a que refere o inciso I sera encaminhada para a area responsavel
pelo processo correspondente, para analise e posterior envio ao Arquivo Central, conforme
0 caso.

§ 4° Os documentos e processos externos, em suporte fisico, apds a
digitalizacdo, deverdo ser remetidos para procedimento de conferéncia e autenticagao por
servidor publico e, apds a captura para o SEI-MTur, deverao ter anotados seu Nimero SEI-
MTur no canto superior direito da primeira pagina do documento em meio fisico ou na capa
de cada volume do processo.

§ 59 Os documentos e processos fisicos objetos de digitalizagdo serao
destinados ao arquivo setorial da unidade administrativa e ali mantidos por no minimo 01
(um) ano, findo o qual poderao ser transferidos para o Arquivo Central do MTur.

§ 6° Os processos de procedéncia externa recebidos em suporte fisico serdo
protocolizados no SEI-MTur com NUP préprio do MTur, exceto se ja possuirem NUP, quando
deverao ser digitalizados e capturados para o SEI-MTur mantendo seu NUP de origem.

§ 79 Os documentos e processos que contenham amostra deverao ser
capturados no SEI-MTur com a descricdio do objeto e, posteriormente, deverdao ser
encaminhados ao setor que procedera ao seu recebimento no SEI-MTur.
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§ 8° Documentos que contenham informagdes sigilosas deverao ser
registrados no SEI-MTur com a sinalizagcdo do adequado nivel de acesso, em conformidade
com o disposto na legislagao pertinente.

§ 90 Serao autuados como novos processos no SEI-MTur os documentos de
procedéncia externa recebidos em suporte fisico pelo Protocolo que nao possuam referéncia
expressa a numero de processo ja existente no SEI-MTur, ou se refiram a processo ou
documento em suporte fisico ainda ndo convertidos para processo eletronico.

§ 10. No caso de documentos de procedéncia externa recebidos em suporte
fisico pelo Protocolo com indicagdo de informacdo sigilosa, ndo sera efetivada sua
digitalizacdo no momento do recebimento, devendo o Protocolo os encaminhar a area
competente sem violagao do respectivo envelope.

Art. 17. Todos os documentos e processos em suporte fisico, de procedéncia
externa, que forem digitalizados devem ser imediatamente submetidos a procedimento de
conferéncia e autenticacao por servidor publico.

Art. 18. Nao deverao ser objeto de digitalizacao nem de captura para o SEI-
MTur:

I - jornais, revistas, livros, folders, propagandas e demais materiais que nao
caracterizam documento arquivistico; e

IT - correspondéncias pessoais.

Paragrafo Unico. O disposto no caput deste artigo nao se aplica nos casos em
que os documentos referidos nos incisos I e II venham a tornar-se pegas processuais.

Secao IV
Da Tramitacao

Art. 19. Apds a implantacdo, toda tramitacdo de novos processos sera
realizada, exclusivamente, por meio do SEI-MTur.

Art. 20. Em caso de erro na movimentacdo de processo eletronico, a area de
destino promovera imediatamente sua devolucao ao remetente.

Secao V
Do Sobrestamento, do Relacionamento
e da Anexacao de Processos
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Art. 21. O sobrestamento de processo € sempre temporario e deve ser
precedido de determinacdao formal constante do préprio processo ou de outro a partir do
qual se determina o sobrestamento, observada a legislacao pertinente.

§ 19 O documento no qual consta a determinagao de que trata o caput deste
artigo, juntamente com seu Numero SEI-MTur, e seu teor resumido devem constar do
campo “motivo” para o sobrestamento do processo no SEI-MTur.

§ 29 O sobrestamento deve ser removido quando ndo mais subsistir o motivo
que o determinou ou quando for determinada a retomada de sua regular tramitagao.

Art. 22. O relacionamento de processos sera efetivado quando houver a
necessidade de associar um ou mais processos entre si, para facilitar a busca de
informacoes.

Paragrafo Unico. O relacionamento de processos ndao se confunde com a
anexacao, nao havendo vinculacao entre suas tramitagdes, que continuam a ocorrer
normalmente e de forma auténoma.

Art. 23. A anexagao de processos ocorrera quando pertencerem a um mesmo
interessado e tratarem do mesmo assunto, devendo ser analisados e decididos de forma
conjunta.

Paragrafo Unico. O cancelamento da anexacao de processos podera ser
efetuada, excepcionalmente, por meio de solicitagdo a equipe de gestao operacional do SEI-
MTur, fundamentada em Termo assinado por autoridade competente no ambito do processo
principal.

Art. 24. Se for identificada pela area competente a existéncia de processo no
SEI-MTur ao qual o documento registrado em processo individual deva ser anexado, a
correspondente Unidade procedera a anexagao do novo processo ao processo ja existente
no SEI-MTur.

Segao VI
Da Classificacao Arquivistica

Art. 25. Todos os tipos de processos no SEI-MTur possuem Cddigo de
Classificacao Arquivistica automaticamente vinculado, definidos segundo a legislacao
pertinente, ndo devendo ser alterados pelos usuarios.

Paragrafo Unico. Os documentos deverdo ser obrigatoriamente classificados
de acordo com o seu teor.
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Segao VII
Do Arquivamento

Art. 26. Os processos eletronicos serdao mantidos até que se cumpram seus
prazos de guarda, conforme definidko na Tabela de Temporalidade e Destinagao de
Documentos de Arquivo e em procedimentos estabelecidos em norma especifica,
obedecendo aos seguintes critérios:

I - 0 arquivamento dos documentos sera realizado de forma ldgica, iniciando-
se a contagem de temporalidade quando todas as unidades nas quais 0 processo esteja
aberto indicarem sua conclusao diretamente no sistema;

IT - os documentos originais, ainda que digitalizados, deverao ser preservados
de acordo com o disposto na legislacao pertinente; e

IIT - os processos e documentos em suporte fisico convertidos para eletronico
e os documentos recebidos em suporte fisico no curso do processo cumprirdo 0 mesmo
prazo de guarda do processo eletrénico correspondente.

Art. 27. Os processos eletronicos de guarda permanente deverdo receber
tratamento de preservacao, de forma a nao haver perda ou corrupgao da integridade das
informacoes.

§ 19 A Comissao Permanente de Avaliaggo de Documentos (CPAD)
desenvolvera e implementara Politica de Seguranca e Preservacdo de Documentos
Arquivisticos Digitais, para preservacao e recuperacao desses documentos.

§ 29 A Politica de Seguranca e Preservacao de Documentos Arquivisticos
Digitais observara o disposto na Politica de Seguranca da Informagdo do MTur - POSIC,
instituida pela Portaria n°® 108, de 28 de maio de 2013, e na legislacdo pertinente que vier
a ser instituida no ambito do MTur.

Secao VIII
Da Exclusao e do Cancelamento

Art. 28. O usuario interno podera excluir documentos que se encontrem na
fase de minutas e, ainda, nao tenham se consolidado como oficiais.

Paragrafo unico. O documento excluido deixa de ser exibido na arvore de Q/
documentos do processo e ndo podera ser recuperado.
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Art. 29. Os documentos oficiais somente poderao ser cancelados por
determinacgao formal dos ocupantes de cargo DAS 4 ou superior.

§ 19 A determinagdo de que trata o caput sera formalizada por meio de Termo
de Cancelamento de Documento, cujo NUmero SEI-MTur e teor resumido devem constar do
campo “motivo” para cancelamento do documento no SEI-MTur.

§ 29 O documento cancelado continua a ser apresentado na arvore de
documentos do processo, porém se torna inacessivel e apresenta marcacao prépria de
documento cancelado.

Secao IX
Do Pedido de Vistas

Art. 30. Os processos no ambito do SEI-MTur que forem objeto de pedido de
vistas serdo disponibilizados por usuario interno:

I - da Unidade na qual o processo esteja em analise, em caso de processo
aberto na correspondente Unidade; e

I - da area responsavel regimentalmente pelo processo, em caso de processo
aberto em multiplas unidades ou concluido.

Paragrafo Unico. E vedada a concess3o de vistas por meio de acesso externo
ao processo diretamente no SEI-MTur.

CAPITULO V )
DA ASSINATURA ELETRONICA

Art. 31. Os documentos eletronicos produzidos e geridos no ambito do SEI-
MTur terdo garantia de integridade, de autoria e de autenticidade, mediante utilizagcdo de
Assinatura EletrOnica nas seguintes modalidades:

I - digital, baseada em certificado digital emitido por Autoridade Certificadora,
credenciada a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil); e

IT - cadastrada, mediante login e senha de acesso do usuario.

§ 19 As assinaturas digitais e cadastradas sao de uso pessoal e intransferivel, @
sendo de responsabilidade do titular sua guarda e sigilo. '
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§ 20 O uso da assinatura digital é obrigatdrio para documentos de contetdo
decisério ou destinados a publico externo ao MTur, adotando-se para os demais casos a
modalidade de assinatura cadastrada.

§ 39 A autenticidade de documentos gerados no SEI-MTur pode ser verificada
em endereco do MTur na Internet indicado na tarja de assinatura e em declaracao de
autenticidade no proprio documento.

§ 40 E permitido ao usudrio interno utilizar certificado digital emitido pela ICP-
Brasil adquirido por meios proprios, desde que possua caracteristicas compativeis com as
disposicOes desta Portaria, nao sendo cabivel, em qualquer hipdtese, o ressarcimento pelo
MTur dos custos havidos.

Art. 32. A assinatura eletronica de documentos importa na aceitacao das
normas regulamentares sobre o assunto e na responsabilidade do usuario por sua utilizagdo
indevida.

CAPITULO VI
DOS NIVEIS DE ACESSO

Art. 33. Os processos e documentos incluidos no SEI-MTur devem obedecer
aos seguintes niveis de acesso:

I - publico, com acesso garantido e sem formalidades a qualquer interessado;
IT - restrito, quando se tratar de informacao sigilosa nao classificada; e

III - sigiloso, quando se tratar de informagao sigilosa classificada, por ser
imprescindivel a seguranca da sociedade ou do Estado, nos termos dos artigos 23 e 24 da
Lei n© 12.527, de 18 de novembro de 2011, passivel de classificacao nos graus ultrassecreto,
secreto ou reservado.

§ 1° Os processos e documentos no SEI-MTur devem, em regra, ter nivel de
acesso publico e, excepcionalmente, restrito ou sigiloso, com indicacdo da hipétese legal
aplicavel.

§ 2° O detentor do processo eletrénico deverd, de oficio, segundo a legislagao
aplicavel, definir ou redefinir o nivel de acesso, sempre que necessario, especialmente
qguando nao mais subsistir a situacao de fato ou de direito que justifique a atribuicao de
nivel de acesso Restrito ou Sigiloso.
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§ 39 Os processos e documentos que contiverem informacgao pessoal devem
ser classificados e configurados no SEI-MTur com nivel de acesso restrito.

§ 49 A atribuicdo de nivel de acesso Restrito mediante solicitacdo do
administrado para tratamento sigiloso de seus dados e informacoes deve ser efetivada por
determinacdo devidamente fundamentada em Despacho Decisorio de autoridade
competente.

§ 5° Enquanto o Despacho Decisorio de que trata o § 4° ndo seja expedido, o
usuario interno devera informar imediatamente o teor da solicitacdo a autoridade
competente e atribuir temporariamente o nivel de acesso Restrito, com vistas a salvaguardar
a informacao possivelmente sigilosa.

§ 6° InformacdOes passiveis de classificacdo com grau de sigilo devem
imediatamente receber nivel de acesso “Sigiloso”, com vistas a salvaguardar a informacao
possivelmente sigilosa classificada, sendo informado, em seguida, o teor da informacao a
autoridade competente, que providenciard o encaminhamento para a formalizacao devida
ou determinara a redefinigao do nivel de acesso.

§ 7° Em caso de atribuigdo de nivel de acesso "Sigiloso", s6 sera considerado
formalmente classificado o documento ou processo que for objeto de Termo de Classificacao
da Informacgao lavrado por autoridade competente.

§ 80 Credencial de Acesso SEI-MTur s6 podera ser concedida a usuario interno
que possua Credencial de Seguranca emitida pelo Gestor de Seguranca e Credenciamento.

§ 9° Excepcionalmente, usuario interno que ndo possua Credencial de
Seguranca podera receber Credencial de Acesso SEI-MTur a documento ou processo
formalmente classificado, desde que seja formalizado Termo de Compromisso de
Manutengao de Sigilo.

Art. 34. Os documentos preparatorios e informacoes neles contidas deverao
ter nivel de acesso Restrito, segundo a hipotese legal correspondente, até a conclusdo do
ato ou a decisdo subsequente, momento a partir do qual é obrigatdria a redefinicao de seu
nivel de acesso para Publico, exceto se incidir outra hipotese legal de sigilo sobre os
correspondentes documentos.

Paragrafo Unico. O disposto no caput ndo se aplica quando ao documento
preparatério tiver sido dada publicidade em decorréncia de sua consulta publica ou de outras /
hipoteses previstas em lei ou em regulamentacao especifica.
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Art. 35. Somente tipos de processos que forem parametrizados no SEI-MTur
para permitir nivel de acesso Sigiloso podem ser formalmente classificados.

Paragrafo Unico. As dreas competentes podem solicitar alteracao no cadastro
do tipo de processo para passar a permitir nivel de acesso Sigiloso, podendo ser consultada
a Comissao Permanente de Documentos Sigilosos - CPADs.

CAPITULO VII
DOS PERFIS DE ACESSO

Art. 36. Cabera ao Nucleo Gestor do SEI-MTur definir os perfis de acesso ao
SEI-MTur, assim como suas funcionalidades.

Art. 37. O SEI-MTur estara disponivel no MTur com, no minimo, os seguintes
perfis e funcionalidades:

I - administrador: servidor designado pelo Nucleo Gestor, com permissao para
configurar o sistema;

IT - basico: servidor com permissao para criacdo, instrucao e tramitagdo de
processos, bem como para produgao e assinatura de documentos;

I1I - colaborador: destinado a criagdo, a instrucao e a tramitacdo de processos;
e a producao de documentos sem poder de assinatura;

IV - arquivamento - permissao especifica para a area de Arquivo; e
V - informatica - permissao para configuracao técnica do sistema.

Art. 38. Um usuario podera estar associado a mais de uma Unidade no SEI-
MTur, desde que a autoridade competente da outra Unidade solicite sua inclusao.

Art. 39. A realocacdo de usuario em nova Unidade implicara na perda de seus
acessos da Unidade anterior.

Paragrafo Unico. E de responsabilidade da autoridade competente da nova
Unidade solicitar acesso compativel com as novas atribuicdes do usuario. @

CAPITULO VIII
DAS DISPOSIGOES FINAIS
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Art. 40. A partir de 2 de janeiro de 2017, o cadastro e a tramitagao de
documentos e processos serao realizados exclusivamente pelo SEI-MTur.

Art. 41. Os sistemas de informagao relativos a processos e documentos que
estao em funcionamento no ambito do Ministério do Turismo coexistirdo com o SEI- MTur
enquanto nao houver disposicao em contrario.

Art. 42. Os atos processuais praticados no SEI-MTur serao considerados
realizados no dia e hora do respectivo registro eletronico, conforme horario oficial de Brasilia
e legislacdao processual aplicavel.

Art. 43. As unidades devem recusar processos e documentos que estiverem
em desacordo com esta Portaria, restituindo-os as unidades que os encaminharam,
especialmente aqueles em suporte fisico, quando deveriam ter sido remetidos pelo SEI-
MTur.

Art. 44. O uso inadequado do SEI-MTur fica sujeito a apuragao de
responsabilidade, na forma da legislacdo em vigor.

Art. 45. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

ALBERTO ALVES
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1. Atos da Secretaria Executiva
1.2. Portarias da Diretoria de Administracao

Portaria n°57, de 14 de dezembro de 2016.

DIRETORA DE ADMINISTRACAO — SUBSTITUTA, no uso das atribuicdes que
Ihe foram subdelegadas pela Portaria n® 03, de 06 de janeiro de 2012, do Ministro de Estado
de Turismo, publicada no Diario Oficial da Unido do dia 09 de janeiro de 2012,

RESOLVE:

Art. 10 - Designar o servidor BRUNO BERNARDES CAIXETA CUNHA, matricula
SIAPE n© 2342639, nos termos do artigo 67 da Lei n® 8.666/1993, para acompanhar e
fiscalizar a execucao do Contrato Administrat,ivo n° 011/2011, firmado com a empresa FSB
COMUNICACAO E PLANEJAMENTO ESTRATEGICO LTDA, cujo objeto é a “prestacdo dos
servicos de Comunicacao Institucional e de Relagdes Publicas, para execucao de servigos de
consultoria, andlise, planejamento estratégico, assessoria de comunicacdes e relacoes
publicas”, devendo no interesse da Administracdao determinar o que for necessario a
regularizacao das faltas ou defeitos observados na realizagdao dos servigos, submetendo a
superior consideracdo, em tempo habil, as decisdes e providéncias que ultrapassarem a sua
competéncia.

Art. 20 - O servidor designado sera substituido em seus impedimentos
eventuais pela servidora VELZA MARIA DE AGUIAR FREGAPANI, matricula SIAPE n©
2546013.

Art. 39 - Esta Portaria entrard em vigor na data de sua assinatura e convalida
0s atos praticados a partir de 11 de novembro de 2016.

Art. 40 - Fica revogada a Portaria n°© 38, de 11 de setembro de 2015

SIMONE MARIA DA SILVA SALGADO
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INFORMATIVO DE CIRCULAC,ELO INTERNA DO MII\lISTIéRIO DO TURISMO
PRODUZIDO PELA COORDENACAO-GERAL DE GESTAO DE PESSOAS - COGEP

Marx Beltrao Lima Siqueira
Ministro de Estado do Turismo

Alberto Alves

Secretario-Executivo

Jun Alex Yamamoto
Diretor de Planejamento e Gestdo Estratégica

Daniela de Oliveira dos Santos Jensen
Coordenadora-Geral de Gestao de Pessoas
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