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1. Atos da Secretaria-Executiva
1.1. Instrucoes Normativas da Subsecretaria de
Planejamento, Orcamento e Administracao

Instrucao Normativa n° 1, de 5 de fevereiro de 2014

ESTABELECE gRITERIOS PARA USO DE TELEFONE MOVEL PESSOAL DISPONIBILIZADO
PELO MINISTERIO DO TURISMO.

1. DA FINALIDADE

1.1 Estabelecer critérios para utilizagdo de telefone mdvel pessoal, desde que, de interesse
exclusivo, disponibilizado pelo Ministério do Turismo (MTur).

2. DA AUTORIZACAO
2.1 Esta autorizado o uso de telefone moével pessoal por:

2.1.1 Ocupantes de cargo de Natureza Especial e de cargos em Comissao do grupo de
Direcdo e Assessoramento Superior (DAS), niveis 4, 5 e 6.

2.1.1.1 O uso de telefone movel pessoal para ocupantes de cargos diversos
daqueles explicitados no subitem 2.1.1 fica condicionado a autorizagdo expressa
do Secretario-Executivo.

3. DOS VALORES-LIMITES

3.1 Os gastos com utilizacdo do servico de telefonia mdvel pessoal obedecerao aos limites
maximos estabelecidos da seguinte forma:

CARGOS VAL%?ES
DAS 6 500,00
DAS 5 450,00
DAS 4 350,00
Demais cargos 250,00
Motorista Oficial 100,00
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1. Atos da Secretaria-Executiva
1.1. Instrucoes Normativas da Subsecretaria de
Planejamento, Orcamento e Administracao

Instrucao Normativa n° 1, de 5 de fevereiro de 2014

3.1.1 Para os calculos dos valores previstos neste item nao serdo considerados os
relativos a:

3.1.1.1 Chamadas recebidas e/ou originadas em viagens oficiais no pais;
3.1.1.2 Chamadas recebidas e/ou originadas em viagens oficiais no exterior;
3.1.1.3 Assinatura basica;

3.1.1.4 Pacotes de dados.

3.1.2 Estao isentos dos limites previstos no subitem 3.1 os cargos de Ministro de Estado
e o Secretario-Executivo.

3.1.3 O limite do Chefe de Gabinete do Ministro € o mesmo estabelecido para os
ocupantes de cargos em comissao do Grupo de DAS nivel 6.

3.2 Os gastos ocorridos acima dos valores previstos no subitem 3.1 deverao ser justificados
perante a Autoridade Superior, sendo esta autoridade a indicada no subitem 3.3, podendo
a fatura ser abonada ou n3o. Em caso de abono negado, cabera ao usuario o pagamento
do excedente.

3.2.1 Do gasto total e excedente deve-se observar os valores limites e as situagdes de
isencao previstas no subitem 3.1.1.

3.3 Ajustificativa de que trata o subitem 3.2 devera ser encaminhada a Autoridade Superior
do usuario:

3.3.1 Ao Chefe de Gabinete do Ministro pelos usuarios lotados no Gabinete, Consultoria
Juridica, Assessoria Especial de Controle Interno e demais Assessorias; \J

3.3.2 Ao Secretario-Executivo pelos usuarios lotados na SE;
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1. Atos da Secretaria-Executiva

1.1. Instrucoes Normativas da Subsecretaria de
Planejamento, Orcamento e Administracao

Instrucao Normativa n° 1, de 5 de fevereiro de 2014

3.3.3 Ao Subsecretario de Planejamento, Orcamento e Administragcdo pelos usuarios
lotados na SPOA;

3.3.4 Ao Secretario Nacional de Politicas de Turismo pelos usuarios lotados na SNPTur;

3.3.5 Ao Secretario Nacional de Programas de Desenvolvimento Regional de Turismo
pelos usuarios lotados na SNPDTur;

4. DA ISENGAO DE RECOLHIMENTO DO VALOR EXCEDENTE

4.1 A Autoridade Superior, apds analise da justificativa apresentada, conforme subitens 3.2
e 3.3, manifestar-se-a pela autorizacdo ou ndo da dispensa de pagamento dos valores
excedentes, baseados na declaragao formal do usudrio sobre as ligagdes efetuadas, mesmo
que essas tenham sido em cumprimento do dever institucional.

4.2 Caso a justificativa ndo tenha sido acatada, o usudrio devera providenciar o recolhimento
da importancia excedente, utilizando a Guia de Recolhimento da Unido (GRU), emitida pela
Coordenacao-Geral de Recursos Logisticos (CGRL).

4.3 Apos efetuado o recolhimento, deverd ser encaminhada cdpia do respectivo
comprovante a CGRL.

5. DA UTILIZACAO EVENTUAL
5.1 Em casos de eventos especiais e/ou a¢des de fiscalizacao de convénios celebrados pelo
MTur poderao ser disponibilizados aparelhos de telefone mdvel pessoal para ligagdes, em

nivel nacional e internacional.

5.2 A solicitacdo desses aparelhos devera ser feita pela chefia imediata do usuario, indicando
local de destino e data de devolugao.
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1. Atos da Secretaria-Executiva
1.1. Instrucoes Normativas da Subsecretaria de
Planejamento, Orcamento e Administracao

Instrucao Normativa n° 1, de 5 de fevereiro de 2014

5.3 Ap0s utilizacdo, o usuario devera devolver imediatamente o aparelho, confirmando o
periodo de utilizacdo e o local de origem das ligagdes.

6. DAS DISPOSIGCOES GERAIS

6.1 Para a otimizagdo dos recursos de telefonia moével pessoal, os usuarios observardao as
seguintes orientagoes:

6.1.1 Zelar pelo uso econémico do servico telefénico disponibilizado;

6.1.2 Dispensar o uso do telefone mével pessoal em locais em que se encontrem
dispositivos mais econdémicos de comunicacao; e

6.1.3 Responsabilizar-se pelo uso e guarda do aparelho telefénico, ndo permitindo sua
utilizagao por terceiros.

6.2 Estando o aparelho telefonico sob regime de comodato, sua perda ou dano acarretara
o ressarcimento do valor correspondente ou ainda a substituicdo do mesmo para a
comodante, pelo usuario.

6.3 A CGRL adotara as providéncias complementares necessarias ao adequado cumprimento
do disposto nesta Instrugao Normativa.

6.4 Para ligacoes de longa distancia, seja nacional ou internacional, deve-se utilizar a
operadora contratada pelo MTur para tal fim. Caso haja a utilizacao de operadora diferente,
cabera ao usuario o ressarcimento dessas ligacoes.
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1. Atos da Secretaria-Executiva
1.1. Instrucoes Normativas da Subsecretaria de
Planejamento, Orcamento e Administracao

Instrucao Normativa n° 1, de 5 de fevereiro de 2014

7. Esta Instrucao Normativa revoga a Instrucao Normativa n® 01/2005, de 20 de janeiro de
2005, e sua alteracao, e entra em vigor na data de sua publicacao.

Brasilia, 05 de fevereiro de 2014.

RUBENS PORTUGAL BACELLAR
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1. Atos da Secretaria-Executiva
1.2. Portarias da Comissao Permanente de
Correicao

Portaria n° 11, de 6 de fevereiro de 2014

O COORDENADOR DA COMISSAO PERMANENTE DE CORREICAO DO
MINISTERIO DO TURISMO, no uso das atribuicdes que lhe confere o inciso VII do art. 7°
da Portaria/GM n© 284, de 28 de agosto de 2012, do Ministério do Turismo, em
conformidade com os artigos 5° e 11 da Portaria-CGU n°© 335, de 30 de maio de 2006 e,
com o artigo 143 da Lei n© 8.112, de 11 de dezembro de 1990,

RESOLVE:

Art. 19 - Prorrogar por mais 30 (trinta) dias, o prazo estabelecido pela Portaria
da Comissao Permanente de Correicao/SE-MTur n® 03, de 13 de janeiro de 2014, para
conclusdo dos trabalhos da Comissdao de Sindicancia Investigativa, ante as razoes
apresentadas no Memorando n° 003/CSI Portaria n® 03/CPCor/SE/MTur, de 05 de fevereiro
de 2014, a contar de 13 de fevereiro de 2014.

Art. 20 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

VANDIR CHALEGRA CASSIANO
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1. Atos da Secretaria-Executiva

1.2. Portarias da Comissao Permanente de
Correicao

Portaria n° 12, de 6 de fevereiro de 2014

O COORDENADOR DA COMISSAO PERMANENTE DE CORREICAO DO
MINISTERIO DO TURISMO, no uso das atribuicdes que lhe confere o inciso VII do art. 7°
da Portaria/GM n© 284, de 28 de agosto de 2012, do Ministério do Turismo, em
conformidade com os artigos 5° e 11 da Portaria-CGU n°© 335, de 30 de maio de 2006 e,
com o artigo 143 da Lei n© 8.112, de 11 de dezembro de 1990,

RESOLVE:

Art. 19 - Prorrogar por mais 30 (trinta) dias, o prazo estabelecido pela Portaria
da Comissao Permanente de Correicao/SE-MTur n°® 04, de 13 de janeiro de 2014, para
conclus3ao dos trabalhos da Comissao de Sindicancia Investigativa, ante as razoes
apresentadas no Memorando n° 04/CSI Portaria n® 04/CPCor/SE/MTur, de 05 de fevereiro
de 2014, a contar de 13 de fevereiro de 2014.

Art. 20 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

VANDIR CHALEGRA CASSIANO
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1. Atos da Secretaria-Executiva

1.2. Portarias da Comissao Permanente de
Correicao

Portaria n° 13, de 6 de fevereiro de 2014

O COORDENADOR DA COMISSAO PERMANENTE DE CORREICAO DO
MINISTERIO DO TURISMO, no uso das atribuicdes que lhe confere o inciso VII do art. 7°
da Portaria/GM n© 284, de 28 de agosto de 2012, do Ministério do Turismo, em
conformidade com os artigos 5° e 11 da Portaria-CGU n°© 335, de 30 de maio de 2006 e,
com o artigo 143 da Lei n© 8.112, de 11 de dezembro de 1990,

RESOLVE:

Art. 19 - Prorrogar por mais 30 (trinta) dias, o prazo estabelecido pela Portaria
da Comissao Permanente de Correicao/SE-MTur n® 05, de 13 de janeiro de 2014, para
conclus3ao dos trabalhos da Comissao de Sindicancia Investigativa, ante as razoes
apresentadas no Memorando n° 04/CSI Portaria n® 05/CPCor/SE/MTur, de 05 de fevereiro
de 2014, a contar de 13 de fevereiro de 2014.

Art. 20 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

VANDIR CHALEGRA CASSIANO
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INFORMATIVO DE CIRCULACANO INTERNA DO MIN~ISTERIO DO TURISMO
PRODUZIDO PELA COORDENACAO-GERAL DE GESTAO DE PESSOAS - COGEP

Gastao Dias Vieira
Ministro de Estado do Turismo

Sergio Braune Solon de Pontes

Secretario-Executivo

Rubens Portugal Bacellar
Subsecretario

Célia Alves de Melo
Coordenadora-Geral de Gestao de Pessoas
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