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ANALISE N2 9/2021/CDOC/CGRL/SPOA/GSE

PROCESSO N2 72031.012284/2020-82

INTERESSADO: OTC. DOC ORGANIZACAO TECNOLOGIA E CUSTODIA DE DOCUMENTO EIRELI, CNPJ
N2 04.361.968/0001-02

ANALISE DOCUMENTOS DE QUALIFICAGAO DA LICITANTE: DOC ORGANIZACAO
TECNOLOGIA E CUSTODIA DE DOCUMENTO EIRELI, CNPJ N2 04.361.968/0001-02

1.

1.1.

1.2.

1.3.

1244207/2021/CDOC/CGRL/SPOA/GSE 1244207, e

Trata de analise dos documentos apresentados pela empresa OTC. DOC ORGANIZACAO
TECNOLOGIA E CUSTODIA DE DOCUMENTO EIRELI, CNPJ n2 04.361.968/0001+02ando a
comprovacdo de aptiddo técnica para habilitacido no PREGAO ELETRONICO N¢ 17/2021.

A empresa apresentou os documentos, que foram juntados aos autos, no anexo, SEI
n2 1244214, os quais verificou-se diversas inconsisténcias, principalmente de informagdes precisas
nos atestados apresentados, quanto a servicos e quantidades que, de fato foram executadas pela
licitante.

Assim, houve a necessidade de diligéncia, dessa area técnica, com fundamento nos
subitens 7.8.2, 9.3 e 9.11.2.5. do Edital, solicitada ao Pregoeiro(a), por meio do Despacho n?

apresentado pela

empresa,

conforme  SEI

n2 1249159, os documentos, para verificagdo das inconsisténcias identificadas, passando as andlises
que seguem.

2.
2.1.

OTC. DOC ORGANIZACAO TECNOLOGIA E CUSTODIA DE DOCUMENTO EIRELI,

ANALISE DA QUALIFICACAO TECNICO-OPERACIONAL DA EMPRESA

Considerando as exigéncias editalicias e os documentos apresentados pela empresa

CNPJ

04.361.968/0001-02, visando a comprovacio de aptidio técnica para habilitagio TECNICO-
OPERACIONAL DA EMPRESA no PREGAO ELETRONICO N2 17/2021, segue:

2.1.1.
Regional de Biblioteconomia;

2.1.2.

Subitem 9.11.1. — A empresa apresentou prova de registro no Conselho

Subitem 9.11.2.1. — A empresa apresentou 7 atestados de capacidade técnica,

abaixo elencados, juntamente com os documentos que possibilitaram a verificagdo das
informagdes, exceto quanto ao atestado emitido pelo Ministério das Comunicagdo, o que foi
apresentado posteriormente em diligéncia solicitada pela Equipe Técnica.

2.1.2.1.

Juntamente com os documentos de habilitagdo foram apresentados os

seguintes atestados: DNIT-MG; HC-UFPE; LOPES PINTO E NAGASSE; MCTI; MINISTERIO
DA CULTURA; MINISTERIO DAS COMUNICACOES; e PROCULTURAL.

2.1.3.

De antemdo, cabe ressaltar que em consonancia com o subitem 9.11.2.3. do

Edital, que estabelece que "somente serdo aceitos atestados expedidos apos a conclusdo do
contrato ou se decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execugdo, exceto se firmado para
ser executado em prazo inferior, conforme item 10.8 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n. 5, de
2017” todos os atestados foram checados e validados, exceto as informagdes constante do
atestado emitido pelo HC-UFPE relativo as atividades de digitalizagdg tendo em vista que o
contrato 52/2020, que trata desta contratacdo, foi firmado a periodo inferior a 12 meses.

2.1.4. Ap6s detalhada verificagdo, foi constatado o atendimento as exigéncias de
qualificagdo técnica operacional da empresa através dos seguintes atestados:
- Quant. .
Item | Descri¢ao . ._ | Atestado que comprova a aptiddo
necessaria

1 Movimentagdo/transporte de documentos entre unidades 2.919 DNIT-MG; HC-UFPE; MINISTERIO DA CULTURA; e MINISTERIO DAS COMUNICACOES
2 Triagem inicial dos documentos 1.800 DNIT-MG; HC-UFPE; e MINISTERIO DA CULTURA
E Classificagdo técnica arquivistica dos documentos 1.800 DNIT-MG; HC-UFPE; e MINISTERIO DA CULTURA
4 Higienizagdo de documentos 720 DNIT-MG; HC-UFPE; MINISTERIO DA CULTURA; e MINISTERIO DAS COMUNICACOES
5 Organizagdo e acondicionamento de documentos 1.800 DNIT-MG; HC-UFPE; e MINISTERIO DAS COMUNICACOES
6 Indexagdo de documentos e entrega de banco de dados 252,000 DNIT-MG; HC-UFPE; e MINISTERIO DA CULTURA
7 Pesquisa/disponibilizacdo de documentos para consulta " | HC-UFPE e MINISTERIO DA CULTURA
8 Processamento de documentos para descarte " | HC-UFPE
g |Consultoria técnica para elaboragdo e atualizagio dos codigos * | DNIT-MG; HC-UFPE; MINISTERIO DA CULTURA; e MINISTERIO DAS COMUNICACOES

de classificagdo e tabela de temporalidade documental
10 Consultoria técnica para elaboragdo de quadro de arranjo de ~ | MINISTERIO DA CULTURA E MCTI

empresas e entidades extintas




1 Tratamerlto de fu.ndo.s docur’n‘entals de 6rgdos extintos - DNIT-MG; MINISTERIO DA CULTURA & MCTI
elaboragdo de guia e inventario 750

0 Trat’antnentvo.te:.:mco arquivistico em documentos audiovisuais - | PrROCULTURAL
e midias digitais

13 | Catalogacgdo e acondicionamento de documentagdo fotografica " | PROCULTURAL

14 | Treinamento dos servidores e transferéncia de conhecimento " | MINISTERIO DA CULTURA

15 | Conversdo de documentos fisicos em digitais—Ad e A3 1.460.600 |DNIT-MG

16 | Conversdo de documentos fisicos em digitais —AO, Ale A2 10.000 DNIT-MG
2.1.5. Destarte, a empresa comprovou a aptiddo técnico-operacional para todos os
itens solicitados.
2.1.6. Subitem 9.11.2.6. — A licitante apresentou declara¢dao de declinio de vistoria
atendendo a exigéncia do Edital.
2.1.7. Subitem 9.11.2.7. — A empresa apresentou Declaragdo informando possuir os
equipamentos e relacionando os profissionais a serem indicados como responsaveis pelos
servigos, atendendo ao exigido no Edital.

3. ANALISE DA QUALIFICACAO TECNICO-PROFISSIONAL DA EMPRESA

3.1. Considerando as exigéncias editalicias e os documentos apresentados pela empresa

OTC. DOC ORGANIZACAO TECNOLOGIA E CUSTODIA DE DOCUMENTO EIRELI, CNPJ

04.361.968/0001-02, visando a comprovacio de aptidio técnica para habilitagio TECNICO-
PROFISSIONAL DA EMPRESA no PREGAO ELETRONICO N2 17/2021, segue:

3.2. Subitem 9.11.3.1.1. A empresa licitante apresentou, como profissionais a serem

indicados como responsaveis técnicos arquivistas, o Sr. Jorlanio de Miranda Pimentel e a Sra.

Suellen Alves de Melo com a seguinte documentagdo:
3.2.1. Jorlanio de Miranda Pimentel - arquivista

3.2.1.1. Carteira de Trabalho e declaragdo de vinculo profissional para execugdo dos
servigos;

3.2.1.2. Cartdo de Registro Profissional;
3.2.1.3. CNH;

3.2.1.4. Atestados de capacidade técnica descrevendo servigos realizados sob sua
coordenagdo;

3.2.1.5. Curriculo emitido pelo préprio profissional.
3.2.1.6. Certificado de graduagdo em Arquivologia;
3.2.1.7. Atestado de Capacidade Técnica.

3.2.2. Suellen Alves de Melo - arquivista
3.2.2.1. Certificado de graduagdo em Arquivologia;
3.2.2.2. Carta de Compromisso;
3.2.2.3. Atestado de Capacidade Técnica;
3.2.2.4. Cartdo de Registro Profissional;

3.3. A empresa licitante apresentou, como profissional a ser indicado como responsavel
técnico historiador, a Sr. Bruno de Andréa Roma com a seguinte documentagdo:

3.3.1. Contrato e declaragdo de vinculo para execugdo dos servigos;
3.3.2. 4 (quatro) Atestados de Capacidade Técnica;

3.3.3. Certificado de graduagdo de bacharel em histéria;

3.3.4. Certificado de Defesa de Tese de Doutorado;

3.3.5. 10 (dez) Certificados.

3.4. A empresa licitante apresentou, como profissional a ser indicado como responsavel
técnico Coordenador de Projetos com titulo PMI, o Sr. Julio Cesar de Carvalho Nascimentocom a
seguinte documentagdo:

3.4.1. Declaragdo de vinculo profissional para execugdo dos servigos;
3.4.2. Certificado de graduagdo em Administragdo;
3.4.3. Certificado de mestre em Gerenciamento de Projetos;
3.4.4. Apostilamento;
3.4.5. Certificado em PMP emitido pelo PMI;
3.4.6. Atestado de Capacidade Técnica.
3.5. Em andlise aos documentos apresentados para demonstragdo de aptidao para

execugdo dos servicos pretendidos, conforme descrito no subitem 9.11.3.1. do Edital, restou
comprovada a qualificagdo técnico-profissional da equipe apresentada pela licitante.
4, CONCLUSAO

4.1. Destarte, apés detalhada analise dos documentos de habilitagio técnica

n2




apresentados, com estrita observancia aos termos do Edital e seus Anexos, aos quais a
Administragdo e os licitantes estdo subordinados, declaramos tecnicamente habilitada a empresa
OTC.DOC ORGANIZAGCAO, TECNOLOGIA E CUSTODIA DE DOCUMENTOS EIRELI.

ADLEIDE CATARINA FALCAO
COORDENADORA DE GESTAO DOCUMENTAL

.
sel! I-;l Documento assinado eletronicamente por Adleide Catarina Falcdo, Coordenadora, em
aseinatura MTur | 18/11/2021, as 18:41, conforme horario oficial de Brasilia.
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