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REGIMENTO INTERNO DO GABINETE DO MINISTRO - GM
CAPITULO |
Finalidade
Art. 12 Ao Gabinete do Ministro - GM compete:

| - assistir o Ministro de Estado em sua representacdo politica e social, ocupar-se das
relacdes publicas, do preparo e despacho de seu expediente pessoal;

Il - monitorar o andamento dos projetos de interesse do Ministério, em tramitacdao no
Congresso Nacional;

Il - providenciar o atendimento as consultas e aos requerimentos formulados pelo
Congresso Nacional;

IV - providenciar a publicacdo oficial e a divulgacdo das matérias relacionadas com a area
de atuagao do Ministério;

V - exercer as atividades de comunicagao social relativas as realizagées do Ministério e de
suas entidades vinculadas;

VI - exercer as atividades de cerimonial e de apoio a organizacdo de solenidades oficiais
no ambito do Ministério;

VIl - exercer as atividades relacionadas aos assuntos de cooperacgao e assisténcia técnica
internacionais no ambito do Ministério;

VIII - exercer as atividades relacionadas aos assuntos socioambientais no ambito do
Ministério;
IX - fornecer apoio administrativo aos expedientes de interesse do Ministério; e
X - exercer outras atribui¢cdes incumbidas pelo Ministro de Estado.
CAPITULO Il
Organizagao
Art. 22 O Gabinete do Ministro - GM tem a seguinte estrutura:
1. Assessoria Parlamentar — ASPAR:
1.1 Divisao de Acompanhamento Legislativo — DILEG;
1.2 Divisdao de Andlise de Informagdes Legislativas — DIAL;
1.3 Divisdo de Apoio Institucional — DIAI;
2. Assessoria de Comunicacdo Social — ASCOM:
2.1 Divisdo de Imprensa — DIMP;
2.1.1 Servico de Redacdo e Divulgacdo — SERED;
2.1.2 Servico de Imagem — SIMAG;
2.2 Divisdao de Comunicacdo Digital — DICOD;
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2.2.1 Servico de Gestdo Eletronica dos Sitios — SEGEL;
2.3 Divisao de Publicidade — DIPUB;
2.3.1 Servico de Acompanhamento e Execucao — SEAE;
3. Assessoria Administrativa — ASSAD:
3.1 Divisao de Apoio Administrativo — DIADI;
3.1.1 Servigo de Documentag¢ao — SEDOC;
3.1.2 Servigo de Registro e Expedi¢ao — SEREX;
3.1.3 Servico de Arquivo — SEARQ;
3.2 Divisdo de Assisténcia Técnica — DIATE;
3.3 Divisao de Atividades Auxiliares — DIAUX;
3.3.1 Servico de Controle — SECONT;
3.3.2 Servigo de Apoio Operacional — SEAPO;
4. Assessoria Internacional — ASINT:
4.1 Divisao de Rela¢Oes Bilaterais — DIRB;
4.2 Divisao de Rela¢des Multilaterais — DIRM;
4.2.1 Servigo de Apoio — SEAP;
5. Assessoria de Eventos e Cerimonial — ASSEC:
5.1 Divisao de Eventos e Cerimonial — DIVEC;
5.1.1 Servigo de Eventos — SEREV;
5.1.2 Servigo de Cerimonial — SERCE;
6. Assessoria Socioambiental — ASSAM:
6.1 Coordenacdo de Articulagdo Institucional e Gestdao Socioambiental — CAIG;
6.1.1 Servigo de Articulagdo Institucional — SEAI;
6.1.2 Servigo de Apoio Técnico — SEAT;

Art. 32 O Gabinete serd dirigido por Chefe de Gabinete, as Assessorias por Chefe de
Assessoria, a Coordenacgdo por Coordenador, as Divisdes e os Servicos por Chefe, cujas funcbes
serdo providas, na forma da legislacdo pertinente.

Art. 42 Os ocupantes das fungGes previstas no artigo anterior serdo substituidos, em suas
faltas ou impedimentos, por servidores previamente designados, na forma da legislacdo
especifica.

CAPITULO lI
Competéncia das Unidades

Art. 52 A Assessoria Parlamentar - ASPAR compete planejar, coordenar e supervisionar as
atividades relacionadas com assuntos parlamentares no ambito do Ministério, em consonancia
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com a Subchefia de Assuntos Parlamentares, da Secretaria de Relagdes Institucionais da
Presidéncia da Republica, bem como assessorar o Ministro de Estado e dirigentes das entidades
vinculadas ao Ministério, quanto as atividades do Congresso Nacional.

Art. 62 A Divisdo de Acompanhamento Legislativo - DILEG compete:

| - acompanhar os projetos, proposi¢cdes, pronunciamentos e comunicacbes dos
parlamentares, no Congresso Nacional, inerentes a drea de atuacdo do Ministério e das entidades
vinculadas;

Il - acompanhar as matérias de interesse do Ministério e de suas entidades vinculadas em
tramitacdo no Congresso Nacional; e

Il - assistir ao Ministro de Estado e as demais autoridades do Ministério quando em visita
ou audiéncia publica no Congresso Nacional.

Art. 72 A Divisdo de Andlise de Informacdes Legislativas - DIAL compete:

| - analisar, sistematizar e sintetizar as diversas informacgdes de interesse do Ministério e
de suas entidades vinculadas no Congresso Nacional;

Il - coordenar e elaborar pareceres sobre os projetos em tramitacdo no Congresso
Nacional;

[l - manter registro do perfil e tendéncias dos parlamentares;
IV - recepcionar, encaminhar e controlar os pleitos de origem do Congresso Nacional; e

V - analisar, providenciar respostas e controlar os requerimentos de informacdo e
indicagcdao de origem do Congresso Nacional.

Art. 82 A Divisdo de Apoio Institucional - DIAI compete:
| - controlar o fluxo de documentos que tramitam na Assessoria Parlamentar;

Il - elaborar correspondéncias e pareceres, com base em agdes técnicas do Ministério e
de suas entidades vinculadas;

Il - redigir, revisar e acompanhar a expedi¢do de correspondéncias de interesse reciproco
do Ministro e dos Parlamentares;

IV - manter arquivos de documentos oriundos do Congresso Nacional; e

V - controlar os bens médveis, materiais de consumo e servicos gerais no ambito da
Assessoria Parlamentar.

Art. 92 A Assessoria de Comunicac¢do Social- ASCOM compete:

| - planejar, coordenar e executar a politica de comunicacdo social, em consonancia com
as diretrizes de Comunicacao da Presidéncia da Republica;

Il - assessorar o Ministro e demais autoridades do Ministério em assuntos relativos a
comunicacao social, bem como programar, coordenar e administrar campanhas publicitarias que
venham a ser executadas; e
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lll - promover acBes de comunicacdo e integracdao do Ministério com o publico interno e
externo, por meio da utilizacdo da Internet, Intranet e das ferramentas que compde as midias
digitais.

Art. 10. A Divisdo de Imprensa - DIMP compete:

| - divulgar informacdes de interesse do Ministério dos Transportes nos diversos meios de
comunicagdao, bem como atender as demandas da midia nacional e regional sobre assuntos de
responsabilidade da Pasta;

Il - monitorar o noticiario acerca dos assuntos de interesse e de atuacdo da Pasta dos
Transportes;

Ill - marcar, organizar e acompanhar as entrevistas concedidas pelo titular da Pasta e
demais autoridades do Ministério dos Transportes;

IV - assessorar as autoridades do Ministério no relacionamento com os profissionais da
imprensa;

V - promover cobertura jornalistica dos eventos realizados pelo Ministério e de eventos
externos que contam com a presenga do Ministro e demais autoridades da Pasta; e

VI - praticar as demais atividades decorrentes do relacionamento com a midia.
Art. 11. Ao Servico de Redacgao e Divulgacao - SERED compete:

| - elaborar, distribuir e manter atualizado o clipping diario, regional e nacional, das
noticias de interesse do Ministério;

Il - redigir e editar matérias jornalisticas e noticias de interesse do Ministério, para
divulgacao nas midias impressa, radiofonica, eletrénica e digital; e

Il - manter contato permanente com a imprensa.

Art. 12. Ao Servico de Imagem - SIMAG compete:

| - produzir registro fotografico e respectiva impressao para mostras visuais das a¢des do
Ministério;

Il - registrar a presenga de convidados em audiéncias com o Ministro, e demais eventos
solenes do Ministério; e

Il - manter organizado e atualizado o arquivo fotografico digital.

Art. 13. A Divisdo de Comunicacdo Digital - DICOD compete:

| - supervisionar a divulgacdo dos conteldos nos portais da Internet e Intranet do
Ministério, em conformidade com os padrdes, critérios, regras e procedimentos estabelecidos
pela ASCOM para a execucdo de acOes de acordo com as definicdes do Comité Gestor dos Portais
do Ministério e pelo Comité Executivo do Governo Federal; e

Il - analisar indicadores e executar acdes que visem a garantir a efetividade dos Portais do
Ministério.

Art. 14. Ao Servico de Gestdo Eletronica dos Sitios - SEGEL compete:
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| - consolidar, inserir e divulgar as informacdes apresentadas pelas diversas areas do
Ministério na Internet e Intranet, de acordo com os padrdes e regras definidos pelo Comité Gestor
dos Portais do Ministério; e

Il - controlar os procedimentos de visualizacdo, criacdo, publicacdo e administracdo das
informacgdes disponibilizadas no portal do Ministério na Internet e Intranet.

Art. 15. A Divisdo de Publicidade - DIPUB compete:

| - gerar as demandas definidas no planejamento anual de publicidade;

Il - supervisionar os estudos, concepgao, criagdo, execugdo interna, e distribuicao de
campanhas, pegas e materiais publicitarios;

[l - acompanhar e supervisionar as pesquisas de pré-teste e pods-teste vinculadas a
concepgao e criagdo de campanhas, pecas e materiais publicitarios;

IV - realizar a interface de aprovacdo das campanhas e/ou pecas publicitarias e do
planejamento de midia junto a Secretaria de Comunicac¢ao da Presidéncia da Republica - SECOM; e

V - verificar o cumprimento das especificacdes técnicas de toda producdo de pegas
geradas, bem como proceder a analise técnica das propostas e planos de midia.

Art. 16. Ao Servico de Acompanhamento e Execugao - SEAE compete:
| - elaborar planilhas de controle de produgdo e midia;

Il - produzir a documentac¢do necessaria para obtencdo da aprovacdao da SECOM em todas
as a¢Oes de midia e produgao;

lIl - publicar no site do MT pecas publicitarias produzidas, bem como os valores gastos
com publicidade;

IV - realizar o “checking”, controle e movimentacao das faturas de publicidade; e
V - cadastrar as ac¢des publicitarias nos sistemas da SECOM.
Art. 17. A Assessoria Administrativa - ASSAD compete:

| - supervisionar e controlar os servicos de arquivo, protocolo, registro e controle de
entradas e saidas de documentos e processos no ambito do Gabinete do Ministro;

Il - controlar as atividades relacionadas a pessoal, material, gestdo de suprimento de
fundos, diarias e passagens e informatica, no ambito do Gabinete do Ministro;

lll - receber e acompanhar de forma consolidada os relatérios gerados pelo sistema de
informacgdes gerenciais dos drgdos especificos e singulares da estrutura do Ministério, relativos a
planos, programas, projetos, empreendimentos e operacdes especiais, objetivando prestar
informacgdes atualizadas para subsidiar as decisGes do Ministro de Estado; e

IV - revisar, informar e opinar sobre os documentos oficiais submetidos ao Ministro.

Art. 18. A Divisdo de Apoio Administrativo - DIADI compete orientar, supervisionar e
executar as atividades de apoio submetidas ao Gabinete do Ministro, especialmente:

| - receber, registrar, realizar a triagem, distribuir, encaminhar, expedir e controlar atos
administrativos, documentos e processos;
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Il - providenciar servigos de reprografia e encadernacgao;

lll - manter atualizado o sistema informatizado de controle de documentos e processos
no Gabinete do Ministro; e

IV - promover a movimentacdo e guarda dos documentos classificados como sigilosos, de
interesse do Gabinete.

Art. 19. Ao Servico de Documentacdo - SEDOC compete:

| - receber e realizar a triagem das correspondéncias dirigidas ao Ministro, bem como as
demais autoridades que integram o Gabinete do Ministro;

Il - receber, conferir e distribuir internamente os documentos e processos encaminhados
ao Gabinete do Ministro;

Il - realizar a movimentacdo dos processos para as unidades integrantes do Ministério; e

IV - manter atualizadas as informagdes sobre os documentos e processos no sistema
informatizado de acompanhamento, quando em tramite no Gabinete do Ministro.

Art. 20. Ao Servico de Registro e Expedicao - SEREX compete:

| - protocolar e distribuir as correspondéncias e os expedientes administrativos recebidos
no Gabinete do Ministro;

Il - encaminhar os expedientes dirigidos as unidades internas e érgdos externos; e
Il - expedir as correspondéncias de interesse do Gabinete do Ministro.
Art. 21. Ao Servico de Arquivo - SEARQ compete:

| - controlar e manter arquivo atualizado dos expedientes no ambito do Gabinete do
Ministro;

Il - preservar os arquivos sob sua guarda atendendo, quando for o caso, as solicitacdes de
consultas; e

lll - efetuar a transferéncia dos documentos mantidos provisoriamente no Gabinete do
Ministro ao Arquivo Geral.

Art. 22. A Divisdo de Assisténcia Técnica - DIATE compete:

| - promover a publicagao de atos oficiais no Didrio Oficial da Unidao e em Boletim Interno,
guando for o caso;

Il - acompanhar, no Didrio Oficial da Unido, matérias de interesse do Ministério;

Il - prestar apoio as atividades de cadastramento funcional e recebimento de atestados
médicos dos servidores em exercicio no Gabinete do Ministro, para posterior encaminhamento ao
setor competente; e

IV - preparar os formularios de frequéncia e de pedido de alteracbes de férias dos
servidores em exercicio no Gabinete, para posterior encaminhamento ao setor responsavel.

Art. 23. A Divisdo de Atividades Auxiliares - DIAUX compete:
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| - planejar, organizar e controlar as atividades de administracao de bens, material de
consumo e servicos gerais necessarios as unidades do Gabinete; e

Il - prestar apoio as unidades do Gabinete nas suas necessidades de transportes,
comunicac0es e instalagdes fisicas.
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Art. 24. Ao Servigo de Controle - SECONT compete:

| - controlar o estoque de material de consumo, para atendimento das areas que
integram o Gabinete do Ministro;

Il - auxiliar no controle dos bens patrimoniais a disposicdo do Gabinete, elaborando,
periodicamente, o inventario; e

Il - zelar pela conservagdao dos ambientes que compdem o Gabinete do Ministro e dos
bens de uso comum, devendo acionar o setor responsavel pela manutengao e limpeza, quando
necessario.

Art. 25. Ao Servico de Apoio Operacional - SEAPO compete:
| - desenvolver atividades de apoio necessarias ao Gabinete do Ministro;

Il - processar as propostas de concessoes de didrias e passagens nacionais dos servidores
do Gabinete do Ministro; e

[l - controlar e auxiliar na utilizacdo dos suprimentos de fundos disponibilizados a
servidores em exercicio no Gabinete do Ministro, no que se refere a aquisicdo de material de
consumo e contratagao de servigos.

Art. 26. A Assessoria Internacional - ASINT compete:

| - subsidiar o Ministro na conducdo de assuntos pertinentes a organismos e féruns
internacionais, entidades e governos estrangeiros;

Il - coordenar e supervisionar as atividades de carater internacional, sempre em estreito
entendimento com os demais 6rgaos do Ministério e entidades vinculadas, em estrita observancia
aos ditames da politica externa brasileira;

Il - colaborar na organizacdo de eventos internacionais;
IV - circunstanciar informag¢des das atividades desenvolvidas;
V - encarregar-se da traducdo/versdo de expedientes e documentos em geral;

VI - processar as solicitacdes de afastamento do Pais de servidores do Ministério e
entidades vinculadas; e

VIl - organizar e proceder aos preparativos das viagens internacionais do Ministro de
Estado.

Art. 27. A Divisdo de Relagdes Bilaterais - DIRB compete:

| - participar das negociacGes e ajustes de acordos, convénios, projetos e outros
instrumentos bilaterais de interesse setorial, de modo a subsidiar o Ministério das Relacdes
Exteriores na formulacdo da posicdo brasileira junto aos governos estrangeiros; e

Il - coordenar e acompanhar programas e projetos de cooperacdo bilateral.
Art. 28. A Divisdo de Relacdes Multilaterais - DIRM compete:

| - participar de negociacGes de temas e instrumentos multilaterais, de interesse setorial,
de modo a subsidiar o Ministério das Rela¢des Exteriores, na formulacdo e consolidacdo da
posicdo brasileira junto a organismos e foruns internacionais; e
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Il - coordenar e acompanhar programas e projetos de coopera¢do multilateral.
Art. 29. Ao Servico de Apoio - SEAP compete:
| - desempenhar atividades administrativas;
Il - manter atualizado e organizado o arquivo documental; e

[l - preparar os expedientes relativos a afastamento do Pais de servidores do Ministério e
das entidades vinculadas.

Art. 30. A Assessoria de Eventos e Cerimonial - ASSEC compete planejar, coordenar,
orientar e acompanhar a execugao das atividades de Eventos e de Cerimonial do Gabinete do
Ministro.

Art. 31. A Divisdo de Eventos e Cerimonial - DIVEC compete:

| - zelar pela observancia das normas do Cerimonial Publico nas solenidades a que o
Ministro comparecer, conforme legislagao vigente;

Il - promover e executar as atividades de apoio logistico voltadas ao atendimento direto,
pessoal e imediato do Ministro;

Il - elaborar e expedir convites para solenidades oficiais do Ministério dos Transportes
com a presenc¢a do Ministro;

IV - recepcionar e acompanhar as autoridades brasileiras e estrangeiras em visita ao
Ministério;
V - auxiliar na organizagao de reunides com a presenc¢a do Ministro;

VI - proceder ao encaminhamento dos pedidos de seguranca do Ministro as autoridades
competentes;

VIl - organizar as recep¢des das solenidades a serem realizadas no ambito do Ministério;
VIl - planejar e organizar as viagens oficiais do Ministro;

IX - elaborar e divulgar a agenda de viagens nacionais do Ministro, conforme orientagao
do Chefe de Gabinete do Ministro;

X - informar as autoridades competentes a participacdo do Ministro em solenidades e
recepcoes oficiais;

Xl - realizar viagens precursoras quando da necessidade de preparar a logistica para a
chegada do Ministro em suas visitas oficiais as Unidades da Federacdo ou ao exterior, bem como
viagens precursoras da Presidéncia da Republica, quando da participacdo do Presidente da
Republica em eventos pertinentes ao Ministério dos Transportes;

XIl - organizar e coordenar os eventos oficiais internos e externos no ambito do
Ministério; e
XIII - executar outras atribuicdes que lhes forem cometidas pelo Gabinete do Ministro.

Art. 32. Ao Servico de Eventos - SEREV compete:

| - supervisionar e controlar a execucdo das atividades de eventos em apoio ao Gabinete
do Ministro;
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Il - acompanhar o calendario das datas comemorativas no ambito do Ministério dos
Transportes;

lll - executar, em articulacdo com a Assessoria de Comunicacdo Social, as acdes
institucionais do Ministério por meio da elaboracdao de um calendario de datas comemorativas;

IV - expedir mensagens de cumprimentos aos profissionais do Ministério, alusivas as
datas comemorativas em articulacdo com a Assessoria de Comunicacgdo Social; e

V - organizar expedientes e registro dos atos, diplomas e condecoracdes.
Art. 33. Ao Servico de Cerimonial - SERCE compete:

| - atualizar sistematicamente o cadastro de autoridades do setor publico e privado de
interesse do Ministério dos Transportes;

Il - solicitar aeronave oficial, quando fizer necessdrio, para o deslocamento do Ministro
em territdrio brasileiro e estrangeiro;

Il - receber, cadastrar e responder os convites enviados ao Ministro;

IV - providenciar reservas de passagens aéreas, hospedagem e embarque do Ministro em
suas viagens oficiais;

V - organizar e arquivar toda a documentagado da Assessoria; e

VI - prestar o apoio administrativo e logistico indispensavel ao funcionamento da
Assessoria.

Art. 34. A Assessoria Socioambiental - ASSAM compete:

| - planejar, coordenar, acompanhar e supervisionar as atividades socioambientais no
ambito do Ministério dos Transportes;

Il - assessorar o Ministro de Estado e as demais autoridades do Ministério no que
concerne aos assuntos socioambientais;

Il - propor e implementar a Politica Socioambiental do Ministério dos Transportes;

IV - integrar as atividades do Ministério dos Transportes e entidades vinculadas com o
objetivo de subsidiar a formulacdo de politicas publicas, cumprir a legislacdo ambiental e
promover a gestao socioambiental de seus empreendimentos; e

V - representar o Ministério dos Transportes perante 6rgdos do Governo e participar de
Conselhos, Comissdes, Camaras Técnicas ou Grupos de Trabalhos que dizem respeito a tematica
socioambiental.

Art. 35. A Coordenacdo de Articulacdo Institucional e Gestdo Socioambiental - CAIG
compete:

| - promover a integracdo das atividades do Ministério e entidades vinculadas com o
objetivo de subsidiar a formulacdo de politicas publicas, cumprir a legislacdo ambiental e
promover a gestdao socioambiental de seus empreendimentos;

Il - participar da formulacdo de politicas publicas intersetoriais, incluindo as iniciativas de
planejamento supra-setorial;
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Il - participar das atividades relativas as questdes socioambientais perante os érgaos do
Governo Federal, bem como Conselhos, Comissdes, Camaras Técnicas ou Grupos de Trabalhos que
dizem respeito a tematica socioambiental; e

IV - promover e articular, em conjunto com as demais dreas do Ministério, os principios
da responsabilidade socioambiental nas atividades deste érgao.

Art. 36. Ao Servico de Articulacdo Institucional - SEAI compete:

| - promover a articulagdo ministerial e das entidades vinculadas nas questdes
socioambientais; e

Il - promover a participagdao ministerial e das entidades vinculadas em reunides e féruns
ambientais externos, em consonancia com as necessidades e interesses do Ministério dos
Transportes.

Art. 37. Ao Servigo de Apoio Técnico - SEAT compete:

| - acompanhar a situacdo ambiental dos programas, projetos, empreendimentos e
atividades do MT; e

Il - acompanhar a elaboracgdo e a tramita¢do de instrumentos legais que tenham interface
com as areas de transportes e meio ambiente, mais especificamente a edicdo de resolucdes
especificas para este setor.

CAPITULO IV
Atribuicdes dos Dirigentes

Art. 38. Ao Chefe de Gabinete, Chefes de Assessorias, Coordenador, Chefes de Divisdo e
Servigo incumbe planejar, dirigir, coordenar e orientar a execuc¢ao das atividades das respectivas
unidades e exercer outras atribuicdes que lhes forem cometidas em suas areas de competéncia.

CAPITULO V
Disposi¢cOes Gerais

Art. 39. O Chefe de Gabinete podera expedir instru¢cdes complementares a este
Regimento Interno, fixando normas operacionais, para a execucao dos servicos afetos ao Gabinete
do Ministro.

Art. 40. Os casos omissos e as duvidas surgidas na aplicacdo do presente regimento
interno serdo solucionados pelo Chefe de Gabinete do Ministro.
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REGIMENTO INTERNO DA SECRETARIA-EXECUTIVA - SE
CAPITULO |

Finalidade
Art. 12 A Secretaria- Executiva - SE compete:

| - assistir o Ministro de Estado na supervisdo e coordenagdo das atividades das
Secretarias integrantes da estrutura do Ministério e das entidades a ele vinculadas;

Il - supervisionar e coordenar as atividades relacionadas com os sistemas federais de
planejamento e de orcamento, de contabilidade, de administracao financeira, de organizacao e
modernizagdo administrativa, de administracdo dos recursos de informagdao e informatica, de
recursos humanos e de servigos gerais, no ambito do Ministério e das entidades a ele vinculadas;

lll - promover a articulacdo entre os diferentes 6rgdos supervisionados pela Secretaria-
Executiva;

IV - coordenar, no ambito do Ministério, as atividades relacionadas a Corregedoria;

V - auxiliar o Ministro de Estado na definicdo de diretrizes e na implementac¢do das acdes
da 4rea de competéncia do Ministério; e

VI - supervisionar as entidades vinculadas ao Ministério.

Paragrafo Unico. A Secretaria - Executiva - SE exerce, ainda, o papel de drgao setorial dos
Sistemas de Pessoal Civil da Administragdao Federal - SIPEC, de Organizagao e Inovagao Institucional
do Governo Federal - SIORG, de Administracdo dos Recursos de Informacdo e Informatica - SISP, de
Servicos Gerais - SISG, e de Planejamento e Orcamento Federal, de Contabilidade e Financas.

CAPITULO Il
Organizagao
Art. 22 A Secretaria-Executiva - SE tem a seguinte estrutura:

1. Gabinete - GAB

2. Corregedoria - CORREG

2.1 Servigo de Prevencao e Instrucdo Prévia - SEPIP

2.2 Servigo de Apuracao Disciplinar - SEAD

3. Coordenacdo de Apoio Técnico Administrativo - COAT
3.1 Divisdo de Apoio Administrativo - DIADM

3.2 Divisdo de Atividades Gerais - DIAGE

4. Coordenagao de Assuntos Institucionais - COAIN

5. Coordenagao de Entidades Vinculadas - COEVI

Parte superior do documento




13
MINISTERIO DOS TRANSPORTES

' . ' SECRETARIA EXECUTIVA

SUBSECRETARIA DE ASSUNTOS ADMINISTRATIVOS
Coordenagao-Geral de Modernizagdo e Organizagao

Art. 32 A Secretaria-Executiva serd dirigida por Secretdrio-Executivo, a Corregedoria por
Corregedor, as Coordenacdes por Coordenador, o Gabinete, as DivisGes e os Servicos por Chefe,
cujas fungdes serdo providas na forma da legislacao pertinente.

Art. 42 Os ocupantes das funcdes previstas no artigo anterior serdo substituidos, em suas
faltas ou impedimentos, por servidores por eles indicados, previamente designados, na forma da
legislacao especifica.

CAPITULO 1l
Competéncia das Unidades
Art. 52 Ao Chefe de Gabinete - GAB compete:

| - coordenar a pauta de trabalho do Secretdrio-Executivo e promover o preparo de
expediente para seu despacho;

Il - assistir ao Secretdrio-Executivo na execug¢do de suas atribuicdes, inclusive instruindo
processos e elaborando documentos;

Il - proceder a selecdo do expediente dirigido ao Secretdrio-Executivo;

IV - promover articulagbes e programar entrevistas e contatos de interesse do Secretario -
Executivo; e

V - orientar e controlar as atividades afetas ao Gabinete.

Art. 62 A Corregedoria - CORREG, unidade seccional do Sistema de Correicdo do Poder
Executivo Federal compete:

| - planejar, coordenar, orientar, executar e controlar as atividades disciplinares e de
correi¢do preventiva desenvolvidas no ambito do Ministério e de suas unidades desconcentradas;

Il - examinar, de oficio ou a pedido, a conduta de servidores, dirigentes e demais agentes
publicos do Ministério no desempenho de suas atividades funcionais, com vistas ao
aperfeicoamento progressivo do servigo publico;

Il - receber representa¢des e denuncias provocadas pelos cidadaos, usudrios, érgaos ou
entidades, e adotar as medidas necessarias a apuracao;

IV - analisar a pertinéncia de representacdes e de denuncias relativas a atuacdo dos
dirigentes, servidores e demais agentes publicos do Ministério;

V - promover a instauracao, de oficio ou por determinacdo superior, de procedimentos
disciplinares;

VI - requisitar diligéncias, processos, informacdes ou documentos julgados necessarios ao
desempenho de suas competéncias;

VIl - coordenar, orientar e supervisionar as atividades das ComissGes de Procedimentos
Disciplinares;

VIl - estabelecer procedimentos a serem cumpridos pelas Comissées de Procedimento
Disciplinar;

IX - propor ac¢des integradas de correicdo com outros 6rgaos ou entidades.
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X - prestar auxilio, quando solicitado, & Comiss3o de Etica do Ministério dos Transportes;

XI - manter atualizado banco de dados de agentes publicos, com vistas a consulta prévia a
nomeacdes e a indicagbes de servidores ou agentes publicos para ocupar cargos em comissao,
grupos de trabalho, comités e similares ou missdo no exterior; e

XIl - exercer as demais competéncias previstas no art. 52 do Decreto n2 5.480, de 30 de
junho de 2005.

Art. 72 Ao Servico de Prevencao e Instrucao Prévia - SEPIP compete:

| - planejar e realizar instrucdo prévia ou investigacdo, com vistas ao aperfeicoamento
progressivo do servico publico;
Il - prestar auxilio, quando solicitado, 8 Comissdo de Etica do Ministério dos Transportes;

lll - examinar, de oficio ou a pedido, a conduta dos servidores, dirigentes e demais
agentes publicos do Ministério no desempenho de suas atividades funcionais;

IV - examinar, de oficio ou a pedido, procedimentos, dados e informac¢des constantes de
documentos ou processos com vistas ao aperfeigopamento progressivo na adogao das boas praticas
administrativas;

V - propor ag¢des conjuntas, perante a Comissdo de Etica do Ministério dos Transportes,
relativas a ética funcional e a conduta disciplinar dos servidores; e

VI - restituir a origem as demandas que apontem casos de dano ou desaparecimento de
bem publico que implique em prejuizo de pequeno valor e orientar a utilizagdo do Termo
Circunstanciado Administrativo - TCA, de que trata a Instru¢do Normativa n2 04, de 17 de fevereiro
de 2009, da Controladoria - Geral da Unido - CGU.

Art. 82 Ao Servico de Apuracao Disciplinar - SEAD compete:

| - acompanhar e supervisionar os atos praticados, no ambito do Ministério, quando da
realizacdo de procedimentos disciplinares;

Il - analisar, instruir e elaborar parecer diante de indicios de autoria ou materialidade da
pratica de ilicitos administrativos, ou a partir do recebimento de representacdes e de denuncias,
no ambito do Ministério;

Il - propor a instauragao de procedimentos e processos administrativos disciplinares;

IV - propor a requisicao de diligéncias, informacdes, processos e documentos necessarios
a instrucdo dos processos;

V - manter registro atualizado da tramitacdo e do resultado dos processos correcionais e
expedientes em curso junto ao Sistema de Gestdo de Processos Disciplinares — Sistema CGU-PAS;

VI - acompanhar e verificar o registro das medidas disciplinares aplicadas; e

VIl - manter atualizado banco de dados de agentes publicos, com vistas a consulta prévia
a nomeacoes e indicacbes de servidores ou agentes publicos, para ocupar cargos em comissao,
grupos de trabalho, comités e similares ou missdo no exterior.
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Art. 92 A Coordenac¢do de Apoio Técnico-Administrativo - COAT compete coordenar e
supervisionar as atividades relacionadas com o acompanhamento da execucdo dos servicos de
apoio administrativo no ambito da Secretaria-Executiva.

Art. 10. A Divisdo de Apoio Administrativo - DIADM compete supervisionar, orientar e
acompanhar as atividades de apoio administrativo no ambito da Secretaria- Executiva.

Art. 11. A Divisdo de Atividades Gerais - DIAGE compete supervisionar, orientar e
acompanhar as atividades relativas a administracdo de pessoal, de suprimento e controle de
material e bens patrimoniais, de reprografia e comunicacdo no ambito da Secretaria-Executiva.

Art. 12. A Coordenacdo de Assuntos Institucionais - COAIN compete:

| - preparar, revisar e acompanhar os atos institucionais no ambito da Secretaria-
Executiva;

Il - acompanhar os atos oficiais e publicacdes de interesse do Ministério; e

[l - analisar processos oriundos dos drgdos internos e das empresas vinculadas ao
Ministério.

Art. 13. A Coordenacio de Entidades Vinculadas - COEVI compete:

| - coordenar o desenvolvimento de estudos econd6micos, definindo indicadores e
metodologia de calculo para avaliagdo do desempenho empresarial das entidades vinculadas; e

Il - coordenar as atividades referentes ao processo de privatizacdo/desestatizacdo das
entidades vinculadas.

CAPITULO IV
Das Atribui¢6es dos Dirigentes
Art. 14. Ao Secretario-Executivo incumbe:
| - coordenar, consolidar e submeter ao Ministro de Estado o plano de a¢do global do
Ministério;
Il - supervisionar e avaliar a execugdo dos projetos e das atividades do Ministério; e

lll - supervisionar e coordenar a articulacdo dos 6rgdos do Ministério com os érgados
centrais dos sistemas afetos a area de competéncia da Secretaria-Executiva.

Art. 15. Ao Corregedor incumbe:

| - planejar, dirigir, coordenar, orientar e estabelecer procedimentos a execugdao das
atividades da respectiva unidade;

Il - receber e apurar representacdes e denuncias provocadas pelos cidad3dos, usuarios,
orgdos ou entidades, e comunicar a solucdo;

lIl - analisar a pertinéncia de representacdoes e de denuncias relativas a atuacdo dos
dirigentes, servidores e demais agentes publicos do Ministério;

IV - emitir juizo de admissibilidade;

V - promover a instauracao, de oficio ou por determinacdo superior, de procedimentos
disciplinares;
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VI - julgar os procedimentos disciplinares de servidores e de agentes publicos, quanto a
penalidade proposta;

VIl - encaminhar para julgamento da autoridade competente os processos cuja proposta
de penalidade ultrapasse as suas atribuicdes;

VIIl - propor ao Secretdrio-Executivo do Ministério dos Transportes a requisicdo de
servidores para compor comissdes disciplinares;

IX - destituir, de forma motivada, Comissdao de Procedimento Disciplinar;
X - substituir membros de Comissao de Procedimento Disciplinar;
XI - requisitar diligéncias, informacdes, processos e documentos;

XIlI - realizar, acompanhar e supervisionar as atividades relacionadas a prevencao e a
apuracdo de irregularidades disciplinares;

X1 - uniformizar procedimentos na drea de atuagao da Corregedoria;

XIV - propor o encaminhamento ao Ministério Publico e a Advocacia-Geral da Unido os
casos que configurem improbidade administrativa e todos quantos recomendem a
indisponibilidade de bens, o ressarcimento ao erdrio e outras providéncias adstritas as
competéncias daqueles 6rgaos;

XV - propor o encaminhamento ao Tribunal de Contas da Unido e a Secretaria da Receita
Federal do Brasil os casos em que envolvam questdes que necessitem a atuagcao ou auxilio desses
orgaos;

XVI - propor o encaminhamento ao Departamento de Policia Federal e ao Ministério
Publico os casos em que houver indicio de responsabilidade penal, incluindo os casos relativos as
representacgdes ou dendncias que se afigurarem manifestamente caluniosas;

XVIl - propor ao Secretario-Executivo o encaminhamento a Consultoria Juridica do
Ministério, das demandas que se enquadrarem nos incisos XIV, XV e XVI; e

XVIIl - exercer outras atribuicdes, no ambito de sua competéncia, que lhe forem
cometidas pelo Secretario-Executivo ou Ministro de Estado.

Art. 16. Ao Chefe de Gabinete, Coordenadores, Chefes de Divisdo e Servico incumbe
planejar, dirigir, coordenar e orientar a execugdo das atividades das respectivas unidades e
exercer outras atribuicdes que lhes forem cometidas em suas areas de competéncia.

CAPITULO V
Disposi¢cOes Gerais
Secao |
Da Secretaria-Executiva

Art.17. A Secretaria-Executiva caberd a coordenacdo das informacdes estratégicas do
Ministério dos Transportes e de seus 6rgdos vinculados no que tange as atividades do
Departamento de Informacbes de Transportes - DEINT, da Secretaria de Politica Nacional de
Transportes, constante do Capitulo Ill, Art. 16, do seu Regimento Interno.
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Art. 18. Caberd ainda, a Secretaria-Executiva gerir as atividades estabelecidas na Lei n?
12.527, de 18 de novembro de 2011.

Secgao Il
Da Corregedoria
Art. 19. Os dirigentes das entidades vinculadas e os agentes publicos do extinto

Departamento Nacional de Estradas de Rodagem - DNER sujeitam-se, no que couber, ao disposto
neste Regimento.

Art. 20. Nenhuma diligéncia, processo, informacdao e documento podera ser sonegado a
Corregedoria no exercicio das suas atribui¢cdes institucionais, sob pena de responsabilizacdo
administrativa, mediante procedimento disciplinar.

Pardgrafo Unico. Nos casos em que a informacdo, documento ou processo for classificado
como sensivel ou sigiloso, o acesso da Corregedoria deverd atender ao disposto no respectivo
regulamento, devendo o agente publico firmar Termo de Compromisso de manutencao de sigilo
sobre dados e informacgGes pertinentes aos assuntos a que tiver acesso.

Art. 21. Os casos omissos e as duvidas surgidas na aplicacdo do presente Regimento
Interno serdo solucionados pelo Secretario-Executivo.
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REGIMENTO INTERNO SUBSECRETARIA DE ASSUNTOS ADMINISTRATIVOS - SAAD
CAPITULO |

Finalidade

Art. 12 A Subsecretaria de Assuntos Administrativos - SAAD compete:

| - planejar, coordenar e supervisionar a execu¢ao das atividades relacionadas com os
Sistemas Federais de Organiza¢ao e Modernizagdao Administrativa, de Administragao dos Recursos
de Informacao e Informatica, de Recursos Humanos e de Servigos Gerais, no ambito do Ministério;

Il - promover a articulagdo com os 6érgaos centrais dos sistemas federais referidos no
inciso | e informar e orientar os 6érgdaos do Ministério quanto ao cumprimento das normas
administrativas estabelecidas;

lll - promover e coordenar a elabora¢dao e a consolidagdo dos planos, programas e
atividades da sua drea de competéncia, submetendo - os a decisado superior;

IV - acompanhar e promover a avaliagao de projetos e atividades;

V - realizar tomadas de contas dos responsdveis por bens e valores publicos e de todo
aquele que der causa a perda, extravio ou outra irregularidade que resulte em dano ao Erario;

VI - exigir e processar as prestacdes de contas referentes aos convénios firmados pelo
extinto DNER, que n3do foram prestadas ou aprovadas;

VIl - processar as tomadas de contas especiais em curso, bem como instaurar aquelas
relacionadas a fatos ocorridos no ambito do extinto DNER; e

VIII - liquidar e executar as despesas autorizadas na Lei Orcamentaria Anual e suas
alteracdes, as inscricdes em restos a pagar e as despesas de exercicios anteriores, inclusive as
referentes a pessoal e encargos sociais, devendo proceder ao levantamento e atestar a exatiddo
dos valores a serem liquidados e executados, promovendo as medidas cabiveis para garantir a
dotacdo e disponibilizacdo dos recursos necessarios.

CAPITULO Il
Organizagao
Art. 22 A Subsecretaria de Assuntos Administrativos - SAAD tem a seguinte estrutura:
1 Servico de Apoio Administrativo — SAA;
2. Coordenacdo-Geral de Gestao de Pessoas — COGEP:
2.1 Servico de Apoio Administrativo — SEAP;
2.2 Servico de Articulacao de Informacdo — SEAINF;
2.3 Servico de Execucdo Orcamentaria e Financeira de Pessoal — SEOF;
2.4 Coordenacao de Acompanhamento de Normas e Orientacdao Técnica — COTEC;
2.4.1 Divisao de Estudos e Normas de Gestao de Pessoas — DINOR;
2.4.2 Divisdao Administrativa para Assuntos Técnicos Judiciais — DITEC;

2.5 Coordenacao de Administracao de Pessoal Ativo — COAD;
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2.5.1 Servigo de Assisténcia Médico-Social — SAMS;
2.5.2 Servico de Odontologia Integrada — SEODI;
2.5.3 Divisao de Treinamento e Capacitacao — DITC;
2.5.4 Divisao de Beneficios — DIBEN;
2.5.5 Divisao de Cadastro — DICAD;
2.5.5.1 Servico de Registro Funcional — SEREF;
2.5.5.2 Servico de Movimentacdo e Lotacdo — SEMOL;
2.5.5.3 Servigo de Calculos de Remuneragao — SECR;

2.6 Coordenacdao de Administracdo de Aposentados, Instituidores de Pensdo e de
Pensionistas — COAP;

2.6.1 Divisao de Cadastro de Aposentados e Instituidores de Pensao — DIVAP;
2.6.1.1 Servigo de Cadastro de Aposentados e Instituidores de Pensao — SERCA;
2.6.1.2 Servigo de Concessdo e Revisdao de Aposentadorias — SECOP;

2.6.2 Divisao de Concessdo e Revisdo de Pensdes — DICOP;

2.7 Coordenagdo de Pagamento de Aposentados e Pensionistas — COPAP;
2.7.1 Divisdo de Calculos e Pagamento de Aposentadorias e PensGes — DICAP;
2.7.1.1 Servico de Calculos e Pagamento de Aposentados — SECAP;

2.7.1.2 Servico de Calculos e Pagamento de Pensdes — SEPEN;

3. Coordenacao-Geral de Recursos Logisticos — CGRL:

3.1 Servigo de Apoio Administrativo — SERAP;

3.2 Coordenacdo de Material e Patrim6nio — COMAP;

3.2.1 Divisao de Material — DIMAT;

3.2.1.1 Servico de Cadastro e Compras — SECC;

3.1.1.2 Servico de Licitacao — SELIC;

3.2.2 Divisao de Patrimonio — DIPAT;

3.2.2.1 Servico de Almoxarifado — SEMAX;

3.2.2.2 Servico de Controle Patrimonial — SECP;

3.3 Coordenacdo de Atividades Administrativas — COAA;

3.3.1 Divisdo de Engenharia — DIENG;

3.3.2 Divisao de Atividades Administrativas — DIAAD;

3.3.2.1 Servico de Transporte — SETRAN;

3.3.2.2 Servico de Protocolo — SEPRO;

3.3.2.3 Servico de Administracdo de Edificios e Manutencao Predial — SAEMP;
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3.4 Coordenacdo de Execucdo Orcamentdria e Financeira — COEX;
3.4.1 Servico de Concessdo de Didrias e Passagens — SCDP;
3.4.2 Divisdo de Atos e Contratos — DIAC;
3.4.2.1 Servigo de Atos e Contratos — SEAC;
3.4.3 Divisao de Execuc¢do Orcamentdria — DEORC;
3.4.3.1 Servico de Controle Orcamentdrio — SEORC;
3.4.4 Divisao de Execugdo Financeira — DEFIN;
3.4.4.1 Servico de Pagamento — SEPAG;
4. Coordenacdo Geral de Tecnologia da Informacao — CGTI:
4.1 Divisdo de Seguranca da Informacao — DISIN;
4.2 Servico de Gestdo de Contratos de Tecnologia da Informacao- SEGEC;
4.3 Coordenacgdo de Governanga e Informacao para o Negdcio- COGIN;
4.3.1 Divisdo de Gestdo da Informac¢ao — DIGIN;
4.3.2 Divisao de Governanca de Tecnologia da Informagao — DIGTI;
4.4 Coordenacdo de Projetos de Sistemas de Informagao — COPSI;
4.4.1 Divisdo de Sistemas e Sitios — DISIS;
4.4.1.1 Servico de Desenvolvimento e Manutencdao — SEDEM;
4.4.2 Divisao de Administracdao de Dados — DIADA;
4.5 Coordenacao de Infraestrutura de Informatica — COINF;
4.5.1 Divisdo de Rede e Banco de Dados — DIRED;
4.5.1.1 Servigo de Banco de Dados — SEBDA;
4.5.1.2 Servigo de Comunicac¢ao de Dados — SECOD;
4.5.2 Divisdo de Atendimento ao Uusario — DIATU;
5. Coordenac¢ao-Geral de Modernizagao e Organizagao — CGMO:
5.1 Servigo de Apoio Administrativo — SERAP;
5.2 Coordenacdo de Modernizacdo e Organizacdo — COMOR;
5.2.1 Divisao de Informagdo e Modernizagdao Administrativa — DIMAD;
5.2.1.1 Servico de Informacdo e Organizacdo — SEINF;
5.2.1.2 Servico de Normas e Manuais — SENOM;
5.2.1.3 Servico de Biblioteca — SEBIB;
5.2.1.4 Servico de Digitalizacdo e Microfilmagem — SEDIM;
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Art. 32 A Subsecretaria de Assuntos Administrativos serd dirigida por Subsecretario, as
Coordenacgdes-Gerais por Coordenador-Geral, as Coordenacdes por Coordenador, as Divisdes e os
Servicos por Chefe, cujas funcdes serdo providas, na forma da legislacdo pertinente.

Art. 42 Os ocupantes das funcdes previstas no artigo anterior serdo substituidos, em suas
faltas ou impedimentos, por servidores por eles indicados, na forma da legislagdao especifica.

CAPITULO Il
Competéncia das Unidades

Art. 52 Ao Servigo de Apoio Administrativo - SAA compete executar as atividades de apoio
administrativo no ambito da Subsecretaria.

Art. 62 A Coordenacdo-Geral de Gestdo de Pessoas - COGEP compete coordenar e
acompanhar no ambito do Ministério a politica e as acdes de gestdo de pessoas, compreendendo
as atividades de administracdao e pagamento de pessoal, de desenvolvimento do corpo funcional
do 6rgdo, em consonancia com a legislacdo vigente, e ainda, coordenar e acompanhar a execugao
da politica de assisténcia médico-social e odontoldgica no ambito do Ministério.

Paragrafo Unico. As atividades da COGEP poderdo ser descentralizadas, com a instalagao
de nucleos regionais, na forma do disposto em regulamento.

Art. 72 Ao Servico de Apoio Administrativo - SEAP compete:
| - executar as atividades de apoio administrativo no ambito da Coordenagao-Geral;

Il - manter atualizado o registro de todos os érgdaos do Ministério, bem como os seus
enderecos, telefones e nomes dos respectivos titulares;

lll - encaminhar matérias para publicacdao no Diario Oficial da Uniao; e

IV - editar o Boletim de Pessoal do Ministério.

Art. 82 Ao Servico de Articulagdo de Informacgdes - SEAINF compete;

| - acompanhar o andamento de processos de aposentados e pensionistas no ambito do
Ministério; e

Il - acompanhar a tramitacdo de matérias relacionadas com aposentados e pensionistas.

Art. 92 Ao Servico de Execucdo Orcamentdria e Financeira de Pessoal - SEOF compete:

| - elaborar a proposta orcamentaria anual, da Coordenacdo-Geral, inclusive quando
forem necessarios créditos suplementares no tocante a pessoal;

Il - acompanhar a execug¢ao orcamentaria e financeira, no tocante a pessoal;

lIl - instruir processos relativos a despesas de exercicios anteriores, restos a pagar,
contratacdo de servicos e aquisicao de materiais;

IV - proceder ao controle das reversdes de créditos solicitadas a rede bancaria e outros;

V - executar a apropriacao contabil da folha de pagamento de auxilio funeral, ajuda de
custo e pagamento de terceiros;

VI - atualizar o mapa de acompanhamento do desembolso mensal com pessoal;
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VIl - disponibilizar as entidades consignatodrias as relacdes mensais de seus interesses; e

VIl - remeter informacgdes financeiras sobre pessoal, aos 6rgdos governamentais de
controle.

Art. 10. A Coordenacdo de Acompanhamento de Normas e Orienta¢do Técnica - COTEC
compete coordenar e acompanhar a aplicacdo da legislacdo de pessoal e prestar orientacdo
técnica especifica.

Art. 11. A Divisdo de Estudos e Normas de Gestdo de Pessoas - DINOR compete:

| - acompanhar a edicdo de normas que envolvam a implementacdo das politicas de
Gestao de Pessoas;

Il - examinar e emitir pronunciamentos sobre direitos, deveres, vantagens e obrigacoes
dos servidores, disseminando as informacdes; e

[ll - organizar e manter atualizados as coletaneas de legislacdo, jurisprudéncia, normas e
demais regulamentos pertinentes a area de Gestdo de Pessoas.

Art. 12. A Divisdo Administrativa para Assuntos Técnicos Judiciais - DITEC compete:

| - controlar e acompanhar os processos judiciais relativos a servidores do Ministério,
visando o cumprimento dos prazos estipulados; e

Il - auxiliar na elaborac¢do de informagdes a serem oferecidas a Consultoria Juridica do
Ministério, aos Juizes Federais e a Procuradoria da Unido, em processos judiciais que requeiram
subsidios procedimentais de ordem técnico-administrativo.

Art. 13. A Coordenacdo de Administracdo de Pessoal Ativo - COAD compete coordenar a
execucdo das atividades relacionadas com o cadastro funcional, controle do pagamento,
capacitacdo, treinamento e plano de assisténcia a saude dos servidores ativos, inativos e
empregados publicos.

Art. 14. Ao Servico de Assisténcia Médico-Social - SAMS compete:

| - executar ag¢des que visem a melhoria do ambiente, zelando pelo bem estar dos
servidores, bem como pela higiene e seguranca dos locais de trabalho;

Il - prestar assisténcia médico-social aos servidores e empregados publicos do Ministério
e seus dependentes;

Il - instruir processos que requeiram parecer médico especifico;
IV - organizar e manter cadastro de dados de saude ocupacional dos servidores;

V - orientar os servidores, empregados publicos e/ou sua familia, em razdo de problemas
psicolégicos ou disciplinares;

VI - realizar atendimentos especificos, em casos de constatacdo de dificuldades no inter-
relacionamento ambiente/servidor/chefia;

VIl - controlar o suprimento de medicamentos e adotar providéncias para sua aquisicao e
reposicao;

VIII - realizar pericias médicas;
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IX - estabelecer medidas e executar a¢des visando socorro de urgéncia e medicina
preventiva;

X - realizar e controlar exames periddicos de salde dos servidores e empregados publicos
do Ministério; e

Xl - realizar, se necessdario, exames médicos domiciliares de urgéncia.

Art. 15. Ao Servico de Odontologia Integrada - SEODI compete:

| - prestar assisténcia odontoldgica aos servidores e empregados publicos e seus
dependentes;

Il - organizar e manter cadastro de dados de salde bucal dos servidores e empregados
publicos;

Il - oferecer atendimento odontoldgico endodontico, periodontal e restaurador;
IV - realizar acompanhamento e controle periddico dos pacientes;
V - realizar atendimentos periciais aos servidores e seus dependentes;

VI - controlar o suprimento de material odontolégico e adotar providéncias para sua
aquisicao e reposigao; e

VIl - estabelecer medidas e executar agdes emergenciais e odontologia preventiva.
Art. 16. A Divisdo de Treinamento e Capacitacdo - DITC compete:

| - promover o diagndstico das necessidades de treinamento e capacitacdo de recursos
humanos no ambito do Ministério;

Il - elaborar e executar agdes voltadas ao Plano Anual de treinamento e capacitacao de
recursos humanos, avaliando programas e projetos, promovendo a divulgacdao dos eventos e
cursos e mantendo o sistema de dados sobre formacgao curricular, extra-curricular de servidores
ativos, empregados pubicos e de instituicdes e entidades especializadas;

Il - elaborar e executar o programa de concessoes de bolsas de estagio supervisionado;

IV - desenvolver atividades de apoio, na execucdao de programas de treinamento e
capacitacdo, realizados nas dependéncias do Ministério; e

V - executar acoes voltadas ao processo de avaliacgdo de desempenho dos servidores
ativos.

Art. 17. A Divisdo de Beneficios - DIBEN compete:

| - controlar e manter os registros dos servidores ativos e empregados publicos, inativos,
seus dependentes e pensionistas beneficiados pelo plano de assisténcia a saude, instituido no
ambito do Ministério;

Il - controlar e manter os registros dos servidores ativos, inativos e empregados publicos,
seus dependentes e pensionistas beneficiados pelo auxilio de carater indenizatério, por meio de
ressarcimento;
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lll - manter atualizado o Sistema Integrado de Administracdo de Recursos Humanos -
SIAPE, com relacdo aos débitos e créditos alusivos a participacdo dos servidores ativos, inativos e
empregados publicos no plano de assisténcia a saude; e

IV - controlar, executar e manter registros dos servidores ativos e empregados publicos
beneficiados pelo Auxilio Transporte, Auxilio Alimentacado e Auxilio Pré-Escolar.

Art. 18. A Divisdo de Cadastro - DICAD compete orientar, controlar e supervisionar a
execucdo das atividades de registro funcional, lotacdo, movimentacdo e do pagamento do pessoal
ativo.

Art. 19. Ao Servigo de Registro Funcional - SEREF compete:

| - manter o arquivo de pastas de assentamentos funcionais dos servidores ativos e
empregados publicos;

Il - efetuar averbacgGes e contagem de tempo de servico e expedir declaragdes, certiddes
e mapas;

Il - elaborar e controlar a escala de férias dos servidores e empregados publicos;

IV - executar agdes voltadas a atos relativos aos direitos, vantagens e beneficios de
servidores ativos e empregados publicos, procedendo a sua publicacdo em Boletim de Pessoal;

V - executar acgdes voltadas a qualificagGes funcionais, emissdao de carteiras funcionais e
registros no PASEP;

VI - atender diligéncias dos 6rgaos de controle interno e externo;

VII - auxiliar a Consultoria Juridica, na instru¢ao de processos referentes aos servidores
ativos e empregados publicos em que a Unido Federal é acionada judicialmente;

VIl - executar agdes que visem a atualizacdo do Sistema Integrado de Administracao de
Recursos Humanos - SIAPE e do Sistema Informatizado de Cadastro/MT de pessoal relacionados
aos registros funcionais dos servidores ativos e empregados publicos;

IX - controlar e registrar a frequéncia dos servidores ativos e empregados publicos; e

X - registrar os dados funcionais e pessoais em Carteira de Trabalho e Previdéncia Social -
CTPS dos empregados publicos.

Art. 20. Ao Servico de Movimentacdo e Lotacdo - SEMOL compete

| - elaborar atos de lotacdo, localizacdo e remocao interna dos servidores ativos, atos de
nomeacado, exoneracao, de cargos efetivos ou em comissao, funcdes de confianga, substituicdo e
concessao de progressdes funcionais;

Il - elaborar propostas de enquadramento funcional dos servidores ativos e empregados
publicos;

lll - elaborar termo de posse de servidores nomeados para o exercicio do cargo efetivo
e/ou fungdo comissionada;

IV - controlar os cargos efetivos e/ou em comissdo, mantendo atualizados os indicadores
numeéricos e nominais, globais e por unidades da estrutura;

V - controlar, através de levantamentos, a situacao de cargos vagos a serem providos;
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VI - executar acbes que visem a atualizacdo do Sistema Integrado de Administracdo de
Recursos Humanos - SIAPE e do Sistema Informatizado de Cadastro/MT de pessoal referente a
lotacdo, movimentacdo, nomeacdo, afastamento, exoneracdo e progressdao funcional de
servidores ativos e empregados publicos;

VIl - registrar os atos de provimento, vacancia e exoneracao no Sistema SISAC;
VIII - instruir os processos de Adicional de Insalubridade/Periculosidade;
IX - instruir os processos de licencas sem vencimentos; e

X - auxiliar a Consultoria Juridica, na instrucdo de processos referentes aos servidores
ativos e empregados publicos em que a Unido Federal é acionada judicialmente.

Art. 21. Ao Servico de Célculos de Remuneracdo - SECR compete:
| - controlar a folha de pagamento dos servidores ativos e empregados publicos;
Il - organizar e manter atualizados os registros e fichas financeiras;

Il - fornecer dados referentes ao pagamento dos servidores ativos e empregados publicos
para levantamento de custos, programacgao orcamentaria e instrucdo de processos administrativos
e judiciais;

IV - efetuar cdlculos para pagamento de auxilio funeral, ajuda de custo, auxilios reclusao,

natalidade e de valores atrasados, referentes aos servidores ativos e, no que couber aos
empregados publicos, e de calculos referentes a reversdes de créditos devidos;

V - atualizar o Sistema Integrado de Administracdao de Recursos Humanos - SIAPE com
movimentacdes financeiras;

VI - preparar e controlar documentos de autorizagdao de empréstimos em consignacdes; e

VIl - auxiliar a Consultoria Juridica na instrucao de processos referentes aos servidores
ativos e empregados publicos em que a Unido Federal é acionada judicialmente.

Art. 22. A Coordenacdo de Administracdo de Aposentados, Instituidores de Pensdo e de
Pensionistas - COAP compete:

| - coordenar e orientar a execucdo das atividades relacionadas com cadastro funcional,
concessao e revisdao de aposentadorias e pensdes;

Il - disseminar informagdes voltadas ao atendimento das demandas relativas a
aposentadorias e pensdes no ambito do Ministério;

lll - participar eventualmente ou permanentemente em grupos de trabalho, com a
indicacdo ou aval do Coordenador-Geral de Gestao de Pessoas para:

a) executar atividades relacionadas com a analise de processos/documentos de natureza
judicial, analisar e dar cumprimento a decisdes/sentencas judiciais no ambito da Coordenacdo de
Administracdo de Aposentados, Instituidores de Pensdo e de Pensionistas, executando
procedimentos de atualizacdo do Sistema de Cadastro de Acbes Judiciais - SICAJ, com as
informacgdes decorrentes do atendimento das demandas judiciais;
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b) elaborar informagdes técnicas pertinentes a aposentados/pensionistas/ instituidores
de pensdo deste Orgdo, que serdo remetidas as autoridades judiciais ou a Advocacia-Geral da
Unido - AGU;

c) centralizar, receber e acompanhar de forma consolidada a instrucdo e o atendimento
dos pedidos de informacdo formalizados por 6rgaos de controle internos e externos;

d) realizar o recadastramento de aposentados e pensionistas, controlando a emissdo e
recepcdo dos formuldrios de atualizacdo cadastral, registrando em sistema especifico o
atendimento da solicitacdo de recadastramento e, promovendo a suspensdo/reativacdo de
pagamento de aposentados/ pensionistas;

e) organizar e manter atualizados os registros, as exigéncias e a fase de instrucdo dos
processos/ documentos arquivados provisoriamente na Coordenacdo de Administracdo de
Aposentados, Instituidores de Pensao e Pensionistas; e

f) gerenciar as atividades dos Nucleos de Recursos Humanos do MT, orientando-os
tecnicamente da matéria referente a pessoal necessdria para desenvolvimento de suas atividades,
fazendo o levantamento das necessidades de pessoal/ material/ equipamentos, e atestando as
frequéncias dos Representantes de cada unidade.

Art. 23. A Divisdo de Cadastro de Aposentados e Instituidores de Pensdo - DIVAP
compete:

| - controlar e executar atividades relacionadas com a concessdo, revisao e registro de
aposentadorias; e

Il - auxiliar a Coordena¢ao de Administracao de Aposentados, Instituidores de Pensado e
de Pensionistas, de forma técnica, na instrugdo de processos em que a Unido Federal é acionada
judicialmente ou em situacdes em que este Orgdo seja diligenciado por érgdos de controle
internos ou externos em assuntos relacionados a aposentados e instituidores de pensao,
consolidando, inclusive, informacdes do SERCA e SECOP, quando necessario.

Art. 24. Ao Servico de Cadastro de Aposentados e Instituidores de Pensdo - SERCA
compete:

| - arquivar e organizar as fichas e registros funcionais, livros e pastas de assentamentos
individuais e outros documentos;

Il - expedir declaracdes e qualificacdes funcionais;

lll - auxiliar a Divisdo de Cadastro de Aposentados e Instituidores de Pensdo, de forma
técnica, na instrucdo de processos em que a Unido Federal é acionada judicialmente ou em
situacdes em que este Orgdo seja diligenciado por 6rgdos de controle internos ou externos em
assuntos relacionados ao cadastro de aposentados e instituidores de pensdo;

IV - controlar a instrucdo, o julgamento e o registro de concessdes e revisbes de
aposentadorias pelos Orgdos de Controle, atendendo as suas respectivas diligéncias;

V - acompanhar a publicacdo e a retificacdo de matérias referentes a aposentadoria no
Diario Oficial da Unido, executando procedimentos de atualizacdo do Sistema Integrado de
Administracdo de Recursos Humanos - SIAPE; e
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VI - prestar informagdes e orientagdes ao publico de aposentados, pensionistas/
procuradores, quando a demanda se referir a qualquer informacdo relacionada a dados da
aposentadoria de servidor deste Org3o.

Art. 25. Ao Servico de Concessao e Revisdao de Aposentadoria - SECOP compete:

| - elaborar atos de concessao, revisdo, alteracao e indeferimento de aposentadoria;
Il - instruir processos que versem sobre revisao e alteracao de aposentadoria;

Il - elaborar apostilas de alteragdo de aposentadorias e titulos de inatividade;

IV - prestar informacbes e orientacdes necessarias ao atendimento das demandas
relativas a revisdo de aposentadorias;

By

V - elaborar e acompanhar a publicacdo de matérias referentes a revisdo de
aposentadoria no Boletim de Pessoal do Ministério;

VI - examinar e se manifestar, por meio de elementos faticos, quanto a pedidos de
reconsideracdo e recursos formalizados por aposentados e pensionistas, no que se refere a
concessao ou revogacao de direitos e vantagens decorrentes de aposentadoria;

VIl - propor a alteragdo de matéria publicada no Boletim de Pessoal do Ministério ou no
Didrio Oficial da Unido, quando referente a concessdo ou revisao de aposentadoria; e

VIII - auxiliar a Divisdo de Cadastro de Aposentados e Instituidores de Pensdo, de forma
técnica, na instrucdao de processos em que a Unido Federal é acionada judicialmente, ou em
situagdes em que este Orgdo seja diligenciado por érgdos de controle internos ou externos, em
assuntos relacionados a revisao de aposentadoria.

Art. 26. A Divisdo de Concess3o e Revisdo de Pensdes - DICOP compete:
| - instruir processos que versem sobre concessao, revisao e atualizacao de pensao;

Il - elaborar correspondéncias aos requerentes de pensdo, ou para seus procuradores, nos
casos em que a documentacao seja insuficiente para analise conclusiva;

Il - elaborar atos de concessao, revisdo, alteracao, revogacao e indeferimento de pensao,
bem como promover a revogacdo ou retificacdo dos citados atos, quando necessario, mediante
apresentacdo de exposicdo de motivos aos titulares da Coordenacdo de Administracdo de
Aposentados, Instituidores de Pensdo e de Pensionistas e Coordenacdo-Geral de Gestdo de
Pessoas;

IV - elaborar declaracgdes e titulos de pensao;

V - executar procedimentos de atualizacdo do Sistema Integrado de Administracdo de
Recursos Humanos - SIAPE, mediante atos de concessdo, revisdo, alteracdo, revogacdo e
indeferimento de pensao;

VI - prestar informac&es e orientaces ao publico de pensionistas/ procuradores, quando
a demanda se referir a qualquer informacdo pertinente a concessao de pensao;

VIl - rever processos de concessdao de pensdo onde sejam detectadas falhas de execucdo
ou haja a necessidade de readequacdo determinada por nova jurisprudéncia, dentro do principio
constitucional do direito ao contraditério e da ampla defesa;
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VIIl - examinar e acompanhar a instrucdo de pedidos de reconsideracdo e recursos
formalizados por beneficidrios de pensdo, submetendo-os através de Nota Técnica ao
Coordenador-Geral de Gestao de Pessoas; e

IX - auxiliar a Coordenacdo de Administracdo de Aposentados, Instituidores de Pensdo e
de Pensionistas, de forma técnica, na instrucdo de processos em que a Unido Federal é acionada
judicialmente ou em situacdes em que este Orgdo seja diligenciado por érgdos de controle
internos ou externos em assuntos relacionados a pensionistas.

Art. 27. A Coordenagdo de Pagamento de Aposentados e Pensionistas - COPAP compete
coordenar e orientar a execu¢ao das atividades relacionadas a manutencdo e controle da folha e
prestar informacdes e orientacdes em processos, referentes a demandas administrativas e
judiciais, relativas ao pagamento de aposentados e de pensionistas.

Art. 28. A Divisdo de Calculos e Pagamento de Aposentadorias e Pensdes - DICAP
compete:

| - supervisionar a execug¢ao das atividades relacionadas com a apurag¢ao da liquidagao de
valores relativos a aposentadoria e pensdo e, prestar orientacbes aos servicos sobre sua
subordinacdo relativas ao pagamento de aposentados e pensdes, no ambito do Ministério dos
Transportes;

Il - supervisionar a execu¢do das acdes voltadas para a analise de processo relativos a
demandas judiciais voluntarias e contenciosas impetradas por servidores aposentados e
pensionistas;

Il - supervisionar e acompanhar ag¢des que visem a obtencdo de informacdes e
levantamento de dados necessarios para a instrucdo de processos judiciais que tenham como
objeto levantamento de valores, devidos a aposentados e pensionistas;

IV - supervisionar as a¢des relativas a inclusao e exclusdao de pensdes alimenticias na folha
de pagamento de aposentados e pensionistas por forca de determinacao judicial;

V - proceder a inclusdo e exclusdo de pensdes alimenticias na folha de pagamento de
aposentados e pensionistas por forca de determinacdo judicial;

VI - apresentar elementos de fato e de direito para subsidio a defesa da Unido em
procedimentos judiciais voluntdrios, alvaras judiciais que tenham como objeto o recebimento de
valores em matéria que envolve aposentadoria e pensdes;

VIl - promover o efetivo cumprimento de alvaras judiciais concedidos para levantamento
de passivos devidos a aposentados e pensionistas falecidos;

VIl - apresentar elementos de fato e de direito em procedimentos judiciais contenciosos
gue tenham como objeto o recebimento de valores em matéria que envolve aposentadoria e
pensdes, com o intuito de subsidiar a Defesa da Unido; e

IX - promover o efetivo cumprimento das decisOes judiciais que resultem em efeitos
financeiros nas aposentadorias e pensdes deste Ministério.

Art. 29. Ao Servico de Célculos e Pagamento de Aposentados - SECAP compete:

| - subsidiar a administracdo da folha de pagamento de aposentados;
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Il - organizar e manter atualizados os registros e dados financeiros de aposentados;

Il - fornecer dados financeiros referentes aos aposentados, para levantamento de custos,
programacao orcamentdria e instrucdes de processos administrativos;

IV - analisar, instruir e efetuar calculos de valores em processos relativos a exercicios
anteriores de aposentados;

V - proceder a exclusdo de vantagens recebidas indevidamente por servidores
aposentados, desde que a exclusdo nao implique em alteracdo do fundamento legal da concessao
da aposentadoria;

VI - analisar e instruir processos para pagamento de auxilio funeral de servidores
aposentados falecidos;

VIl - providenciar a exclusdo de aposentados da folha de pagamento, por motivo de
falecimento;

VIII - promover diligéncias para averiguar denuncias sobre ébitos de aposentados;
IX - providenciar calculos para reversao de créditos de valores relativos a aposentados;

X - preparar documento informando sobre margem consignavel para empréstimo em
consignagado para aposentados;

XI - atualizar o Sistema Integrado de Administragao de Recursos Humanos - SIAPE, com as
movimentag¢des financeiras dos aposentados, inclusive decorrentes de regularizacao de retorno a
folha de pagamento apds recadastramento anual;

Xl - formalizar processos administrativos relativos a denuncias de descontos consignados
indevidos em folha de pagamento de aposentados, para encaminhamento a Auditoria de Recursos
Humanos da SRH/MP, para apuracgdo e manifesta¢do conclusiva sobre a regularidade do desconto
contestado;

Xl - subsidiar a instrucao de processos relativos a espdlio de aposentados;

XIV - subsidiar a instru¢do de processos judiciais, para cumprimento de decisdes ou
sentencas relativas a pagamento de valores devidos a aposentados; e

XV - subsidiar a prestacdo de informacdes e orienta¢cGes para o atendimento das
demandas da Central de Relacionamento do Ministério dos Transportes, relativas a pagamento de
aposentados.

Art. 30. Ao Servico de Célculos e Pagamento de Pensdes - SEPEN compete:
| - subsidiar a administracao da folha de pagamento de pensionistas;

Il - providenciar a andlise, a instrucdao e elaboracdo de calculos em processos
administrativos de pensdo, para o calculo e implementacdo de pagamento de exercicios anteriores
de pensionistas;

lll - analisar, instruir, efetuar e elaborar planilha de cdlculos de valores em processos
administrativos, relativos a exercicios anteriores de pensionistas;

IV - organizar e manter atualizados os registros e dados financeiros de pensionistas;

Parte superior do documento




30
MINISTERIO DOS TRANSPORTES

' . ' SECRETARIA EXECUTIVA

SUBSECRETARIA DE ASSUNTOS ADMINISTRATIVOS
Coordenagao-Geral de Modernizagdo e Organizagao

V - fornecer dados financeiros referentes aos pensionistas, para levantamento de custos,
programacao orcamentdria e instrucdes de processos administrativos;

VI - proceder a exclusdo de vantagens recebidas indevidamente por pensionistas, desde
gue a exclusdo ndo implique em alteracdao do fundamento legal da concessdo da pensao;

VIl - providenciar a exclusdo de pensionistas da folha de pagamento, por motivo de
falecimento;

VIII - promover diligéncias para averiguar denuncias sobre dbitos de pensionistas;
IX - providenciar cdlculos para reversao de créditos de valores relativos a pensionistas;

X - preparar documento informando sobre margem consigndvel para empréstimos em
consignacao de pensionistas;

Xl - atualizar o Sistema Integrado de Administracdo de Recursos Humanos - SIAPE, com as
movimentag¢des financeiras dos pensionistas, inclusive decorrentes de regularizacdo de retorno a
folha de pagamento, apds recadastramento anual;

XIl - formalizar processos administrativos relativos a denlncias de descontos consignados
indevidos em folha de pagamento de pensionistas, para encaminhamento a Auditoria de Recursos
Humanos da SRH/MP, para apuragdo e manifestagdo conclusiva sobre a regularidade do desconto
contestado;

Xl - subsidiar a DICAP na instrucdo de processos relativos a espdlio de pensionistas;

XIV - subsidiar a DICAP na instrugao de processos judiciais, para cumprimento de decisdes
ou sentencas relativas a pagamento de valores devidos a pensionistas; e

XV - subsidiar a prestacdo de informagdes e orientagdes para o atendimento das
demandas da Central de Relacionamento do Ministério dos Transportes relativas a pagamento de
pensionistas.

Art. 31. A Coordenacdo-Geral de Recursos Logisticos - CGRL compete planejar, coordenar
e controlar as atividades relativas a aquisicao de bens e contratacdo de servigos, administracdo de
material e patrimonio, administracdo e manutencdo predial,obras e servicos de engenharia,
transporte, telecomunicacdes, comunicacdo administrativa e servicos de apoio operacional.

Art. 32. Ao Servigo de Apoio administrativo - SERAP compete executar as atividades de
apoio administrativo no ambito desta Coordenagao-Geral.

Art. 33. A Coordenacdo de Material e Patriménio - COMAP compete orientar e controlar
as atividades relacionadas com a aquisicao, controle, guarda, distribuicdo e alienacdo de material
e com o recebimento, registro e cadastramento dos bens modveis e imdveis pertencentes ao
patrimonio do Ministério.

Art. 34. A Divisdo de Material - DIMAT compete:

| - supervisionar a execucdo das atividades de aquisicdo de material, contratacdo de
servicos e realizacdo de obras, mediante licitacdo, dispensa ou inexigibilidade de licitacdo;

Il - elaborar editais de tomada de precos, concorréncia, pregao e carta-convite, mapas e
outros instrumentos licitatdrios e proceder a divulgacdo necessaria e obrigatoria; e
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Il - instruir e responder recursos relativos a licitacdo, e auxiliar nos trabalhos da Comissao
Permanente de Licita¢do - CPL.

Art. 35. Ao Servico de Cadastro e Compras - SECC compete:

| - processar os pedidos de aquisicdo de material, prestacdo de servicos e execucao de
obras;

Il - realizar aquisicao e contratacdo através de dispensa e inexigibilidade;

Il - registrar e manter o cadastro de fornecedores e prestadores de servico no SICAF;
IV - elaborar mapa mensal de aquisicao de material e contratacao de servicos;

V - realizar pesquisas de precos;

VI - realizar pré-empenho, controlar prazo de entrega e solicitar pagamento;

VIl - controlar e acompanhar a aplicacdo de sancdes e penalidades;

VIII - expedir atestados de capacitagao técnica;

IX - preparar os pedidos de ratificagdo dos processos de dispensa e inexigibilidade;

X - efetuar consultas técnicas a Consultoria Juridica via SAAD;

Xl - realizar suprimento de compras; e

XIlI — processar as atividades da Comissao Permanente de Licitacdo na aquisicao de bens
de consumo e permanente e contratacao de obras e outros servigos.

Art. 36. Ao Servico de Licitagdo - SELIC compete processar e executar as atividades da
Comissdao Permanente de Licitagdo - CPL na aquisicdao de bens de consumo e permanente e
contratacao de obras e outros servicos em todas as modalidades legais, inclusive pregao.

Art. 37. A Divisdo de Patriménio - DIPAT compete:

| - orientar as atividades de aquisicdo, controle, cadastro e conservag¢ao de bens moveis,
imoveis e almoxarifado;

Il - promover o inventario anual de bens méveis, imdéveis e almoxarifado;
Il - instruir processos relativos ao desfazimento e desaparecimento de bens méveis;
IV - promover a legalizagao de bens imdveis;

V - propor a alienagao de bens considerados inserviveis, antieconémicos, irrecuperaveis
ou obsoletos;

VI - promover a classificacdo, registro e tombamento dos bens patrimoniais;

VIl - efetuar o controle da carga e movimentacdo de bens patrimoniais, colhendo os
respectivos termos de responsabilidade;

VIII - instruir e acompanhar o processo de incorporacdo e destinacdo de bens adquiridos
com recursos financeiros de convénios; e

IX - elaborar proposta de alienacdo, doacdo, cessdo de bens modveis considerados
inserviveis, ou de recuperacdo antiecon0mica, bem como de imdveis sujeitos a reforma.
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Art. 38. Ao Servigo de de Almoxarifado - SEMAX compete:
| - elaborar pedidos de aquisicdo de Material de Consumo;

Il - proceder a conferéncia, recebimento fisico, armazenamento do material de
consumo/permanente, e ser responsavel pela sua guarda até a entrega para a area solicitante;

Il - examinar e atestar junto a drea solicitante/Comissdo de Recebimento a
documentacao fiscal;

IV - classificar, organizar, controlar e manter material armazenado;

V - atender as requisicdes de material de consumo;

VI - proceder ao controle fisico, contabil e financeiro de materiais;

VIl - realizar conferéncia semanal no estoque de material de consumo;
VIII - propor baixa de material e alienagao de bens inserviveis;

IX - executar os procedimentos de fechamento mensal e anual das movimentagbes do
almoxarifado;

X - elaborar Relatério Mensal do Almoxarifado - RMMA;
Xl - auxiliar nos exames das licitagdes de materiais de consumo; e

Xl - realizar inventdrio anual de material de consumo, realizado por uma Comissdo
Especial.

Art. 39. Ao Servico de Controle Patrimonial - SECP compete:

| - classificar, codificar e catalogar material permanente;

Il - emitir o nUmero de registro patrimonial para materiais adquiridos;

Il - controlar a movimentac¢do de material permanente;

IV - elaborar o Relatério Mensal de Bens - RMB;

V - proceder o controle de saidas no patriménio de material permanente;

VI - providenciar a emissao do Termo de Responsabilidade e colher assinaturas;

VIl - realizar inventario anual de materiais permanentes, realizado por uma Comissao
Especial;

VIl - realizar baixa e alienacdo de bens inserviveis, apds autorizacdo da autoridade
competente;

IX - controlar materiais permanentes em poder de terceiros; e
X - solicitar a recuperacdo de materiais permanentes danificados.

Art. 40. A Coordenacdo de Atividades Administrativas - COAA compete orientar e
controlar a execucgdo das atividades administrativas e de engenharia, relacionadas a administracdo
e manutencdo de edificios, atividades auxiliares, transporte, servicos graficos, protocolo e obras
no ambito do Ministério.

Art. 41. A Divisdo de Engenharia - DIENG compete:
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| - elaborar estudos preliminares, anteprojeto, projetos bdsicos e executivos de
construcdo, ampliacdo ou adaptacdo de imdveis;

I - fiscalizar obras e servigos em imoéveis do MT;
Il - controlar as atividades de manutencdo do sistema de comunicacgdo visual;

IV - fiscalizar os servicos de fornecimento de agua e energia elétrica, manutencdo de ar
condicionado, manutencdo dos sistemas de combate a incéndio, manutencado de divisdrias; e

V - fiscalizar contratos de terceiros de sua competéncia.

Art. 42. A Divisdo de Atividades Administrativas - DIAAD compete orientar e controlar a
execucdo das atividades de administracao de edificios, de transporte, de manutencao, de servicos
graficos, de protocolo e de outras atividades administrativas no ambito do Ministério.

Art. 43. Ao Servico de Transporte - SETRAN compete:

| - fiscalizar e controlar a utilizacdo da frota de veiculos;

Il - fiscalizar os servicos de recupera¢do, manutencao e revisao de veiculos;
Il - controlar os custos de veiculos; e

IV - fiscalizar contratos de terceiros de sua competéncia.

Art. 44. Ao Servico de Protocolo - SEPRO compete:

| - controlar as atividades de recebimento, expedi¢cdo e classificacdo de processos e
documentos;

Il - realizar a autuag¢dao, movimentagdao, arquivamento, desarquivamento, anexa¢ao e
desanexac¢do de processos e documentos;

Il - realizar a distribuicao do Diario Oficial da Uniao, jornais e revistas;

IV- classificar e cadastrar processos e documentos no Sistema Eletronico de Dados;
V - executar a gestdo de contratos com os Correios; e

VI - realizar a administracao dos arquivos de processos e documentos.

Art. 45. Ao Servico de Administracdo de Edificios e Manutencdo Predial - SAEMP
compete:

| - controlar a entrada e saida de pessoas;

Il - controlar a entrada e saida de materiais;

Il - controlar a execucgdo dos servicos de vigilancia interna;
IV - controlar a prestacao dos servicos de telefonia e fax;

V - realizar a divulgacdo de informacg6es de sua competéncia;

VI - fiscalizar os servicos de manutencdo de elevadores, instalacGes elétricas e
hidrossanitarios, dispositivos de seguranca, carpintaria, serralheria, jardinagem, carimbos e
chaveiro;

VIl - executar e fiscalizar reparos nos bens méveis e imédveis;
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VIII - organizar, acompanhar e controlar a prestacdo de servicos de limpeza, conservacao
e copeiragem;

IX - executar as tarefas de reprografia; e
X - fiscalizar contratos de terceiros de sua competéncia.
Art. 46. A Coordenacdo de Execucdo Orcamentdria e Financeira - COEX compete:

| - coordenar, supervisionar e acompanhar a execuc¢ao das atividades relacionadas a
execuc¢do orcamentaria e financeira no ambito da SAAD;

Il - coordenar, supervisionar e acompanhar a emissdo de passagens, minutas de
contratos, convénios e demais termos de ajustes e, ainda os acompanhamentos das respectivas
execucgoes;

lll - coordenar e acompanhar processos de aplicacdo de penalidades por infracdo as
cldusulas contratuais, inclusive com proposicao de grau da penalidade a ser aplicada; e

IV - coordenar, supervisionar e acompanhar os processos de liberacao e comprovacgao de
gastos com recursos do cartao corporativo.

Art. 47. Ao Servigo de Concessdo de Didrias e Passagens - SCDP compete:

| - monitorar a utilizagdo do Sistema de Concessdao de Diarias e Passagens — SCDP, o
acompanhamento dos procedimentos necessarios para implantacao e opera¢ao do SCDP;

Il - proceder a competente analise da documentagcao necessaria relativa as propostas de
concessdes de didrias e passagens nacionais e internacionais no ambito das Secretarias deste
Ministério, para posterior encaminhamento ao Ordenador de Despesa, para o devido
pronunciamento final;

Il - orientar e dar suporte aos servidores das Secretarias deste Ministério, para utilizagao
do Sistema de Diarias e Passagens nas solicitacdes de Reserva de Bilhete, ao proponente e
Autoridades Superiores, Execug¢do Financeira, Prestacdao de Contas e Reembolso de Bilhetes;

IV - analisar as documentag¢des dos materiais encaminhados a aquele servico de
Concessdo de Didrias e Passagens para conferéncia e baixa no Sistema de Concessao de Diarias e
Passagens - SCDP e, posterior arquivamento;

V - conferir e atestar as faturas relativas aos servicos prestados referentes ao
fornecimento de passagens aéreas, emitidas pela empresa de turismo, observando as normas do
contrato vigente, firmado entre a mesma e o Ministério dos Transportes; e

VI - habilitar usuarios para utilizacdo das funcées do SCDP através de Certificacdo Digital e
fornecimento de senhas.

Art. 48. A Divisdo de Atos e Contratos - DIAC compete:

| - receber dos fiscais dos contratos as comunicacGes de inadimplemento contratual e
encaminhar para autuacdo do processo administrativo de apuracdo de irregularidade;

Il - acompanhar o andamento dos processos de apuracdes de irregularidades relacionadas
aos contratos administrativos relativos a sua instrucdo, bem como subsidiar as autoridades
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competentes com as informacbes necessarias a aplicacdo das penalidades ou acatamento dos
recursos apresentados apds a devida apreciacao;

Il - registrar no SICAF as penalidades aplicadas as contratadas;

IV - receber notas fiscais relativas a contratos e solicitar a abertura dos respectivos
processos;

V - encaminhar os processos de pagamento ao fiscal do contrato para atesto da nota e
posteriormente remeter os autos com a nota atestada a Divisao de Execugao Financeira - DEFIN;

VI - verificar a situacdo cadastral da contratada perante o SICAF e, caso necessario,
elaborar minuta de oficio comunicando a empresa da situacao;

VIl - calcular o valor das garantias contratuais, zelar pela sua efetiva apresentacdo e
guarda;

VIl - fornecer informagbes as autoridades competentes para que sejam prestados
esclarecimentos aos 6rgaos de controle e a sociedade em geral acerca dos contratos em execugao
na Pasta;

IX - acompanhar e supervisionar as atividades do Servico de Atos e Contratos — SEAC; e

X - acompanhar a elaborag¢ao das minutas de contratos, aditivos, e de atas de registro de
pregos, manter sua guarda e gerencia-las.
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Art. 49. Ao Servico de Atos e Contratos - SEAC compete:

| - elaborar minutas de contratos, distratos e termos aditivos para andlise da Consultoria
Juridica deste Ministério;

Il - providenciar as assinaturas dos documentos citados no item |, e a respectiva
publicacdo no Diario Oficial da Unido por intermédio do Sistema SIASG;

IIl - acompanhar os contratos de obras e servicos da Pasta;
IV - instruir processos visando eventual prorrogacao de vigéncia contratual;

V - analisar e conferir calculos relativos a repactuacdo, reequilibrio econémico-financeiro
e reajuste de valor contratual;

VI - certificar a legitimidade da despesa em relacdo ao contrato respectivo e solicitar a
suplementacdo necessaria a execucdo da programacdo aprovada para sua execucao;

VIl - solicitar a drea interessada no contrato a indica¢do de fiscal e suplente para
acompanhd-lo e confeccionar minuta de portaria de designacao; e

VIII - orientar fiscais de contratos no que se refere a assuntos relacionados com tributos,
encargos sociais e legislagdo trabalhista pertinentes ao contrato em andamento.

Art. 50. A Divisdo de Execucdo Orcamentaria - DEORC compete:
| - acompanhar a destinagdo dos créditos or¢camentarios no ambito da CGRL;

Il - acompanhar a emissdao de provisdes, empenhos, anulagdes e movimenta¢les de
créditos orcamentarios;

lll - informar sobre disponibilidade de créditos e manifestar-se acerca de processo de
solicitacdao de empenho;

IV - acompanhar a execugao dos créditos orcamentarios disponiveis e a emissao de todos
os documentos relativos a execugdo orcamentaria;

V - acompanhar a proposi¢cdo de Convénio e Plano de Trabalho no Portal dos Convénios -
SICONV; e

VI - promover atividade de execug¢do orcamentdria da CGRL.
Art. 51. Ao Servico de Controle Orcamentdrio - SEORC compete:

| - emitir empenhos, pré-empenhos, anulacdes e movimentacdes de créditos
orcamentarios;

Il - proceder a andlise acerca de processo de solicitacdo de empenho e adotar
providéncias para sua execucao;

Il - emitir relatdrios gerenciais atualizados com os detalhamentos relativos a execucdo
orcamentaria;

IV - analisar a proposicdo de convénios e Planos de Trabalho no Portal dos Convénios -
SICONV e emitir respectivos pareceres;

V - analisar documentacdo de projeto bdsico dos termos a serem firmados e a
regularidade fiscal dos proponentes, segundo a legislacdo vigente;
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VI - verificar a disponibilidade do crédito orcamentario, realizar pré-empenho e pré-
convénio;

VIl - colher assinaturas das partes e providenciar a publicacdo no DOU;

VIl - examinar as prestagdes de contas parciais ou finais, exigidas de acordo com a
legislacao especifica e realizar visita “in loco” quando assim determinar a autoridade superior;

IX - emitir parecer conclusivo sobre a prestacdo de contas quer parcial ou final, apds
parecer da area técnica e fazer o respectivo registro no SIAFI;

X - elaborar minuta de oficio a ser enviada ao proponente, solicitando providéncias no
caso de parecer nao favoravel; e

Xl - solicitar a abertura do Processo de Tomada de Conta Especial, caso a prestacdo de
conta nao seja aprovada nos termos previstos na legislagdo vigente.

Art. 52. A Divisdo de Execugdo Financeira - DEFIN compete:

| - acompanhar a execu¢dao dos atos de gestao financeira da Unidade Gestora 390004 -
Gestdo 00001 - Coordenacdo-Geral de Recursos Logisticos, tais como emissdo de ordens
bancdrias, notas de langamento, retengdes tributarias, contribuicdes previdencidrias e demais
documentos gerados pelo SIAFI;

Il - solicitar a programacao financeira mensal da Unidade Gestora 390004 - Gestdo 00001
- Coordenacdo-Geral de Recursos Logisticos;

[l - analisar e providenciar a concessdo e o controle de suprimentos de fundos;

IV - analisar e instruir processos referentes a liquidacdo e ao pagamento das aquisi¢des de
servigcos prestados e demais despesas com atividades-meio do Ministério dos Transportes;

V - analisar o relatério de movimentac¢ao de bens mdveis - RMB e o relatério mensal do
almoxarifado central - RMA e efetuar no SIAFI ambos da Coordenacdao-Geral de Recursos
Logisticos, os lancamento contdbeis de depreciagdo mediante a apresentacdo do relatério de
competéncia da area de patrimonio; e

VI - efetuar o registro no SIAFI dos contratos e garantias contratuais pertinentes a
Unidade Gestora 390004 - Gestao 00001 - Coordenacao-Geral de Recursos Logisticos.
Art. 53. Ao Servico de Pagamento - SEPAG compete:

| - elaborar demonstrativos de acompanhamento da execug¢ao orcamentaria e financeira
da Unidade Gestora 390004 - Gestdo 00001 - Coordenacao-Geral de Recursos Logisticos;

Il - identificar a necessidade financeira mensal da Unidade Gestora 390004 - Gestdo
00001 - Coordenacdo-Geral de Recursos Logisticos e comunicar a autoridade imediatamente
superior;

Il - analisar os processos de pagamento das despesas com aquisi¢des, servicos prestados
e outros, relacionados com as atividades do Ministério dos Transportes;

IV - providenciar a emissdo de documentos de gestdo financeira, tais como ordens
bancarias, notas de lancamento, retencbes tributdrias e contribuicdes previdencidrias,
recolhimentos de impostos e encargos, nos termos da legislacdo vigente;
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V - acompanhar no SIAFI, o registro dos atos pertinentes a gestdo orcamentdria e
financeira, viabilizando, dentro do prazo, as conformidades diarias; e

VI - providenciar o arquivamento dos processos de pagamento devidamente instruidos
com os documentos gerados pelo SIAFI.

Art. 54. A Coordenacdo-Geral de Tecnologia da Informagdo - CGTI compete:

| - planejar, coordenar, assegurar, executar e controlar as atividades relacionadas com o
planejamento estratégico e governanca de tecnologia da informacdo e comunicagbes, o
desenvolvimento e a manutencdo de sistemas de informacdo, a administracdo de dados e de
recursos de informatica e a auditoria de sistemas no ambito do Ministério dos Transportes, em
consonancia com as orienta¢des, normas e diretrizes emanadas do 6rgao central do Sistema de
Administracdo de Recursos de Informacado e Informatica - SISP;

Il - propor diretrizes e normas para orientar o processo de alocacao de bens e servigos de
tecnologia da informagcdo e comunicagdes, aquisicdo de hardware e software e contrata¢do de
prestacdao de servicos especializados em tecnologia da informagdao e comunicagoes;

Il - gerenciar, em conjunto com a Coordenac¢do-Geral de Recursos Logisticos, a execu¢ao
dos contratos e convénios de prestacdo de servigos de informatica;

IV - planejar, em conjunto com a Coordenagdao-Geral de Gestdao de Pessoas, o
treinamento de recursos humanos envolvidos nos projetos de modernizagdo tecnolégica;

V - manter o acervo das bases de dados necessarios ao sistema de informagdes em
transportes e aos sistemas internos de gestao institucional;

VI - assegurar aos gestores e aos 6rgdos congéneres 0 acesso aos servigos de tecnologia
da informacdo e bases de dados mantidas pelo Ministério;

VIl - coordenar e implementar as acdes de seguranga da informacdo definidas pelo
Comité Gestor de Seguranca da Informacao; e

VIl - coordenar a gestdao de contratos de tecnologia da informagao e comunicagdes.
Art. 55. A Divisdo de Seguranca da Informacao - DISIN compete:

| - avaliar e controlar a integracdo e cooperacdo entre as unidades organizacionais no
nivel dos sistemas de informacdo visando um ambiente tecnoldgico colaborativo;

Il - avaliar a arquitetura de informacdo dos projetos de desenvolvimento e manutencao
de sistemas e sitios;

Il - aplicar e garantir as normas de seguranca das informacdes trafegadas e armazenadas
no ambiente de redes;

IV - definir e elaborar normas técnicas de seguranca para a utilizacdo dos recursos
computacionais;

V - propor politicas de controle de acesso as bases de dados;

VI - propor programa orcamentario especifico para as acoes e solu¢cdes de seguranca da
informacao;
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VIl - subsidiar o desenvolvimento dos trabalhos do Comité de Seguranca da Informacao
do Ministério;

VIl - acompanhar e difundir a Politica de Seguranca de Tl no ambito do MT, conforme
legislacdao em vigor;

IX - controlar e administrar as atividades estratégicas de seguranca da informacdo e de
riscos e proporcionar ambiente de alta disponibilidade;

X - administrar o portfélio dos servigos disponibilizados pela CGTI;

Xl - promover planos preventivos e estratégias de acdo de maneira a garantir que os
servicos essenciais sejam preservados apds a ocorréncia de um incidente ou desastre;

XIl - promover o gerenciamento de identidade e do ciclo de atividades do usuario;
XIIl - promover os controles da politica de informatica, conforme legislacdo em vigor;

XIV - promover a adogdao de ferramentas e controles sistémicos para a protecao dos
dados e equipamentos contra ataques, fraudes e ameacas virtuais;

XV - apoiar a utilizagdo da certificacdo digital no que tange a seguranca da informacao; e
XVI - exercer outras atribuicdes conferidas pelo Coordenador - Geral.

Art. 56. Ao Servico de Gestdo de Contratos de Tecnologia da Informag¢dao - SEGEC
compete:

| - acompanhar os gestores dos contratos de T, indicados pela autoridade competente,
em suas atribui¢cGes gerenciais, técnicas e operacionais relacionadas ao processo de gestdo de
contratos;

Il - administrar e gerenciar as relagdes de aquisicao;

lIl - monitorar o desempenho do contrato e sugerir adequagdes conforme necessario e de
acordo com as possibilidades garantidas pela legislacao;

IV - realizar o controle integrado de altera¢cdes contratuais para garantir que estas sejam
aprovadas de forma adequada no seu conjunto;

V - apoiar a fiscalizacdo para que o contratante e a contratada cumpram suas obrigacdes
contratuais;

VI - monitorar o fluxo de execucdo do contrato de Tl, conforme orientacées do SISP;
VII - monitorar os prazos para renovag¢ao e aquisicdao de novos contratos;

VIl - zelar pela organizacdo, guarda e manutencdo dos artefatos gerados pelos contratos
da CGTI;

IX - monitorar a execucdo contratual por meio de softwares apropriados;

X - realizar reunibes periddicas com os fiscais e gestores dos contratos e com o
Coordenador - Geral para apresentar os indicadores contratuais; e

Xl - executar outras competéncias de apoio a gestdo contratual que visam garantir o
atendimento dos objetivos da CGTI e do Org3o.
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Art. 57. A Coordenacdo de Governanca e Informac3o para o Negdcio - COGIN compete:

| - promover acdes voltadas a Governanca e Gestdao de TIl, em consonancia com as
diretrizes do Orgdo Central do Sistema de Administracio dos Recursos de Informacdo e
Informatica do Governo Federal - SISP;

Il - coordenar e avaliar as propostas e acdes vinculadas a integracdo das informacdes -
internas ou externas - utilizadas e mantidas pelos processos de negécio do Ministério;

lll - promover a analise de informacdes estratégicas, no que se refere a gestdo da
informacdo utilizada pelos processos de negdcio;

IV - realizar articulacdes com o SISP, Orgdos do SISP e outras entidades no que
concernem as necessidades de informacdes estratégicas e a gestdo da informacdo utilizada pelos
processos de negécio;

V - coordenar agbes e atividades de estudos e pesquisas de tecnologia relacionada a
mapeamento de processos de negdcio, integracao de sistemas e administracdo de informacdes
gerenciais;

VI - planejar, coordenar, definir critérios, implementar e supervisionar acdes voltadas a
gestdo da informacdo e do conhecimento, garantindo meios para o tratamento, a recuperacao, a
integridade, seguranca, transferéncia e a dissemina¢cdo da Informacdo Gerencial ao publico
interno e externo quando pertinente;

VII - participar da formula¢do e implementac¢do das politicas de tecnologia da informacao
e comunicagoes;

VIII - apoiar e subsidiar as acdes do Comité de Tecnologia da Informa¢dao do Ministério e
do Comité Executivo de Tecnologia da Informacado e Informatica dos Transportes; e

IX - propor, acompanhar e fiscalizar a execuc¢ao de servicos contratados a terceiros na sua
area de atuacao.

Art. 58. A Divisdo de Gestdo da Informaco - DIGIN, compete:

| - identificar demandas e necessidades de inova¢bes tecnoldgicas, e propor solucdes
sistematizadas com base no uso de modernos recursos metodoldgicos e tecnoldgicos;

Il - controlar e acompanhar os planos, programas e projetos de tecnologia da informacdo
e comunicacOes pertinentes a modelagem de negdcio, inteligéncia da informag¢do, mapeamento
de processos de negdcio e integracdo de sistemas e informacdes;

lll - apoiar e subsidiar o Comité de Tecnologia da Informacdo em suas decisdes voltadas
para gestdo de negdcio;

IV - executar e gerir agGes de Tl vinculadas a modelagem de processos de negdcio e ao
atendimento das necessidades de informacGes gerenciais;

V - executar e gerir a¢Oes de Tl vinculadas a integracdo das informacgdes - internas ou
externas - utilizadas e mantidas pelos processos de negdcio do Ministério;

VI - implementar a integracdo de informacdes estratégicas, no que se referem a gestdo da
informacdo utilizada pelos processos de negdcio;
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VIl - mapear e documentar necessidades de integracdao e troca de informacdes entre
sistemas geridos pelo MT com os dos demais Org3os e entidades;

VIl - executar e gerir acOes relativas ao tratamento, a recuperacdo e a integridade da
informacao;

IX - formular e implementar, acdes de gestdo da informacdo e do conhecimento, de apoio
a tomada de decisdo, de aprendizagem organizacional e politicas e diretrizes relativas a gestdo da
informacdo gerencial;

X - prover os mecanismos necessarios a documentacdo e preservacao do conhecimento
das regras de negdcios vinculadas aos sistemas de informacado geridos pela CGTI; e

Xl - executar acOes para atendimento, construcdo, manutencdo, implantacdo de
mecanismos que atendam as necessidades de informacdes gerenciais, bem como apoiar os
usudrios na utilizacdo de tais mecanismos.

Art. 59. A Divisdo de Governanca de Tecnologia da Informagdo - DIGTI compete:

| - elaborar, desenvolver, divulgar, manter atualizado o Plano Diretor de Tl e acompanhar
sua implementac¢do, em conformidade com as diretrizes do Plano Estratégico do Ministério dos
Transportes e com o Planejamento Estratégico da Tecnologia da Informacao;

Il - desenvolver e acompanhar a implantagao e execug¢ao do PDTI;

lll - elaborar o Relatério de Prestacdo de Contas do Plano Diretor de Tecnologia da
Informacao;

IV - identificar as necessidades de investimento para sustentabilidade da CGTI;

V - acompanhar e divulgar as diretrizes, normas e técnicas estabelecidas pela
Controladoria - Geral da Unido - CGU, relativa as atividades de controle interno;

VI - monitorar e controlar os processos de Governanca adotados pela CGTI;

VIl - prestar suporte as atividades de auditoria realizadas pelos érgaos de controle, e
realizar o levantamento de documentos e informagdes solicitadas, para apoiar o processo interno
e externo;

VIl - acompanhar a implementacdo das recomendacbGes emitidas pelos orgdos de
controle interno e externo;

IX - adotar métodos e padrdes para o Gerenciamento de Projetos;

X - controlar os projetos por meio dos mecanismos e métodos determinados nos padroes
de Gerenciamento de Projetos;

XI - identificar e promover treinamentos das equipes de trabalho visando a prepara-los ou
atualizd-los quanto ao gerenciamento de projetos;

XII - acompanhar a legislacdo e diretrizes governamentais com vistas a subsidiar a gestdo
das aquisicoes de equipamentos, aplicativos, e contratacdo de servicos de tecnologia da
informacdo e comunicagdes;

XIIl - elaborar e acompanhar o plano de compras para aquisicdes de bens e servicos de
tecnologia da informacdo e comunicacgdes, assim como acompanhar os processos licitatérios;
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XIV - empreender estudos e levantamentos que busquem promover ou apoiar o
desenvolvimento e o aprimoramento dos recursos; e

XV - acompanhar e avaliar os indicadores de controle de atendimento da Coordenagao-
Geral.

Art. 60. A Coordenacdo de Projetos de Sistemas de Informagdo - COPSI compete:

| - gerenciar, desenvolver e implantar, em articulagio com as unidades do MT, a
modelagem de sistemas de informacdo relacionados aos seus processos de trabalho;

Il - propor e acompanhar a construcdo de projetos basicos e termos de referéncia para
aquisicao de produtos e servicos, relacionados a sistemas de informacdo a serem contratados;

lll - orientar e coordenar a definicdo de padrdes e arquitetura tecnoldgica para a
especificacdo, desenvolvimento e implantacdo de sistemas de informacao;

IV - implantar metodologia de desenvolvimento de software, com o objetivo de
aperfeicoar os processos tecnoldgicos;

V - acompanhar, controlar e gerenciar o desempenho dos sistemas de informagdo em
producdo e os respectivos treinamentos dos usuarios;

VI - promover a elaboragdo e atualizacdo da documentagao dos sistemas de informacao
desenvolvidos de acordo com as regras definidas;

VIl - proceder, em articulagdo com a Assessoria de Comunicagao Social ASCOM, a
modelagem, o desenvolvimento, implantagdo e manutencdo do sitio do Ministério na Internet e
Intranet, mantendo a infraestrutura tecnoldgica necessdria ao seu processo de gestdo e
manutenc¢ao;

VIII - fiscalizar a execucdo de servigos contratados a terceiros na sua area de atuacao;

IX - definir e supervisionar a politica de administracao de dados, visando a integridade,
qgualidade, seguranca, rapidez e disponibilidade das informacgdes dos sistemas corporativos do MT;
e

X - supervisionar a administracdo de dados consoante a administracdo de banco de
dados, garantindo o bom desempenho das aplicacbes.

Art. 61. A Divisdo de Sistemas e Sitios - DISIS compete:
| - analisar, modelar, desenvolver e manter atualizado os sistemas informatizados;

Il - orientar e controlar o processo de especificacdo e construcdo de modelos légicos e
fisicos de armazenamento de informacoes;

Il - orientar o processo de especificacdo de negdcios e de requisitos, desenvolvimento e
implantacdo de sistemas;

IV - manter atualizados manuais de usuario, metodologia de desenvolvimento de
sistemas e outros vinculados a sua area de atuacao;

V - efetuar controle de qualidade de software dos sistemas em desenvolvimento;

VI - acompanhar a execuc¢do de contratos de servicos;
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VIl - emitir parecer sobre a aquisicao de bens e servicos;

VIII - prestar suporte a metodologia de métricas para dimensionamento e quantificacdo
no desenvolvimento de sistemas;

IX - disponibilizar as unidades do MT as ferramentas para publicacdo e atualizacdo do
conteldo da Intranet/Internet afetas as atividades de cada area;

X - promover o compartilhamento, a integracdo dos dados e a sua aderéncia aos
requisitos dos sistemas;

Xl - zelar pelo ciclo de vida das demandas em atendimento as necessidades das areas
finalisticas;

XII - acompanhar processos de entrega de demandas, via sistema adotada pela CGTI; e
XIII - garantir a execucao das politicas do SISP.

Art. 62. Ao Servico de Desenvolvimento e Manutengao - SEDEM compete:

| - executar a¢Oes voltadas a manutencao e implementacdo de sistemas corporativos;
Il - proceder a atualiza¢do tecnolégica dos sistemas corporativos;

Il - avaliar ferramentas que proporcionem maior agilidade e confiabilidade no
desenvolvimento de sistemas;

IV - elaborar e manter manuais de documentacgao de sistemas;

V - dimensionar e avaliar o impacto operacional decorrente da implanta¢ao de sistema na
rede; e

VI - garantir a execucgao das politicas do SISP.
Art. 63. A Divisdo de Administracdo de Dados - DIADA compete:

| - manter documentacdo atualizada dos dicionarios de dados, cddigos fontes e outros
vinculados a sua area de atuacao;

Il - gerenciar os dados capturados pelos sistemas de informacdao em uso no Ministério dos
Transportes, garantindo autenticidade, precisao, acessibilidade, seguranca e autoridade;

Il - gerenciar atividades de modelagem légica de dados;

IV - elaborar e gerenciar o repositério de metadados e o diciondario de dados corporativos,
apoiando as equipes na utilizacdo do diciondrio;

V - planejar, gerenciar, documentar e integrar os recursos de informagdes corporativas;

VI - promover o compartilhamento e a integracdo dos dados e a sua aderéncia aos
requisitos dos sistemas;

VIl - elaborar padrdes de dados e fomentar o uso de tabelas corporativas e regras de
negdcio para uso geral;

VIl - elaborar regras para o ciclo de vida dos dados armazenados;

IX - promover a integracao de dados e informac¢des com outros érgaos da Administracdo
Publica;
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X - elaborar e gerenciar o ambiente de inteligéncia de negdcios;

Xl - definir e disseminar metodologias relacionadas aos dados, a consolidacdo e a
certificacdo de qualidade dos modelos de dados; e

XIl - monitorar e prover o desempenho ao ambiente de bancos de dados.
Art. 64. A Coordenacio de Infraestrutura de Informatica - COINF compete:

| - coordenar, orientar, acompanhar e avaliar a execucdo das atividades de infraestrutura
de informatica;

Il - elaborar, propor e executar processos de aquisicdo e contratacdo dos recursos de
infraestrutura;

Il - dar suporte aos usuarios quanto a utilizacdo dos recursos de tecnologia da
informacao;

IV - coordenar e manter a infraestrutura do banco de dados;
V - acompanhar e fiscalizar os contratos relativos aos bens e servigos de infraestrutura;

VI - propor e elaborar projetos de funcionamento de redes locais e de comunicag¢des de
dados;

VII - definir e propor os padrdes de hardware e software a serem adotados no MT; e

VIII - cumprir as politicas de seguranca relativas a infraestrutura de informatica do Orgdo.
Art. 65. A Divisdo de Rede e Banco de Dados - DIRED compete:

| - gerenciar os servigos de comunicacdo de dados e de banco de dados do Ministério;

Il - acompanhar a execugao de contratos de sua area de atuagao;

lll - executar as politicas de seguranca definidas para o ambiente de infraestrutura de
informatica;

IV - prospectar atualizagdo tecnolégica para o ambiente de infraestrutura de informatica;
V - estabelecer padrdes para documentacao dos servigos executados; e

VI - prestar assessoria e suporte técnico a CGTI.

Art. 66. Ao Servico de Banco de Dados - SEBDA compete:

| - administrar e definir as bases de dados da infraestrutura;

Il - gerenciar e ajustar o desempenho do banco de dados;

Il - instalar, atualizar e administrar sistemas operacionais, software de banco de dados,
ferramenta de administracdo e gerenciamento e demais servicos; e

IV - prestar suporte técnico a Divisdo de Administracdo de Dados e ao Servico de
Comunicacdo de Dados.

Art. 67. Ao Servico de Comunicacdo de Dados - SECOD compete:

| - implantar e administrar redes locais e corporativas e redes de comunica¢do de dados e
suas interligacdes;
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Il - instalar, atualizar e administrar os sistemas operacionais, softwares e servicos
relacionados a rede de comunicacdo de dados;

lll - elaborar projetos ldgicos e de implantacdo de servicos utilizados pela rede de
comunicacao;

IV - definir, desenvolver e implantar a arquitetura das redes de comunicacado de dados;
V - definir, manter e executar as politicas de backup de dados e servicos;
VI - prestar suporte técnico ao Servico de Banco de Dados; e

VIl - executar atividades para dar cumprimento as politicas de seguranca relativas a
infraestrutura de informatica.

Art. 68. A Divisdo de Atendimento a Usudrios - DIATU compete:
| - prover o suporte técnico aos usuarios quanto a utilizagao de recursos de informatica;

Il - instalar e configurar todos os softwares e hardwares adquiridos pelo Ministério,
providenciando consertos e substitui¢des;

lll - gerenciar a manutencao dos equipamentos e softwares de informatica junto as
empresas fornecedoras;

IV - gerenciar a manutenc¢ao da Central de Atendimento - Helpdesk por meio de terceiros;

V - gerenciar, executar e controlar as atividades relacionadas com a distribuicao de
recursos tecnoldgicos aos usuarios;

VI - acompanhar a execuc¢ao de contratos de servicos de tecnologia da informacgdo e
comunicac¢Oes da sua area de atuagao; e

VIl - estabelecer padrdes para documentac¢ao dos servigos executados.

Art. 69. A Coordenacdo-Geral de Modernizacdo e Organizacdo - CGMO compete planejar,
coordenar, orientar, controlar, formular e avaliar os planos e programas relativos a execugdo das
atividades nas dreas de modernizacdo no ambito do Ministério, em consonancia com as
orientacdes, normas e diretrizes emanadas do 6rgao central do Sistema de Organizagao e
Inovacdo Institucional do Governo Federal - SIORG, e de todas as atividades relacionadas ao
extinto DNER.

Art. 70. Ao Servico de Apoio Administativo - SERAP compete:
| - executar atividades no recebimento, distribuicdo e expedicdo de documentos;

Il - acompanhar e prestar informacdes quando solicitadas, referente aos processos que
tramitam no ambito da CGMO;

Il - prestar assessoramento direto ao Coordenador-Geral de Modernizagdo e Organizacdo
sobre os assuntos relacionados a unidade administrativa;

IV - analisar, classificar, cadastrar e distribuir as correspondéncias e processos recebidos
na CGMO;

V - organizar e manter sistema de arquivo da documentacdo e dos processos das
unidades da Coordenacdo-Geral;
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VI - manter arquivo especifico da documentacdo e processos do extinto DNER;

VIl - acompanhar as orienta¢des do Orgdo Central de Modernizacdo para aplicagdo no
ambito do MT;

VIl - prestar informacdes sobre o andamento dos processos em liquidacdo do extinto
DNER, e

IX - exercer outras atribuicdes que lhes forem solicitadas.

Art. 71. A Coordenacdo de Modernizac¢do e Organizacdo - COMOR compete:

| - acompanhar e coordenar o desenvolvimento de implementa¢dao dos projetos de
estrutura organizacional;

Il - propor programas e projetos de capacitacdo e desenvolvimento de recursos humanos
necessarios a implementacao das acdes de modernizagdo administrativa;

lll - orientar, acompanhar e participar da elaboragao da estrutura organizacional e
regimental do Ministério, de normas, manuais e demais instrumentos de racionalizacdo
administrativa;

IV - orientar e supervisionar o desenvolvimento do programa de gestdao documental no
Ministério;

V - providenciar a atualizacdo de dados no Sistema de Informag¢bes Organizacionais do
Governo Federal - SIORG, no que se refere ao Ministério, conforme normas especificas;

VI - analisar e instruir os processos do extinto DNER, para pagamento e realizagdao de
calculos de correcdo monetdria e juros com utilizacdo de diversos indices econdmicos;

VII - prestar informagbes a Comissao de Sindicancia dos processos administrativos do
extinto DNER, quando solicitados;

VIII - elaborar planilhas orgamentdrias e financeiras, quando solicitadas, referentes ao
extinto DNER;

IX - prestar informacgdes a Consultoria Juridica sobre acdes em que o extinto DNER seja
réu ou autor;

X - prestar infomacdes a Corregedoria sobre processos administrativos disciplinares e de
comissdes de sindicancias instaurados relativos ao extinto DNER, quando solicitadas;

Xl - instruir processos de créditos de direito e de pagamento de obrigacdes oriundos do
extinto DNER;

XIl - elaborar anualmente, relatério da unidade administrativa, para compor o Relatdrio
de Gestdo da SAAD;

XIIl - elaborar e propor ao Coordenador-Geral os orcamentos anuais e plurianuais da
Coordenacdo-Geral de Modernizacdo e Organizacdo; e

XIV - coordenar e supervisionar os servicos de biblioteca e microfilmagem.
Art. 72. A Divisdo de Informacdo e Modernizagdo Administrativa - DIMAD compete:
| - manter arquivo e controle dos projetos de modernizagao;
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Il - prestar apoio, quando necessdrio, a Consultoria Juridica e as unidades administrativas
no ambito do MT;

lll - desenvolver programa de gestao documental no Ministério, bem como elaborar
instrumentos de gestdo e o tratamento da massa documental acumulada;

IV - propor, acompanhar e avaliar os servicos de digitalizacdo e microfilmagem, bem
como as atividades de recuperacdo do acervo documental do Ministério;

V - acompanhar a politica de seguranca da informacao;
VI - orientar e prestar informacodes relacionados aos servicos de biblioteca;

VIl - promover, orientar e acompanhar a elaboracdo e o desenvolvimento de projetos de
modernizacdo, racionalizacdo de métodos, técnicas e procedimentos de trabalho e de controle;

VIl - planejar e orientar a elaboracdo, manutencdo e atualizacdo de normas, manuais e
demais instrumentos de modernizagao administrativa;

IX - subsidiar as unidades administrativas do Ministério dos Transportes em projetos de
estrutura regimental e regimentos internos, quando solicitados;

X - elaborar, atualizar e acompanhar a distribuicdo dos organogramas e funcionogramas
das unidades administrativas no ambito do Ministério; e

Xl - analisar e emitir parecer em projetos de estruturagao organizacional das unidades
administrativas.

Art. 73. Ao Servico de Informacdo e Organizacdo - SEINF compete:

| - desenvolver projetos de estrutura organizacional, abrangendo cria¢do, fusdo ou
supressao de unidades administrativas, definicdo de seus objetivos e identificacdo de fungdes
basicas relativas a cada unidade, bem como a elaboracao dos regimentos internos das unidades
administrativas do MT;

Il - acompanhar e manter atualizada a Lista dos Dirigentes;
Il - auxiliar na atualizacdao dos manuais do MT; e
IV - realizar outras atribuicdes que lhes forem solicitadas.

Art. 74. Ao Servico de Normas e Manuais - SENOM compete promover a elaboracdo,
manutengado, divulgagao e atualizagao de normas, manuais e demais instrumentos de trabalho no
ambito do Ministério.

Art. 75. Ao Servigo de Biblioteca - SEBIB compete:

| - executar acOes de documentacdo, informacdo e disseminacdo bibliografica, garantindo
a recuperacao e a preservacao de sua memoaria, via eletronica no Ministério;

Il - promover o intercdmbio bibliografico e documental com unidades similares, nacionais
e estrangeiras e a interagdo com instituicGes publicas e privadas, divulgando o acervo bibliografico
das publicacdes oficiais do MT;

Il - propor e controlar a aquisicdo de documentos bibliograficos de interesse do
Ministério;
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IV - executar os servicos de catalogacdo, classificacdo e indexacdo dos documentos e
informacdes bibliograficas do MT;

V - interagir com instituicdes publicas e privadas assegurando a pesquisa e a alimentacao
de base de dados do acervo documental e blibliografico;

VI - avaliar sistema de tratamento da informacao inerente a documentacao e biblioteca; e

VIl - prestar apoio no desenvolvimento de programa de gestdo documental no MT e nos
instrumentos de gestdo e no tratamento da massa documental acumulada.

Art. 76. Ao Servigo de Digitalizagao e Microfilmagem - SEDIM compete:

| - desenvolver as agdes que garantam a guarda, a seguranca, a preservacdao do seu
acervo documental e a recuperacao de informacoes;

Il - desenvolver procedimentos a serem adotados, para implantacdo ordenada e
estruturada dos servigos de digitalizacdo de documentos;

[l - definir a metodologia de indexacdo aplicavel a cada titulo documental;

IV - executar as atividades quanto a especificacdo, a preparacao da massa documental,
ordenagdao dos documentos, digitacdo numeracdo dos rolos dos microfilmes, indexacdo,
conferencia/numérica,  conferencia/indexacao, microfilmes  fechados, microfilmagem,
processamento-revelacdo de microfilmes, duplicacdo de microfilmes, inspecdo dtica, controle de
qgualidade de microfilmes e arquivamento dos microfilmes de seguranca;

V - realizar pesquisas e fornecer cdpias de documentos microfilmados quando solicitados;

VI - executar as atividades de digitalizacao, incluindo preparacdo dos documentos,
escaneamento, tratamento das imagens, controle de qualidade, indexacdo por lote de
documentos e migracao das imagens e dados para o Sistema Web;

VIl - receber das unidades a documentagdo para microfilmagem, acondicionada em caixa
prépria de arquivo, encadernada, ou em envelopes devidamente identificados; e

VIII - prestar assessoramento técnico quanto aos servicos e operacionalizacdao dos
equipamentos.

CAPITULO IV
Atribuicoes dos Dirigentes

Art. 77. Ao Subsecretario de Assuntos Administrativos incumbe planejar, dirigir,
coordenar, orientar e controlar a execucdo, acompanhar e avaliar as atividades de suas unidades,
autorizar e ordenar despesas e assegurar a continuidade do processo de liquidacdo das obrigacoes
do extinto Departamento Nacional de Estradas de Rodagem - DNER e exercer outras atribuicoes
gue lhes forem delegadas pelo Secretério-Executivo.

Art 78. Aos Coordenadores-Gerais, Coordenadores, Chefes de Divisbes e Servicos
incumbe planejar, orientar e controlar a execucdo das atividades das respectivas unidades e,
especificamente:

| - emitir parecer sobre assuntos pertinentes a unidade;
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Il - elaborar e submeter ao chefe imediato relatério das atividades executadas pela
unidade;

Il - alocar os servidores em exercicio na unidade e promover a adequada distribuicdo dos
trabalhos; e

IV - praticar atos de administracdo necessdrios a execu¢ao de suas unidades.
CAPITULO V
Disposi¢Oes Gerais

Art. 79. Os casos omissos e as duvidas surgidas na aplicacdo do presente Regimento
Interno serdo solucionados pelo Secretdrio-Executivo.
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REGIMENTO INTERNO DA SUBSECRETARIA DE PLANEJAMENTO E ORCAMENTO - SPO
CAPITULO |
Finalidade

Art. 12 A Subsecretaria de Planejamento e Orcamento - SPO compete:

| - planejar, coordenar e supervisionar a execugdo das atividades relacionadas com os
Sistemas Federais de Planejamento e Orcamento, de Administracdo Financeira e de Contabilidade,
no ambito do Ministério;

Il - promover a articulagcdo com os érgdos centrais dos sistemas federais referidos no
inciso | do caput, informar e orientar os 6rgaos do Ministério quanto ao cumprimento das normas
administrativas estabelecidas;

Il - desenvolver, no ambito do Ministério, as atividades de acompanhamento e execugao
orcamentdria, financeira e contabil;

IV - acompanhar, por meio de relatérios gerenciais, a execugdo orcamentaria, financeira e
contabil, encaminhando relatérios mensais ao Secretario-Executivo;

V - monitorar e promover a avaliacdo de demandas de recursos orgamentarios,
submetendo-as a aprovac¢ao do Secretario-Executivo;

VI - planejar e controlar as atividades relacionadas com o programa de dispéndios globais,
subsidiando os processos de alocacdo e de gestdo de recursos publicos e realimentando as
atividades de planejamento e orcamento federais;

VIl - supervisionar e monitorar a analise e a avaliagdo do comportamento das despesas
programadas, propondo medidas necessarias para as correcdes das eventuais distor¢des
identificadas; e

VIl - promover estudos propondo medidas para aperfeicoar o acompanhamento e a
avaliacdo da execugao orcamentdria do Ministério.
CAPITULO Il

Organizagao
Art. 22 A Subsecretaria de Planejamento e Orcamento - SPO tem a seguinte estrutura:
1 - Servigo de Apoio Administrativo — SEAA.
2 - Coordenacao-Geral de Orcamento — CGORC.
2.1 - Coordenacdo de Orcamento da Administracdo Direta — CORAD:

2.1.1 - Divisdao de Programacdo e Acompanhamento Orcamentario da Administracdo
Direta — DIPAD;

2.1.1.1 - Servico de Elaboracdo, Andlise e Avaliacdo Orcamentaria da Administracdo Direta
— SEAD;

2.1.1.2 - Servico de Andlise e Acompanhamento da Execucdo Orcamentdria da
Administracdo Direta — SEAED;
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2.1.2 - Divisdao de Programagdao e Acompanhamento Orgamentario das Entidades
Vinculadas, Empresas Estatais e Fundo — DIPEF;

2.1.2.1 - Servico de Elaboracgdo, Andlise, Avaliacdo e Acompanhamento Orcamentdrio das
Entidades Vinculadas, Empresas Estatais e Fundo - SEAEF

2.2 - Coordenacao de Orcamento da Administracao Indireta - COIND

2.2.1 - Divisdao de Programagdo e Acompanhamento Or¢gamentario do Modal Rodoviario -
DIPAR

2.2.1.1 - Servigo de Programagao, Analise e Avaliagao Orgamentdria do Modal Rodoviario
- SEPAR

2.2.1.2 - Servigo de Acompanhamento da Execugao Orgamentaria do Modal Rodovidrio -
SEAER

2.2.2 - Divisdao de Programacao e Acompanhamento Or¢gamentdrio dos Modais Ferroviario
e Aquaviario - DIAFA

2.2.2.1 - Servico de Programacdo, Andlise e Avaliagdo Orgamentdria dos Modais
Ferroviario e Aquaviario - SEAFA

2.2.2.2 - Servico de Acompanhamento da Execucdao Orcamentdria dos Modais Ferroviario
e Aquaviario - SEFEA

3 - Coordenagao-Geral de Acompanhamento e Avaliagao - CGAA
3.1 - Coordenagdo de Monitoramento e Acompanhamento Fisico - COMAF
3.1.1 - Divisdo de Monitoramento - DIMO

3.1.1.1 - Servico de Monitoramento e Avaliacdo - SEMA

3.1.2 - Divisao de Acompanhamento Fisico - DIAFI

3.1.2.1 - Servigco de Acompanhamento Fisico - SEAFI

3.2 - Coordenacao de Avaliacdo e Planejamento - COAPLA

3.2.1 - Divisao de Avaliacdo Orgcamentaria e Financeira - DIAOF
3.2.1.1 - Servico de Avaliacdo Orcamentaria e Financeira - SEAOF
3.2.2 - Divisao de Planejamento - DIPLA

3.2.2.1- Servigo de Planejamento - SEPLA

4. - Coordenacdo-Geral de Financas e Contabilidade - CGFC

4.1 - Coordenacdo de Financas - COFIN

4.1.1 - Divisdo de Programacdo e Descentralizacdo Financeira da Administracdo Direta -
DIFAD

4.1.1.1 - Servico de Informagdes Gerenciais de Programacdo e Execucdo Financeira -
SIGEX

4.1.1.2 - Servico de Acompanhamento e Controle da Execucdo Financeira - SECEX
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4.1.2 - Divisao de Programagdo e Descentralizagao Financeira da Administragao Indireta -
DIFAI

4.1.2.1 - Servigo de Descentralizagdo de Recursos - SEDER

4.1.2.2 - Servico de Analise, Avaliacdo e Programacao Financeira - SEAPF
4.2 - Coordenacdo de Contabilidade - CCONT

4.2.1 - Divisdao de Contabilidade - DICONT

4.2.2 - Divisao de Verificagao e Analise Contabil - DIVAC

4.2.2.1 - Servigo de Contabilidade - SECON

4.2.2.2 - Servigo de Verificagao e Analise Contabil - SEVAC

Art. 32 A Subsecretaria de Planejamento e Orcamento sera dirigida por Subsecretario, as
Coordenacdes-Gerais por Coordenador-Geral, as Coordenacdes por Coordenador, as Divisdes e
Servigos por Chefe, cujas fungdes serdo providas, na forma da legislagdo pertinente.

Art. 42 Os ocupantes das fun¢des previstas no artigo anterior, serao substituidos, em suas
faltas ou impedimentos, por servidores por eles indicados, previamente designados, na forma da
legislagao especifica.

CAPITULO IlI
Competéncia das Unidades

Art. 52 Ao Servico de Apoio Administrativo - SEAA compete executar e controlar as
atividades de apoio administrativo no ambito da Subsecretaria.

Art. 62 A Coordenacdo-Geral de Orcamento - CGORC compete:

| - planejar, coordenar, promover e supervisionar o processo de elaboracao da proposta
orcamentdria anual das unidades do Ministério e das entidades vinculadas, inclusive aquelas
constantes do Programa de Dispéndios Globais e do Orgcamento de Investimento, a luz das
Diretrizes Orgcamentarias e do Plano Plurianual;

Il - coordenar, promover e supervisionar a elaboracdo das solicitacdes de créditos
adicionais;

Il - participar das atividades de elaboragdo do Plano Plurianual e da Lei de Diretrizes
Orcamentarias;

IV - interagir com os érgdos do Sistema de Orcamento Federal; e
V - acompanhar o desenvolvimento do processo orcamentario do Ministério.
Art. 72 A Coordenacdo de Orcamento da Administracdo Direta - CORAD compete:

| - coordenar, supervisionar e consolidar, no ambito da administracdo direta e entidades
vinculadas ao Ministério, o processo de elaboracdo do Projeto de Lei do Orgcamento Fiscal e de
Seguridade Social;

Il - acompanhar a execugdo orcamentaria e as alteracdes que se fizerem necessdarias no
decorrer do exercicio;
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lll - orientar e coordenar o processo de solicitacdes de créditos adicionais ou outros
ajustes orcamentarios;

IV - coordenar e supervisionar a elaboracdo do orgcamento da administracdo direta e das
entidades vinculadas, relativo a cada exercicio financeiro e acompanhar as reformulacdes e
alteracdes;

V - coordenar, supervisionar e consolidar os processos das execu¢des mensais verificadas
no Orcamento de Investimento e no Programa de Dispéndios Globais, no decurso de cada
exercicio financeiro;

VI - supervisionar os trabalhos de edicdo de normas, mantendo atualizadas as coletaneas
de legislagao, jurisprudéncia e demais regulamentos pertinentes as atividades de orgamento;

VIl - orientar e acompanhar a elaboracdo de relatérios relativos a execu¢do orcamentdria
da administracao direta e entidades vinculadas; e

VIII - elaborar instrucdes e divulgar as diretrizes orcamentarias emanadas do érgao
central do sistema de orcamento federal.

Art. 82 A Divisdo de Programacdo e Acompanhamento Orcamentario da Administragdo
Direta - DIPAD compete:

| - promover, supervisionar e executar o processo de elaboracdo da proposta
orcamentdria das unidades da administracdo direta em consonancia com as orientagdes do érgao
central do sistema de orcamento federal;

Il - coordenar os servicos de acompanhamento e controlar a execu¢dao orgamentaria da
administragao direta;

lll - elaborar estudos propondo medidas para aperfeicoar o acompanhamento e a
avaliacdo da execugao or¢camentaria;

IV - acompanhar e avaliar o orcamento da administracao direta, a luz da Lei de Diretrizes
Orgamentarias, do Plano Plurianual e das diretrizes do 6rgao central do sistema de orcamento
federal; e

V - acompanhar a performance orcamentdria das unidades administrativas, em
consonancia com os objetivos estabelecidos, de forma a identificar eventuais distor¢des,
propondo medidas corretivas por meio de créditos adicionais ou outros ajustes orcamentarios.

Art. 92 Ao Servico de Elaboracdo, Analise e Avaliacdo Orcamentdria da Administracdo
Direta - SEAD compete:

| - elaborar instrucdes e divulgar diretrizes orcamentdrias emanadas do drgdo central do
sistema de orcamento federal;

Il - analisar as programacbes das propostas orcamentarias, inclusive quanto a
propriedade das classificacoes;

Il - orientar, controlar, consolidar e processar as propostas orcamentarias da
administracdo direta;

IV - executar servicos voltados a elaboracdo das propostas de revisdo orcamentaria, bem
como dos pedidos de créditos adicionais da administracao direta; e
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V - acompanhar, junto ao o¢rgao central do sistema de orcamento federal, o
desenvolvimento do processo orcamentario.

Art. 10. Ao Servico de Analise e Acompanhamento da Execucdo Orcamentdria da
Administracdo Direta - SEAED compete:

| - acompanhar a execucdo orcamentdria da administracdo direta do Ministério dos
Transportes bem como as entidades vinculadas;

Il - acompanhar a posicdo da despesa e receita, identificando eventuais distorcoes,
apontando suas causas e consequéncias e propondo medidas corretivas, bem como a execucdo
orcamentdria da administracdo direta e entidades vinculadas; e

lll - acompanhar o desembolso mensal com pessoal e for¢a de trabalho da administracao
direta e entidades vinculadas, objetivando subsidiar a andlise de créditos adicionais e outros
ajustes orcamentarios.

Art. 11. A Divisdo de Programacdo e Acompanhamento Orcamentdrio das Entidades
Vinculadas, Empresas Estatais e Fundo - DIPEF compete:

| - supervisionar a elaborag¢ao e a revisao dos orcamentos das entidades vinculadas e
fundo;

Il - acompanhar e controlar os orcamentos das entidades vinculadas, a luz da Lei de
Diretrizes Orcamentarias, do Plano Plurianual e diretrizes do 6érgdao central do sistema de
orcamento federal;

[l - acompanhar e controlar a execugdo or¢camentaria das entidades vinculadas e do
Fundo da Marinha Mercante, bem como dos pedidos de créditos adicionais e demais alteracdes
orcamentarias;

IV - compatibilizar e consolidar o Programa de Dispéndios Globais e o Orcamento de
Investimento das entidades vinculadas ao Ministério, em consonancia com as instru¢des e
parametros definidos pelo Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdao, bem como as
possiveis reformulacdes e alteracdes do programa;

V - supervisionar, coordenar e acompanhar as execu¢des mensais do Programa de
Dispéndios Globais e do Orcamento de Investimento ao longo de cada exercicio financeiro; e

VI - supervisionar e acompanhar a elaboracdo das propostas de revisdo orcamentdria,
bem como os pedidos de créditos adicionais.

Art. 12. Ao Servico de Elaboracdo, Analise, Avaliacdo e Acompanhamento Orcamentario
das Entidades Vinculadas, Empresas Estatais e Fundo - SEAEF compete:

| - acompanhar as programacdes das propostas orgamentarias;

Il - analisar os procedimentos relacionados com a elaboracdo, execucdo e revisdo dos
orcamentos das entidades vinculadas;

Il - subsidiar a elaboracdo de proposta de revisdo orcamentdria, bem como dos pedidos
de créditos adicionais e ajustes orcamentarios das entidades vinculadas;
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IV - elaborar relatérios gerenciais sobre a programacdo, execucdo e alteracdo
orcamentdria do Programa de Dispéndios Globais e do Orcamento de Investimento, enfocando os
aspectos econdmico-financeiros, gastos com pessoal e investimentos realizados;

V - organizar e manter em arquivos documentos e relatérios gerenciais consolidados em
séries estatisticas;

VI - consolidar e processar as propostas de revisdao do Programa de Dispéndios Globais e
do Orcamento de Investimento da empresa estatal vinculada;

VIl - acompanhar a execucdo do Programa de Dispéndios Globais e do Orcamento de
Investimento no decorrer de cada exercicio financeiro, bem como dos pedidos de créditos
adicionais e outros ajustes orcamentarios;

VIl - acompanhar os orcamentos e o desempenho da execuc¢do orcamentaria das
entidades vinculadas e do Fundo de Marinha Mercante, bem como suas reformulagdes;

IX - acompanhar o comportamento e a posicdo das despesas e receitas, identificando
eventuais distor¢des, apontando as causas e consequéncias e sugerindo medidas corretivas; e

X - acompanhar o desembolso mensal com pessoal e for¢a de trabalho das entidades
vinculadas e fundo, objetivando subsidiar estudos para avaliacdo da necessidade de créditos
adicionais.

Art. 13. A Coordenacdo de Orcamento da Administracdo Indireta - COIND compete:

| - coordenar, supervisionar e consolidar, no ambito da Administragdo Indireta, o processo
de elaboragao do Projeto de Lei do Orgamento Fiscal e de Seguridade Social;

Il - acompanhar a execu¢do orcamentaria e as alteragdes que se fizerem necessarias no
decorrer do exercicio;

Il - supervisionar os trabalhos de edicdao de normas, mantendo atualizadas as coletaneas
de legislagao, jurisprudéncia e demais regulamentos pertinentes as atividades de orcamento;

IV - orientar e acompanhar a elaboragao de relatérios relativos a execu¢ao orcamentaria
da Administracdo Indireta; e

V - elaborar instrucées e divulgar diretrizes orcamentdrias emanadas do 6rgao central do
sistema de orcamento federal.

Art. 14. A Divisdo de Programacdo e Acompanhamento Orcamentdrio do Modal
Rodoviario - DIPAR compete:

| - promover, supervisionar e executar o processo de elaboracdo da proposta
orcamentdria do Modal Rodovidrio, em consonancia com a legislacdo que rege a matéria e as
orientacdes do d6rgdo central do sistema de orcamento federal;

Il - coordenar os servicos de acompanhamento e controlar a execu¢do orcamentaria;

Il - elaborar estudos propondo medidas para aperfeicoar o acompanhamento e a
avaliacdo da execugdo orcamentaria;
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IV - acompanhar e avaliar o orcamento da Administracdo Indireta, a luz da Lei
Orcamentaria Anual, da Lei de Diretrizes Orcamentarias, do Plano Plurianual e das diretrizes do
orgao central do sistema de orgcamento federal; e

V - acompanhar a performance orgamentaria do Modal Rodoviario, em consonancia com
0os objetivos estabelecidos, de forma a identificar eventuais distor¢ées, propondo medidas
corretivas através de créditos adicionais ou outros ajustes orcamentarios.

Art. 15. Ao Servico de Programacdo, Analise e Avaliacdo do Modal Rodoviario - SEPAR
compete:

| - analisar as programacdes das propostas orcamentarias, inclusive quanto a propriedade
das classificaces;

Il - controlar, consolidar e processar as propostas orcamentarias da Administracdo
Indireta do Modal Rodoviario;

[l - executar servicos voltados a elaboragdo das propostas de revisdao orcamentdria, bem
como os pedidos de créditos adicionais do Modal Rodoviario; e

IV - acompanhar, junto ao o6rgdo central do sistema de orcamento federal, o
desenvolvimento do processo orgamentario.

Art. 16. Ao Servico de Acompanhamento da Execu¢do Orgamentdria do Modal Rodovidrio
- SEAER compete:

| - acompanhar a programacgao e as reformulagdes orcamentdrias do Modal Rodoviario,
bem como o desempenho da execu¢ao no decorrer do exercicio financeiro;

Il - acompanhar o comportamento e a posicdo da despesa e receita, identificando
eventuais distor¢des, apontando as causas e consequéncias e sugerindo medidas corretivas;

Il - preparar e fornecer informacgdes sobre os créditos adicionais e outros ajustes; e

IV - acompanhar mensalmente a arrecadacao das receitas préprias das entidades
vinculadas, bem como suas estimativas.

Art. 17. A Divisio de Programacdo e Acompanhamento dos Modais Ferrovidrio e
Aquaviario - DIAFA compete:

| - promover, supervisionar e executar o processo de elaboracdo da proposta
orcamentdria das unidades da Administracao Indireta dos Modais Ferroviario e Aquavidrio, em
consonancia com a legislacdo que rege a matéria e as orientacGes do orgdo central do sistema de
orcamento federal;

Il - coordenar os servicos de acompanhamento e controlar a execu¢do orcamentdria da
Administracdo Indireta dos Modais Ferroviario e Aquaviario;

Il - elaborar estudos propondo medidas para aperfeicoar o acompanhamento e a
avaliacdo da execucdo orcamentaria;

IV - acompanhar e avaliar o orcamento da Administracdo Indireta, a luz da Lei
Orcamentaria Anual, da Lei de Diretrizes Orcamentarias, do Plano Plurianual e das diretrizes do
orgdo central do sistema de orcamento federal;
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V - acompanhar a performance or¢gamentaria das unidades administrativas do Modal
Rodovidrio, em consonancia com os objetivos estabelecidos, de forma a identificar eventuais
distor¢des, propondo medidas corretivas através de créditos adicionais ou outros ajustes
orcamentadrios; e

VI - supervisionar e acompanhar o processo das execuc¢des ao longo de cada exercicio
financeiro.

Art. 18. Ao Servico de Programacdo, Andlise e Avaliacdo Orcamentdria dos Modais
Ferroviario e Aquaviario - SEAFA compete:

| - analisar as programacdes das propostas orcamentarias, inclusive quanto a propriedade
das classificacGes;

Il - controlar, consolidar e processar as propostas orcamentdrias dos Modais Ferroviario e
Aquaviario do Ministério; e

[l - executar servicos voltados a elaboragdo das propostas de revisdao orgamentdria, bem
como dos pedidos de créditos adicionais dos Modais Ferroviario e Aquaviario.

Art. 19. Ao Servico de Acompanhamento da Execucdo Orgamentaria dos Modais
Ferrovidrio e Aquaviario - SEFEA compete:

| - acompanhar a programacao e as reformulacdes orcamentdrias dos Modais Ferroviario
e Aquavidrio, bem como o desempenho das execu¢des no decorrer do exercicio;

Il - acompanhar o comportamento e a posicdo da despesa e receita, identificando
eventuais distor¢Oes, apontando as causas e consequéncias e sugerindo medidas corretivas;

Il - preparar e fornecer informacgdes sobre os créditos adicionais e outros ajustes; e

IV - acompanhar mensalmente a arrecadac¢dao das receitas préprias das entidades
vinculadas, bem como suas estimativas.

Art. 20. A Coordenacdo-Geral de Acompanhamento e Avaliagdo - CGAA compete:

| - coordenar, supervisionar e monitorar o Plano Plurianual das unidades do Ministério
dos Transportes e das entidades vinculadas;

Il - coordenar e supervisionar a elaboracdo da Mensagem Presidencial a ser encaminhada
ao Congresso Nacional no inicio da sessao legislativa;

lIl - acompanhar a elaboracdo da Prestacdo de Contas da Presidéncia da Republica;

IV - acompanhar a execucdo orcamentadria, fisico-financeira das obras e avaliar os projetos
e atividades com base no Plano de Dispéndios Globais - PDG, Orcamento Fiscal e Seguridade Social
do Ministério dos Transportes; e

V - interagir com os drgdos do sistema de planejamento e orcamento federal.
Art. 21. A Coordenacdo de Monitoramento e Acompanhamento Fisico - COMAF compete:

| - participar do processo de elaboracdo, avaliacgdo e monitoramento do Plano Plurianual,
segundo orientacdo do orgdo central de planejamento;

Il - orientar as atividades de acompanhamento e avaliacdo dos programas e acdes do
PPA;
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Il - orientar o processo de elaboracdao da Mensagem Presidencial;

IV - orientar o processo de elaboracdo da Prestacdo de Contas da Presidéncia da
Republica; e

V - participar do acompanhamento fisico dos programas, projetos e empreendimentos do
Ministério dos Transportes.

Art. 22. A Divisdo de Monitoramento - DIMO compete:
| - supervisionar os programas do PPA;

Il - apoiar os Gerentes de Programas multissetoriais na articulacdo com os Coordenadores
de Ac3o de outros Orgios;

lll - apoiar tecnicamente os Gerentes de Programas e os Coordenadores de Acdo nas
atividades inerentes a gestdo do PPA;

IV - participar do processo de elaboragao da Mensagem Presidencial; e

V - participar do processo de elaboracdo da Prestacdo de Contas da Presidéncia da
Republica.

Art. 23. Ao Servico de Monitoramento e Avaliagao - SEMA compete:

| - acompanhar e avaliar os objetivos setoriais dos programas e a¢des do Plano Plurianual

- PPA;

Il - avaliar e consolidar informac¢des para subsidiar a elaboracio da Mensagem
Presidencial;

Il - colaborar para a elaboragao da Prestacdao de Contas da Presidéncia da Republica;

IV - preparar relatério com os projetos de grande vulto aprovados pelo MT;

V - apoiar tecnicamente o processo de levantamento de informacgdes regionalizadas do
MT;

VI - organizar e consolidar as informacgdes para os relatdrios institucionais e legais; e

VIl - implantar e manter atualizado um cadastro de informagdes sob sua
responsabilidade.

Art. 24. A Divisdo de Acompanhamento Fisico - DIAFI compete:

| - acompanhar a execucdo fisica dos programas, projetos e empreendimentos
relacionados com o Ministério dos Transportes;

Il - interagir com 6rgdos e entidades vinculadas ao MT no sentido de adquirir e fornecer
os elementos necessarios ao acompanhamento fisico das obras; e

Il - organizar as informac0des referentes a execucdo fisica das obras.
Art. 25. Ao Servico de Acompanhamento Fisico - SEAFI compete:

| - participar da interacdo com o6rgdos e entidades vinculadas ao Ministério dos
Transportes no sentido de fornecer os elementos necessarios ao acompanhamento fisico das
obras;
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Il - emitir relatérios comparativos entre os servigos planejados e realizados; e
Il - manter atualizado os relatdrios gerenciais sob sua responsabilidade.
Art. 26. A Coordenacdo de Avaliacdo e Planejamento - COAPLA compete:

| - coordenar e analisar a programacao e o desempenho da execu¢do orcamentaria e
financeira do Ministério dos Transportes;

Il - subsidiar as atividades de acompanhamento da execucdo do Plano de Dispéndios
Globais - PDG e do Orcamento de Investimento das empresas vinculadas ao MT;

lll - coordenar a execucdo das atividades relacionadas com o sistema de orcamento
federal, observando as diretrizes do 6rgao central;

IV - coordenar as a¢des desenvolvidas pelos érgaos e entidades vinculadas ao MT; e

V - disponibilizar informagGes gerenciais sobre os programas e atividades finalistica do
Ministério dos Transportes.

Art. 27. A Divisdo de Avaliacio Orcamentdria e Financeira - DIAOF compete:

| - interagir com 6rgdos e entidades vinculadas ao MT no sentido de fornecer os
elementos necessarios ao acompanhamento orcamentario e financeiro;

Il - acompanhar a movimentacgdo de créditos e a execugao orcamentdria e financeira no
ambito do MT;

Il - acompanhar as ag¢Oes desenvolvidas pelos 6rgdos e entidades vinculadas ao
Ministério dos Transportes; e

IV - propor medidas para aperfeicoar o acompanhamento da execugdo or¢camentaria e
financeira.

Art. 28. Ao Servico de Avaliagdo Orcamentaria e Financeira - SEAOF compete:

| - elaborar, analisar e disponibilizar relatérios gerenciais da execu¢dao orgcamentaria e
financeira;

Il - analisar, acompanhar e avaliar a execugdo orcamentaria e financeira e promover
articulacdo com as unidades e entidades vinculadas ao Ministério;

lll - analisar e acompanhar a descentralizacdo de recursos or¢camentarios e financeiros
para as unidades, entidades vinculadas ao MT e outros Ministérios;

IV - implantar e manter atualizado o cadastro de informacdes sobre os projetos,
atividades e demais acdes do Ministério dos Transportes; e

V - manter atualizado os relatdrios gerenciais sob sua responsabilidade.
Art. 29. A Divisdo de Planejamento - DIPLA compete:

| - articular-se com o érgao central do sistema de planejamento e orcamento federal, bem
como coordenar e executar as atividades a ele relacionadas;

Il - proceder a consolidacdo dos programas e ac¢bes das unidades e entidades vinculadas
ao Ministério, compatibilizando-os com objetivos setoriais e a disponibilizacdo orcamentaria;
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lll - realizar estudos visando ao aperfeicoamento das atividades de planejamento no
ambito do MT; e

IV - articular e dar suporte as demandas das unidades e entidades vinculadas ao
Ministério.
Art. 30. Ao Servico de Planejamento - SEPLA compete:

| - manter atualizado o cadastro de ac¢des no Sistema Integrado de Planejamento e
Orgamento - SIOP;

Il - autorizar a movimentag¢ao e empenho de recursos orcamentdrios, bem como analisar
e enviar os cadastros dos empreendimentos, demandados pelas entidades e unidades
orcamentdrias do Ministério dos Transportes, para obras do Programa de Aceleracdo de
Crescimento - PAC; e

[l - manter atualizado os relatérios gerenciais sob sua responsabilidade.

Art. 31. A Coordenacdo-Geral de Finangas e Contabilidade - CGFC compete planejar,
coordenar, supervisionar e promover a articulagao das atividades relacionadas com os sistemas
federais de programacao financeira e contabilidade, observando as diretrizes dos érgdos centrais.

Art. 32. A Coordenacio de Finangas - COFIN compete coordenar, orientar e acompanhar
as atividades de programacdo e execugdo financeira dos 6rgdos e entidades vinculadas ao
Ministério.

Art. 33. A Divisdo de Programacido e Descentralizagdo Financeira da Administrac3o Direta
- DIFAD compete:

| - coletar dados junto as unidades da administracdo direta, objetivando a elaboragao da
programacao financeira;

Il - orientar as atividades relativas a descentralizacao de recursos financeiros as unidades
da administracao direta;

lll - acompanhar e compatibilizar com o SIAFI os sub-repasses efetuados em nivel de
categoria de gastos, fontes de recursos e vinculacées de pagamento; e

IV - elaborar relatdrios gerenciais sobre a execucdo orcamentdria e financeira das
unidades da administracdo direta.

Art. 34. Ao Servico de Informacdes Gerenciais de Programacdo e Execucdo Financeira -
SIGEX compete:

| - registrar no SIAFI a conformidade de operador;

Il - registrar, acompanhar e controlar as liberacGes financeiras realizadas, bem como a
disponibilidade de recursos;

Il - acompanhar os gastos efetivos das unidades gestoras;

IV - elaborar relatdrios de gestdo e demais pecas que compdem a tomada de contas anual
das unidades gestoras setoriais do Ministério, englobando gastos efetivos e disponibilidades
financeiras;

V - acompanhar a legislacdo relativa a execucdo financeira; e
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VI - elaborar relatérios referentes ao cumprimento das metas estabelecidas pela
Secretaria do Tesouro Nacional.

Art. 35. Ao Servico de Acompanhamento e Controle da Execuc¢do Financeira - SECEX
compete:

| - controlar o credenciamento dos ordenadores de despesas, junto ao Banco do Brasil
S.A. e ao SIAFI;

Il - acompanhar e analisar a programagao financeira anual com cronogramas mensais de
previsdo e execuc¢ao elaborados pelas unidades gestoras e subordinadas;

Il - executar procedimentos afetos a descentralizacdo dos recursos financeiros as
unidades gestoras do Ministério;

IV - proceder ao acompanhamento financeiro das operacdes de crédito internas e
externas, verificando os cronogramas e respectivos vencimentos;

V - manter o controle didrio do saldo orcamentario e financeiro do SIAFI; e

VI - acompanhar e controlar a evolugdo dos gastos e a previsdao das despesas com pessoal
€ encargos sociais.

Art. 36. A Divisdo de Programacdo e Descentralizagdo Financeira da Administracdo
Indireta - DIFAI compete:

| - supervisionar e acompanhar as unidades da administragao indireta, na elaboragdo da
programacao financeira;

Il - executar os processos de descentralizacdao de recursos as entidades vinculadas ao
Ministério; e

lll - acompanhar e controlar liberagdes financeiras, efetuadas pelas entidades vinculadas
ao Ministério.

Art. 37. Ao Servico de Descentralizacdo de Recursos - SEDER compete:

| - executar os procedimentos voltados a transferéncias financeiras propostas com os
créditos orcamentadrios disponiveis, por categoria de gastos e fontes de recursos;

Il - executar procedimentos que visem o acompanhamento da execucdo financeira das
unidades gestoras;

Il - executar procedimentos afetos a descentralizagdao dos recursos financeiros as
unidades gestoras do Ministério;

IV - elaborar relatérios sistematicos da execucdo orcamentdria e financeira da
Administracdo Indireta; e

V - elaborar relatérios detalhados em todos os niveis da execucdo financeira.

Art. 38. Ao Servico de Analise, Avaliacdo e Programacao Financeira - SEAPF compete:
| - avaliar e consolidar as propostas de programacao financeira;

Il - analisar a programacao financeira aprovada no SIAFI;

Il - analisar e consolidar as propostas de liberacdo de recursos;
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IV - pesquisar e acompanhar a legislagdo técnica e especifica relacionada as atividades de
administracado financeira; e

V - elaborar cronogramas juntos as unidades gestoras dos desembolsos de Contrapartida
e Recursos Externos.

Art. 39. A Coordenacdo de Contabilidade - CCONT compete:

| - coordenar, orientar e acompanhar as atividades relacionadas a execucdo da
movimentacdo contabil dos drgdos e entidades vinculadas ao Ministério, especificamente quanto
aos aspectos contabeis;

Il - prestar assisténcia, orientacdo e apoio técnico aos ordenadores de despesa e
responsaveis por bens, direitos e obrigacdes da Unido ou pelos quais responda;

lll - coordenar a elaboracdo de informacGes gerenciais com vistas a subsidiar o processo
de tomada de decisao;

IV - coordenar o cadastramento de usudrios no Sistema Integrado de Administracao
Financeira - SIAFI, no ambito do Ministério; e

V - apoiar o 6rgdo central do Sistema Federal de Contabilidade, na gestdao do Sistema
Integrado de Administracao Financeira - SIAFI.

Art. 40. A Divisdo de Contabilidade - DICONT compete:

| - orientar os 6rgdos e entidades vinculadas e responsdveis por bens, direitos e
obriga¢Oes da Unido, ou pelos quais responda;

Il - realizar a conformidade contabil dos registros dos atos de gestdo orcamentaria,
financeira e patrimonial praticados pelos ordenadores de despesas e responsaveis por bens
publicos, bem como acompanhar a conformidade contabil das entidades vinculadas;

Il - efetuar os registros pertinentes, com base em apurag¢des de atos e fatos inquinados
de ilegais ou irregulares, e adotar as providéncias necessarias a responsabilizacdo dos agentes;

IV - efetuar, nas unidades jurisdicionadas, quando necessario, os registros contabeis; e

V - levantar e elaborar as tomadas de contas especiais dos agentes que deixarem de
prestar contas da utilizacdo de recursos publicos, nos prazos e formas estabelecidos, ou que
cometerem ou der causas a desfalques, desvios de bens ou praticarem quaisquer irregularidades
de que resultem prejuizos ao erdrio.

Art. 41. A Divisdo de Verificagdo e Andlise Contabil - DIVAC compete:

| - verificar as conformidades de suporte documental e didria efetuadas pelas entidades
vinculadas;

Il - analisar as contas, balancos, balancetes e as demais demonstracdes contabeis das
unidades gestoras jurisdicionadas;

Il - elaborar demonstrativos gerenciais;

IV - analisar o nivel de responsabilidade, a segregacdo de funcdo e a extensdo de
execucdo dos usuarios cadastrados no Sistema Integrado de Administracdo Financeira - SIAFI, no
ambito do Ministério;
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V - acompanhar a legislagdo relativa a contabilidade publica e demais assuntos
pertinentes; e

VI - analisar e avaliar a ficha de solicitacdo de cadastro de operador e de cadastrador do
SIAFI e do SIAFI Gerencial e Educacional, bem como os atributos de credenciamento.

Art. 42. Ao Servico de Contabilidade - SECON compete:

| - efetuar o registro contabil dos responsaveis pelo débito apurado;

I - verificar o calculo do débito;

Il - efetuar a baixa contabil, pelo recebimento ou cancelamento do débito;

IV - efetuar os registros pertinentes, com base em apuracdes de atos e fatos inquinados
de ilegais ou irregulares, e adotar as providéncias necessarias a responsabilizacdo dos agentes;

V - realizar calculos de atualizacdo dos valores para ressarcimento ao erario; e

VI - registrar no Sistema Integrado de Administracdao Financeira - SIAFl a entidade
inadimplente ou suspender tal inadimpléncia.

Art. 43. Ao Servigo de Verificagdo e Analise Contdbil - SEVAC compete:

| - executar e controlar a habilitacdo dos operadores e cadastradores, junto a Rede
SERPRO;

Il - manter o cadastramento atualizado dos operadores e os cadastradores no ambito do
Ministério no SIAFI e no SIAFI Gerencial e Educacional;

Il - analisar os Relatérios Mensais de Almoxarifado - RMA e de Bens Mdveis -RBM, bem
como dos respectivos inventdrios anuais confrontando-os com os registros no SIAFI;

IV - promover o atendimento as solicitacdes dos érgaos de controle interno e externo; e
V - acompanhar e atender decisdes dos drgaos de controle interno e externo.
CAPITULO IV
Atribuicoes

Art. 44. Ao Subsecretdrio de Planejamento e Orgamento incumbe planejar, dirigir,
coordenar, orientar e controlar a execuc¢do, acompanhar e avaliar as atividades de suas respectivas
unidades e exercer outras atribuicdoes que lhes forem delegadas pelo Secretdrio Executivo.

Art. 45, Aos Coordenadores-Gerais, Coordenadores, Chefes de Divisdo e Servigco incumbe
planejar, orientar e controlar a execugdo das atividades das respectivas unidades e,
especificamente:

| - emitir pareceres sobre assuntos pertinentes a unidade;

Il - elaborar e submeter ao chefe imediato relatério das atividades executadas pela
unidade;

Il - alocar os servidores em exercicio na unidade e promover a adequada distribuicdo dos
trabalhos; e

IV - praticar atos de administracdo necessarios a execucao de suas atividades.
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CAPITULO V

DisposigOes Gerais

Art. 46. Os casos omissos e as duvidas surgidas na aplicacdo do presente Regimento
Interno serdo solucionados pelo Secretdrio-Executivo.
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REGIMENTO INTERNO DA CONSULTORIA JURIDICA - CONJUR
CAPITULO |
Finalidade

Art. 12 A Consultoria Juridica, érgdo setorial da Advocacia-Geral da Unido -CONJUR
compete:

| - prestar assessoria e consultoria juridica no ambito do Ministério, na forma do
regimento interno;

Il - fixar a interpretacdo da Constituicdo, das leis, dos tratados e dos demais atos
normativos, a ser uniformemente seguida na sua drea de atuacdo e coordenacdo, quando ndo
houver orientagao normativa do Advogado-Geral da Unido;

lll - exercer a coordenacdo juridica da area finalistica dos érgaos juridicos das entidades
vinculadas, respeitadas as orienta¢bes da Advocacia-Geral da Unido e da Procuradoria-Geral
Federal;

IV - atuar, em conjunto com os érgaos técnicos do Ministério, na elaboragao de propostas
de atos normativos que serdao submetidos ao Ministro de Estado;

V - realizar revisdo final da técnica legislativa e emitir parecer conclusivo sobre a
constitucionalidade, a legalidade e a compatibilidade com o ordenamento juridico das propostas
de atos normativos;

VI - assistir o Ministro de Estado, e, conforme dispuser o regimento interno, as demais
autoridades do Ministério, no controle interno da legalidade administrativa dos atos do Ministério
e das entidades a ele vinculadas;

VIl - zelar pelo cumprimento e observancia das orientacdes emanadas dos érgdos de
direcdao da Advocacia-Geral da Uniao;

VIl - examinar, prévia e conclusivamente, no ambito do Ministério:

a) os textos de edital de licitacdo, e os dos respectivos contratos ou instrumentos
congéneres, a serem publicados e celebrados; e

a) os atos pelos quais se reconheca a inexigibilidade, ou se decida a dispensa de licitacdo;

IX - fornecer subsidios para a atuacdo da Consultoria-Geral da Unido em assuntos de sua
competéncia;

X - promover o intercambio de dados e informagdes com outras unidades da Advocacia-
Geral da Unido e com unidades juridicas de entidades e instituicdes da Administracdo Publica e
dos demais Poderes;

Xl - informar a Procuradoria-Geral da Unido acerca da presenca de indicios de atos de
improbidade administrativa detectados no exercicio de suas fungdes; e

XIl - realizar atividades conciliatérias quando determinado pelo Consultor - Geral da
Uniao.
Paragrafo Unico. A Consultoria Juridica é subordinada administrativamente ao Ministro de

Estado dos Transportes, sem prejuizo das atribui¢gdes institucionais, subordinacdo técnica,
coordenacao, orientagao, supervisao e fiscalizacdo da Advocacia-Geral da Unido.
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CAPITULO Il
Organizagao
Art. 22 A Consultoria Juridica - CONJUR tem a seguinte estrutura:

1.Divisao de Apoio Administrativo - DIAP
1.1 Servico de Tramitacdo Documental - SERT

2. Divisdao de Execu¢dao Administrativa - DIEX
3. Divisao de Biblioteca Juridica - DBIJ

4. Coordenagao-Geral Juridica de Assuntos Judiciais - CGJJ

4.1 Divisao Juridica de Ag¢des Judiciais de Assuntos de Transportes - DJIAT

4.2 Divisao Juridica de A¢Oes Judiciais Diversas - DJAD

5. Coordenacdo-Geral Juridica de Assuntos Administrativos - CGJA

5.1 Divisdo Juridica de Servigos Continuos, Atos Normativos e Controle Interno - DJSA
5.2 Divisdo Juridica de Contratos, Convénios e Instrumentos Congéneres - DJCC
6. Coordenacdo-Geral Juridica de Legislagdo de Pessoal - CGJP

6.1 Divisao Juridica de Procedimentos Apuratdrios - DJPA

6.2 Divisdo Juridica de Assuntos de Pessoal - DJAP

7. Coordenacdo-Geral de Assuntos Juridicos de Transportes - CGJT

7.1 Divisdo Juridica de Assuntos de Transportes Terrestres - DJTT

7.2 Divisao Juridica de Assuntos de Transportes Aquavidrios - DJTA

Art. 32 A Consultoria Juridica sera dirigida por Consultor Juridico, as Coordenacdes-Gerais
por Coordenador-Geral, as Divisdes e o Servico por Chefe, cujas funcdes serdo providas na forma
da legislacdo pertinente.

Art. 42 Os ocupantes das func¢des previstas no artigo anterior serdo substituidos, em suas
faltas ou impedimentos, por servidores por eles indicados, previamente designados, na forma da
legislacdo especifica.

CAPITULO 1lI
Competéncia das Unidades
Art. 52 A Divisdo de Apoio Administrativo - DIAP compete:

| - executar atividades de recebimento, selecdo, codificacdo, triagem, movimentacao,
encaminhamento e arquivamento de documentos e processos que tramitam no ambito da
CONIJUR;

Il - autuar e regularizar a autuac¢ado dos processos no ambito da CONJUR;

lll- controlar os encaminhamentos com vistas ao cumprimento dos prazos legais para
remessa de informacgdes concernentes a Mandados de Seguranca;
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IV - preparar os documentos administrativos a serem assinados pelo Consultor Juridico;

V - atender e prestar informacdes aos interessados, no limite de sua competéncia, sobre
processos em anadlise na CONJUR, primando pela preservacao do profissional a quem o processo
tenha sido distribuido;

VI - planejar e coordenar as atividades de apoio a administracdo de pessoal, de material,
de patrimonio, de informatica e de outros servicos gerais;

VIl - identificar as deficiéncias de recursos materiais e propor solu¢cdes ao Consultor
Juridico;

VIII - identificar as deficiéncias de instalaces e propor solucdes que visem a melhoria das
condicOes de trabalho; e

IX - elaborar relatdrios periddicos de natureza gerencial sobre demandas submetidas e
solucionadas pela CONJUR.

Paragrafo uUnico. A Divisdo de Apoio Administrativo deverd desenvolver e manter
relatérios gerenciais, impressos e em meio eletrénico, de controle estatistico dos processos e
manifestacGes juridicas, inclusive por meios de graficos, por més/ano e nome de advogado,
espécie de manifestacdo, valor discutido nos processos e outros dados, a fim de municiar o envio
mensal de produgdo da unidade a Consultoria - Geral da Uniao.

Art. 62 Ao Servico de Tramitagao Documental - SERT compete:

| - executar atividades de recebimento, sele¢cdo, codificacdo, triagem, movimentacao,
encaminhamento e arquivamento de documentos e processos que tramitam no ambito da
CONJUR;

Il - autuar e regularizar a autuag¢ao dos processos no ambito da CONJUR;

[ll - controlar os encaminhamentos com vistas ao cumprimento dos prazos legais para
remessa de informagdes concernentes a Mandados de Seguranca;

IV - preparar os documentos administrativos a serem assinados pelo Consultor Juridico; e

V - atender e prestar informacdes aos interessados, no limite de sua competéncia, sobre
processos em analise na CONJUR, primando pela preservacdo do profissional a quem o processo
tenha sido distribuido.

Art. 72 A Divisdo de Execu¢do Administrativa - DIEX compete:

| - executar as atividades de apoio a administracdo de pessoal, de material de patrimonio,
de informatica e de outros servicos gerais;

Il - auxiliar os integrantes da CONJUR na utilizagao dos recursos de informatica; e

lll - executar as medidas propostas pela Divisdo de Apoio Administrativo que visem a
melhoria das condices de trabalho.

Art. 82 A Divisdo de Biblioteca Juridica - DBIJ compete:

| - manter e administrar a aquisicao, a utilizacdo e o empréstimo do acervo informacional
da Biblioteca Juridica da CONJUR que sera composto, notadamente, por livros, periddicos, em
especial, revista juridica da CONJUR, obras de referéncia, artigos de jornais, Diario Oficial da
Unido, Diario da Justica, fotografias e documentos digitais;
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Il - auxiliar na elaboracdo do termo de referéncia da contratacdo da revista juridica da
CONJUR;

Il - coletar os artigos doutrindrios, pareceres juridicos e notas que serdo submetidos a
analise do conselho editorial da revista juridica da CONJUR;

IV - organizar e preservar, em articulagdo com a Biblioteca do Ministério, o acervo
bibliografico necessario ao desenvolvimento das atividades imediatas da CONJUR;

V - realizar, sempre que solicitado pelos integrantes da CONJUR, pesquisas sobre
legislagdo, jurisprudéncia e doutrina; e

VI - coletar e sistematizar, mediante solicitacdo e orientacdo dos integrantes da CONJUR,
material destinado a elaboracdo de estudos e pareceres.

Art. 92 A Coordenacdo-Geral Juridica de Assuntos Judiciais - CGJJ compete:
| - assistir o Consultor Juridico no exame e na interpreta¢do de decisdes judiciais;

Il - requisitar as unidades do Ministério subsidios técnicos e faticos atinentes as acdes
judiciais de interesse da Unido, observados os atos normativos que regem a matéria;

Il - articular-se com outras unidades da Advocacia-Geral da Unido para a otimiza¢ao dos
esforgos na defesa da Unido em juizo;

IV - acompanhar os processos judiciais de interesse do Ministério e da Advocacia-Geral da
Unido, zelando pelo correto atendimento das decisdes do Poder Judicidario e orientando as
autoridades quanto ao exato cumprimento delas, observados os atos normativos que regem a
matéria;

V - manter arquivadas informagdes atualizadas atinentes aos processos judiciais de
interesse do Ministério;

VI - orientar e acompanhar a aplicacdao de pareceres normativos alusivos a sua area de
atuacgao;

VIl - analisar processos e documentos, bem como emitir manifestagdes juridicas
referentes a assuntos de natureza judicial;

VIl - estudar e propor medidas para prevencao e encerramento de litigios;

IX - controlar os prazos para remessa de subsidios juridicos ou faticos para a defesa da
Unido em juizo, quando se referirem a darea de competéncia especifica do Ministério dos
Transportes, ou para cumprimento de decisdoes do Poder Judicidrio, observados os atos
normativos que regem a matéria; e

X - desempenhar outras tarefas que lhe sejam cometidas pelo Consultor Juridico.

Art. 10. A Divisdo Juridica de AcBes Judiciais de Assuntos de Transportes - DJIAT compete:

| - fornecer subsidios para a defesa dos interesses da Unido em juizo e requisitar
elementos técnicos e faticos para as informacdes que devam ser prestadas pela CONJUR;

Il - analisar processos e documentos, bem como emitir manifestacdes juridicas referentes
a assuntos de natureza judicial;

Il examinar decisdes judiciais com o objetivo de orientar os érgaos do Ministério quanto
ao exato cumprimento delas, observados os atos normativos que regem a matéria;
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IV - controlar os prazos para remessa de subsidios juridicos ou faticos para a defesa da
Unido em juizo, quando se referirem a darea de competéncia especifica do Ministério dos
Transportes, ou para cumprimento de decisdes do Poder Judiciario, observados os atos
normativos que regem a matéria; e

V - desempenhar outras tarefas que lhe sejam cometidas pelo Coordenador-Geral.

Art. 11. A Divisdo Juridica de A¢Ses Judiciais Diversas - DJAD compete:

| - fornecer subsidios para a defesa dos interesses da Unido em juizo e requisitar
elementos técnicos e faticos para as informacdes que devam ser prestadas pela CONJUR;

Il - analisar processos e documentos, bem como emitir manifestacdes juridicas referentes
a assuntos de natureza judicial;

lIl - examinar decisGes judiciais com o objetivo de orientar os 6rgaos do Ministério quanto
ao exato cumprimento delas, observados os atos normativos que regem a matéria;

IV - controlar os prazos para remessa de subsidios juridicos ou faticos para a defesa da
Unido em juizo, quando se referirem 4 area de competéncia especifica do Ministério dos
Transportes, ou para cumprimento de decisbes do Poder Judicidrio, observados os atos
normativos que regem a matéria; e

V - desempenhar outras tarefas que lhe sejam cometidas pelo Coordenador-Geral.

Art. 12. A Coordenacdo-Geral Juridica de Assuntos Administrativos - CGJA compete:

| - coordenar e orientar a execucdo das atividades relacionadas a andlise de processos e
documentos, bem como a emissdao de pareceres e notas referentes a:

a)instrumentos convocatdrios de licitacdo, relativos a aquisicdo de bens, ou a contratacdo
de obras e servigos;

b)situacdes de dispensa e de inexigibilidade de licitacdo relativos a aquisicdo de bens, ou
a contratacdo de obras e servigos;

d) legalidade de contratos, convénios, acordos e demais ajustes a serem celebrados pelo
Ministério dos Transportes, excluida a competéncia da Coordenacdo-Geral de Assuntos de
Transportes; e

c)pedidos de reconsideracdo, recursos, representacoes, e outros requerimentos afetos a
sua area de atuacao;

Il - dirimir controvérsias suscitadas ou decorrentes da execucdo de contratos, convénios e
instrumentos congéneres;

lIl - analisar assuntos administrativos diversos, ressalvadas as competéncias das demais
Coordenacdes-Gerais;

IV - analisar minutas de projetos de lei, decretos e demais atos normativos de matérias
afetas a esta Coordenacdo-Geral, desde que requeridas por autoridade do Ministério dos
Transportes, bem como por entidades vinculadas, na forma estabelecida neste Regimento Interno;
e

V - desempenhar outras tarefas que lhe sejam cometidas pelo Consultor Juridico.

Art. 13. A Divisdo Juridica de Servicos Continuos, Atos Normativos e Controle Interno -
DJSA compete:

| - emitir pareceres e notas referentes a:

a) instrumentos convocatérios e minutas de contratos destinados a contratacdo de
servicos continuos;
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b) situacdes de dispensa e de inexigibilidade de licitacdo relacionadas a servicos
continuos; e

c) pedidos de reconsideracdo, recursos, representacdes, e outros requerimentos afetos a
licitagdes de servigos continuos;

Il - dirimir controvérsias suscitadas ou decorrentes da execucdo de contratos de servicos
continuos;

lll - propor ao Consultor Juridico a edicdo de orientacdes normativas com o objetivo de
uniformizar e consolidar entendimentos afetos a contratacdo de servicos continuos;

IV - atuar, sempre que solicitado, em conjunto com as dareas técnicas da Pasta na
adequacdo das cldusulas utilizadas nos instrumentos convocatérios, de modo que estejam
continuamente atualizados aos entendimentos mais recentes sobre a matéria;

V - analisar e propor alteragdes em atos normativos afetos a contratacdo de servigos
continuos; e

VI - atuar em conjunto com o Controle Interno na definicdo das melhores praticas na area
de licitagOes.

Art. 14. A Divisdo Juridica de Contratos, Convénios e Instrumentos Congéneres - DJCC
compete:

| - emitir pareceres e notas referentes a:

a)instrumentos convocatodrios, minutas de contratos, de convénios e instrumentos
congéneres;

b) situacOes de dispensa e de inexigibilidade de licitacdo relacionadas a fornecimento ou
contratacdo de servicos ndo continuos;

c) pedidos de reconsideracdo, recursos, representacoes, e outros requerimentos afetos a:
a)convénios e instrumentos congéneres; e
b)licitagGes para fornecimento ou contratagdo de servigos continuos;

Il - dirimir controvérsias suscitadas ou decorrentes da execucdo de contratos, convénios e
instrumentos congéneres;

lll - propor ao Consultor Juridico a edicdo de orientacdes normativas com o objetivo de
uniformizar e consolidar entendimentos afetos a convénios e instrumentos congéneres;

IV - atuar, sempre que solicitado, em conjunto com as dareas técnicas da Pasta na
adequacao das cldusulas utilizadas nas minutas de contratos, de modo que estejam
continuamente atualizados aos entendimentos mais recentes sobre a matéria; e

V - analisar e propor alteracdes em atos normativos afetos a convénios e instrumentos
congéneres.

Art. 15. A Coordenacdo-Geral Juridica de Legislacdo de Pessoal - CGJP compete:

| - analisar, prévia e conclusivamente, os processos administrativos, recursos, pedidos de
reconsideracao e revisdo afetos a legislacdo de pessoal;

Il - analisar, prévia e conclusivamente, os procedimentos persecutoérios, recursos, pedidos
de reconsideracdo e revisdo, e de outros pertinentes a matéria, cuja competéncia para julgamento
seja de quaisquer das autoridades do Ministério dos Transportes;

lll - prestar apoio juridico as comissdes de sindicancia e de processo administrativo
disciplinar;
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IV - atuar, em conjunto com os érgaos técnicos do Ministério, na elaboracdo de propostas
de atos normativos, de matérias afetas a esta Coordenacdo-Geral, que serdo submetidas ao
Ministro de Estado;

V - analisar minutas de projetos de lei, decretos e demais atos normativos de matérias
afetas a esta Coordenacdo-Geral, desde que requeridas por autoridades do Ministério, bem como
por entidades vinculadas, na forma estabelecida neste Regimento Interno;

VI - prestar assessoramento a pedido das autoridades do Ministério dos Transportes em
assuntos juridicos afetos a esta Coordenacado-Geral;

VIl - orientar e acompanhar a aplicacdo de pareceres normativos alusivos a sua area de
atuacao; e

VIl - desempenhar outras tarefas que lhe sejam cometidas pelo Consultor Juridico.

Art. 16. A Divisdo Juridica de Procedimentos Apuratdrios - DJPA compete:

| - analisar, prévia e conclusivamente, os procedimentos persecutdrios, recursos, pedidos
de reconsideragao e revisao, e de outros pertinentes a matéria, cuja competéncia para julgamento
seja de quaisquer das autoridades do Ministério dos Transportes;

Il - prestar apoio juridico as comissdes de sindicancias e de processo administrativo
disciplinar;

[l - atuar, em conjunto com os 6rgaos técnicos do Ministério, na elaboragao de propostas
de atos normativos, bem como analisar minutas de projetos de lei, decreto e demais atos
normativos afetos a matéria disciplinar; e

IV - desempenhar outras tarefas que Ihe sejam cometidas pelo Coordenador-Geral.

Art. 17. A Divisdo Juridica de Assuntos de Pessoal - DJAP compete:

| - analisar, prévia e conclusivamente, os processos administrativos, recursos, pedidos de
reconsideracdo e revisao afetos a legislacdo de pessoal;

Il - atuar, em conjunto com os érgaos técnicos do Ministério, na elaboracao de propostas
de atos normativos, bem como analisar minutas de projetos de lei, decreto e demais atos
normativos afetos a matéria de pessoal; e

Il - desempenhar outras tarefas que Ihe sejam cometidas pelo Coordenador-Geral.

Art. 18. A Coordenacdo-Geral de Assuntos Juridicos de Transportes - CGJT compete:

| - analisar, prévia e conclusivamente, os processos administrativos, recursos, pedidos de
reconsideracdo e revisdo afetos a matéria de transportes;

Il - exercer a coordenacdo juridica da area finalistica dos érgdos juridicos das entidades
vinculadas, respeitadas as orientacées da Advocacia-Geral da Unido e da Procuradoria-Geral
Federal;

Ill - examinar questdes e controvérsias de natureza juridica acerca de convénios de
delegagdo ou, ainda, as que envolvam as entidades vinculadas ao Ministério;

IV - analisar minutas de projetos de lei, decretos e demais atos normativos de matérias
afetas a esta Coordenacdo-Geral, bem como a legalidade de contratos, convénios, acordos e
ajustes, relativos a area finalistica, a serem celebrados pelo Ministério dos Transportes, excluida a
competéncia da Coordenacao-Geral Juridica de Assuntos Administrativos;

V - prestar assessoramento juridico necessario a atuacao do Ministério dos Transportes
junto ao Tribunal de Contas da Unido; e

VI - desempenhar outras tarefas que lhe sejam cometidas pelo Consultor Juridico.

Art. 19. A Divisdo Juridica de Assuntos de Transportes Terrestres - DITT compete:
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| - analisar, prévia e conclusivamente, os processos administrativos, recursos, pedidos de
reconsideracdo e revisdo afetos a matéria de transportes terrestres;

Il - analisar minutas de projetos de lei, decretos e demais atos normativos de matérias
afetas a esta Divisdo, bem como a legalidade de contratos, convénios, acordos e ajustes, relativos
a area finalistica, a serem celebrados pelo Ministério dos Transportes, excluida a competéncia da
Coordenacdo-Geral Juridica de Assuntos Administrativos; e

Il - desempenhar outras tarefas que Ihe sejam cometidas pelo Coordenador-Geral.

Art. 20. A Divisdo Juridica de Assuntos de Transportes Aquaviarios - DITA compete:

| - analisar, prévia e conclusivamente, os processos administrativos, recursos, pedidos de
reconsideracdo e revisdo afetos a matéria de transportes aquavidrios;

Il - analisar minutas de projetos de lei, decretos e demais atos normativos de matérias
afetas a esta Divisdao, bem como a legalidade de contratos, convénios, acordos e ajustes, relativos
a area finalistica, a serem celebrados pelo Ministério dos Transportes, excluida a competéncia da
Coordenacao-Geral Juridica de Assuntos Administrativos; e

lIl - desempenhar outras tarefas que lhe sejam cometidas pelo Coordenador-Geral.

CAPITULO IV
Atribuicdes dos Dirigentes
Secgao |
Do Consultor - Juridico
Art. 21. Ao Consultor Juridico incumbe:
| - prestar assessoramento juridico, direto e imediato ao Ministro de Estado;

Il - planejar, dirigir, coordenar, supervisionar, orientar e avaliar as atividades
desenvolvidas pela Consultoria Juridica;

Il - fixar a interpretacdo da Constituicdo, das leis, dos tratados e dos demais atos
normativos a ser uniformemente seguida em areas de atuagao e coordenagdo, quando ndao houver
orientagdo normativa do Advogado-Geral da Uniao;

IV - zelar pelo cumprimento e observancia das orientagdes normativas, firmadas pela
Advocacia-Geral da Unido;

V - apreciar os pareceres, as notas, as informacoes e outros trabalhos juridicos elaborados
no ambito da Consultoria Juridica e submeté-los ao Ministro de Estado dos Transportes e ao
Advogado-Geral da Unido, se for o caso;

VI - delegar aos Coordenadores-Gerais e aos membros da Advocacia-Geral da Unido a
pratica de atos de sua competéncia;

VIl - indicar servidores em exercicio na Consultoria Juridica para representa-lo nas
reunides de grupo de trabalho, atribuir-lhes servico, missdo ou estudo em qualquer parte do
territério nacional;

VIl - designar servidores para o exercicio de funcdes no dmbito da Consultoria Juridica;

IX - indicar membros e servidores em exercicio na Consultoria Juridica para participacao
em programas e cursos de treinamento ou aperfeicoamento;
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X - distribuir internamente os membros e servidores em exercicio na Consultoria Juridica
necessarios ao seu regular funcionamento; e

Xl - expedir normas e instrucdes complementares a este Regimento Interno, para a
execucdo de servicos afetos a Consultoria Juridica.

Pardgrafo Unico. Poderd o Consultor Juridico, no interesse do servico, atribuir outros
encargos e atividades as unidades sob sua supervisdao, bem assim redistribuir trabalhos, de modo a
evitar acimulo de servico em determinada unidade ou perda de prazos, administrativos e
judiciais.

Secgao Il
Dos Coordenadores-Gerais
Art. 22. Aos Coordenadores-Gerais incumbe:

| - emitir pronunciamento a respeito de assuntos atinentes a sua area de atuacao,
submetendo-o a aprovac¢ao do Consultor Juridico;

Il - analisar e aprovar pedidos de diligéncias a respeito de assuntos atinentes a sua drea
de atuacao;

Il - planejar, coordenar, orientar e praticar atos de administragcdo necessarios a execu¢ao
das atividades das respectivas unidades; e

IV - exercer outras atribuicdes que Ihe forem cometidas ou expressamente delegadas, em
suas respectivas areas de competéncia.

Secao Il
Dos Demais Dirigentes

Art. 23. Aos Chefes de Divisdao e Servico incumbe exercer as atribuicdes que lhes forem
cometidas em sua drea de competéncia.

Art. 24. Aos Membros da Advocacia-Geral da Unido em exercicio na Consultoria Juridica
incumbe:

| - elaborar as manifestacdes juridicas sobre as questdes suscitadas nos documentos e
processos, submetendo-as ao seu superior hierarquico, observado o disposto neste Regimento
Interno e demais normas que regem a matéria; e

Il - cumprir os encargos e demais atividades juridicas correlatas atribuidas pelo Consultor
Juridico e demais dirigentes.

CAPIiTULO V
Das Consultas

Art. 25. As consultas serdo encaminhadas a Consultoria Juridica pelo Ministro de Estado,
Secretario-Executivo e Chefe de Gabinete do Ministro ou seus substitutos eventuais.

Art. 26. As consultas de interesse das entidades vinculadas ao Ministério deverdao ser
encaminhadas a Consultoria Juridica por intermédio das autoridades mencionadas no artigo
anterior, devidamente instruidas por 6rgdos técnicos e com parecer conclusivo do érgdo juridico.
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Art. 27. Os expedientes e consultas oriundos dos érgdos e entidades vinculadas ao
Ministério deverdo ser autuados em Processo Administrativo, devidamente instruido, que
contenha além dos demais documentos previstos na legislacao pertinente:

| - a identificacdo do setor de origem responsavel pela propositura;
Il - exposicdo clara do assunto e seu objeto;
Il - a justificativa de sua necessidade e, quando couber, o ato normativo que o ampare;

IV - o pronunciamento da unidade juridica de origem (nota técnica, parecer, informacao
ou despacho); e

V - a aprovacado expressa da autoridade responsavel.

§ 192 Os processos que tratarem de gestdo de recursos financeiros, além do
pronunciamento do 6rgdo técnico, deverdo estar instruidos com manifestacdo do setor
orcamentdrio-financeiro, contendo, obrigatoriamente, dentre outros aspectos pertinentes, a
indicacdo funcional — programatica dos recursos financeiros por onde correrao as despesas.

§ 22 Podera a Consultoria Juridica restituir a origem, para completar a instru¢do na forma
deste artigo, os processos insuficientemente preparados, submetidos ao seu exame.

CAPITULO VI
Disposi¢cOes Gerais

Art. 28. E prerrogativa da Consultoria Juridica dirigir-se aos 6rgdos e unidades integrantes
da estrutura do Ministério ou as entidades vinculadas solicitando informacgdes ou a realizagdo de
diligéncias necessarias a instrucdao de processo submetido a sua apreciacdo ou ao exercicio de
supervisdao ministerial.

§ 12 Devera ser dado tratamento urgente e preferencial as solicitacdes de que trata este
artigo.

§ 22 As solicitages relativas a assuntos judiciais deverdo ser atendidas no prazo nelas
estipulado e sua inobservancia importara em apuragao de responsabilidade na forma da lei.

Art. 29. Os casos omissos e as duvidas surgidas na aplicacdo do presente Regimento
Interno serdo solucionados pelo Ministro de Estado dos Transportes.
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REGIMENTO INTERNO DA SECRETARIA DE POLITICA NACIONAL DE TRANSPORTES - SPNT
CAPITULO I
Finalidade
Art. 12 A Secretaria de Politica Nacional de Transportes - SPNT compete:

| - subsidiar a formulagdo da Politica Nacional de Transportes, de acordo com as diretrizes
propostas pelo Conselho Nacional de Integracdo das Politicas de Transportes - CONIT, e monitorar
e avaliar a sua execu¢do;

Il - promover a articulacdo das politicas de transportes do Governo Federal com as
diversas esferas de governo e setor privado, com vistas a compatibilizar politicas, aperfeicoar os
mecanismos de descentralizacdo e otimizar a alocacdo de recursos;

lll - orientar as agéncias reguladoras do setor de transportes para o cumprimento das
diretrizes politicas do Ministério;

IV - desenvolver o planejamento estratégico do setor de transportes, abrangendo todos
os subsetores e modais, consolidando o Plano Nacional de Logistica e Transportes - PNLT,
sistematizando e fortalecendo o processo de planejamento setorial;

V - estabelecer critérios e propor prioridades de investimentos em infraestrutura de
transportes, considerando as particularidades regionais do Pais e os vetores logisticos da
especializacdo do territério nacional preconizados no PNLT;

VI - promover e coordenar a elaboragao e consolidacdao dos planos e programas das
atividades de sua drea de competéncia e submeté-los a decisao superior;

VII- promover e coordenar a producao e disseminacao de dados e informagdes técnicas
necessarias ao planejamento da Politica Nacional de Transportes, em articulagdo com os drgaos
vinculados ao Ministério;

VIlI- supervisionar, orientar e monitorar, junto aos drgaos vinculados ao Ministério, as
acdes e projetos necessarios ao cumprimento da Politica Nacional de Transportes;

IX - formular as diretrizes da politica para prestacdo de servicos de transportes;

X - fomentar a politica de capacitacdo de recursos humanos para o planejamento de
transportes;

Xl - assessorar o Ministério nas questdes internacionais afins; e
XIl - assessorar técnica e administrativamente o CONIT.
CAPITULO Il
Organizagao
Art. 22 A Secretaria de Politica Nacional de Transportes - SPNT tem a seguinte estrutura:
1. Servico de Apoio Administrativo — SAA;
2. Coordenacdo-Geral de Integracdo — CGINT;

2.1 Divisdo de Integracdo Institucional — DINST;
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2.2 Divisao de Integragao Modal — DIMOL;
3. Departamento de Planejamento de Transportes — DEPLAN:
3.1. Coordenacao-Geral de Planejamento — CGPLAN;
3.1.1 Coordenacao de Planos e Programas — COPLAN;
3.1.2 Coordenacao de Desenvolvimento e Projetos Especiais — CODES;
3.2 Coordenagdo-Geral de Avaliagao — CGVAL:
3.2.1 Coordenagao de Avaliagao — COVAL;
3.2.2 Coordenacao de Controle e Acompanhamento — COAPA;
4. Departamento de Informacgdes de Transportes — DEINT:
4.1 Coordenacdo-Geral de Informacao, Estatistica e Pesquisa — CGINF;
4.1.1 Coordenacdo de Informacdo e Pesquisa — COINPE;
4.1.1.1. Divisdo de Estatistica — DIEST;
4.2 Coordenagdo-Geral de Sistemas de Informag¢bes Georreferenciadas — CGSIG;
4.2.1 Coordenacdo de Informagdes Georreferenciadas — COINGE;
4.2.1.1 Divisdo de Banco de Informagdes e Mapas de Transportes — DIBIT.

Art. 32 A Secretaria de Politica Nacional de Transportes serd dirigida por Secretario, os
Departamentos por Diretor, as Coordenagdes-Gerais por Coordenador-Geral, as Coordenag¢des por
Coordenador, as Divisdes e o Servico por Chefe, cujas fun¢bes serdo providas, na forma da
legislagao pertinente.

Art. 42 Os ocupantes das fung¢des previstas no artigo anterior serdo substituidos, em suas
faltas ou impedimentos, por servidores por eles indicados, na forma da legislacdo especifica.

CAPITULO IlI
Competéncia das Unidades
Art. 52 Ao Servico de Apoio Administrativo - SAA compete:

| - executar as atividades de apoio administrativo no ambito da Secretaria de Politica
Nacional de Transportes;

Il - analisar, classificar e cadastrar as correspondéncias recebidas e expedidas, no ambito
da Secretaria;

Il - organizar e manter atualizado o sistema de arquivo da documentacao oficial dirigida
as unidades da Secretaria; e

IV - planejar, organizar e controlar as atividades de administracdo de material, reprografia
e servicos gerais necessarios as unidades da Secretaria.

Art. 62 A Coordenacdo-Geral de Integracdo - CGINT compete:

| - apoiar as articulagdes intra e intergovernamental e, intersetorial, necessarias a
integracdo de politicas, planos, programas e projetos do setor transportes;
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Il - promover agdes objetivando incrementar a multimodalidade e o equilibrio modal, e a
participacdo da sociedade no processo de planejamento dos transportes;

lll - promover a incorporagao dos conceitos de territorialidade, de seguranca e ocupacao
do territério nacional, e de desenvolvimento sustentavel com equidade e justica social nas a¢des
de planejamento;

IV - apoiar a promocdo de parcerias com os setores publico e privado, para viabilizar a
implementagao de empreendimentos necessarios ao desenvolvimento do Sistema Nacional de
Viagao;

V - promover agdes que induzam a gestdo compartilhada e cooperativa entre as esferas
de governo no setor transportes; e

VI - auxiliar a Secretaria de Politica Nacional de Transportes, na sua drea de competéncia,
na formulagdo da Politica Nacional de Transportes.

Art. 72 A Divisdo de Integracdo Institucional - DINST compete:

| - desenvolver agbes voltadas para o planejamento integrado, interestitucional e
participativo;

Il - assegurar, sob o aspecto institucional, que as acGes de planejamento incorporem os
conceitos de territorialidade e desenvolvimento sustentavel;

Il - analisar as propostas de cooperagao e participa¢do da iniciativa no setor transportes,
compatibilizando-as, no que couber, com as demais politicas publicas; e

IV - apoiar as ag¢les institucionais que promovam a integracdao continental e o
fortalecimento institucional da participacdo do setor transportes, no cendrio internacional.

Art. 82 A Divisdo de Integracdo Modal - DIMOL compete:

| - desenvolver estudos e orientar suas ag¢des para o planejamento multimodal,
abrangendo todos os subsetores e modais de transportes, de forma integrada;

Il - promover a racionalizacdo energética na producdao de transporte, e o melhor
equilibrio da matriz de cargas, incentivando a integracdo modal e o uso intensivo de plataformas
logisticas de transbordo;

Il - apoiar o desenvolvimento e uso de novos e melhores aplicativos de modelagem para
a drea de logistica; e

IV - apoiar a formagdo e treinamento de recursos humanos para a area de logistica e
transportes.

Art. 92 Ao Departamento de Planejamento de Transportes - DEPLAN compete:
| - planejar, coordenar e avaliar a Politica Nacional de Transportes;

Il - orientar e promover estudos e pesquisas necessarios ao processo de planejamento e
avaliacdo da Politica Nacional de Transportes, considerando o impacto ambiental, as
peculiaridades regionais e os vetores logisticos de espacializacdo do Territério Nacional,
preconizados no PNLT, e a integracdo da infraestrutura do Sistema Nacional de Viacdo com os
sistemas viarios dos paises da América do Sul;
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lll - orientar e coordenar a implementacdo do planejamento estratégico do setor de
transportes, contemplando inclusive a multimodalidade e a integragao modal;

IV - coordenar a consolidacdo dos planos estratégicos do setor de transportes,
monitorando a sua evolucdo e o seu desempenho operacional, submetendo-os a decisdo superior;

V - desenvolver e acompanhar atividades voltadas a proposicdao do Plano Plurianual de
Investimentos para o setor transportes; e

VI - auxiliar a Secretaria de Politica Nacional de Transportes, no suporte técnico e
administrativo ao CONIT.

Art. 10. A Coordenacdo-Geral de Planejamento - CGPLAN compete:

| - desenvolver as acOes necessarias a execucdo das competéncias do Departamento de
Planejamento de Transportes, na area de planejamento, concernentes a elaboracdo e
implementac¢do da Politica Nacional de Transportes;

Il - incorporar a avaliagdo ambiental estratégica e o zoneamento ecoldgico-econ6mico
nos procedimentos de planejamento;

Il - organizar, realizar e acompanhar atividades voltadas para o treinamento e
aperfeicoamento dos recursos humanos de nivel técnico para o planejamento dos transportes;

IV - organizar, realizar e acompanhar pesquisas que contribuam para o desenvolvimento
metodoldgico do planejamento de transportes;

V - apoiar a formulacdo de politicas de seguranca para os modais de transportes e
colaborar com os planos e programas de educagdo de transito;

VI - subsidiar e analisar as propostas de programac¢dao de investimentos, o plano
plurianual - PPA, e demais alocagdes de recursos de responsabilidade do Ministério dos
Transportes;

VIl - colaborar, nas atividades de planejamento, para assegurar a implementacdo de
acdes de inclusdo social na prestacdo dos servigos de transportes; e

VIII - subsidiar, nas atividades de planejamento, para a elaboracdo da politica nacional de
portos e de transporte aéreo, no que competir ao Ministério dos Transportes.

Art. 11. A Coordenacdo de Planos e Programas - COPLAN compete:
| - participar da elaboracdo de planos, programas e estudos de transportes;

Il - participar da elaboracdo de instrumentos para o planejamento da politica nacional de
transportes e de sua infraestrutura;

lll - realizar estudos para priorizar a programacao de investimentos e a alocacdo de
recursos para o setor de transportes;

IV - propor, participar e acompanhar pesquisas de interesse da area de transportes;

V - participar das acBes de planejamento para viabilizar as Parcerias Publico-Privada -
PPP;

VI - participar das a¢Oes de planejamento para a seguranca viaria e a educacdo de
transito; e
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VIl - participar da elaboracdo de diretrizes para a regulamentacdo operacional e
econdmica dos servigos de transportes.

Art. 12. A Coordenacdo de Desenvolvimento e Projetos Especiais - CODES compete:

| - elaborar e acompanhar atividades de desenvolvimento e treinamento de recursos
humanos, de nivel técnico, para atuar no planejamento e operacao do setor de transportes;

Il - desenvolver e apoiar estudos e pesquisas de interesse do setor de transportes,
especialmente nas dreas de sustentabilidade ambiental, energia e tecnologia de veiculos de carga
€ passageiros;

lll - acompanhar as inovagdes tecnoldgicas que, de alguma forma, possam impactar,
operacional e economicamente, o setor de transportes;

IV - realizar e acompanhar estudos especiais que promovam o desenvolvimento e o uso
racional do sistema nacional de transportes, em todos os seus modais; e

V - desenvolver estudos e agdes de compatibilizacdo entre a politica de transportes e as
de outras dreas afins.

Art. 13. A Coordenacdo-Geral de Avaliacdo - CGVAL compete:

| - desenvolver as agdes necessarias a execucao das competéncias do Departamento de
Planejamento de Transportes, na drea de avaliagao, concernentes a elaboragdo e implementacgao
da Politica Nacional de Transportes;

Il - programar e desenvolver o processo de avaliagdo das politicas de transportes, e seus
instrumentos normativos, acompanhando as implementacdes e seus reflexos, inclusive os
impactos gerados por acordos internacionais firmados pelo governo;

Il - avaliar os reflexos decorrentes de politicas dos setores afins, objetivando subsidiar
propostas de integragao entre essas politicas e o setor transportes;

IV - avaliar a utilizacdo e os resultados de estudos ambientais e medidas de
sustentabilidade no processo de planejamento de transportes; e

V - avaliar procedimentos de consulta a sociedade nas a¢des promovidas pela Secretaria
de Politica Nacional de Transportes.

Art. 14. A Coordenacdo de Avaliacdo - COVAL compete:

| - elaborar e propor instrumentos de avaliacdo da politica de transportes e acdes de
planejamento;

Il - coordenar as agdes e avaliar os resultados/impactos das politicas de transportes, para
todos os modais, bem como os reflexos gerados por acordos internacionais firmados pelo
Governo, subsidiando a formulacdo da politica nacional do setor;

Il - analisar e avaliar os reflexos decorrentes de politicas dos demais setores afins,
objetivando propostas de integracdo das politicas;

IV - avaliar os reflexos da incorporacdo dos estudos de andlise ambiental no processo de
planejamento de transportes; e
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V - organizar e avaliar, nas acdes de politica de transportes, os procedimentos de consulta
a sociedade.

Art. 15. A Coordenacdo de Controle e Acompanhamento - COAPA compete:

| - controlar e acompanhar a eficacia da implementacdo das politicas de transportes e de
seus instrumentos normativos;

Il - controlar e acompanhar a implementacdo das propostas de transportes visando
promover a integracdo das acdes afins; e

Il - rever, sistematicamente, os instrumentos de acompanhamento das acdes de politica
e planejamento de transportes, tornando-os mais criteriosos e eficientes.

Art. 16. Ao Departamento de Informacdes de Transportes - DEINT compete:

| - orientar, implementar e avaliar as atividades de coleta de processamento de dados,
anadlise estatistica, elaboracdo dos indicadores e divulgacdo de informacgbes de transportes e de
setores intervenientes necessarios ao processo de consolidacdo do Plano Nacional de Logistica e
Transportes;

Il - orientar, implementar e avaliar a manutencgao e a atualiza¢ao da coleta de dados, das
estatisticas e indicadores de transportes relevantes para o processo de planejamento da Politica
Nacional de Transportes de curto, médio e longo prazo;

Il - promover o desenvolvimento e a manutencdo do repositério de dados
georreferenciados e metadados para o planejamento de transportes, de maneira compartilhada
entre o Ministério e seus érgaos vinculados;

IV - integrar os sistemas de informagdes geograficas e os de informagdes gerenciais ao
planejamento de transportes;

V - planejar e implementar a estratégia de aperfeicoamento e ampliacdao dos dados, das
estatisticas e dos indicadores de transportes; e

VI - orientar e coordenar estudos e pesquisas necessarios ao desenvolvimento de
sistemas de modelagem de transportes e a avaliacdo econdmico-financeira de projetos de
infraestrutura de transportes.

Art. 17. A Coordenacdo-Geral de Informac3o, Estatistica e Pesquisa - CGINF compete:

| - implementar e avaliar as atividades de coleta e processamento de dados, analise
estatistica, elaboracdo de indicadores e divulgacdo de informacdes de transportes e de setores
intervenientes necessarios ao processo de perenizacdo do Plano Nacional de Logistica e
Transportes;

Il - implementar e avaliar a manutencdo e a atualizacdo da coleta de dados, das
estatisticas e indicadores de transportes relevantes para o processo de planejamento da Politica
Nacional de Transportes de curto, médio e longo prazo;

lll - implementar a estratégia de aperfeicoamento e ampliacdo dos dados, das estatisticas
e dos indicadores de transportes;
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IV - coordenar estudos e pesquisas necessarios ao desenvolvimento de sistemas de
modelagem de transportes e a avaliacdo econémico-financeira de projetos de infraestrutura de
transportes; e

V - integrar os sistemas de informacdes gerenciais ao planejamento de transportes.
Art. 18. A Coordenacdo de Informacio e Pesquisa - COINPE compete:

| - implementar a estratégia de aperfeicoamento e ampliacdo dos dados, das estatisticas e
dos indicadores de transportes;

Il - coordenar estudos e pesquisas necessarios ao desenvolvimento de sistemas de
modelagem de transportes e a avaliacdo econdmico-financeira de projetos de infraestrutura de
transportes; e

Il - integrar os sistemas de informacdes gerenciais ao planejamento de transportes.
Art. 19. A Divisdo de Estatistica - DIEST compete:

| - implementar e avaliar as atividades de coleta e processamento de dados, analise
estatistica, elaboragdo de indicadores e divulgacdo de informagdes de transportes e de setores
intervenientes necessarios ao processo de perenizacdo do Plano Nacional de Logistica e
Transportes; e

Il - implementar e avaliar a manuten¢do e a atualizacdo da coleta de dados, das
estatisticas e indicadores de transportes relevantes para o processo de planejamento da Politica
Nacional de Transportes de curto, médio e longo prazo.

Art. 20. A Coordenacdo-Geral de Sistemas de Informagdes Georreferenciadas - CGSIG
compete:

| - promover o desenvolvimento e a manutencdo do repositério de dados
georreferenciados e metadados para o planejamento de transportes, de maneira compartilhada
entre o Ministério dos Transportes e seus drgdos vinculados; e

Il - definir as diretrizes para a integracao dos sistemas de informac¢des geograficas ao
planejamento de transportes.

Art. 21. A Coordenacdo de Informacdes Georreferenciadas - COINGE compete:

| - promover o desenvolvimento e a manutencdo do repositério de dados
georreferenciados e metadados para o planejamento de transportes, de maneira compartilhada
entre o Ministério dos Transportes e seus drgdos vinculados; e

Il - prover a Infraestrutura Nacional de Dados Espaciais das informacdes
georreferenciadas de transportes.

Art. 22. A Divisdo de Banco de Informacdes e Mapas de Transportes - DIBIT compete:
| - integrar as informacdes geograficas ao planejamento de transportes; e
Il - divulgar as informacGes e os mapas de transportes.

CAPITULO IV
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Atribuicoes dos Dirigentes

Art. 23. Ao Secretario de Politica Nacional de Transportes incumbe planejar, dirigir,
coordenar, orientar, monitorar e avaliar a execucdo das atividades de suas unidades e exercer
outras atribui¢des que lhes forem cometidas em regimento interno.

Art. 24. Aos Diretores de Departamento, aos Coordenadores-Gerais, aos Coordenadores,
aos Chefes de Divisdo e Servico incumbe planejar, orientar e controlar a execucdo das atividades
das respectivas unidades.

CAPITULO V
Disposi¢Oes Gerais

Art. 25. As atividades do Departamento de Informag¢bes de Transportes - DEINT,
constante do Capitulo Ill, art. 16, deste Regimento Interno, no que se refere as informacdes
estratégicas do Ministério dos Transportes e de seus 6rgdos vinculados serdo coordenadas pela
Secretaria-Executiva.

Art. 26. Os casos omissos e as duvidas surgidas na aplicacdo do presente Regimento
Interno serdo solucionados pelo Secretario-Executivo.
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REGIMENTO INTERNO DA SECRETARIA DE GESTAO DOS PROGRAMAS DE TRANSPORTES
- SEGES

CAPITULOI
Finalidade
Art. 12 A Secretaria de Gestdo dos Programas de Transportes - SEGES compete:

| -coordenar e orientar a implementacdo de planos, programas e ac¢des destinadas ao
desenvolvimento do Sistema Nacional de Viacao;

Il monitorar e avaliar projetos e empreendimentos do Plano Plurianual de Investimentos -
PPA do setor transportes;

Il disponibilizar informacdes que permitam avaliar o desempenho dos programas do PPA
do setor transportes;

IV - avaliar o desempenho dos programas do PPA do setor transportes; e

V - coordenar sistemas de informagdes gerenciais visando manter o acompanhamento
dos programas, projetos e a¢des do PPA do setor transportes.

CAPITULO I
Organizagao

Art. 22 A Secretaria de Gestao dos Programas de Transportes - SEGES tem a seguinte
estrutura:

1.Servigo de Apoio — SEAP.
2.Coordenacgdo-Geral de Acompanhamento de Obras - Area 1 — CGAOT:

2.1 Servigo de Apoio Administrativo e Operacional — SEOPT.

3. Coordenagdo-Geral de Acompanhamento de Obras - Area 2 — CGAOA:
3.1 Servigo de Apoio Administrativo e Operacional — SEOPA.

4. Coordenacio-Geral de Acompanhamento de Obras - Area 3 — CGAOD:
4.1 Servico de Apoio Administrativo e Operacional — SEOPD.

5. Departamento de Programas de Transportes Terrestres — DEPTT;

6. Departamento de Programas de Transportes Aquavidrios — DEPTA;

7. Departamento de Avaliacdo e Desenvolvimento Estratégico — DEADE.

Art. 32 A Secretaria de Gestdao dos Programas de Transportes sera dirigida por Secretario,
os Departamentos por Diretor, as Coordenacdes-Gerais por Coordenador-Geral e os Servicos por
Chefe, cujas funcGes serdo providas, na forma da legislacdo pertinente.

Art. 42 Os ocupantes das fung¢des previstas no artigo anterior serdo substituidos, em suas
faltas ou impedimentos, por servidores por eles indicados, previamente designados, na forma da
legislacdo especifica.

CAPITULO Il
Competéncia das Unidades

Art. 52 Ao Servico de Apoio - SEAP compete:
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| - controlar o fluxo dos documentos que tramitam na Secretaria;

Il - manter arquivos de documentos produzidos, recebidos e expedidos no dmbito da
Secretaria, atualizado e organizado; e

llI- realizar trabalhos de apoio operacional ao Secretario e, desempenhar atividades
administrativas na Secretaria.

Art. 62 A Coordenacdo-Geral de Acompanhamento de Obras - Area 1 - CGAOT compete:

| - coordenar articulagdo com o Departamento de Programas de Transportes Terrestres -
DEPTT, para acompanhamento de suas atividades e para estabelecer o intercambio de
informacgdes junto ao Secretario, com o objetivo de otimizar o seu desenvolvimento;

Il - desenvolver atividades auxiliando o Secretario, em assuntos técnicos relacionados aos
transportes terrestres;

Il - coordenar atividades para andlise da execucdo e do desempenho dos
empreendimentos e atividades relacionadas aos Programas de Transportes Terrestres;

IV - coordenar atividades para monitorar e avaliar projetos e empreendimentos do Plano
Plurianual - PPA, relacionados a transportes terrestres; e

V - desenvolver e coordenar atividades para avaliar o desempenho dos programas de
transportes terrestres, previstos no PPA, em articulagdo com o Departamento de Transportes
Terrestres.

Art. 72 Ao Servico de Apoio Administrativo e Operacional - SEOPT compete realizar
trabalhos administrativos e técnicos, prestando apoio operacional junto a Coordenacgao-Geral.

Art. 82 A Coordenacdo-Geral de Acompanhamento de Obras - Area 2 - CGAOA compete:

| - coordenar a articulagdo com o Departamento de Programas de Transportes
Aquaviarios - DEPTA, para acompanhamento de suas atividades e para estabelecer o intercambio
de informagdes junto ao Secretdrio, com o objetivo de otimizar o seu desenvolvimento;

Il - desenvolver atividades auxiliando o Secretario em assuntos técnicos, relacionados aos
transportes aquavidrios;

Il - coordenar atividades para andlise da execucdo e do desempenho dos
empreendimentos e atividades relacionadas aos Programas de Transportes Aquaviarios;

IV - coordenar atividades para monitorar e avaliar projetos e empreendimentos do Plano
Plurianual - PPA, relacionados a transportes aquaviarios; e

V - desenvolver e coordenar atividades para avaliar o desempenho dos programas de
transportes aquaviarios, previstos no PPA, em conjunto com o Departamento de Transportes
Aquavidrios.

Art. 92 Ao Servico Administrativo e Operacional - SEOPA compete realizar trabalhos
administrativos e técnicos, prestando apoio operacional junto a Coordenacdo-Geral.

Art. 10. A Coordenacdo-Geral de Acompanhamento de Obras - Area 3 - CGAOD compete:

| - desenvolver atividades visando promover a articulagcdo, a coopera¢do técnica e o
intercdmbio de experiéncias e informacGes no ambito federal, estadual e municipal com
instituicoes publicas e privadas nas diferentes esferas de governo, para a execucdo de programas
de obras na area de transportes, com vistas a integracdao multimodal de transportes, considerando
as agoes previstas no PPA;
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Il - coordenar articulagdo com o Departamento de Avaliacdo e Desenvolvimento
Estratégico - DEADE, para acompanhamento de suas atividades e para estabelecer o intercambio
de informacgdes junto ao Secretdrio, com o objetivo de otimizar o seu desenvolvimento; e

Il coordenar atividades para analise da execucdo e do desempenho dos
empreendimentos e atividades relacionadas ao desenvolvimento estratégico, com vistas a
integracdo multimodal de transportes, através das obras contempladas nos Programas de
Transportes.

Art. 11. Ao Servigo de Apoio Administrativo e Operacional - SEOPD compete realizar
trabalhos administrativos e técnicos, prestando apoio operacional junto a Coordenacao-Geral.

Art. 12. Ao Departamento de Programas de Transportes Terrestres - DEPTT compete:

| - auxiliar na elaboracdo de proposicdo orcamentaria e do PPA, referente ao subsetor de
transportes terrestres;

Il - monitorar a implementacao dos programas e principais agdes do PPA, no subsetor de
transportes terrestres; e

Il -coletar informa¢des que permitam o acompanhamento dos principais
empreendimentos em execugao na infraestrutura de transportes terrestres.

Art. 13. Ao Departamento de Programas de Transportes Aquaviarios - DEPTA compete:

| - auxiliar a elaborac¢do de proposi¢cdao orgamentaria e do PPA, referente ao subsetor de
transportes aquavidrios;

Il - monitorar a implementagao dos programas e principais acdes do PPA, subsetor de
transportes aquavidrios; e

Il -coletar informa¢des que permitam o acompanhamento dos principais
empreendimentos em execuc¢do na infraestrutura de transportes aquaviarios.

Art. 14. Ao Departamento de Avaliacdo e Desenvolvimento Estratégico - DEADE compete:

| - sistematizar a coleta, o armazenamento, a produc¢ado e a distribuicao de informacgdes
sobre as principais acdes em execucdao no ambito do Ministério;

Il - disponibilizar informacdes que permitam avaliar o desempenho dos programas do PPA
no ambito do Ministério; e

Il - desenvolver e divulgar acdes institucionais necessarias a evolucdo do setor
transportes.

CAPITULO IV

Atribuigoes

Art. 15. Ao Secretdrio de Gestdo dos Programas de Transportes incumbe planejar, dirigir,
coordenar, orientar, monitorar e avaliar a execuc¢do das atividades de suas unidades e exercer
outras atribuicdes que lhes forem cometidas em regimento interno.

Art. 16. Aos Diretores de Departamento, Coordenadores-Gerais e Chefes de Servico
incumbe planejar, orientar e controlar a execu¢do das atividades das respectivas unidades.

CAPITULO V
Disposicoes Gerais

Art. 17. Os casos omissos e as duvidas surgidas na aplicacdo do presente Regimento
Interno serdo solucionados pelo Secretdrio-Executivo.
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REGIMENTO INTERNO DA SECRETARIA DE FOMENTO PARA AGOES DE TRANSPORTES -
SFAT

CAPITULOI
Finalidade
Art. 12 A Secretaria de Fomento para Acdes de Transportes - SFAT compete:

| - participar da elaboracdo e supervisionar a implantacdo das politicas e diretrizes para a
captacgdo de recursos para o setor de transportes;

Il - prospectar e desenvolver fontes de financiamento para o setor de transportes;

[ll - coordenar, supervisionar e auxiliar a execugdao das atividades relacionadas com o
Sistema Federal de Financiamentos Internacionais no ambito do Ministério;

IV - articular as politicas de fomento com as diferentes modalidades de investimento do
setor de transportes;

V - participar da elaboragdo e supervisionar a implementacdo das politicas e diretrizes
para o desenvolvimento da marinha mercante e da industria naval;

VI - participar da formulagdo da politica de aplicacdo dos recursos do Fundo da Marinha
Mercante - FMM;

VIl - supervisionar a execuc¢do das receitas vinculadas ao FMM e dos financiamentos
concedidos para o setor de transportes;

VIII - implantar e supervisionar a politica e diretrizes de concessdo no setor de
transportes;

IX - estabelecer as diretrizes para a elaboracdao dos planos de outorga e propostas
tarifarias;

X - avaliar os planos de outorgas e instrumentos de delegacdo de infraestrutura de
transportes para aprovagao do Ministro; e

Xl - coordenar e supervisionar as atividades inerentes a concessdo, autorizagao e
permissao de exploracdo da infraestrutura e de prestacdo de servicos de transportes.

CAPITULO Il
Organizacgao

Art. 22 A Secretaria de Fomento para Ac¢Oes de Transportes - SFAT tem a seguinte
estrutura:

1.Coordenacdo-Geral de Programacdo e Captacdo para o Desenvolvimento de
Transportes — CGCAP:

1.1 Coordenacdo de Captacdo de Recursos para o Desenvolvimento de Acdes em
Transportes — CCAP;

1.1.1 Servico de Captacdo de Recursos — SCR;
1.2 Coordenacdo de Programacao e Execucdo Financeira — CPEF;

1.2.1 Servico de Programacdo e Execucdo Financeira — SEPEF;

Parte superior do documento




87
MINISTERIO DOS TRANSPORTES

' . ' SECRETARIA EXECUTIVA

SUBSECRETARIA DE ASSUNTOS ADMINISTRATIVOS
Coordenagao-Geral de Modernizagdo e Organizagao
2. Departamento da Marinha Mercante — DMM,;
3. Departamento de Concessdes — DECON:
3.1 Coordenacdo - Geral de Estruturacao de Projetos — CGEP;
3.1.1 Coordenacdo de Avaliacdo Técnica — COAT;
3.1.1.1 Divisdo de Apoio Técnico — DIAT;
3.1.2 Coordenacdo de Avaliacdao Regulatdria — COAR;
3.1.2.1 Divisao de Apoio Regulatério — DIAR;
3.2 Coordenagado - Geral de Monitoramento e Avaliagao — CGMA;
3.2.1 Coordenacdo de Acompanhamento de Outorgas — COACO;
3.2.1.1 Divisdao de Acompanhamento Setorial — DIASE;

Art. 32 A Secretaria de Fomento para Ac¢bes de Transportes sera dirigida por Secretario, os
Departamentos por Diretor, as Coordenag¢des - Gerais por Coordenador-Geral, as Coordenagdes
por Coordenador, os Chefes de Divisdao e Servicos por Chefe, cujas funcdes serdao providas, na
forma da legislacdao pertinente.

Art. 42 Os ocupantes das fungGes previstas no artigo anterior serdo substituidos, em suas
faltas ou impedimentos, por servidores por eles indicados, previamente designados, na forma da
legislacao especifica.

CAPITULO IlI
Competéncia das Unidades

Art. 52 Ao Coordenador-Geral de Programacdo e Captacdo para o Desenvolvimento de
Transportes - CGCAP compete:

| - coordenar, acompanhar e supervisionar o estudo, a analise, a identificacdo e a
viabilizacao de fontes de financiamentos para o setor transportes;

Il - coordenar e supervisionar a programacao financeira de acdes de fomento afetas a
SFAT;

lll - coordenar e supervisionar as atividades relacionadas aos contratos de financiamentos
internacionais no ambito do Ministério;

IV - assistir o Secretario de Fomento no trato de assuntos que envolvam o
desenvolvimento do setor de transportes;

V - coordenar o mapeamento dos agentes atuantes no setor de transportes;

VI - disponibilizar informacdes sobre oportunidades de investimentos e politicas publicas
de fomento no setor de transportes;

VIl - propor mecanismos de fomento a cadeia produtiva de transportes;

VIII - analisar os projetos de investimentos na drea de infraestrutura de transportes, com
emissdo de debéntures incentivadas, nos termos da Lei n2 12.431, de 24 de junho de 2011;
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IX - analisar proposta de potenciais investidores no ambito do Regime Especial de
Incentivos para o Desenvolvimento da Infraestrutura - REIDI;

X - propor solugdes e alternativas para o atendimento das demandas dos investidores no
setor de transportes; e

XI - assistir o Secretario de Fomento na participacdo de Conselhos e Comités que tratem
do fomento ao setor de transportes, incluindo o Conselho Curador do Fundo de Garantia por
Tempo de Servico.

Art. 62 A Coordenacdo de Captacdo de Recursos para o Desenvolvimento de A¢des em
Transportes - CCAP compete:

| - supervisionar a execu¢dao das atividades relativas aos financiamentos internos e
externos para o desenvolvimento dos transportes;

Il - supervisionar o atendimento aos interessados em instrumentos de fomento, bem
como verificar a conformidade dos projetos de debéntures incentivadas e do Regime Especial de
Incentivos para o Desenvolvimento da Infraestrutura - REIDI;

[l - supervisionar as atividades de identificacdo de demandas e de mapeamento da cadeia
produtiva do setor de transportes; e

IV - assistir o Secretario de Fomento na participacdo de Conselhos e Comités que tratem
do fomento ao setor de transportes, incluindo o Conselho Curador do Fundo de Garantia por
Tempo de Servigo.

Art. 72 Ao Servico de Captagao de Recursos - SCR compete:

| - realizar as atividades relativas aos financiamentos internos e externos e aos
instrumentos de fomento ao desenvolvimento dos transportes;

Il - realizar pesquisas que conduzam ao mapeamento dos agentes atuantes, cadeia
produtiva e demandas de investidores no setor de transportes;

lll - instruir os processos relativos a projetos de debéntures incentivadas e do Regime
Especial de Incentivos para o Desenvolvimento da Infraestrutura - REIDI;

IV - acompanhar os projetos beneficiados pelo incentivo previsto na Lei n? 12.431, de 24
de junho de 2011, com vistas ao cumprimento ao disposto no inciso | do art. 72 do Decreto n?
7.603,de 09.11.2011; e

V - acompanhar mudancas legais, operacionais e institucionais referentes a captacao e
aplicacdo de recursos destinados ao financiamento de acdes em transportes.

Art. 82 A Coordenacdo de Programacio e Execucdo Financeira - CPEF compete coordenar
as atividades de programacao financeira, gestdo do fluxo de caixa, empenho e pagamento das
inversoes financeiras do Fundo da Marinha Mercante - FMM.

Art. 92 Ao Servico de Programacdo e Execucdo Financeira - SEPEF compete:

| - supervisionar as atividades de programacao financeira, emissao, anulacao e reforco de
empenho, bem como de pagamento e devolucdo de recursos relativos aos contratos de
financiamento do Departamento da Marinha Mercante - DMM;
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Il - elaborar relatdrios gerenciais consolidados sobre a execucao financeira dos contratos
de financiamento do Departamento da Marinha Mercante - DMM; e

lll - proceder a andlise e 0 acompanhamento da legislacdo e a revisdao dos convénios do
FMM com os agentes financeiros.

Art. 10. Ao Departamento da Marinha Mercante - DMM compete:

| - promover estudos técnicos e econdmicos sobre a marinha mercante e a industria
naval;

Il - auxiliar na prospecgao e desenvolvimento de fontes de recursos para o fomento da
marinha mercante e da industria naval,;

Il - subsidiar a Secretaria de Fomento para as A¢des de Transportes na implantacdo e
supervisdo da politica de aplicacdo dos recursos do FMM;

IV - monitorar a liberagdo ou recebimento de recursos junto aos agentes financeiros,
relativos aos contratos de financiamento do FMM;

V - monitorar a execuc¢do de convénios, firmados com agentes financeiros do FMM;

VI - supervisionar a execugao or¢camentaria, financeira e fisica dos recursos no ambito do
FMM;

VII - prover assisténcia técnica e administrativa ao Conselho Diretor do Fundo da Marinha
Mercante - CDFMM;

VIII - analisar e emitir parecer técnico sobre projetos a serem desenvolvidos e
implantados com recursos do FMM;

IX - acompanhar a arrecadac¢ado e a aplicacdao do Adicional ao Frete para a Renovacao da
Marinha Mercante - AFRMM e das demais receitas do FMM; e

X - monitorar e avaliar os projetos financiados pelo FMM.
Art. 11. Ao Departamento de Concessdes - DECON compete:
| - promover estudos técnicos e econdmicos sobre concessdes no setor de transportes;

Il - auxiliar na prospecgao e desenvolvimento de fontes de recursos para o fomento do
transporte terrestre e aquaviario;

lll - subsidiar a Secretaria de Fomento para as A¢bes de Transportes na implantacdo e
supervisdo da politica de concessdes do setor de transportes;

IV - analisar e submeter a Secretaria de Fomento para as A¢des de Transportes os planos
de outorgas encaminhados pelas agéncias reguladoras;

V - analisar e submeter a Secretaria os instrumentos de delegacdo de infraestrutura de
transportes encaminhados pelos Estados;

VI - monitorar as atividades inerentes a concessdo de exploracdo e de prestacdo de
servigos de transportes;

VIl - analisar, desenvolver e avaliar os projetos de concessao, permissdo e autorizacdo do
setor de transportes; e
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VIII - prospectar oportunidades de concessdao em transportes.
Art. 12. A Coordenacdo-Geral de Estruturacdo de Projetos - CGEP compete:

| - coordenar e supervisionar a avaliacdo técnica e econdmica dos projetos de concessao,
permissdo e autorizacdo dos segmentos da infraestrutura vidria e da prestacdao dos servicos de
transportes, bem como de seus planos de outorga;

Il - supervisionar os estudos técnicos e econdmicos dos projetos de inclusdo de obras e
encargos em outorgas vigentes;

Ill - planejar, coordenar, acompanhar e orientar as atividades relacionadas a estudos
técnicos e econdmicos relativos a definicdo de tarifas, precos e fretes para o setor de transportes;

IV - coordenar, acompanhar e orientar as atividades relacionadas a elaboragao dos editais
de licitacdo para concessao e permissao para exploracdo da infraestrutura e prestacao de servicos
de transportes; e

V - coordenar a avaliagdo dos instrumentos de delegacdo de infraestrutura de transportes
encaminhados pelos Estados.

Art. 13. A Coordenacio de Avaliagdo Técnica - COAT compete:

| - coordenar as avaliagdes técnicas dos projetos com participa¢do da iniciativa privada
nos segmentos da infraestrutura viaria e da prestacdo dos servigos de transportes, bem como de
seus planos de outorga; e

Il - coordenar os estudos técnicos dos projetos de inclusdo de obras e encargos em
outorgas vigentes.

Art. 14. A Divisdo de Apoio Técnico - DIAT compete:

| - subsidiar as avaliagbes técnicas dos projetos com participac¢ao da iniciativa privada nos
segmentos da infraestrutura vidria e da prestagao dos servicos de transportes, bem como de seus
planos de outorga; e

Il - subsidiar os estudos técnicos dos projetos de inclusdo de obras e encargos em
outorgas vigentes.

Art.15. A Coordenacdo de Avaliagdo Regulatéria - COAR compete:

| - coordenar as avaliacGes econOmicas e regulatérias dos projetos com participacdo da
iniciativa privada dos segmentos da infraestrutura vidria e da prestacdo dos servicos de
transportes, bem como de seus planos de outorga; e

Il - coordenar os estudos econOmicos e regulatdrios dos projetos de inclusdo de obras e
encargos em outorgas vigentes.

Art. 16. A Divisdo de Apoio Regulatério - DIAR compete:

| - subsidiar as avaliacGes econémicas e regulatérias dos projetos com participacao da
iniciativa privada dos segmentos da infraestrutura viaria e da prestacdo dos servicos de
transportes, bem como de seus planos de outorga; e

Il - subsidiar os estudos econdmicos e regulatdrios dos projetos de inclusdo de obras e
encargos em outorgas vigentes.
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Art.17. A Coordenac3o-Geral de Monitoramento e Avaliagdo - CGMA compete:

| - coordenar o monitoramento e a avaliagdo das outorgas vigentes no setor de
transportes terrestres;

Il - coordenar monitoramento e a avaliacdo das delegacbes de infraestrutura de
transportes para os Estados; e

lll - coordenar o monitoramento das tarifas, precos e fretes aplicados nas outorgas
vigentes no setor de transportes terrestres.

Art. 18. A Coordenacdo de Acompanhamento de Outorgas - COACO compete:

| - acompanhar as concessdes, permissdes e autorizagbes vigentes nos segmentos da
infraestrutura vidria e na prestacao dos servicos de transportes; e

Il - monitorar as delegacGes de infraestrutura de transportes para os Estados.
Art. 19. A Divisdo de Acompanhamento Setorial - DIASE compete:

| - acompanhar os aspectos técnicos, econémicos e regulatdrios das outorgas vigentes no
setor de transportes terrestres, inclusive aquelas vinculadas a Estados ou Municipios; e

Il - subsidiar o Departamento de ConcessGes com informagbes setoriais para a
implantacdo e supervisao da politica de concessdes do setor de transportes.

CAPITULO IV
Atribui¢cdes dos Dirigentes

Art. 20. Ao Secretdrio de Fomento para as A¢es de Transportes incumbe planejar, dirigir,
coordenar, orientar, monitorar e avaliar a execug¢ao das atividades de suas unidades e exercer
outras atribui¢des que lhes forem cometidas em regimento interno.

Art. 21. Aos Diretores de Departamento, aos Coordenadores-Gerais, aos Coordenadores,
aos Chefes de Divisdo e Servico incumbe planejar, orientar e controlar a execu¢dao das atividades
das respectivas unidades.

CAPITULO V
Disposi¢oes Gerais

Art. 22. Os casos omissos e as duvidas surgidas na aplicacdo do presente Regimento
Interno serdo solucionados pelo Secretdrio-Executivo.
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