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1. Acessando o SIAPE no médulo Gestor Homologador

1° passo:

Vocé recebera um e-mail do sistema, que informa sobre a solicitacéo de férias do Servidor.

[ Q| 0P

E-mail de verificagao de erros para Detalhes Dispensar
= a 0 § 8- Mais - 8210 ¢ > Pt~ Q-
Solicitagéo de Férias Entrada ) Pag
Sigepe.nao-responda@planejamento.gov.br , 9 de mai (Ha 6 dias) .- - Ministério do Pla..
@ para mim '~ 1
Exercicio 2017 REPROGRAMAGAQ
Férias Solicitadas no Sistema SIAPEnet
- Parcela Data Inicio Férias Dias  Data Fim Férias Matricula A‘_am Sard Adiant 13*
Opgio Desconio

}. 1 0170872017 £ 30082017 Néo 0 -

12,46 GB (83%) de 15 GB usados rvic0 - Privacidade
Gerenciar Uttima atividade da conta: Ha 3 horas
Detshes

2° passo:

Acesse 0 SIAPE.net no médulo “Org&o” pelo endereco:
http://www.siapenet.gov.br/Portal/Servico/Apresentacao.asp

—~

6 (‘:‘:) @ http://siapenet.gov.br/portal/servico/apresentacao.asp P~0 “ ﬂHm,ﬂau’ Outlook, Skype, Noti... @ Portal Siapenet X ‘ l
BRASIL Servigos Participe ~ Acessoainformagdo  Legislagio  Canais

2
“ 3 E =
Pensionista Orgdo  Consignataria

Brasilia, 16 de Maio de 2017.
Servicos . o &
< Apresentaca E
Apresentacdo
Certificado de Seguranca 0 SIAPEnet foi implantado como gifio oficial das informagdes do Sistema Integrado de Administraggo de Recursos Humanos - SIAPE.
Autenticacio A Secretaria de Gestéo de Pesges e Relagdes do Trabalho no Servico Pablico do Ministério do Planejamento, como drgdo Central do SIPEC e gestor deste sistema, e em conjunto com
Documentos os usudrios dos drgéos integsintes do SIPEC, vem buscando modernizar este instrumento no sentido de tornar disponivel aos servidores, de forma &ail e transparente, as suas
- informagbes pessoais, furfionais e financeiras.
Links
A0 SECE Desde outubro de 2006, o SIAPEnet estd de cara nova, pois foi reestruturado com base no conceito de Portal, nele estaréo disponiveis um conjunto representativo de funcionalidades
de recursos humanos com tecnologia de Internet, bem como a possibilidade de comunicacdo, por meio dos informes, entre este 6rgdo central e suas unidades setorizis e seccionais.
FAQ ALO SEGEP
?_7 Desta forma, os servidores ativos, dose ionistas poderdo ac har de forma mais detalhada a sua vida funcional, seus dados pessoais € financeiros sem nenhuma
Politica de Seguranca burocracia e com muito mais seguranca, contribuindo assim, para que as informagdes constantes na base SIAPE sejam consistentes e verossimeis, de modo a subsidiar politicas de
Mapa do Portal gest3o de pessoas do governo federal.
Envie uma Depar to de Gestdo dos Sistemas de Pessoal - DGSIS/SEGRT/MP
Maio 2017



http://www.siapenet.gov.br/Portal/Servico/Apresentacao.asp
http://www.siapenet.gov.br/Portal/Servico/Apresentacao.asp
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3° passo:

Preencha o campo CPF e clique em “Avancar”.

S Portal SIAPENet - Médulc ... =3

BRAZIL Services Simplifique! Participate Information access Legislation Information channels

Sistema Intel

e {»J Jeieia AL W

Bem-vindo ao Sistema Integrado de Administracdo de Recursos Humanos - Médulo Orgéo

rasilia, 28 de Agosto de 2018.

Apresentacao a

A partir de agora, as unidades de gestdo de pessoas dos érgados e entidades da Administragdo Publica Federal e demais operadores do Siape poderao
consultar o sistema durante todo o processamento da folha. O Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo (MP) implementou uma nova
configuracéo que evita a paralisagéo das atividades até a reabertura da folha. Importante destacar que somente as transagoes de atualizagdo permanecerdo
fechadas durante o periodo de processamento da folha.

| Prodete Fonurnn | softworelvre |

Para acessar o sistema é
necesséario informar, no
campo abaixo, o CPF do

1
CONHECA O NOVO

ISTEMA DE GESTAO DE PESSOAS

haa
PF

Se vocé j& possui
Certificado Digital, clique

4° passo:

Digite a senha e cligue em “Avancar”’. Caso nao saiba a senha, clique em “TROCAR” para
obter 0 acesso ao sistema por meio de nova senha.

- a
, & hitps:  siapenet.gov.br/orgac/Login.deTmethod=controlelsuario - @0 Pegusa. P~
Portal SIAPENEL - Modulo... | | &

BRAZIL Services Simplifique! Participate Information access Legislation Information channels

Sistema Integrado de E
L i e (YIodulo L

Bem-vindo a Sistema Intradn e Administragdo de Recursos Humanos - Madulo Orgéo

Obter Acesso

(il

CPF 01970511540
Senha TROCAR Senha

EEEE

Voltar Topo
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5° passo:

Acesse no menu “Orgdo” a opcao “Atualizacio Cadastral”.

ip ion access L i Information channels

Madulo Orgao

Bom dia,
Vocé ests aqui: Pagina Inicial

Informe Orgéo Visdan TS

Pégina Inicial Més/Ano Pagamento: 05/201

dministrador do Sistema izacdo do Médulo "Férias Web" Chegou o Sigepe mobile!

Atualizagdo Cadastral “Em complementagdo a0 COMUNICA SIAPE N° 558120, de 22/02/17, o qual informa que a partir Aplicativo para visualizagdo das informagdes financeiras, cadastrais e funcionais

de 1° de maio de 2017 serd obrigat&oacut ...

Consigna

Saiba Mais

Consultas Saiba Mais
Documentacdo e Legislagdo Atualizacdo de remuneracdo - extra SIAPE - FPATRENDEX /FPATREMEXP
Gestor do Sistema HOHOLOGACAO DA FOLHA DE PAGAMENTO NO SIAPE/SIAPENET

2:’“"93" & Envio de que conforme g ‘mensal publicado no SIAPENET, o periodo bilizad [ que as Portarias Normativas n® 2, de 8 de novembro de 2011 & n® 2, de 12 de
Aruivos no SIAPE para homologagdo da folha serd de apenas um dia marco de 2012, determinam que os 6rgdos e entidades do SIPEC efet ...
Grgso/UPAG e

Seguranca Saiba Mais
Mapa do Site
Alb SEGEP

|‘w
£

L) Acesso SIAPE

DW SIAPE
COMUNICA

Sugestdes / dividas / ‘j

reclamagdes. Acesse Aqui

Quadro de Servigos SEGEP

6° passo:

Selecione no menu a opgao “Feérias”. Em seguida, clique em “Homologar Férias”.

Administr:
Recursos

de
umanos

Selecione uma opgdo no menu acima.

O SiapeNet é fruto do esforgo
continuado do SRH/MP de sempre
buscar o melhor atendimento
80 USUANO.

Consulte: Cronograma SIAPE




Manual — Médulo Férias Web

7° passo:

Preencha o campo “ Matricula” para analisar um servidor especifico ou preencha o campo
“‘UORG” para analisar as “Solicitagdes Pendentes da UORG”.

Certificagao Profissional - RMI Pensao Alimenticia  Batimento TSE Dependentes Usuario
Homologacéo de Férias da UORG

Informe a UORG de exercicio para ver todos os servidores ou
uma matricula para ver um servidor especifico

39252 - DEPARTAMENTO NAC.DE INFRAEST. DE TRANSP.
vorG. HE Pecsquisar UORG

| 5

Analisar Férias UORG || Ver Solicitages Pendentes da UORG || Analisar Matricula |

{ {

8% passo:

Selecione a UORG correspondente e clique “OK”.

Sistema Integrado de
Mminisln'f:a de
Recursos Humanos
Certificagao Profissional - RMI Pensdo Alimenticia  Batimento TSE Dependentes Usuario

Emitir Notificagd <
il Toffloagoes Pesquisa UORG
Consuitas UPAG

Indicador de E-mail da UORG
erecione a UORG desejada e clique em ok para continuar a pesquisa

e
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9° passo:

Selecione a parcela que deseja efetivar a homologagéo.

Certificagao Profissional - RMI  Penséo Alimenticia  Batimento TSE ~ Dependentes Usuério

Homologacdo de Férias da UORG

(Relagao de matriculas da UORG com solicitagao de férias pendente)

ORGAO:
UORG:

Cligue em uma matricula para homologa-lg.

Periodo de Férias Nome do Servidor
150UT2018 190UT2018 I I. .
| | I

10° passo:

Clique sobre o ano do exercicio a ser homologado.

Sistema Integrado de
Administr. de
Recursos Humanos

Certificacao Profi: Batimento TSE Dependentes Usuario

Homologacéo de Férias da UORG

Matricula:

Selecione o exercicio a ser homologado

m Periodo Permitido Programacao Situagdo Solicitagdo
2016 01JAN2016 a 31DEZ2017 ENCERRADAS

2017 01JAN2017 a 31DEZ2018 ENCERRADAS | - ]
2018 01JAN2018 a 31DEZ2019 PROGRAMADAS SOLICITADA
01JAN2019 a 31DEZ2020 NAO CADASTRADAS | NAO SOLICITADA

| Escolher outra Matricula |
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11° passo:

Clique em “Homologar solicitacdo de férias” ou “Recusar solicitacado de férias”. No caso de
recusa, o motivo devera ser informado como demonstrado no passo posterior.

Certificagdo Profissional - RMI Pensdo Alimenticia  Batimento TSE ~ Dependentes

Matricula: |
Antes de homologar as férias de seus serv-dores verifique se existe em seu orgao norma que discipline o usufruto
de férias, como por I i de dias por periodo. Com isso vocé estara evitand ivei

para a drea de recursos humanos, bem como para os seus servidores.

:| 2017 | Total de Dias: m Periodo de Programacao: | 04ABR2017 a 31DEZ2018
Férias Cadastradas no Sistema SIAPE

Data Inicio Data Fim : Adiant.| Abo Adiant. Salarial o
0995" | Desconto i

| 1 fosoanr| 0 osanor|giiig| | - fweo] - ferosnmwn

Parcela| Data Inicio Data Fim : bt | Abooo || Adiset- Sakevist
Férias Férias Pecuniario g

v [ o i

Férias solicitadas ¢ 7 16'4A|2017 11:48:57

| Escolher outro Exercicio l I Recusar Solicitacdo de Férias I | Homologar Solicitacéo de Férias |

12° passo:

Quando nédo houver concordancia em relacdo ao periodo de férias solicitado, clique em
“‘Recusar Solicitacdo de Férias”. Sera aberto um campo para inserir o motivo da recusa e o
Servidor recebera um e-mail com a justificativa adicionada.

Sistema Integrado de =
Administr de
Recursos Humanos 3

7 Motivo da Recusa da Solicitagao - Interet Explorer === feh )
I@ https://www.siap gov.br/sequro/Orgac/Cad: ferias/Terias_motivo_recusi @ EnodoCeltiﬁadol Soekc
cdo de Férias da UORG

Recusar Solicitacdo de Férias

Matricula:
rifique se existe em seu 6rgdo alguma norma que discipline o usufruto

Motivo da Recusa dias por periodo. Com isso vocé estara evitando possiveis transtornos
s seus servidores.

| Periodo de Programacéo: | 04ABR2017 a 31DEZ2018

astradas no Sistema SIAPE

Adiant. Salarial
Abono Situagao

Caracteres restantes: | 240

Recusar Solicitagdo

[ Desistir

@o de Férias do Servidor

8
Da!a Imcno Data Fim Adiant. Abo Adiant. Salarial
M-m
01N

030UT201 7

Fenas solicita: 6MAI2017 11:48:57

‘ Escolher outro Exercicio ] | Recusar Solicitacéo de Férias | [ Homologar Solicitacéo de Férias |
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Confirmacao:

Apds a homologacéo ou a recusa, o Servidor sera informado por e-mail.

Situagdo 1 - FERIAS HOMOLOGADAS

-
|&2 https//wwn siapenet.gev.br/seguro Organ/inten sp7IDItem= etorio=Cadastro

[Firns —— Coitcasho Profusionst R Bsimeniovse o

Homologacao de Férias da UORG

Matricula:

. verifique se existe em seu brgic alguma norma que discipline o usufruto
omo por exemplo, quantidade minima de diaz por periodo. Com 1530 vocé estard evitando pos siveis transtornos
paraa de recursos humanos, bem como para 03 seus servidores

[xercicio: [304#] Totat de Dins:]30] Poriodo de Programacao: | DIABR201T = 31DEE2015

Antes de homologar as térias de seus se:
erias,

| Escoiher outro Exercicio | [ Recusar Solicitag8o de Férias | [ Homologar Solicitagio de Férias |

Participate Information access Legislation Information chy

Bom dia,
Vocé estd aqui: ragina imicial

Informe Orgao
lagina Inicial =

dmmrst@dor do Svs}ema Utilizacdo do Médulo "Férias Web" Chegou o Sigepe mobile!
tualizacdo Cadastral

1. Em complementacdo ao COMUNICA SIAPE N° 558120, de 22/02/17, o qual informa que a partir licativo para visualizag3o das informacdes financeiras, cadag

onsignatério de 1° de maio de 2017 serd obrigat&oacut ...
Saiba Mais

onsultas Saiba Mais
locumentacdo e Legislagdo Atualizacio de remuneracio - extrINGIAPE - FPATRENDEX
iestor do Sistema HOHOLOGACAO DA FOLHA DE PAGAMENTO NO SIAPE

= jramamn Az nimins ds ek
btencdo e Envio de Informamos que conforme cronograma mensal publicy Men da 8 de noven
rauivos no SIAPE para homologacdo da folha sera de apenas des do SIPEC|
rgdo/UPAG
i AL Saiba Mais Foi enviado um email confi do a homologagao da solicitagdo de
eguranca férias para
apa do Site
16 SEGEP
3ir

—_—

f ~ J Acesso SIAPE \—/

W SIAPE

| COMUNICA

‘ l omunica SIAPE

ugestdes / dividas /
clamacdes. Acesse Aqui




Situagdo 2 - FERIAS RECUSADAS
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Matricula:
Aniacs o Bciscispne s ctan dn
de féria:

Bem-vindo ao

nforme Orgao

tilizacao do Médulo "Férias Web"”

B 1° de maio de 2017 sera obrigat8oacut ...

IOMOLOGACAO DA FOLHA DE PAGAMENTO NO SIAPE/SIAPE

formamos que conforme cronograma mensal publicado no
b SIAPE para homologacdo da folha serd de apenas um dia

siba Mais

Homologacao de Férias da UORG

seus servidores, verifique se existe em seu Srg3o alguma norma que discipline o u:
5. SomO por exemplo, quaniidade minkna 46 (as POr Peiodo.

sufruto
possiveis transtomos

—
Solicitagc@o o= “4rias do Servidor

. Em complementagdo ao COMUNICA SIAPE N° 558120, de 22/02/17, o qual informa que a partir

Chegou o Sigepe mobile!
Aplicativo para visualizacdo das informacdes financeiras, cadastrais

Saiba Mais

Atuaﬁzmq-\cnm SIAPE - FPATRENDEX /FPA

=

Mensagem da pagina da web

i

Foi enviado um email confirmando a ndo autorizagdo da solicitagdo de

férias para

\

5=

3 2, de 8 de novembro
e erydades do SIPEC efet

e

_/

COMUNICA
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Nota: Nas informacfes do Servidor, o0 sistema também mostrara no campo “Situacao
Solicitagao” o status da solicitagao.

Situacéo 1: solicitacéo de férias “HOMOLOGADA”

Homologagdo de Férias da UORG
Matricula:

Selecione o exercicio a ser homologado

i | oumoEs s | EGenwoNs
(206 | ouAaniea w0z | PROGRAWADAS | FOMOLOGADA
201 | o1IANaDi7 2 510EZ201 | WAD CADASTRADAS | A0 sua 1AA_

| Escolher outra Matricula

Situac&o 2: solicitacdo de férias “NAO AUTORIZADA”

Sistema rado de
Siape @
Recursos Humanos

Homologacao de Férias da UORG
Matricula:

Selecione o exercicio a ser homologado

Periodo Permitido Programacéo Situacao Solicitacao
| 2015 |  01JAN2015 a 31DEZ2016 ENCERRADAS _
| 2016 |  01JAN2016 a 31DEZ2017 ENCERRADAS

| 2017 |  01JAN2017 a 31DEZ2018 PROGRAMADA® | NAO AUTORIZADA
| 2018 |  01JAN2018 a 31DEZ2019 NAO CADASTRADAS | NAO SOLICITADA

I Escolher outra Matricula |




