Ministério da Infraestrutura

CURRICULO

INFORMACOES PESSOAIS

Nome: Simone Ferreira de Carvalho Amorim
Cargo efetivo: Sem vinculo
Cargo comissionado: Chefe da Assessoria de Cerimonial e Agenda do Ministro de Estado

FORMAGCAO ACADEMICA

Curso: Gestéo Publica
Conclusao: 2012
Instituicdo: Centro Universitario UNIEURO

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Cargo: Assessora Técnica - Agéncia Nacional de Transportes Terretres (ANTT)

Descri¢éo: Controle dos arquivos que chegam e saem da Diretoria; Controle da Agenda do Diretor; Organizacdo e condugdo
de eventos; Gerenciar processos administrativos; Redacdo de documentos, comunicados e correspondéncias; Pesquisa,
desenvolvimento e atualizacdo do mailing list da Diretoria; Atualizagédo do site; Assessoramento quanto ao planejamento,
organizagao, rotina de trabalho; e Desenvolvimento de atividades e prestagéo de assessoramento em processos ou trabalhos
atinentes as areas administrativas, de planejamento e outras afins, bem como naqueles voltados as areas de controle interno.

Cargo: Assessora Técnica - SPPI (Secretaria Especial do Programa de Parcerias de Investimentos da Presidéncia da
Republica)

Descricdo: Gerenciamento de informacdes e servigos; Controle dos arquivos; Controle da agenda dos secretarios;
Organizacdo e conducado de eventos e reunides; Gerenciamento de processos administrativos; Redacdo de documentos,
comunicados e correspondéncias; Pesquisa, desenvolvimento e atualizac@o do mailing list da Secretaria; Atualizacéo do site;
Assessoramento quanto ao planejamento, organizagao, rotina de trabalho; e Desenvolvimento de atividades e prestagédo de
assessoramento em processos ou trabalhos atinentes as areas administrativas, de planejamento e outras afins, bem como
naqueles voltados as areas de controle interno.

Cargo: Assessora Técnica — Coordenacao da Agenda do Ministro de Estado da Infraestrutura

Descrigéo: Coordenar a equipe responsavel por planejar e organizar as reunides oficiais do Ministro; Gerenciamento de
talentos e melhor aproveitamento dos recursos humanos; Articulagdo com direta com parlamentares, demais 6rgdos publicos
nacionais e internacionais, além de entidades privadas; Controle e monitoramento das audiéncias diarias do Ministro, de
maneira a manter a organizacao e 0s objetivos previamente tragados; Responsavel pelo gerenciamento da agenda publica
do Ministro; Fomento e formulagao de relatérios anuais utilizados para formacéo da estratégia de atendimento; Redacao de
documentos, comunicados e correspondéncias oficiais; Avaliagdo das solicitacdes de audiéncia quanto a sensibilidade politica
e pauta técnica; Desenvolver atividades e prestar assessoramento em processos ou trabalhos atinentes as areas
administrativas, de planejamento e outras afins, bem como naqueles voltados as areas de controle interno.



Cargo: Chefe da Assessoria de Agenda e Cerimonial do Ministro de Estado da Infraestrutura

Descrigéo: Coordenar a equipe responsavel por planejar e executar a organizagao de viagens, eventos e reunides oficiais do
Ministro; Promover a interface com os demais 6rgaos publicos e entidades privadas; Acompanhar o Ministro, seu substituto
legalmente definido ou designado, ou outra autoridade que o esteja representando, nas diversas cerimdnias, solenidades, atos
oficiais e protocolares, visitas, audiéncias externas e eventos internos e externos; Executar servi¢cos protocolares e de
cerimonial, zelando pela observancia das normas vigentes; Recepcionar as autoridades nacionais e estrangeiras, em visita
ao Ministério; Manter articulagdo com cerimoniais de outros 6rgéos e poderes, realizando contatos e visitas prévias, quando
houver a participagdo do Ministro ou do seu representante legal;



