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INFORMAÇÕES PESSOAIS 

____________________________________________________________________________________________________ 

Nome: Morgana Viott 

Cargo efetivo:  -  

Cargo comissionado: Chefe da Assessoria de Cerimonial 

 

 

FORMAÇÃO ACADÊMICA 

____________________________________________________________________________________________________ 

Curso: Comunicação Institucional e Relações Públicas com Especialização em Promoção e Gestão de Eventos 

Conclusão 2009 

Instituição: IESB (Instituto de Educação Superior de Brasília) 

 

 

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL 

____________________________________________________________________________________________________ 

Cargo: Coordenadora do Cerimonial do Ministério da Infraestrutura 

Descrição: coordenação do setor; acompanhamento de processos administrativos; gestão de equipe; assessorar o Ministro da 

Infraestrutura (gestão de Maurício Quintella, Valter Casimiro e Tarcísio Freitas) nos eventos e nas viagens oficiais; produzir 

roteiros de viagem; script para mestre de cerimônias; traçar perfil de convidados; preparar briefing; fazer check list; planejar e 

acompanhar montagem de eventos de todos os portes, inclusive coordenar a Medalha do Mérito Mauá; contato com 

Presidência da República, Câmara, Senado, Infraero, Polícia Rodoviária Federal, FAB, Cerimoniais de outros órgãos. 

Protocolo e Cerimonial 

 

Cargo: Coordenadora de Cerimonial e Agenda do Secretário-Executivo do Ministério da Saúde 

Descrição: coordenação do setor; acompanhamento de processos administrativos; gestão de equipe; organizar e assessorar 

o Secretário-Executivo (Antônio Nardi) em eventos; produzir programações; roteiros de viagem; e traçar perfil de convidados 

para eventos e reuniões; contato com autoridades para agendamento de reuniões. Protocolo e Cerimonial. 
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