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MINISTERIO DO TRABALHO E PREVIDENCIA
Secretaria-Executiva

Portaria SE/MTP n° 3.549, de 20 de outubro de 2023

O SECRETARIO-EXECUTIVO DO MINISTERIO DO TRABALHO E EMPREGO, no uso de suas atribuicdes, e tendo
em vista o disposto no art. 10 do Decreto n° 9.373, de 11 de maio de 2018, no art. 14, caput, inciso IV, alinea "a",
do Anexo | do Decreto n° 11.359, de 1° de janeiro de 2023, e no processo n° 19958.102550/2023-86, resolve:

Art. 1° Fica instituida a Comissdo de Avaliagdo, Reavaliacdo, Classificacao e Desfazimento dos Bens Patrimoniais
Méveis, no ambito da Administracao Central do Ministério do Trabalho e Emprego.

Art. 2° A Comissdo sera composta por no minimo trés servidores.

§ 1° A Comissdo sera presidida por servidor indicado pelo Departamento de Administracdo, Finangas e
Contabilidade.

§ 2° Os demais membros poderado ser servidores lotados em outras unidades do Ministério do Trabalho e
Emprego.

§ 3° Os servidores indicados deverdo estar em exercicio em Brasilia, vedadas despesas com diarias e passagens.

Art. 3° Fica delegada ao Diretor do Departamento de Administracdo, Financas e Contabilidade a competéncia
para designar os membros da Comissao.

Art. 4° Sdo atribui¢cbes da Comissao:

| - definir a metodologia, as regras, as rotinas e programar a execucao dos trabalhos necessarios ao
desfazimento dos bens moveis;

Il - avaliar e classificar os bens, conforme situagao fisica e em atendimento ao disposto no artigo 10 do Decreto
n°®9.373, de 11 de maio de 2018;

[l - controlar informacg&es sobre os bens avaliados;

IV - produzir os documentos comprobatérios dos atos e dos fatos de gestao, a luz da legislacdo vigente;
V - cadastrar os bens em desfazimento no Sistema de Doa¢des do Governo Federal;

VI - formar lotes de bens em desfazimento, conforme a sua classificacdo e caracteristicas patrimoniais;

VIl - sugerir a destinacdo dos bens passiveis de desfazimento, localizados nos edificios da Administracdo Central
do Ministério do Trabalho e Emprego;

VIII - sugerir destinacdo a materiais de consumo sem uso ou inserviveis;

IX - estabelecer procedimentos internos, com vistas a destina¢do de materiais permanentes classificados como
inserviveis;

X - instruir o processo de desfazimento com todas as pecas que esclarecam os procedimentos adotados, em
conformidade com a legisla¢do vigente; e
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Xl - elaborar relatério trimestral sobre as atividades da Comissdo, a ser submetido ao Diretor de Administragao,
Financas e Contabilidade.

Art. 5° Os membros da Comissdo desempenhardo suas atividades concomitantemente com as atribui¢des de
seus cargos ou funcdes.

Paragrafo Unico. A participacao dos membros da comissao sera considerada prestacao de servico publico
relevante, ndo remunerada.

Art. 6° A comissao se reunira sempre que houver a indicacao, por parte do presidente, de necessidade de
avaliacdo, classificagdo e desfazimento dos bens patrimoniais méveis, sendo obrigatéria a elaboracao de ata de
reuniao.

Paragrafo Unico. O quérum de deliberacao sera a maioria de votos dos membros.

Art. 7° Competira ao Departamento de Administracao, Financas e Contabilidade prestar apoio administrativo a
Comissao.

Art. 8° Esta Portaria entre em vigor na data de sua publicacao.

FRANCISCO MACENA DA SILVA
Secretario-executivo

A autenticidade deste documento podera ser verificada acessando o link:
https://boletim.sigepe.gov.br/publicacao/detalhar/219586
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