MINISTERIO DO TRABALHO E EMPREGO
SECRETARIA DE INSPECAO DO TRABALHO

INSTRUCAO NORMATIVA N.° 27, DE 27 DE FEVEREIRO DE 2002
(DOU de 01/03/02 - Secéo 1)
(Revogada pela Portaria n° 76, de 16 de abril de 2004, DOU de 19-04-2004, Secéo 1, p.59.)

Estabelece procedimentos para expedicdo de
certiddes e prestacdo de informacgdes sobre processos
administrativos originarios de acdo fiscal e aprova
modelos de certiddes.

A SECRETARIA DE INSPECAO DO TRABALHO, no exercicio de sua competéncia
regimental e de acordo com o disposto nos art. 5°, inciso XXXIII da Constituicdo Federal de 1988; no art.
4° da Lei n.° 8.159, de 8 de janeiro de 1991; no art. 15 do Decreto n.° 4.073 de 3 de janeiro de 2002; no
art. 27 da Lei n.° 8.666, de 21 de junho de 1993, com a redacdo que Ihe foi dada pelo art. 1° da Lei n.°
9.854, de 27 de outubro de 1999 e nos art. 1° e 2° da Lei n.° 9.051, de 18 de maio de 1995 e, considerando
que todos tém direito a receber dos drgdos publicos informagdes de seu interesse particular, ou de
interesse coletivo ou geral, que serdo prestados no prazo da lei, sob pena de responsabilidade, ressalvados
aquelas cujo sigilo seja imprescindivel a seguranca da sociedade e do Estado, resolve:

Art. 1° As Delegacias Regionais do Trabalho fornecerdo ao interessado informagdes contidas em
seus arquivos e processos administrativos originarios de inspecdo, para esclarecimento de situacoes
relacionadas ao cumprimento da legislacdo trabalhista por meio de certiddes ou de fotocdpias de
documentos.

Art. 2° A certiddo devera ser solicitada por escrito pelo interessado, perante a unidade
administrativa da circunscricdo onde se situe o estabelecimento indicado no pedido.

Art. 3° O pedido devera conter sua razdo e finalidade, 0 nome, endereco e nimero de inscri¢do do
empregador no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ, Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou
Cadastro Especifico do INSS - CEI.

Paragrafo Unico. A aceitacdo do pedido fica condicionada ao fornecimento de dados cadastrais
com a exatidao necesséria a realizacdo de diligéncias e pesquisas.

Art. 4° Serdo emitidas as seguintes certiddes, com validade de noventa dias:

| - certiddo de débito salarial;

Il - certiddo de infragdes trabalhistas; e

111 - certiddo de infragOes trabalhistas a legislacdo de protecdo a crianca e ao adolescente.

Art. 5° A certiddo de que trata o inciso | do art. 4° serd emitida pelo Chefe da Fiscalizagdo da

unidade administrativa, podendo ser utilizada fiscalizacdo indireta para verificagcdo da regularidade do
pagamento de salario aos empregados, pelo menos nos Gltimos trés meses vencidos.

Art. 6° As certiddes de que tratam os incisos Il e 11l do art. 4° serdo emitidas pelo Chefe de Multas
e Recursos, mediante consulta aos registros constantes no setor, indicando a existéncia de processos
administrativos originados de inspegdo e a fase processual em que se encontram.

Art. 7° As certiddes serdo emitidas no prazo de quinze dias a contar da formalizagdo da solicitagdo
ou da regularizacdo perante o 6rgdo expedidor, dos dados mencionados no art. 3° de acordo com os
modelos constantes dos anexos |, II, 11, IV, V e VI desta instrugao.

Art. 8° Qualquer interessado podera obter informacdes sobre a tramitacdo e o contelido do
processo administrativo.

Art. 9° O disposto nesta instrucdo aplica-se as microempresas e as empresas de pequeno porte, no
que for compativel com as disposicdes legais.

Art. 10 Esta instrucdo entra em vigor na data de sua publicagdo.



Brasilia, 27 de fevereiro de 2002.

Publique-se.

VERA OLIMPIA GONCALVES
Secretaria de Inspegdo do Trabalho

ANEXO |

CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITO SALARIAL N.° 000/2002

Certifico, atendendo a requerimento protocolizado nesta Delegacia Regional do Trabalho, sob o

n.c (' n° do protocolo no COMPROT), que inexiste débito quanto aos salarios devidos aos
empregados de ( nome do empregador solicitante), cujo
estabelecimento  estd  situado (
endereco, cidade e estado), inscrito no CNPJ/CPF/CEI, sob o n.° ( ndmero

de inscricdo ), conforme informacBes do relatério de fiscalizacdo efetuada no més de
(més), baseado na documentacédo solicitada e exibida pelo empregador. Esta certiddo
tem prazo de validade de 90 (noventa) dias. E, para constar, eu (nome) ,

matricula SIAPE n.° (namero da matricula), lavrei a presente certiddo que vai por mim
rubricada e assinada pelo Chefe do Setor de Fiscalizacdo do Trabalho desta Delegacia Regional do
Trabalho em (Local e data).

(nome)

Chefe da Segdo de Fiscalizagdo do Trabalho

ANEXO Il

CERTIDAO POSITIVA DE DEBITO SALARIAL N.° 000/2002

Certifico, atendendo a requerimento protocolizado nesta Delegacia Regional do Trabalho, sob o
n.c ( n° do protocolo no COMPROT), que existe débito quanto aos salarios devidos aos
empregados de ( nome do empregador solicitante), cujo
estabelecimento  estd situado (
endereco, cidade e estado), inscrito no CNPJ/CPF/CEI, sob o n.° (ndmero
de inscricdo ), referente aos meses de (meses e ano) conforme informagdes do relatério de fiscalizagéo
efetuada no més de (més), baseado na documentagdo solicitada e exibida pelo
empregador. Esta certiddo tem prazo de validade de 90 (noventa) dias. E, para constar, eu
(nome), matricula SIAPE n.° (nimero da matricula) ,
lavrei a presente certiddo que vai por mim rubricada e assinada pelo Chefe do Setor de Fiscalizacdo do
Trabalho desta Delegacia Regional do Trabalho em (Local e data).

(nome)
Chefe da Segdo de Fiscalizagdo do Trabalho

ANEXO 1l

CERTIDAO NEGATIVA DE INFRAGOES TRABALHISTAS N.° 000/2002

Certifico, atendendo a requerimento protocolizado nesta Delegacia Regional do Trabalho, sob o
n.c (n° do protocolo no COMPROT), e a vista do que consta dos registros desta unidade
administrativa, que inexistem tramitando, nesta data, processos originarios de multas trabalhistas e
levantamentos de débito lavrados contra (nome do empregador
solicitante), cujo estabelecimento esta situado
(endereco, cidade e estado), inscrito no
CNPJ/CPF/CEI, sob o n.° (nimero de inscricdo ). E, para constar, eu




(nome), matricula SIAPE n.° (nimero da matricula) ,
lavrei a presente certiddo que vai por mim rubricada e assinada pelo Chefe da Secéo de Multas e Recursos
desta Delegacia Regional do Trabalho em (Local e data).

(nome)
Chefe da Se¢do de Multas e Recursos

ANEXO IV

CERTIDAO POSITIVA DE INFRACOES TRABALHISTAS N.° 000/2002

Certifico, atendendo a requerimento protocolizado nesta Delegacia Regional do Trabalho, sob o

n.c (n° do protocolo no COMPROT), e a vista do que consta dos registros desta unidade
administrativa, que existem tramitando, nesta data, 0s seguintes processos originarios de multas
trabalhistas e levantamentos de débito lavrados contra (nome do
empregador solicitante), cujo estabelecimento esta situado
(endereco, cidade e estado), inscrito no

CNPJ/CPF/CEI, sob o n.° (ndmero  de  inscricdo  ):
(ndmero do processo, nimero do auto/notificagdo, dispositivo infringido e

situacdo do processo). E, para constar, eu (nome), matricula SIAPE n.°

(ndmero da matricula) , lavrei a presente certiddo que vai por mim rubricada e
assinada pelo Chefe da Secdo de Multas e Recursos desta Delegacia Regional do Trabalho em
(Local e data).

(nome)
Chefe da Se¢do de Multas e Recursos

ANEXO V

CERTIDAO NEGATIVA DE INFRACOES TRABALHISTAS A LEGISLACAO DE
PROTECAO A CRIANGA E AO ADOLESCENTE
N.2 000/2002

Certifico, atendendo a requerimento protocolizado nesta Delegacia Regional do Trabalho, sob o
n.c (n° do protocolo no COMPROT), e a vista do que consta dos registros desta unidade
administrativa, que inexistem tramitando, nesta data, processos originarios de multas trabalhistas e
levantamentos de débito lavrados contra (nome do empregador solicitante), cujo estabelecimento esta

situado (endereco, cidade e estado),
inscrito no CNPJ/CPF/CEI, sob o n.° (ndmero de inscri¢do ). E, para
constar, eu (nome), matricula SIAPE n.° (ndmero da

matricula) , lavrei a presente certiddo que vai por mim rubricada e assinada pelo Chefe da Secdo de
Multas e Recursos desta Delegacia Regional do Trabalho em
(Local e data).

(nome)
Chefe da Se¢do de Multas e Recursos

ANEXO VI

CERTIDAO POSITIVA DE INFRACOES TRABALHISTAS A LEGISLACAO DE PROTECAO
A CRIANCA E AO ADOLESCENTE
N.° 000/2002



Certifico, atendendo a requerimento protocolizado nesta Delegacia Regional do Trabalho, sob o
n.c (n° do protocolo no COMPROT), e a vista do que consta dos registros desta unidade
administrativa, que existem tramitando, nesta data, 0s seguintes processos originarios de multas
trabalhistas e levantamentos de débito lavrados contra (nome do empregador solicitante), cujo
estabelecimento  estd  situado

(endereco, cidade e estado), inscrito no CNPJ/CPF/CEI, sob o n.° (nGmero
de inscricdo ): (nimero do processo, ndmero do auto/notificacdo, dispositivo
infringido e situacdo do processo). E, para constar, eu (nome), matricula
SIAPE n.° (ndmero da matricula) , lavrei a presente certiddo que vai por mim

rubricada e assinada pelo Chefe da Se¢do de Multas e Recursos desta Delegacia Regional do Trabalho em
(Local e data).

(nome)
Chefe da Se¢do de Multas e Recursos

Publicada no Diario Oficial da Unido n° 41, de 1° de marco de 2002, Seg¢do 1, pagina 160.:

Brasilia, 27 de fevereiro de 2002.
Publique-se.

VERA OLIMPIA GONGALVES



