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1 - Introducao

Em dezembro/2016, foi disponibilizada nova versao do CAEPI que permitira o envio
de relatérios/laudos de ensaio de forma digital, utilizando certificagao digital para
o cadastramento do referido documento no sistema.

Tal procedimento tem o objetivo de agilizar o envio dos relatérios/laudos de ensaio
elaborados pelos laboratérios nacionais credenciados junto ao Ministério do
Trabalho - MTb, o que implicara reducao nos custos de fabricantes/importadores de
Equipamentos de Protecdo Individual (EPIs), ja que se trata de alternativa ao envio
de coOpia autenticada do documento, preservando-se a integridade do arquivo
produzido pelo laboratério.

Nesse sentido, este manual foi produzido com o intuito de orientar os usudrios dos

laboratorios no processo de cadastro do relatério/laudo de ensaio no sistema CAEPI.

1.1 - Cadastro de usuario do laboratodrio

Para acessar o sistema CAEPI, é necessario que o laboratoério cadastrado junto ao
DSST envie a Coordenacdo-Geral de Normatizacao e Programas - CGNOR, via postal
(endereco abaixo), requerimento de cadastro de usudario, contendo as seguintes

informacdes: 1) nome; 2) CPF; 3) cargo; 4) e-mail; e 5) telefone.

Cadastro - usuario laboratério
Coordenacao-Geral de Normatizacao e Programas - CGNOR

Esplanada dos Ministérios - Ministério do Trabalho - Bloco F - Ed. Anexo,
Ala B - 12 andar - sala 107 - CEP 70056-600, Brasilia/DF.
Caso o usudrio a ser cadastrado seja o responsavel técnico informado na
documentacao de credenciamento do laboratério, basta que seja enviado e-mail para

epi.sit@mte.gov.br, solicitando o cadastro do usuario.
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Cabe destacar que o cadastro de relatério/laudo de ensaio no sistema CAEPI
sO podera ser realizado pelo usuario detentor do certificado digital.

Atencao: o sistema CAEPI ndao permite que um mesmo e-mail seja vinculado a

mais de um usuario.

2- Login
O usuario deve acessar o CAEPI por meio do link http://caepi.mte.gov.br/.

Importante: Para o perfeito funcionamento do CAEPI, é necessario que o bloqueador
de “pop-up” esteja desativado.

Devera surgir a janela abaixo para login. O usuario deve digitar o login (CPF) e a
senha, que foi enviada por email pelo sistema do MTb, por ocasidao do cadastro do
usuario.
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Apoés digitar as informagdes nos campos e clicar no botao “Entrar”, a pagina abaixo
serda exibida:
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Caso o usudrio nao digite a senha correta (ou o login ndo esteja correto), o sistema

informara que os dados sdo invalidos.

CAEPI

Certificado de Aprovacdo de Equipamento
de Protecdo Individual

Login
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ESquecey sua senha?

Se 0 usuario nao se lembra da senha de acesso ao sistema CAEPI, é possivel a
solicitacao de uma nova senha clicando-se em “Esqueceu sua senha?”, na tela inicial
do CAEPI. Na tela que ira surgir, o usuario devera informar seu CPF e clicar no botao
“Enviar”. Feito isso, serd enviada uma nova senha de acesso ao e-mail cadastrado.
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Certificado de Aprovacéo de Equipamento
de Protecao Individual
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No primeiro acesso ao sistema CAEPI, apds o usuario informar a nova
senha recebida no e-mail, o sistema solicitarda a mudanca da senha. A
nova senha deve conter, no minimo, 6 (seis) caracteres alfanumeéricos
(combinagao de letras e nimeros).

Cabe ressaltar que o sistema CAEPI nao permite que um
determinado CPF seja simultaneamente vinculado a uma
empresa e a um laboratorio.
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3 - Menu

Para o usudrio cadastrado como responsavel do laboratdrio, estdo disponiveis no
menu quatro op¢oes, como destacado a seguir:

TEX Ministério do Traball Usuario

Aqui o usuario pode solicitar a alteracao do
e-mail cadastrado. Saiba mais na pag. 07.

Laboratodrio
Usuario v N ..
. = Nesta opc¢do, o usudrio pode cadastrar o
Laboratorio -
Opcex < laudo/relatério de ensaio, bem como
Sair = consultar o documento cadastrado. Leia

mais na pag. 14.

Opcoes

Nesta opc¢ao, o usuario podera solicitar a
alteracao da senha de acesso ao CAEPI.
Consulte a pag. 21 para mais informacgoes.
Sair

Opc¢ao disponibilizada para que o usuario

realize o logout do sistema CAEPL.

3.1 - Usuario

O sistema CAEPI disponibiliza essa opc¢ao caso o usuario deseje alterar o e-mail
cadastrado. Para isso, o usuario precisa ter acesso ao sistema, utilizando seu login e
senha.

Ao clicar no menu “Usuario”, a op¢do “Alterar” serd disponibilizada. Clicando-se
nessa op¢ao, serdo exibidas na tela trés informagdes: CPF; Nome; e E-mail. Apenas o
campo “E-mail” pode ser alterado pelo usuario.
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i ':', Secretaria de Inspecao do Trabalho - SIT
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Ao informar o novo e-mail e clicar em “Confirmar”, aparecera uma tela informando
que a alteracao foi realizada com sucesso.

 Informagio [’
| Alteracdo de Usuario efetuado com sucesso! Um e- |
. mail de confirmacdo com os dados do usuario sera

enviado para o e-mail informado! A sua ativacdo
sera realizada ap0s o primeiro acessol

&=

Apds isso, o usudrio recebera mensagem eletronica no novo e-mail cadastrado,
informando a nova senha de acesso.
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noreply@mte.gov.br 11:33 (Ha 1 hora) o~ v

para mim |
Prezado(a) |

Estes s3o os seus dados para acesso aos Sistemas do Ministério de Trabalho e
Emprego:

Login: &

Senha de Acesso: |

A senha de acesso informada DEVE ser alterada. Este processo € necessano para
confirmar o e-mail informado no cadastro.

Os usuarios que utilizam o certificado digital como forma de autenticagao
também deverao seguir este procedimento.

Salientamos que a senha de acesso nao corresponde a senha do certificado
digital e nao € necessario que a senha do certificado digital seja alterada.

Essas informagoes sao de uso exclusivo. Evite compartilha-las com outras
pessoas.

Atenciosamente,
Sistema de Auditoria e Segurancga - SAS
Ministério do Trabalho e Emprego - MTE

O usuario devera verificar a caixa de entrada do e-mail e, inclusive, a
caixa de lixo do e-mail uma vez que o provedor pode considerar o e-
mail do Ministério como spam, excluindo-o automaticamente.

Caso o e-mail informado ja esteja cadastrado no sistema CAEPI, surgird a
seguinte informacao na tela:

Atengdo
E-mail ja cadastrado. Favor informar um
novo E-mail
OK
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3.2 - Instalacao de aplicacao

Inicialmente, para que o usuario do laboratdrio cadastre um relatério/laudo de
ensaio no sistema CAEPI, é necessario que realize a instalagdo da aplicacao
ICP.BRAVO para acessar o seu certificado digital.

Assim, abaixo estdo descritos procedimentos de configuracdo da referida aplicagao

nos navegadores de acesso a internet mais comumente utilizados.

3.2.1 - No Internet Explorer (IE):

12 Passo: Caso o usudrio nao tenha instalado em sua maquina o componente
ICP.BRAVO (necessario na utilizacdo do certificado digital), ao acessar o menu
Laboratério > Cadastrar Laudo Técnico (no primeiro acesso), sera orientado a
proceder com a instalacao, conforme tela abaixo:
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22 Passo: Ao clicar no botao “OK”, o usudrio sera direcionado ao site do ICP.BRAVO.
Na tela que surge, o usuario devera clicar em “Baixar aplicacdao”, devendo seguir as
orientacdes que constam em tela, a fim de concluir a instalacdo, conforme tela abaixo:

1) clicar em “Executar”;
2) fecharo IE; e

3) seguir as etapas do processo de instalacao.
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4 ICPRBRAVOaccess EXTENSAD

F' s Ex * necessario fechar o Internet Explorer : Bao o Manual de

© Download e Instalagdo

downlosd

Mabdea p Vde Nabitan
Ly

32 Passo: Apos a instalacao, o IE deve ser aberto novamente, momento que surgira
uma pergunta na tela, solicitando a habilitacdao do complemento. Nesse caso, deve-se
clicar em “Habilitar”, conforme imagem abaixo:

R
.

»
O complemento 'ICPBravoAccess.IE' de 'SCYTL SOLUCOES DE SEGURANCA E VOTO ELETRONICO LTDA' ests pronto para uso, Y Habilitar " Nio habilitar ‘
LR R R A

42 Passo: Apo6s o passo anterior, € necessario reiniciar o IE.

Pronto, vocé podera acessar o menu “Laboratério > Cadastrar Laudo Técnico” e
realizar o cadastro do relatério de ensaio/certificado de conformidade.

3.2.2 - No Google Chrome (Chrome):

12 Passo: Nesse navegador, a instalacdo do componente é um pouco diferente, mas
sem muita complicacao.

Caso o usudrio nao tenha instalado em sua maquina o componente ICP.BRAVO
(necessario na utilizacao do certificado digital), ao acessar o menu Laboratério >
Cadastrar Laudo Técnico (no primeiro acesso), sera orientado a adicionar extensao,
conforme tela abaixo:
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& ICPBRAVOaccess ExTensio

Instalacdo da Extenséo

D pode

22 Passo: Ao se clicar no botdo “Instalar Extensao”, o navegador Chrome abrira uma
janela na qual o usudrio devera clicar em “Adicionar extensao”, conforme indicado na

tela abaixo:
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32 Passo: Na sequéncia, o usuario sera direcionado a pagina seguinte, para que seja
baixado um arquivo, ao se clicar no botdo “Baixar aplicacdo”. Ap6s o download do
arquivo (ICPBravoAccess.Chrome), o usuario devera iniciar a instalacao, conforme

telas abaixo:
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Apds a conclusdao desse processo, surgira na barra de navegacao
aplicagao instalada (ICPBravoAccess), segundo imagem abaixo:

YICPBRAVOaccess EXTENSAO

-
1] l

o8

;1 |CP.BRAVOALG "

um icone da

Pronto, vocé podera acessar o menu “Laboratorio > Cadastrar Laudo Técnico” e
) p

realizar o cadastro do relatério de ensaio/certificado de conformidade.
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3.2.3 - No Mozilla Firefox: A aplicagdo ICP.BRAVO ainda nao esta
disponivel para esse navegador. Dessa forma, ndo sera possivel realizar
o cadastramento do relatorio/laudo de ensaio utilizando esse navegador.
Cabe ressaltar que a indisponibilidade refere-se APENAS ao referido
cadastro de relatdrio/laudo de ensaio. Nesse navegador, as demais
funcionalidades do CAEPI funcionam normalmente.

3.3 - Laboratodrio

Clicando no menu “Laboratdrio”, surgirdo as seguintes opgoes:

¥EX Ministério do Trabalh e
SRR gy s Cadastrar Laudo:
W r ENES
O usuario do laboratorio deve utilizar
essa op¢do quando desejar inserir o
tsuirio = relatério/laudo de ensaio do EPL
PO < Saiba mais na pag. 15 deste manual.
¥ Cadastrar Laudo
» Consultar Laudo °
Opgoes v Consultar Laudo:
Sair -
Opcao disponivel para verificar os
dados dos relatérios/laudos de ensaio
cadastrados. Mais informacao na pag.
20 deste manual.
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3.3.1 - Cadastrar Laudo

er acessar essa opc¢do pela primeira vez, caso o computador do usuario do
laboratorio ndao possua a aplicagdo ICP.BRAVO, deverdao ser observadas as
orientacdes descritas no item 3.2 acima.

Apés a instalacdo da aplicagdo, o usudrio deve clicar em “Cadastrar Laudo”’,
momento em que surgira o formulario de cadastro para preenchimento, conforme
tela abaixo.

Nesse momento, é importante ressaltar novamente: o cadastro do relatério/laudo
de ensaio s6 podera ser realizado pelo usuario detentor do certificado digital.

Usudrio = w Cadastrar Laudo Técnico [ Weer g Pigme e (] Posst e T
Fth g -l - \4
Laboratério & Laboratorio >
® Cadastrar Laudo° Opgoes U CNPJ Clerte 0
® Consultar Laudo Sadr v
Racko Secet |
Opgoes !
u = Himere do Lawdd 0
air (v :
Expaments | . Selet 0oe.~ v 0
e
Centficad Dol | Seles coe v 0

Apés o usuario do laboratdrio informar o CNPJ da empresa fabricante /importadora
de EPI (campo “CNP]J Cliente”) e clicar no botao “Pesquisar”, conforme tela abaixo, o
campo na cor cinza (Razao Social) serda automaticamente preenchido (dado
cadastrado junto a Receita Federal).

CHPJ Cliente: | | &
Razéio Social: |
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O proximo campo a ser preenchido pelo usuario do laboratério é o nimero do laudo.
Essa informacao deve coincidir com o niumero escolhido pelo laboratério para
nominar o relatdrio/laudo de ensaio do equipamento ensaiado.

Nimero do Laudo: | | &

Esse campo requer aten¢ao no preenchimento, ja que é essa informacao
que o usuario da empresa fabricante/importadora de EPI ira utilizar para
cadastrar a folha de rosto de emissao/renovacao/alteracao de CA. Dessa
forma, ndo pode haver divergéncia entre o numero cadastrado no
CAEPI e aquele informado pelo laboratdrio no relatério/laudo de
ensaio do equipamento.

O campo “Numero do Laudo” esta limitado a 30 caracteres. Assim, o
laboratério devera adequar o nimero do relatério/laudo de ensaio ao
tamanho do referido campo.

Em seguida, o campo “Equipamento” deve ser selecionado, conforme imagem abaixo.
A lista exibida refere-se aos equipamentos cadastrados para o CNP] selecionado. Se o
equipamento ensaiado nao estiver na lista do CNPJ, o usudrio do laboratério devera
enviar e-mail para epi.sit@mte.gov.br, solicitando a inclusao do referido
equipamento ao CNP] da empresa.

Eguipamento: | -—Selecione— v | O
-Selecione—
A

MANGA
RESPIRADOR DE.—“«DUI;.E.O DE AR TIPQ LINHA DE AR COMPRIMIDO DE DEMANDA COM PRESSAQ POSITIVA
RESPIRADOR DE.—*«DUI;.E.O DE AR TIPO LINHA DE AR COMPRIMIDO DE DEMANDA COM PRESSAQ POSITIVA COMBINADO C/ CILINDRO AUXILIAR PARA FUGA
RESPIRADOR DE ADUGAD DE AR TIPO LINHA DE AR COMPRIMIDO DE FLUXO CONTINUO
RESFIRADOR DE.—*-\DUI;.QO DE AR TIPQ MASCARA AUTONOMA COM CIRCUITO ABERTO —
RESPIRADOR DE.-*«DUI;.&O DE AR TIPO MAS A AUTONOMA PARA FUGA

RESFIRADOR PURIFICADOR DE AR MOTORIZADO

RESPIRADOR PURIFICADOR DE AR PARA FUGA COM CAPUZ

VESTIMENTA TIPO CAMISA

Anexo: [ o

Certificado Digital:

Na sequéncia, o usudario devera anexar o relatério/laudo de ensaio. Ao clicar no botao
“Procurar”, sera aberta uma caixa que permitira ao usudrio selecionar o arquivo
digital referente ao relatério/laudo de ensaio do EPI ensaiado.
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v OBSERVACOES IMPORTANTES:

a

Prosseguindo, o ultimo campo a ser selecionado refere-se ao Certificado Digital do
usuario do laboratdrio. Caso o referido Certificado Digital nao tenha sido carregado, o
usuario pode clicar na opgao “Carregar Certificados”, para que o sistema verifique o
certificado disponivel.

Certific ado Digital: | Selecione AL Camegar Certificados
Selecione
T T304

Por fim, apds o preenchimento de todos os campos, o usudrio devera clicar no botao
“Confirmar”, momento que serd gerado o documento “Recibo de Importacao de
Laudo” o qual indica que o processo foi concluido com éxito, contendo as seguintes
informacgdes: n2 do laudo digital; razao social e CNP]J do laboratorio; razao social
e CNP]J] da empresa fabricante/importadora de EPI, solicitante do
relatorio/laudo de ensaio; tipo do equipamento; data de recebimento do
arquivo na base de dados do CAEPL

Cadastrar Laudo lecnico

Cadastrar
CNPJ Cliente: [IIID TCEEL N Pesquisar |
RazBo Socist [ toa |
Numero do Laudo: [novo relstario 2016 |0
Equipamento: | VESTIMENTA TIPO CAMISA v O
Anexo [ - ] m o *
. YIS O0KE] o
~ *
Certicogo Digest 1= ivie
mENN ‘
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MINISTERIO DO TRABALHO E EMPREGO - MTE
SECRETARIA DE INSPEGAO DO TRABALHO - SIT

DEPARTAMENTO DE SEGURANGA E SAUDE NO TRABALHO - DSST
EQUIPAMENTO DE PROTEGCAO INDIVIDUAL

RECIBO DE IMPORTAGAO DE LAUDO

O Laudo Digital N° teste - versdo nova/2016 do Laboratério . JE
- - CNPJ -36 referente 4 Empresa J
LTDA - CNPJ -09, relacionado ao equipamento CALCA,

foi recebido na base de dados do sistema CAEPI em 6 de dezembro de 2016, as 13h30min.

Esse documento poderda ser salvo no formato PDF, devendo ser enviado pelo
laboratorio a empresa fabricante/importadora de EPI, ja que tal documento fara
parte da documentagao necessaria para solicitar a emissdo/renovacao/alteracao de
CA.

Como ultimo passo do processo de cadastro do relatério/laudo de ensaio, sera
exibido um pop-up, informando que o laudo foi cadastrado com sucesso.

Atengdo

Laudo cadastrado com sucesso

OK

v Problemas ue odem ocorrer no momento do cadastro do

relatdrio/laudo:

1) Se o arquivo digital escolhido pelo usuario for maior que 8MB, o sistema ira
informar que tal arquivo nao € permitido.
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Cadastrar Laudo fecnico
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O sistena parmite © upload de arquivo de até SMB

2) Caso o usuario que logou no CAEPI nao seja o detentor do certificado digital, o
sistema ira identificar e ndo permitira o cadastro do relatério/laudo de ensaio do EPI.

Cadastrar Laudo fecmco

CHP Clerse 5 jo e
Razio Socel == LTDA ]
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Atengio
O certficado escolhido ndo penence ao usuarno que
l0gou no sistema
oK
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3.3.2 - Consultar Laudo

QCaso o usuadrio do laboratoério deseje verificar qual(is) relatério(s)/laudo(s) de
ensaio(s) cadastrado(s) no sistema CAEPI e vinculado(s) ao laboratério, devera clicar
no menu “Laboratério”, opcio “Consultar Laudo”. Ha trés opcdes disponiveis de
consulta:

1) CNP]J da empresa fabricante/importadora de EPI;

2) Razao social da empresa fabricante/importadora de EPI; e

3) Numero do Laudo.

Em qualquer critério de busca selecionado, ao informar os dados e clicar em
“Consultar”, o CNP] e a razdo da social da empresa serao informados na tela.

Consuitar Laudo Técnico - . -

*

*
b
:J‘:- n -.l.‘
f cwre | - REThe Teamt i 1

Para consultar as informagdes do(s) relatorio(s)/laudo(s) cadastrado(s), basta clicar
na razao social ou no CNP]J.

Sera apresentado o resultado da consulta, com as seguintes colunas: Numero do
laudo; Nome do laboratdrio; Equipamento; Data do cadastro; Ac¢ao.

Consultar Lauco Tecniko ‘. -

. ~

L Camerc oV Laste Nome 15§ sterstoTe l s paamamtn Owts on Catastrs Apde |
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S f— ——
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Na coluna “A¢ao”, o usuario laboratdrio dispora de trés opcoes: 1) visualizar o
relatério/laudo cadastrado; 2) excluir relatorio/laudo cadastrado; e 3) visualizar o
recibo de importagdo de laudo.
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Agio
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| Excluir Laudo |

No primeiro icone, o sistema disponibiliza o relatério/laudo cadastrado. No icone
do centro, é possivel excluir o relatério/laudo cadastrado. J4 no terceiro icone, o
usuario podera visualizar o recibo de importacao. Ao clicar sobre o primeiro e o
terceiro icones, o arquivo correspondente sera aberto, podendo ser salvo em formato
PDF.

4 - Alterar senha

Caso o usuario deseje alterar a senha de acesso ao sistema, é necessario clicar no
menu “Opg¢oes”, na opcao “Alterar senha”. Clicando-se nessa opcao, surgirdo trés
campos: Senha Atual; Nova Senha; e Confirmar Senha. O usuario devera digitar a
senha atual no campo “Senha atual”, informar a nova senha de sua escolha no campo
“Nova Senha” e digitar novamente a nova senha no campo “Confirmar Senha”. Apos
clicar no botdo “Confirmar”, aparecera uma tela informando que a senha foi alterada
com sucesso.
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Secretaria de Inspecao do Trabalho - SIT

CAEPI - Certificado de Aprovacao de Equipamento de Protecao Individual - 1.2.11 ALA+

sexis-feaa 16 de decomitro de 200

E Vatar . Fagnra incel m Ponsige VTE

‘Usuide 1w Alterar Senha
Laboratério -

| Opgbes @

| ® Alterar senha

s

o —
T e—
e E—

[ Lemour [l Contemar |

Caso a senha escolhida seja igual as duas anteriormente utilizadas, surgira a seguinte

informacao.
—————————~—— . [0

Q A senha informada ndo deve ser igual as

Gltimas 2 senhas utilizadas. :j (7]
1

Além disso, cabe ressaltar a informacao ja mencionada acima:
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5 - Informacoes

Outras davidas acerca da utilizacdo do sistema CAEPI podem ser sanadas enviando-
se e-mail para epi.sit@mte.gov.br. O e-mail ndo necessariamente é respondido no
mesmo dia, devido a demanda interna do setor. Ressaltamos, no entanto, que todos
os e-mails sdo respondidos. Em geral, a resposta é enviada no dia til seguinte a
consulta.
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