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1 - Introducao

O Certificado de Aprovacao — CA dos Equipamentos de Protec¢ao Individual — EPI,
instituido na Consolidacdo das Leis do Trabalho — CLT, encontra-se regulamentado pela

Norma Regulamentadora n° 6 (NR-6 — Equipamentos de Protecao Individual).
A NR-6, em seu item 6.2, dispde que:

6.2 O equipamento de protecgdo individual, de fabricagdo nacional ou importado, sé podera ser posto a venda
ou utilizado com a indicac¢do do Certificado de Aprovagdo - CA, expedido pelo drgdo nacional competente em
matéria de segurancga e saude no trabalho do Ministério do Trabalho e Emprego.

Nesse contexto, o CA qualifica um determinado produto como sendo um EPI.

A Portaria MTP n2 672, de 08 de novembro de 2021, publicada no DOU de 11/11/2021 —
Secao 1, e alterada pela Portaria MTP n2 549, de 9 de marc¢o de 2022, publicada no DOU
de 10/03/2022 — Secdo 1, estabelece os procedimentos e os requisitos técnicos para

avaliacdo de Equipamentos de Protecao Individual - EPl e emissao, renovacao ou alteracao
de Certificado de Aprovacao - CA e da outras providéncias.

Este normativo estabelece que a analise dos requerimentos de CA é realizada pela
Subsecretaria de Inspec¢ao do Trabalho - SIT, por meio da Coordenacao-Geral de Seguranca
e Saude no Trabalho - CGSST, 6rgao vinculado a Secretaria de Trabalho - STRAB, do
Ministério do Trabalho e Previdéncia - MTP, gerado em sistema eletronico de obtencao
de Certificado de Aprovacao.

Atualmente, o sistema eletrénico de obtencao de Certificado de Aprovacao utilizado é o

Certificado de Aprovagao de Equipamento de Protecdao Individual — CAEPI cuja
operacionalizacdo é tratada no presente manual.

2 - Cadastro de usuario CAEPI

Para acessar o sistema CAEPI, é necessario que a empresa envie e-mail para
epi.sit@economia.gov.br, informando os dados do fabricante ou importador do EPI, bem

3
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como do usudrio administrador a serem cadastrados no sistema:

v CPF

v" e-mail do usudrio

v' CNPJ da empresa; e

v’ os tipos de EPIs para os quais serdo solicitados o CA.

Apds o cadastro no CAEPI feito pela CNOR/CGSST, serd enviado e-mail ao usuario

cadastrado com dados de login e senha para acesso ao CAEPI.

O usuario devera verificar a caixa de entrada do e-mail e, inclusive, a
caixa de lixo do e-mail uma vez que o provedor pode considerar o e-mail

do Ministério como spam, excluindo-o automaticamente.

Cabe referir que:

a)

b)

A vinculacao de CNPJ ja cadastrado a novos usuarios CAEPI ou mesmo a insercdao de novos

Esplanada dos Ministérios,
Bloco F, Anexo, Ala B, 12 Andar,
Brasilia/DF, CEP: 70079-900.
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Emite-se CA apenas para os equipamentos ensaiados de acordo
com as respectivas normas técnicas aplicaveis constantes do
Anexo | da Portaria MTP n2 672/2021.

A emissdao de CA sb sera possivel para os equipamentos que
pertencerem a listagem de EPI fabricados ou importados pela
empresa por ela informados.

a solicitagdo de CA de EPI deve ser realizada por pessoa
juridica constituida segundo as leis brasileiras, de forma que,
em qualquer caso, possa se responsabilizar pelo equipamento a
ser comercializado no territorio nacional.

Devera constar expressamente no contrato social da pessoa
juridica, dentre os seus objetos sociais, a fabricacdo ou a
importacao de EPI.

A infragdo a exigéncia anterior pode, inclusive, gerar a
suspensao do CA.
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tipos de equipamentos fabricados ou importados pela empresa também deverao ser

solicitados via e-mail epi.sit@economia.qov.br.
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3 —Login

O usuario deve acessar o CAEPI por meio do link http://caepi.mte.gov.br/.

Importante: Para o perfeito funcionamento do CAEPI, é necessario que o bloqueador de

“pop-up” esteja desativado.

Devera surgir a janela abaixo para login. O usudrio deve digitar o login (CPF) e a senha, que

foi enviada por e-mail pelo sistema, por ocasido do cadastro dousudrio.

Ministério do Trabalho e Emprego
¥ TS Secretaria de Inspecao do Trabalho - SIT

- CAEPI - Certificado de Aprovacao de Equipamento de Protecao Ingiyjd%

segunda-feira, 18 de janeiro de 2016
E Voitar ﬁ Psgina Inicial EB Portal do MTE

Efetuar Login

CAEPI

Certificado de Aprovacao de Equipamento
de Protecédo Individual

Login

Login: | | &

Senha: | | o

Esqueceu sua senha?

Clicando-se em “Entrar”, a pagina abaixo sera exibida:
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i S Secretaria de Inspecao do Trabalho - SIT

CAEPI - Certificado de Aprovacao de Equipamento de Protecao Indivigydts

.
Be segunda-feira, 18 de janeiro de 2016
CA @ [B Voitsr @b Piging inciel E Poctsl do MTE
Usudrio v
Empresa v
Opgdes ]
Sair )

'CAEPI

Certificado de Aprovacdo de Equipamento
de Protecdo Individual

Caso o usuario nao digite a senha correta (ou o login nao esteja correto), o sistema
informara que os dados sao invalidos.

CAEPI

Certificado de Aprovacédo de Equipamento
de Protecao Individual

Login

Login: | 9

Senha: | | o

‘--lllllllll....
4, Dados invélidos. _,%
Tamy nn®

Ll
EEEEEEEE

Esqueceu sua senha?

Se o0 usuario ndo se lembra da senha de acesso ao sistema CAEPI e/ou esta foi bloqueada,
é possivel solicitar uma nova senha ou desbloqueio via e-mail epi.sit@economia.qov.br,

informando os seguintes dados:
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v' CPF; e

v" E-mail do usudrio cadastrado.

No primeiro acesso ao sistema CAEPI, ap6s o usuario informar a nova
senha recebida no e-mail, o sistema solicitara a mudanca da senha. A nova
senha deve conter no minimo 6 (seis) caracteres alfanuméricos
(combinacao de letras e nimeros).

Se o usuario ja é cadastrado no CAEPI, e ainda nio realizou acesso na nova
versao do sistema (versdo disponibilizada a partir de 10 de fevereiro de
2015), ap6s informar o CPF e senha utilizados para o acesso na versao antiga do
sistema, sera enviada uma nova senha para o e-mail informado no
requerimento de cadastro de usuario. Entretanto, pode acontecer do sistema
ndo realizar a migracao das informacoes e surgir a informacao: “Ndo foi possivel
reenviar a senha do usudrio, pois este ainda ndo foi migrado para o novo
sistema CAEPI. Para realizar a migragdo, basta apenas se autenticar no
sistema utilizando sua antiga senha. Em caso de duvidas, favor entrar em
contato via e-mail epi.sit@economia.gov.br”. Nesse caso, deve-se enviar
mensagem para o e-mail informado, para que se proceda ao envio de nova senha
ao usuario.
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4 — Certificado de Aprovacao - CA

O menu “CA” contém as seguintes opc¢oes:

=

. Ministério do T_ratpli

T IR
LS aw

°Cadastrar Folha de Rosto:
Aqui o usudrio pode solicitar a EMISSAO de

e

um novo CA. Saiba mais na pag. 9.

eCorrigir Folha de Rosto:

CA - ~ - . ..

Nesta op¢do, o usudrio podera corrigir a
» Cadastrar Folha e
Rosto digitacdo de uma folha de rosto gerada
5 Corrigir Folha d anteriormente. Leia mais na pag. 24.
Rosto Pa °
2 Renover ° Renovar
5 Alterar CA o Nesta opg¢do, o usuario podera solicitar a
== RENOVACAO de um CA. Consulte a pag. 26
Processos ° para mais informacgdes.
Usuario o

v Alterar CA

Cmpresa v Opcao disponibilizada para que o usuario
Opgoes 4 solicite a ALTERACAO de um CA ja emitido.
Sair v Saiba mais na pag. 31.

eAcompanhar Processos

Opcdo para o usudrio acompanhar o
andamento do processo de
EMISSAO/RENOVACAO/ALTERACAO de CA.

Veja mais detalhes na pag. 32.
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4.1 - Cadastrar folha de rosto

°Essa opg¢ao é utilizada para solicitar a emissao de novo CA. Para isso, o usuario

administrador deverad clicar no menu “CA”, na op¢ao “Cadastrar Folha de Rosto”. A janela
abaixo ird surgir.

CAEPI - Certificado de Aprovacao de Equipamento de Protecao Individual - 1.2.12

A )| Cadastar Folha de Rosto

wea @ Y ] e, [
psoes © Nome Empresa;f ]
air &)
Equipamento: v0
® Cadastrar Folha EPI Conjugado: () Sim @ Néo @
Rosto
® Comg" Folha de Descriiio do Equipamento: 0
Rosto '
® Renovar 4
® Alterar CA
Descrigdo Resumida do Equipsmento 0
® Acompanhar
Processos 4
= = Tamanho{ Cor: [
Usudrio 2
Referéncia.] |0
Empresa [v) Local de Marcsgio do CA| jo
Opgoes [v] Natureza: () Fabricante () Importador @
i [Inmetro
Sair rﬂ Tio de Protegdo

Mareagdo do selo do Inmetro] ]

| Atestado de conformdade Inmetro | ]

[taudo
Tipo de Protegdo

Laboratério] —Selecone—

Nimero do Laudo (Fisico){ |ou

Nimero do Laudo (Digital]: v m

Termo
Tipo de Protecdo:

Responsével Técnico:

N\ Registro Profissional| | ART[

O campo CNPJ nao esta disponivel para digitacdao. O usuario deve clicar no botdo CNPJ’s,
obtendo assim um quadro com a relagao da(s) empresa(s) que esta(ao) vinculada(s) ao seu
CPF. Essa vinculagdo é feita pela equipe da CNOR/CGSST no momento do cadastro do
usuario (ver item 1.2 deste Manual) ou quando solicitado via e-mail
epi.sit@economia.qgov.br .

O usuario ira clicar no nome da empresa para a qual deseja solicitar a emissao de CA.
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Se&éta?ia de Inspegao do Trabalho - SIT
CAEPI - Certificado de Aprovacao de Equipamento de Protecéo Individual - 1.1.9 ne

quarta-feira, 20 de janeiro de 201¢

Cadastar Folha de Rosto [€] Vokter i Pkoina inkial. ] Portal do WTE

Cadastrar

CNPJs vinculados

* CNPJ's Vinculados ao usuario [N

N° do CNPJ

Descrigdo Resumida do

Tamanho:| | Cor| |
Referéncia: 10
Local de ¢do do CA:[ |0
@ = 9

Apbs a selecdao do CNPJ, conforme tela acima, os campos na cor cinza (CNPJ e nome da
empresa) ja serdo automaticamente preenchidos (dados cadastrados junto a Receita
Federal), bem como a data de cadastro. Os demais dados do EPI devem ser preenchidos
pelo usudrio.

( ~

\
1
" Sim Empresa ndo encontrada ou ainda ndo
. aprovada para soiicitagdo de CA —
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Caso a empresa ja tenha sido cadastrada no CAEPI, conforme item 2 deste manual, surgira
a tela seguinte:

A do Trabaiho e Emprego
", Secretaria de Inspecao do Trabalho - SIT

~ CAEPI - Certificado de Aprovacéo de Equipamento de Protecao Individual - 1.1.9

quarta-feira, 20 de janeiro de 201§
E] Voltar @ Pégina Inicial Hﬂ Portsl do MTE

Cadastar Folha de Rosto

cA )

Empresa ® cnpy [[ET000149 | ©  Data Cadastro:

Opstes . Nome Emores: [ CToR |

2l = Nome Fantasia: [ NAL ]
Equipamento:| —Selecione-— El o

EPI Conjugado: " Sim & Néo @

Descrigdo do Equipamento: o
Descrigdo Resumida do| (]
Equipamento:
Tamanho:| ] Cor[
Referéncia: |0
Local de Marcag#o do CA:[ |0

Natureza: (" Fabricante (" Importador @

Inmetro
Tipo de Protego: ~]

Marcago do selo do|
Inmetro:

Atestado de [ ]
Inmetro

Ao clicar no campo “Equipamento”, aparece a lista dos EPIs que sao fabricados ou
importados pela empresa.

4 Se o EPI objeto da solicitacdo de emissao de CA nao estiver disponivel na lista, o
usuario deve enviar e-mail para epi.sit@economia.gov.br, solicitando a inclusdao do

equipamento na lista de EPI fabricados ou importados pela empresa.

Na imagem, a empresa fabrica trés tipos de EPI: cal¢ado, luva e 6culos.
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oney [NO00T-45 | ©  Dote Codssto: [200I2016
Nome Emprese: [ 1A
Nome Fantasis: AL
Equipamento:| —Selecione-—
—Selecione—
EPI Conjugado: |CALCADO TIPO BOTA

LUVA PARA PROTECAO CONTRA AGENTES ABRASIVOS E ESCORIANTES
OCcuLOS

Descrigdo do Equipamento:

Se a empresa deseja obter CA para um novo modelo de éculos, o usudrio deve clicar no

EPI escolhido (6culos).

cney: 00014 | ©  Data Cadastro:

Nome Empress [ 0%
Nome Fantasia: [N AL
Equipamento:| OCULOS v | O

. —Selecione—
EPI Conjugado: | CALCADO TIPO BOTA

LUVA PARA PROTEﬁAO CONTRA AGENTES ABRASIVOS E ESCORIANTES

Descrigdo do Equipamento:

a -
o
\

Na sequéncia, o usuario deve informar se o EPI é ou ndao conjugado. Continuando, o
usuario deve preencher os campos de descricdo do equipamento.

No primeiro campo, “Descrigao do Equipamento”, a descricao deve ser completa, sendo

possivel a digitacdao de até 6.000 (seis mil) caracteres, incluindo espacos.
13
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O proximo campo, denominado “Descrigdo Resumida do Equipamento”, deve ser
preenchido, descrevendo-se sucintamente as caracteristicas mais importantes do EPI,
sendo possivel a digitacdo de até 2.500 (dois mil e quinhentos) caracteres, incluindo
espagos.

E extremamente importante que as empresas elaborem redacdo que
descreva os EPI da melhor forma possivel, utilizando apenas o total de
caracteres permitidos pelo sistema.

Os campos “Tamanho” e “Cor” deverao ser preenchidos especificando o(s) tamanho(s) e
a(s) cor(es) que o EPI pode apresentar.

Em relagdo ao campo “Cor”, o usudrio devera informar as cores que foram
ensaiadas em laboratério, mencionadas no relatério de ensaio. Essas sao
cores que irdo constar no CA do EPL.

O campo “Referéncia” deve ser preenchido com a referéncia ou cédigo utilizado pela
empresa para denominar seu produto. Caso o EPI seja certificado pelo INMETRO, este

campo deve ser exatamente igual (incluindo espagos e simbolos) ao utilizado como
referéncia no certificado de conformidade expedido pelo OCP e que consta no sitio do
INMETRO.

O campo “Local de Marcag¢ao do CA” deve informar em qual local o CA serda marcado no

EPI (exemplo — 6culos de seguranca: em baixo relevo na haste direita dos 6culos).

14

Esplanada dos Ministérios,

Bloco F, Anexo, Ala B, 12 Andar, INSPECAD
Brasilia/DF, CEP: 70079-900. DO TRABALHO
epi.sit@economia.gov.br

PATRIA AMADA

TRABALHO % BRAS”_

E PREVIDENCIA



mailto:epi.sit@economia.gov.br

MANUAL - SISTEMA CAEPI

.adastar Folha de Rosto (4] Voltsr @y Pegina inical || Fortsi oW

one. DT NI © O Coceso 200206 ]

Nome Empresa:| LTDA ]

Nome Fantasia: ] AL |
Equipamento:| OCULOS E] 0

EPI Conjugado: (" Sim (¢ Néo @

O USUARIO DEVERA DIGITAR NESSE CAMPO A DESCRICAO DETALHADA DO EPI

Descngéo do Equipamento: 0

[0 USUARIO DEVERA DIGITAR NESSE CAMPO A DESCRICAO RESUMIDA DO EPI

Descrigdo Resumida do o
Equipamento:
Tamanho:| ] Cor:|
Referéncia:| |0
Local de Marcagdo do CA o

Natureza: (@ Fabricante (" Importador @

Por ultimo, a empresa deve selecionar a opcao “Fabricante” (empresa fabricante) ou
“Importador” (EPI importado).

Mesmo que o tipo de EPI tenha certificacdo compulsdria em vigor estabelecida em

Portaria do INMETRO, o usudrio nao devera utilizar o quadro Inmetro para selecionar o

Tipo de Protecao. Deve deixar todos os campos do quadro Inmetro em branco e
preencher somente os campos do quadro Laudo.

Inmetro

Tipo de Protegéo: | —Selecione-— E

Marcagdo do selo do| |
Inmetro

Atestado de conformidade | |
Inmetro

Laudo

O usuario deve utilizar o quadro Laudo para selecionar o tipo de protecao e o Organismo
Certificador de Produto — OCP que certificou o produto ou laboratdrio que efetuou o
ensaio laboratorial, assim como informar o nimero do Certificado de Conformidade ou
laudo de ensaio do equipamento, respectivamente (a excecdao é o EPl meia que nao

necessita de nenhum tipo de avaliacao).

Importante ressaltar que no quadro Laudo os campos “Tipo de prote¢ao” e
“Laboratodrio” s6 estardo disponiveis caso o equipamento ja tenha sido selecionado
no campo “Equipamento”.
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Consultando a Portarias MTP n2 672, de 2021, vemos que o tipo de EPl do nosso exemplo
(6culos de seguranca) deve apresentar laudo laboratorial que comprove a protecdo contra
impactos de particulas volantes.

Vamos utilizar o quadro laudo para informar os dados referentes ao Laudo Laboratorial e
selecionar o tipo de protecao que se enquadra no EPI do exemplo.

Cabe destacar que, em dezembro /2016, foi disponibilizada nova versao do CAEPI
que permitiu o envio de relatérios/laudos de ensaio no formato digital, utilizando
certificacdo digital para o cadastramento do referido documento no sistema.

Laudo
Tipo de Protegdo: hd
Laboratdrio: | ---Selec ione-— v
Namero do Laudo (Fisico):[ ou

Numero do Laudo (Digital): M| ox |

Clicando-se no campo “Tipo de Prote¢ao”, obteremos a lista de protecdes adequadas ao
tipo de EPI selecionado.

Laudo

Tipo de Proteg do: | ---Selecione--- v
ione—

Laboratorio: i mpactos de particulas volantes

Namero do Laudo (Fisico): | Luminosidade inte
Radiac 8o infra

Numero do Laudo (Digital): | Radiac v

Respingos de produtos quimicos

Termo Impactos de particulas volantes e luminosidade intensa

ou

Como os 6culos de nosso exemplo se destinam a protecdao dos olhos contra o impacto de
particulas volantes, o usuario devera selecionar essa protecao.
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Laudo

Tipo de Protegdo: | ---Selecione--- v |

. .| —-Selecione--- |
Bt | mpactos de particulas volantes

Numero do Laudo (Fisico): Lumino§»dade intensa ou
Radia¢ @o infravermelha
Nimero do Laudo (Digital): | Radia d0 ultravioleta m
Respingos de produtos quimicos

Termo Impactos de particulas volantes e luminosidade intensa

Feita a escolha da protec¢ao, o quadro Laudo ficard como na figura abaixo:

Laudo

Tipo de Proteg do: | Impactos de particulas volantes v

Normas

ANSI.Z.87.1/2003
ANSI.Z.87.1/1989

Laboratorio: | ---Selecione--- v
Numero do Laudo (Fisico): |ou
NUmero do Laudo (Digital): | ---Selecione--- v m

A(s) norma(s) relativa(s) ao tipo de EPI / protecdo é (sdo) listada(s) apenas para conferéncia
com a Norma utilizada pelo laboratério quando da realizacdo dos ensaios.

Agora devemos selecionar o laboratdério que realizou os ensaios no EPI. Clicando-se no
campo “Laboratério”, surgira a lista de OCP e laboratérios cadastrados no sistema. O
usuario deve selecionar o OCP ou laboratério que emitiu o Certificado de Conformidade ou
o relatério de ensaio do EPI, respectivamente, para o qual se solicita a emissao de CA.

Tamanho: | | Cor: |

Referéncia; | el
IPT/SP - INSTITUTO DE PESQUISAS TECNOLOGICAS
Local de Marcagéo do CA:[| IPT/FRANCA - INSTITUTO DE PESQUISAS TECNOLOGICAS
LABORATORIO TESTE CERTIFICADO MARCOLA
Natureza: | £{ ETRONORTE - CENTRAIS ELETRICAS DO NORTE DO BRASIL
e CaEx - CENTRO DE AVALIACOES DO EXERCITO
NIOSH - NATIONAL INSTITUTE FOR OCCUPATIONAL SAFETY AND HEALTH
Tipo de Proteg80:| DECLARACAO DE CONFORMIDADE REALIZADA NO EXTERIOR
LAAMH/INT - LABORATORIO DE AVALIAGAO DE PRODUTOS MEDICO-HOSPITALARES
ECS GmbH - European Certific ation Service
Atestado de conformidade Inmetro: | LAEPI - LABORATORIO DE EQUIPAMENTO DE PROTEGAO NDIVIDUAL
UNDERWRITERS LABORATORIES INC
Laudo CENTRO TECNOLOGICO DO CALGADO SENAI
.| Centro de Tecnologia do Couro e do Cakado Albano Franco - CTCC/SENAI
Tipo de Prote¢80:| | opg . |INSTITUTO LAB SYSTEM DE PESQUISAS E ENSAIOS LTDA
LEITAT TECHNOLOGICAL CENTER
DIN CERTCO
ECS GmbH - European Certific ation Service
UNDERWRITERS LABORATORIES INC

Marcagdo do selo do Inmetro:

CENTRO NACIONAL DA |NSF’E(_25«O E SUPERVISAO DA QUALIDADE DOS EQUIPAMENTOS CONTRA INCENDIOS. v
Laboratorio: | ---Selecione-- v
Nimero do Laudo (Fisico): |ou
Nimero do Laudo (Digital): | ---Selecione--- v m
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Vamos supor que no nosso exemplo o laboratério FUNDACENTRO realizou os ensaios no

EPI.

Iremos clicar no nome do laboratério para seleciona-lo.

Descrigao Resumida do Equipamento v
Tamanho: ] Cor|
Referéncia:[[ o ~|
U UTAC - UNION TECHNIQUE DE LAUTOMOBILE DU MOTOCYCLE ET DU CYCLE
Local de Marcac do do CA: [| CIOP - Central Institute for Labour Protection
) 1 IOM - INSTITUTE OF OCCUPATIONAL MEDICINE
Natureza: | SAl GLOBAL LTD
- { University of Southampton —
Inmetro SEM LAUDO
Tipo de Proteg do:| SATRA TECHNOLOGY
. : KINECTRICS INC
Marcagdo do selo do Inmetro: | L ABPROSAUD
. ABNT - ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS
Atestado de conformidade Inmetro NIOSH - National I}*stnute Occupation Safety and Health
- - - KINETRICS INC
Laudo BTTG - Fire Technology Services
Tipo de Protecdo: | IAC - Instituto Agrondmico de Campinas
' L. A. FALCAO BAUER - CENTRO TECNOLOGICO DE CONTROLE QUALIDADE LTDA
MEDLAB PRODUTOS DIAGNOSTICOS LTDA
MEDCIN INSTITUTO DA PELE
FUNDACENTRO - FUNDACAO JORGE DUPRAT FIGUEIREDO DE SEG E MED DO TRABALHO
SECAO TECNICA DE DESENVOLVIMENTO TECNOLOGICO EM SAUDE - IEE/USP =
Laboratorio: | ---Selecione--- v
Nimero do Laudo (Fisico): | ou
Numero do Laudo (Digital): | ---Selecione--- M oK |

O quadro Laudo fica como na figura abaixo:

Laudo

Tipo de Protegdo: | Impactos de particulas volantes

Normas

/2003

ANSI.Z.87.1

ANSI.Z.87.1/1989

Laboratério:| FUNDACENTRO - FUNDACAO JORGE DUPRAT FIGUEIREDO DE SEG E MED DO TRABALHO v

Numero do Laudo (Fisico) |ou

Nuimero do Laudo (Digital): | ---Selecione--- v m

Como mencionado acima, o CAEPI permite a escolha entre duas opcdes de campo para
inclusao de laudo:

1) “Numero do Laudo (Fisico)”:
a. Quando o documento a ser informado for um Certificado de Conformidade;
b. no caso de laudos/relatdrios de ensaio ndo inseridos por meio da ferramenta
de laudo digital disponivel no sistema CAEPI para laboratérios;

Embora o CAEPI utilize a denominag¢do “Numero do Laudo (Fisico)”, trata-se do
laudo encaminhado via sistema Sei.

18
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2) “Numero do Laudo (Digital)”: no caso de laudos/relatérios de ensaio inseridos por
meio da ferramenta de laudo digital disponivel no sistema CAEPI para laboratérios.
O laboratério contratado pelo fabricante/importador do EPI para a realizagcdo de
ensaio laboratorial sera o responsavel por cadastrar no CAEPI o laudo digital. Apenas
apos esse procedimento é que o numero do laudo estara visivel ao usudrio CAEPI.

T

assinado digitalmente com certificado digi ambi

Caso seja escolhida a primeira opg¢ao acima, é preciso informar o numero do Laudo
Laboratorial no campo “Numero do Laudo (Fisico)”. Continuando no nosso exemplo,
vamos imaginar que o numero que consta no Laudo é 0001/2016. Esse niumero deve ser

informado no referido campo.

Laudo

Tipo de Proteg do: | Impactos de particulas volantes

Normas

ANSI.Z.87.1/2003
ANSI.Z.87.1/1989

Laboratrio:| FUNDACENTRO - FUNDACAO JORGE DUPRAT FIGUEIREDO DE SEG E MED DO TRABALHO v

Némero do Laudo (Fisico):[0001/2016 |ou

Numero do Laudo (Digital): | ---Selecione--- @l ok |
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MANUAL - SISTEMA CAEPI

Para que os dados do laudo sejam salvos no sistema, é necessario clicar no botdao “OK”. O
guadro Laudo ficara da seguinte forma:

Laudo

Tipo de Protegdo: | Impactos de particulas volantes v

Normas

ANSI.Z.87.1/2003
ANSI.Z.87.1/1989

Laboratério: | ---Selecione--- v |
Numero do Laudo (Fisico): | | ou
NGmero do Laudo (Digital): | ---Selecione-—- (A ok |
N° Laudo) Tipo de Protegio Laboratério Agdo
R excluir | B editar [0001/2016]  Impactos de FUNDACENTRO - FUNDAGAO JORGE DUPRAT
particulas volantes FIGUEIREDO DE SEG E MED DO TRABALHO

Caso a empresa decida pelo envio do relatério/laudo no formato digital, apds o cadastro
do referido documento pelo laboratério, o usuario devera escolher o numero do
relatério/laudo no campo “Numero do Laudo (Digital)”. Dessa forma, a folha de rosto sé
devera ser preenchida pelo fabricante/importador apds o laboratdério informar a empresa
que ja realizou o cadastro do relatério/laudo de ensaio no CAEPI.

a y

No exemplo mencionado, supondo que o numero cadastrado pelo laboratério para o
relatério/laudo de ensaio seja “RE12”. Esse numero devera ser escolhido pelo usuario
CAEPI.

Laudo
Tipo de Protegdo:| Impactos de particulas volantes v
Normas
ANSI.Z.87.1/2003
ANSI.Z.87.1/1989
Laboratério:| FUNDACENTRO - FUNDACAO JORGE DUPRAT FIGUEIREDO DE SEG E MED DO TRABALHO v]
Numero do Laudo (Fisico): | |ou
Numero do Laudo (Digital): | ---Selecione--- ] ok |
---Selecione--- |
Termo novo321 |
Tipo de Proteg do: NacssVAVANE ‘
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Para que os dados do laudo sejam salvos no sistema, é necessario, apds a selecao acima,

clicar no botao “OK”. O quadro Laudo ficara da seguinte forma:

Laudo

Tipo de Protegdo: | Impactos de particulas volantes v

[ANSI.Z.87.1/2003
[ANSI.Z.87.1/1989

Laboratério: | ---Selecione--- v |
Numero do Laudo (Fisico): | |ou
NGmero do Laudo (Digital): | ---Selecione--- ] ok |
N° | Tipo de Protegdo Laboratério Agdo
Laudo
R excluir [g'eduaf RE12 Impactos de FUNDACENTRO - FUNDA(;AO JORGE DUPRAT FIGUEIREDO G
particulas volantes DE SEG E MED DO TRABALHO

Caso o usuario deseje verificar o contetdo do relatdrio/laudo de ensaio no formato digital,

podera clicar no icone destacado na imagem abaixo:

Laudo
Tipo de Protegdo:| Impactos de particulas volantes v
Normas
ANSI.Z.87.1/2003
ANSI.Z.87.1/1989
Laboratorio: | ---Selecione--- v]
Numero do Laudo (Fisico): [ |ou
Numero do Laudo (Digital): | ---Selecione--- 2l ox |
N° | Tipo de Protegao Laboratério Agdo
Laudo
% excluir | [ editar [ RE12|  Impactos de  [FUNDACENTRO - FUNDACAO JORGE DUPRAT FIGUEIREDO| ¢+ [ s
particulas volantes DE SEG E MED DO TRABALHO traaient P..
Termo | Visualizar i

ApOs essa acdo, o relatdrio/laudo de ensaio cadastrado (no formato PDF) pelo laboratério

serd aberto para visualizacao.

a
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MANUAL - SISTEMA CAEPI

As informagdes do quadro “Termo” devem ser deixadas em branco, tendo em vista que se
trata de forma antiga de avaliacao de EPI que ndo é mais utilizada, salvo no caso de EPI

tipo meia.

Termo
Tipo de Protecdo -
Responsavel Técnico

N* Registro ART
Profissional

Por fim, apdés o preenchimento do formuldrio, o usuario devera clicar no botao
“Confirmar”, momento que surgira um pop-up com a informacdao “Solicitaciao de CA
cadastrado com sucesso”.
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wadastar roina ge rosto

L8 vomer FEGIG S ] FONBH SO ML

on [0S O DutaCadasi: (0020
Nome Emprss [ (0% I
Nome Faras [ |
Equipamento:| OCULOS Z| (7]
EPI Conjugado: (" Sim ¢ Nao @
O USUARIO DEVERA DIGITAR NESSE CAMPO A DESCRICAO DETALHADA DO EPI -
Descrigdo do| (1]
O USUARIO DEVERA DIGITAR NESSE CAMPO A DESCRICAO RESUMIDA DO EPI. ESSAEA -
DESCRICAO QUE IRA APARECER NO CA IMPRESSO E NA INTERNET.
Descricio Resumida o
do B
Tamanho:[SE HOUVER ] Cor:[SEHOUVER |
Referéncia: REFERENCIA PELO QUAL O EPI E DENOMINADO PELA EMPRESA. I
Local de Marcago do[LO(‘AL NO QUAL SERA FEITA A MARCACAO DO CA NO EPI ]0
CA:
@F (@ o
Inmetro
Tipo de Proteco:| —Selecione— B3|
Marcaczo do selo do| ]
Inmetro:
Atestado de| ]
conformidade Inmetro:
Laudo
Tipo de Protegao:| Impactos de particulas volantes v
Normas
ANSI.Z 87.1/2003
ANSI.Z 87.1/1989
Laboratério:| —Seleci [=]
Nimero do Laudo: [ JJ oK |
N° Laudo| Tipo de Protecao Laboratério
R excluir | @7 editar [0001/2016( Impactos de particulas [ FUNDACENTRO - FUNDACAO JORGE DUPRAT FIGUEIREDO DE
volantes SEG E MED DO TRABALHO
Termo
Tipo de Protegzo: o [~]
*
ResponsavelTeenco | o
N* Registro ART: *
A Rogio | e |
RLLLLTIY
P Coriimr J
Yapans™
T — GEeacos onic
CONONMICEGE INMEUo: i
|Laudo
Tipo de Proteczo: I -
| Informagio *
| ‘ P
[l 1 Solicitagdo de CA cadastrado com sucesso. *
A e
A .
o PR
e
Namero do Laudo:[ | ‘ * ok |
N° Laudo|  Tipo de Protegao Laboratério
¥ excluir | [ editar [0001/2016f Impactos de particulas | FUNDACENTRO - FUNDAGAO JORGE DUPRAT FIGUEIREDO DE
volantes SEG E MED DO TRABALHO
Termo ,
Tinn e PrataeX: Salarinm =T

Apds clicar em “OK”, sera aberta uma nova pagina contendo uma folha de rosto de
solicitacdo de Certificado de Aprovacao.
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4 4 1 of1 b Pl @ 100% - Find[Next B~ @) &

MINISTERIO DO TRABALHO E EMPREGO - MTE
SECRETARIA DE INSPEGAO DO TRABALHO - SIT
DEPARTAMENTO DE SEGURANCA E SAUDE NO TRABALHO -DSST
Coordenagdo Geral de Normatizagdo e Programas - CGNOR
Certificado de Aprovacao de Equipamento de Protegao Individual - CAEPI

FOLHA DE ROSTO - SOLICITAGAO DE CERTIFICADO DE APROVAGAO

Folha de Rosto: 16043975
Referéncia: REFERENCIA PELO QUAL O EPI E DENOMINADO PELA EMPRESA.
CNPJ: 000149

Nome da Empresa:

Nome Fantasia

O USUARIO DEVERA DIGITAR NESSE CAMPO A DESCRICAO DETALHADA DO EPI.

Endereco:

Bairro: | cer: |
UF: |_ Municipio: |00

poD: [ Telefone: | | FAX: [
Enderego WEB:

E-mail: ————————3

Inscrigao Estadual: | Inscrigao Municipal:l

Nome Fantasia: L —

Ramo Atividade: l

Objeto Social:

ccecece

CNAE: [l |  Descrigao CNAE:|

N° CCl da SSF/MF:

Equipamento: OCuULOS

Descricao EPI:

Descrigao Resumida EPI: _ . .
O USUARIO DEVERA DIGITAR NESSE CAMPO A DESCRICAO RESUMIDA DO EPI. ESSA E A DESCRICAO QUE
IRA APARECER NO CA IMPRESSO E NA INTERNET.

Tamanho: SE HOUVER
Cor: SE HOUVER
Local Marcagao: LOCAL NO QUAL SERA FEITA A MARCACAO DO CA NO EPIL.

Laudos Cadastrados

Tipo de Protegao: Impactos de particulas volantes

Namero do Laudo: 0001/2016

CNPJ do Laboratorio: |62.428.073/0001-36

Razao Social: FUNDACENTRO - FUNDACAO JORGE DUPRAT FIGUEIREDO DE SEG E MED DO
TRABALHO

a
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4.2 - Corrigir folha de rosto

°Opg§o disponivel para alterar informacdes em folha de rosto ja gerada para emissao
de CA.

A funcao corrigir folha de rosto s6 pode ser utilizada pelo usuario
externo caso a folha de rosto ainda nao tenha sido vinculada a um
numero de processo pela CNOR/CGSST.

Essa fungao é util caso tenha ocorrido algum problema e a Folha de Rosto gerada ndo tenha
sido impressa no momento que foi gerada, ou, ainda, nos casos em que se deseja alterar
informacgdes cadastradas erroneamente na opg¢ao “Cadastrar Folha de Rosto”.

Para isso, o usuario administrador devera clicar no menu “CA”, na op¢ao “Corrigir Folha de
Rosto”. Na tela que surge, o usuario deve preencher o numero da Folha de Rosto e clicar,
em seguida, no botao “Consultar”.

A MHBLENIO 00 118080 € Liprego
..", Secretaria de Inspecio do Trabalho - SIT
_ CAEPI - Certificado de Aprovacao de Eqipamento de Protecao Individual - 1.1.9

Corrigir Folha de Rosto

o I‘ o® " [V foior

N° Foiha d#Rosto 0 .
. | LI} A

*
Trrananent By Consr |

. *
Yanasnt

ONORONONC

CA -

¥ Cadastrar Folha de
Rosto

¥ Corrigir Folha d
Rosto é
¥ Renovar

% Alterar CA

¥ Acompanhar
Processos

Usuario v
Empresa v
Opcoes v

Sair v

Na tela seguinte, os seguintes campos serdo apresentados: opcao “editar”; N2 do CNPJ;
Razao Social; Equipamento; e Data de Cadastro. Ao clicar na op¢ao “editar”, o sistema
recupera os dados da folha de rosto e apresenta a tela “Corrigir Folha de Rosto” com os
campos que foram preenchidos anteriormente, possibilitando que o usuario corrija os
campos que deseja.
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Secretaria de Inspecao do Trabalho - SIT

CAEPI - Certificado de Aprovacao de Equipamento de Protecao Individual - 1.1.9 AlA

quarta-feira, 20 de janeiro de 201¢
[4] vottar ¢ Pégina Inicial [ Portal do MTE ‘
{

Bem-vindo(a)

Corrigir Folha de Rosto

CA
Usuario
Empresa N° Folha de Rosto:[16043975 o
Z .
Opsoes .*
Sair **
J R

N 0001-49 | (R L DA = —

+% NedoCNPJ Razio Social Equip Data do Cad
»
L3

Rk

E]wuv ‘ Pllgnn Incal m Portal do MTE

Corrigir Folha de Rosto

Corrigir

s ] 0 1 Fopsce o ] 0w cossv [N ]
s 2rcess - ]

| LUVA PARA PROTECAO CONTRA AGENTES TERMICOS
EPI Conjugado: () Sim (@) Néo @

]
|}

Tamanho: [Unico ] Cor[ ]
Referéncio: [N 0
Local de Marcag 80 do CA [Na etauets
Natureza: (@) Fabricante () Importador @

Descrigdo do Equipamento:

Descrig 30 Resumida do Equipamento:

Tipo de Proteg30: | -.-Selecione-..
Marca0 do selo do Inmetro: [
Inmetro;: ]

Tipo de Proteg do:| Agentes térmicos (calor € chamas)

BS EN 388:2003

[EN 420:2003

EN 407:2004

[EN 65903

[EN 659:2004+A1:2008

[H

Laboratdrio: | ---Selec ione---
Numero do Laudo (Fisico):
Nimero do Laudo (Digtal):| —-Selecione-- i ox |
N'Laudo |  Tipo de Protegio Laboratério Agdo

R exclur | B edtar Agentes térmizos (calor e
chamas)

Termo .
Tipo de Prote; 30: | --Selecione--

e —
’0

e Registro Profissionat | ] ART]

Todos os diredos reservados MTE © 1997- 20168
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Apds as modificacGes que o usudrio realizar no formuldrio, é necessario clicar no botao
“Confirmar” para que as alteragdes sejam salvas no sistema, momento em que surgira um
pop-up com a informacdo “Solicitagcdao alterada com sucesso.” Apods clicar em “OK”, sera
aberta uma nova pdgina contendo a folha de rosto de solicitacdo de Certificado de
Aprovacao (a mesma pagina apresentada no item 4.1 deste manual).

4.3 — Renovar

estd vinculado. Para isso, o usuario deve clicar no menu “CA”, na op¢ao “Renovar”.

Essa opgao é utilizada para solicitar a renovagcao de CA da empresa a qual o usuario
No campo “N2 do CA”, o usuario deve digitar o niumero do CA que a empresa quer renovar,
e, em seguida, clicar no botao “Consultar”.

Na tela seguinte, os seguintes campos serdao apresentados: N2 do CNPJ; Razao Social;
Equipamento; e Data de Cadastro.

Vamos exemplificar supondo que o CA tem o numero XXXXX da empresa que tem o CNPJ
YY.yyy.yyy/0001-49, vinculada ao usudrio administrador.

WA B0 SRR € SISV

. Secretaria de Inspecdo do Trabalho - SIT
- CAEPI - Certificado de Aprovacao de Equipamento de Protecao Individual - 1.1.9

Renovar Folha de Rosto Ped [€] Vouer ) Pigine inciel ] Portaldo s

Jsuario

Empresa N do CA |0 | © L

199 @

Opgoes ‘ m

¥ Cadastrar Folha de s Soo®

Rosto N* do CNPJ Razdo Social Equipamento Data do
Cadastro

» Corrigir Folha de J0001-49 LTDA OCULOS 2001120

Rosto

% Renovar °

5 Alterar CA

» Acompanhar

Processos

Usuario

Empresa

Opgcoes

Sair v

Somente serao aceitos numeros de CA de empresa(s)
vinculada(s) ao CPF do usudrio administrador (ver item deste
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Nesse exemplo, o EPI de CA XXXXX é 6culos de seguranca. O usudrio deve clicar na linha
onde esta escrito o nome da empresa, momento que surgira a tela abaixo.

Renovar Folha de Rosto < ]

N* | Tipo de Protegio Laboratério Agdo

A tela acima é idéntica aquela informada no item 4.1 (Cadastrar Folha de Rosto) deste
manual.

Os campos da folha de rosto devem ser preenchidos de acordo com as
informacoes constantes do relatorio de ensaio/certificado de
conformidade do equipamento.

O campo “Descrigao do Equipamento” ja vem preenchido com a descricao do EPI constante
do CA emitido anteriormente. Esse campo deve ser preenchido com a descricao do EPI de
modo detalhado, comportando a digitacdo de até 6.000 (seis mil) caracteres, incluindo

espacos.

No campo seguinte, “Descricao Resumida do Equipamento”, o usudrio deve digitar a
descricdo do EPlI novamente, de maneira mais sucinta, apenas com as caracteristicas
essenciais do EPI, sendo possivel a digitacdo de até 2.500 (dois mil e quinhentos) caracteres,
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incluindo espacos. Sao as informacdes desse campo que constarao na descricao do CA
disponivel na internet.

Os campos “Tamanho” e “Cor” s6 deverao ser preenchidos se o EPl apresentar mais de um
tamanho ou para especificar a cor ou cores que o EPI pode apresentar.

Em relacdo ao campo “Cor”, o usuario devera informar as cores que foram
ensaiadas em laboratorio, mencionadas no relatorio de ensaio. Essas sdo as
cores que irdo constar no CA do EPIL.

O campo “Referéncia” deve ser preenchido com a referéncia ou cddigo utilizado pela
empresa para denominar seu produto. Caso o EPI seja certificado pelo INMETRO, este

campo deve ser exatamente igual (incluindo espagos e simbolos) ao utilizado como
referéncia no certificado de conformidade expedido pelo OCP e que consta no sitio do
INMETRO. O campo “Local de Marca¢ao do CA” deve informar em qual local o CA serd
marcado no EPI (no nosso exemplo — dculos de seguranca: em baixo relevo na haste direita
dos 6culos).

A empresa deve selecionar ainda a opc¢ao “Fabricante” (empresa fabricante) ou
“Importador” (EPI importado).

A orientacao para preenchimento dos demais campos é a mesma ja descrita no item 4.1
deste manual (Cadastrar Folha de Rosto), que detalha o procedimento do preenchimento
dos campos.

No que tange ao campo laudo, por padrao, o sistema puxa os dados do laudo de
ensaio/certificado de conformidade cadastrado na emiss3o anterior do CA. O usudrio deve
excluir esse registro anterior (por meio do botdao “excluir” indicado na figura abaixo) e
entdo acrescentar os dados do novo laudo de ensaio/certificado de conformidade,
conforme explanacdo realizada no item 4.1 deste manual (Cadastrar Folha de Rosto), que
detalha o procedimento para preenchimento do campo laudo.
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Laudo
Tipo de Proteg d0: | Impactos de particulas volantes v
Normas
ANSI.Z.87.172003
ANSI.Z.87.1/1989
Laboratorio: | ---Selecione--- v
Nimero do Laudo (Fisico): |ou
Numero do Laudo (Digital): | ---Selecione--- v m
N° | Tipo de Protegio Laboratério Agdo
Laudo
% excluir | B edtar [iovo321]  Impactos e FUNDACENTRO - FUNDAGAO JORGE DUPRAT )
particulas volantes FIGUEIREDO DE SEG E MED DO TRABALHO
*
Termo ‘O
Tipo de Proteg 80| ---Selecione-— v ’Q‘
o i *
ResponsivelTéonko ] 2
N Registro Profi [ ] ART|

Por fim, apdés o preenchimento do formuldrio, o usuario deverd clicar no botao
“Confirmar”, momento em que surgira um pop-up com a informacao “Solicitacao de CA
cadastrado com sucesso”.

Renovar Folha de Rosto [ Votsr @& Pigna ncal ] Pora

reoover
‘ ey SGTAS | @  Dsta Codestro: [{A082016 1]
Nome Empresa: ]
Equiemento: (N v e
EP! Conjugado: () Sm (@) Nao @

0 USUARIO DEVERA DIGITAR NESSE CAMPO ADESCRICAO DETALHADA DO EPL

Descrig o do Equipamento: o

0 USUARIO DEVERA DIGITAR NESSE CAMPO A DESCRICAO DETALHADA DO EP1. ESSAE A
DESCRICAO QUE IRA APARECER NO CA IMPRESSO E NA INTERNET.

Descrig 8o Resumida do Equipamento: (1]
Y
Tamanho:[SE HOUVER ] Cor:[SEHOUVER ]
Referéncia:[REFERENCIA PELO QUAL O EPI E DENOMINADO PELA EMPRESA 0
Local de Marcagdo do CA: [LOCAL NO QUAL SERA FEITA A MARCACAO DO CANO EPI 10
[ Natureza: (9) Fabricante () Importador @
Inmetro
Tipo de Prote 80: | ---Selec ione--- v
Marca; 0 do sebo do Inmetro: ]
Atestado de inmetro: ]
Laudo
Tipo de Proteg d0: | Impactos de particulss volantes v
Normas
ANS1 2 87.172003
NS Z.87.1/1989
Laboratdrio: | ---Selecione--- v
Nimero do Laudo (Fisico):[ Jou
Nimero do Laudo (Digtal): | ---Selecione-—. 2] ox |
N* [ Tipo de Protegio Laboratério Agdo
Laudo
% exclur | @7 editar [novo321]  impactos de FUNDACENTRO - FUNDAGAO JORGE DUPRAT ]
porticulas volantes FIGUEIREDO DE SEG E MED DO TRABALHO
Termo "
Tipo de Proteg 80:| —Selecione--- v “
Responsavel Técnico: "
N* Registro Profissionat [ ] ART[ ‘_.---...‘
» .
|
ST Mooz 2
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coniormidade iInmetro,

Laudo
17 * =]
T.podeProteqéo_ Inf 5 " =1
[{ 1 Solicitacdo de CA cadastrado com sucesso. "
A ey
R . LN =
Laboratério:| - s, | ok ki =
Némero do Laudo:[| fEawe o |
N°Laudo| Tipo de Protegao Laboratério
R axoluir | [§7adtar (0001/2016] Impactos de particulas | FUNDACENTRO - FUNDACAO JORGE DUPRAT FIGUEIREDO DE
volantes SEG E MED DO TRABALHO
Termo

Apos clicar em “OK”, sera aberta uma nova pagina contendo uma folha de rosto de

solicitacdo de renovacgao de CA.

4 4 1 of1 b bl X3 100% - Find | next B~ @) &

MINISTERIO DO TRABALHO E EMPREGO -

Certificado de Aprovagao de Equip de Protega

MTE

SECRETARIA DE INSPEGAO DO TRABALHO - SIT
DEPARTAMENTO DE SEGURANGA E SAUDE NO TRABALHO - DSST
Coordenacgdo Geral de Normatlzaqao e Programas - CGNOR
Individual - CAEPI

FOLHA DE ROSTO - SOLICITAGAO DE CERTIFICADO DE APROVAGAO

Folha de Rosto: 16043975
Referéncia: REFERENCIA PELO QUAL O EPI E DENOMINADO PELA EMPRESA.
CNPJ: moo001-49

Nome da Empresa:

Nome Fantasia

Enderego:

Bairro: | CEP: |—
UF: ] Municipio: | [

DDD: |_ Telefone: |l | FAX:I—
Enderego WEB:

E-mail: )

Inscrigao Estadual: Inscrigao Municipal:l

IL

Nome Fantasia:

Ramo Atividade:

Objeto Social:
cceeece

CNAE:  |[I) | Descrigao CNAE: |
N° CCl da SSF/MF:

Equipamento: OCuULOS
Descrigao EPI:

O USUARIO DEVERA DIGITAR NESSE CAMPO A DESCRICAO DETALHADA DO EPL.

Descrigao Resumida EPI:

IRA APARECER NO CA IMPRESSO E NA INTERNET.

O USUARIO DEVERA DIGITAR NESSE CAMPO A DESCRICAO RESUMIDA DO EPI. ESSA E A DESCRICAO QUE

Tamanho: SE HOUVER
Cor: SE HOUVER
Local Marcagao: LOCAL NO QUAL SERA FEITA A MARCAGAO DO CA NO EPI.

Laudos Cadastrados

Tipo de Protecao: Impactos de particulas volantes

Nuamero do Laudo: 0099/2016

CNPJ do Laboratério: |62.428.073/0001-36

Razao Social: FUNDACENTRO - FUNDACAO JORGE DUPRAT FIGUEIREDO DE SEG E MED DO
TRABALHO
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4.4 — Alterar CA

usuario esta vinculado. Para isso, o usuario deve clicar no menu “CA”, na opcado “Alterar
CAII

Essa opc¢ao é utilizada para solicitar a alteracdo de dados do CA da empresa a qual o

"=E=§::'_75;cretar1'a de Ins;;eg:éo do Trabalho - SIT

CAEPI - Certificado de Aprovacao de Equipamento de Protecao Individual - 1.1.9 AlA

Bem-vindo(a) segunda-feira, 25 de janeiro de 201

CA ® Alterar Folha de Rosto R4 [€] Voltar @ Pagina Inicial ] Portal do MTE
4 Usuario =

® Cadastrar Folha de E

Rosto Lk 8 LU —

® Corrigir Folha de Onsoes ® ) Consutar JLimpar |

Rosto Sair (vl Tansnt
= e

® Renovar

® Alterar CA

® Acompanhar

Processos

Usuario 2

Empresa 2]

Sair v

No campo “N2 do CA”, o usudrio administrador deve digitar o nimero do CA que a empresa
quer alterar, e, em seguida, clicar no botdao “Consultar”.

Na tela seguinte, serdo apresentados os campos: N2 do CNPJ; Razao Social; Equipamento;
e Data de Cadastro.
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As telas utilizadas no processo de alteracdo, bem como o passo a passo que deve ser
seguido, sdo idénticos aos listados no item anterior (4.3 — Renovar).

a Q

4.5 — Acompanhar Processos

acompanhar, junto ao ME, o andamento das solicita¢cdes registradas no CAEPI.

Esta opcao, disponibilizada no menu CA do sistema CAEPI, é utilizada para o usuario

Acompanhamento do CA (4] Vottar g Pagina fnicial |-} Portal do MTE

S L —

e S —

NPoessol (@)

oA 2 N R ; |
i
® Corrigir Folha de

Rosto

® Renovar

® Alterar CA

® Acompanhar

Processos °

Usuério (v

Empresa (v

Opgoes [

Sair ﬁ]‘
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Ha quatro opgdes disponiveis para o acompanhamento do processo de emissao, renovagao
ou alteracao de CA.

o N¢ Folha de Rosto: niumero gerado pelo sistema CAEPI no momento
da solicitacdo pelo usuario da emissao (CA > Cadastrar Folha de Rosto),
renovacdo (CA > Renovar) e alteracao de CA (CA > Alterar CA).

o CNPJ: nimero do CNPJ da empresa fabricante ou importadora de EPI
cadastrada no CAEPL.

o N2 Processo: numero definitivo gerado pelo SEI do ME, encaminhado
em até 48h apds a protocolizacdo do requerimento emissao, renovacao ou
alteracdo de CA ao e-mail do usuario cadastrado.

o N2 do CA: opc¢ao que deve ser utilizada apenas para o caso de
renovacao ou alteracdo de CA, pois no caso de emissao esse nimero ainda

nao existe.

4.5.1 — N2 da Folha de Rosto

° Com o numero de folha de rosto gerada a partir da solicitacao de emissao, renovagao
ou alteracao de CA, o usuario podera utilizar essa opg¢ao para buscar informacdes sobre o
andamento do processo junto ao ME.

Suponha-se que o usuario precisa verificar o acompanhamento da folha de rosto n2 XXXXX,
gerada para solicitacao de emissao de um determinado CA.

Ao digitar o nimero da folha de rosto no referido campo e clicar em “Consultar”, o sistema
retornara dois tipos de resultado a depender da localizagdao do processo no sistema CAEPI:

1 - Folha de Rosto; Situacdao; N2 do CNPJ; Razao Social; Data do Cadastro; e Situagao.

Nesse caso, o sistema retorna o documento com o campo “Situag¢ao”, no qual constard o
andamento: “SOLICITACAO DO CADASTRO”. Tal andamento informa que o processo ainda
ndo teve sua analise iniciada junto a CNOR/CGSST. A documentacdo pode até ja ter sido

protocolada junto ao ME, mas a analise ainda nao foi iniciada, devido a tramites internos
34
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para que o processo seja entregue a area que realiza a analise. Se o usuario clicar na linha
na qual esta escrito o nome da empresa, sera aberta a folha de rosto cadastrada.

r

.. Secretaria de Inspecao do Trabalho - SIT
- CAEPI - Certificado de Aprovacao de Equipamento de Protecao Individual - 1.1.9

Bem-vindo(a) quinta-feira, 21 de janeiro de 2016]

Acompanhamento do CA

CA @ |I| Voltar @ Pagina Inicial Hzl Portal do MTE
®
Empresa
> = N Foha de Rosto JRHIHS |
i L CNPJ:
Sair ® ]
L —
T —
Folha de Rosto
N°. da Folha Situacao % N°do CNPJ Razao Social Data do |Situagao|
Rosto  J 0 Cadastro
0 ~
000003 SoLCTAC0 I —
2| DO CADASTRO ﬁ
. g

AEEEEEEERS

2 — Andamento de processos.

Nesse caso, o0 sistema retorna o processo com o campo “N2 do Processo”, numero
definitivo gerado pelo SEI do ME, encaminhado em até 48h ap6s a protocolizacao do
requerimento emissao, renovacao ou alteracao de CA ao e-mail do usuario cadastrado. Ou
seja, se ja consta tal informacdo, a analise da documentacdo foi iniciada na CNOR/CGSST.

Ao clicar na linha onde esta escrito o nome da empresa, as informagdes do andamento da
empresa serdao apresentados.
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. Secretaria de Inspecao do Trabalho - SIT

CAEPI - Certificado de Aprovacao de Equipamento de Protecao Individual - 1.1.9 AlA
quinta-feira, 21 de janeiro de 201¢
Acompanhamento do CA [€] Vottar @ Pégina Inicial [ Portal do MTE

Empresa
2 N Fola de Rosto 00N |
Opgoes
: L —
Sair
NProcesso ]
T —

Nmmdom‘sﬁ._..._-.
-
N°. da Folha da | N°do Processo | ®N°do CNPJ | Razio Social |Damdo|5mugio|
C Cadastro

Rosto =

o (R L T0A
= -82
. g

AaEEEEEEEES®

Acompanhamento do CA

Consultar

STl —

Andamentos

CNPJ: Folha de Rosto:| 150000 |
Nome da Empresa: [N TDA |
Equipamento:| OCULOS |

N Processo:[IIB201540 | Data Cadastro: 1012076 ]

Situag 38T NQCUMENTACAO RECERIDA =~ J

Historico de andamentos do CA
Data Andamento “veunn., Andamento % !
21/0172016 16:31:00 Encaminhado para andlise 2110
21/0172016 16:28:00 Folha de Rosto cadastrada

a
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Em relacdo ao andamento de processos (bem como para o campo “Situagao”), as seguintes

nomenclaturas sdo utilizadas no sistema CAEPI:

Situacao

Andamento

Solicitacao de Cadastro

Folha de Rosto Cadastrada

Documentacado Recebida

Encaminhado para Analise

Andlise

Aguardando Andlise

Conferéncia

Em Conferéncia

Pendente Aguardando Documentacao
Valido Emissao do CA
Valido Expedido

Cabe ressaltar que o CA estarda disponivel no site de consulta

do ME

(http://caepi.mte.gov.br/internet/ConsultaCAlnternet.aspx) somente quando for

registrado andamento “Expedido”, como ultimo andamento do processo no sistema CAEPI.

Nesse caso, a tela do andamento sera exibida com as seguintes informacdes:

CNPJ:| 10001-49

Nome da Empresa:[|

Folha de Rosto: | IXXXX

1

Equipamento:[OCULOS

l

N° Processo: [

SituacZo:[VALIDO

Data Cadastro:[21/01/2016 |

1

L Al a3

Data de Validad®;| 21/0172021 _ &

hELTTTE L A

N° do Registro CA:[|

Historico de andamentos do CA

Data Andamento _A_r_!dameuw,_
21/01/2016 16:10:00 %, Expedido
21/01/2016 16:08:00 Emiss3o do CA

21/01/2016 16:00:00

Em conferéncia

21/01/2016 14:50:00

Aguardando Analise

21/01/2016 14:47:00

Encaminhado para analise

=a
[~
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Perceba que, apds a expedicao, ja sera informada a data de validade do CA.

O andamento “Aguardando Documentagao” significa que o requerimento de
emissdo/renovacdo/alteracdo de CA foi indeferido, uma vez que durante a analise foi
constatada pendéncia em relacao a documentacao apresentada.

Acompanhamento do CA [4] Vottar ¢y ¥
o
CNPJ[| /0001-49 ] Folha de Rosto: | [ExXX"

Nome da Empresa: { | LTDA |
Equipamento: OCULOS |

N° Processo: | J_] Data Cadastro:[21/01/2016 |
Situagéqll"ii‘r\l-[;ér.\lﬁi':- |

T T T

Historico de andamentos do CA

Data Andamento Anc!a_rpg:nso
22/01/2016 08:11:00 .,‘/_ig_iJérdanc-:o documentacag %
22/01/2016 08:11:00 Aguardando Analise
21/01/2016 16:31:00 Encaminhado para analise
21/01/2016 16:28:00 Folha de Rosto cadastrada

Fechar |

No sistema CAEPI, como ja mencionado na tabela acima, o andamento ficara como
“Aguardando documentacao” e a situacao “PENDENTE".

A comunicac¢ao do indeferimento do processo é realizada de maneira formal, pelo envio de
oficio da CNOR/CGSST, por meio do SEI, a empresa solicitante por meio do endereco de e-
mail cadastrado no SEI. Na falta deste, sera encaminhado por AR ao endereco cadastrado
na Receita Federal do Brasil.

Assim, a empresa recebera o documento informando os motivos do indeferimento e as
medidas necessarias para saneamento do processo.
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4.5.2 — CNPJ

folha de rosto gerada.

Essa opcdo de consulta é interessante caso o usudrio nao disponha do numero da

No referido campo, o usuario deve digitar o nimero de CNPJ da empresa fabricante ou
importadora de EPI e em seguida clicar no botdo “Consultar”.

Serdao retornadas todas as folhas de rosto vinculadas ao CNPJ informado, separadas
conforme grupos mencionados no subitem anterior (Folhas de Rosto e Andamentos de
Processos).

irabaino e Emprego
Secretaria de Inspecao do Trabalho - SIT

- CAEPI - Certificado de Aprovacao de Equipamento de Protecao Individual - 1.1.9

quinta-feira, 21 de janeiro de 2016
E] Voltar @ Pégina Inicial EB Portal do MTE

CA E]' Acompanhamento do CA

e
Empresa
= = LT —
Opgoes 5
s ® CNPJ
NeProcesso| ]
NedocA[ ]
Folha de Rosto
N°. da Folha de Situacao N° do CNPJ Razao Social Data do |Situagaol
Rosto Cadastro
SOLICITACAO P’DOM- e — 2110172016 Ativo
_ DO CADASTRO 49
Andamentos do Processos
N°. da Folha de | N° do Processo N° do CNPJ Razao Social Data do |Situagao|
Rosto Cadastro
= _Hm R L TOA 200172016 Ativo
-4
= '_|—0001 I, L TDA 2010172016 Inativo
-49
(=] |_P0001 N LTDA 21/0172016 Ativo
-49

Ao clicar na linha onde esta escrito o nome da empresa, as informagcdes do andamento da
empresa serao apresentadas, conforme ja relatado acima.
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4.5.3 — N2 Processo

Nessa opcdo, o usuario podera consultar o andamento do processo, informando o n2
do processo definitivo gerado no SEl do ME.

Para visualizacdo do andamento, as mesmas orientacdes ja relatadas nos itens acima
devem ser seguidas (o usuario deve digitar o nimero do processo e em seguida clicar no
botdo “Consultar”. Apds isso, clicar na linha onde estd escrito o nome da empresa).

OBSERVACOES IMPORTANTES:
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4.5.4-N2do CA
n Essa opcdo de consulta é util para os casos em que a empresa fabricante (ou
importadora) ja possua EPI com n2 de CA emitido. Nesse caso, semelhante ao que ja foi
relatado acima, o usudrio deve digitar o nimero do CA e em seguida clicar no botao

“Consultar”. Apods isso, deve-se clicar na linha que contenha a folha de rosto que se deseja
obter informagdes.

Acompanhamento do CA (4] Vortar " @& Pagina Inicial " ||+ Portal' do MTE

Consultar

N° Folha de Rosto:

N° Processo:

|
NP ]
J
|

N° do CA:|

Andamentos do Processos

N°. da Folha de | N°do Processo N° do CNPJ Razao Social Data do [Situagao|
Rosto Cadastro

y2011 /0001 LTDA 20/01/2016| Inativo
-17 -49

¥2015 /0001 LTDA 21/01/2016| Inativo
-05 -49

V2015 /0001 LTDA 22/01/2016| Ativo
-38 -49

Cada CA possui apenas uma folha de rosto ativa. Uma vez concedida
a renovacao ou alteracao de CA, o sistema CAEPI automaticamente
inativa a folha de rosto anterior referente a esse CA.

5 — Usuario

O sistema CAEPI disponibiliza essa opc¢ao caso o usuario deseje alterar o e-mail

cadastrado. Para isso, o usuario precisa ter acesso ao sistema, utilizando seu login e
senha.
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Ao clicar no menu “Usuario”, a opcao “Alterar” sera disponibilizada. Clicando-se nessa
opc¢ao, serdo exibidas na tela trés informag¢des: CPF; Nome; e E-mail. Apenas o campo
“E-mail” pode ser alterado pelo usuario.

AR M0 G0 1abai0 € Lmpreg
PR T TN, Secretaria de Inspecio do Trabalho - SIT
CAEPI - Certificado de Aprovacio de Equipamento de Protecdo Individual - 1.1.9

weks w22 e yurw

dois )
CA Usuario »» Alterar TEE el

Usuario -
Lmoresa - oF [
Opgoen - ~re
o - Sair - tow (o
Usuario (&)
® Alterar | Confionas |
Empresa (vl
Opgoes [w!

Sair ‘;'.

Ao informar o novo e-mail e clicar em “Confirmar”, aparecera uma tela informando
que a alteracao foi realizada com sucesso.

. informago ,l"

I Alteracdo de Usuario efetuado com sucesso! Um e- ‘

. mail de confirmacdo com os dados do usuario sera
enviado para o e-mail informado! A sua ativacdo
sera realizada ap0s o primeiro acesso!

OK

1)

Apébs isso, 0 usudrio recebera mensagem eletronica no novo e-mail cadastrado,
informando a nova senha de acesso.
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noreply@mte.gov.br 11:33 (Ha 1 hora) LN v
para mim [=

Prezado(a)

Estes s3o os seus dados para acesso aos Sistemas do Ministério do Trabalho e
Emprego:

Login:

Senha de Acesso:

A senha de acesso informada DEVE ser alterada. Este processo € necessario para
confirmar o e-mail informado no cadastro.

Os usuarios que utilizam o certificado digital como forma de autenticacao
também deverao seguir este procedimento.

Salientamos que a senha de acesso nao corresponde a senha do certificado
digital e nao é necessario que a senha do certificado digital seja alterada.

Essas informagoes sao de uso exclusivo. Evite compartilha-las com outras
pessoas.

Atenciosamente,
Sistema de Auditoria e Seguranga - SAS
Ministério do Trabalho e Emprego - MTE

O usuario devera verificar a caixa de entrada do e-mail e, inclusive, a
caixa de lixo do e-mail uma vez que o provedor pode considerar o e-
mail do Ministério como spam, excluindo-o automaticamente.

Caso o e-mail informado ja esteja cadastrado no sistema CAEPI, surgird a seguinte informacgao na tela:
Atengao

E-mail ja cadastrado. Favor informar um
novo E-mail.

OK
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6 — Alterar senha

Caso o usuario deseje alterar a senha de acesso ao sistema, é necessario clicar no menu
“Opgoes”, na opcdo “Alterar senha”. Clicando-se nessa opg¢ao, surgirao trés campos:
Senha Atual; Nova Senha; e Confirmar Senha. O usuario devera digitar a senha atual
no campo “Senha atual”, informar a nova senha de sua escolha no campo “Nova
Senha” e digitar novamente a nova senha no campo “Confirmar Senha”. Apés clicar
no botao “Confirmar”, aparecera uma tela informando que a senha foi alterada com
sucesso.

—~—

- Certificado de

asmmambmm- 1.1.99/%

CA Alterar Senha Obeandl Lo

Usuario
Umpresa

Opgdes

g A o
U ’ . ; . g terra o
suario v
e ‘evta o
Empresa v
P ~ — [ Lmpar [l Contrmar |
Opcoes A
® Alterar senha
Sair v

Caso a senha escolhida seja igual as duas anteriormente utilizadas, surgira a seguinte
informacao.

| Y _10
L

A senha informada ndo deve ser igual as
Gltimas 2 senhas utilizadas. :] 9

Atengdo

ox |
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7 — Perguntas frequentes
Iremos listar abaixo as duvidas mais frequentes dos usuarios que utilizam o sistema CAEPI.

1 - Tentei cadastrar a folha de rosto de emissao de CA, mas surge um erro:
“Empresa ndo encontrada ou ainda nao aprovada para solicitacao de CA”. O
que fazer nesse caso?

A mensagem significa que o CNPJ da empresa ainda ndo se encontra cadastrada junto
ao CGSST como fabricante e/ou importadora de EPI. Somente o preenchimento dos
dados no CAEPI ndo é suficiente para o cadastro da empresa como
fabricante/importadora de EPI junto ao ME. E necessario solicitar o cadastro por e-mail
conforme disposto no item 2 deste Manual (Cadastro de usuario no CAEPI).

2 - Fiz a solicitacao de emissao/alteracao/renovacao de CA, mas no A
momento da gerac¢ao da folha de rosto o sistema travou e nao consegui
imprimir a folha de rosto gerada. Em qual local consigo visualizar
novamente e imprimir a folha de rosto? )

No CAEPI, o usudrio devera acessar a op¢ao CA > Acompanhar Processos. Como o
sistema travou e o usudrio possivelmente nao anotou o nimero da folha de rosto, a
consulta devera ser feita utilizando o CNP] da empresa fabricante (ou importadora) de
EPI. Ao fazer a consulta, irdo ser exibidas as folhas de rosto vinculadas ao CNP]
informado. As telas dessa consulta estao descritas com mais detalhes no item 4.5.2
deste manual.

3 - Sou cadastrado como fabricante/importador junto ao CGSST, mas o
equipamento que fabrico/importo nao consta no meu cadastro do sistema
CAEPI. Como proceder?

Deve-se enviar e-mail para epi.sit@economia.gov.br, solicitando a inclusdo do
equipamento no cadastro da empresa.
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4 - Meu login de acesso ao sistema CAEPI esta bloqueado. Como fago para
desbloquear?

Deve-se enviar e-mail para epi.sit@economia.gov.br com o CPF do usuario cadastrado
no sistema CAEPI, solicitando o desbloqueio.

5 - Sou fabricante de uma determinada marca de EPI tipo meia e ja tenho
acesso ao CAEPI. Na tela “Cadastrar folha de rosto”, preciso cadastrar as
informacgoes solicitadas no quadro Termo?

Sim. No referido quadro, o usudrio ira selecionar, no campo “Tipo de Protec¢ao”, a
protecao listada, e no campo “Responsavel Técnico” informar o responsavel legal pela
empresa, por exemplo, o Diretor da empresa. Os campos “N2 Registro Profissional” e
“ART” ndo precisam ser preenchidos.

6 - Na tela “Cadastrar folha de rosto”, preciso cadastrar tanto as informacoes
do quadro “Inmetro” quanto as do quadro “Laudo”?

Nao. O usudrio deve preencher apenas as informac¢des do quadro Laudo, mesmo em se
tratando de equipamento avaliado compulsoriamente por Organismo Certificador de
Produtos - OCP no ambito do SINMETRO.
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7 - Cadastrei todas as informag¢oes no menu “Cadastrar Folha de Rosto”, no
entanto, apos clicar no botao “Confirmar” e “OK”, a folha de rosto nao
apareceu. Como proceder?

T

Nesse caso, o usuario devera realizar a consulta da folha de rosto cadastrada no menu
“Acompanhar Processos”. Como, possivelmente, nao foi possivel anotar a folha de rosto
gerada, a consulta devera ser feita pelo nimero do CNP] da empresa solicitante. No item
4.5.2 - CNP] deste manual, ha mais informacdes sobre como o usudrio deve realizar essa
consulta.

| UEESSSSS—S—————————.

( —~

8 — Disposicoes finais

Ressalta-se que gerar os documentos no sistema CAEPI ndo é suficiente para requerer a
emissdo/renovacdo/alteracdo de Certificado de Aprovacao.

Para requerer a emissdo/renovagdo/alteracdo de CA, o interessado deve encaminhar a
documentacao referida no artigo 92 da Portaria MTP n° 672, de 2021 via Sistema Eletrénico
de Informacoes - SElI, disponivel no
endereco eletrénico https://www.gov.br/economia/pt-br/acesso-a-
informacao/sei/usuario-externo-1.

Assim, o sistema CAEPI é onde o CA é gerado. Nesse sentido, a empresa deve preencher a
folha de rosto no sistema CAEPI, e enviar essa folha e o documento de avaliagcao do EPI pelo
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sistema SEI. Em caso de laudo digital, o recibo do laudo digital, inserido no sistema pelo
laboratério responsavel pela andlise do EPI, deve ser anexado na folha de rosto pelo
requerente.

O SEl éosistema de tramitacdo de documentos, onde a documentacao deve ser
apresentada.

Para o peticionamento eletronico, siga o disposto na cartilha para usuario externo do
sistema SEI, disponivel em https://www.gov.br/economia/pt-br/acesso-a-
informacao/sei/comunicados/arquivos-noticias/00-cartilha _usuario _externo_sei.pdf,
criada pelo Ministério da Economia.

Outras duvidas acerca da utilizacao do sistema CAEPI podem ser sanadas enviando-se e-
mail para epi.sit@economia.gov.br. O e-mail ndo necessariamente é respondido no

mesmo dia, devido a demanda interna do setor. Ressaltamos, no entanto, que todos os
e-mails sdo respondidos. Em geral, a resposta é enviada no dia seguinte a consulta.

Deve-se verificar a caixa de entrada do e-mail do usuario e, inclusive, a caixa de lixo do e-
mail uma vez que o provedor pode considerar o e-mail do Ministério como spam,
excluindo-o automaticamente.

Destacamos que nao realizamos reanalise de processos indeferidos por e-mail. Em caso
de indeferimento de processos, o interessado deve protocolar/encaminhar a
documentacdo complementar/explicacdes a CNOR, conforme orientacdo constante do
oficio de indeferimento.
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