MINISTERIO DO TRABALHO E PREVIDENCIA
Secretaria Executiva
Secretaria de Assuntos Corporativos

PROCESSO SEI N2 10128.119031/2020-11

TERMO DE CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVICOS
Ne 01/2021, QUE FAZEM ENTRE SI A UNIAO, POR
INTERMEDIO DO MINISTERIO DO TRABALHO E
PREVIDENCIA E A EMPRESA RDK DEGRAVACOES E
EVENTOS LTDA.

A UNIAO, por intermédio do MINISTERIO DO TRABALHO E PREVIDENCIA, com sede na Esplanada dos
Ministérios, Bloco “F” - Sede, na cidade de Brasilia/DF, inscrito no CNPJ sob o n? 23.612.685/0006-37, neste
ato representado pelo Subsecretdrio de Assuntos Corporativos da Secretaria-Executiva do Ministério do
Trabalho e Previdéncia, Senhor FABIO VALOTTO, portador da Carteira de Identidade n? “., expedida
pela SSP/ES e CPF n2 ‘.464.057', nomeado pela Portaria n2 1.129, de 20 de setembro de 2021,
publicado no Didrio Oficial da Unido DOU, Secdo 2, de 21 de setembro de 2021, consoante competéncia
constante da Portaria SE/MTP n2 737, de 12 de novembro de 2021, publicada na Secdo 1, de 16 de
novembro de 2021, doravante denominado CONTRATANTE, e a empresa RDK DEGRAVACOES E EVENTOS
LTDA., inscrita no CNPJ sob o n2 15.333.845/0001-76, sediada na Rua B Quadra M Lote 42 — Bairro: Parque
Esplanada 1, em Valparaiso de Goias/GO — CEP: 72.878- 630, doravante designada CONTRATADA, neste ato
representada pelo Sr. ANDERSON MACEDO DA ROCHA, portador da Carteira de Identidade RG
ne ‘.’, expedida pela SSP/DF, e CPF n2 ‘.670.301., tendo em vista o que consta no Processo n?
10128.119031/2020-11 e em observancia as disposi¢Ges da Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993, da Lei n?
10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n? 7.983, de 8 de abril de 2013, bem como da Instrugdo
Normativa SEGES/MP n? 5, de 26 de maio de 2017, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato,
decorrente do Pregdo Eletronico n? 33/2021, mediante as clausulas e condi¢des a seguir enunciada.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBIJETO

1.1. O objeto do presente instrumento é a contratacdo de empresa especializada na prestacdo de
servicos de gravacao, degravacao, edicdo, revisdao de texto e elaboracdo de atas e memdrias de reunides,
incluindo registro taquigrafico da fala de cada participante, para atender as necessidades do Ministério do
Trabalho e Previdéncia, conforme condicdes, quantidade que serdo prestados nas condi¢cOes estabelecidas
no Termo de Referéncia (SEI 20699888), anexo do Edital (SEI 20925537).

1.2. Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregdo (SEI 20925537), identificado no
preambulo e a proposta vencedora (SEI 21247010), independentemente de transcricdo.

1.3. Objeto da contratacdo:
VALOR
UNIDADE . VALOR
GRUPO | ITEM DESCRICAO/ESPECIFICACAO DE QUANTIDADE | UNITARIO TOTAL (RS)
MEDIDA (R3)




1 1 |lServico de gravacdo e edi¢do de Horas 434 R$ 450,00 RS
audio, taquigrafia, transcri¢do e 195.300,00
elaboracdo de atas e memarias, com
fornecimento de equipamentos e
mao-de-obra especializada

Servico de acompanhamento e,
gravacao dos eventos, com

fornecimento de equipamentos de RS
2 L .. . Horas 170 RS 352,94
sonorizagdo e gravacgao, incluindo 60.000,00
instalacdo, montagem e posterior
desmontagem
VALOR TOTAL DA CONTRATACAO (R$) R>
255.300,00
2. CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA
2.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato é aquele fixado no Edital, de 12 (doze) meses,

com inicio na data de assinatura, podendo ser prorrogado por interesse das partes até o limite de 60
(sessenta) meses, desde que haja autoriza¢do formal da autoridade competente e observados os seguintes
requisitos:

2.1.1. Os servicos tenham sido prestados regularmente;
2.1.2. Esteja formalmente demonstrado que a forma de prestacdo dos servicos tem natureza
continuada;
2.1.3. Seja juntado relatdrio que discorra sobre a execug¢ao do contrato, com informacdes de
gue os servicos tenham sido prestados regularmente;
2.1.4. Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administracdo mantém
interesse na realizacdo do servico;
2.1.5. Seja comprovado que o valor do contrato permanece economicamente vantajoso para
a Administracao;
2.1.6. Haja manifestacdo expressa da contratada informando o interesse na prorrogacao;
2.1.7. Seja comprovado que o contratado mantém as condicdes iniciais de habilitacdo.

3. CLAUSULA TERCEIRA - DO PRECO

3.1. O valor total da contratacdo é de R$ 255.300,00 (duzentos e cinquenta e cinco mil e

trezentos reais).

3.2 No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais
e comerciais incidentes, taxa de administracao, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral
do objeto da contratacao.

3.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos a CONTRATADA
dependerdo dos quantitativos de servicos efetivamente prestados.

4. CLAUSULA QUARTA - DA DOTAGAO ORCAMENTARIA

4.1. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotacdo orcamentaria
propria, prevista no orcamento da Unido, para o exercicio de 2021, na classificacdo abaixo:



Nota de Empenho: 2021NEO00017 (SEI 21312672)
Gestdo/Unidade: 400045

Fonte: 0100

PTRES: 171792

Elemento de Despesa: 339039-47

Pl: S1449COC

4.2, No(s) exercicio(s) seguinte(s), as despesas correspondentes correrdo a conta dos recursos
proprios para atender as despesas da mesma natureza, cuja alocacdo serd feita no inicio de cada exercicio
financeiro.

5. CLAUSULA QUINTA - DO PAGAMENTO

5.1. O prazo para pagamento a CONTRATADA e demais condi¢Oes a ele referentes encontram-se
definidos no Termo de Referéncia e no Anexo XI da IN SEGES/MP n2 05/2017.

6. CLAUSULA SEXTA — DO REAJUSTE

6.1. As regras acerca do reajuste do valor contratual sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia,
anexo a este Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA - DA GARANTIA DE EXECUGAO

7.1. Serd exigida a prestacdo de garantia na presente contratacdo, conforme regras constantes do
Termo de Referéncia.

8. CLAUSULA OITAVA - DO REGIME DE EXECUCAO DOS SERVICOS E FISCALIZACAO

8.1. O regime de execucdo dos servicos a serem executados pela CONTRATADA, os materiais que
serdo empregados e a fiscalizacdo pela CONTRATANTE s3o aqueles previstos no Termo de Referéncia, anexo
do Edital.

9. CLAUSULA NONA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

9.1. As obrigacdes da CONTRATANTE e da CONTRATADA sdo aquelas previstas no Termo de
Referéncia, anexo do Edital.

10. CLAUSULA DECIMA — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. As sancOes relacionadas a execugdao do contrato sdao aquelas previstas no Termo de
Referéncia, anexo do Edital.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA RESCISAO
11.1. O presente Termo de Contrato podera ser rescindido:
11.1.1. por ato unilateral e escrito da Administracdo, nas situacdes previstas nos incisos | a Xl

e XVIl do art. 78 da Lei n2 8.666, de 1993, e com as consequéncias indicadas no art. 80 da mesma Lei,
sem prejuizo da aplicacdo das san¢des previstas no Termo de Referéncia, anexo ao Edital;

11.1.2. amigavelmente, nos termos do art. 79, inciso Il, da Lei n? 8.666, de 1993.



11.2. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a
CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.

11.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisdo administrativa
prevista no art. 77 da Lei n2 8.666, de 1993.

11.4. O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:
11.4.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
11.4.2. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
11.4.3. Indenizagdes e multas.
12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS VEDAGOES E PERMISSOES
12.1. E vedado a CONTRATADA interromper a execucdo dos servicos sob alegacdo de

inadimplemento por parte da CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

12.2. E permitido & CONTRATADA caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer
operacgao financeira, nos termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa
SEGES/ME n2 53, de 8 de Julho de 2020.

12.2.1. A cessdo de crédito, a ser feita mediante celebracao de termo aditivo, dependera de
comprovagao da regularidade fiscal e trabalhista da cessiondaria, bem como da certificagao de que a
cessiondria ndo se encontra impedida de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislacdo em vigor, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

12.2.2. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratada) pela execucdo do objeto contratual, com o desconto de eventuais multas, glosas e
prejuizos causados a Administracdo, sem prejuizo da utilizacdo de institutos tais como os da conta
vinculada e do pagamento direto previstos na IN SEGES/ME n2 5, de 2017, caso aplicaveis.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS ALTERACOES

13.1. Eventuais alteracOes contratuais reger-se-3o pela disciplina do art. 65 da Lei n2 8.666, de
1993.

13.2. A CONTRATADA é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou

supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

13.3. As supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdao exceder
o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA VEDAGCAO AO NEPOTISMO

14.1. A CONTRATADA é obrigada a observar o disposto no Decreto n? 7.203, de 04 de Junho de
2010, e na Portaria ME n2 1.144, de 03 de fevereiro de 2021, sobretudo o que consta no art. 42 e art. 59,
inciso IV.

14.2. A Contratada é obrigada a observar o disposto no art. 72 do Decreto n2 7.203, de 2010, sob
pena de aplicacdo das penalidades cabiveis.

14.3. E obrigatéria a assinatura de declaracdo atestando a auséncia de relacdo familiar ou de
parentesco que importe a pratica de nepotismo nos termos do disposto no inciso Il do art. 22 da Portaria
n2 Portaria ME n? 1.144:

I - do nomeado ou designado, no ato da assinatura do termo de posse;

IT - do terceirizado admitido em empresa que preste servigos ao Ministério do Trabalho e
Previdéncia, no ato da indicagdo ao posto de servigo neste 6rgao;



III - do estagiario, no ato da celebracao do termo de compromisso do estagio;

IV - do representante legal de pessoa juridica participante de licitagdo promovida por este
Ministério, no ato da entrega da proposta; e

V - do representante legal de pessoa juridica, no ato da contrata¢ao por este Ministério para os
casos de contratagdo direta ou de adesdo a ata de registro de pregos.

14.4. A Unidade de Gestdo de Pessoas do Ministério do Trabalho e Previdéncia é responsavel pela
insercao da declaragdo no assentamento funcional digital do agente publico.

14.5. A Unidade de Gestao de Contratagdes do Ministério do Trabalho e Previdéncia é responsavel
por promover a juntada da declaracdo original no processo de contratagdo.

14.6. O agente publico ou o representante legal de pessoa juridica com contrato vigente com o
Ministério do Trabalho e Previdéncia devera comunicar, em caso de alteracGes de vinculos familiares que
possam se enquadrar nos casos previstos nesta Portaria, a Unidade a qual prestou ou deveria prestar a
declaracdo, por meio escrito, no prazo de até trinta dias, contado da data da ocorréncia do fato.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOS CASOS OMISSOS

15.1. Os casos omissos serao decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢cdes contidas na
Lei n2 8.666, de 1993, na Lei n? 10.520, de 2002 e demais normas federais aplicadveis e, subsidiariamente,
normas e principios gerais dos contratos.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA PUBLICACAO

16.1. Incumbird a CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento, por extrato, no
Didrio Oficial da Unido, no prazo previsto na Lei n? 8.666, de 1993.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA - DO FORO

17.1. E eleito o Foro da Sec3o Judicidria do Distrito Federal - Justica Federal para dirimir os litigios
gue decorrerem da execucdo deste Termo de Contrato que ndo possam ser compostos pela conciliacao,
conforme art. 55, § 22 da Lei n2 8.666/93.

Para firmeza e como prova de assim haverem entre si ajustado e avencado, é lavrado o
presente instrumento por meio do Sistema Eletronico de Informagdes do Ministério da Economia - SEI-ME.

Documento assinado eletronicamente
FABIO VALOTTO
Responsdvel Legal da CONTRATANTE

Documento assinado eletronicamente
ANDERSON MACEDO DA ROCHA
Representante Legal da CONTRATADA
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MINISTERIO DO TRABALHO E PREVIDENCIA
Subsecretaria de Assuntos Corporativos
Coordenacdo-Geral de Apoio aos Orgdos Colegiados

TERMO DE REFERENCIA
(PRESTAGAO DE SERVICO CONTINUADO SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA)

MINISTERIO DO TRABALHO E PREVIDENCIA
PREGAO N2..../21...
(Processo Administrativo n? 10128.119031/2020-11)

1. DO OBIJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de gravacdo, degravacao,
edicdo, revisdao de texto e elaboracdo de atas e memadrias de reunides, incluindo registro taquigrafico da fala
de cada participante, para atender as necessidades do Ministério do Trabalho e Previdéncia, conforme
condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

GRUPO  ITEM DESCRICAO/ESPECIFICACAO Url‘\'/ldeaddizade Quantidade

Servico de gravacao e edicao de dudio, taquigrafia,
1 transcri¢do e elaboragao de atas e memorias, com Horas 434
fornecimento de equipamentos e mao-de-obra especializada

1
Servico de acompanhamento e, gravacdo dos eventos, com
2 fornecimento de equipamentos de sonorizagdo e gravacao, Horas 170
incluindo instalagdo, montagem e posterior desmontagem
1.2. O objeto da licitacdo tem a natureza de servico comum de gravacdo, degravacdo, edicdo,
revisao de texto e elaboracao de atas e memdrias de reunides de carater continuo.
1.3. Os quantitativos e respectivos cédigos dos itens sdo os discriminados na tabela acima.
1.4. A presente contratagdao adotard como regime de execu¢do o servico de menor prego por
grupo.
1.5. O prazo de vigéncia do contrato é de 12 meses, podendo ser prorrogado por interesse das

partes até o limite de 60 (sessenta) meses, com base no artigo 57, Il, da Lei 8.666, de 1993.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1. A Coordenacdo-Geral de Apoio aos Orgdos Colegiados (COC) compde a estrutura da
Subsecretaria de Assuntos Corporativos (SUCOR) do Ministério do Trabalho e Previdéncia.

2.2. Na forma da Medida Proviséria n2 1.058, de 27 de julho de 2021 e, do Decreto n2 10.761, de

02 de agosto de 2021, insere-se entre as competéncias da SUCOR a atribuicdo de apoiar
administrativamente as atividades dos o6rgdos colegiados vinculados ao Ministério do Trabalho e
Previdéncia.

https://sei.economia.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=23286401&inf... 1/21
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2.3. Nesse sentido, as atribuicdes dessa Coordenagdo-Geral sdao desenvolvidas de modo a tornar
vidvel o atendimento das demandas relativas aos Colegiados de Previdéncia e Trabalho, contemplando
atividades de planejamento, coordenag¢dao, acompanhamento, fornecimento de subsidios, elaboragdo e
publicacdo dos atos produzidos pelos Colegiados.

2.4, A COC, atualmente, secretaria os seguintes Colegiados: Conselho Nacional de Previdéncia
Social (CNPS); Conselho Nacional de Previdéncia Complementar (CNPC); Camara de Recursos da Previdéncia
Complementar (CRPC); Conselho Nacional de Dirigentes de Regimes Proprios de Previdéncia Social
(CONAPREV); Conselho Nacional dos Regimes Préprios de Previdéncia Social (CNRPPS); Conselho Nacional
de Trabalho (CNT); Comissao Tripartite Paritaria Permanente (CTPP); e Comité Gestor do eSocial.

2.5. Considerando a extensa quantidade de Colegiados e a insuficiéncia de suporte fisico e
técnico que viabilize os registros das reunides desses Colegiados e, considerando que o atual contrato de
prestacao de servicos perdera sua vigéncia no final deste exercicio, sem que seja possivel sua prorrogacao,
propde-se a contratacdo de empresa para prestacdo de servicos sob demanda de sonorizagdo, gravagao e
edicdo de daudio, taquigrafia, transcricdio e elaboracdo de atas e memdrias, com fornecimento de
equipamentos e mao-de-obra especializada.

2.6. Para a prestacdo do servico a empresa devera apresentar comprovada experiéncia para
registro das reunides conduzidas pela Coordenacdo-Geral de Apoio aos Orgdos Colegiados
(COC/SUCOR/SEPRT) relativas aos Colegiados de Previdéncia e Trabalho.

2.7. A partir do quantitativo de reunides realizadas nos ultimos dois anos dos colegiados
secretariados pela Coordenacdo-Geral de Apoio aos Orgdos Colegiados, estima-se que, para cada ano
subsequente, serdo realizadas cerca de 57 reunides colegiadas no minimo, com duracdo prevista de 4 a 14
horas, a depender da demanda de cada colegiado, totalizando 434 horas de reunido, conforme tabela
abaixo:

ESTIMATIVA DE REUNIOES E QUANTITATIVOS DE HORAS
Colegiado Horas por Reunido |Quantidade de Reunides por ano | Total de Horas por ano

CNPC 4 6 24

CONAPREV 8 3 24

CTPP 14 8 112

CRPC 14 12 168

CNPS 4 11 44

CNRPPS 4 6 24

CNT 4 5 20

eSocial 3 6 18

TOTAL 57 434

2.8. Registramos que, os servicos em tela, devem ser realizados de forma conjunta, sem

parcelamento ou fragmentacdo de produtos por contratantes diferentes, a fim de se obter uma leitura
uniforme dos conteldos gerados pelos colegiados, coesdo e entendimento Unico, bem como otimizar e
alinhar a entrega dos produtos. Ha ainda a economia de escala na prestacdo dos servicos, tendo em vista
que a equipe deslocada para prestar um servigco podera executar ou auxiliar na execugao do outro servigo.

2.9. Outro fator relevante, em caso de reunides presenciais para a prestacdo de maneira
unificada, é a presenca de prestadores de apenas uma empresa para a realizacdo dos servicos, fazendo que
a reunidao tenha menor necessidade de espaco fisico e instalagdes técnicas, além da presenca de menos
pessoas estranhas aos integrantes dos colegiados.

2.10. Ademais, vale registro que as transcri¢cdes e atas sao indispensaveis ao bom andamento dos
trabalhos dos colegiados. Os Conselhos coordenados pela unidade técnica detém, por atribuicao legal, a
emissdao de normas regulamentadoras e decisbes de julgamento de extrema relevancia no ambito da

https://sei.economia.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=23286401&inf... 2/21
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tematica de Trabalho e Regimes de Previdéncia do pais. Por isso, é de fundamental importancia a realizacdo
de registros fidedignos das reunides, com a transcricdo das manifestacdes, debates, delibera¢des e decisbes
proferidas, a fim de se garantir a memoria institucional dos Conselhos, bem como imprimir confiabilidade e
seguranca juridica aos seus atos, que em grande parte sdo dotados de amplo interesse publico.

2.11. Vale registrar que a unidade de fornecimento definida foi de quantitativo por hora de servico,
pratica de cobranga comum para o tipo de servico a ser contratado e que pode ser observada em diversas
empresas do mercado. Cumpre observar, também, que, em razao da natureza da prestacdo de servico em
tela, a principal varidvel que influencia na complexidade do produto é a quantidade de horas da reunido.
Dessa forma, a escolha da unidade de fornecimento por hora, segue a realidade e as praticas adotadas no
mercado.

2.12. De forma diversa, a cobranga por reunido/evento ocasionaria descompasso relevante entre
preco e presta¢do de servico, tendo em vista que as reunides, como ja mencionado, costumam ter duragao
prevista variando entre 4 e 14 horas. Adicionalmente, os colegiados fazem agendamento de reunides com
uma previsdo de duracdo inicial, mas, por vezes, tem duracdo diversa, podendo ser superior ou inferior,
conforme critérios técnicos dos assuntos em pauta e da participacdo dos integrantes da ocasido. Tal fator,
nao frustra a estimativa total de horas, pois na média as reunides tendem ao levantamento realizado, mas a
variagao por evento especifico existe.

2.13. Outra forma possivel de avaliagdo dos servicos poderia ser a cobranga por quantidade de
laudas, palavras ou caracteres. Contudo, esse tipo de cobranca poderia gerar desalinhamento de interesses
entre a Administracdo e a empresa contratada, posto que a remunera¢do do servi¢co estaria ligada nao
a qualidade, mas a sua extensdo. Esse cendrio poderia resultar em registros extensos e desnecessarios
pela empresa selecionada, com a finalidade de aumentar o servico prestado, comprometendo
caracteristicas importantes da qualidade, como a coesdo e a objetividade, em especial nas minutas de ata.
Ainda potencialmente geraria dispéndio de recursos publicos de maneira desnecessaria.

2.14. Ante o exposto, o regime de execucdo do servico por preco unitario, segue a pratica de
mercado e foi escolhido baseado na possibilidade de mensura¢do por unidades de medida (horas), cujo
valor total do contrato é o resultante da multiplicacdo do preco unitario pela quantidade horas.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO:

3.1. Dentre as atribuicGes conferidas a esta Coordenacdo destacamos: planejar, coordenar e
executar as atividades técnico-administrativas necessdrias ao desempenho das atividades dos Orgdos
Colegiados em sua composicdo plendria; preparar e controlar a publicacdo, no Didrio Oficial da Unido, das
Resolugdes e demais normas aprovadas pelos Orgdos Colegiados; Manter atualizados os registros e arquivos
pertinentes a reconducdo, nomeacdo, exoneracdo ou substituicio dos representantes dos Orgdos
Colegiados; sistematizar e manter atualizadas no sitio do Ministério as informacOes relativas aos processos
de julgamento da CRPC e as normas aprovadas pelo CNPS e CNPC; Subsidiar o Ministério do Trabalho e
Previdéncia e os Orgdos Colegiados de informacdes de natureza técnico-administrativa relacionadas as
atividades dos Colegiados.

3.2 Ante as atribuicOes e considerando os servicos descritos no item 1.1, a empresa contratada,
para cada reunido, devera acompanhar a reunido, gravar o audio, transcrever todo o seu conteludo e
apresentar minuta de ata e/ou memoria, de acordo com a solicitacdo da contratante. Os registros visam
garantir a fidelidade dos assuntos tratados em reunido, a transparéncia e o acesso a todos.

3.3. Apds a realizagdo da reunido, a Contratada devera disponibilizar a Contratante o audio
gravado da reunido, enviar o a transcricdo e a minuta de ata e/ou memdria.

3.4. Esses produtos servirdo de base para o ateste de qualidade da gravagao, da transcricao, da
minuta e do tempo de reunido gravado. Serdo avaliados requisitos como: qualidade do dudio gravado;
tempo de gravagdo; qualidade da transcrigao (coeréncia, fidelidade com o audio, gramatica); minuta de ata
e/ou memodria (temas tratados, profundidade técnica, objetividade, coeréncia, coesdo, gramatica).

4, DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR
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4.1. Trata-se de servico comum, de cardter continuado e sem fornecimento de mao de obra em
regime de dedicacdo exclusiva, a ser contratado mediante licitacdo, na modalidade pregdo, em sua forma
eletronica.

4.2. Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de 21
de setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 32 do aludido
decreto, cuja execugdo indireta é vedada.

4.3. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e
a Administracdao Contratante, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinacdo direta.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO
5.1. Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratacdo abrangem o seguinte:
5.1.1. servico continuado, sem fornecimento de mdo de obra em regime de dedicagdo exclusiva,

sendo executado a partir da demanda dos érgaos colegiados;

5.1.2. Em relacdo ao tipo de servico a ser prestado, informa-se que, para atividades presenciais, a
empresa CONTRATADA devera fornecer servigos de sonorizacdao do ambiente, gravacao de audio, registros
taquigraficos e, para atividades remotas, gravacdo de dudio e registros taquigraficos. Apds as reunides a
contratada deverd entregar a contratante, o dudio gerado durante as reunides, a transcricdo taquigrafica
(degravacdo) de todo o conteudo das reunides e, minutas de atas ou memdrias, a depender da demanda
especifica dos colegiados;

5.1.3. A licitante devera apresentar no minimo um Atestado de Capacidade Técnica, emitido em seu
nome, por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando ter executado, ou estar executando,
satisfatoriamente, servigos compativeis em caracteristicas e quantidades ao objeto da presente licitacao;

5.1.4. Os atestados referir-se-3o a contratos ja concluidos, ou ja decorrido no minimo um ano do
inicio de sua execucgdo, exceto se houver sido firmado para ser executado em prazo inferior, apenas aceito
mediante a apresentacao do contrato;

5.1.5. O requisito acima é necessdrio para comprovar que a vencedora do certame possui
condicOes de realizar a prestacdo dos servicos;

5.1.6. A duracdo inicial do contrato é de 12 meses;

5.1.7. Declaragao do licitante de que tem pleno conhecimento das condi¢des necessarias para a

prestacao do servico;

5.1.8. A licitante devera comprovar ter empregados habilitados e com conhecimentos bdsicos dos
servicos a serem executados, em conformidade com as definicdes abaixo:

5.1.8.1. Operador de equipamentos audiovisuais: profissional habilitado para realizacdao de servigos
de operacdo, equipamentos de sonoriza¢do, para operar, montar e instalar equipamentos de dudio e video,
como mesa de som, periféricos, projetor, entre outros, durante todo evento/reunido;

5.1.8.2. Taquigrafo: profissional habilitado com nivel superior e com experiéncia comprovada,
conhecimento em quatro idiomas (expressoes idiomaticas em inglés, latim e espanhol, no minimo), visando
a elaboragdo dos registros das falas dos oradores com a mdaxima fidelidade, observando, no entanto, a
devida correcdo gramatical e redacdes necessarias, sem desvirtuamento e incorrecdes
dos pronunciamentos dos oradores, observando a revisdo de textos, harmonizacdo de palavra falada e de
palavra escrita, alta capacidade de interpretacao, sintese e redacdo na confeccdo de transcricdes, atas,
sumulas e similares.

5.2. Além dos pontos acima, o adjudicatario devera apresentar declaracdo de que tem pleno
conhecimento das condicGes necessarias para a prestacdo do servico como requisito para celebracdo do
contrato.
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6. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

6.1. Os critérios de sustentabilidade sdo aqueles previstos nas especificagdes do objeto e/ou
obrigacdes da contratada e/ou no edital como requisito previsto em lei especial.

6.2. Impactos ambientais sdao as alteragdes no ambiente causadas pelas a¢des humanas. Os
impactos ambientais podem ser considerados positivos e negativos. Os impactos negativos ocorrem quando
as alteragdes causadas geram risco ao ser humano ou para os recursos naturais encontrados no espacgo. Por
outro lado, os impactos sdo considerados positivos quando as alteraces resultam em melhorias ao meio
ambiente;

6.3. A presente contratacdo visa gerar impactos ambientais positivos, uma vez que havera
previsdo da responsabilidade ambiental da futura contratada, que todo o material e equipamento a ser
fornecido devera considerar a composicado, caracteristicas ou componentes sustentaveis, atendendo, dessa
forma, o disposto na Instru¢do Normativa SLTI/MP n2 01, de 19 de janeiro de 2010, Capitulo Ill, artigo 5.9, |,
I, Il e § 12, exceto aqueles em que ndo se aplica a referida norma.

6.4. A CONTRATADA devera adotar, no que couber, as disposicdes da Instrucdo Normativa
SLTI/MP n2 01/2010; da Resolucdo Conama n2 362, de 23 de junho de 2005; da Resolucdo Conama n? 416,
de 30 de setembro de 2009; bem como da Resolucao Conama n2 340, de 25 de setembro de 2003, para que
seja assegurada a viabilidade técnica e o adequado tratamento dos impactos ambientais e respectivas
medidas de tratamento ou mitigadoras buscando sanar os riscos ambientais existentes (inciso XII, art. 72, IN
40/2020). De acordo com o art. 72, §22. A CONTRATADA deverd, ainda, respeitar as Normas Brasileiras
(NBR) publicadas pela ABNT sobre residuos sélidos.

7. VISTORIA PARA A LICITAGAO

7.1. Para o correto dimensionamento e elaboracdo de sua proposta, o licitante poderd realizar
vistoria nas instalacdes do local de execucdo dos servicos, acompanhado por servidor designado para esse
fim, de segunda a sexta-feira, das 10 horas as 17 horas.

7.2 O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia util seguinte ao da publicacdo do Edital, estendendo-
se até o dia util anterior a data prevista para a abertura da sessao publica.

7.2.1. Para a vistoria o licitante, ou o seu representante legal, deverd estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa
comprovando sua habilitacdo para a realiza¢do da vistoria.

7.3. Por ocasido da vistoria, ao licitante, ou ao seu representante legal, podera ser entregue
documento impresso, contendo as informacdes relativas ao objeto da licitagcdo, para que a empresa tenha
condicOes de bem elaborar sua proposta.

7.4. A ndo realizacdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacdes de desconhecimento
das instalacGes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos servicos,
devendo a licitante vencedora assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

7.5. A licitante devera declarar que tomou conhecimento de todas as informagdes e das
condicdes locais para o cumprimento das obrigacGes objeto da licitacdo.

8. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

8.1. A execucdo do objeto seguird a seguinte dinamica:

8.1.1. Gravar os eventos/reunides em sua totalidade, ou seja, de seu inicio ao término;

8.1.2. Acompanhar in loco os eventos/reunifes presenciais, posicionando corretamente os

microfones diante do orador, visando a gravacao na integra das falas dos participantes;

8.1.3. Fornecer, ao término do evento/reunido, arquivo de backup dos dudios gravados;
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8.1.4. Efetuar acompanhamento taquigrafico in loco dos eventos/reuniGes presenciais, registrando
o nome de cada orador, para perfeita identificacdo posterior;

8.1.5. Efetuar acompanhamento taquigrafico, inclusive em caso de intervengdao feita fora do
microfone por parte de algum orador;

8.1.6. Transcrever, integral e fielmente, o conteddo da gravacdo por escrito (degrava¢do) com
registro prévio do nome de cada orador, observando a correcao ortografica e a semantica da fala, e
retirando eventuais gaguejos, repeticées, hesitacoes e interrupg¢des fora do assunto;

8.1.7. Refazer, integral ou parcialmente, o trabalho de degravacdo, ata e/ou memoria e
reapresentd-lo a CONTRATANTE para nova avaliacdo de sua qualidade, caso comprovadamente seja apurado
qgue o conteudo enviado nao foi fiel as falas dos participantes da reunido ou evento;

8.1.8. A degravacdo devera ser encaminhada, por meio eletrénico, a unidade que solicitou o
servico, e entregue em uma (01) via digitalizada em editor de texto ambiente Windows, no prazo de cinco
(05) a oito (08) dias uteis a contar do dia seguinte a realizacdo do evento/reunido e definido pela
CONTRATANTE;

8.1.9. Elaborar ata consolidada de cada evento/reunido, reproduzindo de forma sucinta, clara,
objetiva, coesa e inequivocos conteudos, os pontos essenciais das discussdes e cada assunto tratado, o
registro da intervenc¢do dos oradores, e as decisdes e encaminhamentos dados devendo ser observada a
correcdo ortografica e gramatical;

8.1.10. Encaminhar a ata por meio eletrénico a unidade que solicitou o servico, entregando em
arquivo eletrénico uma (01) via digitada em editor de texto ambiente Windows, devidamente revisada e
acompanhada de midia digital para futura reproducdo, no prazo de cinco a oito (08) dias uteis a contar do
dia seguinte a realizacdo do evento/reunido e definido pela CONTRATANTE;

8.1.11. Zelar pela boa apresentacido dos documentos, sendo obrigatério observar os
modelos definidos pela CONTRATADA de transcri¢do, ata e memdria para a entrega dos produtos;

8.1.12. Montar os equipamentos de sonorizacdo e gravacao, quando necessarios, com antecedéncia
minima de 01 (uma) hora do inicio da prestacdo dos servicos;

8.1.13. Desmontar os equipamentos de sonorizacao e gravagao, quando necessarios, apds o término
do evento.

8.2. A execucdo dos servigos serd iniciada na primeira reunido colegiada apds a assinatura do
contrato.

9. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

9.1. Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,

equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir
estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario:

9.1.1. Apods a comunicagdo da data do evento/reunido, a empresa deve, em no maximo um (01) dia
util, visitar o local da prestacdo do servico para detalhar os equipamentos que serdo necessarios para a
execucao do servico com qualidade.

9.1.2. A gravacao de dudio deve ser captado em qualidade de no minimo 24-bit em canais estéreos.

9.1.3. Microfones em quantidade suficiente para que a capta¢do do som abranja toda a sala do
evento/concurso, sem a necessidade de compartilhamento de microfones em demasia, e
cabeamento suficiente para interconectar todos os equipamentos.

9.1.4. Equipamento para gravacdo na prépria sala do evento/reunido ou espaco interligado.

9.1.5. A gravacdo deve ser feita em midia, podendo ser disponibilizada em pen-drive ou link para
download, em formato que permita a visualizagdo em qualquer computador ou similar, sendo compativel
com o ambiente Windows, e entregue a Contratante imediatamente no final do evento/reunio.
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9.1.6. Qualquer falha de equipamento deve ser imediatamente reparada e o equipamento
substituido pelos equipamentos de backup.

10. INFORMAGOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA
10.1. A demanda do érgao tem como base as seguintes caracteristicas:
10.1.1. A realizacdo de cerca de 57 reunides colegiadas no minimo, com duracdo prevista de 4 a 14

horas, a depender da demanda de cada colegiado, totalizando 434 horas de reunido no periodo de 12
meses;

10.1.2. Poderdo ser realizadas reunides extraordindrias, além do quantitativo previsto no subitem
anterior e, com duracao diversa.

11. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

11.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

11.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidor ou comissdo
especialmente designados, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano,
bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis;

11.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢cdes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execucdo dos servicos, fixando prazo para a sua correcao,
certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

11.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e condicoes
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

11.5. Efetuar as retencges tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no
gue couber, em conformidade com o item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017.

11.6. N3o praticar atos de ingeréncia na administracdo da Contratada, tais como:

11.6.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se

somente aos prepostos ou responsdveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratacdo previr o
atendimento direto, tais como nos servicos de recepcdo e apoio ao usuario;

11.6.2. direcionar a contratagdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

11.6.3. promover ou aceitar o desvio de fungdes dos trabalhadores da Contratada, mediante a
utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratacdo e em relacdo a funcao
especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e

11.6.4. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do préprio érgado
ou entidade responsavel pela contratacao, especialmente para efeito de concessao de didrias e passagens.

11.7. Fornecer por escrito as informacdes necessarias para o desenvolvimento dos servicos objeto
do contrato;

11.8. Realizar avaliacdes periddicas da qualidade dos servicos, apds seu recebimento;

11.9. Cientificar o érgdo de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adocdo das

medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigacdes pela Contratada;

11.10. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se beneficiado da
preferéncia estabelecida pelo art. 32, § 52, da Lei n? 8.666, de 1993.

11.11. Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalagdes,
apresentem condi¢des adequadas ao cumprimento, pela contratada, das normas de seguranca e saude no
trabalho, quando o servico for executado em suas dependéncias, ou em local por ela designado.
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12. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

12.1. Executar os servicos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta,
com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das cldusulas contratuais, além de
fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessdrios, na qualidade e
guantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta.

12.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execucdo ou dos materiais empregados.

12.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente a
Administracdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida
no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos.

12.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor, em especial com o item 5.1.8.

12.5. Vedar a utilizacdo, na execucdo dos servicos, de empregado que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comissao ou func¢ado de confianca no drgao Contratante, nos termos do artigo
7° do Decreto n° 7.203, de 2010.

12.6. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa contratada deverd entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do
contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos, os seguintes documentos: 1) prova
de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida
Ativa da Unido; 3) certidées que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal/Estadual ou
Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP
n.5/2017.

12.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convencao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigacdes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributarias e as demais previstas em legislacdo especifica,
cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a Contratante;

12.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos.

12.9. Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pela Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos
relativos a execucdo do servico.

12.10. Paralisar, por determinacdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de
terceiros.

12.11. Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execugao dos servigos, durante a vigéncia do contrato.

12.12. Promover a organizagdo técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz e
eficientemente, de acordo com os documentos e especificagdes que integram este Termo de Referéncia, no
prazo determinado.

12.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo
as determinac¢des dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas melhores
condicOes de seguranca, higiene e disciplina.

12.14. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para andlise e aprovagdo, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacdes dos servicos.
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12.15. N3o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condi¢ao de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagao do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

12.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢Ges de habilitagcdo e qualificacdo exigidas na licitacdo;

12.17. Cumprir, durante todo o periodo de execu¢ao do contrato, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras de acessibilidade
previstas na legislacdao, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia estabelecida pela Lei n2
13.146, de 2015.

12.18. Guardar sigilo sobre todas as informagGes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;
12.19. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos

de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como
os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementd-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da licitacdo, exceto
guando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 12 do art. 57 da Lei n2 8.666, de 1993.

12.20. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca da Contratante.

12.21. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia
as recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacao.

12.22. Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a” e “b”, do
Anexo VII — F da Instru¢do Normativa SEGES/MP n2 5, de 25/05/2017:

12.22.1. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as eventuais
adequacdes e atualizagcdes que vierem a ser realizadas, logo apds o recebimento de cada parcela, de forma
permanente, permitindo a Contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem limitacoes;

12.22.2. Os direitos autorais da solucdo, do projeto, de suas especificacdes técnicas, da documentacao
produzida e congéneres, e de todos os demais produtos gerados na execucdo do contrato, inclusive aqueles
produzidos por terceiros subcontratados, ficando proibida a sua utilizagdo sem que exista autorizacao
expressa da Contratante, sob pena de multa, sem prejuizo das san¢des civis e penais cabiveis.

13. DA SU BCONTRATACAO

13.1. Ndo serd admitida a subcontratacdo do objeto licitatdrio.

14. ALTERACAO SUBJETIVA

14.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa juridica,

desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na
licitacdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢cdes do contrato; ndo haja prejuizo a execucao
do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do contrato.

15. CONTROLE E FISCALIZAGCAO DA EXECUCAO

15.1. As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execucdo contratual tem por objetivo aferir o
cumprimento dos resultados previstos pela Administracdo para os servicos contratados, verificar a
regularidade das obrigacdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como prestar apoio a instrucao
processual e o encaminhamento da documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacao
dos procedimentos relativos a repactuacao, alteracdao, reequilibrio, prorrogacdo, pagamento, eventual
aplicacdo de sancdes, extincdo dos contratos, dentre outras, com vista a assegurar o cumprimento das
cldusulas avengadas e a solugdo de problemas relativos ao objeto.
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15.2. O conjunto de atividades de que trata o artigo anterior compete ao representante da
CONTRATANTE, de acordo com as seguintes disposicdes:

a) Gestdo da Execugdo do Contrato: coordenacgao das atividades relacionadas a fiscalizagdo
técnica e administrativa, bem como dos atos preparatérios a instrucdo processual e ao
encaminhamento da documentacdo pertinente ao setor de contratos para formalizacdo dos
procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a prorrogacdo, alteracdo, reequilibrio,
pagamento, eventual aplicacdo de san¢des, extincdo dos contratos, dentre outros;

b) Fiscalizacdo Técnica: acompanhamento das atividades com o objetivo de avaliar a
execucdo do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade,
qualidade, tempo e modo da presta¢do dos servigos estao compativeis com os indicadores de
niveis minimos de desempenho estipulados no ato convocatério, para efeito de pagamento
conforme o resultado.

15.3. A fiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execucdo do servico, deverda comunicar a autoridade responsavel para
gue esta promova a adequacao contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites
de alteracdo dos valores contratuais previstos no § 12 do artigo 65 da Lei n? 8.666, de 1993.

15.4. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execugdo dos servigos
devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relacdo detalhada dos
mesmos, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia, informando as respectivas quantidades
e especificacles técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

15.5. O representante da Contratante deverd promover o registro das ocorréncias verificadas,
adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das cldusulas contratuais, conforme o disposto
nos §§ 12 e 22 do art. 67 da Lei n2 8.666, de 1993.

15.6. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades assumidas pela
Contratada ensejard a aplicacdo de sang¢des administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na
legislacdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 87 da Lei
n2 8.666, de 1993.

15.7. As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execugao contratual devem ser realizadas de forma
preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizagdo ou Unico
servidor, desde que, no exercicio dessas atribuicdes, fique assegurada a distincdo dessas atividades e, em
razdo do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as a¢des relacionadas a Gestao do
Contrato.

15.8. A fiscalizacdo técnica dos contratos avaliara constantemente a execug¢do do objeto.

15.9. Durante a execucdo do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o nivel de
gualidade dos servicos para evitar a sua degeneracdo, devendo intervir para requerer a CONTRATADA a
correcdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

15.10. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliacdo da execucdo do
objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestagcao dos servigos realizada.

15.11. Em hipdtese alguma, sera admitido que a prépria CONTRATADA materialize a avaliagao de
desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizada.

15.12. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestacao do servico com menor nivel
de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da
ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

15.13. Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico em
relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos
indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as san¢gdes a CONTRATADA de acordo com as
regras previstas neste Termo de Referéncia.
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15.14. O fiscal técnico podera realizar avaliacdo pontual, por produto entregue, ou periddica, desde
gue o periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da
prestacao dos servicos.

15.15. As disposicOes previstas nesta cldusula ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrucao
Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagdo.

15.16. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e,
na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e
fiscais, de conformidade com o art. 70 da Lei n2 8.666, de 1993.

16. DOS CRITERIOS DE AFERIGAO E MEDIGAO PARA FATURAMENTO

16.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR),
conforme modelo previsto no Anexo |, ou outro instrumento substituto para afericio da qualidade da
prestacdao dos servicos, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores
estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) nado produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima
exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execug¢ao do servico, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

16.1.1. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliacdo da prestacdo dos servigos.

16.2. A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
16.2.1. fidelidade técnica dos produtos entregues com os temas abordados em cada reunido/evento;
16.2.2. observacdo das orientacdes enviadas pela Contratante;

16.2.3. correcao gramatical, coeréncia, coesao, objetividade, dentre outros aspectos que interfiram

na qualidade do servico prestado;

16.2.4. duragdo das reunides/eventos;

16.2.5. qualidade dos dudios gravados;

16.2.6. qualidade da sonorizacdo do ambiente da reunido/evento.

16.3. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instru¢do Normativa SEGES/MP n? 05, de 2017,

serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sanc¢Oes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

16.3.1. ndo produziu os resultados acordados;

16.3.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima
exigida;

16.3.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servico, ou

utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

17. DO RECEBIMENTO E ACEITAGAO DO OBJETO

17.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo do objeto
contratual, nos termos abaixo.

17.2. No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA devera entregar
toda a documentagao comprobatdria do cumprimento da obrigacao contratual;
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17.3. O recebimento provisorio serd realizado pelo fiscal técnico ou pela equipe de
fiscalizacdo apds a entrega da documentacdo acima, da seguinte forma:

17.3.1. A contratante realizard inspecdo minuciosa de todos os servicos executados, por meio de
profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servico, com a
finalidade de verificar a adequacdo dos servicos e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisoes
finais que se fizerem necessarios.

17.3.1.1. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execug¢do do objeto e, se for o caso, a andlise do
desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consondncia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

17.3.1.2. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes
da execug¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisdrio.

17.3.1.3. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

17.3.2. No prazo de até 15 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da CONTRATADA,
cada fiscal ou a equipe de fiscalizacdo devera elaborar Relatério Circunstanciado em consonancia com suas
atribuicGes, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

17.3.2.1. quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o relatério circunstanciado devera
conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relacdo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los
ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

17.3.2.2. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do relatério
circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

17.3.2.2.1. Na hipdtese de a verificacdo a que se refere o pardgrafo anterior ndo ser procedida
tempestivamente, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento provisério no dia do
esgotamento do prazo.

17.4. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisério dos servicos, o
Gestor do Contrato deverd providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execucao
dos servicos, obedecendo as seguintes diretrizes:

17.4.1. realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas;

17.4.2. emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados,
com base nos relatérios e documentagbes apresentadas; e

17.4.3. comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacdo, com base no Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), ou instrumento
substituto.

17.5. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato, ou, em qualquer época, das
garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forca das disposicdes legais em
vigor (Lei n° 10.406, de 2002).

17.6. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
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corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem
prejuizo da aplicacdo de penalidades.

18. DO PAGAMENTO

18.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servico,
conforme este Termo de Referéncia.

18.2. Quando houver glosa parcial dos servigos, a contratante devera comunicar a empresa para
gue emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

18.3. O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 30 (trinta) dias, contados do
recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

18.3.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata
o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias uteis,
contados da data da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 52, § 32, da Lei n? 8.666, de
1993.

18.4. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao
referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacdao mencionada no art.
29 da Lei n2 8.666, de 1993.

18.4.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do fornecedor contratado,
deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrucdao Normativa n2 3, de 26 de abril de
2018.

18.5. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

18.5.1. o prazo de validade;

18.5.2. a data da emissao;

18.5.3. os dados do contrato e do érgao contratante;

18.5.4. o periodo de prestacao dos servicos;

18.5.5. o valor a pagar; e

18.5.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

18.6. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a

liguidacdo da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que a Contratada providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovacao da regularizacdo da
situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

18.7. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

18.8. Antes de cada pagamento a contratada, serd realizada consulta ao SICAF para verificar a
manutencdo das condi¢des de habilitagcdo exigidas no edital.

18.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacao
ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério da contratante.

18.10. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
devera comunicar aos érgaos responsaveis pela fiscalizagao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
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18.11. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

18.12. Havendo a efetiva execu¢do do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada nao regularize sua situacao junto ao SICAF.

18.12.1. Serd rescindido o contrato em execug¢do com a contratada inadimplente no SICAF, salvo por
motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia,
devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

18.13. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo devera
realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdao tempordria de participacdo em licitacdo, no
ambito do 6rgdo ou entidade, proibicio de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instru¢cao Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018.

18.14. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel,
em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo X| da IN
SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

18.15. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servigos prestados, 8 empresa privada que
tenha em seu quadro societario servidor publico da ativa do drgdo contratante, com fundamento na Lei de
Diretrizes Orgamentarias vigente.

18.16. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, o valor devido devera ser acrescido de atualizacdo financeira, e
sua apuracao se fard desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de
mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante
aplicacdo das seguintes férmulas:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacio financeira = 0,00016438, assim apurado:

I=(TX) I=(6/100) 1 =0,00016438
365 TX = Percentual da taxa anual = 6%
19. REAJUSTE
19.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da

data limite para a apresentacao das propostas.

19.2. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido da CONTRATADA, os precos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pela CONTRATANTE, do indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo - IPCA, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da
anualidade, com base na seguinte férmula (art. 52 do Decreto n.2 1.054, de 1994):

R=V(I-19) /19 onde:
R = Valor do reajuste procurado;
V = Valor contratual a ser reajustado;

12 = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente a data fixada
para entrega da proposta na licitagao;

| = indice relativo ao més do reajustamento;
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19.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

19.4. No caso de atraso ou ndo divulga¢do do indice de reajustamento, o CONTRATANTE pagara a
CONTRATADA a importancia calculada pela dltima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo.

19.5. Nas afericBes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

19.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma nao
possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacdao entao
em vigor.

19.7. Na auséncia de previsdao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdao novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

19.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

20. GARANTIA DA EXECUGAO

20.1. A Contratada apresentara, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, prorrogaveis por igual

periodo, a critério do Contratante, contado da assinatura do contrato, comprovante de prestacdo de
garantia, podendo optar por caucao em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-garantia ou fianca
bancdria, em valor correspondente a 5 % (cinco por cento) do valor total do contrato, com validade durante
a execucdo do contrato e 90 (noventa) dias apds término da vigéncia contratual, devendo ser renovada a
cada prorrogagao.

20.1.1. A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretara a aplicacdo de
multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do contrato por dia de atraso, até o maximo de
2% (dois por cento).

20.1.2. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdo a promover a rescisdao do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas cldusulas, conforme dispdem os incisos | e
Il do art. 78 da Lei n. 8.666 de 1993.

20.2. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

20.2.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndao adimplemento das
demais obrigacdes nele previstas;

20.2.2. prejuizos diretos causados a Administracdo decorrentes de culpa ou dolo durante a execucao
do contrato;

20.2.3. multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administracdo a contratada; e

20.2.4. obrigacbes trabalhistas e previdencidrias de qualquer natureza e para com o FGTS, nao

adimplidas pela contratada, quando couber.

20.3. A modalidade seguro-garantia somente serd aceita se contemplar todos os eventos indicados
no item anterior, observada a legislacdo que rege a matéria.

20.4. A garantia em dinheiro deverd ser efetuada em favor da Contratante, em conta especifica na
Caixa Econdmica Federal, com correcdao monetaria.

20.5. Caso a opc¢do seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a
forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custdédia autorizado pelo
Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econ6micos, conforme definido pelo Ministério da
Economia.

20.6. No caso de garantia na modalidade de fianga bancaria, devera constar expressa renuncia do
fiador aos beneficios do artigo 827 do Cddigo Civil.

20.7. No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacao de sua vigéncia, a garantia devera
ser ajustada a nova situacdo ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da
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contratacgao.
20.8. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer

obrigacdo, a Contratada obriga-se a fazer a respectiva reposicdao no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis,
contados da data em que for notificada.

20.9. A Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a matéria.
20.10. Serd considerada extinta a garantia:
20.10.1. com a devolucdo da apodlice, carta fianca ou autorizacdo para o levantamento de

importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaracdo da Contratante,
mediante termo circunstanciado, de que a Contratada cumpriu todas as clausulas do contrato;

20.10.2. no prazo de 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia do contrato, caso a Administracao
ndao comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo serd ampliado, nos termos da comunicacao,
conforme estabelecido na alinea "h2"do item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n. 05/2017.

20.11. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pela contratante
com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangdes a contratada.

20.12. A contratada autoriza a contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista
no neste Edital e no Contrato.

21. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
21.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n2 10.520, de 2002, a CONTRATADA que:

a) falhar na execucdo do contrato, pela inexecugdo, total ou parcial, de quaisquer das
obrigacGes assumidas na contratacdo;

b) ensejar o retardamento da execucdo do objeto;
c) fraudar na execucdo do contrato;

d) comportar-se de modo inidéneo; ou

e) cometer fraude fiscal.

21.2. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sangoes:

i) Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigacdes
contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos significativos
para o servigo contratado;

ii) Multa de:

(1) 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor
adjudicado em caso de atraso na execugao dos servicos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Apds o
décimo quinto dia e a critério da Administracdo, no caso de execu¢do com atraso, podera ocorrer a ndo-
aceitacdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipdtese, inexecugao total da obrigacdo assumida, sem
prejuizo da rescisdo unilateral da avenca;

(2) 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso
de atraso na execucdao do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima, ou de inexecucao
parcial da obrigacdo assumida;

(3) 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em
caso de inexecucdo total da obrigacdo assumida;

(4) 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme detalhamento constante
das tabelas 1 e 2, abaixo; e

(5) 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na
apresentacdo da garantia (seja para reforgo ou por ocasido de prorrogagao), observado o maximo de 2%
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(dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizard a Administragigo CONTRATANTE a
promover a rescisdo do contrato;

(6) as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas independentes
entre si.

iii) Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;

iv) Sancdo de impedimento de licitar e contratar com érgdos e entidades da Unido, com o
consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos.

v) Declaragdao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdao Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida a reabilitacdo
perante a prdpria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a Contratada
ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

21.3. A Sancgdo de impedimento de licitar e contratar prevista no subitem “iv” também ¢é aplicavel
em quaisquer das hipdteses previstas como infragao administrativa neste Termo de Referéncia.

21.4. As sancgdes previstas nos subitens “i”, “iii”, “iv” e “v” poderdo ser aplicadas a CONTRATADA
juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.
21.5. Para efeito de aplicagdo de multas, as infragdes sdo atribuidos graus, de acordo com as
tabelas 1 e 2:
Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA

1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato

2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato

3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato

4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato

5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato

Tabela 2

INFRAGAO

ITEM DESCRICAO GRAU

Permitir situacdo que crie a possibilidade de causar dano

, . ~ A . o 05
fisico, lesdo corporal ou conseqiiéncias letais, por ocorréncia;

Suspender ou interromper, salvo motivo de for¢ca maior ou
2 caso fortuito, os servigos contratuais por dia e por unidade de 04
atendimento;

Manter funcionario sem qualificacdo para executar os

. . 03
servicos contratados, por empregado e por dia;

Recusar-se a executar servigo determinado pela fiscalizagao,

por servigo e por dia; 02

Retirar funcionarios ou encarregados do servico durante o
5 expediente, sem a anuéncia prévia do CONTRATANTE, por 03
empregado e por dia;

Para os itens a seguir, deixar de:
| |
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6 Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a 01
pontualidade de seu pessoal, por funcionario e por dia;
7 Cumprir determinacdo formal ou instrucdao complementar do 02
orgao fiscalizador, por ocorréncia;
Substituir empregado que se conduza de modo inconveniente
8 ou ndo atenda as necessidades do servico, por funciondrio e 01
por dia;
Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos nao
9 previstos nesta tabela de multas, apds reincidéncia 03
formalmente notificada pelo érgao fiscalizador, por item e por
ocorréncia;
10 Indicar e manter durante a execugdo do contrato os prepostos 01
previstos no edital/contrato;
11 Providenciar treinamento para seus funcionarios conforme 01
previsto na relagcdo de obrigacdes da CONTRATADA

21.6. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n? 8.666, de 1993, as
empresas ou profissionais que:
21.6.1. tenham sofrido condenagdao definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;
21.6.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacdo;
21.6.3. demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de atos
ilicitos praticados.
21.7. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo

gue assegurara o contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto
na Lei n? 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n2 9.784, de 1999.

21.8. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a
serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso,
serao inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

21.8.1. Caso a Contratante determine, a multa deverd ser recolhida no prazo maximo de 5 (cinco)
dias, a contar da data do recebimento da comunicagao enviada pela autoridade competente.

21.9. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do
licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do
Cadigo Civil.

21.10. A autoridade competente, na aplicacdo das sangoes, levard em consideracdo a gravidade da

conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracao, observado o
principio da proporcionalidade.

21.11. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de infragao
administrativa tipificada pela Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a administracao
publica nacional ou estrangeira, cdpias do processo administrativo necessarias a apura¢dao da
responsabilidade da empresa deverdao ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdao sobre a eventual instauracdo de investigacdo preliminar ou Processo
Administrativo de Responsabilizacdo - PAR.

21.12. A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndao consideradas como ato
lesivo a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de
2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.
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21.13. O processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo Publica Federal resultantes
de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacao de agente publico.

21.14. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.
22, CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
22.1. As exigéncias de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para a

generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

22.2. Os critérios de qualificacdo econémico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor estdo
previstos no edital.

22.3. Os critérios de qualificacdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo:

22.3.1. Comprovacao de aptiddo para a prestacdao dos servicos em caracteristicas, quantidades e
prazos compativeis com o objeto desta licitacdo, ou com o item pertinente, mediante a apresentacdo de
atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

22.3.1.1. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdao dizer respeito a
servicos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

22.3.1.1.2. Devera haver a comprovacdo da experiéncia minima de 1 ano na prestagdo dos servicos,
sendo aceito o somatdrio de atestados de periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade do 1 ano ser
ininterrupto, conforme item 10.7.1 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n. 5/2017.

22.3.1.1.3. Os atestados ou declaracbes de capacidade técnica apresentados pelo licitante devem
comprovar aptidao para desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades
e prazos com o objeto de que trata o processo licitatdrio; e;

22.3.1.1.4. Os atestados deverdo referir-se a servigcos prestados no ambito de sua atividade econ6mica
principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

22.3.1.2. Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se decorrido,
pelo menos, um ano do inicio de sua execucdo, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior,
conforme item 10.8 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5, de 2017.

22.3.1.3. Poderda ser admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo do servico, a
apresentacao de diferentes atestados de servigcos executados de forma concomitante, pois essa situacdo se
equivale, para fins de comprovacdo de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratacdo, nos
termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

22.3.1.4. O licitante disponibilizara todas as informaces necessdrias a comprovacdo da legitimidade
dos atestados apresentados, apresentando, dentre outros documentos, cdpia do contrato que deu suporte
a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foram prestados os servigcos, consoante o
disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

22.3.2. Os critérios de aceitabilidade de pregos serao:

22.3.3. Menor Preco por Grupo: RS 390.102,00 (trezentos e noventa mil cento e dois reais).

22.3.4. Valores unitarios: conforme planilha de composicao de precos anexa ao edital.

22.4, O critério de julgamento da proposta é o menor preco por grupo.

22.5. As regras de desempate entre propostas sao as discriminadas no edital.

23. 23. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.

23.1. O custo estimado da contratacdo é de RS 390.102,00 (trezentos e noventa mil cento e dois

reais), tendo por referéncia o valor médio unitdrio obtido através de pesquisa de preco, conforme
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recomendacdo expressa no Despacho SEPRT-SUCOR-COPOL-CLOG (20785581), consoante com o0s
quantitativos expressos neste Termo de Referéncia e no Estudo Técnico Preliminar (20785549).

Valor
GRUPO | ITEM DESCRICAO/ESPECIFICACAO Quantitativo (Horas) | médio | CUSt°
g estimado
unitario
Servigo de gravacgao e edi¢cdo de audio,
1 taquigrafia, transcricdo e elaboracdo de atas e 434 RS RS
memoarias, com fornecimento de equipamentos 703,00 305.102,00
e mao-de-obra especializada
1
Servigco de acompanhamento e, gravagao dos
) eventos, com fornecimento de equipamentos 170 RS RS
de sonorizagdo e gravacao, incluindo instalacao, 500,00 | 85.000,00
montagem e posterior desmontagem
TOTAL RS
390.102,00
24, DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS
24.1. As despesas decorrentes da presente contratacdao correrdo a conta de recursos especificos

consignados no Orcamento Geral da Unido deste exercicio, na dotacdo abaixo discriminada:
Gestdo/Unidade: Coordenacgdo-Geral de Programacéo e Logistica;
Fonte de Recursos: 100;
Programa de Trabalho: 171792;
Elemento de Despesa: 339039;
Plano Interno: S1449COC.

Brasilia-DF, 02 de dezembro de 2021.
Documento assinado eletronicamente
JEFFERSON BRANDAO MELO
Matricula n? 1934791
Documento assinado eletronicamente
HENRIQUE RESENDE SABINO
Matricula n? 1051121
Documento assinado eletronicamente
MARIA FRANCA E LEITE VELLOSO

Matricula n? 1494333

Aprovo o presente Termo de Responsabilidade e Estudo Técnico Preliminar.
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Brasilia-DF, 03 de dezembro de 2021.

Documento assinado eletronicamente
HELIO CARNEIRO FERNANDES

Subsecretario de Assuntos Corporativos Substituto

Anexos:
| — Estudo Técnico Preliminar;

Il — Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR).

—
eil Documento assinado eletronicamente por Henrique Resende Sabino, Analista Técnico(a) de
- - ﬁ Politicas Sociais, em 03/12/2021, as 12:01, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no

assinatura

| eletronica § 32 do art. 42 do Decreto n2 10.543, de 13 de novembro de 2020.

I
eil Documento assinado eletronicamente por Maria Franga e Leite Velloso, Coordenador(a)-Geral, em
- - E 03/12/2021, as 12:02, conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento no § 32 do art. 42 do

assinatura

| eletrénica Decreto n? 10.543, de 13 de hovembro de 2020.

I
eil Documento assinado eletronicamente por Helio Carneiro Fernandes, Subsecretario(a) Substituto(a),
9 - E em 03/12/2021, as 15:07, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 32 do art. 42 do

assinatura

| eletrénica Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020.

-
Documento assinado eletronicamente por Jefferson Brandao Melo, Coordenador(a), em

o
al : © por e 2
- - E 03/12/2021, as 17:24, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 32 do art. 42 do

assinatura

| eletrénica Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020.

- EI A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

3 https://sei.economia.gov.br/sei/controlador_externo.php?

'_ acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 20699888
¥ e o codigo CRC 5133DBB5.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido
Termo de Referéncia - Modelo para Pregdo Eletronico: Servigos Continuos sem dedicacao exclusiva de mao de obra
Atualizagdo: junho/2021

Referéncia: Processo n? 10128.119031/2020-11. SEI n2 20699888
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