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Outras informacoes

. Nuimero da Processo
Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 15414.637941/2023-
ndo-continuado 11

1. Definicao do objeto

1.1. Registro de Precos para contratagdo de empresa especializada em prestacdo de servi¢cos, sob demanda,
visando suprir as necessidades na realizacdo de eventos, inclusive de natureza educacional, a exemplo de
capacitagbes, seminarios, palestras, workshops, féruns, simpdsios, dentre outros, promovidos pela Superintendéncia
de Seguros Privados — SUSEP, no periodo de 12 (doze) meses, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

1.2. Entende-se como eventos e similares as solenidades, semindrios, encontros, palestras, cursos, conferéncias,
congressos, reunides, premiagées, treinamentos, workshops, festivais, feiras e outros correlatos.

1.3. O quadro abaixo discrimina os servi¢cos que deverdo ser contemplados no registro de precos, a fim de atender
as demandas préprias de cada evento:

Item Unidade Descricdo
1 Servico MESTRE DE CERIMONIAS
2 Servico RECEPCIONISTA
3 Servico SERVICO DE AUDIOVISUAL, FILMAGEM, GRAVAGCAO E TRANSMISSAO
ONLINE
4 Servigo SERVIGCO DE DECORAGAO E ORNAMENTACAO
5 Servigo SERVIGO DE FOTOGRAFIA
6 Servigo COFFEE BREAK (INCLUINDO PESSOAL DE APOIO):
7 Servigo SERVICO GRAFICO

1.4. O objeto da contratagdo tem a natureza de servico comum, de carater ndo continuado e sem fornecimento de
maéo de obra em regime de dedicagéo exclusiva, conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.5. Os padrdes de desempenho e qualidade encontram-se definidos neste Termo de Referéncia, por meio de
especifica¢des reconhecidas e usuais do mercado.

1.6. A duragéo do contrato prevista na Ata de Registro de Precos serd de 12 (doze) meses.

1.7. A prestacdo dos servigcos contratados serd conforme solicitagdo da Susep, em locais a serem definidos e
informados previamente pela Contratante.
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2. Fundamentacdo da contratacao

2.1. A SUSEP é uma Autarquia vinculada ao Ministério da Fazenda, criada pelo Decreto-lei n°® 73, de 21 de
novembro de 1966, responsavel pelo controle e fiscalizagdo dos mercados de seguro, previdéncia privada aberta,
capitalizacao e resseguro.

2.2. A realizacdo de eventos é uma ferramenta institucional utilizada pela administracdo publica para fomentar as
politicas publicas de sua competéncia, com o objetivo de criar espaco eficaz de comunicagao, dirigido a um grupo
especifico de pessoas, com a participagdo de publico interno, externo ou misto.

2.3. Os eventos institucionais constituem atividades relevantes como método de efetivacdo das prioridades
estabelecidas nas metas estratégicas, colaborando no fortalecimento da imagem institucional, promovendo a
interacdo e cooperacdo com outros parceiros do sistema publico nacional e internacional, o que corrobora no
reconhecimento da sociedade civil como Orgdo que oferta servicos de exceléncia, refletindo no bem-estar
econdmico e social do pais.

2.4. Verifica-se, portanto, que o planejamento e a organizagdo de reunies, seminarios, féruns e eventos em geral
sdo atividades relevantes para o cumprimento dos objetivos estratégicos da Susep, bem como para interagdo com
atores governamentais e com a sociedade civil, ampliando, assim, a representatividade da Autarquia junto a
liderancas publicas e do setor, assim como buscando assegurar transparéncia e responsabilidade na administragéo
publica.

2.5. O presente instrumento visa o planejamento da contratacdo de empresa especializada em prestacdo de
servicos de organizagdo e gerenciamento de eventos, sob demanda, visando suprir as necessidades na realizagao
de eventos, inclusive de natureza educacional, a exemplo de capacitacdes, cursos, treinamentos, seminarios,
palestras, workshops, foruns, simpoésios, jornadas, dentre outros, promovidos pela Superintendéncia de Seguros
Privados — SUSEP, no periodo de 12 (doze) meses.

2.6. Importa ainda ressaltar que ndo constitui atribuicdo inerente & Susep a organizagdo direta de eventos, ja que
ndo representa sua atividade finalistica. A Susep ndo possui mao de obra especializada e material adequado para
a correta execucdo do servico. Portanto, justifica-se a contratacdo de recursos materiais e humanos,
visando proporcionar um servico profissional e adequado aos padrées de exceléncia adotados na Instituicéo.

3. Descricao da solucdo

3.1. Trata-se da contratacdo de empresa especializada em prestagéo de servi¢os, sob demanda, visando suprir as
necessidades na realizacdo de eventos, inclusive de natureza educacional, a exemplo de capacita¢des, seminarios,
palestras, workshops, féruns, simpoésios, dentre outros, promovidos pela Superintendéncia de Seguros Privados —
SUSEP, no periodo de 12 (doze) meses.

3.2. No presente caso, a Susep devera realizar licitagdo, na modalidade Pregdo, em sua forma eletrénica, para
contratacdo dos servicos mediante utilizacdo do Sistema de Registro de Precos (SRP), na forma do Art. 39 incisos |
eV, do DECRETO N° 11.462, DE 31 DE MARCO DE 2023, que regulamenta os art. 82 86 da Lei n°® 14.133, de 1°
de abril de 2021, para dispde sobre o sistema de registro de pregos para a contratacdo de bens e servigos, inclusive
obras e servigos de engenharia, no ambito da Administragcao Publica federal direta, autarquica e fundacional, uma
vez que se fardo necessarias diversas contratacdes, a fim de atender aos eventos programados, cujos cronogramas
estéo sujeitos a flexibilidade de acordo com critérios de conveniéncia e oportunidade, ndo sendo, também, possivel
a definicdo prévia do quantitativo a ser demandado em cada evento.

“Art. 3° O SRP podera ser adotado quando a Administragao julgar pertinente, em especial:
I - quando, pelas caracteristicas do objeto, houver necessidade de contratagcbées permanentes ou frequentes;

Il - quando for conveniente a aquisicdo de bens com previsédo de entregas parceladas ou contratacdo de servigos
remunerados por unidade de medida, como quantidade de horas de servigo, postos de trabalho ou em regime de
tarefa;
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Il - quando for conveniente para atendimento a mais de um 6rgdo ou a mais de uma entidade, inclusive nas

compras centralizadas;

IV - quando for atender a execug¢do descentralizada de programa ou projeto federal, por meio de compra nacional ou

da adesé&o de que trata o § 2°do art. 32; ou

V - quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o quantitativo a ser demandado

pela Administracdo.”

3.3. Acrescenta-se que os servigos sao indispensaveis a plena execugéo dos projetos, e devera contemplar apoio
logistico, montagem, desmontagem e manutencao de toda infraestrutura.

3.4. Estimativa de eventos para o periodo de vigéncia da Ata de Registro de Precos:

Grupo 01 - 10 a 50 participantes

Quantidade maxima: 20 eventos, com previsdo de contratacdo minima de dois.

Item Qet\irl:to: Qtd total Descricao do Servico
1 1 20 MESTRE DE CERIMONIAS
2 2 40 RECEPCIONISTA
3 5 40 SERVICO DE AUDIOVISUAL,~FILMAGEM, GRAVACAO E
TRANSMISSAO ONLINE
4 2 40 SERVICO DE DECORACAO E ORNAMENTACAO
1 20 SERVICO DE FOTOGRAFIA
6 2 40 COFFEE BREAK (INCLUINDO PESSOAL DE APOIO):

ITEM 7 - SERVICO GRAFICO E MATERIAL DIVERSO PARA EVENTOS

Material Quantidade total
BANNER 20
BLOCO DE RASCUNHO 1.000
PASTA 1.000
CANETA 1.000
AGENDA 1.000
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Quantidade maxima: 10 eventos, com previsao de contratagdo minima de um.

Item (itv(ill::: Qtd total Descricao do Servico
1 1 10 MESTRE DE CERIMONIAS
2 3 30 RECEPCIONISTA
3 5 20 SERVICO DE AUDIOVISUAL, FILMAGEM, GRAVACAO E
TRANSMISSAO ONLINE
4 2 20 SERVICO DE DECORACAO E ORNAMENTACAO
2 20 SERVICO DE FOTOGRAFIA
2 20 COFFEE BREAK (INCLUINDO PESSOAL DE APOIO):

ITEM 7 - SERVIGO GRAFICO E MATERIAL DIVERSO PARA EVENTOS

Item Quantidade Total
BANNER 10
BLOCO DE RASCUNHO 2.000
PASTA 2.000
CANETA 2.000
AGENDA 2.000

Grupo 3 - 201 a 400 participantes

Quantidade maxima: 5 eventos, sem previsao de contratacdo minima.

Item (itvisto: Qtd total Descricao do Servigo
1 1 5 MESTRE DE CERIMONIAS
2 4 20 RECEPCIONISTA
3 ) 10 SERVICO DE AUDIOVISUAL, FILMAGEM, GRAVACAOE
TRANSMISSAO ONLINE
4 2 10 SERVICO DE DECORACAO E ORNAMENTACAO
2 10 SERVICO DE FOTOGRAFIA
6 2 10 COFFEE BREAK (INCLUINDO PESSOAL DE APOIO):

ITEM 7: SERVICO GRAFICO E MATERIAL DIVERSO PARA EVENTOS
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Item Quantidade Total
BANNER 05
BLOCO DE RASCUNHO 2.000
PASTA 2.000
CANETA 2.000
AGENDA 2.000

3.5. Em relacdo aos materiais apontados para o Servico Gréafico - "Bloco de Rascunho”, "Pasta", "Caneta" e
"Agenda", a Contratada devera fornecer o nimero de itens levando em consideracdo o nimero de participantes
em cada evento.

3.6. A Susep informara a Contratada os servicos que serdo necessarios em cada evento programado.

3.7. Quanto ao servico de alimentacéo, a reposi¢cdo dos materiais, que porventura sejam extraviados, danificados
e/ou quebrados durante os eventos, sera de responsabilidade da empresa Contratada.

3.8. A estrutura para servir o coffee-break devera ser montada com antecedéncia minima de 30 minutos do
intervalo destinado para o evento.

3.9. A Contratada devera prover equipe necessaria, formada por profissionais capacitados, para montagem e
desmontagem da mesa, manuseio dos alimentos, reposi¢cdo e apoio para servir bebidas e alimentos em
geral, que deverdo estar prontos a 30 (trinta) minutos antes do horario programado para a realizagdo do coffee
break, bem assim como limpeza e recolhimento de todos os objetos apds o evento.

3.10. Fica garantido a Susep o direito de definir o cardapio dos coffee breaks a serem servidos nos eventos
institucionais.

3.11 A Contratada é plenamente responsavel pela qualidade e validade das refei¢cdes (coffee break) que serdo
entregues nos dias

3.12. A Contratada podera visitar o local do evento para dimensionar o espaco fisico em que sera disponibilizado
0 servigo de alimentagdo e demais servigos.

3.13. A area demandante devera atestar os servigos executados pela Contratada.

4. Requisitos da contratacdo

4.1. E responsabilidade da Contratada providenciar todos 0s recursos e insumos necessarios ao perfeito
cumprimento do objeto contratado, devendo estar incluidas no preco proposto todas as despesas com materiais,
alimentos, equipamentos, mao de-obra, fretes, embalagens, impostos, taxas, tarifas, encargos sociais e trabalhistas
e demais despesas necessarias a perfeita execugéo dos servicos.

4.2. DA NATUREZA DOS SERVICOS
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4.2.1. Trata-se de servico especializado de natureza comum, pois é possivel estabelecer, mediante especificacdes
utilizadas no mercado, padrées de qualidade e desempenho peculiares ao objeto, de modo que é possivel a decisdo
entre os servigos ofertados pelos participantes com base no menor prego.

4.3. ENQUADRAMENTO DO OBJETO

4.3.1. A modalidade de licitagdo adotada sera o pregdo, com fundamento no art. 6°, inciso XLI da Lei n® 14.133 de
2021.

4.3.2. De acordo com o dispositivo citado no item anterior, 0 pregao € uma modalidade de licitagdo obrigatéria para
aquisicao servicos comuns, cujo critério de julgamento podera ser o de MENOR PRECO.

4.4. SUSTENTABILIDADE

4.4.1. A Contratada devera cumprir as normativas contidas na IN SLTI/MPOG N° 01, de 19 de janeiro de 2010,
concernente a sustentabilidade ambiental, quando couber.

4.4.2. A Contratada devera realizar a separacao dos residuos reciclaveis descartados pelos érgdos e entidades da
Administragdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional, na fonte geradora, e a sua destinacdo as
associacdes e cooperativas dos catadores de materiais reciclaveis, que sera procedida pela coleta seletiva do papel
para reciclagem, quando couber, nos termos da IN/MARE n° 6, de 3 de novembro de 1995 e do Decreto n°® 5.940, de
25 de outubro de 2006;

4.4.3. A Contratada devera respeitar as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associacéo Brasileira de Normas
Técnicas sobre residuos sélidos;

4.4.4. A Contratada devera fornecer aos empregados 0s equipamentos de seguranca que se fizerem necessarios,
para a execugao de servicos.

4.4.5. A Contratada observard a Resolucdo RDC ANVISA 216, de 2004, estabelece Boas Praticas para Servi¢os de
Alimentacao, alterada pela RDC 52/2014, bem como legislacdo e/ou normas de 6rgdos de vigilancia sanitaria
estaduais, distrital e municipais e demais instrumentos normativos aplicaveis.

4.4.6. A Contratada observara a Resolugdo - RDC N° 331, DE 23 DE DEZEMBRO DE 2019 que dispde sobre os
padrdes microbiolégicos de alimentos e sua aplicacao.

4.4.7. Em observancia ao inciso Xll, art. 7° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 40, de 2020, que trata dos
possiveis impactos ambientais da contratacdo de bens e servicos da Administracdo Publica Federal, a Contratada
deverd atender as seguintes condi¢des:

4.4.7.1..Contribuir para a promocdo do desenvolvimento nacional sustentdvel no cumprimento de diretrizes e
critérios de sustentabilidade ambiental, de acordo com o art. 225 da Constituicdo Federal/88 e demais legislacGes
gue abordam sobre o tema.

4.4.7.2.. Os servigos prestados pela Contratada deverdo pautar-se sempre no uso racional de recursos e
equipamentos, de forma a evitar e prevenir o desperdicio de insumos e materiais consumidos bem como a geragéo
excessiva de residuos, a fim de atender as diretrizes de responsabilidade ambiental adotadas pelo contratante.

4.4.7.3.. Os materiais basicos empregados pela Contratada deverdo atender a melhor relagdo entre custos e
beneficios, considerando-se os impactos ambientais, positivos e negativos, associados a prestacéo do servigo.

4.5. GARANTIA DA CONTRATAGAO

4.5.1. N&o havera exigéncia da garantia da contratac&o dos artigos 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021.

4.6. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
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4.6.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com as clausulas
contratuais e os termos de sua proposta.

4.6.2. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da CONTRATADA, no que
couber, em conformidade com o item 6 do Anexo X| da IN SEGES/MP n. 5/2017.

4.6.3. Nao praticar atos de ingeréncia na administracdo da CONTRATADA, tais como:

4.6.3.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da CONTRATADA, devendo reportar-se somente aos
responsaveis por ela indicados;

4.6.3.2. direcionar a contratac@o de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

4.6.3.3. promover ou aceitar o desvio de fun¢des dos trabalhadores da CONTRATADA, mediante a utilizacao destes
em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratagdo e em relacdo a funcdo especifica para a qual o
trabalhador foi contratado; e

4.6.3.4. considerar os trabalhadores da CONTRATADA como colaboradores eventuais do proprio 6rgdo ou entidade
responsavel pela contratacdo, especialmente para efeito de concessao de diarias e passagens.

4.6.4. Fornecer por escrito as informacdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto do contrato;

4.6.5. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades
constatadas no curso da execugdo dos servigos, certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais
adequadas;

4.6.6. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada;
4.6.7. Efetuar o pagamento devido, desde que cumpridas todas as exigéncias determinadas pela Contratante;

4.6.8. Prestar informacdes e os esclarecimentos pertinentes ao evento, que venham a ser solicitados pelo preposto
da Contratada;

4.6.9. Expedir, por escrito, todas as determinacdes e/ou comunicagdes dirigidas a Contratada;

4.6.10. Designar servidores para acompanhar e fiscalizar a execugéo dos servicos.

4.7. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

4.7.1. Assumir integral responsabilidade pela boa e eficiente execugdo dos servigcos, na forma do que dispbe a
legislacéo em vigor;

4.7.2. Recrutar em seu nome e sob sua inteira responsabilidade, profissionais, especialistas e técnicos
necessarios para execucgado dos servigos, cabendo-lhe todos 0os pagamentos, inclusive dos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, bem como despesas com, quando necessério, viagens para execucdo das
atividades de responsabilidade da Contratada, observando a legislagao vigente sem qualquer énus adicional ao
CONTRATANTE, uma vez que os seus empregados ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio com o mesmo;

4.7.3. Observar, durante a execucao dos servicos contratados, o fiel cumprimento de todas as leis federais,
estaduais e municipais vigentes, sendo a Unica responsavel pelas infragcdes que venham a ser cometidas;

4.7.4. Comunicar por escrito, ao Gestor/Fiscal da CONTRATANTE para fiscalizar e acompanhar a execug¢do dos
servigos, qualquer anormalidade ou impropriedade verificada e prestar os esclarecimentos necessarios, para
deliberacdo e mudanca dos detalhes por parte da CONTRATANTE, durante a fase de planejamento do evento;

4.7.5. Reparar todo e qualquer dano que venha a ser causado em razdo da ma execugdo dos servigcos objeto da
contratagdo, suportando os prejuizos decorrentes da acdo ou omissao da CONTRATADA,;

4.7.6. Responder por quaisquer prejuizos que seus empregados ou prepostos causarem ao patriménio e/ou a
imagem da CONTRATANTE, em razéo da execugao do objeto do contrato;

4.7.7. Executar qualquer servico somente apds prévia aprovacao do Gestor/Fiscal do Contrato;
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4.7.8. Comunicar a CONTRATANTE, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas da ocorréncia de fatos
supervenientes que impossibilitem a execucgdo do objeto da contratacéo;

4.7.9. N&o utilizar o nome da SUSEP em quaisquer atividades de divulgagdo empresarial, como, por exemplo, em
cartdes de visita, anincios e impressos, salvo quando devidamente autorizado, apos pedido formal;

4.7.10. Vedar a utilizagédo, na execugdo dos servi¢cos, de profissional que seja familiar de agente publico ocupante
de cargo em comissao ou fungdo de confianga no érgdo Contratante, nos termos do artigo 7° do Decreto n°
7.203, de 2010;

4.7.11. Quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF,
a Contratada devera entregar a CONTRATANTE os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a
Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que
comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4)
Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme
alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017;

4.7.12. Prestar todo esclarecimento ou informacéo solicitada pela CONTRATANTE;

4.7.13. Promover a organizacdo técnica e administrativa dos servicos, de modo a conduzi-los eficaz e
eficientemente, de acordo com as especificacdes contidas neste Termo de Referéncia; e

4.7.14. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os materiais,
equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as
recomendagdes aceitas pela boa técnica, normas e legislagéo.

4.8. PROPOSTA, PRAZO E CONDIGOES DE EXECUGAO/ ENTREGA
4.8.1. O servigo devera ser fornecido de acordo com o horario e data estabelecida pelo Contratante.

4.8.2. Nos prec¢os propostos deverdo estar inclusos todos os custos relacionados a prestacao dos servicos, além
de despesas diretas e indiretas, tais como: salarios, encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdenciarios,
indenizacdes e quaisquer outras que forem devidas aos seus empregados ou prepostos na execucdo dos
servicos objeto do contrato; deslocamento e alimentacdo de pessoal transporte de equipamentos e materiais,
fretes, seguros, garantia, entre outros.

4.8.3. Em relagdo aos itens mencionados para o servico grafico, quando necessério, as amostras deverdo ser
entregues no endereco: informado pela Susep,. aos cuidados da Coordenacdo Geral de Finangas, Orgcamento e
Patriménio - CGFOP, no prazo limite de 5 (cinco) dias corridos, contados a partir da emissdo da Ordem de
Fornecimento ou comunicagéo formal via e-mail, sendo que a empresa assume total responsabilidade pelo envio
e por eventual atraso na entrega.

4.8.4. As amostras serdo avaliadas pela equipe de planejamento da contrata¢do, no prazo de 02 (dois) dias
corridos, a contar da data de recebimento do material, a fim de verificar a sua conformidade com as
especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

4.8.5. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
apontadas no Termo de Referéncia, devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias corridos, a contar da
notificagdo da Contratada, e avaliados pela equipe de planejamento no prazo constante do item 4.8.4.

4.8.6. O prazo para recebimento definitivo do item é de 05 (cinco) dias corridos, a contar da solicitacdo formal da
Contratante, podendo ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando houver
necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

4.8.7. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de saneamento da
nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administragcdo durante a andlise prévia a
liquidacéo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

4.8.8. O recebimento ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga dos bens nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucgado do contrato.
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4.9. SANGOES ADMINISTRATIVAS

4.9.1. Conforme previsto no artigo 155 da Lei n® 14.133 de 2021, o licitante ou a CONTRATADA sera
responsabilizado administrativamente pelas seguintes infra¢des:

4.9.1.1. dar causa a inexecucgao parcial do contrato;

4.9.1.2. dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracéo, ao funcionamento dos
servicos publicos ou ao interesse coletivo;

4.9.1.3. dar causa a inexecucao total do contrato;
4.9.1.4. deixar de entregar a documentagédo exigida para o certame;
4.9.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado

4.9.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratagdo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

4.9.1.7. ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

4.9.1.8. apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaracéo falsa durante a
licitacdo ou a execucgao do contrato;

4.9.1.9. fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugédo do contrato;

4.9.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
4.9.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

4.9.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.486, de 1° de agosto de 2013.

4.9.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infraces administrativas previstas no subitem acima as seguintes
sancées:

4.9.2.1. adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que néo acarretem prejuizos significativos para a
CONTRATANTE;

4.9.2.2. multa moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado na entrega do objeto sobre
o valor total do Contrato, até o limite de 60 (sessenta) dias;

4.9.2.3. multa compensatdria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecucéo total do
objeto; em caso de inexecugdo parcial, a multa compensatéria, no mesmo percentual do subitem acima, sera
aplicada de forma proporcional a obrigagdo inadimplida;

4.9.2.4. impedimento de licitar e contratar com 6rgaos e entidades da Unido com o consequente descredenciamento
no SICAF pelo prazo de até cinco anos;

4.9.2.5. declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou
a penalidade, que sera concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir a CONTRATANTE pelos prejuizos
causados;

4.9.3. As sanges previstas no presente subitem sdo cumulativas, descontando-as dos pagamentos a serem
efetuados;

4.9.4. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 156 da Lei n°® 14.133 de 2021, as empresas ou profissionais
que:

4.9.4.1. tenham sofrido condenacgdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento de
quaisquer tributos;

4.9.4.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;
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4.9.4.3. demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de atos ilicitos
praticados;

4.9.5. A aplicagao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que assegurara o
contraditrio e a ampla defesa a CONTRATADA.

4.9.6. A autoridade competente, na aplicagcdo das sanc¢des, levard em consideracédo a natureza e a gravidade da
conduta da infragdo cometida, as peculiaridades do caso concreto, as circunstancias agravantes ou atenuantes,
bem como os danos causados a Administragdo, observado o principio da proporcionalidade;

4.9.7. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

4.10. DA QUALIFICAGCAO TECNICA DO FORNECEDOR

4.10.1. Comprovacdo de aptiddo para a prestacdo dos servicos em caracteristicas, quantidades e prazos
compativeis com o objeto desta licitagdo, mediante a apresentacdo de atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas
de direito publico ou privado (que néo seja a propria licitante ou pertencente ao mesmo grupo econdémico).

4.10.2. Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a servigos
executados com as seguintes caracteristicas minimas:

| - Comprovagédo de experiéncia minima de 02 (dois) anos na execugdo de objeto semelhante ao da contratagao,
podendo ser aceito o somatério de atestados. E admitida a apresentacdo de atestados referentes a periodos
sucessivos ndo continuos, ndo havendo obrigatoriedade de os dois anos serem ininterruptos.

Il) Comprovacéo de execucgédo da organizagdo de ao menos 01 (um) evento, para no minimo:
Il.a) de 30 pessoas, em relagdo ao Grupo 1;

Il.b) de 125 pessoas, em relagdo ao Grupo 2;

lll.c) de 300 pessoas, em relagdo ao Grupo 3.

4.10.3. Os atestados deverdo referir-se a servigcos prestados no dmbito de sua atividade econémica principal ou
secundaria especificadas no contrato social vigente.

4.10.4. Somente serdo aceitos atestados expedidos apos a conclusdo do contrato ou se decorrido, pelo menos, um
ano do inicio de sua execucao, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior.

4.10.5. O licitante disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovagdo da legitimidade dos atestados
apresentados, apresentando, dentre outros documentos, copia do contrato que deu suporte a contratacdo, enderego
atual da contratante e local em que foram prestados os servigos, consoante o disposto no item 10.10 do Anexo VII-A
da IN SEGES/MP n. 5/2017.

4.10.6. Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz ou da filial da empresa
licitante.

4.10.7. A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede que a licitante
qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada vencedora, uma vez que atenda a
todas as demais exigéncias do edital.

4.10.8. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como microempresa ou empresa de
pequeno porte e uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no que tange a regularidade fiscal e
trabalhista, a mesma sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, apdés a declaragdo do vencedor,
comprovar a regularizagdo. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a critério da administracéo publica,
guando requerida pelo licitante, mediante apresentacéo de justificativa.

4.11. DA QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA
4.11.1. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante;

4.11.2. Balango patrimonial e demonstragfes contédbeis do Ultimo exercicio social, ja exigiveis e apresentados na
forma da lei, que comprovem a boa situacao financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou
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balancos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses
da data de apresentacao da proposta;

4.11.3. No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a apresentacdo de balanco
patrimonial e demonstracdes contabeis referentes ao periodo de existéncia da sociedade;

4.11.4. E admissivel o balanco intermediario, se decorrer de lei ou contrato/estatuto social.

4.11.5. Comprovacéo da boa situacao financeira da empresa mediante obtenc&o de indices de Liquidez Geral
(LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um), obtidos pela aplicacdo das seguintes

féormulas:

LG = Ativo Circulante + Ativo Realizavel a Longo Prazo / Passivo Circulante + Passivo Nao

Circulante

SG = Ativo Total /Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

LC = Ativo Circulante / Passivo Circulante

4.11.6. As empresas que apresentarem resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverdo comprovar patrimonio liquido de 10% (dez
por cento) do valor total estimado da contratagéo ou do item pertinente.

5. Modelo de execucdo do objeto

5.1. Para a perfeita execugdo dos servigcos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo
sua substituicdo quando necessario:

ITEM

DESCRIGAO DO ITEM

MESTRE DE CERIMONIAS

Cédigo SIASG - 12955

Servico executado por profissional capacitado com a pratica comprovada (no
minimo 2 anos de experiéncia), com trabalho reconhecido pela eficiéncia. O
profissional deve ter boa postura, desenvoltura, adequada presenga de palco, boa
diccdo, voz adequada a apresentacdo de cerimonial, articulac@o e capacidade de
desempenhar eventuais improvisos no roteiro cerimonial, além de traje adequado
(formal e discreto) para a apresentacéo. O mestre de cerimdnias devera apresentar-
se ao responsavel pelo evento no local estabelecido, utilizando as vestimentas
adequadas a natureza do servigco contratado, com 1 (uma) hora de antecedéncia
de seu inicio.

O traje para o profissional de sexo masculino sera sempre Terno escuro, camisa
clara e gravata. Para o profissional de sexo feminino, devera ser utilizado o tailleur.

RECEPCIONISTA

Codigo SIASG - 8729

Profissional com experiéncia em recepcdo de autoridades, participantes e
convidados, dando apoio tanto dentro do auditério quanto na area externa, atuando
no controle de acesso ao auditério, bem como apoiando o mestre de cerimonias.

Devera apresentar-se com identificacdo e uniforme completo de cor escura,
preferencialmente preta, usar aderecgos discretos, ter boa postura e comunicacao.
Os profissionais deverdo possuir dominio de uma lingua estrangeira, além do
portugués, a qual sera especificada para o evento.

O uniforme devera ser fornecido pela Contratada.
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FILMAGEM COM EDICAO DE VIDEO E FORNECIMENTO DE ARQUIVO EM
MIDIA - - Servico de captacido de imagens em video, com filmagem digital video/full
HD com minimo 2 duas cameras; - - Tripé lluminacao - - Microfone para captacao
de entrevistas e depoimentos.

Edicéo, finalizacdo nos parametros solicitados, com marca d’agua e com cépia
digital do evento em questéo, transmissdo simultanea online, link de internet e
direito de cesséo de imagem incluso.

SERVICO DE DECORAGAO,
ORNAMENTACAO

CODIGO SIASG - 17019

Disponibilizacdo de arranjos de mesa com flores naturais e folhagens
diversas, com no minimo 30 unidades de flor, medindo aproximadamente 45cm de
didmetro por 25cm de altura.

SERVICO DE FOTOGRAFIA

CODIGO SIASG -6050

Servigo executado por profissional responsavel pelo registro fotografico de eventos,
de forma ampla e ininterrupta, O material produzido devera ser entregue em midia
digital, no prazo maximo de 03 dias uteis, apés o encerramento do evento, na sede
da SUSEP, situada a Avenida Presidente Vargas, 730, Centro do Rio de Janeiro.

SERVIGO DE ALIMENTAGAO -
COFFEE BREAK (INCLUINDO
PESSOAL DE APOIO)

CODIGO SIASG - 12807

O servico devera englobar equipamentos que mantenham os alimentos aquecidos
e as bebidas refrigeradas, montagem e desmontagem da mesa, bem como
disponibilizacdo de todos os utensilios necesséario para execugdo do servigco
(mesas, toalhas, copos, xicaras, talheres, loucas, bandejas, suqueiras,
guardanapos descartaveis, dentre outros materiais necessarios a manter a
qualidade do servigo).

Cardapio
a) Bebidas:
a.l) Café com aglcar e sem aglcar
a.2) leite
a.3) Suco de frutas diversos (com e sem agucar)
a.4) Refrigerante (normal e diet)
a.5) agua (c[om e sem gas)

a.6) Cha

b! Doces:

b.1) Bolo (sabores diversos)

b.2) Salada de frutas: (banana, mam&o, meldo, uva, abacaxi, manga, laranja,
maga, Kiwi, melancia e outras)

b.3) Mini sonho

cz Salgados:

c.1) 03 (trés) tipos de sanduiche (recheio de queijo branco e alface, presunto de
peru com alface, frango com ricota e outros)

c.2) Mini tortinhas abertas com recheios diversos (carne na nata, creme de
frango, carne, azeitonas e ervilhas frescas; batata com bacon; couve flor com
ricota; tomate, manjericdo e queijo; presunto e queijo; creme de queijo, frango
com palmito e outros)
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c¢.3) Mini tapiocas recheadas (recheio de presunto e/ou queijo, carne de sol), Mix
de castanha de caju torrada, castanha do pard, améndoa, uva passa e ameixa
seca.

c.4) Mini torrada integral com creme de ricota ou paté de atum ou tomate seco
ou queijo ou creme de ricota com gergelim ou frango com queijo)

c.5) Op¢Bes de Assados: folheados diversos, folneado de bacon com ameixa,
quiche damasco com queijo, quiche de alho poré, folhados queijo com
goiabada, quiches de chocolate, pastel de forno de palmito, pastel de forno de
frango.

A Contratada devera utilizar na prestacdo do servico, materiais, insumos e
utensilios apropriados, tais como toalhas, guardanapos descartaveis e pegas de
cutelaria em geral, bem como copos descartaveis.

A empresa contratada deverd assegurar-se de que os materiais e 0 pessoal
envolvido na execucdo do contrato estejam no local da realizagdo do evento
com a antecedéncia necessaria para que 0s servigcos possam ser efetivamente
oferecidos nos locais e horérios indicados.

A reposi¢cdo dos materiais, que porventura sejam extraviados, danificados e/ou
guebrados durante os eventos, serd de responsabilidade da empresa
Contratada.

A estrutura para servir o coffee-break devera ser montada com antecedéncia
minima de 30 minutos do intervalo destinado para o evento.

Fica garantido a Susep o direito de definir o cardapio dos coffee breaks a serem
servidos nos eventos institucionais.

A Contratada é plenamente responsavel pela qualidade e validade das refeicdes
(coffee break) que seréo entregues nos dias

A Contratada podera visitar o local do evento para dimensionar o espaco fisico
em gque sera disponibilizado o servico de alimentagdo e demais servigos.

Pessoal de Apoio:

Para o coffee break, a empresa Contratada devera incluir servico de mao de obra
para a organizagao prévia do coffee break, acompanhamento durante o periodo
de realizacdo do mesmo, além da organizacéo ao seu término.

A Contratada devera prover equipe necessaria, formada por profissionais
capacitados, para montagem e desmontagem da mesa, manuseio dos alimentos,
reposicdo e apoio para servir bebidas e alimentos em geral, que deverdo estar
prontos a 30 (trinta) minutos antes do horério programado para a realizagdo do
coffee break, bem assim como limpeza e recolhimento de todos os objetos ap6s o
evento.

SERVIGCO GRAFICO E MATERIAIS DIVERSOS PARA EVENTOS

Item

Cddigo SIASG Descri¢éao

FAIXA PARA DIVULGAGAO
DE EVENTOS - BANNER

Material: Lona Vinilica
613052 Comprimento: 1 M

Largura: 1,5 M
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Quantidade Cores: 4/4

O material devera ser instalado em local a ser definido
pela Contratante. A arte podera ser fornecida pela
Contratada ou Contratante, a critério da Susep.

BLOCO RASCUNHO

328965

Material: Papel Off-Set
Tipo: Sem Pauta
Comprimento: 210 MM
Gramatura: 75 G/M2
Quantidade Folhas: 50 UN

Largura: 150 MM

Identifica¢é@o da logo da SUSEP ou do evento, conforme
solicitagdo da Contratante.

PASTA

609140

Material: Plastico

Sem Aba E Elastico

Tamanho: Oficio

Aplicagdo: Armazenar Documentos E Impressos

Modelo "L" / Transparente

AGENDA

611315

Revestimento Capa: Papel Couché, Quantidade Folhas:
180 UN, Gramatura: 75 G/M2, Comprimento: 210 MM,
Largura: 145 MM, Tipo Papel Miolo: Papel Reciclado.

A arte poderd ser fornecida pela Contratada ou
Contratante, a critério da Susep.

CANETA

610532

Material: Papeldo Reciclado, personalizada
Material Ponta: Esfera De Tungsténio
Cor Tinta Azul ou preta, conforme solicitacdo da Susep

A arte podera ser fornecida pela Contratada ou
Contratante, a critério da Susep.
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6. Modelo de gestao do contrato

6.1. As comunicacfes entre a Contratante e a Contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrdnica para esse
fim.

6.2. A Contratante podera convocar representante da empresa para adoc¢cao de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.

6.3. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a Contratante poderd convocar
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do projeto, bem
como das informagbes acerca das obrigagcbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacao,
das estratégias para execucao do objeto, dentre outros.

6.4. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos.

6.5. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condicdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais.

6.6. O descumprimento total ou parcial das obrigacfes e responsabilidades assumidas pela
CONTRATADA ensejard a aplicacdo de sanc8es administrativas, previstas na legislacéo
vigente, conforme disposto nos artigos 115 e 137 da Lei n° 14.133, de 2021.

6.7. As atividades de gestéo e fiscalizacdo da execucdo contratual devem ser realizadas de
forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de
fiscalizacdo ou Unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribui¢des, fique assegurada a
distincdo dessas atividades e, em razdo do volume de trabalho, ndo comprometa o
desempenho de todas as a¢des relacionadas a Gestdo do Contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento

7.1. O pagamento sera processado por meio de ordem bancéria apos o ateste da Nota Fiscal
dos servigos prestados.

7.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.3. O pagamento sera efetuado pela CONTRATANTE no prazo de 10 (dez) dias Uuteis,
contados do recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

7.4. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o 6rgéo
CONTRATANTE atestar a execuc¢éo do objeto do contrato.
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7.5. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentac¢do mencionada no art. 29 da Lei n° 8.666, de 1993.

7.6. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.6.1. o prazo de validade;

7.6.2. data da emisséo;

7.6.3. dados do 6rgdo CONTRATANTE;

7.6.4. periodo de prestacdo dos servigos;

7.6.5. valor a pagar; e

7.6.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.7. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, 0 pagamento ficard sobrestado até que a CONTRATADA providencie
as medidas saneadoras. Nesta hipGtese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 ap6s a
comprovacdo da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a
CONTRATANTE.

8. Critérios de selecao do fornecedor

8.1. O Pregédo eletrbnico tipo Registro de Preco foi a modalidade selecionada como a mais
viavel, tendo em vista atender necessidades continuas recorrentes, mas nao diarias, durante o
prazo de vigéncia da ata, sem implicar em obrigatoriedade de contratacdo. Ndo ha como
prever os quantitativos exatos a serem utilizados em cada evento.

8.2. Ademais, a opcao pelo Sistema de Registro de Preco originario de Pregédo Eletrénico, é a
mais viavel, pois possui caracteristicas vantajosas para a administracdo publica, por exemplo,
o fato da existéncia de facultatividade na contratagéo dos servicos do objeto licitado. Sendo
assim, a Administracdo tem a discricionariedade de agir conforme suas necessidades, podendo
flexibilizar suas despesas, com a devida adequagédo aos recursos disponiveis.

8.3. Nesse sentido, justifica-se ainda a motivacdo para utilizacdo do Sistema de Registro de
Precos em razdo da demanda ser eventual e futura, sendo utilizado o registro de acordo com a
necessidade dos servicos, levando em consideracdo o desgaste natural. Outro ponto que
merece destaque é o emprego de recursos financeiros somente para o atendimento imediato
da demanda.

8.4. CRITERIO DE AVALIAGAO DAS PROPOSTAS
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8.4.1. Para julgamento serd adotado o critério de MENOR PRECO GLOBAL e demais
condicbes contempladas neste Termo de Referéncia.

8.4.2. A licitante que ofertar o menor preco global deverd respeitar 0os pre¢os unitarios
referenciais.

8.4.3. O ndo atingimento dos precos referenciais unitarios enseja a desclassificacdo da licitante
e convocacgao da proxima colocada.

8.4.4. Devera ser observado o disposto no Acordao 2.150/2015 — TCU — Plenério, quanto a
nao divulgacdo dos precos estimados da contratagédo, nos editais de pregodes.

9. Estimativas do Valor da Contratacao

Valor (R$): 415.154,96

A pesquisa de precos consiste em um procedimento prévio a licitacdo que tem como objetivo principal determinar o
custo estimado da contratagédo pretendida, isso €, aferir o valor de mercado de determinado bem ou servigo. Para
tanto, utiliza-se da coleta de dados por amostragem com posterior tratamento.

Segundo o Caderno de Logistica "Pesquisa de Prec¢os”, publicado em margo de 2024, a pesquisa de precos
relaciona-se intimamente com o principio da economicidade — atualmente posto entre os principios que devem
orientar a atividade administrativa de licitagbes e contratos —, vez que busca garantir que a Administragdo Publica
pague o preco justo e compativel com os valores praticados no mercado. Além disso, auxilia o agente publico na
tomada de decisdo em diversas situagdes previstas na Lei n°® 14.133, de 2021.

Além disso, o citado documento informa que os sistemas de governo sao considerados a melhor fonte para pesquisa
de precos, devendo ter precedéncia em relagdo aos demais. De igual modo, a Lei n® 14.133, de 2021, também
orienta que o valor estimado da contratacéo considere 0s pre¢os constantes no banco de dados publicos, sendo que
a IN n° 65, de 2021, determina que sejam Eriorizados.

Lei n° 14.133/2021

"Art. 23. O valor previamente estimado da contratacdo deverd ser compativel com os valores praticados pelo
mercado, considerados os pregos constantes de bancos de dados publicos e as quantidades a serem contratadas,
observadas a potencial economia de escala e as peculiaridades do local de execug¢é&o do objeto."

Nos termos do art. 5°, da IN 65, de 7 de julho de 2021, a pesquisa de precos se dara da seguinte forma:

"Art. 5° A pesquisa de precos para fins de determinacéo do pre¢o estimado em processo licitatério para a aquisi¢cao
de bens e contratacdo de servicos em geral sera realizada mediante a utilizagdo dos seguintes parametros,
empregados de forma combinada ou néo:

| - composicdo de custos unitarios menores ou iguais @ mediana do item correspondente nos sistemas oficiais de
governo, como Painel de Pregcos ou banco de pregcos em salde, observado o indice de atualizacdo de pregos
correspondente;

Il - contratagdes similares feitas pela Administracéo Publica, em execucgdo ou concluidas no periodo de 1 (um) ano
anterior a data da pesquisa de precos, inclusive mediante sistema de registro de pregos, observado o indice de
atualizacdo de precos correspondente;

Il - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia formalmente aprovada pelo Poder
Executivo federal e de sitios eletrdnicos especializados ou de dominio amplo, desde que atualizados no momento da
pesquisa e compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgacéo do edital,
contendo a data e a hora de acesso;

IV - pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagdo formal de cotagdo, por meio de
oficio ou e-mail, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que ndo tenham sido
obtidos os orcamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgagéo do edital; ou

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrénicas, desde que a data das notas fiscais esteja compreendida
no periodo de até 1 (um) ano anterior a data de divulgacéo do edital, conforme disposto no Caderno de Logistica,
elaborado pela Secretaria de Gestdo da Secretaria Especial de Desburocratizagdo, Gestdo e Governo Digital do
Ministério da Economia.
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8§ 1° Deverao ser priorizados os parametros estabelecidos nos incisos | e Il, devendo, em caso de
impossibilidade, apresentar justificativa nos autos."

Destarte, extrai-se do dispositivo supracitado que a pesquisa no Painel de Pregcos, bem como as contratacfes
similares em outros 6rgados publicos, deve ser priorizada.

Sendo assim, para embasar de forma precisa o valor estimado a ser licitado, realizou-se pesquisa de pregos
mediante a utilizagdo de sistemas oficiais de governo (Painel de Prec¢os), conforme informagBes apresentadas no
documento anexo, obtendo-se o valor de .R$ 259.471,85 (Duzentos e cinquenta e nove mil, quatrocentos e setenta
€ um reais e oitenta e cinco centavos).

No entanto, ao examinar os resultados encontrados na pesquisa obtida por meio do sistema, observou-se que o
preco de referéncia néo reflete o preco de mercado, ndo correspondendo ao quantitativo original das propostas.

E importante destacar que o art. 6°, § 2° da IN n° 65, de 2021, permite que o preco estimado também seja obtido
acrescentando-se ou subtraindo-se determinado percentual ao valor encontrado na pesquisa de preco.

"Art. 6° Serdo utilizados, como métodos para obtencdo do preco estimado, a média, a mediana ou o menor dos
valores obtidos na pesquisa de precos, desde que o calculo incida sobre um conjunto de trés ou mais pregos,
oriundos de um ou mais dos parametros de que trata o art. 5°, desconsiderados os valores inexequiveis,
inconsistentes e os excessivamente elevados.

§ 1° Poderdo ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que devidamente justificados nos autos pelo gestor
responsavel e aprovados pela autoridade competente.

§ 2° Com base no tratamento de que trata o caput, o preco estimado da contratacdo podera ser obtido, ainda,
acrescentando ou subtraindo determinado percentual, de forma a aliar a atratividade do mercado e mitigar o risco de
sobrepreco."

Dessa forma, considerando que a série de pregos coletados no sistema ndo sdo condizentes com a
realidade, aplicou-se o percentual de 60% (sessenta por cento) sobre o valor total estimado (R$ 259.471,85),
obtendo-se, assim, como critério de aceitabilidade, o valor correspondente a R$ 415.154,96 (Quatrocentos e
quinze mil, cento e cinquenta e quatro reais e noventa e seis centavos).

10. Adequacdo orcamentaria

No presente caso, a Susep devera realizar licitacdo, na modalidade Pregdo, em sua forma
eletrbnica, para contratacdo dos servicos mediante utilizacdo do Sistema de Registro de

Precos (SRP), na forma do Art. 3°, incisos | e V, do DECRETO N° 11.462, DE 31 DE MARCO
DE 2023.
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11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

FLAVIO VASCONCELOS ANDRADE
Chefe da ASCOM

JEAN MIGUEL FORMIGA DE ALENCAR
Coordenador COSEP
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Pesquisa de Pregos com base no Painel de Precgos

ANEXO I - ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

Mestre de Cerimonias

Item UF Pregao N2 Fornecedor Quantidade U\r:;Ia?r:o 2:::::
1 BA PE 0003/2023 LUCELIA BARBOSA DE CARVALHO 20 RS 482,82 27/06/2023
2 MT PE 0004/2023 LEILA MORGANA VIEIRA 10 RS 500,00 20/06/2023
3 PR PE 0059/2023 PROEMIX AUDIOVISUAL 10 RS 560,00 10/10/2023

Recepcionista

1 RJ PE 00009/2023 AGENCIA DE COMUNICACZ\O INTEGRA LTDA 40 RS 148,00 11/05/2023
2 BA PE 00015/2023 STARTUP PRODUCOES E CONSULTORIA 20 RS 250,00 28/08/2023
3 Pl PE 00004/2023 CVA INSTITUTO DE EDUCACAO E SERV.

GERAIS 30 R$ 200,00 17/07/2023



Item

Item

UF

MA

PB

RJ

UF

Pl

Pl

Pl

Pregao N2

PE 0003/2023

PE 00006/2023

PE 0009/2023

Pregao N¢

PE 0004/2023

PE 0004/2023

PE 0004/2023

Servigo de Audiovisual, gravacao e transmissdo online

Fornecedor

LUCELIA BARBOSA DE CARVALHO
MAIS PROMO PROMOGOES E EVENTOS

AGENCIA DE COMUNICAGAO INTEGRAL LTDA

Servigo de Decoragdo e Ornamentagao

Fornecedor

EXEMPLUS AGENCIA DE VIAGENS E TURISMO
EXEMPLUS AGENCIA DE VIAGENS E TURISMO

EXEMPLUS AGENCIA DE VIAGENS E TURISMO

Quantidade

20

10

20

Quantidade

20

20

10

Valor
Unitario

RS 482,82

RS 160,00

RS 499,00

Valor
Unitario

RS 15,00

RS 16,50

RS 15,00

Data da
Compra

27/06/2023

11/07/2023

11/05/2023

Data da
Compra

17/07/2023

17/07/2023

17/07/2023



Item

Item

UF

DF

BA

DF

UF

Pl

AL

ES

Pregao N2

DISPENSA DE LICITAGAO
0020/2023

DISPENSA DE LICITAGAO
0010/2023

PE 00015/2023

Pregao N2

PE 00004/2023
PE 0014/2023

DISPESNA DE LICITAGAO
0006/2023

Fotoégrafo

Fornecedor

RODRIGUES & SOUZA GESTAO EMPRESARIAL

HARMONIA COMERCIO E SERVICOS LTDA

VANDERLAN GOMES DE LIMA

Coffee Brack

Fornecedor

NUTRI BRASIL LTDA

SARAH XAVIE DA SILVA BATISTA

PADARIA MINEIRA

Quantidade

20

10

15

Quantidade

20

30

30

Valor
Unitario

RS 4,19

RS 53,00

RS 85,00

Valor
Unitario

RS 20,00

RS 12,50

RS 4,60

Data da
Compra

11/05/2023

03/08/2023

06/06/2023

Data da
Compra

17/07/2023

16/08/2023

04/08/2023



Item

Item

UF

RS

RJ

DF

UF

AL

PA

PA

Pregao N2

DISPENSA DE LICITAGAO
20919/2023

PE 0014/2023

DISPENSA DE LICITAGAO
0497/2023

Pregao N2

PE 0002/2023
PE 0006/2023

PE 0035/2023

Servigo Grafico — BANNER

Fornecedor

GETSGN MATERIAIS PARA COMUNICAGAO
VISUAL LTDA

LUIS FERNANDO FERNANDES DA SILVA

TAMBOART COMUNICACAO

Servigo Grafico - BLOCO DE RASCUNHO

Fornecedor

W & A SOLUCOES TECNOLOGICAS
OPEA SOLUCOES E GESTAO

L.P DE ANDRADE COMERCIAL

Quantidade

20

12

Quantidade

1.200

1.200

800

Valor
Unitario

RS 80,00

RS 99,00

R$ 92,81

Valor
Unitario

RS 2,00

RS 2,90

RS 3,55

Data da
Compra

14/12/2023

03/01/2024

28/11/2023

Data da
Compra

17/05/2023

14/11/2023

06/12/2023



Item

Item

UF

PA

PA

RIG

UF

RJ

PB

CE

Pregao N2

PE 0013/2023
PE 0011/2023

DISPENSA DE LICITAGAO
00288/2023

Pregao N2

PE 00013/2023
PE 00010/2023

PE 00077/2023

Servico Grafico — AGENDA

Fornecedor

FLASH MIDIA COMUNICAGAO VISUAL LTDA

MALHARIA & GRAFICA NOVO HORIZONTE

AISLA CRISTINA ALCANTARA FERREIRA

Servico Grafico — PASTA

Fornecedor

R.T. SODRE FILHA
COMODORO COMERCIAL E NUTRIGAO LTDA

RAPIDO TEXTIL LTDA

Quantidade

1.350

800

600

Quantidade

1.000

1.000

1.000

Valor
Unitario

RS 11,00

RS 17,98

RS 26,98

Valor
Unitario

RS 10,00

RS 11,16

RS 22,00

Data da
Compra

18/09/2023

13/12/2023

12/12/2023

Data da
Compra

13/12/2023

18/09/2023

26/10/2023



Item

UF

PA

SP

PA

Pregao N2

PE 0006/2023

DISPENSA DE LICITAGAO
019520/2023

PE 00010/203

Servigo Grafico — CANETA

Fornecedor

FLASH MIDIA COMUNICAGAO LTDA

CARLOS MAURICIO DA SILVA CRUZ

SPECOLOGIA COMERCIAL IMP E EXP

Quantidade

1.200

1.000

1.000

Valor
Unitario
RS 1,55

RS 1,69

RS 2,90

Data da
Compra

14/11/2023

06/11/2023

10/11/2023



Grupo 1:

ITEM

Memodria de calculo do valor estimado segundo a pesquisa de pregos realizada no Painel de Pregos

VALOR TOTAL ESTIMADO: RS 259.471,85

DESCRICAO DO OBJETO CATMAT/ CATSER

MESTRE DE CERIMONIAS 12955
RECEPCIONISTA 8729
SERVICO DE AUDIOVISUAL, GRAVAGAO E 19658
TRANSMISSAO ONLINE

SERVICO DE DECORAGCAO E ORNAMENTAGAO 17019
SERVICO DE FOTOGRAFIA 6050
COFFEE BREAK (INCLUINDO PESSOAL DE APOIO): 12807

VALOR TOTAL ESTIMADO

UNIDADE DE
MEDIDA

Diaria

Diaria

Diaria

Unidade

Diaria

Unidade

QUANTIDADE

20

40

40

40

20

40

VALOR UNITARIO
ESTIMADO

RS 514,27

RS 199,33

RS 380,60

RS 15,50

RS 47,39

RS 12,36

VALOR TOTAL ESTIMADO

RS 10.285,40

RS 7.973,20

RS 15.224,00

RS 620,00

RS 947,80

RS 494,40

RS 35.544,80



ITEM 7 — SERVIGO GRAFICO

ITEM DESCRIGAO DO OBJETO CATMAT/ CATSER UT\;[;AD?: ADE QUANTIDADE VALEOS;:\J/:\:;?’)RIO VALOR TOTAL ESTIMADO
1 BANNER — FAIXA PARA EVENTOS 613052 Unidade 20 RS 90,60 RS 1.812,00
2 BLOCO RASCUNHO 328965 Unidade 1.000 RS 2,81 RS 2.810,00
3 PASTA 609140 Unidade 1.000 RS 14,38 RS 14.380,00
4 AGENDA 611315 Unidade 1.000 RS 18,65 RS 18.650,00
5 CANETA 610532 Unidade 1.000 RS 2,04 2.040,00
VALOR TOTAL ESTIMADO RS 39.692,00

VALOR TOTAL- GRUPO 1: RS 75.236,80



Grupo 2:

ITEM DESCRIGAO DO OBJETO CATMAT/ CATSER U':‘\:I[;AD?: ADE QUANTIDADE VALEOS;;'\K;@RIO VALOR TOTAL ESTIMADO
1 MESTRE DE CERIMONIAS 12955 Didria 10 RS 514,27 RS 5.142,70
2 RECEPCIONISTA 8729 Didria 30 RS 199,33 RS 5.979,90
3 '?'ERi\l/\llglaISS%EO OA;\IL:_IID’\II(;VISUAL' GRAVACAO  E 19658 Diaria 20 RS 380,60 RS 7.612,00
4 SERVICO DE DECORAGAO E ORNAMENTAGAO 17019 Unidade 20 RS 15,50 RS 310,00
5 SERVICO DE FOTOGRAFIA 6050 Didria 20 RS 47,39 RS 947,80
6 COFFEE BREAK (INCLUINDO PESSOAL DE APOIO): 12807 Unidade 20 RS 12,36 RS 247,20

VALOR TOTAL ESTIMADO RS 20.239,60



ITEM 7 — SERVIGO GRAFICO

ITEM DESCRIGAO DO OBJETO CATMAT/ CATSER UT\;[;AD?: ADE QUANTIDADE VALEOS;:\JATEQRIO VALOR TOTAL ESTIMADO
1 BANNER — FAIXA PARA EVENTOS 613052 Unidade 10 RS 90,60 RS 906,00
2 BLOCO RASCUNHO 328965 Unidade 2.000 RS 2,81 RS 5.620,00
3 PASTA 609140 Unidade 2.000 RS 14,38 RS 28.760,00
4 AGENDA 611315 Unidade 2.000 RS 18,65 RS 37.300,00
5 CANETA 610532 Unidade 2.000 RS 2,04 RS 4.080,00
VALOR TOTAL ESTIMADO RS 76.666,00

VALOR TOTAL- GRUPO 2: RS 96.905,60



Grupo 3:

ITEM DESCRICAO DO OBJETO CATMAT/ CATSER UT\:II:I’EADII)DE ADE QUANTIDADE VALE(;:I::\:;ﬁRIO VALOR TOTAL ESTIMADO
1 MESTRE DE CERIMONIAS 12955 Didria 5 RS 514,27 RS 2.571,35
2 RECEPCIONISTA 8729 Didria 20 RS 199,33 RS 3.986,60
3 '?'ERi\IilISCSISSDAEO OA’\IULII)’\IIEJVISUAL, GRAVACAO  E 19658 Diaria 10 RS 380,60 RS 3.806,00
4 SERVICO DE DECORAGAO E ORNAMENTAGAO 17019 Unidade 10 RS 15,50 RS 155,00
5 SERVICO DE FOTOGRAFIA 6050 Didria 10 RS 47,39 RS 473,90
6 COFFEE BREAK (INCLUINDO PESSOAL DE APOIO): 12807 Unidade 10 RS 12,36 RS 123,60

VALOR TOTAL ESTIMADO RS 11.116,45



ITEM 7 — SERVICO GRAFICO

- UNIDADE DE VALOR UNITARIO
ITEM DESCRICAO DO OBJETO CATMAT/ CATSER MEDIDA QUANTIDADE ESTIMADO VALOR TOTAL ESTIMADO
5

1 BANNER — FAIXA PARA EVENTOS 613052 Unidade RS 90,60 RS 453,00
. 2.000

2 BLOCO RASCUNHO 328965 Unidade RS 2,81 RS 5.620,00
. 2.000

3 PASTA 609140 Unidade RS 14,38 RS 28.760,00
. 2.000

4 AGENDA 611315 Unidade RS 18,65 RS 37.300,00
. 2.000

5 CANETA 610532 Unidade RS 2,04 RS 4.080,00

VALOR TOTAL ESTIMADO R$ 76.213,00

VALOR TOTAL- GRUPO 3: RS 87.329,45



