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Boletim de Servigo Eletronico em 18/04/2024

Ministério do Desenvolvimento, Industria, Comércio e Servicos
Superintendéncia da Zona Franca de Manaus
Gabinete

PORTARIA SUFRAMA N2 1104, DE 31 DE OUTUBRO DE 2023

Regulamenta a execu¢do do Programa de
Gestdo e Desempenho no exterior para os
servidores da Suframa

O SUPERINTENDENTE DA SUPERINTENDENCIA DA ZONA FRANCA DE MANAUS, no uso das
atribuicdes que lhe foram conferidas pela Portaria Casa Civil n? 2.333, de 24 de abril de 2023, pelo
Decreto n? 11.217, de 30 de setembro de 2022, e pela Portaria 671, de 02 de fevereiro de 2023, tendo em
vista o disposto no Decreto 11.072, de 17 de maio de 2022, resolve:

Objeto e ambito de aplicagdo

Art. 19 Esta portaria regulamenta a execucdo de Programa de Gestdo e Desempenho (PGD)
no exterior pelos servidores da Suframa.

§12 Considera-se PGD no exterior a execugao das atividades prdprias dos servidores a que
se refere o caput, desde que enquadradas em hipdtese prevista no art. 22 e realizadas apds obtencdo da
respectiva autorizacdo, na forma desta Portaria.

§22 Para os fins desta Portaria, sdo considerados os termos presentes na Portaria 671, de
02 de fevereiro de 2023, a qual estabelece os procedimentos gerais para a continuacdo da
implementacdo do PGD no ambito da Superintendéncia da Zona Franca de Manaus.

Hipéteses de teletrabalho no exterior
Art. 22 O PGD no exterior somente sera admitido em substituicado a:

| - afastamento para estudo no exterior previsto no art. 95 da Lei n2 8.112, de 11 dezembro
de 1990, quando a participacdo no curso puder ocorrer simultaneamente com o exercicio do cargo;

Il - exercicio provisdrio de que trata o § 22 do art. 84 da Lei n2 8.112, de 1990;

lIl - acompanhamento de conjuge afastado nos termos do disposto nos arts. 95 e 96 da Lei
n2 8.112, de 1990;

IV - remocdo de que trata a alinea “b” do inciso Il do pardgrafo Unico do art. 36 da Lei n2
8.112, de 1990, quando o tratamento médico necessite ser realizado no exterior; ou

V - licenga para acompanhamento de cOnjuge que ndo seja servidor(a) publico(a)
deslocado(a) para trabalho no exterior, nos termos do disposto no caput do art. 84 da Lei n2 8.112, de
1990;
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§ 12 O Dirigente da Unidade poderda, em substituicao as hipoteses previstas nos incisos | a V
do caput, adotar outros critérios para autoriza¢do do teletrabalho no exterior, respeitado o prazo maximo
de trés anos, permitida renovacdo por periodo igual ou inferior.

§ 22 O quantitativo de servidores autorizados a trabalhar no exterior na hipdtese do § 12
ndo podera ultrapassar o limite maximo estabelecido no §82 do art. 12 do Decreto 11.072, de 17 de maio
de 2022.

§ 32 A possibilidade de substituicdo de que trata o caput ndo dispensa a observancia dos
requisitos gerais, previstos em legislacdo prépria, para adesao a regime de teletrabalho dos servidores da
Suframa.

Da solicitacao do PGD no Exterior

Art. 32 O servidor interessado solicitard, em processo préprio no Sistema Eletrénico de
Informagbes (SEl), ao chefe imediato a participagdo do PGD no Exterior. A solicitagdo deve conter as
seguintes informacdes:

| - identificacdo do interessado: nome, cargo, matricula, lotacdo e local de exercicio;

Il - certiddo negativa de existéncia de processo administrativo disciplinar em curso ou de
aplicacdo de penalidade administrativa. Essa certiddo deverd ser solicitada junto a Corregedoria da
Suframa, via e-mail: corregedoria@suframa.gov.br.

Il - autodeclaracdo de conclusdo do estagio probatério;

IV - datas de inicio e (caso seja aplicavel) fim do fato correspondente a hipdtese prevista
nos incisos | a V do caput do art. 29;

V - tempo necessario ao transito, observados os §§ 32 e 42 do caput;

VI - visto ou autorizacdo especifica para desempenho remoto de atividade profissional,
caso exigido pelo pais de destino; e

VIl - demais documentos exigidos para formalizacdo de pedido correspondente a hipdtese
prevista nos incisos | a V do caput do art. 29.

§ 19 O prazo do PGD no exterior tera, como limite madximo, o tempo de duracdo do fato
que o justifica, observada a legislacdo nacional sobre o pagamento de vantagens remuneratérias ou
indenizatdrias.

§ 22 O tempo de transito, que ndo podera exceder a dois dias, deve corresponder ao
menor intervalo necessario para deslocamento entre a cidade de exercicio do(a) interessado(a) e a cidade
de destino, considerando-se o meio de transporte mais rapido para o trajeto pretendido.

§ 32 Excepcionalmente, mediante justificativa apresentada pelo interessado e acatada pelo
Dirigente da Unidade, o tempo de transito poderda exceder a dois dias, observado o prazo maximo
previsto no art. 18 da Lei 8.112, de 1990.

Art. 42 O chefe imediato analisa a solicitagdao do servidor interessado em participar do PGD
no exterior conforme os seguintes requisitos:

| - manifestacdo acerca da oportunidade e conveniéncia da autorizacdo do PGD no exterior;
Il - observancia dos requisitos estabelecidos na Portaria do PGD no exterior da Suframa;

Il - caso necessario, existéncia de adequacdo das atividades a serem realizadas no Plano de
Trabalho da unidade.

§ 192 Se a andlise da solicitacao for favoravel, o chefe imediato encaminha o processo para a
Coordenacdo de Legislacdo e Administracdo de Pessoal (COLAP).

§ 29 Se a analise da solicitacdo for desfavordvel, o chefe imediato informa o servidor
interessado.
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Art. 52 A COLAP, ao receber a documentacdo enviada pelo chefe imediato, analisa os
seguintes documentos:

| - a solicitacdo de servidor interessado;
Il - a andlise do chefe imediato;

[l - eventuais licengas para capacitagdo ou afastamentos para estudo no exterior
previamente concedidos, com as respectivas datas de inicio e término;

§ 12 Se a analise da COLAP for favoravel, ela encaminha o processo a Coordenacao Geral de
Recursos Humanos (CGRHU).

§ 22 Se a analise da COLAP for desfavoravel, ela informa o servidor interessado.
Art. 52-A Reconsideragao:

| - O servidor interessado, a fim de sanar as causas do parecer desfavoravel, pode fazer um
pedido de reconsidera¢do a prépria COLAP.

§ 12 Se a COLAP acatar a reconsideragao, ela encaminha o processo a CGRHU.

§ 22 Se a COLAP n3do acatar a reconsideracdo, ela informa o servidor interessado.
Art. 62 A CGRHU, ao receber o processo da COLAP, analisa os seguintes itens:

| - o parecer da COLAP;

Il - observancia do limite maximo de servidores autorizados a trabalhar no exterior, na
forma do § 22 do art. 29.

[ll - a atualizagdo do Plano de Trabalho e do Termo de Ciéncia e Responsabilidade, em
processo proprio do PGD da unidade.

Paragrafo Unico. Caso a solicitacdo de servidor interessado seja fundamentada no inciso |
do art. 22, a CGRHU solicitard da Divisdao de Capacitacdo (DICAP) da Coordenacdo de Desenvolvimento e
Assisténcia ao Servidor (CODES) manifestacdo quanto a pertinéncia tematica da acdo de capacitagao.

§ 12 Se a andlise da CGRHU for favordvel, ela encaminha o processo ao Dirigente da
Unidade.

§ 22 Se a andlise da CGRHU for desfavoravel, ela informa o servidor interessado.
Art. 62-A Recurso:

| - O servidor interessado, a fim de sanar as causas do parecer desfavoravel, pode fazer um
pedido de recurso a prépria CGRHU.

§ 12 Se a CGRHU acatar o recurso, ela encaminha o processo ao Dirigente da Unidade.
§ 22 Se a CGRHU nao catar o recurso, ela informa o servidor interessado.

Art. 72 O Dirigente da Unidade, ao receber o processo da CGRHU, decide, de forma
motivada, se:

§ 12 Defere a solicitacdo de PGD no exterior e encaminha auto autorizativo assinado para
publicacdo no Didrio Oficial da Unido.

§ 22 Indefere a solicitacdo de PGD no exterior e informa o servidor interessado.

Discricionariedade da Administragdo e hipéteses de revogacao da autorizagao

Art. 82 A autorizacdo para PGD no exterior na forma prevista nesta portaria ndo implicara:
| - alteracdo de lotacdo ou de exercicio;

Il - direito adquirido a permanéncia na referida modalidade; e

lIl - concessao de quaisquer direitos ou vantagens pecuniarias adicionais.
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Paragrafo Unico. O afastamento do servidor do pais somente poderd ocorrer apds a
publicacdo da autorizacdo no Didrio Oficial da Unido (DOU).

Art. 92 O Dirigente da Unidade podera, a qualquer tempo, por motivo de conveniéncia e
oportunidade ou de interesse publico, suspender ou alterar, total ou parcialmente, a autorizagao
para PGD no exterior, bem como revoga-la por razoes de ordem técnica, em decisao fundamentada.

§ 12 Nas hipodteses previstas no caput, sera concedido prazo de dois meses para o servidor
regressar as atividades em territério nacional, mantida, até o efetivo retorno, a execuc¢do das atividades
desempenhadas no exterior.

§ 22 O prazo estabelecido no § 12 podera ser reduzido mediante despacho fundamentado.

Art. 10. Quando o desempenho individual do servidor em atividade no exterior se
apresentar insuficiente, por ndo estarem sendo alcancados os objetivos estabelecidos na Portaria do PGD
da Suframa, cabera ao Dirigente da Unidade revogar a autorizacdo, mediante proposta apresentada pelo
chefe imediato da unidade do servidor.

Das obrigagGes proprias do servidor em PGD no exterior

Art. 11. No desenvolvimento de suas atividades em regime de PGD no exterior, o servidor
devera:

| - providenciar e custear a estrutura fisica e tecnoldgica necessdria a realizagcdo de seu
trabalho e ao acesso aos sistemas da Suframa, por intermédio de equipamentos e instalacdes que
permitam o trafego de informagGes de maneira segura e tempestiva;

Il - manter-se disponivel para contato, por todos os meios de comunicagao, inclusive por
meio de ligacGes em telefone celular, para pronto atendimento de qualgquer demanda relacionada a
atividade funcional, observado o disposto no paragrafo Unico do art. 13;

[l - participar de reunides virtuais, quando convocado na forma desta portaria;
IV - participar das atividades de capacitacdo definidas pela Suframa; e

V - observar as atividades, critérios, indicadores e metas estabelecidos no Plano de
Trabalho.

Paragrafo Unico. O desenvolvimento de atividades em regime de PGD no exterior ndo
podera provocar qualquer prejuizo ao atendimento ao publico interno e externo no ambito da unidade
correspondente.

Art. 12. O servidor em PGD no exterior comunicara a sua chefia imediata a ocorréncia de
afastamentos, licencas ou outros impedimentos, ordindrios ou extraordinarios, para eventual adequacao
do trabalho ou possivel redistribuicdo das atividades sob sua responsabilidade.

Paragrafo Unico. O disposto no caput ndo dispensa o servidor de seguir os tramites legais
previstos para autorizacdo ou registro de afastamentos, licencas ou outros impedimentos.

Art. 13. E de responsabilidade do servidor observar as diferencas de fuso horario do pais
em que residird para fins de atendimento da jornada de trabalho fixada pelo 6rgdo de exercicio.

Paragrafo unico. Independentemente das diferencas de fuso horario do pais em que estiver
residindo, o servidor ndo estara dispensado da execu¢do de atividades de cunho administrativo e
processual executadas simultaneamente com a atividade de outros servidores, em tempo real, e
desenvolvidas em determinado ambiente fisico ou virtual no horario de funcionamento da unidade, tais
como reunides, audiéncias, entre outras.

Da Participagao em Reunides

Art. 14. O servidor em PGD no exterior devera estar disponivel para atividades a serem
realizadas por videoconferéncia, bem como para participacdo de sessOes virtuais, eventos de capacitacao
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e outras atividades sempre que houver interesse da Administracdo e ndo demandar a presenca fisica.

Das Responsabilidades

Art. 15. O acesso remoto a processos e demais documentos devera observar as normas e
os procedimentos relativos a seguranca da informacao e ao regime de sigilo correspondente.

Paragrafo Unico. Em caso de necessidade de acesso a documentos e processos fisicos,
serdo eles precedidos de digitalizacdo pela unidade de exercicio, encaminhados ao servidor, e registrados,
nos sistemas administrativos proprios, sob responsabilidade pessoal do solicitante.

Da tramitacdo dos pedidos de afastamento para estudo no exterior

Art. 16. Os pedidos de afastamento para estudo no exterior, na forma do art. 95 da Lei n?
8.112, de 1990, tramitarao, a partir da publica¢dao desta portaria, como pedido de autorizagao para PGD
no exterior, ressalvado o disposto no § 12 do caput deste artigo.

§ 12 O afastamento para estudo no exterior previsto no art. 95 da Lei n2 8.112, de 1990,
somente poderd ser autorizado, nos termos da legislacdo correlata, se o interessado demonstrar que o
afastamento de suas atividades regulares constitui condi¢cdo objetiva e intransponivel para participacao
no evento a que se referir.

§ 22 Os atuais afastamentos para estudo no exterior poderdo ser convertidos em PGD no
exterior, caso haja concordancia prévia do servidor.

Aplicagao complementar de ato normativo

Art. 17. Aplicam-se ao PGD no exterior as disposicdes da Portaria do PGD da Suframa,
naquilo que couber.

Vigéncia

Art. 18. Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicacao.

(documento assinado eletronicamente)

JOAO BOSCO GOMES SARAIVA
Superintendente

Portaria Casa Civil n? 2.333 de 24 de abril de 2023

Documento assinado eletronicamente por Joao Bosco Gomes Saraiva, Superintendente, em
18/04/2024, as 09:13, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 32 do art. 4° do
Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020.
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