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NOTA TÉCNICA Nº 8/2021/CGRHU/SAE/SUFRAMA

PROCESSO Nº 52710.000730/2021-31

INTERESSADO: @INTERESSADOS_VIRGULA_ESPACO_MAIUSCULAS@

1. TABELA DE PARÂMETROS

 
 

Parâmetros adotados para definição da faixa de
complexidade

Todas as atividades
Faixa
I II III IV V

Conhecimento técnico necessário e/ou capacidade de
estudo e novo aprendizado Baixo Médio Médio Alto Muito Alto

Habilidade redacional e/ou de análise quantitativa Baixo Médio Médio Alto Muito Alto
Habilidade interpessoal para trabalho em equipe e/ou
necessidade de concentração para trabalho individual Baixo Médio Médio Alto Muito Alto

Atividade rotineira Sim Sim Não Não Não
Necessidade de criatividade ou inovação Não Não Sim Sim Sim
 
 

2. TABELA DE ATIVIDADES

 
 
 

 Faixa de
Complexidade

Presencial
(horas)

Teletrabalho
(horas)

Ganho de
Produtividade

Entregas
Esperadas

Todas as
coordenações Coordenação de Atividades

V 168 168 0%

Relatório
IV 96 96 0%
III 48 48 0%
II 24 24 0%
I 12 12 0%

Todas as
coordenações

Controle e Assessoria de Atividades
Administrativas

V 168 168 0%

Relatório
IV 96 96 0%
III 48 48 0%
II 24 24 0%
I 12 12 0%

Todas as
coordenações Programa de Gestão

V 168 168 0%

Relatório
IV 96 96 0%
III 48 48 0%
II 24 24 0%
I 12 12 0%

Todas as
coordenações

Consultas de diversos atores e análises de
projetos dentro de normativas específicas

V 42 35 20%
Nota
Técnica /
Parecer

IV 36 30 20%
III 30 25 20%
II 12 10 20%
I 6 5 20%

Todas as
coordenações

Consulta à Procuradoria Federal e às demais
coordenações da Suframa

V 30 25 20% Nota
TécnicaIV 24 20 20%
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III 18 15 20%
II 12 10 20%
I 6 5 20%

Todas as
coordenações Estudo de Legislação

V 30 25 20%

Nota
Técnica

IV 24 20 20%
III 18 15 20%
II 12 10 20%
I 6 5 20%

Todas as
coordenações Capacitação - participação em curso

V 30 25 20%

Nota
Técnica

IV 24 20 20%
III 18 15 20%
II 12 10 20%
I 6 5 20%

CODES Assistência Social

V 168 168 0%

Relatório
IV 96 96 0%
III 48 48 0%
II 24 24 0%
I 12 12 0%

CODES Gestão da Gratificação de Qualificação (GQ)

V 168 168 0%

Relatório
IV 96 96 0%
III 48 48 0%
II 24 24 0%
I 12 12 0%

CODES Gestão de Capacitação

V 168 168 0%

Relatório
IV 96 96 0%
III 48 48 0%
II 24 24 0%
I 12 12 0%

CODES Gestão da Progressão Funcional

V 168 168 0%

Relatório
IV 96 96 0%
III 48 48 0%
II 24 24 0%
I 12 12 0%

CODES Gestão do Estágio Probatório

V 168 168 0%

Relatório
IV 96 96 0%
III 48 48 0%
II 24 24 0%
I 12 12 0%

CODES Gestão da Gratificação de Desempenho
(GD)

V 168 168 0%

Relatório
IV 96 96 0%
III 48 48 0%
II 24 24 0%
I 12 12 0%

CODES Gestão e Fiscalização de contratos

V 168 168 0%

Relatório
IV 96 96 0%
III 48 48 0%
II 24 24 0%
I 12 12 0%

CODES Serviços de segurança do trabalho e saúde
do servidor

V 168 168 0%

Relatório
IV 96 96 0%
III 48 48 0%
II 24 24 0%
I 12 12 0%

CODES Convênio e assistência à saúde suplementar V 168 168 0% Relatório
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ao servidor IV 96 96 0%
III 48 48 0%
II 24 24 0%
I 12 12 0%

CODES Serviço odontológico

V 168 168 0%

Relatório
IV 96 96 0%
III 48 48 0%
II 24 24 0%
I 12 12 0%

CODES Serviço médico

V 168 168 0%

Relatório
IV 96 96 0%
III 48 48 0%
II 24 24 0%
I 12 12 0%

CGPRI Análise de roteiro de pleito de alteração /
fixação de PPB

V 168 160 5% Despacho
ou Parecer
Técnico ou
Nota
Técnica

IV 96 91 5%
III 48 46 5%
II 24 23 5%
I 12 11 5%

CGPRI Análise de exposição de motivos e minuta de
consultoria ou parecer indeferido

V 168 160 5% Despacho
ou Parecer
Técnico ou
Nota
Técnica

IV 96 91 5%
III 48 46 5%
II 24 23 5%
I 12 11 5%

CGPRI Análise de nota técnica e minuta de portaria
interministerial

V 168 160 5% Despacho
ou Parecer
Técnico ou
Nota
Técnica

IV 96 91 5%
III 48 46 5%
II 24 23 5%
I 12 11 5%

CGPRI
Resposta a consulta de PPB - Pedido
Externo (empresas, entidades de classe,
outros)

V 168 160 5% Despacho
ou Parecer
Técnico ou
Nota
Técnica

IV 96 91 5%
III 48 46 5%
II 24 23 5%
I 12 11 5%

CGPRI Resposta a consulta de PPB - Pedido Interno
(outras coordenações da Suframa)

V 168 160 5% Despacho
ou Parecer
Técnico ou
Nota
Técnica

IV 96 91 5%
III 48 46 5%
II 24 23 5%
I 12 11 5%

CGPRI Resposta a Órgão de Controle e Consulta de
Informação

V 168 160 5%
Nota
Informativa
ou
Despacho

IV 96 91 5%
III 48 46 5%
II 24 23 5%
I 12 11 5%

CGPRI Análise de solicitação de desagregação de
PPB

V 168 160 5%

Nota
Técnica

IV 96 91 5%
III 48 46 5%
II 24 23 5%
I 12 11 5%

CGPRI Análise de demandas internas

V 168 160 5% Despacho
ou Parecer
Técnico ou
Nota
Técnica

IV 96 91 5%
III 48 46 5%
II 24 23 5%
I 12 11 5%
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CGPRI Estudo Técnico - análise e elaboração de
proposta

V 168 160 5% Nota
Técnica ou
Nota
Informativa

IV 96 91 5%
III 48 46 5%
II 24 23 5%
I 12 11 5%

CGPRI Outras análises técnicas

V 168 160 5% Despacho
ou Parecer
Técnico ou
Nota
Técnica

IV 96 91 5%
III 48 46 5%
II 24 23 5%
I 12 11 5%

CGPRI
Atender as solicitações de empresa relativo a
orientações e esclarecimentos sobre tema
PPB no âmbito da Zona Franca de Manaus

V 168 160 5%
Relatório
de
Atividades

IV 96 91 5%
III 48 46 5%
II 24 23 5%
I 12 11 5%

CGPRI

Controle e Assessoria de Atividades
Administrativas - atualizar planilha de
controle de processos, atender demandas da
coordenação-geral e SPR

V 168 160 5%
Relatório
de
Atividades

IV 96 91 5%
III 48 46 5%
II 24 23 5%
I 12 11 5%

CGPRI

Participar de interações e discussões técnicas
junto ao Grupo Técnico Interministerial de
Análise de Processos Produtivos Básicos
para discussões técnicas

V 168 160 5%
Relatório
de
Atividades

IV 96 91 5%
III 48 46 5%
II 24 23 5%
I 12 11 5%

CGPRI
Participar das atividades relacionadas ao
desenvolvimento do novo sistema de
projetos industriais- SPR

V 168 160 5%
Relatório
de
Atividades

IV 96 91 5%
III 48 46 5%
II 24 23 5%
I 12 11 5%

AUDIT /
COAUD Aconselhamento

V 168 168 0%

Parecer /
Relatório

IV 96 96 0%
III 48 48 0%
II 24 24 0%
I 12 12 0%

AUDIT /
COAUD Apoio ao monitoramento

V 168 168 0%

Parecer /
Relatório

IV 96 96 0%
III 48 48 0%
II 24 24 0%
I 12 12 0%

AUDIT /
COAUD Apoio às equipes de auditoria

V 32 32 0%

Parecer /
Relatório

IV 16 16 0%
III 6 6 0%
II 4 4 0%
I 2 2 0%

AUDIT /
COAUD Avaliação de controles internos

V 168 168 0%

Parecer /
Relatório

IV 96 96 0%
III 48 48 0%
II 24 24 0%
I 12 12 0%

AUDIT /
COAUD

Consultoria e aconselhamento V 168 168 0% Parecer /
RelatórioIV 96 96 0%

III 48 48 0%
II 24 24 0%
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I 12 12 0%

AUDIT /
COAUD Apoio ao planejamento da unidade

V 168 168 0%

Parecer /
Relatório

IV 96 96 0%
III 48 48 0%
II 24 24 0%
I 12 12 0%

AUDIT /
COAUD Diligência

V 168 168 0%

Parecer /
Relatório

IV 96 96 0%
III 48 48 0%
II 24 24 0%
I 12 12 0%

AUDIT /
COAUD Monitoramento

V 32 32 0%

Parecer /
Relatório

IV 16 16 0%
III 6 6 0%
II 4 4 0%
I 2 2 0%

AUDIT /
COAUD

Monitoramento das Recomendações
emitidas

V 168 168 0%

Parecer /
Relatório

IV 96 96 0%
III 48 48 0%
II 24 24 0%
I 12 12 0%

AUDIT /
COAUD Planejamento da Unidade

V 168 168 0%

Parecer /
Relatório

IV 96 96 0%
III 48 48 0%
II 24 24 0%
I 12 12 0%

AUDIT /
COAUD Apoio à supervisão da unidade

V 168 168 0%

Parecer /
Relatório

IV 96 96 0%
III 48 48 0%
II 24 24 0%
I 12 12 0%

AUDIT /
COAUD Emissão de Parecer

V 168 168 0%

Parecer /
Relatório

IV 96 96 0%
III 48 48 0%
II 24 24 0%
I 12 12 0%

AUDIT /
COAUD Emissão de Relatório

V 32 32 0%

Parecer /
Relatório

IV 16 16 0%
III 6 6 0%
II 4 4 0%
I 2 2 0%

AUDIT /
COAUD Requisição de informações

V 168 168 0%

Parecer /
Relatório

IV 96 96 0%
III 48 48 0%
II 24 24 0%
I 12 12 0%

AUDIT /
COAUD Reuniões público externo

V 32 32 0%

Parecer /
Relatório

IV 16 16 0%
III 8 8 0%
II 4 4 0%
I 2 2 0%

AUDIT /
COAUD

Reuniões público interno (Coordenações de
Auditorias)

V 32 32 0% Parecer /
RelatórioIV 16 16 0%

III 8 8 0%
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II 4 4 0%
I 2 2 0%

AUDIT /
COAUD Supervisão da Unidade

V 32 32 0%

Parecer /
Relatório

IV 16 16 0%
III 8 8 0%
II 4 4 0%
I 2 2 0%

CORREG Reuniões público interno e externo

V 30 30 0%
Relatório /
Ata de
reunião

IV 24 24 0%
III 18 18 0%
II 12 12 0%
I 6 6 0%

CORREG

Despacho de Análise de prévia para
subsidiar o juízo de admissibilidade e
Elaboração de parecer de apoio ao
julgamento

V 168 168 0%

Despacho /
Parecer

IV 96 96 0%
III 48 48 0%
II 24 24 0%
I 12 12 0%

CORREG
Nota Técnica, Investigação Preliminar
Sumária (IPS) e Minuta de Termo de
Ajustamento de Conduta (TAC)

V 168 168 0%

Nota
Técnica

IV 96 96 0%
III 48 48 0%
II 24 24 0%
I 12 12 0%

CORREG Atuação em Comissões de procedimentos
correcionais

V 168 168 0% Relatório /
Parecer /
Nota
Técnica /
Nota
Informativa
e Minutas
em geral

IV 96 96 0%

III 48 48 0%

II 24 24 0%

I 12 12 0%

COLAP Análise de Processos

V 168 168 0%

Relatório
IV 96 96 0%
III 48 48 0%
II 24 24 0%
I 12 12 0%

COLAP Operacionalização de Sistemas

V 168 168 0%

Relatório
IV 96 96 0%
III 48 48 0%
II 24 24 0%
I 12 12 0%

COLAP Processos da Folha de Pagamento

V 168 168 0%

Relatório
IV 96 96 0%
III 48 48 0%
II 24 24 0%
I 12 12 0%

GT-Recursos Análise de Recursos de Projetos de P&D

V 30 25 20%

Nota
Técnica

IV 24 20 20%
III 18 15 20%
II 12 10 20%
I 6 5 20%

GT-Recursos Análise de Recursos de Programas
Prioritários do CAPDA

V 30 25 20%

Nota
Técnica

IV 24 20 20%
III 18 15 20%
II 12 10 20%
I 6 5 20%

GT-Recursos Pedido de Reconsideração V 30 25 20% Nota
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TécnicaIV 24 20 20%
III 18 15 20%
II 12 10 20%
I 6 5 20%

 
 
 
Tarefas que subsidiam as Atividades Carga-Horária

Todas as
Coordenações

Reunião Conforme-Demanda
Evento Conforme-Demanda
RAMI Conforme-Demanda
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