
Item Descrição 
Unidade de 

Fornecimento 

Quantidade 
Estimada 

01 

Caneta esferográfica, material plástico, ponta latão, com 

esfera tungstênio, escrita fina, cor tinta azul, corpo 

sextavado e orifício lateral. 

UNIDADE 500,00 

02 

Caneta esferográfica, material plástico, ponta latão, com 

esfera tungstênio, escrita fina, cor tinta preta, corpo 

sextavado e orifício lateral. 

UNIDADE 200,00 

03 
Caneta esferográfica, material plástico, ponta latão, com 
esfera tungstênio, escrita fina, cor tinta vermelha, corpo 

sextavado e orifício lateral. 

UNIDADE 200,00 

04 Marcador hidrográfico, tinta amarela UNIDADE 200,00 

05 Borracha escolar branca 40/20 UNIDADE 50,00 

06 
Corretivo líquido, l8ml, não tóxico e inodoro. À base de 

água 
UNIDADE 20,00  

07 Cola plástica, cor branca de 90g UNIDADE 100,00 

08 

Fita adesiva transparente, composição: filme de 
polipropileno com adesivo acrílico à base de água, largura 
12mm, comprimento 50m 

ROLO 30,00 

09 Clips, tamanho 2/0, galvanizado, caixa com 100 unidades CAIXA 100,00 

10 Clips, tamanho 6/0, galvanizado, caixa com 100 unidades CAIXA 100,00 

11 
Grampo plástico estendido, medida 300 X 9 X ll2mm, 

pacote com 50 unidades 
PACOTE 20,00 

12 
Grampo para grampeador, referência 26/6, galvanizado, 

caixa com 5.000 unidades 
CAIXA 10,00 

13 Régua plástica milimetrada, comprimento 50cm UNIDADE 10,00 

14 Régua plástica milimetrada, comprimento 30cm UNIDADE 10,00 

15 Tesoura, material aço inoxidável, comprimento 21cm UNIDADE 15,00 

16 Grampeador, material metal, tipo mesa, capacidade 30 UNIDADE 30,00 
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SUPERINTENDÊNCIA DO DESENVOLVIMENTO DO NORDESTE 

DIRETORIA DE ADMINISTRAÇÃO 

COORDENAÇÃO-GERAL DE LOGÍSTICA, ADMINISTRAÇÃO E FINANÇAS 

COORDENAÇÃO DE SERVIÇOS GERAIS E LOGÍSTICA 

PROJETO BÁSICO 

1. 	DO OBJETO 

1.1. Aquisição de materiais de expediente para recomposição de estoque do Almoxarifado da 
Superintendência do Desenvolvimento do Nordeste - SUDENE, em Recife, Pernambuco. 

1.2. As especificações e os quantitativos dos materiais de expediente a serem adquiridos são 

os listados conforme Tabela 1 abaixo: 

Tabela 1— Especificações e quantitativos dos materiais a serem adquiridos. 



folhas, tamanho 26/6 

17 
Livro de protocolo, material papel off-set, 100 folhas, 
comprimento 230 X 170mm, capa dura 

UNIDADE 10,00 

18 Registrador AZ - lombo largo UNIDADE 50,00 

19 
Papel A-4 de 210mm x 297mm, 75grs, resma com 500 
folhas 

RESMA 350,00 

20 
Caixa arquivo, material papelão onda simples, dimensões 
395 X 190 X 295mm, cor parda 

UNIDADE 250,00 

21 
Caixa arquivo, material papelão dobrável, dimensões 355 
X 250 X 135mm, cor parda, aplicação arquivo 

UNIDADE 50,00 

22 
Papel kraft, material celulose vegetal, gramatura 80g/m2, 
comp. 110cm, largura 75cm 

FOLHA 100,00 

1.3. O valor total estimado aproximado para a aquisição dos materiais de expediente é de R$ 
13.652,05 (treze mil, seiscentos e cinquenta e dois reais e cinco centavos). 

1.4. Fazem parte deste Projeto Básico, no que forem aplicáveis, as normas dos fabricantes, 
bem como as normas pertinentes à Associação Brasileira de Normas Técnicas - ABNT - e, 
ainda, ao Instituto Nacional de Metrologia, Qualidade e Tecnologia - INMETRO. 

2. DA JUSTIFICATIVA 

2.1. A aquisição de materiais de expediente é imprescindível à SUDENE para suprir às 
necessidades de fornecimento interno do Almoxarifado, bem como para dar 
atendimento, de forma satisfatória, às constantes demandas das diversas áreas, na 
obtenção de materiais para o desenvolvimento das atividades, haja vista que alguns dos 
materiais elencados no item 1.2 deste Projeto Básico, encontram-se na condição de 
esgotados, ou próximos ao esgotamento, no estoque do Almoxarifado. 

3. DA CARACTERIZAÇÃO DO OBJETO A SER ADQUIRIDO 

3.1. Por serem bens de pequeno valor, enquadram-se na condição de Dispensa de Licitação, 
conforme a Lei n2 8.666/1993, inciso II do art. 24, devendo adotar, preferencialmente, o 
sistema de cotação eletrônica de preços. 

4. DA ENTREGA E CRITÉRIOS DE ACEITAÇÃO DO OBJETO 

4.1. Entende-se com critério de aceitação do objeto que o mesmo esteja de acordo com as 
especificações e quantitativos descritos na Tabela 1 (subitem 1.2) do presente Projeto 
Básico e que atenda ao art. 39, inc. VIII da Lei n2 8.078 de 11 de setembro de 1990 
(Código de Defesa do Consumidor). 

4.2. O(s) material(is) será(ão) entregue(s) de acordo com as especificações deste Projeto 
Básico nas seguintes condições: 

a) No Almoxarifado da SUDENE, situado na Avenida Eng. Domingos Ferreira, 1967 - 
Boa Viagem, Recife/PE, CEP 51111-021. 

b) No prazo de máximo 10 (dez) dias corridos, contados a partir do recebimento da 
Nota de Empenho. 

No horário das 09h00min às 11h30min e das 14h00min às 16h30min, em dias 
úteis, de 22  a 62 feira, telefone (81) 2102-2117. 
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4.3. O(s) material(is) será(ão) recebido(s), provisoriamente, para efeito de posterior 
verificação de sua conformidade com as especificações constantes neste Projeto Básico. 

4.4. A verificação da conformidade das especificações do(s) material(is) ocorrerá no prazo de 
até 3 (três) dias úteis, contados a partir do recebimento provisório. Admitida à 
conformidade quantitativa e qualitativa, o(s) material(is) será(ão) recebido(s) 
definitivamente, mediante "atesto" na Nota Fiscal/Fatura, com a consequente aceitação 
do(s) objeto(s). 

4.5. Os bens poderão ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as 
especificações constantes neste Projeto Básico e na proposta, devendo ser substituídos 
no prazo de 5 (cinco) dias corridos, a contar da notificação da CONTRATADA, às suas 
custas, sem prejuízo da aplicação das penalidades. 

4.6. Caberá ao licitante vencedor arcar com os custos diretos e indiretos, inclusive despesas 
com embalagem, taxas de frete e seguro da entrega do(s) material(is) a ser(em) 
substituído(s). 

4.7. O recebimento provisório ou definitivo do objeto não exclui a responsabilidade da 
CONTRATADA pelos prejuízos resultantes da incorreta execução do Contrato. 

4.8. Cada fornecimento deverá ser acompanhado de Recibo ou meio de controle similar onde 
deve constar a data da efetuação da entrega, a quantidade entregue e assinatura do 
responsável pelo recebimento da SUDENE. 

4.9. A CONTRATADA, quando não puder cumprir os prazos estipulados para a entrega do 
objeto licitado deverá apresentar justificativa por escrito, devidamente comprovada, nos 
casos de ocorrência de fato superveniente, excepcional ou imprevisível, estranho à 
vontade das partes; e de impedimento de sua execução, por fato ou ato de terceiros, 
reconhecido pela Administração em documento contemporâneo à sua ocorrência. 

4.10. O(s) material(is) deverá(ão) ser entregue(s) acondicionado(s) em embalagem própria 
para cada material. 

4.11. Somente será permitido material novo de acordo com o especificado, não se 
admitindo, sob qualquer hipótese, material defeituoso, fora do padrão ou de qualidade 
duvidosa. 

S. 	DA PROPOSTA 

5.1. A proposta, que compreende a descrição e quantitativo do material ofertado, preço 
unitário e preço total, deverá ser compatível com o Projeto Básico e seus anexos, bem 
como atender às seguintes exigências: 

a) conter as especificações do material de forma clara, descrevendo 
detalhadamente as características do produto ofertado, incluindo especificação 
de marca, procedência e outros elementos que de forma inequívoca 
identifiquem e constatem as características do material; 

b) no preço ofertado deverão estar incluídos ainda, todos os custos diretos e 
indiretos, inclusive, frete, seguro, impostos, taxas e outras despesas que incidam 
ou venham incidir no fornecimento e entrega do material. 	 1 
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6. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE 

6.1. São obrigações da SUDENE: 

6.1.1.Acompanhar e fiscalizar o fornecimento do(s) material(is). 

6.1.2.lnformar à CONTRATADA sobre as normas e procedimentos de acesso às suas 
instalações para a entrega do(s) material(is) e as eventuais alterações efetuadas 
em tais preceitos. 

6.1.3.Prestar as informações e os esclarecimentos solicitados pela contratada, 

relacionados com o objeto pactuado; 

6.1.4.Comunicar, por escrito, à CONTRATADA, quaisquer irregularidades verificadas no 
fornecimento do(s) material(is), solicitando a substituição de mercadoria 
defeituosa ou que não esteja de acordo com as especificações deste Projeto 
Básico. 

6.1.5.Estando o(s) material(is) de acordo com o solicitado e a respectiva Nota 
Fiscal/Fatura devidamente atestada, a CONTRATANTE efetuará o pagamento nas 
condições, preços e prazos pactuados neste Projeto Básico. 

6.1.6.A SUDENE deverá acompanhar os prazos de entrega, exigindo que a 
CONTRATADA tome as providências necessárias para regularização do 
fornecimento, sob pena das sanções administrativas previstas na Lei 8.666/93 e 

demais cominações legais. 

6.1.7.Comunicar, por escrito, à CONTRATADA o norecebimento do(s) material(is), 
apontando as razões, quando for o caso, da(s) sua(s) no-adequaço(ões) aos 

termos contratuais; 

6.1.8. Proporcionar as condições para que a contratada possa cumprir as obrigações 
pactuadas. 

7. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 

7.1. São obrigações da CONTRATADA: 

7.1.1.Entregar material(is) conforme as especificações constantes deste Projeto 

Básico, cumprindo os prazos estabelecidos. 

7.1.2.Entregar material(is) no prazo e local estabelecidos neste Projeto Básico, 
acompanhado(s) da respectiva Nota Fiscal/Fatura, na qual constarão as 
indicações referentes a marca, fabricante, modelo, procedência e prazo de 
garantia ou validade. 

7.1.3.Responsabilizar-se pela qualidade, quantidade e resistência do(s) material(is) 
fornecido(s), que deverá(o) ser novo(s) e de primeira qualidade. 

7.1.4. Providenciar imediata correção de deficiências, falhas ou irregularidades 
constatadas pela SUDENE, referentes às condições firmadas neste Projeto Básico. 

7.1.5.Responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os 
artigos 12, 13 e 17 a 27, do Código de Defesa do Consumidor (Lei n2  8.078, de 

1990). 

7.1.6.Ressarcir os eventuais prejuízos causados à SUDENE e/ou a terceiros, provocados 
por ineficiência ou irregularidades cometidas na execução das obrigações 
assumidas. 
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7.1.7.Arcar com os custos diretos e indiretos, inclusive despesas com embalagem, 

transporte, taxas de frete ou seguro, tributos, encargos trabalhistas, 
previdenciários e demais despesas envolvidas na entrega, não sendo admitida 
qualquer cobrança posterior em nome da SUDENE. 

7.1.8.Comunicar à SUDENE, no prazo máximo de 24 (vinte e quatro) horas que 
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do 
prazo previsto, com a devida comprovação. 

7.1.9.Prestar esclarecimentos à SUDENE sobre eventuais atos ou fatos noticiados que a 

envolvam, independentemente de solicitação. 

7.1.10. Emitir Nota Fiscal/Fatura discriminada, legível e sem rasuras. 

7.1.11. Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento do objeto contratado, prestando 
todos os esclarecimentos que forem solicitados pela SUDENE, cujas reclamações 
se obriga a atender. 

7.1.12. Qualquer dano causado ao patrimônio da SUDENE na entrega do(s) 
material(is), será(ão) ressarcido(s) pela licitante vencedora, salvo justificativa 

comprovada, que deverá responsabilizar-se pelo ônus resultante de quaisquer 
ações, demandas, custos diretos e indiretos, inclusive despesas decorrentes de 
danos, ocorridos por culpa sua ou de qualquer de seus empregados e prepostos, 
obrigando-se, por quaisquer responsabilidades decorrentes de ações judiciais 
movidas por terceiros, que lhe venham a ser exigidas por força da Lei, ligadas ao 
cumprimento do Projeto Básico e da Nota de Empenho. 

	

8. 	DOS CRITÉRIOS DE SUSTENTABILIDADE 

8.1. De acordo com o art. 52  da Instrução Normativa SLTI/MPOG n2  01, de 19.01.2010, os 

materiais, ora licitados, devem atender a alguns critérios de sustentabilidade ambiental, 
tais como: 

a) os bens devem ser constituídos, no todo ou em parte, por material reciclado, 
atóxico, biodegradável, conforme normas da ABNT; 

b) devem ser observados os requisitos ambientais para obtenção de certificação do 
INMETRO como produtos sustentáveis ou de menor impacto ambiental em 

relação aos seus similares; 

c) os bens devem ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem 
individual adequada, com o menor volume possível, que utilize materiais 
recicláveis, de forma a garantir máxima proteção durante o transporte e o 
armazenamento; 

d) os bens não devem conter substâncias perigosas em concentração acima da 
recomendada na diretiva RoHS (Restriction of Certain Hazardous Substances), 

tais como mercúrio (Hg), chumbo (Pb), cromo hexavalente (Cr(Vl)), cádmio (Cd), 
bifenil-polibromados (PBB5), éteres difenil-polibromados (PBDEs). 

	

9. 	DO PAGAMENTO 

9.1. O pagamento será efetuado em até 10 (dez) dias após comprovada a entrega do material 

e validação da fiscalização, mediante apresentação da Nota Fiscal/Fatura. 

9.2. Nota Fiscal que for apresentada com erro será devolvida à CONTRATADA para retificação 

e reapresentação, com novo prazo de vencimento para pagamento. 

Página 5 de 8 



10. DA CLASSIFICAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

10.1. O material correrá por conta do Orçamento da SUDENE, através do programa 2111 
Programa de Gestão e Manutenção do Ml; ação 04.122.2111.2000.00001 —Administração 
da Unidade; natureza da despesa 3.3.90.30 - Material de Consumo. 

11. DOS ANEXOS 

11,1. ANEXO A- MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL. 

Recife, 17 de julho de 2018. 

Atenciosamente, 

-~_Mh -,-ÃjTtl 
Thgo Teles da Sitva 

Coordenador de Serviços Gerais e Logística 

Aprovo o presente Projeto Básico, considerando a justificativa apresentada, 
ressaltando a necessidade de aquisição de materiais de expediente para o desempenho das 
atividades dos diversos setores da SUDENE. 

Em, 	de julho de 2018. 

Brivaldo José de Vascóncelos Soares 
Coordenador-Geral de Logística, Administração e Finanças 

Página 6 de 8 


