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FLUXOGRAMA SIMPLIFICADO DE CONVENIOS
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| - SELECAO DAS PROPOSTAS
Il - CELEBRACAO

I1l- LIBERACAO DE RECURSOS
IV — PRESTACAO DE CONTAS
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SRS, PLANEJAMENTO

CGaGl

-Observa as diretrizes do exercicio, com base no ASCOM

P;_A \Illger_nie, para a::, tra}[nsflc_arenflas vofluntatrlas: Divulga os Programas no sitio da SUDENE L S m
s gaAm Sl L 6,‘ e para conhecimento geral dos interessados

transferéncias voluntarias, na LDO vigente ;

E a fragdo percentual de participa¢do do interessado
na forma de contrapartida .. Ex. percentual,
critérios....e outros, ouvida a area técnica da

DPLAN.
AREA TECNICA
A 4 disponibiliza os programas no Siconv, com
DIRETORIA COLEGIADA - DC orienta¢cBes e modelos atualizados para
Aprova os percentuais estabelecidos submissdo de propostas. Diretor envia
\ 4

AREA TECNICA

Observa as diretrizes, divulgadas pela CGGI e
aprovadas pela DC, da LDO do exercicio para as
transferéncias voluntarias.

observa também as diretrizes do exercicio, com
base no PPA vigente, para as transferéncias
voluntérias

DIRETORIA COLEGIADA
aprecia e delibera sobre a abertura dos
programas no SICONV

N

FINANCEIRO

Analisa e divulga internamente o orgamento
disponivel no momento(1/12 avos (UM

DOZE AVOS) ou o que foi aprovado pelo Presidente)

AREA TECNICA

elabora as notas técnicas com propostas de programas
ASCOM Disponibiliza o0 orcamento aprovado na e montantes para distribuicdo do orcamento e envia para
LOA no site da Sudene e critérios definidos para andlise e deliberacao pela DC para abertura dos
orientar a destinagéo dos recursos aprovado programas no SICONV

/4

\ 4




INTERESSADO/PROPONENTE

Inclui no Siconv a Proposta

!

AREA TECNICA DPLAN
Analisa, seleciona e recomenda as
propostas que, se for o caso, poderéo
ser objeto de convénio (ou outro
instrumento que envolva transferéncia

| Selecao das Propostas -

Analise preliminar da proposta, verifica atendimento de objeto, publico
alvo, coeréncia com a linha da acao. Caso a proposta esteja dentro do

escopo do projeto e aprovada pela DC — abre-se um processo. Caso nao, a
proposta é rejeitada.

UNIDADE DE CONVENIOS Registra o
numero do processo fisico no SICONV e
gera 0 pre —convenio e nimero no Siconv.
envia ao Financeiro para pre-empenho ou

de recurso) Submete a sele¢éo das
propostas a deliberagdo da DC

!

DIRETORIA COLEGIADA -DC
Aprova as propostas apresentadas

|

AREA TECNICA (DPLAN)
Projetos aprovados* - insere no —
SICONYV: - comunicacao ao
interessado; - registros; solicitacdo
do plano de trabalho; - termo de
referéncia e/ou proj basico.

DIRETOR ADM > empenho.
Toma conhecimento e Procede
registros
T FINANCEIRO
Verifica a dotagdo or¢camentaria, realiza
- , o pre-empenho ou empenho — verifica a
DIREEORt DAd AEEA TE.CNICA abertura da conta bancéria pelo
(Gestor do Convénio) proponente |
Toma conhecimento e Procede ‘l’
registros
AREA TECNICA

Abre processo fisico.
Encaminha ao Diretor DPLAN para
envio a DAD

Emite parecer técnico sobre o Plano e
Trabalho Realiza a analise técnica e emite
parecer. Complementa o processo fisico e

procede registros no SICONV

l

II - CELEBRACAO
*Visita prévia a area Em caso de propostas que apresentem obras de engenharia, é necessario realizagdao uma visita

do projeto técnica prévia com o objetivo de avaliar, no nivel preliminar a solugdo proposta as condicGes locais.




UNIDADE DE CONVENIOS
Analisa-docs
Elabora a minuta do termo de convénio.
Verifica, apds a elaboracao do termo de
convénio, se 0 convénio encontra-se apto
no SICONV para celebracéo.
Encaminha o processo fisico ao Diretor da
DAD

Il - CELEBRACAO

|

UNID. CONVENIOS
Apés assinado, o termo de convénio é
digitalizado e inserido no SICONV (upload de
arquivo). Providencia a assinatura do
convenente

DIRETOR DE ADM

Recebe, analisa e despacha o processo
para parecer juridico

|

PROCURADORIA
Recebe os autos, com minuta do termo de
convénio, para verificacdo dos aspectos
legais e emite parecer positivo ou negativo

GAB/SUPERINTENDENCIA

Recebe e providencia a assinatura do
instrumento pelo Superintendente

Parecer
positivo?

T

UNID. CONVENIOS
Atendida as recomendacdes da Procuraria, se
for ocaso, elabora subsidios para apreciacéo
do pleito, envia ao Gabinete o termo de
convénio para assinaturas (convenente e
superintendente)

UNID. CONVENIOS

FNANCEIRO
Anula empenho

Envia a area técnica para conhecimento e
realiza o cancelamento no SICONV

FINANCEIRO
Verifica a insercdo da conta
corrente do convenente no SICONV

!

UNID. CONVENIOS
Providencia os registros no SICONV da
Celebracao e a publicacdo do mesmo no
DOU
OBS: No sistema se efetua também a
identificacdo de quem assina o referido
instrumento juridico e como se publica o
mesmo (o0 SICONV é conectado com a
Imprensa Nacional)

l

UNIDADE TECNICA
Acompanha a execucao

ll- LIBERACAO DE
RECURSOS

v

UNID. CONVENIOS
Procede registros proprios

AREA TECNICA
Procede registros proprios e
arquivamento

m MINISTERIO DA
Sudlene INTEGRACAO NACIONAL




AREA TECNICA

Com base no cronograma de
desembolso/plano de trabalho
encaminha para verificacdo do
processo licitatério (no caso da

primeira parcela) solicita a liberacéo
da(s) parcela(s)

l

Il - LIBERACAO DE RECURSOS

convenente

UNID. DE CONVENIOS
Aguarda a prestacao de contas pelo

IV PRESTACAO DE
CONTAS

T sim

Parcela

realizar o acompanhamento até
a liberagéo da proxima parcela %7

AREA TECNICA

v

Unica?

UNID. DE CONVENIOS

Verifica o atendimento aos pré-
requisitos da legislacéo para
liberacédo

AREA TECNICA

UNID. DE CONVENIOS
registrano SICONV e

Realiza o
acompanhamento da
gestao do convénio até a
liberacdo da(s) proxima(s)
parcela(s) — se houver.

v

DIRETOR DE ADM

Recebe analisa e autoriza a
liberacéo

Y

FINANCEIRO - CGAF

Recebe , encaminha e autoriza

FINANCEIRO - COCF
Verifica o financeiro. Ordenador de
Despesa emite ordem bancéria e
assina junto com o Gestor Financeiro

Realiza a liberagdo da parcela
Encaminha os processos para a area
Finalistica solicitante da liberacéo

——» Verifica a necessidade

Prorrogacao
?

encaminha a area técnica

!

GAB/Superintendéncia

Recebe e providencia a
assinatura do extrato pelo
Superintendente

n

Sim

UNID. DE CONVENIOS

legal de prorrogacéo de

UNID. DE CONVENIOS

Elabora o extrato da
prorrogacéo de oficio,
encaminha para
assinatura do
superintendente

oficio

UNID. DE CONVENIOS
Reitera cobranca até
resolver a documentacéo

\ 4

Analisa os relatérios de Execugao
Fisica para liberagdo das demais

AREA TECNICA

parcelas.

v

Execucéo Financeira e docs para

UN.DE CONVENIOS

Analisa os Relatérios de

liberacao

N&o FINANCEIRO

Sim

Providencia liberacao

Ultima
parcela?




I CONVENENTE
Insere prestacdo de contas no Siconv
v

FINANCEIRO - CCONT

Identifica no SICONV o envio e encaminha para
atualizaiéo no SIAFI

FINANCEIRO - CGAF
registra no SIAFI (mudancga de status de a comprovar para

IV - PRESTACAO DE CONTAS

TOMADA DE CONTAS
ESPECIAL

DIRETORIA DAD

A

aprovar retorna para CCONT encaminha para area técnica para Recomenda instauracio de TCE
nicio da andlise I urac ARQUIVO PERMANENTE
v 4 Atualiza Registros e arquiva o
AREA TECNICA processo
Gestor do convenio Nao
Inicia a analise no SICONV (o SICONV altera o status do T
convénio, de “Prestacao remetida para Analise” para UNIDADE DE CONVENIOS
“prestacao de contas em analise”).
= : ¥ Atualiza Registros-
AREA TECNICA ENCERRAMENTO
Analisa e emite parecer técnico da CONVENENTE RegulariAzat;_é% de T
execucéo insere no SICONV, envia verifica a solicitagéo e insere Pendeéncia FINANCEIRO - COCE
processo fisico a area de convénios no SICONV. Atualiza registro junto ao
v - 4 SIAFI de aprovar para
UNIDADE DE CONVENIOS UNIDADEIDE CONVENIOS aprovado
Emite Andlise Financeira . /
conforme modelo Sdn . Co_munlca ao C_o_nvenente_s ~ =
! impropriedades, solicita regularizacdo Sim UNIDADE DE CONVENIOS
A
Sim v Atualiza Registros no SICONV
Existe Pendéncia? SUPERINTENDENCIA T
Recomendando apreciagéo da
Diretoria Colegiada para o GABINETE
> encerramento da avenca > Anexa ata de reunido

f MINISTERIO DA -



