
KAINA AGUIAR FERREIRA

Cargo Público Efetivo: AGENTE ADMINISTRATIVO

Função/DAS: - 

Órgão de Exercício: SUP.DE DESENVOLVIMENTO DO CENTRO OESTE

Jornada: 40

Estabilidade: Servidor Estável

CONHECIMENTOS
TÉCNICOS

REDAÇÃO 

ADMINISTRAÇÃO PÚBLIICA 

AQUISIÇAO DE MATERIAIS
(LICITAÇÃO) 

TOMADA DE CONTAS ESPECIAL 

OUVIDORIA 

COMPETÊNCIAS SOFT
SKILLS

AUTOCONHECIMENTO E
DESENVOLVIMENTO PESSOAL

COMUNICAÇÃO

COORDENAÇÃO E
COLABORAÇÃO EM REDE

ENGAJAMENTO DE PESSOAS E
EQUIPES

MENTALIDADE DIGITAL

ORIENTAÇÃO POR VALORES
ÉTICOS

TRABALHO EM EQUIPE

IDIOMAS

INGLES

 SOBRE

Ingressou  no  serviço  público  em  2013,  no  cargo  de  Agente
Administrativo,  atuando  na  área  de  formalização  e
acompanhamento  de  convênios,  instruindo  processos  desde  a
análise da proposta ao envio para prestação de contas, oferecendo
orientações  diretamente  a  técnicos  de  prefeituras,  tendo  ainda
realizado vistorias in loco para verificação da correta execução dos
acordos  firmados  com  municípios.  Graças  à  experiência
acumulada, em 2015 foi solicitado a exercer a função de tomador
de  contas  especial,  analisando  processos  em que  tenham sido
verificados indícios de dano ao erário e elaborando relatório com
indicações dos fatos, valores e responsáveis e os enviando para
julgamento pelo TCU. A mais recente capacitação na área ocorreu
em agosto de 2021, exercendo a função até os dias atuais, ao lado
de suas atividades regulares.  Em 2018, ingressou na equipe de
Assessoria de Comunicação Social motivado pela oportunidade de
aliar sua formação acadêmica (incompleta) na área de letras e o
gosto pessoal  na elaboração,  edição e revisão de textos.  Nesta
equipe,  além  da  rotina  administrativa,  como  a  elaboração  de
pareceres, despachos, termos de referência, pesquisas de preço,
gestão  e  fiscalização  de  contratos,  é  responsável  pela  edição/
revisão  textual  de  matérias,  campanhas,  publicações  em redes
sociais.  Em  2020,  foi  o  técnico  responsável  pela  migração  e
adequação à lei de Acesso à Informação do site institucional para
o novo portal único do governo federal, tendo se capacitado pela
Escola Virtual de Governo (EVG). No momento, atua como ponto
focal  junto  à  Secretaria  de  Governo  Digital,  do  Ministério  da
Economia, na digitalização de serviços da Sudeco. Participou de
diversos  grupos  de  trabalho,  compondo  atualmente  o  de
elaboração e implementação do Plano de Dados Abertos (PDA) e o
de  implementação  de  sistemática  de  Gestão  de  Custos.  Atua
também  no  acompanhamento  da  implementação  do  Decreto
10.139, que versa sobre a revisão dos atos normativos inferiores a
decreto.  Entre  outras  capacitações,  destaca  a  participação  no
curso de atualização em processos de aquisição no setor público, o
qual  já  incluía  a  nova  lei  de  licitações  e  o  de  instauração  de
Tomada de Contas em, ambos em 2021. 
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Compreensão
Escrita
Fala
Leitura

ÁREAS DE INTERESSE

APOIO ADMINISTRATIVO

ASSESSORIA DE COMUNICAÇÃO

CONVÊNIOS

DESENVOLVIMENTO REGIONAL E
TERRITORIAL

 FORMAÇÃO

GRADUAÇÃO - PORTUGUÊS DO BRASIL COMO SEGUNDA
LÍNGUA 

UNIVERSIDADE DE BRASÍLIA 
2007 - Presente - Em andamento 

 EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL

Agente Administrativo / SERVIDOR PÚBLICO 
Superintendência do Desenvolvimento do Centro-Oeste 
10/2013 - Atual 

 CURSOS

ACESSO À INFORMAÇÃO 
ESCOLA NACIONAL DE ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA - ENAP 
12/2023 - 12/2023 
Concluído 

PROTEÇÃO AO DENUNCIANTE E TRATAMENTO DE
DENÚNCIAS EM OUVIDORIA 

ESCOLA NACIONAL DE ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA - ENAP 
12/2023 - 12/2023 
Concluído 

SERVIÇOS PÚBLICOS E DEFESA DO USUÁRIO 
ESCOLA NACIONAL DE ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA - ENAP 
12/2023 - 12/2023 
Concluído 

RESOLUÇÃO DE CONFLITOS APLICADA AO CONTEXTO DAS
OUVIDORIAS 

ESCOLA NACIONAL DE ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA - ENAP 
12/2023 - 12/2023 
Concluído 

AVALIAÇÃO DA QUALIDADE DE SERVIÇOS COMO BASE PARA
GESTÃO E MELHORIA DE SERVIÇOS PÚBLICOS 

ESCOLA NACIONAL DE ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA - ENAP 
11/2023 - 12/2023 
Concluído 

PORTUGUÊS - INTERPRETAÇÃO DE TEXTO E EMPREGO DE
REGRAS GRAMATICAIS 

ESCOLA NACIONAL DE ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA - ENAP 
10/2023 - 11/2023 
Concluído 

GESTÃO DE EQUIPES HÍBRIDAS E DESAFIOS PARA A
CULTURA ORGANIZACIONAL 

ESCOLA NACIONAL DE ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA - ENAP 
10/2023 - 10/2023 
Concluído 
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DECRETO Nº 10.139/2019 REVISÃO E CONSOLIDAÇÃO DE
ATOS NORMATIVOS INFRALEGAIS 

ESCOLA NACIONAL DE ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA - ENAP 
09/2023 - 10/2023 
Concluído 

CONTROLE SOCIAL 
ESCOLA NACIONAL DE ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA - ENAP 
09/2023 - 09/2023 
Concluído 

GESTÃO EM OUVIDORIA 
ESCOLA NACIONAL DE ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA - ENAP 
09/2023 - 09/2023 
Concluído 

INTRODUÇÃO À GESTÃO DE PROJETOS 
ESCOLA NACIONAL DE ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA - ENAP 
09/2023 - 09/2023 
Concluído 

SISTEMA ELETRÔNICO DE INFORMAÇÕES - SEI! USAR 
ESCOLA NACIONAL DE ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA - ENAP 
03/2023 - 04/2023 
Concluído 

USO RESPONSÁVEL DAS TICS 
ESCOLA NACIONAL DE ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA - ENAP 
09/2022 - 09/2022 
Concluído 

FERRAMENTAS DE GESTÃO NO TELETRABALHO (PDP) 
ESCOLA NACIONAL DE ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA - ENAP 
02/2022 - 03/2022 
Concluído 

NOÇÕES BÁSICAS DO TRABALHO REMOTO 
ESCOLA NACIONAL DE ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA - ENAP 
11/2021 - 11/2021 
Concluído 

PRIMEIROS PASSOS PARA USO DE LINGUAGEM SIMPLES 
ESCOLA NACIONAL DE ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA - ENAP 
06/2021 - 06/2021 
Concluído 

ÁGIL NO CONTEXTO DO SERVIÇO PÚBLICO 
ESCOLA NACIONAL DE ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA - ENAP 
06/2021 - 06/2021 
Concluído 

ELABORAÇÃO DE PLANO DE DADOS ABERTOS 
ESCOLA NACIONAL DE ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA - ENAP 
02/2021 - 02/2021 
Concluído 

DECRETO Nº 10.139/2019 REVISÃO E CONSOLIDAÇÃO DE
ATOS NORMATIVOS INFRALEGAIS 

ESCOLA NACIONAL DE ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA - ENAP 
02/2021 - 02/2021 
Concluído 

FORMAÇÃO DE CONTEUDISTAS PARA CURSOS VIRTUAIS -
MÓDULO 1 

ESCOLA NACIONAL DE ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA - ENAP 
04/2020 - 05/2020 
Concluído 
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MODELO DE EXCELÊNCIA EM GESTÃO DOS ÓRGÃOS E
ENTIDADES QUE OPERAM TRANSFERÊNCIAS DA UNIÃO ¿
MEG-TR 

ESCOLA NACIONAL DE ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA - ENAP 
04/2020 - 05/2020 
Concluído 

PORTAL GOV.BR 
ESCOLA NACIONAL DE ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA - ENAP 
04/2020 - 05/2020 
Concluído 

SICONV PARA CONVENENTES 1 - VISÃO GERAL 
ESCOLA NACIONAL DE ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA - ENAP 
04/2016 - 04/2016 
Concluído 

GESTÃO DA ESTRATÉGIA COM BSC - FUNDAMENTOS 
ESCOLA NACIONAL DE ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA - ENAP 
05/2014 - 05/2014 
Concluído 

GESTÃO DA ESTRATÉGIA COM BSC - FUNDAMENTOS 
ESCOLA NACIONAL DE ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA - ENAP 
05/2014 - 05/2014 
Concluído 

 CERTIFICAÇÕES

OUVIDORIA 
ESCOLA NACIONAL DE ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA - ENAP 
Emissão: 11/12/2023 

Atualização em Licitações em Contratos (Projeto de Lei n°
4.253/2020) 

TRAVESSIA EDUCAÇÃO CORPORATIVA 
Emissão: 21/07/2021 

Ágil no contexto do serviço público 
ESCOLA VIRTUAL DE GOVERNO/ ENAP 
Emissão: 13/07/2021 

Ágil no contexto do serviço público 
ESCOLA VIRTUAL DE GOVERNO/ ENAP 
Emissão: 13/07/2021 

Ágil no contexto do serviço público 
ESCOLA VIRTUAL DE GOVERNO/ ENAP 
Emissão: 13/07/2021 

Ágil no contexto do serviço público 
ESCOLA VIRTUAL DE GOVERNO/ ENAP 
Emissão: 13/07/2021 

Primeiros passos para uso de Linguagem Simples ( Turma
JUN/2021 ) 

ESCOLA VIRTUAL DE GOVERNO/ENAP 
Emissão: 02/07/2021 

Elaboração de Plano de Dados Abertos ( Turma MAR/2021 ) 
ESCOLA VIRTUAL DE GOVERNO/ENAP 
Emissão: 27/02/2021 
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Link Público:
 https://curriculo.sougov.economia.gov.br/kaina-
ferreira-1007147 

A Nova Tomada de Contas Especial (TCE) - Visão do TCU, IN
n° 85/2020 

ORZIL ONLINE 
Emissão: 03/09/2020 

Modelo de Excelência em Gestão dos Órgãos e Entidades
que Operam Transferências da União MEG-Tr ( 

ESCOLA VIRTUAL DE GOVERNO/ENAP 
Emissão: 24/05/2020 

Modelo de Excelência em Gestão dos Órgãos e Entidades
que Operam Transferências da União ¿ MEG-Tr ( 

ESCOLA VIRTUAL DE GOVERNO/ENAP 
Emissão: 24/05/2020 

Modelo de Excelência em Gestão dos Órgãos e Entidades
que Operam Transferências da União MEG-Tr ( 

ESCOLA VIRTUAL DE GOVERNO/ENAP 
Emissão: 24/05/2020 

Portal Gov.Br ( Turma ABR/2020 ) 
ESCOLA VIRTUAL DE GOVERNO / ENAP 
Emissão: 16/05/2020 

Formação de Conteudistas para Cursos Virtuais - Módulo 1
( Turma ABR/2020 ) 

ESCOLA VIRTUAL DE GOVERNO/ENAP 
Emissão: 23/04/2020 

 CONTATO

As informações deste currículo são autodeclaratórias, sendo responsabilidade exclusiva
de quem as declara comprovar a veracidade e a autenticidade. Tenho ciência de que a
prestação de informações falsas ou diversas das que deviam ser escritas são passíveis
de responsabilização administrativa, cível e criminal. 
Currículo gerado pelo Sistema Perfil Profissional - Sougov.br em 29/08/2024 às 18:23 
Data da última atualização: 29/08/2024 às 18:18 
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