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ATESTADO WEB

Agendamento de pericia nas Unidades SIASS

1 — Analisar atestado

2 — Registrar dispensa de pericia

3 — Enviar para autoagendamento

4 — Agendar pericia singular

5 — Solicitar autorizacdo para junta por videoconferéncia

6 — Solicitar montagem de junta oficial

7 — Devolver o atestado para correcao

8 — Rejeitar o atestado enviado

9 — Situacoes do atestado

1 - Analisar Atestado

Os atestados enviados via SOUGov serdo direcionados para a funcionalidade Analisar Atestado.
A partir dessa funcionalidade sera possivel:

Registrar a dispensa de pericia;

Encaminhar para o autoagendamento da pericia;

Agendar a pericia singular;

Solicitar autorizagdo videoconferéncia para junta oficial;

Solicitar montagem da junta oficial;

Devolver o atestado para corre¢do de algum campo ou do documento anexado; e
Rejeitar.

A funcionalidade pode ser acessada pelo menu Atestado > Analisar Atestado ou diretamente
pelo atalho “Atestados para Analise no préprio menu.
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SRR Atestado
! Registro de Atestados

Pagina Inicial

Promocdo a Satide [ . Analisar Atestado ]

Cadastro

Tabelas

Consultas

Relatorios Atestado Web
Agenda

[Atestado l
Comunicados

Mapa do Site
Sair

Alterar Perfil

Atalho Comunicados
Atestado para Analise
(145)
Pericia com Avaliacao da
Vigiléncia Aguardando
Agendamento
Solicitagdao de

Reconsideracao/Recurso
de Junta Realizada por
Videoconferéncia
Aguardando
Agendamento (2)

)

No campo “Situacdo do Atestado” vem pré-selecionadas as situacbes as quais ha necessidade
de acompanhamento e atuagao para tratar esse atestado. Cliqgue em “Consultar” e serao
apresentados todos os atestados que ainda possuam pendéncia.

Se desejar utilize os demais filtros para consultar outras informages como atestados enviados
por servidores de um determinado Orgo ou atestados com pericias j4 realizadas, por exemplo.

Analisar Atestado

CONSULTAR ATESTADO

C)rg'éc do Servidor Todos v
CPF do Servidor

Nome do Servidor

Periodo do Envio do Atestado | até

Espécie do Atestado Todas v
QOrigem Todas v

Aguardando Analise -
Aguardando Analise - Em Atraso

Em Analise

Em Analise - Em Atraso

Registrado

Pericia Agendada

Devolvido

Rejeitado

Cancelado

Montar Junta

Sem Ac#o do Servidor

Aguardando Autoagendamento

Aguardando Aceite Junta Videoconferéncia
Com Acao do Servidor -

Situagdo do Atestado

Consultar

* Campos obrigatorios
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Selecione um atestado para analisar.

Analisar Atestado

Situagdo do Servidor # Situacdo do Atestado ¢

Data da Solicitagdo ¢ Nome do Servidor ¢ Vinculo do Servidor #
29/07/2022 BERNARDO SOUSA 17000 -111111
03/08/2022 JORGE DOS SANTOS 17000 - 222222
03/08/2022 RUBEM OLIVEIRA 17000 - 33333
10/08/2022 RUBEM OLIVEIRA 17000 - 33333
17/08/2022 GERALDA MESQUITA 17000 -4444444

CEDIDO/REQUISITADO Em Andlise

[ e | < | 1 2 3 | 4 | 5 | 6 | 7 | 8

ATIVO PERMANENTE
ATIVO PERMANENTE

Em Analise - Em Atraso
Com Agdo do Servidor

Aguardando Aceite Junta

ATIVO PERMANENTE Videoconferéncia

ATIVO PERMANENTE Em Analise - Em Atraso

©

Voltar - Topo

Apds iniciar a andlise do atestado, ao final da pagina, serdo disponibilizados os botdes para as

acoes:

Analisar Atestado

+ DADOS DO SERVIDOR

Nome NOME DO SERVIDOR
Data de
Sexo Feminine e e 01/08/2022
CPF 11111111111 RG 12345678
Telefone para
Contato =" )
DADOS DO ATESTADO WEB
Tipo de registro de _ . "
atestado Prépria Sadde
Data de inicio do  »5/55/3022
afastamento
Conselho CRO - Conselho Regicnal de Odontologia
UF DF
Registro 0000
pomeics NOME DO CIRURGIAC-DENTISTA
Profissional
CID K10 - Outras doencas dos maxilares
Dias de
Afastamento 6
Sugerido

Data da Sclicitacdo
Origem Sigepe Servicos do Servidor

e O(s) Campo(s) Quantidade de dias, Data de Emissdo, Espécie foi(ram)
modificade(s) pelo servidor

rﬁ;“‘(;pam * O servidor j& possui um atestado na situagdo Sem Acdo do Servidor, na
data 25/11/2020
« Atestado de 6 dias, maior que limite de 5 dias para Tratamento de Salde
Situagdo Em Andlise - Em Atraso
Acidente em Néo
Servigo
Junta
Videoconferéncia  N&o Informada
Autorizada
Fora da Localidade |~ 1oeooa0
de Exercicio

Baixar o arquivo

ATESTADO

Atesto para os devidos fins que ofa) Sr(a) NOME DO SERVIDOR,
compareceu a esta clinica e necessita de afastamento do trabalhe por 2
(DOIS) dias.

CID: Codigo

Brasilia, 03 de novembro de 2020.

Nome do Médico ou Cirurgidio-dentista
CRM ou CRO

+ HISTORICO DO ATESTADO

Registrar Dispensa de Pericia
Agendar Pericia Singular
Solicitar Junta

Rejeitar

Enviar Autoagendamento
Solicitar Autorizagao Videoconferéncia

Devolver para Corregao
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2 — Registrar Dispensa de Pericia

Aqui poderdo ser registrados os atestados de licenga para tratamento de saude do préprio
servidor e de licenca por motivo de doenga em pessoa da familia, de acordo com o Decreto n?
7003/2009.

Quando as informacdes do atestado sdo capturadas pela OCR (Optical Character Recognition);
o servidor ndo altera os dados da data de emissdo do atestado, niumero de dias de afastamento
e a espécie da licenga. Quando o atestado possui os critérios para a dispensa de pericia e o
servidor ndo tem atestado pendente, esse atestado é registrado automaticamente pelo sistema.

[ Registrar Dispensa de Pericia ] Enviar Autoagendamento
Agendar Pericia Singular Solicitar Autorizagao Videoconferéncia
Solicitar Junta Devolver para Corregao
Rejeitar

3 — Enviar para Autoagendamento

Apds a andlise do atestado e se este superar o numero de dias passivel da dispensa de pericia,
ou com acumulado superior a 14 dias no periodo de 12 meses a contar da primeira licenca, ou
se houver indicador de acidente em servico clique nesta op¢ao para disponibilizar a agenda para
que o servidor possa selecionar o melhor dia para avaliagao pericial.

Apds a confirmagao do agendamento de pericia pelo servidor, o protocolo de agendamento
ficara disponivel no préprio aplicativo do SOUGov.

A pericia agendada, bem como o protocolo de agendamento, poderd ser consultada pela
Unidade SIASS através da funcionalidade “Analisar atestado”, selecionando o filtro com a
situacao “Pericia Agendada” e pelo “Agendamento de Pericia”.

O sistema apresentara para o servidor os 3 (trés) primeiros dias que houver horario disponivel
na agenda dos peritos.

Lembre-se: o atestado podera ser encaminhado para o autoagendamento uma vez; e o servidor
podera reagendar uma Unica vez a pericia agendada.

Se o servidor ndo efetuar o agendamento da pericia no prazo de 2 (dois) dias, o atestado
retornara com a situagdo “Sem ac¢do do servidor”, cabendo ao administrativo da Unidade SIASS
efetuar o agendamento da pericia.

O horério da agenda é disponibilizado de acordo com a agenda cadastrada pela Unidade SIASS.

ATENCAO: mantenha a agenda atualizada com os horarios disponiveis de cada perito.
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Apds clicar no botdo “Enviar Autoagendamento” selecione o tipo de pericia para disponibilizar
a agenda para o servidor.

|+ HISTORICO DO ATESTADO |

ici Enviar Autoagendamento
Agendar Pericia Singular Solicitar Autorizagao Videoconferéncia

Registrar Dispensa de Pericia

Solicitar Junta Devolver para Corregao

+ HISTORICO DO ATESTADO

ENVIAR ATESTADO PARA AUTOAGENDAMENTO
Tipo
de  [LICENCA PARATRATAMENTO DE SAUDE v]
Pericia

Analisar Atestado =

Encaminhamento para autoagendamento efetuado com sucesso.

Data da Solicitagio ¢+ MNome do Servidor ¢+ Vinculo do Servidor ¢+  Situacgio do Servidor ¢+  Situagiio do Atestado ¢

Aguardando
17/08/2022 MARTA SANTOS 17000 - 1111 ATIVO PERMANENTE
Autoagendameanto
Voltar - Topo
7 =
Agendamento de Pericia - Gestor =
[+ DADOS DO SERVIDOR |
DADOS DO PERICIADO
Agendamento para Servidor
Nome MARTA SANTOS
Sexo Feminino Data de Nascimento 31/05/1975
CPF RG 00000012345678
DADOS DO AGENDAMENTO
Unidade SIASS SIASS - UNIDADE DE HOMOLOGAGAO - Sede
Tipo do Agendamento Pericia
Modalidade da Pericia Singular
Area Pericial Médica
Tipo de Pericia LICENGA PARA TRATAMENTO DE SAUDE
Situagao da Pericia Agendada
Telefone para Contato (99) 999999997
Local de Unidade SIASS
Data 25/08/2022 Hordrio 08:00 - 0820
Profissional Nome do perito
Origem do Agendamento Agendamento pelo SouGov - Servidor _

Voltar - Topo
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4 — Agendar Pericia Singular

Nos casos em que o servidor informar que ha necessidade de pericia externa (hospitalar ou
domiciliar), o administrativo da Unidade SIASS fara o agendamento da pericia.

No momento do agendamento, caso o servidor ou seu familiar ndo necessite mais da pericia
externa, o administrativo da Unidade SIASS podera realizar o agendamento na prdépria Unidade
SIASS.

Se indicado pericia externa, o servidor devera incluir o comprovante de incapacidade de
locomocao emitido pelo médico ou pelo hospital, em caso de internagao.

COMPROVANTE INCAPACIDADE LOCOMOGAQ

Comprovante Baixar o arquivo

DADOS DO LOCAL DA PERICIA

Local Pericia Domiciliar

Tipo Logradouro ROTULA Logradouro SQNW 307 Bl

Ndmero 2 Complemento Apartamento - ED. DUE CAPRI
Bairo Setor Noroeste Cep 70686815

Cidade Brasilia UF DF

+ HISTORICO DO ATESTADO

Registrar Dispensa de Pericia

[ Agendar Pericia Singular ]

Solicitar Junta

Enviar Autoagendamento
Solicitar Autorizacao Videoconferéncia

Devolver para Corregao

Rejeitar

5 — Solicitar autoriza¢ao para junta por videoconferéncia

As situagdes em que seja necessdria a realizagdo de junta oficial com recurso da
videoconferéncia, conforme estabelecido na Portaria n2 190/2019, a autorizagdo/ciéncia do
servidor podera ser realizada mediante o aceite pelo SOUGov.

Ao encaminhar a solicitagdo para autorizacdo da junta por videoconferéncia, o servidor tera o
prazo de 2 (dois) dias para responder a esse aceite.

+ HISTORICO DO ATESTADO

Registrar Dispensa de Pericia Enviar Autoagendamento

Agendar Pericia Singular [ Solicitar Autorizagao Videoconferéncia ]

Solicitar Junta Devolver para Corregao

Rejeitar
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Apds esse periodo, o servidor podera:

» Dar o aceite para realizacdo da junta por videoconferéncia. Sera retornado o
atestado com a situacao “Com acado do servidor”. Observe no campo “Junta
videoconferéncia autorizada” e

» caso o servidor ndo responda, o atestado retornard a Unidade SIASS com a
situacdo “Sem acao do servidor”.

No campo “Junta Videoconferéncia Autorizada” poderao vir as seguintes situacdes:

» N3o informada — a solicitagdo da autorizacdo ainda n3o foi enviada ou o servidor
ndo respondeu ou ndo aceitou realizar a junta por videoconferéncia; e
» Autorizada — servidor aceitou realizar a junta com recurso da videoconferéncia.

N3o solicitada ou ndo informada Autorizada a junta por videoconferéncia
Situacdo Em Andlise - Em Atraso Acidente em o

Acidente em N3 Servigo

. a0

Servico Junta

Junta Videoconferéncia Autorizada
Videoconferéncia Ndo Informada Autorizada

Autorizada

Fora da

Fora da . Localidade de  Néo Informado
Locallfl@de de  N&o Informado Exercicio

Exercicio

Apds o retorno com ou sem ac¢do do servidor, proceda clicando em “Solicitar Junta” para
conclusao da montagem da junta oficial.

6 — Solicitar Montagem de Junta Oficial

Ao clicar em “Solicitar Junta” a situacdo do atestado mudard para “Montar Junta”. Acesse a
funcionalidade “Junta Oficial” e proceda com o agendamento da junta.

Ao acessar Junta Oficial, a solicitacdo ja estara disponivel. Agora basta efetuar a montagem da
junta oficial, na Unidade SIASS ou externa, presencial ou por videoconferéncia.

+ HISTORICO DO ATESTADO

Registrar Dispensa de Pericia Enviar Autoagendamento
Agendar Pericia Singular Solicitar Autorizagao Videoconferéncia
[ Solicitar Junta ] Devolver para Corregao
Rejeitar
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Junta Oficial s
SOLICITACOES DE JUNTA OFICIAL
SOLICITAGAO PERICIADO
Data/Hora Nome origem NuPr:firc?ada Situagéo Nome Orgéo|Matricula
19/08/2022 - | NOME DO ADMINISTRATIVO DA Andlise de . ANTONIO
15:57 UNIDADE SIASS Atestado solicitada | verpa 17000 | wan
02/08/2022 - - " - NOME
16:24 NOME DEPENDENTE Reconsideragdo 0.000.161/2022 Solicitada DEPENDENTE 17000 | 2222212
02/08/2022 - . o - NOME
16:23 NOME DEPENDENTE Reconsideragdo 0.000.161/2022 Solicitada DEPENDENTE 17000 | 3333333
Voltar - Topo
Junta Oficial S
DADOS DO PERICIADO
Agendamento para: * Servidor Dependente Acompanhamento de Familiar
Nome Norme do sorvideon
Sexo Masculino Data de Nascimento (0 i1/ 1 98
CPF SO, IO IO RG 12345678
+ DADOS DO SERVIDOR
SOLICITACAD PELO GESTOR DA UNIDADE DD SIASS
Gestor Nome do usudrio do sistema
Data/Hora da Solicitagdo 17082022 - 16:32
Unidade do Siass SIASS - UNIDADE DE HOMOLOGAGAD - Sede Cidade |Brasilia UF DF
Telefone para Contato * (61 ) 599999590
Justificativa
Limite de caracteres: GO0
Gravar
Voltar - Topo

7 — Devolver o atestado para corregao

O atestado poderd ser devolvido para o servidor fazer a correcdo de algum campo com
preenchimento divergente do documento anexado. Quando o servidor ndo retorna com as
informagdes corrigidas no prazo 3 (trés) dias, o atestado retornard automaticamente para a
Unidade SIASS na funcionalidade de Analisar Atestado.

Assim, o administrativo da Unidade SIASS podera agendar a pericia, por exemplo, o nimero de
dias de afastamento informado ser diferente do nimero de dias do atestado, ou rejeitar o
atestado quando o erro nao for sanavel.

+ HISTORICO DO ATESTADO

Registrar Dispensa de Pericia Enviar Autoagendamento
Agendar Pericia Singular Solicitar Autorizagao Videoconferéncia
Solicitar Junta [ Devolver para Correcéao ]
Rejeitar
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8 — Rejeitar o atestado enviado

Podera ser “Rejeitado” quando o documento enviado pelo servidor ndo for um atestado ou caso
ndo tenha validade.

Se o arquivo enviado nao for um atestado, por exemplo, uma declaracao de comparecimento a
consulta, receituario ou outro arquivo qualquer da galeria; ou se o atestado for do familiar e o
servidor inseriu como licenca para tratamento da saude e vice-versa.

Registrar Dispensa de Pericia Enviar Autoagendamento
Agendar Pericia Singular Solicitar Autorizagao Videoconferéncia
Solicitar Junta Devolver para Corregao

9 - Situacoes do atestado

» Aguardando analise: atestado enviado pelo servidor em até 3 (trés) dias;

» Aguardando andlise — Em atraso: o atestado que estd hd mais de 3 (trés) dias na
Unidade SIASS e que ndo tenha sido iniciada a analise;

» Em analise: atestado que ja tenha sido iniciada a analise.

» Em anadlise — Em atraso: o atestado teve a analise iniciada e ndo concluida ha mais de 3
(trés) dias;

> Registrado: atestado concluido com a dispensa de pericia, pericia singular ou por junta
oficial;

> Pericia agendada: atestado com pericia agendada pela prépria Unidade SIASS ou pelo
servidor;

> Devolvido: atestado retornado ao servidor para corre¢do de algum dado. O atestado
fica nesta situacdo em até 2 (dois) dias;

» Rejeitado: nesta situagdo o documento enviado pelo servidor ndo possui validade para
concessao de licenga por motivo de saude;

» Cancelado: esta situacdo aparece quando o atestado foi registrado pela dispensa de
pericia e depois foi cancelado esse registro. Ndo produz efeitos legais.

» Montar junta: situacdo apresentada quando realizada a solicitacdo de junta oficial.
Ainda requer a montagem da junta.

» Sem agdo do servidor: esta situagdo ocorre quando o atestado foi “Devolvido” para
correcdo ou enviado para o aceite da junta por videoconferéncia e o servidor nido
respondeu. Cabe a Unidade SIASS dar andamento ao atestado.

» Aguardando Autoagendamento: apds disponibilizar a agenda para o servidor o
atestado fica nesta situacdo por 2 (dois) dias corridos;
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» Aguardando Aceite Junta Videoconferéncia: apos fazer o envio para o aceite da
realizacdo da junta com recurso da videoconferéncia, o atestado ficara nesta situacdo
por 2 (dois) dias.

» Com Acdo do Servidor: situacdo do atestado apds o aceite da junta com recurso da
videoconferéncia.

Analisar Atestado =l
CONSULTAR ATESTADO
Orgéo do Servidor Todos v
CPF do Servidor
Nome do Servidor
Periodo do Envio do Atestado | até 1
Espécie do Atestado v
QOrigem

Aguardando Andlise

Aguardando Andlise - Em Atraso

Em Andlise
Situagdo do Atestado

Aguardando Autoagendamento

Aguardando Aceite Junta Videoconferéncial

om Agdo do Servidor

Consultar
* Campos obrigatorios
Voltar - Topo
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