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EDITAL N2 3/2020

OPORTUNIDADES NO MINISTERIO DA EDUCACAO

PROCESSO N2 23000.021000/2019-67

Visando a eficiéncia de sua atuacao e dos servicos prestados, o Ministério da Educag¢do esta em busca
de servidores publicos federais estaveis para compor sua forca de trabalho e atuar na Coordenacdo-
Geral de Gest3o de Pessoas da Pasta, em sua sede, localizada em Brasilia/DF.

Ndo ha gratificagdo para nenhuma das vagas. Desse modo, a movimentagdo de servidores publicos se
dara conforme previsto na Portaria n? 193, de 3 de julho de 2018.

Informac0des institucionais: www.mec.gov.br
Endereco: Esplanada dos Ministérios, Bloco L, Zona Civico Administrativa, Brasilia/DF.

Informag¢des complementares: (61) 2022-7232 ou 2022-7350

1. REQUISITOS E ATIVIDADES

O perfil requerido e as atividades a serem desenvolvidas estdo dispostos no quadro constante do item 5
e variam de acordo com o setor demandante.

O candidato deverd também preencher os seguintes requisitos:
- Ser servidor publico federal estavel.

- Cumprir jornada semanal de 40 (quarenta) horas.

- Residir em Brasilia.

Os candidatos que ndo atenderem aos requisitos deste Edital serdo automaticamente desclassificados.

2. SELECAO

Conforme o art. 42 da Instrucdo Normativa n2 4, de 28 de dezembro de 2018, para participar deste
edital de oportunidades, o candidato devera encaminhar o curriculo cadastrado no Sigepe Banco de
Talentos, por meio da plataforma, para o correio eletrénico selecao.cggp@mec.gov.br, com o seguinte
assunto “SELECAO CGGP - n? do cddigo da vaga pretendida".

N3o serdo considerados curriculos de servidores em estagio probatério.

A Selecdo serd realizada em 2 (duas) etapas: (1) andlise de curriculo e (2) entrevistas individuais com os
candidatos selecionados na etapa anterior.

As entrevistas individuais serdo realizadas pela Coordenacao-Geral de Gestdao de Pessoas.

Os selecionados na etapa 1 serdo comunicados por e-mail para agendamento de entrevista (etapa 2).



CRONOGRAMA

e Da publica¢do deste Edital até o dia 14/2/2020 — Recebimento de curriculos;

e 17/2/2020 a 6/3/2020 — Analise de curriculos, entrevistas e selecdo;

e 13/3/2020 - Divulgacdo do resultado aos interessados.

4, SIGLAS DAS UNIDADES ORGANIZACIONAIS
CAMS | Coordenacgdo de Assisténcia Médica e Social
CAP Coordenacdo de Administracdo de Pessoal
CEFAP | Centro de Formacao e Aperfeicoamento
COLEP | Coordenacdo de Legislagdo de Pessoal e Orientagdo Técnica
5. QUADRO DE VAGAS DISPONIVEIS
CODIGO
DA UNIDADE PERFIL ATIVIDADES REQUISITOS
VAGA
- Experiéncia na area de atuacdo
(desejavel);
Area - Capacidade de coordenar agdes e
Administrativa eventos relativos ao Programa
. . . Qualidade de Vida do MEC;
- Gerir o Programa Qualidade de Vida . N
. - Boa capacidade de comunicagdo,
Cargo: Agente dos servidores do MEC; . .
.. . . ~ . . atendimento ao publico e trabalho
Administrativo ou |- Organizar a¢des de qualidade de vida om equie:
1 CAMS | Assistente ou e educativas no MEC; g p ’ . e
. . L. - Conhecimentos intermedidrios de
Analista Técnico- - Elaborar relatérios; .
.. . . N - Pacote Office: Excel, Word e Power
Administrativo ou |- Organizar agdes de preparagao para a Point:
Administrador aposentadoria dos servidores. LA =
- Experiéncia em operagao no SEl
(Sistema Eletrénico de
1 vaga ~
Informagdes).
DESEJAVEL: Curso Superior
- Encaminhar e acompanhar
servidores em tratamento - Experiéncia na area de atuacdo;
Area de Saude especializados, principalmente - Experiéncia na drea de Pericia
psiquiatricos, bem como dependéncia | Médica (desejavel);
Cargo: Assistente quimica de tabaco, dlcool e outras - Conhecimentos bdsicos de Pacote
Social drogas; Office: Excel, Word e Power Point;
2 CAMS - Fazer articulagdo com a rede de - Boa capacidade de comunicacao,
Graduagao em saude publica ou privada na busca de |atendimento ao publico e trabalho
Servigo Social servicos e atendimento médicos para | em equipe;
os servidores; - Experiéncia em operag¢ao no SEl
1vaga - Realizar visitas domiciliares e (Sistema Eletronico de
institucionais; Informagdes).
- Elaborar relatérios.
3 CAMS | Area de Satde - Atendimento de Psicologia dos - Experiéncia na area de atuacao;

Cargo: Psicélogo

Graduagdo em
Psicologia

1 vaga

servidores do MEC;

- Aplicar testes psicoldgicos;

- Atuar em projetos transversais da
unidade;

- Elaborar laudo psicolégico;

- Elaborar relatérios.

- Boa capacidade de comunicagao,
atendimento ao publico e trabalho
em equipe;

- Capacidade de planejamento,
implementac¢ado, coordenacgao e
avaliacdo de politicas e projetos
sociais que auxiliem os servidores
do MEC;




- Experiéncia em operac¢do no SEl
(Sistema Eletronico de
Informacoes).

Area
Administrativa

Cargo: Agente
Administrativo ou

- Instruir processos referentes aos atos
de nomeacgdo/exoneracdo,
designacdo/dispensa de acordo com a
estrutura regimental;

- Elaborar relatdrios gerenciais e
monitorar a ocupagao de cargos e
func¢des no ambito do MEC;

- Experiéncia na utilizagdo dos
sistemas Siape, Siapenet, Sigac,
Extrator DW e Sigepe (desejavel);

- Conhecimentos bdsicos de Pacote
Office: Excel, Word e Power Point;
- Boa capacidade de comunicagao,

CAP Assistente ou . . ~_ | atendimento ao publico e trabalho

R . - Operar os sistemas da Administragao .

Analista Técnico- N . . em equipe;

.. . Publica Federal, como Siape, Siapenet, . o
Administrativo ou Sicac. Extrator DW. Sigepe e seus - Conhecimento em operagao no
Administrador g ’  O18eP SEI (Sistema Eletrénico de

maodulos; o
. . . Informacgdes).
- Atendimento a servidores e as
1vaga unidades de gestao de pessoas dos
jroades de g P DESEJAVEL: Curso Superior
Orgaos vinculados.
. . ~ - Experiéncia na utilizagdo dos
. - Instruir processos de movimentagao . . . .
Area o o sistemas Siape, Siapenet e Sigepe
- . de pessoal (cessdo, redistribuicdo, L
Administrativa o (desejavel);
requisicdo dentre outras); . ..
. - Conhecimentos basicos de Pacote
- Elaborar documentos oficiais, . .
Cargo: Agente a . Office: Excel, Word e Power Point;
. . . correspondéncias e monitorar prazos; . S
Administrativo ou . L ~_ |- Boa capacidade de comunicagao,
CAP . - Operar os sistemas da Administragao . S
Assistente ou . . . atendimento ao publico e trabalho
R L. Publica Federal, como Siape, Siapenet, .
Analista Técnico- . . em equipe;

.. . Sigepe e seus mdédulos; . ~
Administrativo ou . . . - Conhecimento em operag¢do no

. . - Atendimento ao publico e as . .
Administrador ) ~ SEI (Sistema Eletronico de

unidades de gestdo de pessoas das ~

e . . Informacgdes).

InstituicOes Federais de Ensino e

2 vagas unidades vinculadas
: DESEJAVEL: Curso Superior

- Instruir processos de reposicdo ao

erario, acerto financeiro, recolhimento

legais (GFIP) e diligéncias de érgdos de |- Experiéncia na utilizagdo dos
Area controle; sistemas Siape, Siapenet e Sigepe
Administrativa - Elaborar documentos oficiais, (desejavel);

correspondéncias e monitorar prazos |- Conhecimentos basicos de Pacote
Cargo: Agente dos processos administrativos; Office: Excel, Word e Power Point;
Administrativo ou |- Operar os sistemas da Administracdo |- Boa capacidade de comunicacao,

CAP Assistente ou Publica Federal, como Siape, Siapenet, | atendimento ao publico e trabalho

Analista Técnico- Sigac, Extrator DW, Sigepe e seus em equipe;
Administrativo ou | mddulos; - Conhecimento em operagao no
Administrador - Atendimento ao publico e as SEI (Sistema Eletrénico de

unidades de gestdao de pessoas das Informacgdes).
2 vagas InstituicGes Federais de Ensino e

unidades vinculadas; DESEJAVEL: Curso Superior

- Gerir os langamentos na folha de

pagamento.

CAP Area - Elaborar documentos oficiais, - Experiéncia na utilizagdo dos

Administrativa

Cargo: Agente
Administrativo ou
Assistente ou
Analista Técnico-
Administrativo ou
Administrador

1 vaga

correspondéncias, declaragdes,
certiddes e relatorios;

- Utilizar os sistemas da Administracdo
Publica Federal, como Siape, Siapenet,
Extrator DW, Senha-Rede, Sigepe e
seus modulos;

- Operar o sistema de assentamento
funcional digital - AFD.

sistemas Siape, Siapenet, Sigepe e
AFD (desejavel);

- Conhecimentos basicos de Pacote
Office: Excel, Word e Power Point;
- Boa capacidade de comunicagao,
atendimento ao publico e trabalho
em equipe;

- Conhecimento em operacdo no
SEI (Sistema Eletronico de
Informagdes).




DESEJAVEL: Curso Superior

- Experiéncia na area de
capacitacdo (desejavel);
- Boa capacidade de comunicagao,

Area atendimento ao publico e trabalho
Administrativa - Analisar os processos de capacitacdo |em equipe;
e concessdo de licengas/afastamentos |- Conhecimento das regras de
Cargo: Agente conforme o normativo vigente; redacdo oficial;
Administrativo ou |- Elaborar editais e normativos; - Conhecimentos intermediarios de
8 CEFAP | Assistente ou - Prestar apoio logistico nos cursos Pacote Office: Excel, Word e Power
Analista Técnico- realizados no ambito do Cefap; Point;
Administrativo ou |- Elaborar relatérios e planilhas de - Experiéncia em operac¢do no SEl
Administrador monitoramento das ac¢des de (Sistema Eletronico de
capacitacao. Informacdes).
1 vaga

DESEJAVEL: Curso Superior em
Administracdo, Gestdo Publica ou

Direito.

- Experiéncia na area de legislacao
- Elaboragdo de pareceres, oficios, de pessoal, concessdo de beneficios
despachos e demais documentos e operacionalizagdo de Siape e

referentes a matéria de legislacdo de | Sigepe (desejavel);
pessoal ou a concessdo de beneficios, |- Boa capacidade de comunicacao,

Area N N . .
.. . pensdes, aposentadorias, licengas, atendimento ao publico e trabalho
Administrativa N .
afastamentos, substituicdo em equipe;
remunerada, dentre outros; - Capacidade de argumentacao
Cargo: Agente . ‘. .
. R - Encaminhamento de respostas e légica e conhecimento das regras
Administrativoou |. - - ..
. informagdes tratadas em processos de redacdo oficial;
9 COLEP | Assistente ou S - R . . -
R L. judiciais, diretamente ao juizo ou as - Conhecimentos intermedidrios de
Analista Técnico- . )
.. . Procuradorias, conforme o caso; Pacote Office: Excel, Word e Power
Administrativo ou . L R .
. - Atendimento ao publico e as Point;
Administrador ) o A ~
unidades de gestao de pessoas das - Experiéncia em operag¢ao no SEl
InstituicOes Federais de Ensino; (Sistema Eletrénico de
5 vagas ~ AL . ~
- Operagdes no ambito do Siape e do | Informacgdes).
Mdédulo de A¢Ges Judiciais do Sistema
de Gestdo de Pessoas do Governo DESEJAVEL: Curso Superior em
Federal. Administracdo, Gestdo Publica ou
Direito.
6. DISPOSICOES GERAIS

Apdbs o cumprimento das etapas previstas neste Edital, a Coordenagao-Geral de Gestdao de Pessoas ira
aprovar e classificar os candidatos com o perfil adequado ao preenchimento das vagas.

A candidatura n3do gera qualquer compromisso por parte deste Ministério com o candidato.

Apbs o resultado do processo seletivo, os candidatos selecionados terdo sua lotacdo ou exercicio
alterados, conforme disciplina a Portaria n2 193, de 3 de julho de 2018.

Os casos omissos e as situacdes ndo previstas serao solucionados pela Coordenacao-Geral de Gestao de
Pessoas.

Duvidas poderdo ser esclarecidas pelo e-mail selecao.cggp@mec.gov.br ou pelo telefone (61) 2022-
7232 ou 2022-7350.
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Documento assinado eletronicamente por Luanna Araujo de Carvalho, Coordenador(a) Geral, em
20/01/2020, as 15:15, conforme hordario oficial de Brasilia, com fundamento da Portaria n2 1.042/2015
do Ministério da Educagao.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
http://sei.mec.gov.br/sei/controlador_externo.php?




acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 1868092 e o
codigo CRC B23B879A.
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