Ministério da Agricultura, Pecudria e Abastecimento

Edital n°® 3/2020/SEAF/MAPA

A Secretaria Especial de Assuntos Fundiarios — SEAF/MAPA — torna publico o processo de selegdo
de servidores para atua¢dao em Brasilia — DF.

DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES:

1. O processo de selegdo sera conduzido pelo Gabinete SEAF em parceria com as unidades
solicitantes;

2. O processo sera realizado em 2 (duas) etapas: (1) Analise de Curriculo e (2) Entrevistas Individuais
com os candidatos selecionados na etapa anterior. As entrevistas individuais serdo realizadas pela area
solicitante;

3. A carga hordria exigida para o cargo corresponde a 40 horas semanais.

DAS ETAPAS DO PROCESSO SELETIVO:

4. O servidor devera atualizar seu curriculo no aplicativo Sigepe Talentos, conforme art. 42 da
Instrugcdo Normativa SGP n2 4, de 28 de dezembro de 2018;

5. O processo serd realizado em 2 (duas) etapas: (1) Andlise de Curriculo e (2) Entrevistas Individuais
com os candidatos selecionados na etapa anterior. As entrevistas individuais serdo realizadas pela area
solicitante;

6. Os curriculos deverdo ser enviados por e-mail para seaf@agricultura.gov.br com assunto

“Coordenador de Assuntos Parlamentares - SEAF” até a data de 04/03/2020;

7. Os candidatos participantes do processo de sele¢do que forem selecionados para a etapa seguinte
serdo informados através de e-mails individuais;

8. Apds o cumprimento das etapas previstas neste edital, a SEAF/MAPA aprovara os candidatos com
perfil adequado ao preenchimento das vagas;

9. Aqueles que ndo atenderem aos requisitos do edital serdo desclassificados.

DOS REQUISITOS:

10. Ser detentor de cargo efetivo, regido pela Lei 8.112/1990 ou ser empregado publico;
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11. N3o estar em estagio probatorio

DA VAGA:

Nivel de escolaridade Superior - Ciéncia Politica

Cargo Coordenador de Assuntos Parlamentares

Quem pode se candidatar Servidores efetivos com experiéncia em assessoria parlamentar
Gratificacao DAS 101.3

Nivel superior em Ciéncia Politica ou cursos correlatos;
Experiéncia em assessoria parlamentar;

Experiéncia em operagao dos sistemas de Governo: SEl;
Habilidade para trabalho em equipe.

Perfil Desejado

ATIVIDADES:

12. Coordenar e supervisionar as atividades relacionadas aos assuntos parlamentares no ambito da
Secretaria Especial;

13. Auxiliar a Assessoria de Assuntos Parlamentares do Ministério da Agricultura, Pecuaria e
Abastecimento;

14. Contribuir para o fortalecimento das relagdes institucionais entre os Poderes Executivo e
Legislativo;

15. Atender as necessidades de assessoramento e informagdo do Secretario Especial e dirigentes dos
orgdos e entidades da Secretaria Especial, quanto as atividades do Congresso Nacional;

16. Coordenar e providenciar o atendimento as solicitagGes, interpelacSes e aos requerimentos de
informacdes oriundos do Poder Legislativo, bem como aos expedientes dos parlamentares;

17. Acompanhar e assistir o Secretdrio Especial e demais autoridades da Secretaria Especial de
Assuntos Fundidrios por ocasido de audiéncias com parlamentares ou assessores, e quando em visita ao
Congresso Nacional;

18. Solicitar ao setor responsavel referente a cada matéria, a elaboragdo de pareceres sobre projetos
em tramitagdo no Congresso Nacional, com base em informagdes prestadas pelos 6rgaos e entidades vinculada a
Secretaria Especial;
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19. Organizar e manter atualizado em sistema de informagGes arquivo de proposicdo de interesse da
Secretaria Especial de Assuntos Fundidrios, em tramitagdo no Congresso Nacional;

20. Divulgar no periodo de apresentacdo de emendas parlamentares, informativo referente aos
programas desta Secretaria, nos quais seja possivel apresentar o orcamento impositivo;

21. Coordenar e acompanhar as emendas parlamentares em todas as fases, a partir da apresentagdo
no Congresso Nacional até a liberagdo do recurso financeiro;

22. Manter o sistema atualizado, referente a indicacdo de impedimento técnico assim como seu
saneamento;

23. Acompanhar a liberagdo do recurso financeiro das emendas (cldusula suspensiva e ajuste de Plano
de Trabalho).

DAS DISPOSIGOES GERAIS:

24, A SEAF/MAPA n3o se responsabilizard pela mudanca do servidor e, portanto, ndo sera concedida
ajuda de custo e auxilio moradia;

25. Os casos omissos e situacdes ndo previstas serdo resolvidos pela SEAF/MAPA;

26. Em casos de duvidas sobre a selecdo, o candidato deve enviar e-mail para seaf@agricultura.gov.br.




