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Ministério do Turismo
Fundag¢ao Nacional de Artes — Funarte
Coordenagao-Geral de Planejamento e Administra¢ao
Coordenagdo de Administragdo - COAD

A Coordenagdo de Recursos Humanos - CRH da Fundagado Nacional de Artes - FUNARTE, entidade vinculada ao Ministério do Turismo, divulga a
realizagdo de processo seletivo para movimentacao de servidores para compor for¢a de trabalho na Portaria n2 193, 3 de julho de 2018 para ter
exercicio na Cidade do Rio de Janeiro/RJ

1) DA OPORTUNIDADE:
a. COORDENACAO-GERAL DE PLANEJAMENTO E ADMINISTRACAO, COORDENACAO ADMINISTRATIVA E SUBAREAS CORRELATAS.

2) REQUISITOS:
a. Ser titular de cargo em provimento efetivo, de nivel médio ou superior (a depender da vaga), regido pela Lei 8.112 de 11 de
dezembro de 1990, oriundos de 6rgaos ou entidades de quaisquer dos Poderes da Unido;
Cumprir jornada de 40 (quarenta) horas semanais, resguardadas as condi¢Ges legais especificas;
Residir no Rio de Janeiro — RJ;
d. N3ao estar em estagio probatorio.
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3) ORIENTACOES:

Colocar no assunto do e-mail: EDITAL FUNARTE CGPA/COAD 2020.1

Enviar curriculo anexo para o email: recursoshumanos@funarte.gov.br

Colocar no corpo do e-mail o CODIGO DA VAGA da Planilha de Distribuicdo de Vagas presente neste Edital.
Prazo para inscricdo: 28/02/2020

Informacdes complementares: (21) 2279-8020
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4) DAS DISPOSICOES GERAIS:

a.
b.

A respectiva sele¢do contemplard analise comparativa de potencial profissional entre todos os candidatos;

Em caso de desisténcia do candidato designado para a vaga, cabera a Coordenacdo de Recursos Humanos juntamente com a
Coordenacdo de Administracdo a decisdo da substituicdo e/ou designacdo de outro candidato;

Os casos omissos de situacdes ndo previstas serao resolvidos pela Coordenacdo de Recursos Humanos;

Outras informacdes, sobre o processo seletivo, poderdo ser obtidas por meio do telefone: (21) 2279-8019 e/ou e-mail
recursoshumanos@funarte.gov.br

5) DISTRIBUICAO DE VAGAS

. CODIGO ~ NiVEL DE
SETOR SUBAREA PERFIL / ATRIBUICOES -
VAGA / ¢ FORMACAO
COORDENACAO-GERAL GABINETE F1 Anidlise e elaboragdo de pareceres técnicos. .
DE PLANEJAMENTO E Superior
ADMINISTRAGCAO
Servidores com experiéncia em receber, enumerar, registrar e distribuir expedientes e outros
GABINETE £ documentos em circulagdo, de acordo com as normas e diretrizes emanadas nos sistemas e
normativos internos, registrar e controlar a entrada e saida da documentagao, bem como gerir
e organizar os arquivos de expedientes recebidos e expedidos, preparar e expedir malotes.
COORDENACAO DE Servidores com experiéncia em acompanhar e fiscalizar a execugdo de contratos de servigos Médio ou
ADMINISTRAGCAO SETOR DE . perienciz MP - £90. s Superior
F3 continuados com dedica¢do exclusiva em mdo de obra e outros instrumentos congéneres
CONTRATOS ) . P L . .
firmados junto a 6rgdos publicosou entidades privadas.
SETOR DE Servidores com experiéncia no Sistema Compranet, Conhecimento de CATSER e CATMAT.
F4
COMPRAS
DIVISAO DE SERVICOS ADMINISTRACAO Es Servidores com experiénfia em receber, enumerar, registra'r e qistribuir expedientes. e outros Médio
GERAIS documentos em circulagdo, de acordo com as normas e diretrizes emanadas nos sistemas e
normativos internos, registrar e controlar a entrada e saida da documentagao, bem como gerir
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e organizar os arquivos de expedientes recebidos e expedidos, preparar e expedir malotes

Servidores com experiéncia em executar as atividades de controle, manutencdo e

SETOR DE 6 abastecimento da frota de veiculos, receber, disponibilizar e baixar as viaturas oficiais a
TRANSPORTES disposicdo da Superintendéncia, bem como zelar pelo uso e guarda, contratar e fiscalizar
servigos de reparo e manutencgado de veiculos da sua frota, gerir contratos de manutengao
Servidores com experiéncia em inserir os registros da movimentac¢ao relativa aos pagamentos
SETOR DE o . ) . L.
F7 de diarias e bilhetes de passagens no Sistema Integrado de Gerenciamento Orgamentario e
PASSAGENS . . ~ e
Financeiro de Concessdo de Diarias — SIGOF.
DIVISAq DE ALMOXARIEADO Fs Servidores com.experlenaa em at|V|da(.ies do almoxarifado, receber e conferir materiais de Medlo.ou
PATRIMONIO consumo, organizar e controlar a quantidade. Superior
DIVISAO DE Servidores com experiéncia na area de Engenharia dando o suporte a DIENG, Elaboracgdo de
ENGENHARIA GABINETE F9 Termos de Referéncia e atividades relacionadas a area de atuagdo da Engenharia (Civil, Elétrica Superior

ou Mecanica).




