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Visando a eficiéncia de sua atuacdo e dos servicos prestados, o Ministério da
Educacao esta em busca de servidores publicos federais estaveis para compor sua
forca de trabalho e atuar na Assessoria de Comunicacao Social - Gabinete do
Ministro (GM/ACS/GAB) do Ministério da Educacao, em sua sede, localizada em
Brasilia/DF.

Nao ha gratificacdo para nenhuma das vagas. Desse modo, a movimentacao de
servidores publicos se dara conforme previsto na Portaria n? 193, de 3 de julho de
2018.

Informacdes institucionais: www.mec.gov.br
Endereco: Esplanada dos Ministérios, Bloco L, Zona Civico Administrativa, Brasilia/DF.
Informacdes complementares: (61) 2022-7500.

1. REQUISITOS E ATIVIDADES

O perfil requerido e as atividades a serem desenvolvidas estao dispostos no quadro
constante do item 5 e variam de acordo com o setor demandante.

O candidato devera também preencher os seguintes requisitos:
- Ser servidor publico federal estavel.
- Residir em Brasilia.

Os candidatos que nao atenderem aos requisitos deste Edital serao automaticamente
desclassificados.

2. SELECAO

Conforme o art. 42 da Instrucao Normativa n? 4, de 28 de dezembro de 2018, para
participar deste edital de oportunidades, o candidato deverd encaminhar o curriculo
cadastrado no Sigepe Banco de Talentos, por meio da plataforma, para o endereco
eletrénico acsgabinete@mec.gov.br, com o seguinte assunto “Selecao Administrativa
ACS/GAB - MEC- n? do cddigo da vaga pretendida".

Nao serao considerados curriculos de servidores em estagio probatdrio.

A Selecao sera realizada em 2 (duas) etapas: (1) analise de curriculo e (2) entrevistas
individuais com os candidatos selecionados na etapa anterior.

As entrevistas individuais serao realizadas pela Assessoria de Comunicacao Social.



Os selecionados na etapa 1 serao comunicados por e-mail para agendamento de
entrevista (etapa 2).

3. CRONOGRAMA

e 09/03 até o dia 20/03/2020 - Recebimento de curriculos;
e 23 a27/03/2020 - Andlise de curriculos
e 30 a 03/04/2020 - Entrevista individual com os candidatos

4. SIGLA DAS UNIDADES ORGANIZACIONAIS
4.1. ACS - Assessoria de Comunicacao Social
5. QUADRO DE VAGAS DISPONIVEIS
Cédigo | Unidade \';'9 de PERFIL ATIVIDADES REQUISITOS
agas
[
Acompanhamento
e instrucao de
processos; Nivel Superior
@ Elaboracao e 3
andlise de Desejavel:

PERFIL 1 -
Area de
Administrativa

minutas de editais
e notas técnicas
sobre os assuntos
correlatos;

@® Desenvoltura

e Experiéncia
em elaboracao de
textos, minutas,
normas técnicas;

1 ACS 1 Cargo: Analista . ; .
Técnico- na leitura, escrita . C(I)n-heomentos
Administrativo | € interpretacao de basicos de Pacote
ou textos técnicos; Office: Excel, Word e
Administrador ® Elaboracao de Power Point;
documentos: e Nocdes de Leis e
notas tecrgjlcaS, normas gue regem o
memorandos, setor publico.
oficios, minutas,
notas
informativas,
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® Rotinas
PERFIL 2 - administrativas;
Area ® SEle Nivel Médio
Administrativa acompanhamento
de projetos e
Cargo: Agente pr%cesstosé)ﬁ_ _ e Experiéncia na érea
Administrativo @ Paco e Vthice, de Contratos
ou @ Redacao de e NocoOes de Licitacoes
2 ACS 4 Assistente ou de,s_pachos, e Contratos
Analista oficios, Administrativos
Técnico- memorandos, e Nocdes de Gests
Administrativo entre outros; 'OCOFS oo 0
" @ Elaboracio de Fiscalizacao de
Contratos

Administrador

respostas a
demandas com
agilidade e
qualidade;

DESEJAVEL: Curso
Superior




Kcompanhamento L4 EXperiénCia Nna érea
e instrucdo de de Contratos e na
RE:aFIL 3- processos; elaboragao de
. . . @ Elaboracdo e Projetos basicos e
Administrativa |~ .. "0 Termos de Referéncia
_ minutas de editais| ® Nogdes de
gzrg_o.. Agente e notas técnicas Orcamento
ministrativo o =
ou sobreI (%zsassuntos o E'OQOI?S dg G;stao e
, correlatos; iscalizacao de
3 ACS ﬁf\?ﬁ'stteante ou ® Elaboracao de Contratos Experiéncia
Técnico- documentos: na utilizagao
Administrativo notas técnicas, do S|stqma SIAFI
o s mans, | amecmere,
i o , , asicos de Pacote
Administrador notas Office: Excel, Word e
informativas entre Power Point:
outros; e Conhecimento em
Operar operacao no SEI
o sistema SIAFI (Sistema Eletrénico
de Informacodes).
PERFIL 4 -
Area @ Atendimento a
Comunicacao |demandas de
Social Imprensa;
® Redacao de
Cargo: Agente |respostas a Nivel Superior
Administrativo |demandas
ou jornalisticas; Graduacao em
Assistente ou @® Redacao de Comunicacao Social
Analista textos com habilitacao em
4 ACS Técnico- jornalisticos; jornalismo.
Administrativo |@
ou Acompanhamento | Desejavel:
Administrador; |de autoridades a |1) Experiéncia na area de
ou Jornalista; ou | entrevistas; comunicacao
Técnico em @ Técnicas de social/jornalismo/relacoes
Comunicacao revisao e edicdao |publicas.
Social de texto;
@ Pacote Office.
6. DAS DISPOSICOES GERAIS

Apds o cumprimento das etapas previstas neste Edital, a Assessoria de Comunicagao
Social ird aprovar e classificar os candidatos com o perfil adequado ao preenchimento

das vagas.

A candidatura nao gera qualquer compromisso por parte deste Ministério com o

candidato.

Apods o resultado do processo seletivo, os candidatos selecionados terdao sua lotagcao
ou exercicio alterados, conforme disciplina a Portaria n? 193, de 3 de julho de 2018.

Os casos omissos e as situacdes nao previstas serao solucionados pela Assessoria

de Comunicacao Social.

Duvidas poderdao ser esclarecidas pelo e-mail acsgabinete@mec.gov.br ou pelo

telefone (61) 2022-7500.




ei| _. | Documento assinado eletronicamente por Flavia Cristina Vieira Lima, Chefe
=l L‘:;—_'y de Assessoria, em 27/02/2020, as 11:37, conforme horario oficial de Brasilia,
eletrénica com fundamento da Portaria n? 1.042/2015 do Ministério da Educacao.

20— A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

; "'-._':ﬁ'. http://sei.mec.gov.br/sei/controlador_externo.php?
‘s acao=documento_conferir&id _orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo

* verificador 1928260 e o cédigo CRC F323DEF7.
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