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1. DISPOSIÇÕES GERAIS 

 

1.1. OBJETIVO  

No Siape, com o objetivo de otimizar e racionalizar o cálculo de parcelas não geradas 
automaticamente pelo sistema, foram criados assuntos de cálculo com regras pré-
determinadas, que podem contribuir com os usuários nos lançamentos financeiros na folha 
de pagamento e, se utilizados corretamente, podem evitar erros de lançamentos no 
pagamento dos servidores.  

1.2. GLOSSÁRIO 

Os termos utilizados neste Manual baseiam-se nas seguintes definições: 

a) Assunto de cálculo: Recurso sistêmico com o objetivo de otimizar e racionalizar o 
cálculo de parcelas não geradas automaticamente pelo sistema. Possuem regras pré-
determinadas e que podem contribuir nos lançamentos financeiros na folha de 
pagamento; 

b) Parametrização de rubrica: Transformação de norma em regra sistêmica. Consiste na 
formação de uma regra a partir de parâmetros pré-definidos internamente que 
resultam no cálculo da rotina para o cumprimento da norma; 

c) Rubrica: código definido para cada uma das parcelas que compõem as remunerações 
dos servidores ou para cada um dos tipos de benefícios. Também utilizada para cada 
um dos descontos compulsórios e facultativos previstos na legislação vigente; e 

d) Transação: descrição do meio de acesso às funcionalidades do SIAPE para 
operacionalizar movimentações financeiras e cadastrais.  
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e) Carga Batch: envio de arquivo de movimentação financeira através do Siapenet, para 
atualização automática da ficha financeira dos servidores no banco de dados do SIAPE; 

f) CDCOINDFUN: transação que permite a consulta de dados funcionais no e-Siape; 

g) TBCORUBRIC: transação onde é possível obter diversas informações relacionadas às 
rubricas utilizadas na folha de pagamento. A rubrica é vinculada a uma ou mais 
situações funcionais, regime jurídico e assunto de incidência (base de cálculo). Além 
destas vinculações, ainda há as restrições sistêmicas: quais cargos/empregos e/ou 
órgãos são compatíveis, bem como qual o valor máximo permitido por sequência e 
ainda quais outras rubricas não podem ser pagas concomitantemente com aquela; 

h) TBCOASSPAR: consulta os diversos tipos de assuntos de cálculo que são 
parametrizados pelos usuários para realizar cálculos de parcelas não automáticas. 

i) TBCOFUNCAO: transação que permite a consulta informações como a sigla, descrição, 
sistemática dos diversos tipos de funções de confiança e cargos em comissão; 

j) COTBRUBRI: transação que permite consulta dos códigos de rubricas do SIAPE; 

k) FPATMOVFIN: transação que atualiza de forma online, na folha normal, valores não 
calculados automaticamente pelo sistema. Exemplo: inclusão de acerto referente a 
progressão funcional; 

l) FPCOFICHAF: transação de permite consulta da ficha financeira do servidor para 
determinado mês/ano. Nessa transação também é possível obter informações 
detalhadas acerca do desconto do abate-teto (F4), imposto de renda (F6), e também 
informações cadastrais (F11); 

m) FPCLPAGTO: transação que calcula online o pagamento do servidor para fins de 
conferência em tempo real de atualizações efetuadas. 

1.3. SIGLAS 

Constam deste Manual as seguintes siglas: 

a) CPF: Cadastro de Pessoas Físicas; 
b) MGI: Ministério da Gestão e da Inovação em Serviços Públicos; 
c) DESIN: Diretoria de Soluções Digitais e Informações Gerenciais; 
d) CGFIS: Coordenação-Geral de Gestão da Folha e Integração de Sistemas; 
e) CGAAD: Coordenação Geral de Administração, Atendimento e Documentação; 
f) MGI: Ministério da Gestão e da Inovação em Serviços Públicos; 
g) SGP: Secretaria de Gestão de Pessoas; 
h) SIAPE: Sistema Integrado de Administração de Recursos Humanos; 
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2. ASSUNTO DE CÁLCULO 

2.1. Pesquisar assunto de cálculos 

O comando TBCOASSPAR apresenta todos os assuntos de cálculos cadastrados no sistema 
SIAPE.  

Não são todos os assuntos de cálculo que podem ser inseridos de forma manual, alguns deles 
estão vinculados a regras internas de sistema.   

A partir deste comando é informado como o assunto de cálculo pode ser cadastrado e quais 
as situações que podem ser implementadas.   

 

Informamos que alguns assuntos de cálculo possui um detalhamento quando selecionado a 
tecla “F4” de acordo com o exemplo do Assunto de cálculo 26.   
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O órgão também poderá pesquisar quais assuntos de cálculo estão vinculadas as rubricas a 
partir dos comandos TBCORUBRIC ou COTBRUBRI   

A título de exemplo, será pesquisado a rubrica 53 – adicional de insalubridade   

Pode ser selecionado o código da rubrica ou nome   

 
 Após pode ser selecionado a opção de consulta de compatibilidade e Assunto, ou clicar 
"Enter” até ser apresentado a tela que se deseja consultar.   
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Será apresentado o indicador de compatibilidade de assunto, quando selecionado a opção 
Sim (S) a rubrica só poderá ser incluída de forma parametrizada através de um dos assuntos 
de cálculos elencados na tela.   

 Quando pesquisado uma rubrica e não possuir informações sobre os assuntos de cálculo, 
como o exemplo da rubrica 742 - CONT.TEMPOR ART 37 C.F PROFES, poderá ser incluído de 
forma parametrizado qualquer assunto de cálculo cadastrado no sistema.   
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Após realizar a consulta e verificar quais assuntos de cálculos estão disponíveis para aplicação 
de parametrização da rubrica, apresentaremos exemplos dos principais assuntos de cálculos 
disponíveis e como realizar o lançamento de inclusão manual deles.     

 

2.2. Assuntos de Cálculo disponíveis para inclusão manual com exemplos de 
lançamento em folha 

Os principais assuntos de cálculos e suas respectivas regras são:  

2.2.1. Assunto de cálculo 01  

Para a inclusão de rubricas que tem como base de cálculo: o nível salarial do cargo do servidor 
(vencimento básico / provento / subsídio). Exemplo: Adicional de Insalubridade.   

                           Acessar o comando FPATMOVFIN e preencher os campos: 

a) No campo “Rendimento/Desconto”: Rubrica de rendimento para pagamento; 
b) No campo “Operação”: Inclusão;  
c)No campo “Código”:  o número da rubrica;  
d) No campo “Sequência”: 01 (ref. a folha vigente);  
e) Selecionar a opção “Parametrizada”;   
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f) No campo “Prazo” informar o número de parcelas desejadas para o pagamento 
ou desconto; 

Observação: Quando o campo “prazo” permanece em branco o pagamento 
será realizado de forma contínua.   
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g)  Campo “Assunto de cálculo” deve ser preenchido com a opção 01; 
h) Campo “Fração” Informar a fração desejada para o pagamento, neste exemplo 

foi utilizado 20%. e  

Após preenchimento dos campos, clicar em “Enter” 

Na tela seguinte, preencher os campos 

a)  “Documento Legal”; e 
b) O campo “Justificativa” com a explicação detalhada do lançamento.   

 

Após confirmar o lançamento verificar os efeitos financeiros a partir do comando 
FPCLPAGTO. 

2.2.2. Assunto de Cálculo 02 

Para a inclusão de rubricas que tem como base de cálculo o nível da função/cargo 
comissionado cadastrado para o servidor, buscando o valor na tabela de funções. 
Exemplo: Retroativo de chefia.  

Acessar o comando FPATMOVFIN e preencher os campos:  

a) No campo “Rendimento/Desconto”: Rubrica de rendimento para pagamento;  
b) No campo “Operação”: Inclusão;  
c)No campo “Código”: Número da rubrica;  
d) No campo “Sequência”: 06 (ref. a folha retroativa);  
e) Selecionar a opção “Parametrizada”  

 



12 
 

  
 

  

f) No campo “Prazo” informar o número de parcelas desejada para o pagamento 
ou desconto.   
Observação 1: Quando o campo “prazo” permanece em branco o pagamento 
será realizado de forma contínua.   
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Observação 2: Para pagamentos de sequencias retroativas (seq. 06 a 08) o 
sistema automaticamente preenche o campo como número 01, sendo realizar 
o pagamento ou desconto em parcela única.  

  
g) No campo “Mês/Ano Ref.:” informar a que período o lançamento se refere.; 
h) No campo “Assunto de cálculo” deve ser preenchido com a opção 02; e 

i) No campo “Fração” Informar a fração desejada para o pagamento, neste 
exemplo 15 dias.   

 

Após preenchimento dos campos, clicar em “Enter” 

Na tela seguinte, preencher os campos: 

a) “Documento Legal”;  
b) O campo “Justificativa” com a explicação detalhada do lançamento.   

 

Após confirmar o lançamento verificar os efeitos financeiros a partir do comando 
FPCLPAGTO.  
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2.2.3. Assunto de cálculo 03 

Para a inclusão de rubricas que tem como base de cálculo: o nível salarial de determinado 
cargo/emprego ou função / cargo comissionado, não necessariamente aquele cadastrado 
para o servidor. Exemplo: Vantagem do Art. 193 - Lei nº 8.112/1990.  

Acessar o comando FPATMOVFIN e preencher os campos: 

a) No campo “Rendimento/Desconto”: Rubrica de rendimento para pagamento; 
b) No campo “Operação”: Inclusão;  
c)No campo “Código”: Número da rubrica;  
d) No campo “Sequência”: 01 (ref. a folha vigente);  
e) Selecionar a opção “Parametrizada”  
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f) No campo “Prazo” não informar o número de parcelas para o pagamento ou 
desconto.   

Observação: Quando o campo “prazo” permanece em branco o pagamento 
será realizado de forma contínua; 

g) No campo “Assunto de cálculo” deve ser preenchido com a opção 03; 
h) No campo “Percentual” Informar o percentual desejado para o pagamento, 

somente informar os números, neste exemplo foi utilizado 100% = 10000 
(número com as duas casas decimais, sem a utilização de virgula ou ponto); 

i) No campo “Sist/Nivel Salarial” Informar a função relativa ao pagamento  

Observação: Por meio do comando TBCOFUNCAO pode ser pesquisado a 
sistemática e nível salarial das funções.  Verifique se você possui os níveis de 
acesso necessários para acessar os comandos de função. (ADMIN SISTEMA)   

  

 Após preenchimento dos campos, clicar em “Enter” 

 
Na tela seguinte, preencher os campos: 

a)  “Documento Legal”; e 
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 Preencher o campo “Justificativa” com a explicação detalhada do lançamento.   

 

Após confirmar o lançamento verificar os efeitos financeiros a partir do comando 
FPCLPAGTO  
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2.2.4. Assunto de cálculo 04 

Utilizado para os casos em que o valor que se deseja pagar para determinadas rubricas 
corresponde à diferença entre o nível salarial informado e o nível do cargo do servidor. 
Exemplo: Vantagem do Art. 192 incisos I e II da Lei nº 8.112/1990.   

Verificar as informações relativas ao cargo que o servidor ocupa na folha atual, a busca pode 
ser realizada a partir do comando CDCOINDFUN ou através do FPCOFICHAF opção F9, 
conforme tela abaixo.  

 
Acessar o comando FPATMOVFIN e preencher os campos: 

a) No campo “Rendimento/Desconto”: Rubrica de rendimento para pagamento; 
b) No campo “Operação”: Inclusão; 
c)No campo “Código”: Número da rubrica ; 
d) No campo “Sequência”: 01 (ref. a folha vigente); 
e) Selecionar a opção “Parametrizada”  
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f) No campo “Prazo” informar o número de parcelas para o pagamento ou 
desconto.   
 
Observação: Quando o campo “prazo” permanece em branco o pagamento 
será realizado de forma contínua.   

  
g) No campo “Assunto de cálculo” deve ser preenchido com a opção 04; 
h) No campo “Percentual” Informar o percentual desejado para o pagamento, 

somente informando os números com as casas decimais, neste exemplo foi 
utilizado 100% = 10000 (número com as duas casas decimais, sem a utilização 
de virgula ou ponto); 

i) No campo “Sist/Nivel Salarial” informar o nível salarial de correspondência em 
relação ao nível vigente do servidor. Exemplo: Informar o nível imediatamente 
superior.   

  
Após preenchimento dos campos, clicar em “Enter” 

Na tela seguinte, preencher os campos: 

a) “Documento Legal” ; 
b) Preencher o campo “Justificativa” com a explicação detalhada do 

lançamento.  
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Após confirmar o lançamento verificar os efeitos financeiros a partir do comando 
FPCLPAGTO   
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2.2.5. Assunto de cálculo 15 

O sistema totaliza todas as rubricas que incidem sobre assunto em todas as sequências (1 a 
9). Exemplo: Desconto em Depósito Judicial   

Acessar o comando FPATMOVFIN e preencher os campos:  

a) No campo “Rendimento/Desconto”: Rubrica de rendimento para pagamento.  
b) No campo “Operação”: Inclusão   
c)No campo “Código”: Número da rubrica   
d)  No campo “Sequência”: 01 (ref. a folha vigente)   
e) Selecionar a opção “Parametrizada”  

  

 



22 
 

 
 
 

f) No campo “Prazo” informar o número de parcelas para o pagamento ou 
desconto; 

Observação: Quando o campo “prazo” permanece em branco o pagamento 
será realizado de forma contínua.   

g)  No campo “Assunto de cálculo” deve ser preenchido com a opção 15; 
h) No campo “Fração” Informar a fração relativo ao pagamento/desconto, neste 

exemplo foi utilizado 15%.   

Após preenchimento dos campos, clicar em “Enter” 
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 Por ser uma rubrica de Depósito Judicial, deve ser informamos os dados bancários relativo 
ao Depósito.  Os campos “Tipo de Conta”; “Banco”; “Agência” e “Conta Corrente” devem 
ser preenchidos conforme determinação judicial.   

Após o preenchimento dos dados de pagamento,  clicar “Enter” para salvar.    
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Após confirmar o lançamento verificar os efeitos financeiros a partir do comando 
FPCLPAGTO  

 
 
 

2.2.6. Assunto de cálculo 18 

 Realiza cálculo considerando as rubricas de remuneração. Exemplo: Adiantamento de 
Gratificação Natalina.   

Acessar o comando FPATMOVFIN e preencher os campos:  

a) No campo “Rendimento/Desconto”: Rubrica de rendimento para pagamento; 
b) No campo “Operação”: Inclusão;  
c)No campo “Código”: Número da rubrica; 
d) No campo “Sequência”: 01 (ref. a folha vigente); 
e) Selecionar a opção “Parametrizada”  
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f) No campo “Prazo” informar o número de parcelas desejada para o pagamento 
ou desconto; 
Observação: Quando o campo “prazo” permanece em branco o pagamento 
será realizado de forma contínua. 

g) No campo “Assunto de cálculo” deve ser preenchido com a opção 18; 
h) No campo “Fração” Informar a fração desejada para o pagamento;  neste 

exemplo foi utilizado a cota 50/100, ou seja 50%; e  

Após preenchimento dos campos, clicar em “Enter”  
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Na tela seguinte, preencher os campos: 

a) “Documento Legal” ; 
b) Preencher o campo “Justificativa” com a explicação detalhada do 

lançamento.  

 

Após confirmar o lançamento verificar os efeitos financeiros a partir do comando 
FPCLPAGTO 
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Assunto de cálculo 20 
O sistema compõe a base de cálculo com as rubricas de rendimentos automáticas (sequência 0) e a 
informadas nas sequências de 1 a 5. Exemplo: vantagem do art. 184 da Lei 1.711/1952  
  

Acessar o comando FPATMOVFIN e preencher os campos:   

a) No campo “Rendimento/Desconto”: Rubrica de rendimento para pagamento; 
b) No campo “Operação”: Inclusão; 
c)No campo “Código”: Número da rubrica; 
d) No campo “Sequência”: 01 (ref. a folha vigente)   
e) Selecionar a opção “Parametrizada”  
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f) No campo “Prazo” informar o número de parcelas desejada para o pagamento 
ou desconto.  

Observação: Quando o campo “prazo” permanece em branco o pagamento 
será realizado de forma contínua.   

  
g) No campo “Assunto de cálculo” deve ser preenchido com a opção 20; 
h) No campo “Percentual” Informar o percentual necessário para o pagamento, 

somente informar os números, neste exemplo foi utilizado 20% = 02000 
(número com as duas casas decimais, sem a utilização de virgula ou ponto); 

i) No campo “Rubricas p/ cálculo” informar quais as rubricas devem ser referência 
para o referido pagamento ou desconto. O sistema permite incluir até seis 
rubricas no campo Rubrica para Cálculo.  

  
Após preenchimento dos campos, clicar em “Enter” 

 Na tela seguinte, preencher os campos: 
a) “Documento Legal” ; 
b) Preencher o campo “Justificativa” com a explicação detalhada do 

lançamento.  
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Após confirmar o lançamento verificar os efeitos financeiros a partir do comando 
FPCLPAGTO  
  

 
 
    

2.2.7. Assunto de cálculo 21                                                                                                                          
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 O sistema reajusta as rubricas parametrizadas com esse assunto de cálculo com base no 
percentual da tabela constantes legais. Exemplo: Reajuste linear.  

Acessar o comando FPATMOVFIN e preencher os campos:   

a) No campo “Rendimento/Desconto”: Rubrica de rendimento para pagamento; 
b) No campo “Operação”: Inclusão;  
c)No campo “Código”: Número da rubrica; 
d) No campo “Sequência”: 01 (ref. a folha vigente);  
e) Selecionar a opção “Parametrizada”  
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f)  No campo “Prazo” informar o número de parcelas desejada para o pagamento 
ou desconto; 
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Observação: Quando o campo “prazo” permanece em branco o pagamento 
será realizado de forma contínua.   

  
g) No campo “Valor” informar o valor total calculado para a inclusão da rubrica; 
h) No campo “Assunto de cálculo” deve ser preenchido com a opção 21.   

  
Após preenchimento dos campos, clicar em “Enter” 

Na tela seguinte, preencher os campos: 

a) “Documento Legal” ; 
b) Preencher o campo “Justificativa” com a explicação detalhada do 

lançamento.  
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Após confirmar o lançamento verificar os efeitos financeiros a partir do comando FPCLPAGTO  

 
  

2.2.8. Assunto de cálculo 26  

O sistema calcula com base em percentual informado o incidente sobre as rubricas informadas 
pelo usuário, sequências de 0 a 5 (Rendimentos). Exemplo: Deposito em juízo   

Acessar o comando FPATMOVFIN e preencher os campos:  

a) No campo “Rendimento/Desconto”: Rubrica de  desconto para dedução em 
folha.  

b) No campo “Operação”: Inclusão   
c) No campo “Código”: Número da rubrica   
d)  No campo “Sequência”: 01 (ref. a folha vigente)   
e)  Selecionar a opção “Parametrizada”  
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f)  No campo “Prazo” informar o número de parcelas desejada para o pagamento 
ou desconto.  

Observação: Quando o campo “prazo” permanece em branco o pagamento 
será realizado de forma contínua.   
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g) No campo “Assunto de cálculo” deve ser preenchido com a opção 26; 
h) No campo “Percentual” Informar o percentual necessário para o pagamento, 

somente informar os números, neste exemplo foi utilizado 20% = 02000 
(número com as duas casas decimais, sem a utilização de virgula ou ponto).  

i)  No campo “Rubricas p/ cálculo” informar quais as rubricas devem ser 
referência para o referido pagamento ou desconto. O sistema permite incluir 
até seis rubricas no campo Rubrica para Cálculo.  

 Após preenchimento dos campos, clicar em “Enter” 
 

 
  
No campo” Dados de o beneficiário" inserir os dados do beneficiário conforme 
determinação judicial.    
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Os campos “Tipo de Conta”; “Banco”; “Agência” e “Conta Corrente” devem ser preenchidos 
conforme determinação judicial.   
  
Após clicar “Enter” para salvar.   
  
Após confirmar o lançamento verificar os efeitos financeiros a partir do comando FPCLPAGTO  

 
   

2.2.9. Assunto de cálculo 38  

 Utilizado para desconto de restituições e devoluções ao erário, considera as rubricas com 
incidência para os descontos acima mencionados e efetua o desconto nos termos do art. 46, § 
1º da Lei 8112/90. Exemplo: Ressarcimento ao erário.  

  
Acessar o comando FPATMOVFIN e preencher os campos:  

  
a) No campo “Rendimento/Desconto”: Rubrica de desconto para dedução em 

folha; 
b) No campo “Operação”: Inclusão; 
c)No campo “Código”: Número da rubrica; 
d) No campo “Sequência”: 01 (ref. a folha vigente); 
e) Selecionar a opção “Parametrizada”  
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f) No campo “Prazo” informar o número de parcelas desejada para o pagamento 
ou desconto. 
Observação: Quando o campo “prazo” permanece em branco o pagamento 
será realizado de forma contínua.  

  
g) No campo “Assunto de cálculo” deve ser preenchido com a opção 38; 
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h) No campo “Montante da Dívida” Informar o valor total da dívida sem ponto 
ou vírgula com as duas casas decimais.   

  
Após clicar em “Enter”  
  
Na tela seguinte, preencher os campos:  

a) “Documento Legal” ; 
b) Preencher o campo “Justificativa” com a explicação detalhada do 

lançamento.  

 
Após confirmar o lançamento verificar os efeitos financeiros a partir do comando 
FPCLPAGTO . 
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2.2.10. Assunto de cálculo 40  

  
Utilizado para desconto de auxílio transporte. É necessário informar percentual ou fração.  

Exemplo: desconto de auxílio-transporte  

Consultar código cadastrado para pagamento do aux .transporte no comando FPCOFICHAF – 
selecionar a tecla “F9” e verificar a pontuação/código conforme indicado na imagem abaixo.   
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 Acessar o comando FPATMOVFIN e preencher os campos:  

a) No campo “Rendimento/Desconto”: Rubrica de rendimento para pagamento; 
b) No campo “Operação”: Inclusão 
c)No campo “Código”: Número da rubrica 
d) No campo “Sequência”: 01 (ref. a folha vigente) 
e) Selecionar a opção “Parametrizada”  
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f) No campo “Prazo” não informar o número de parcelas para o pagamento ou 
desconto.   

  
Observação: Quando o campo “prazo” permanece em branco o pagamento será realizado 
de forma contínua.   
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g) No campo “Assunto de cálculo” deve ser preenchido com a opção 40; 
h) No campo “Fração” Informar a fração desejada para o pagamento, somente 

informar os números, neste exemplo é realizado o pagamento de 10 dias 
úteis; 

i) No campo “Pontuação/Minuto” - informar a pontuação referente ao auxílio 
transporte. A pontuação pode ser pesquisada através do comando 
FPCOFICHAF “F9” informação sobre vale transporte.   

Após clicar em “Enter”  

Na tela seguinte, preencher os campos:  

a) “Documento Legal” ; 
b) Preencher o campo “Justificativa” com a explicação detalhada do 

lançamento.  
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Após confirmar o lançamento verificar os efeitos financeiros a partir do comando FPCLPAGTO  

 
 
 

2.2.11.  Assunto de cálculo 44   

  Ao contrário do assunto de cálculo 21, o sistema não reajusta o valor informado. Exemplo: 
Auxílio-natalidade.   

Acessar o comando FPATMOVFIN e preencher os campos:  

a) No campo “Rendimento/Desconto”: Rubrica de rendimento para pagamento; 
b) No campo “Operação”: Inclusão;   
c)No campo “Código”: Número da rubrica;   
d) No campo “Sequência”: 01 (ref. a folha vigente); 
e) Selecionar a opção “Parametrizada”;  
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f) No campo “Prazo” informar o número de parcelas desejada para o pagamento 
ou desconto; 
 

Observação: Quando o campo “prazo” permanece em branco o pagamento será realizado 
de forma contínua.   
  

g) No campo “Valor” informar o valor total calculado para a inclusão da rubrica; 
h) No campo “Assunto de cálculo” deve ser preenchido com a opção 44.   

  
 Na tela seguinte, preencher os campos:  
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a) “Documento Legal”; e 
b) “Justificativa” com a explicação detalhada do lançamento.  

 
 
Após confirmar o lançamento verificar os efeitos financeiros a partir do comando FPCLPAGTO  
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3. INFORMAÇÕES ADICIONAIS:  

 

1.  Assuntos de cálculo referente a Pensão Alimentícia (P.A.): Os assuntos de cálculo 05, 
06, 08 e 47 são assuntos utilizados de forma exclusiva pelo módulo de Pensão 
Alimentícia no SIGEPE. Por esta razão não está inserido dentro deste tutorial de 
Assuntos de cálculos incluídos de forma manual a partir do comando FPATMOVFIN. O 
detalhamento dos referidos assuntos de cálculo constará no tutorial de P.A.  
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