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 DISPOSIÇÕES GERAIS 

 

1. EMISSÃO DE FICHAS FINANCEIRAS EM LOTE 

Permitir a emissão de várias fichas financeiras e de diversos servidores de uma determinada 
UPAG de uma só vez.  

   

2. ONDE E COMO ENTREGAR 

O arquivo terá nome determinado pela transação FPEMFICHAF do sistema e-Siape. Deverá ser 
do tipo txt e será enviado por meio do e-Siape para o Siapenet, conforme endereço 
www.siapenet.gov.br pelo caminho: Órgão > Obtenção e Envio de Arquivos > Envio do 
Arquivo>Consulta Situação dos Arquivos  
 
Exemplo de arquivo txt.   

017000202102001                                          
150543083187170001547860202020211                        
150543083187170000040194202020211                        
150543083187170000659545202020211                        
9000003       

3. DATA PARA ENVIO DO ARQUIVO 

A data para envio do arquivo poderá ser em qualquer momento enquanto a folha de 
pagamento estiver aberta.   
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4. PROCEDIMENTOS PARA CARGA NO BANCO DE DADOS SIAPE 

O SERPRO processará o arquivo recebido do órgão.   

Se houver erro no registro TIPO 0 (header), o arquivo será totalmente rejeitado, 

independentemente da situação dos demais registros.   

  
Os dados referentes à emissão das fichas financeiras em lote estão organizados no registro 
tipo 1 – CPF do usuário pela emissão, órgão e matrícula dos servidores, ano inicial e final da 
emissão e a opção de emissão (1 ou mais registros). Para cada registro tipo 1 que não 
apresentar erro o sistema fará a carga no banco de dados Siapenet.   
  
Todas as atualizações serão indicadas, por servidor, nos dados informados na carga do arquivo 
de emissão de fichas financeiras em lote, que apresentará os seguintes totais: 

• Registros aceitos; e 

• Registros rejeitados 

Observação: O Siapenet possui limitador de quantidade de arquivo, conforme qualquer 
arquivo de carga batch enviado pelo órgão.  
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5. ESTRUTURA 

O arquivo de Emissão de Fichas Financeiras em Lote utiliza os seguintes registros:    

• TIPO 0 - Posição 1 do registro  
Registro mestre do órgão que identifica o órgão e mês/ano de referência do arquivo.   

• TIPO 1 - Posição 1 do registro   
Informa o CPF do usuário emissor das fichas financeiras, servidores do órgão 
referenciado no registro TIPO=0, ano de início e fim do período da pesquisa e opção 
de emissão.   

• TIPO 9 - Posição 1 do registro   
Totaliza o número de registros TIPO=1 gravados pelo órgão.   

  

5.1. Organização física   

 Quadro resumo da sequência dos registros  

 

Exemplos da sequência de registros no arquivo:    

Registro Tipo 0 (HEADER)   

Registro Tipo 1 – Dados dos servidores - Deverá ser informado o início e fim da emissão.  

Registro Tipo 1 – Idem   

“   

“   
Registro Tipo 9 - (TRAILLER)   
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5.2. Descrição dos registros   

 Legenda:   
A = Alfabético   
N = Numérico   

5.2.1. Registro tipo 0 (Header)  

 

Registro tipo 0 (Header)   

Conterá os dados que identificam o órgão e data de mês e ano de referência do arquivo:   

•  Tipo   
Preencher com “0”.   

•  Código Órgão   
Preencher com código do órgão, conforme Tabela de Órgãos.   

•  Ano de referência   
Preencher com o ano de referência dos dados, no formato AAAA.   

Exemplo: 2021.   

•  Mês de Referência   
Preencher com o mês de referência dos dados, no formato MM.   

Exemplo: Para referências iniciadas em março de 2020 preencha com 03.   

•  Sequência   
Preencher com a sequência de arquivos envidados para carga no mesmo dia, no 
formato 999, que corresponde a (001 a 999).  

Exemplo: 001 (primeiro arquivo do dia).   

• Filler   
Deixar brancos, conforme tabela.  
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5.2.2. Registro tipo 1 (Dados dos servidores). 

 Deverá ser informada a data de início e fim da emissão  

 

 Registro tipo 1 (Dados dos servidores. Deverá ser informado a data de início e fim da 
emissão)   

Conterá os dados dos servidores, como órgão, matrícula, datas de início e fim da emissão das 
fichas financeiras de cada servidor do órgão indicado no Header:   

• Tipo   
Preencher com “1”.   

•  CPF do usuário   
Preencher com o CPF do usuário da unidade emissora do arquivo.   

Exemplo.: 12345678910    

• Grupo matrícula SIAPE   
Preencher com o código do órgão acrescido da matrícula do servidor no cadastro 
SIAPE.   

Exemplo: 175000123456    

• Data início   
Preencher com o ano do início da emissão.   

Exemplo: 2020   

• Data término   
Preencher com o ano do término da emissão.   

Exemplo: 2024   

• Opção de emissão  
Preencher com 1, 2 ou 3 dependendo se quer emitir de todos os meses do período, ou 
apenas do primeiro semestre, ou apenas do segundo semestre, respectivamente.   
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• Filler   
Deixar brancos, conforme tabela.   

Observação:  Todos os campos aqui previstos terão as mesmas críticas das transações on-
line.   

5.2.3. Registro tipo 9 (trailler)  

  

Registro tipo 9 (Trailler): É o registro de encerramento do arquivo. Contém totalizações de 
registros tipo 1 e valores do arquivo:    

• Tipo   
Preencher com “9”.    

• Quantidade de registros gravados   
Preencher com a quantidade de registros tipo 1 gravados no arquivo para o órgão 
informado.   

• Filler   
Deixar brancos, conforme tabela.  

5.2.4. Campos numéricos 

Deverão ser alinhados à esquerda e completados com zeros à direita.  O sistema efetuará a 
crítica de cada um dos campos com os parâmetros de cálculo automático.  
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6. PASSO A PASSO EM TELAS  

 
6.1.1. Emissão das fichas financeiras em lote no e-Siape 

Acessar o esiape pelo endereço eletrônico: https://esiape.sigepe.gov.br/  

Acessar a transação FPEMFICHAF. O acesso a essa transação pode ser feito pela lupa ou pelo 
seguinte caminho:  Folha de pagamentos>Emite informações financeiras   

 

 Em seguida, ir em Emite ficha financeira de servidor  

 

 

https://esiape.sigepe.gov.br/
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Na tela abaixo, selecionar a opção Enviar Arquivo para processamento em lote  

 
 

 
Ao clicar em PROCURAR abrirá a janela para buscar o arquivo que estará no seu computador.  
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Após a seleção do arquivo, o sistema mostrará que o arquivo, conforme o nome dado pelo 
usuário, foi ENVIADO COM SUCESSO 
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6.1.2. Consulta dos arquivos das fichas financeira em lote Siapenet  

Acessar o Siapenet pelo endereço eletrônico: www.siapenet.gov.br  

Acessar o arquivo pelo Siapenet conforme caminho abaixo: Órgão > Obtenção e Envio de 
Arquivos > Envio do Arquivo  >Consulta Situação dos Arquivos. 

 

 Em seguida, ir em  Obtenção e Envio de Arquivos   

 
  

http://www.siapenet.gov.br/
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Abre-se um janela, clicar na opção Envio do Arquivo   

 

 

Ir na opção Envio do Arquivo e selecionar Consulta situação dos arquivos 

 

Ao selecionar Consulta situação dos arquivos o sistema mostrará a página abaixo 
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