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DISPOSICOES GERAIS

1. EMISSAO DE FICHAS FINANCEIRAS EM LOTE

Permitir a emissdo de varias fichas financeiras e de diversos servidores de uma determinada
UPAG de uma sé vez.

2. ONDE E COMO ENTREGAR

O arquivo terd nome determinado pela transacdo FPEMFICHAF do sistema e-Siape. Devera ser
do tipo txt e serd enviado por meio do e-Siape para o Siapenet, conforme endereco
www.siapenet.gov.br pelo caminho: Orgdo > Obtenc¢do e Envio de Arquivos > Envio do
Arquivo>Consulta Situagdao dos Arquivos

Exemplo de arquivo txt.

017000202102001
150543083187170001547860202020211
150543083187170000040194202020211
150543083187170000659545202020211
9000003

3. DATA PARA ENVIO DO ARQUIVO

A data para envio do arquivo podera ser em qualguer momento enquanto a folha de
pagamento estiver aberta.



4. PROCEDIMENTOS PARA CARGA NO BANCO DE DADOS SIAPE

O SERPRO processara o arquivo recebido do drgao.

Se houver erro no registro TIPO 0 (header), o arquivo sera totalmente rejeitado,
independentemente da situacdo dos demais registros.

Os dados referentes a emissdo das fichas financeiras em lote estdo organizados no registro
tipo 1 — CPF do usudrio pela emissdo, 6rgdo e matricula dos servidores, ano inicial e final da
emissdo e a opcdo de emissdo (1 ou mais registros). Para cada registro tipo 1 que nao
apresentar erro o sistema fard a carga no banco de dados Siapenet.

Todas as atualizagbes serdo indicadas, por servidor, nos dados informados na carga do arquivo
de emissdo de fichas financeiras em lote, que apresentard os seguintes totais:

e Registros aceitos; e
e Registros rejeitados

Observagao: O Siapenet possui limitador de quantidade de arquivo, conforme qualquer
arquivo de carga batch enviado pelo 6rgao.



5. ESTRUTURA

O arquivo de Emissao de Fichas Financeiras em Lote utiliza os seguintes registros:

e TIPO O - Posi¢do 1 do registro

Registro mestre do 6rgdo que identifica o 6rgdo e més/ano de referéncia do arquivo.

e TIPO 1 - Posi¢do 1 do registro

Informa o CPF do usudrio emissor das fichas financeiras, servidores do dérgao
referenciado no registro TIPO=0, ano de inicio e fim do periodo da pesquisa e opgao

de emissao.

e TIPO9 - Posicdo 1 do registro

Totaliza o numero de registros TIPO=1 gravados pelo érgao.

5.1. Organizagao fisica

Quadro resumo da sequéncia dos registros

SE O REGISTRO E TIPO

O REGISTRO SEGUINTE SERA TIPO

0
1
9

11
10UQ

Exemplos da sequéncia de registros no arquivo:

Registro Tipo O (HEADER)

Registro Tipo 1 — Dados dos servidores - Devera ser informado o inicio e fim da emissao.

Registro Tipo 1 — ldem

"

"

Registro Tipo 9 - (TRAILLER)




5.2. Descrigao dos registros

Legenda:
A = Alfabético
N = Numérico

5.2.1. Registro tipo 0 (Header)

Seq. Descrigdo OBRIG| INICIO| FIM | TAM TIPO OBSERVACAO
1 TIPO DE REGISTRO (o] 1 1 1 9 Informar sempre 0.
2 | copiGo ORGAO [5) 2 6| s 9 Informar o cédigo do drgdo SIAPE
3 ANO DE REFERENCIA *] 7 0] 4 A Informar o ano de referéncia dos dados (AAAA).
4 MES DE REFERENCIA (o] 11 12 2 A Informar o més de referéncia dos dados (MM).
5 SEQUENCIA o 13 15] 3 ] Informar a sequéncia de envio do dia incrementa 1 em cada arquivo enviado.
6 FILLER o] 16 55 | 40 A Informar brancos

Registro tipo 0 (Header)
Conterd os dados que identificam o 6rgdo e data de més e ano de referéncia do arquivo:

e Tipo
Preencher com “0”.

e Cddigo Orgdo
Preencher com cédigo do érgdo, conforme Tabela de Org3os.

e Ano de referéncia
Preencher com o ano de referéncia dos dados, no formato AAAA.

Exemplo: 2021.

e  Meés de Referéncia
Preencher com o més de referéncia dos dados, no formato MM.

Exemplo: Para referéncias iniciadas em marco de 2020 preencha com 03.

e Sequéncia
Preencher com a sequéncia de arquivos envidados para carga no mesmo dia, no
formato 999, que corresponde a (001 a 999).

Exemplo: 001 (primeiro arquivo do dia).

e Filler
Deixar brancos, conforme tabela.

[Ei 10



5.2.2. Registro tipo 1 (Dados dos servidores).

Devera ser informada a data de inicio e fim da emissao

Seq. Descrigéo BRI INICIO FIM| TAM TIPO OBSERVAGAO
1 TIPO DE REGISTRO [8] 1 1 1 E] Informar sempre 1.
2 CPF DO USUARIO EMISSOR. [e] 2 12 | 11 9 Informar o CPF do Usuario sem pontos e tracos.
3 GRUPO MATRICULA DO Inf . do éragio(5) + matricula(T
SERVIDOR o 13 24 | 12 g nformar o nimero do érgdo(5) + matricula(7)
4 ANO INICIAL [s] 25 281 4 A Informar o ano de inicio da emissdo no formato AAAA.
5 ANO FINAL o 29 321 4 A Informar o ano de fim da ao no formato AAAA
Informar:
6 OPCAO DE EMISSAO o a3 13 1 N ; para Em!sszf:o de todos os meses do periodo
para Emissao apenas do primeiro semestre
3 para Emiss3o apenas do segundo semestre
7 FILLER o] 34 55 | 22 A Informar brancos

Registro tipo 1 (Dados dos servidores. Devera ser informado a data de inicio e fim da

emissdo)

Contera os dados dos servidores, como 6rgdo, matricula, datas de inicio e fim da emissao das
fichas financeiras de cada servidor do 6rgao indicado no Header:

e Tipo

Preencher com “1”.

e CPF do usudrio

Preencher com o CPF do usuario da unidade emissora do arquivo.

Exemplo.: 12345678910

e Grupo matricula SIAPE

Preencher com o cddigo do érgdo acrescido da matricula do servidor no cadastro

SIAPE.

Exemplo: 175000123456

e Data inicio

Preencher com o ano do inicio da emissao.

Exemplo: 2020

e Data término

Preencher com o ano do término da emissao.

Exemplo: 2024

e Opgdo de emissGo

Preencher com 1, 2 ou 3 dependendo se quer emitir de todos os meses do periodo, ou
apenas do primeiro semestre, ou apenas do segundo semestre, respectivamente.

Elu




e Filler

Deixar brancos, conforme tabela.

Observagao: Todos 0s campos aqui previstos terao

as mesmas criticas das transagdes on-

line.
5.2.3. Registro tipo 9 (trailler)
Seq. Descrigao OBRIG | INICIO | FIM| TAM TIPO OBSERVAGAO
1 TIPO DE REGISTRO 0 1 1 1 9 Informar sempre 9.
2 QUANTIDADE DE REGISTRO TIPO (o] 2 T 6 9 Total de registros do tipo 1
3 FILLER [¢] 8 551 48 A Informar brancos

Registro tipo 9 (Trailler): E o registro de encerramento do arquivo. Contém totaliza¢ces de
registros tipo 1 e valores do arquivo:

e Tipo

Preencher com “9”.

e Quantidade de registros gravados
Preencher com a quantidade de registros tipo 1 gravados no arquivo para o érgao

informado.

e Filler

Deixar brancos, conforme tabela.

5.2.4. Campos numéricos

Deverdo ser alinhados a esquerda e completados com zeros a direita. O sistema efetuard a
critica de cada um dos campos com os parametros de calculo automatico.

E




6. PASSO A PASSO EM TELAS

6.1.1. Emissao das fichas financeiras em lote no e-Siape

Acessar o esiape pelo endereco eletronico: https://esiape.sigepe.gov.br/

Acessar a transacao FPEMFICHAF. O acesso a essa transagao pode ser feito pela lupa ou pelo
seguinte caminho: Folha de pagamentos>Emite informagdes financeiras

WOCT [STA AOUL AR+ FOUSL
DATA: 3000100 HORA: 14800 R FALARTRNT O OUTI0L
OREAD USUARD. 17506 - naty LISUARID

AMETINTE: prOOUCAD

|

ATUSLIES PNPOR M, PENRONITITE STASIDe INFORMADDES SERIDON  aTUSUTs SuEHMENTAE INTERRA  CONSUTE DDl FERROMITTS

CONFTE DuPDE AL TG FIRWID0S [ EHITE WO MADDES FiNenCiEER

Em seguida, ir em Emite ficha financeira de servidor

VOLE ESTA AQULE SIS s FOLHAF EMITEROUAA
DATA: 3000 HORA: 11504 R ARG ARSI T CLITIO

CoRpBAD) USRI 17500 - W LISURARIY

AMBIINTE: PRODUCAD

EMITE FICHA FINANT . SESWIDOA.

=


https://esiape.sigepe.gov.br/

Na tela abaixo, selecionar a opcao Enviar Arquivo para processamento em lote

= Sigepe |::k

A PO PMITEDL A - PR IS
A IWDONGY LLEE R NS AR T T
P - A
i PRI AT AD
EARETH FICHA 1M HRVIEOH « MR IHA

Ao clicar em PROCURAR abrira a janela para buscar o arquivo que estard no seu computador.

=] 14



VOCT I5TA AQUL:  SSAPT + FOLMA F IEMITIEFCLMA b FREMPECHAR
DATA 33Tadd HIORA: 110%11
ORGAD USUARSD: 17500 - WGI

WAl PACAARIMTEOUTIOOG
USUARICK

AMBITNTE paOucad

AT TRCHA F e Lyl - e A

| P Ripmla o S B ST

Ap0ds a selegdo do arquivo, o sistema mostrard que o arquivo, conforme o nome dado pelo
usuario, foi ENVIADO COM SUCESSO

VOLT SSTAAQUE  STASE + FOUNE = PMITEFOLNA ) FEENFICHAT

DATA: 2309028 HORA: 114818 MES PAGANINTO CUTI24
ORSAD USUARD: 100 MG

AVIENTE s000CAD

USUARIO

Lruien Teee Tpamlcnal pars macses 50 a0 iaio Com suomos

[P 1 2 RETORIAR



6.1.2. Consulta dos arquivos das fichas financeira em lote Siapenet

Acessar o Siapenet pelo endereco eletronico: www.siapenet.gov.br

Acessar o arquivo pelo Siapenet conforme caminho abaixo: Orgdo > Obtencdo e Envio de
Arquivos > Envio do Arquivo >Consulta Situagdo dos Arquivos.

Brasia, 1) 02 Setembeo 02 2004
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http://www.siapenet.gov.br/

Abre-se um janela, clicar na op¢ao Envio do Arquivo

Selecione wma opCao NO Menu acima

Nome:

Consulte: Cromograma SIAPE

Ir na opc¢ao Envio do Arquivo e selecionar Consulta situagao dos arquivos

Conmutla sisacho con mgEson

Consulle: Cronograma SIAPE

Ao selecionar Consulta situagao dos arquivos o sistema mostrara a pagina abaixo

Lt Data de
nm =

187 17500 17271003175016538132379399683580 dat 23092024 1130 56 Fichas E-Siape Arquivo Recebido
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