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Perfis disponiveis para o piloto do Sistema da GECC

b 3

Perfil Gestor de

Pessoas

Responsavel pela
gestao do(s) eventos
de GECC no
orgdo/entidade
executora da GECC
que irad contratar os
servidores para a
realizacao de
atividades passiveis de
pagamento de GECC

Cadastrar um evento no qual serd(ao) realizada(s) atividade(s) passivel(eis) de
pagamento da GECC

Cadastrar o(s) local(is) de realizacao do evento

Cadastrar a(s) atividade(s) passivel(is) de pagamento de GECC do evento
cadastrado

Vincular servidor(es) a cada atividade(s) cadastrada(s) de forma automatica
(vinculagdao com o SIAPE) com anexacao de documentos

Fazer o calculo das horas de atividades de GECC que serdo realizadas e o valor
da gratificacdo com base nos percentuais de cada atividade previstos em
Decreto

Cadastrar do responsavel pelo pagamento de GECC e informe de sua execugao
pelo sistema (disparo automatico de e-mail com o Relatério de Execugao)

m

Perfil Gestor de
Pagamento

Responsavel pelo
pagamento, seja do
orgdo/entidade
executor da GECC, seja
o 6rgdo /entidade de
exercicio da GECC

Receber e-mail com a solicitagao de pagamento

Realizar o pagamento na Folha (FORA DO SISTEMA)

Descentralizar o crédito do pagamento quando o servidor que recebera a GECC
estiver em exercicio em outro 6rgao que nao o executor (FORA do SISTEMA)
Realizar o pagamento por Ordem Bancaria (FORA DO SISTEMA)

Entrar no sistema e informar que foi pagamento foi realizado




Fluxo Simplificado do Sistema

Cadastrar Atividade(s):

Cadastrar Evento: - Cadastrar Local(is)
-Vincular Unidade demandante do

S - Cadastrar Responsavel pelo Pagamento Informar a Execugao:
vento

: : ’ - Cadastrar a(s) atividade(s) - Solicitar pagamento(s)
-Vincular servidor responsavel pela : : -
Al - Vincular servidor(es) a(s) atividade(s)

- Anexar documentos do(s) servidor(es)

Informar Pagamento:

- Informar que atividade(s) foi(oram) Concluir Evento
paga(s)

Legenda: - Atividades do Gestor de Atividades do Gestor de
Pessoas Pagamento



Acessando o Sistema da GECC

govb:

Uma conta gov.br

garante a identificagdo

de cada cidadao que acessa
os servigos digitais do governo

© Alto Contraste

Identifique-se no gov.br com:

Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta govbr

CPF

Numero do CPF

1. Acesse o seguinte endereco:

https://gratificacao.sigepe.gov.br/

|pigite seu CPF

Qutras opgoes de identificagéo:

Login com seu banco EXmE—I—"

Login com QR code
Seu certificado digital

Seu certificado digital em nuvem

2. O acesso deve ser realizado com
Certificado Digital.

3. Ao entrar no sistema, verifique se vocé
esta na pagina de seu orgdo/entidade.



Acessando o Sistema da GECC — Cadastro de Perfis

Como fago para obter meu acesso ao Sistema?

Por meio do Gestor de acesso setorial (cadastrador parcial) do drgdo/entidade, servidor da Unidade de Gestdo de
Pessoas. Cada orgao e entidade da APF possui pelo menos um Gestor de Acesso setorial. Procure a Unidade de
Gestao de pessoas de sua instituicao para saber o procedimento interno de solicitacao de perfil.

Sou o cadastrador parcial do meu drgdao/entidade. Como faco para fornecer acesso ao Sistema GECC para
servidores do meu 6rgdo/entidade?

Para utilizacdo do moédulo é necessario que os usuarios responsaveis pelas informacdes da Gratificacdo por
Encargo de Curso ou Concurso - GECC, possuam habilitacdes no Sistema de Gestdo de Acesso (SIGAC) conforme
orientagOes abaixo:

Quadro Resumo Habilitagoes

Nivel de Acesso Perfil Permissao
Orgido Gestor de Pessoas GRA_GESTOR_PESSOAS
Orgido Gestor de Pagamentos GRA_GESTOR_PAGAMENTQOS




Cadastrando um Evento

Toda vez que vocé for contratar um servidor para realizar uma atividade passivel de pagamento de GECC, antes de
cadastrar a atividade a ser contratada, vocé deve cadastrar o “Evento” ao qual esta atividade sera vinculada.

Exemplo:

Vou disponibilizar para meu érgdo/entidade um Curso de Excel e precisarei contratar 2 instrutores para
ministrar aulas e 1 instrutor para elaborar material diddtico: vou entrar no sistema e fazer o cadastro do
evento “Curso de Excel” no qual, posteriormente, vincularei as atividades de INSTRUTORIA e ELABORACAO DE

MATERIAL DIDATICO.

1. Ao acessar o sistema, localize abaixo do Dashboard, a lista de Eventos GECC.

2. Cligue em CADASTAR.

Eventos GECC

Acoes Nome

Concurso de Analista Legislativo para ENAP
Concurso MGl 2025

Curso de PowerBI

Tipo

Curso

Concurso

Curso

Periodo

05/10/2023 ate 10/11/2023

06/11/2023 ate 29/03/2024

13/11/2023 ate 17/11/2023

Unidade

CRENDI

COPED

CGOF

Situacao

Iniciado

Iniciado

Em elaboracéo



Cadastrando um Evento

Antes de iniciar o cadastro de Evento, verifique na Check-list abaixo se vocé tem todas as informagoes de que

vai precisar:
v" Nome do Evento
v" Detalhes do Evento

ANERN

ANEANERN

Unidade responsavel pela demanda do Evento

Servidor responsavel pela demanda do Evento

Local(is) no qual o Evento serd realizado, com endereco completo

Lista de todas as atividades passiveis de GECC que o Evento contera, com o detalhamento do local, periodo
de realizacao, carga horaria, quantidade de servidores que serdao contratados, formacao académica
necessaria para realizar a atividade, % percentual incidente sobre o maior vencimento basico da
administracao publica federal para ser calculado para cada hora da atividade.

Lista com nome completo, CPF ou matricula dos servidores que serdo contratados e qual o 6rgao de
exercicio eles atuam

Nome completo do Responsavel pelo Pagamento

Dados bancarios dos servidores que por ventura venham a ser pagos por meio de ordem bancdria
Documentos digitalizados de cada servidor contratado previstos na Instru¢do Normativa SGP/MGI n?
33/2023



Cadastrando um Evento

Cadastrar evento GECC
1. Cadastre os dados do Evento
. . ) Dados do evento

OBSERVACAOQ: Todos os campos sdo de preenchimento
obrigatdrio, exceto o campo Link e Observacgdes.

. . . Tipo de evento
2. Para cadastrar as informacdes da Unidade Demandante B (Vo
do Evento e o Responsavel pelo Evento, clique em Descrigio

Q, Buscar unidade

Q. Buscar servidor )

Maxima de caracteres /1000

O Sistema fard a busca automatica da unidade dentro do Periodo
seu orgdo/entidade e do servidor responsdvel pela | = e &
demanda com base nas informacgées do SIAPE. Lk Opciral

‘ M4

Observacges (Opcional):

Informagoes do demandante

Unidade demandante:

Nenhuma unidade selecionada Q Buscar unidade

Responsavel:

Nenhum responsavel selecionado Q. Buscar servidor

y:
Maximo de caracteres /4000




No campo “Buscar unidade
organizacional” o sistema fara a
busca pelo nome parcial, pela
sigla ou ainda pelo numero da
unidade do Demandante.

E em “Buscar servidor” o sistema
permite a busca pelo CPF, nome
parcial e matricula do servidor
responsavel pela demanda

—

Buscar unidade organizacional

Informe parte do nome da unidade!

‘ Unidade: . A .
screva a unidade desejada Ex Coordenacdo

Buscar servidor

Informe o orgac e mais algum dos demais campos para efetuar a busca

Orgao:

Nome ‘

CPF

‘ 000.GO0 000-00 Matricula:

Apds o preenchimento dos campos obrigatdrios, o

operador devera clicar em Salvar.

Cancelar



Cadastrando Atividades

Depois de cadastrar um Evento, vocé podera cadastrar as atividades relacionadas a ele.

1. O usuario devera localizar o evento na tela inicial, ao acessar o sistema, ou através da funcionalidade Pesquisar

Evento GECC (descrita no slide a seguir).

2. Na telainicial, clicar no Evento em que deseja cadastrar as atividade(s).

Eventos GECC

Acoes

Nome

Concurso de Analista Legislativo para ENAP

Concurso MGl 2025

Curso de PowerBl

Tipo

Curso

Concurso

Curso

Periodo

05/10/2023 até 10/11/2023

06/11/2023 até 29/03/2024

13/11/2023 até 17/11/2023

Unidade

CRENDI

COPED

CGOF

Situacao

Iniciado
Iniciado

Em elaboracéo



Cadastrando Atividades

Sigepe Sistema de Gestao de Pessoas X
Vocé também pode pesquisar um Evento: acessar o canto superior esquerdo da tela do

< Gratificacdo #  sistema GECC, clicar em Pesquisar eventos GECC. O usuario poderda ter acesso a lista de

& e Eventos GECC, e buscar pelos filtros Nome,tipo, situacao, periodo, unidade demandante.

» B Pesquisar eventos GECC ;
Pesquisar eventos GECC
B Consultar pagamentos GECC
Nome do evento:
B Manter evento GECC ‘ Vocé pode fazer a pesquisa escrevendo parte do nome do evento ‘
Tipo dle evento: Situagao:
Central de Mensagens EJ Selecione um tipa de evento v ‘ ‘ Selecione uma situacdo v ‘
Manuais EJ Unidade demandante: Pes
Nenhuma unidade selecionada Q Buscar unidade ‘ &
Total de eventos encontrados: 17
Acdes Nome Tipo Periodo Unidade Situacao
Curso de Redacao Oficial Curso 21/11/2023 até 22/11/2023 COPED Concluido

Curso de PowerBI Curso 13/11/2023 até 17/11/2023 CGOF Iniciado




Cadastrando Atividades

Ap0ds clicar no Evento vocé sera direcionado a tela do Evento com seu detalhamento

Evento: Curso de PowerB|

Informacdes Locais
e

Responsavel Pagamento Atividades

Historico

Dados do evento
Orgao
Situacao:
Nome:
Tipo de evento:
Descricao:
Periodo:
Link:

Cbservacdes:

FUNDACAQ ESCOLA NACIONAL DE ADM. PUBLICA

Em elaboragao
Curso de PowerBl
Curso

1371172023 ate 17/11/2023

Informacées do demandante

Unidade demandante:

Matricula do responsavel:

CPF do responsavel:

Nome do responsavel

Email do responsavel

Telefone do responsavel

CGOF - COORDENACAQO-GERAL DE ORCAMENTC FINANCAS

0451181

NAQINFORMADO2ENACGINFORMADO NAG XX

I Acbes e

Alterar

Exeluir

1. Para fazer o cadastro da(s)
Atividade(s) siga o menu
superior

2. Primeiro cadastre o
local(ais) em que sera(ao)
realizada(s) a(s) atividade(s).
3. Depois cadastre o
Responsavel(eis) pelo
Pagamento

4. Em seguida a(s) Atividade(s)

A seguir mostraremos o
detalhamento de cada aba
desse Menu.



Cadastrando Atividades - Locais

Locais: espagos onde acontecerdo as atividades. o .
1. Para iniciar o cadastro dos locais

de realizacao do evento sera

necessario clicar na sessao

"Locais".

Informagdes ~ Locais  ResponsavelPagamento  Atividades  Historico 2. Apods clicar em Locais, vocé
entrard na pagina ao lado.

3. Cligue em Cadastrar para fazer o

cadastro do(s) local(is).

Deserias Enereso 4. Faca o cadastro do local;

Evento: Curso de PowerBI AcBes

l

Locais de evento

Enap Esplanada dos Ministérios, bloco C Brasilia, DF ® o 5. Clique em Hsalva r” OS dados
preenchidos na tela.
®
Carsastiar loeal 4o eventa B Vocé podera cadastrar quantos
locais forem necessarios.
Mome: ‘ ‘

Enderego: | | IMPORTANTE: Para Alterar ou
Excluir um local, cligue no botao de
Acoes, localizado ao lado do campo

Localidade.
Cancelar m

Localidade




Cadastrando Atividades — Responsavel Pagamento

Evento: Curso de Bl

Informacdes Locais Responsavel Pagamento Atividades Historico

Responsavel Pagamento

Nome C}rg&o E-mail

Jodo Jose Santos AFE - Agéncia Espacial Brasileira

Cadastrar responsavel pelo pagamento

Jjoaojosesantos@ash govbr

Telefane

(61 6363-6363

Cadastrar

Acdes

®

QOrgao: [ R S S e

Nome: ‘

Email ‘

Telefone: lopcional) l

Cancelar

1. Para iniciar o cadastro do
responsavel de pagamento sera
necessario clicar na sessao
"Responsavel de pagamento". Sera
possivel cadastrar guantos
responsaveis pelo pagamento
forem necessarios.

2. Cligue no botdo "Cadastrar" para
inserir os dados cadastrais do (s)
responsavel (is) pelo (s)
pagamento

3. Apo6s o preenchimento dos dados
cadastrais clicar no botao Salvar.

IMPORTANTE:

Fique atento as regras de pagamento
na pagina a seguir.

Vocé pode Alterar ou Excluir um
responsavel(is) no menu Acdes, ao
lado do campo Telefone.



Cadastrando Atividades — Responsavel Pagamento

Figue atento a quem sera cadastrado como Responsavel pelo Pagamento seguindo as regras previstas na Instrucao
Normativa SGP/MGI 33, de 2023. Veja abaixo o fluxo do pagamento:

Se no mesmo 6rgdo que
executou a atividade de g
GECC

exercicio do
servidor que
executou a GECC?

Se em outro érgdo

Se o servidor ndo for
SIAPE

I
l
l
l
l
l
l
l
l Qual o local de
l
l
l
l
l
l
l
l
l

- ==="1

executor da GECC

1

Cadastre o e-mail do Gestor
de Pagamento do 6rgao
executor da GECC

1

Cadastre os dados para
pagamento por ordem
bancaria

2

Cadastre o e-mail do Gestor I
de Pagamento do 6rgao
executor da GECC

.

{ executor da GECC faz

Execugdo procede a
inser¢do do
pagamento da GECC
na Folha

E

ﬁ
2

O Gestor de

pagamento do 6rgdo

a descentralizagdo do
crédito para o érgdo
de exercicio do
servidor

3
O Gestor do

executor da GECC faz
0 pagamento por
ordem bancaria

4 4 N 4 N
2
O Gestor de
Pagamento do érgao 3
1 executor da GECC ao O Gestor de
Cadastre o e-mail do Gestor receber o e-mail com l__§ pagamento do érgdo
de Pagamento do 6rgao o Relatério de executor da GECC

4 pagamento do 6rgdo ||

entra no Sistema e
informa o pagamento

E
ﬁ

3

O Gestor de
pagamento do 6rgdo
executor da GECC
informa ao gestor de
pagamento do érgdo
de exercicio do
servidor que o crédito
foi descentralizado

ﬁ
ﬁ

4

O Gestor de
pagamento do 6rgao
executor da GECC
entra no Sistema e
informa o pagamento

servidor insere o
pagamento na Folha

G y

N .

Gestor de Pagamento
do 6rgdo executor da
GECC queinseriu o
pagamento na Folha

a N a N a N
5
4 O Gestor de 6
O Gestor de Paiaer:igtzigiz c;r:ao O Gestor de
pagamento do 6rgdo || o .} Pagamento do 6rgdo
A servidor informa ao
de exercicio do executor da GECC

N V.

entra no Sistema e
informa o pagamento

N V.

Atividades do Gestor de
Pagamento

Atividades do Gestor de
Pessoas

Legenda: Gestor de Pagamento do 6rgdo executor da GECC  Gestor de Pagamento do 6rgao de exercicio do servidor que realizou atividade de GECC



Cadastrando Atividades — Atividades

Evento: Curso de PowerBI

Informagoes Locais Responsavel Pagamento Atividades

Atividade

Acdes  Tipo

21 Flaboracao ce material multimidia para curso & distancia

11 Instrutoria em curso de formagéc de carrsiras. instrutoria em curse de desenvolvimento

aperfeicoamento. instrutoria em curso gerencial. instrutoria em curse de pés-graduacio e
atividade de conferencista e de palestrante em evento de capacitacdo

111 i em curso de formacio de carreiras. instrutoria em curse de desenvolvimento e

instrutaria em curso gerenciat. instrutoria em

ie pos-graduacio e

ferencista e de palestrante em evento de capa »

Cadastrar atividade GECC

Evento: Curso De Powerbi

Tipo/Subtipo de atividade GECC:

Histérico

Detathamento

Elaborar material
didatico

instrutoria de curso
de exceldiumo

instrutoria de curso
de excelvespetino

Formacdo

Percentual
Aplicado

Especializacao 0.45%

Especializagio  045%

Especializacao T45%

Selecione um tipo de atividade

Detalhamento:

Formagcéo exigida:

Percentual Aplicado:

Quantidade de vagas:

Previsdo de
Vagas
= Custo
. R% 1225866
1 R% 122866
1 R% 0.00

ancelar

Situacao

Em

elaboracao

Em
elaboracio

Em

elaboracao

1. Na sessao  Atividades, sera
permitido cadastrar guantas
atividades forem necessarias.

2. Cligue no botao Cadastrar para
fazer o cadastro de uma atividade.

3. Preencha os campos relacionados a
Atividade GECC gue sera
desenvolvida, e na sequencia
"Salve" as informagoes.

IMPORTANTE:

Para cadastrar o campo Percentual
aplicado pressione e arraste a icone
"O" que é apresentado no referido
campo até o percentual desejado.

N3ao esqueca que seu Orgao precisa
editar ato normativo com os
percentuais maximos aplicaveis ao seu
orgao.



Atividades — Vincular Servidor

Evente:Cursa de Power Bl Apds o cadastro da (s) atividade (s)

sera necessario vincular o (s)
servidor (s) que executara (3o) a (s)
Atividade atividade (S)

1. Selecione a Atividade que deseja
percentual Previsso ce vincular servidor(es)

Informacgoes Locais Responsavel Pagamento Atividades Histérico

Acoes  Tipo Detalhamento  Formacao Aplicads Vagas Cilsts Situacao
2. Cligue no botao "Vincular
L1 Instrutoria em curso de formacao de carreiras. instrutoria em curso de desenvolvimento e Ministrar tm o n o ~
aperfeicoamento. instrutoria em curso gerencial. instrutoria em curso de pés-graduacéo e atividade de S Mestrado  0.30% 1 R$ 0.00 A Se er d O r e n a Se q u e n C | a n O bota O
conferencista e de palestrante em evento de capacitacdo
"Cadastrar", conforme
(1) demonstrado nas telas ao lado.
3. Preencha os dados e clique em
Atividade: Ministrar Cursos "Salvar" .
Evento: Curso De Power Bi Atividade: Ministrar Cursos
Evento: Curso De Power Bi
Informacdes Vincular Servidor Historico
Informagdes Vincular Servidor Historico
Informacgodes da atividade Vincular Servidor

Carga Horaria

Prevista Detalhar

Acoes Nome CPF Matricula Orgéo Situacao Periodo



Atividades — Vincular Servidor

Cadastrar atividade vinculada

Evento: Curso D= B

Atividade: Curso De Excel

Informacdes da atividade

Perinda
22/11/2023 -] | zla 2471172023 ]
Atenpgo 3 perfodo deve esfar entre 227102003 & 30712022

Carga horana

£ |

Modalidade:

Fresencial X oow

Local

Mome de local Ministerio da Gestao e da Inovagdo em Senvigos Publicos Q. Buscar local

Endereco

Localidade

solanada dos Ministérios. bloca C =ala 990 =7
Ezplanada dos Ministerios, bloco € sala 300 B Apagar local

Brasitia, OF

1. Cadastre as informagdes da
atividade a ser realizada pelo
servidor.

IMPORTANTE: Quando na
modalidade presencial é
obrigatorio informar o local.



Atividades — Vincular Servidor

Informacdes do servidor

Tipe de servdar

@ siaoe Externao

Q. Buscar servidor

Selecione um servidor para exibir suas informacies

Mome

CPF Matricula:

Orgdo de exercicio

Escolaridade no Siaps

Formacao scadémica @

Email

Telefone Telefons alternativo: iopcional)

1. Para vincular o Servidor, primeiro selecione em
“Tipo de servidor” o botao SIAPE ou Externo.
Servidor externo é aquele que ndao tem matricula
no SIAPE. Exemplo: servidores de outros poderes.

2. Sevocé selecionou SIAPE, clique em 2 8uscar servidor

3. Abrird uma tela na qual vocé podera vincular o
servidor. E obrigatério informar o érgdo e mais algum
dos demais campos para efetuar a busca: nome,
matricula ou CPF.

4. Vocé podera Buscar o servidor e clicar em
Selecionar.

5. O SIAPE buscard o servidor e ja preencherd as
informacdes necessarias.

IMPORTANTE:

O Siape trara a escolaridade do servidor cadastrada
no Siape, mas vocé pode atualizar a formacgao
académica, pois em alguns caso o percentual de
pagamento de GECC irda variar conforme a
escolaridade do servidor contratado.



Atividades — Vincular Servidor

Informacdes de pagamento 1. No que se refere as informagdes de pagamento
. | informar se este se realizara por meio da: FOLHA,
ipo de pagamento: , . L~
@ rolha Ordem Bancaria Nao Remunerada ORDEM BANCARIA ou se a at'V'dade NAO
Responsavel pelo pagamento: R E M U N E RA DA
2. Quando por Folha, o responsavel pelo pagamento
Nenhum responsavel selecicnado Q. Buscar responsavel P o ~ .
devera ser do mesmo drgao do servidor.
3. Quando por Ordem Bancaria, o responsavel sera
Pesquisar responsavel pelo pagamento b 0] (')rgﬁo executor do evento.
Exibindo responsaveis do mesmo orgao do servidor -
Nome Orgao E-mail Telefone

Nenhum resultado encontrado.

Cancelar (D 4. As informacdes cadastradas podem ser gravadas
como Rascunho ou Salvas. Para Salvar é

obrigatorio o preenchimento de todas as
Cancetar  (__Gravarrascunho ) informacdes, diferentemente do Rascunho.




Atividades — Vincular Servidor

Informacdes do servidor

1. Para vincular o Servidor Externo,

Tipo de senddar

Sio: @ Stema selecione em “Tipo de servidor” o
N gt botdo Externo.
S o qu i s il S Bl s o Loglt o 2. Apos apertar a opcio Externo, abrir
| _ o formulario para preenchimento
\Cﬂi B— | |mb | manual.
Orgo de exercicio:
-] IMPORTANTE: Lembre-se de cadastrar as
e—— 3 informacdes de pagamento.
-
| As informacgoes cadastradas podem ser

| | gravadas como Rascunho ou Salvas. Para
Salvar é obrigatdrio o preenchimento de
todas as informacgoes, diferentemente
do Rascunho.

Informacgdes da chefia

Nome do chefe

Email da chefia: Telefone da chefia:

Mome do substituto

Cancelar Gravar rascunho Salvar
Email do substituto: Telefone do substitute




Atividades — Vincular Servidor — Anexando documentos do Servidor

Atividade: Elaborar Material Didatico

Everittr Ciseo Da Pounsrb

Informagoes Vincular Servidor Historico

Vincular Servidor

Atividade vinculada

Evento: Concurso Processo Seletivo Docente

Atividade: Coordenacao Do Concurso

Informagdes || Anexos

Anexos

Descricao

Nenhuma informacao encontrada.

Solicitagoes pagamento

Historico

Acdes

Apds vincular o(s) servidor(es) a uma
atividade, vocé pode anexar documentos
a essa vinculaggo como Curriculo,
Diplomas (caso tenha alterado a
formacdao académica dos servidor) e
Termos previstos nos Anexos da Instrucao
Normativa SGP/MGI n2 33, de 2023.

1. Na tela “Vincular Servidor”, escolha o
servidor que vocé deseja anexar os
documentos.

2. Clique na lupa em Detalhar

3. Abrira o detalhe do servidor
cadastrado.

4. No menu superior, clique em Anexos

Abrird a tela ao lado.

6. Cligue em Cadastrar e faca o upload
dos documentos.

N



Atividades — Vincular Servidor — Copiar Servidor

Atividade: Palestrante

Evento: Concurso Inovacao No Setor Publico

Informacées Vincular Servidor Historico

Vincular Servidor

Carga Horaria Detalhar

Agoes Nome CPF Matricula ()rgée Situacao Periodo

Prevista
Criar copia de atividade vinculada X
Alterar E SOUSA MENESES 039.930.133-01 1048441 UNIFAP Autorizada 24/11/2023 até 24/11/2023 4H Q
— I ‘ o ' Selecione as informagdes a serem copiadas:
Nos casos em que para mesma atividade sera demandado mais de um Marcartodas  Desmarcar todas
servidor, € possivel utilizar o recurso Copiar para criar cOpia de atividade ja berode
CI"Ia da . Carga horaria
Modalidade
1. Apos ter cadastrado o primeiro servidor; rocaldaatividade
s . . . ~ . Infi oes d d da chefi
2. Na pdgina Vincular Servidor, observe a coluna Acdes e clique nos 3 remaees S Ee e CR e
. Dados bancarios do servidor
po ntl n hos’ Tipo de pagamento
3. Cl|que em COpiar Justificativa de tipo de pagamento
4. Abrirad a janela ao lado, onde vocé podera escolher as informacdes a serem Responsavel pelo pagamento
copiadas.

5. Depois clique em Criar Cdpia. Cancelar



Atividades — Informando a Execugao e Solicitando o Pagamento

Atividade: Elaborar Material Didatico

Evento: Cursc De Redac&o Oficial

InformagGes Vincular Servidor Historico
Vincular Servidor Apods a execucdo de uma atividade é
possivel informar sua execucdo
o solicitando o respectivo pagamento ao
T ) Responsavel pelo Pagamento.
o 1. Na pagina Vincular Servidor, escolha
o servidor que vocé deseja informar a
execucao de atividade e solicitar o
pagamento
Atividade vinculada 2. Cligue na lupa em Detalhar
s ot v D m 3. Abrira a tela de detalhe do servidor
O feews Siiflaispaanmls Mo 4. Passe o mouse em Ac¢des e escolha a
- opc¢ao Solicitar Pagamento
Informagdes da atividade 5. Abrird a tela da préoxima pagina
niciada

Periodo de execugdo: 21/11/2023 ate 21/11/2023



Atividades — Informando a Execugao e Solicitando o Pagamento

Solicitar pagamento atividade vinculada X

6. Verifique os dados
Ohiserviagao: (opcronat 7. Informe as horas realizadas
8. Cligue em Solicitar Pagamento

< IMPORTANTE:

Maximo d teres. /1000 . D o3
aximo de caracteres ApOS a sohutagao de pagamento o
Antes de solicitar o pagamento da atividade vinculada, registre a carga horaria Responsével pelo pagamento
7

realizada da atividade vinculada: . p
devidamente cadastrado, receberd um

Servidor:_ email contendo o informacoes

Atividade: Elaborar material didatico Periodo: 21/11/2023 ate 21/11/2023 demonstradas no Relatdrio de EXECU(;EN\O
Carga horaria prevista: 2 Carga horaria realizada: O (préxima pégina) com as orientagc";es
Carga horaria da solicitacao: Valor da solicitagéo: RS 0,00 para pagame nto.

O sistema ainda nao esta integrado a

Cancelar Solicitar Pagamento Folha de Pagamento‘




Atividades — Informando a Execugao e Solicitando o Pagamento

- sigepe-notificacao@servidor.gov.br @ € & % ~
Para: | Ter, 21/11/2023 10112

—  Solicitacdo de Pagamento de...
= soxs

W

Prezado(a)s,

Vimos informar que o servidor ou servidores relacionados em anexo, em exercicio no seu 6rgao/entidade realizaram as atividades
pelas quais deverdo ser remunerados pela Gratificacdo por Encargo de Curso ou Concurso (GECC) regida pelo art. 76-A da Lei n°®
8.112, de 1990, pelo Decreto n® 11.069, de 2022 e pela Instrucdo Normativa n° 64, de 2022, conforme relatério que segue em
anexo com informac¢es complementares.

Solicitamos proceder o pagamento dentro dos prazos previstos conforme IN n® 64, de 2022, e alimentar o sistema de controle de
GECC com a confirmacdo do pagamento para fins de gestdo do 6rgdo/entidade executor.

Por fim, solicitamos informar a &rea responsavel pelo controle de frequéncia e a chefia imediata do(s) servidor(es) sobre a
necessidade de compensacdo de carga horéria de trabalho, quando houver, nos termos da legislacdo vigente.

Terca-feira, 21 de novembro de 2023

Modelo de e-
mail que sera
enviado ao
Responsavel
pelo
Pagamento.



Atividades — Informando a Execugao e Solicitando o Pagamento

SISTEMA
DEGESTAC
DE PESLOAL

Yy
n

gepe
runoacao (N

RELATORIO DE EXECUCAQ DE ATIVIDADES PASSIVEIS DE PAGAMENTO DE
GRATIFICACAO POR ENCARGO DE CURSO DU CONCURSO (GECC)

[
r\

Pelo presents Relattro o FUNDACAD I (=conhece que o Bervidor ou servidorss
abaixo reslzaram as seguintes atvidades pelas quals deverdo sar remunerados pela Grasficagdo por Encargo de Curso ou
Concurso {GECC) regida pelo art. 76-A da Lel n® 8112, de 1090, peto Decreto n® 11.069, de 2022 & peis NStiGBo
Mormativa n® 64, de 2022

FATO GERADOR

| Carga Hordna Valor a Ses

o T Modelo de Relatdrio de Execugao que

Matricula | CPF | Mome do Servidor

Elaborar material didatico

% | T sera enviado como anexo ao

Vel Towt| | Ré2i0 Responsavel pelo Pagamento.

DATA LIMITE PARA INCLUSAD NA FOLHA DE PAGAMENTO (§ 4% art. 9° da IN B4/22). 200012024

Moa termos do at. B° da Instruclo Mormativa n® 84, de 2023

Art. % O pagamento da GECC serd efeteado por meso do estema utlizado para processamento de fodha de pagamento de
pessoal no Ambito da administraglo plblica federal.

§ 1% O valor da GECC serd otwigatoriamente apurado pelo drgéo ou entidade executora da atividade passivel de GECC alé
o mé&s subsaguente ao iérmino da reslizacio da atividade.

§ 2 O fato gerader do pagamento da GECC se dard com o reconhecimento da execugdo da atividade peio drg8o ou
entdade exaculons.

§ 3" Quando o servedor que realzou & atvidads passivel de concessdo de GECC ESTIVER em exerciclo no Groso ou
entdade execulons, o pagameanto da gratificagio devera ser incluido por esse drgdo ou entidade execulons no sistema
utilizado para processamento da fofha de pagamento de pessoal até o fechamento da foina subsaguenie & ocorméncia do
fato gerador.

§ 4% Quando o servidor que reallzou a atividade pasaivel de concessdo de GECC NAD estiver em exercicio no ArgBo ou
entdade execulnrg:

I - o drgBo ou entidade executora devers provdenclar a descenelzacdo orgamentana e financeira do crédito pars o orgao
ou entidade de exerciclo do sanvidon;

- o drgdo ou entidade de exercico do servidor devesd inclur o pagamento da gratificagho no sistema ulilizado para
processamento da folha de pegamente. sk o segundo més subsequents & desceniralizagio orcamentaria & fnancelra.

§ 5 Quando o drglo ou entdade de exercicio do servidor nBo pertencer a0 SIPEC, o pagamento da GECC podera ser faito
pelo drgdo ou entidade executors por melo de crdemn bancéna pelo Sietema integrado de Administrag8o Financesa do
Govemo Federal - SIAFI.

§ 6" Mo caso previato no § 49, o pagamento de GECC cujos fatos geradores tenham skbo apurados entre o dia 15 de
novembro e 31 de dezembro poderd ser realizado por meso de ordem bancana pelo SIAF] pelo drgso ou enbdade axeciiong.



Atividades — Informando a Execugao e Solicitando o Pagamento

Evento: Curso de Redacao Oficial

Informacoes Locais Responsavel Pagamento Atividades Historico

ApOos solicitar o pagamento
Atividade vocé podera verificar que a
atividade automaticamente

mudara seu status para

= Percentual Previsao de 2
5 5 o . 2
Acgoes  Tipo Detalhamento Formacao Aplicado Vagas Gista Situagao Re a I I Za d O i
11 Instrutoria em curse de formacao de carreiras. instrutoria em curso de
dESEﬁVDIV|ment? (<] apgrfelgoamenlo, instfut.oria em curso gerencial, instrutoria em curso Aul‘_a de redacdo Graduagio  040% 1 R$ 21843 Concluido
de pos-graduacéo e atividade de conferencista e de palestrante em evento de oficial
capacitacdo
Elab terial
22 Flaboracio de material didatico aOorarMaler®  Graduacso  0.40% 1 R$21843  Realizado

didatice




Informando o Pagamento

; ‘\ Slgepe Sistema de Gestéo de Pessoas

= Pashboard . .
ratificagao Neste Projeto Piloto, o Gestor de Pagamento, ao
" receber o e-mail com o Relatério de Execucao e as
Dashboard

informacodes pertinentes, procedera a inclusao da
, ] GECC na Folha de Pagamento. Apds, devera entrar
Si epe Sistema de Gestao de x . . . .
gepe . ... no Sistema e informar que o servidor foi pago.

< Gratificacio

Acesse o Sistema.

Passe o mouse no menu sanduiche.
Abrira a tela ao lado.

Escolha opc¢ao “Consultar pagamentos de
Consultar pagamentos GECC G ECC”°

5. Abrird a tela da préxima pagina.

Dashboard

Pesquisar eventos GECC

= Y

Manter evento GECC

Central de Mensagens Bl

Manuais B




Informando o Pagamento

Consultar pagamentos GECC

Orgao do servidor. CPF do servidor:

‘ Selecione um orgdo & | ‘ 999.990.999-09

Nome do evento: Periodo da solicitacao:

‘ Comece a escrever o nome do evento para exibir as sugestoes | ‘ :::]

Situagao do

v |

Limpar
Servidor:
Evento/Atividade Data da solicitacao Carga horaria Valor Situacédo Observacao
Curso de Redagao Oficial - Elaborar material didatico 21/11/2023 2 R$ 21843
Total 2 RS 21843
Deseja confirmar o pagamento? X

Essa agao ndo podera ser desfeita

Confirmar pagamento
©

6. Pesquise a atividade, o evento ou o

servidor que desejar informar o
pagamento.
IMPORTANTE: Vocé também pode

pesquisar por “Situacao do pagamento” e
verificar todos os pagamentos que ainda
estao pendentes. Neste mesmo local vocé
também pode verificar o que ja pagou.

7. Localize o pagamento que deseja
informar.
8. Clique em Confirmar pagamento.

IMPORTANTE: Vocé podera informar o
pagamento por da Atividade ou do Total
de Atividades pelo Servidor, basta clicar
no icone referente.

9. Abrird uma caixa para confirmagao. Se
estiver tudo certo, cliqgue em Confirmar.



Concluindo um Evento

Evento: Curso de Redacao Oficial
Agora, ao consultar a atividade cujo

pagamento foi informado pelo Gestor de
Atividade Pagamento, aparecera a situacao de

“Concluido”.

Percentual Vagas Previsao de
Aplicado 995 custo

Informacoes Locais Responsavel Pagamento Atividades Historico

Agoes  Tipe Detalhamento Formacao Situacao

IMPORTANTE: Quando todas as
S~ O o atividades de um Evento estiverem
Realizadas e Concluidas, vocé pode

11 Instrutoria em curso de formag&o de carreiras, instrutoria em curso de
desenvolvimento e aper 1to, instrutoria em curso gerencial, instrutoria em curso Aula de redagéo
de pos-graduacéo e atividade de conferencista e de palestrante em evento de oficial

capacitacao

Elaborar material

22 Elaboracao de material didatico -
i didatico

Graduacdo  040% 1 R$ 21843 Concluido

concluir Evento.

1. Acesse a pagina inicial e localize o

Eventos GECC
. .
Evento que deseja concluir.
Acoes Nome Tipo Periodo Unidade Situacao
e . ~ 4
2. Verifique se a situacdao do Evento esta
Curso de Redagéo Oficial Curso 21/11/2023 ate 22/11/2023 ‘COPED Realizade
“ q ”
como “Realizado”.
Curso de PowerBl Curso 13/11/2023 ate 17/11/2023 CGOF Iniciado
Cursode BI Curso 22/11/2023 atée 30/11/2023 CGPEQ Iniciado
Concurso de Analista Legislativo para ENAP Curso 05/10/2023 ate 10/11/2023 ‘CRENDI Iniciado
Concurso MGI 2025 Concurso 06/11/2023 ate 29/03/2024 COPED Iniciado

o 2 3 4 > »



Concluindo um Evento

Eventos GECC

1. Acesse a pagina inicial e localize o

Agdes Nome Tipo Periodo Unidade Situacao
Curso de Redacio Oficial Curso 21/11/2023 ate 22/11/2023 COPED Realizado Eve nto q u e d esej a CO n c I u i r.
2. Verifique se a situacdao do Evento esta
Curso de PowerBl Curso 13/11/2023 ate 17/11/2023 CGOF Iniciade .
como “Realizado”.
Cursode BI Curso 22/11/2023 até 30/11/2023 CGPEQ Iniciaclo

o

Selecione o evento.
031072023 a6 1011723 4. Abrird a tela ao lado com os detalhes
T — do evento.
FA—— 5. Va no meu Agdes e clique em Concluir.
6. Aparecera a tela abaixo para vocé
confirmar a conclusao do evento.

Evento: Curso de Redacao Oficial m

Conclur
Informacdes Locais Responsavel Pagamento Atividades Historico
Dados do evento
Orgao FUNDACAO ESCOLA NACIONAL DE ADM PUBLICA
Situacdo Realizado Deseja concluir este evento?
Nome: Curso de Redagao Oficial
e i Esta acao nac podera ser desfeita
Descricdo:

Periodo: 21/11/2023 ate 22/11/2023 x Canl:etar W Concluif
Link:

‘Observacoes:




GECC

Gratificagc&o por Encargo
de Curso ou Concurso

Duvidas:
Sobre o Sistema: https://www.gov.br/servidor/pt-br/canais atendimento/central-sipec ou 0800
978 9009

Sobre aplicacdo da legislacdao de GECC: procure a sua unidade de gestdao de pessoas ou siga
a PORTARIA SGP/SEDGG/ME N2 11.265, DE 29 DE DEZEMBRO DE 2022

Site da GECC: https://www.gov.br/servidor/pt-br/acesso-a-informacao/gestao-de-
pessoas/pndp/gratificacao-por-encargo-de-curso-ou-concurso-gecc

GOVERNO FEDERAL

MINISTERIO DA
GESTAO E DA INOVAGAO
EM SERVIGOS PUBLICOS Y [

UNIAO E RECONSTRUGAO



