
ATA DE REUNIÃO PARA ANÁLISE DOS PEDIDOS DE INCLUSÃO DE 
DOCUMENTOS 22/09 a 25/10 - Redmine #2098 

Aos 25 de outubro de 2017 reuniram-se os seguintes integrantes do Comitê 

Gestor de Análise Documental do AFD, Carlos Augusto Silva, Claudio Ribeiro 

Braga, Martha Moya e Rodrigo Oliveira com o objetivo de analisar as solicitações 

de inclusão de novos documentos conforme orientações emanadas do Arquivo 

Nacional: 

Solicitado pela Universidade Federal Fronteira Sul 

REQUERIMENTO DE AUXÍLIO ALIMENTAÇÃO - Não foi aprovada a inclusão do tipo 
de documento, pois o auxílio alimentação é obrigatório por lei não tendo a 
necessidade de solicitação, o que foi aprovado foi o "TERMO DE OPÇÃO DE AUXÍLIO 
ALIMENTAÇÃO" para servidores cedidos para outros regimes, que devem optar por 
receber no órgão de destino. 

CARTEIRA DE TRABALHO E PREVIDÊNCIA SOCIAL (CTPS) - Não foi aprovada a 
inclusão pois a exigência no SIAPE para servidores estatutários é o PIS/PASEP e não 
a carteira de trabalho. Ela só é obrigatória para CLT e já consta na tabela. 

LICENÇA PARA ALISTAMENTO E RECADASTRAMENTO - Não foi aprovada a 
inclusão pois ela refere-se a frequência e isso deve ficar registrado no controle de 
frequência 

LICENÇA POR MOTIVO DE CASAMENTO - Não foi aprovada a inclusão pois ela 
refere-se a frequência e isso deve ficar registrado no controle de frequência 

DOAÇÃO DE SANGUE -  Não foi aprovada a inclusão pois ela refere-se a frequência 
e isso deve ficar registrado no controle de frequência; 

LICENÇA POR MOTIVO DE FALECIMENTO DE DEPENDENTE - Não foi aprovada a 
inclusão pois ela refere-se à frequência e isso deve ficar registrado no controle de 
frequência 

LICENÇA POR MOTIVO DE SERVIÇO ELEITORAL - Não foi aprovada a inclusão 
pois ela refere-se a frequência e isso deve ficar registrado no controle de frequência; 

REQUERIMENTO DE LICENÇA MATERNIDADE - Não foi aprovada a inclusão pois 
já existe o documento "Ato de concessão de licença à gestante"; Requerimento da 
prorrogação; Ato de prorrogação de licença gestante; Despacho concessório; Ato de 
concessão de licença adotante. 

Solicitado pelo INSS 

TERMO DE ADESAO AO PLANO DE BENEFÍCIOS DOS SERVIDORES PUBLICOS 

FEDERAIS DO PODER EXECUTIVO - Não foi aprovada a inclusão pois já existe o 

tipo de Termo de adesão referente a previdência complementar. 

Solicitado pela Universidade Federal Santa Maria 

TERMO DE CANCELAMENTO, EXCLUSÃO OU SUSPENSÃO A PLANO DE 

ASSISTÊNCIA À SAÚDE – Foi aprovado a inclusão do cancelamento, e modificado o 

tipo de documentos para "Ficha de plano de saúde" e inserido em observação para 

Adesão, Cancelamento, Exclusão ou suspensão. 



 

Solicitado pela Universidade Federal do ABC 

ATO DE DESIGNAÇÃO DE DEPENDENTES - Foi aprovada a inclusão do Tipo de 

Documento: 3 - REGIME - TEMPORÁRIO Função 1 - Provisão da Força de Trabalho; 

1.1 Ingresso do contratado temporariamente; 1.1.1 Registros Pessoais; Ato de 

designação de Dependentes. 

Solicitado pela UNIVASF 

PORTARIA DE AUTORIZAÇÃO DE CONDUÇÃO DE VEICULO OFICIAL => Não foi 
aprovada a inclusão pois é contrário ao normativo, sendo desvio de função. 

Solicitado pelo Ministério da cultura 

DESPESA DE EXERCICIOS ANTERIORES – Não foi aprovada a inclusão pois já 

existe modulo no SIAPE para processar as informações, então o processo deve ser 

arquivado no SEI; 

Solicitado pelo instituto Federal de Santa Catarina 

PORTARIA DE FISCALIZAÇÃO DE CONTRATO – Não foi aprovada a inclusão pois 
este tipo de documento deve ser anexado junto ao processo em que se refere o 
contrato; 

PERMISSÃO PARA DIRIGIR CARRO OFICIAL - Não foi aprovada a inclusão pois é 

contrário ao normativo, sendo desvio de função. 

Ficou decidido publicar a Tabela de Documentos Funcionais com as 
modificações analisadas por este Comitê. 

 


