ATA DE REUNIAO PARA ANALISE DOS PEDIDOS DE INCLUSAO DE
DOCUMENTOS 17/07 A 22/09 - Redmine #1919

Aos 22 de setembro de 2017 reuniram-se 0S seguintes integrantes do
Comité Gestor de Analise Documental do AFD, Carlos Augusto Silva,
Claudio Ribeiro Braga, Martha Moya e Rodrigo Oliveira com o objetivo de
analisar as solicitagcbes de inclusdo de novos documentos conforme
orientacdes emanadas do Arquivo Nacional:

Solicitado pelo Departamento de Orgdos Extintos e de Gestdo de Folha de
Pagamento - DEPEX/SGP/MP

PROCESSO DE COMUNICAQAO DE FALECIMENTO - EXT = Foi aprovada a
inclusdo do documento "Certiddo de Obito de dependente”, ndo sendo
necessario inclusédo de todo processo;

PROCESSO DE EXERCICIOS ANTERIORES - EXT = N&o foi aprovada a
incluséo pois ja existe modulo no SIAPE para processar as informacgdes, entao
0 processo deve ser arquivado no SEl;

PROCESSO DE ISENQAO DE IMPOSTO DE RENDA - EXT = Foi aprovado a
inclusdo do documento "Ato da concesséao de isencéo de IR";

PROCESSO DE REFORMA DE MILITAR - EXT = Foi aprovado a inclusdo do
documento "Processo de Reforma de Militar";

PROCESSO DE REVERSAO DE COTA-PARTE - EXT = J& existe o
documento “Processo de revisdo de pensao;

PROCESSO DE REPOSICAO AO ERARIO - EXT = Foi aprovada a inclusdo
do documento "Processo de reposi¢do de valores ao erario".

OBS: Nas préximas solicitagcbes favor informar a lei, artigo, paragrafo e
texto que justifica a inclusdo do documento na pasta do servidor.

Solicitado pela Fundacao Biblioteca Nacional

ATESTADO MEDICO - RJU = N&o foi aprovada a inclusdo pois ja existe o tipo
de documento "ATO DE CONCESSAO DE LICENCA GESTANTE". Ndo ha
necessidade o atestado e sim a prescricdo medica concedida que o ato;

LAUDO MEDICO-PERICIAL PARA ISENCAO DE IR = Foi aprovado a
inclusédo do tipo de documento "Ato da concessao de isencao de IR";

Solicitado pelo Ministério da Fazenda

PORTARIA DE DESIGNACAO DE FISCAL DE CONTRATO = Nio foi
aprovada a inclusédo da portaria de designacao de fiscal de contratos no AFD,
face este documento estar relacionado ao processo de trabalho Gestdo de
Contratos;




PORTARIA DE DESIGNACAO DE EMPREGADOS = > foi aprovada a incluséo
pois ja existe o tipo de documento "Ato de designacdo de participacdo do
empregado”;

PORTARIA DE DELEGACAO DE COMPETENCIA - N&o foi aprovada a
inclusé@o, pois quem delega € a instituicdo, ndo tendo necessidade de colocar
na pasta;

REQUERIMENTO DE FOLGA POR PRESTACAO DE SERVICO ELEITORAL
- N&o foi aprovada a incluséo, pois isto se refere a frequéncia,

ATESTADO MEDICO - Néo foi aprovada a incluséo, pois isto se refere a
frequéncia e deve ficar na pasta médica do servidor;

FICHA DE AVALIACAO DESEMPENHO DE ESTAGIO PROBATORIO - ja

existe o tipo de documento - 4.1 Avaliacdo de desempenho 4.1.1. Estagio
Probatorio "Formulario de avaliacao" - Favor olhar as observacdes na tabela;

Solicitado pela Receita Federal

ATO OU PORTARIA DE PRORROGAQAO DE PRAZO - Néao foi aprovada a
inclusdo deste documento, pois ja existe "Ato de constituicdo da comissado do
processo administrativo" - Este aditivo de prorrogacdo pode ser inserido no
AFD e colocado em observacéo que se trata de aditivo;

Solicitado pelo INSS

PORTARIA INSTITUINDO MEMBROS DO CAR = Nao foi aprovada a inclusao
pois ja existe o tipo de documento - 5.2.3 Participacdo em grupos de trabalho,
comissodes e comités - "Ato de designacdo de participacdo do servidor" - e em
observacdes mostra que é para "Grupos de trabalho, equipes, eventos, comités
e comissdes". Nao ha necessidade de ser especifico podendo ser genérico.

PORTARIA INSTITUINDO MEMBROS DA CAAEP = Nao foi aprovada a
inclusédo pois ja existe o tipo de documento - 5.2.3 Participagcdo em grupos de
trabalho, comissbes e comités - "Ato de designacdo de participacdo do
servidor" - e em observacdes mostra que é para "Grupos de trabalho, equipes,
eventos, comités e comissdes”. Nao ha necessidade de ser especifico podendo
ser genérico;

PORTARIA DE DELEGACAO DE COMPETENCIA - NZo foi aprovada a
incluséo pois trata-se de ato institucional relativa a estrutura organizacional;

TERMO DE OPCAO PELA INCORPORACAO DA GRATIFICACAO DE
DESEMPENHO AOS PROVENTOS DE APOSENTADORIA OU PENSAO = >
foi aprovada a inclusdo do tipo de documento: 6.2 Aposentadoria -6.2.5



Converséao do tempo de servico especial - "Termo de Opcao de gratificacdo de
desempenho”;

Solicitado pela Universidade Federal Tio Grande do Sul

DECLARACAO DE BENS E VALORES - Foi inserido o tipo de documento
para o CTU,

PORTARIA DE CONCESSAO DE LICENCA POR MOTIVO DE DOENCA EM
PESSOA DA FAMILIA - Foi inserido na tabela que sera publicada no site;

Solicitado pela Universidade Federal Santa Catarina

RESPOSTA DE DILIGENCIA DA CGU - Nao h& necessidade de ter um tipo de
documento especifico de resposta, basta que vocé cumpra a determinacao da
diligencia da CGU para eles concluirem a analise;

Solicitado pela Universidade Federal do ABC

SOLICITACAO DE EXCLUSAO DE DEPENDENTE- Foi aprovada a incluséo
do Tipo de Documento: Ato de cancelamento de designacédo de dependentes;

PENSAO ALIMENTICIA VOLUNTARIA - Neste caso vocé deve usar termo de
acordo particular;

REQUERIMENTO DE SOLICITACAO DE FICHAS FINANCEIRAS - N&o foi
aprovada a inclusdo pois ndo ha necessidade de anexar este tipo de
documento na pasta funcional dos servidores;

Solicitado pela Ministério do desenvolvimento e Comercio Exterior - MDIC

DECLARAGCAO DE CIENCIA SOBRE VEDACAO DE NEPOTISMO - N&o foi
aprovado a inclusdo deste tipo de documento e informamos que o decreto nao
solicita que seja emitido este tipo de declaracgéo;

FICHA DE CADASTRAMENTO BASICO - ETG - Foi aprovado a inclusdo do
tipo de documento "FICHA CADASTRAL - ETG",

Solicitado pela Universidade Federal do Vale do Sdo Francisco

DESIGNACAO DE SERVIDORES PARA O DESEMPENHO DE FUNCOES -
Foi aprovada a inclusdao do tipo de documento de PORTARIA DE
DESIGNACAO PARA FUNCAO NAO ESTRUTURADA;

Solicitado pela Universidade Federal de Itajuba



http://portais.univasf.edu.br/
https://unifei.edu.br/

ATO DE DESIGNAQAO OU DISPENSA DE PARTICIPA(;AO DE SERVIDOR
EM GRUPOS DE TRABALHO, COMISSOES E COMITES - N&o foi aprovado a
solicitacdo pois ja existe de forma ampla o tipo de documento - 5.2.3
Participacdo em grupos de trabalho, comissdes e comités - "Ato de designacao
de participacao do servidor".

Ficou decidido publicar a Tabela de Documentos Funcionais com as
modificacdes analisadas por este Comité.



