ATA DE REUNIAO PARA ANALISE DOS PEDIDOS DE INCLUSAO DE
DOCUMENTOS 11/01 a 13/03 - Redmine #1692

Aos 14 de marco de 2017 reuniram-se 0s seguintes integrantes do Comité
Gestor de Analise Documental do AFD, Carlos Augusto Silva, Claudio
Ribeiro Braga, Martha Moya e Rodrigo Oliveira com o objetivo de analisar
as solicitacdes de inclusdo de novos documentos conforme orientagdes
emanadas do Arquivo Nacional:

Solicitado pela Universidade Federal de Uberlandia

PORTARIA DE ENCERRAMENTO DO MANDATO CLASSISTA - foi aprovada
a inclusdo - 5.4.11 Licenca para desempenho de mandato classista - Portaria
de concesséo e Encerramento de licenca para exercer mandato classista;

AUTODECLARACAO DE COR/RACA - foi aprovada a inclusdo - 1.1.1
Nomeacao, posse, exercicio - Declaracao de Cor/Raca;

Solicitado pela Receita Federal

DECLARACAO A PRESTACAO DE SERVICOS A JUSTICA ELEITORAL =>
N&o foi aprovada a incluséo pois ela refere-se a frequéncia e isso deve ficar
registrado no controle de frequéncia;

PORTARIA DE CADASTRADOR DE SISTEMA = Foi aprovada a inclusédo - 1.1
Ingresso do Servidor - 1.1.3 Registros Funcionais = Portaria de cadastrador de
sistema;

PORTARIA DE ACUMULACAO DE FERIAS = Foi aprovado a inclusdo - 5.2
Controle de frequéncia - 5.2.4 Férias - Ato de Acumulacéo de férias;

FORMULARIO DE ALTERACAO DE FERIAS = N&o foi aprovada a inclus&o
pois a logica do AFD é o registro do documento final do processo de trabalho e
esse registro fica em sistema;

PORTARIA DE INTERRUPCAO DE FERIAS => Foi aprovada a incluséo - 5.2
Controle de frequéncia - 5.2.4 Férias - Portaria de interrupcao de férias;

PORTARIA DE CONCESSAO DE PORTE DE ARMA = Foi Aprovada a
inclusdo- 1.1 Ingresso do Servidor - 1.1.3 Registros Funcionais = Portaria de
Concesséao de Porte de Arma;

DOCUMENTO DE PORTE DE ARMA => N&o foi aprovada a inclusdo pois o
documento é um objeto pessoal que o servidor deve apresentar quando
necessario;

PORTARIA DE FISCAL DO CONTRATO = Néao foi aprovada a inclusdo pois
este tipo de documento deve ser anexado junto ao processo em que se refere
0 contrato;



RETIFICACAO DE PORTARIA => N&o foi aprovada a inclusdo pois o
procedimento é cancelar o documento no AFD e subir a nova portaria
retificada;

REQUERIMENTO DE CONCESSAO AUXILIO PRE ESCOLAR => J4 existe
no AFD - 1.1 Ingresso do Servidor - 1.1.3 Registros Funcionais - Ato de
Concessao de Auxilio Pré-Escolar;

PORTARIA DE TRANSFERENCIA DE MANDATO DE JULGADOR => Favor
nos enviar a norma que justifique a inclusdo do documento no AFD;

PORTARIA DE INTERRUPCAO DE FERIAS => Foi aprovada a incluséo - 5.2
Controle de frequéncia - 5.2.4 Férias - Portaria de interrupcdo de férias;

PORTARIA DE DELEGACAO DE COMPETENCIA => N&o foi aprovada a
inclusédo pois nao faz parte do assento funcional do servidor;

PORTARIA DE CONCESSAO DE INDENIZAQAO DE TRANSPORTE => Ja
existe no AFD - 1.1 Ingresso do Servidor - 1.1.3 Registros Funcionais - Ato de
Concessdao do Auxilio Transporte;

PORTARIA DE CONCESSAO DE AUXILIO-NATALIDADE => Foi inserido -
6.4 Seguridade 6.4.4 Auxilio Natalidade - Ato de Concessao Auxilio Natalidade;

PORTARIA DE CONCESSAO DE AUXILIO-FUNERAL => Foi inserido 6.4
Seguridade 6.4.3 Auxilio Funeral - Processo de concesséao de auxilio Funeral;

PORTARIA DE CONCESSAO DE ADICIONAL NOTURNO => Foi aprovado a
inclusdo - 3.1 Adicionais 3.1.7 Noturno Ato de concessao de adicional Noturno

PORTARIA DE AUTORIZACAO DE PARTICIPACAO EM EVENTOS E
ATIVIDADES E DISPENSA SERVIDOR DO PONTO => Foi inserido no AFD
no item 5.2.3 Participacdo em grupos de trabalho, comissdes e comités - Ato
de designacéao de participacao do servidor;

PORTARIA DE AUTORIZACAO DE HORARIO DE TRABALHO => N&o foi
aprovada a inclusao pois trata-se de procedimento relativo a frequéncia.

PORTARIA DE AUTORIZACAO DE EXPEDICAO DE DOCUMENTO DE
PORTE DE ARMA DE FOGO => Foi Aprovada a inclusdo- 1.1 Ingresso do
Servidor - 1.1.3 Registros Funcionais = Portaria de Concessédo de Porte de
Arma,

PORTARIA DE AUTORIZACAO DE CONDUCAO DE VEICULO OFICIAL =>
N&o foi aprovada a incluséo pois é contrario ao normativo, sendo desvio de
funcao.

PORTARIA DE ACUMULACAO DE FERIAS => Foi aprovado a incluséo - 5.2
Controle de frequéncia - 5.2.4 Feérias - Ato de Acumulacao de férias;



DECLARAC}AO DE NAO CUMULATIVIDADE PRE ESCOLAR => Foi
aprovado a inclusdo - 1.1 Ingresso do Servidor 1.1.3 Registros Funcionais
Declaracdo de ndo cumulatividade pré-escolar;

ATESTADO E COMPROVANTE DE MATRICULA => Foi aprovado a inclusao
- 1.1 Ingresso do Servidor 1.1.2 Registros Pessoais Comprovante de Matricula
de dependente de instituicdo de ensino;

Solicitado pelo Ministério da Fazenda

PORTARIA DE FISCAL DE CONTRATO => Nao foi aprovada a inclusdo pois
este tipo de documento deve ser anexado junto ao processo em que se refere
0 contrato;

Solicitado pela Universidade Federal de Itajuba

ATO DE CONCESSAO OU ALTERACAO => foi aprovada pelo comité a
mudanca;

Solicitado pela Universidade Federal da Fronteira Sul

REQUERIMENTO DE AUXILIO ALIMENTACAO = Foi aprovado a inclusdo =>
1.1.3 Registros Funcionais - Termo de opc¢ao;

Solicitado pela Universidade Federal do Pampa

DECLARACAO DE BENS E VALORES - Foi aprovado a inclusdo - 1.1.3
Registros Funcionais - Declaragéo de bens e valores;

DECLARACAO DO ART 117 - Foi aprovado a inclusdo da Declaracdo de
inexisténcia de impedimentos legais para a posse ou exercicio;

Solicitado pela Susep - Superintendéncia de Sequros Privados no Distrito
Federal

ATO DE CESSAO/REQUISICAO DE SERVIDORES => Foi aprovada a
modificacdo de Portaria de Cesséo para Ato de Cessao;

ATO DE CONCESSAO DE AUXILIO NATALIDADE=> Foi inserido no AFD no
item 6.4.4 Auxilio Natalidade - Ato de Concesséao Auxilio Natalidade;

ATO DE DESIGNACAO DE RESPONSAVEL=> N&o foi aprovada a incluso
pois este tipo de documento deve ser anexado junto ao processo em que se
refere o contrato;

ATO DE REMOCAO DE SERVIDOR=> Foi inserido no AFD no item 5.3
Movimentacgéo de pessoal 5.3.4 Remocéo Portaria de remocéao;

ATO DE SUSPENSAO/RESTABELECIMENTO DE PAGAMENTO A
SERVIDOR/PENSIONISTA=> Nao foi aprovada a incluséo pois de acordo com



Art 11° da ON 01 MP as providencias a serem observadas sé&o Publicar no
DOU, Abrir processo Administrativo individual e Suspender o pagamento,
portanto ndo h& necessidade de arquivar na pasta;

COMPROVANTE DE DOAQAO VOLUNTARIA DE SANGUE=> N&o foi
aprovada a incluséo pois ela refere-se a frequéncia e isso deve ficar registrado
no controle de frequéncia,

Ficou decidido publicar a Tabela de Documentos Funcionais com as
modificacdes analisadas por este Comité



