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1. Planejamento

Inicio Término Inicio Término
Levantamento e andlise 19/05/23 15/06/23 02/06/23  15/06/23
Elaboragao do fluxo e guia ou manual do
processo
«  Modelagem 23/05/23  09/06/23  20/06/23 03/10/23
. Descricdo processo 12/06/23  21/07/23 18/08/23 17/10/23
Validagao
« DAL 24/07/23  28/07/23  30/08/23 31/10/23
- DAL-DTI-DGP 24/07/23  28/07/23 16/10/23  31/10/23

Encerramento 31/07/23 31/07/23 01/11/23 01/11/23



2. Levantamento e Andlise do Processo
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3. Canvas do Processo




MACROPROCESSO GERIR LOGISTICA PUBLICA

OBJETIVO DO MACROPROCESSO

Elaborado na criacdo da Cadeia de Valor das SSC

- Definir politicas e metodologias de prestagédo de servigos de logistica. Planejar compras e contratagdes de bens e servigos, garantir o suprimento de bens e servigos aos Ministérios clientes, gerir o patriménio e almoxarifado,
administrar transportes, gerir bens imoéveis, instalar e manter infraestrutura predial, planejar a gestdo documental e a guarda de documentos, administrar acervo bibliografico e museoldgico, administrar protocolo e expedigéo de
documentos, administrar os sistemas de documentagéo e informagéo.

PARTES INTERESSADAS FORNECEDORES EXECUTORES UNIDADES ENVOLVIDAS CLIENTES
= Secretaria = Fornecedores externos de bens e servigos =  CGLIM - MGI e suas Secretarias
- Diretoria - Area de Orgamento - MP
= Coordenagbes Gerais - MDIC
- MF
- MPI
- DAL
ENTRADAS PROCESSOS SAIDAS
= Demandas relativas a logistica fora do sistema - PAC formalizado
SOLICITE — E-mail, WhatsApp, Telefone, SEI = Fornecedor contratado OU Licitagdo deserta ou
GERIR INOVAR E fracassada
CONTRATACOES MODERNIZAR - Processo licitatorio divulgado
TRANSVERSAIS LOGISTICA - Contrato ajustado (reajuste, supresséo, repactuagéo,
aplicagéo de penalidades)
GERIR CONTRATAGOES TRANSVERSAIS INOVAR E MODERNIZAR LOGISTICA
- Analisar e gerir contratagdes que ndo tem gestor definido no Ministério e que sejam transversais, ou atendam a - Normalizar e agir como governanga dos processos internos
diversos clientes internos - Manualizar processos organizacionais
- Gerir administrativamente contratos especificos de Tl (57) e Ouvidoria (1) - Modelar processos organizacionais de logistica
- Receber demandas que estiverem fora do sistema SOLICITE - Prospectar novas formas de contratagdo
- Orientar demandante e distribuir demandas recebidas - Coordenar a elaboragé@o do Relatério de Gestéo Integrada no ambito da Diretoria
LEIS, REGRAS E NORMAS FERRAMENTAS E SISTEMAS
« TEAMS
«  Office 365 (Excel, Word, PPT)
« SEI
- SICAF
«  COMPRASNET




MACROPROCESSO

OBJETIVO DO MACROPROCESSO

COMPRAS E CONTRATAGOES

Atualizado

= Gerenciar todas as atividades relacionadas a aquisicao de bens, servicos ou recursos necessarios para a organizacao. Isso inclui desde a identificacdo de
necessidades, a busca por fornecedores, a negociagao de contratos, o processo de compra em si, até a gestao pds-contratagao.

IN SEGES n° 81, de 25 de novembro de 2022

PARTES INTERESSADAS FORNECEDORES EXECUTORES UNIDADES ENVOLVIDAS CLIENTES
- Secretaria = Fornecedores externos de bens e servigos = CGLIC = Todas as unidades que terdo fiscais ou = Clientes do ColaboraGov
= Diretoria = Consultoria Juridica = CGLIM gestores designados
- Coordenagdes Gerais - Area de Orgamento
ENTRADAS PROCESSOS SAIDAS
- Previséo no PCA PRE-FLUXO — PLANEJAR A REALIZAR GESTAO FORMAL ) gFD e'ab‘ra,f‘:, o dvuloa
o SRl S AVALIAR DEMANDA CONTRATAGAO DE CONTRATOS " Trocesso ligliatorio divulgado
- Termo de referéncia ou Projeto Basico elaborado - Fomecedor contratado
= Contrato formalizado
PREPARAR REALIZAR GESTAO
DOCUMENTOS F()S;\'Iggg\ggés OPERACIONAL DE
LICITATORIOS CONTRATOS (FISCALIZACAO)
PRE-FLUXO: AVALIAR PLANEJAR A PLANEJAR A CONTRATAGAO . REALIZAR GESTAO REALIZAR GESTAO FORMAL SELECIONAR
DEMANDA CONTRATACAO OPERACIONAL DE DE CONTRATOS FORNECEDORES
CONTRATOS
Receber e analisar a demanda Planejar a aquisigao de bens e Planejar a aquisigao de bens e servigos Planejar agdes Analisar contratos Contratar por inexigibilidade ou
Verificar estoque servigos Efetuar os estudos preliminares Capacitar fiscais Planejar operagdes Dispensa
Identificar UASGs interessadas e Efetuar os estudos preliminares Gerenciar riscos Atestar servigo prestado ou bem Realizar aditivo / reajuste / repactuagéo / Licitar por pregéo
seus representantes Gerenciar riscos Elaborar termo de referéncia - TR ou Projeto entregue penalidade Licitar por concorréncia
Formalizar DFD Elaborar termo de referéncia - TR Basico - PB Preparar documentos para pagar o Encerrar contratos Analisar recurso administrativo
= Confirmar orgamento ou Projeto Basico - PB fornecedor 2 Monitorar e avaliar processo Formalizar contratagao
Monif trat
LEIS, REGRAS E NORMAS ontorar contratos FERRAMENTAS E SISTEMAS
- Lein®14.133, de 1° de abril de 2021 - IN SEGES n° 5, de 25 de maio de 2017 « TEAMS COMPRASNET
= Decreto n°® 11.462, de 31 de margo de 2023 - IN SEGES n° 58, de 8 de agosto de 2022 «  Office 365 (Excel, Word, PPT) PNCP
- Decreto n° 10.193, de 27 de dez de 2019 - INSEGES n° 65, de 7 de julho de 2021 . SEl SITE DO MGI
- IN 94 SGD/ME de 23 de dezembro de 2022 - IN SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022 . SHAREPONT SITE EBC

Portaria MGI n°® 572, de 08 de margo de 2023

- SICAF

+  BOLETIM ELETRONICO DE SERVICOS

DIARIO OFICIAL DA UNIAO




4. Premissas para o Redesenho do Processo

—
.

Demandas de Compras e Contratacoes de TIC, seguirdo a IN94 SGD/ME de 23 de dezembro de 2022;

N

Demandas de Compras e Contratacdo de Cursos, seguirdo com a DGP — Diretoria de Gestdo de
Pessoas e suas diretrizes;

Simplicidade;

Identificar aplicativo para controle de entrada do processo;

Estabelecer chave de entrada da solicitacdo, para evitar duplicidade dos processos;
Planejamento do Processo;

Monitoramento e avaliacdo do processo;

O mapeamento do subprocesso realizar Didlogos Competitivos ndo estd contemplado neste trabalho;

00Nk

Os processos de fiscalizacdo do contrato e de formalizagcdo juridica serdo tratados em nova ordem de
Servico;

10. Aderéncia total ao modelo de atuacdo da SSC, em torno do ColaboraGov.



5. Cadeia de Valor do Macroprocesso -
Gerir compras e contratagoes

Insumos:

- Demanda de compra ou
contratacao
‘ Préoxima OS
Realizar : _
gestao Readlizar gestao
formal de operacional dos
contratos contratos

{

Produtos:
* Bens e servigos adquiridos



5. Cadeia de Valor do Macroprocesso — Gerir compras
e contratacoes — Eventos intermedidrios

Insumos:
Demanda de compra ou
contratacao

Préxima OS
. _ Realizar
Reallzqr gestao gestdo
operacional dos formal de
contratos contratos
DFD concluido *Documentacdo Concluida *Inexigibilidade ou Selegado de fornecedor *Material recebido -Adit'ivos —— x
*PCA formalizado Dispensa autorizada finalizada *Servico atestado "Reajuste / repactuacao
*TR/PB, ETP validados Demanda encerrada «Contrato assinado e «Contrato fiscalizado reahza.do(a) .
i :Demands encerr e *Penalidade aplicada
dispensa de pequeno *Fiscais designados
valor concedida
*Documentacao
aprovadas
Produtos:

* Bens e servigos adquiridos



5. Cadeia de Valor do Macroprocesso
Gerir compras e contratagoes — Subprocessos

Insumos:
- Demanda de compra ou
contratacao

Préoxima OS

. - Realizar
Readlizar gestao gestdo
operacional dos formal de
contratos contratos
*Pré Avaliar demanda *Nomear integrante *Preparar documentagéo Executar Dispensa
administrativo Inexigibilidade ou pequeno valor
*Planejar contratacdo Dispensa Executar Inexigibilidade
*Preparar documentagao ou Dispensa
Pregéo eletronico ou Executar Pregdo
Concorréncia eletronico
*Preparar documentacdo  *Executar Concorréncia
Dialogos Competitivos * *Executar Didlogos
Produtos:

o competitivos *
Subprot?e:ssos Preparar Dosumentagao Dla_lf)gos ) «Formalizar contratacio e Bense servigos adquiridos
Competitivos e Executar Dialogos Competitivos nao foram
modelados



6. Desenho do Macroprocesso
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7. Detalhamento do Processo

Exemplo do preenchimento das tarefas que pertencem & atividade Elaborar minuta de edital -
subprocesso Preparar documentag¢do de Pregdo ou Concorréncia.

i Continuidade do processo licitatorio autorizado pela autoridade competente
ntrada
Recebimento do TR e demais artefatos elaborados na fase de planeamento

Saida Minuta do edital

Sistemas utilizados SEI

Unidade COLIC

Descri¢do da atividade

Elaborar a minuta de edital conforme minutas da AGU, bem como seu respectivo Termo de Responsabilidade.
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