MACROPROCESSO

OBJETIVO DO MACROPROCESSO

COMPRAS E CONTRATAGOES

Atualizado

= Gerenciar todas as atividades relacionadas a aquisicao de bens, servigos ou recursos necessarios para a organizacao. Isso inclui desde a identificacdao de
necessidades, a busca por fornecedores, a negociagdao de contratos, o processo de compra em si, até a gestdao pos-contratagao.

PARTES INTERESSADAS

FORNECEDORES

EXECUTORES

UNIDADES ENVOLVIDAS

CLIENTES

= Secretaria O

Fornecedores externos de bens e servigos -

CGLIC o

Todas as unidades que terdo fiscais ou -

Clientes do ColaboraGov

= Diretoria = Consultoria Juridica - CGLIM gestores designados
= Coordenagées Gerais - Area de Orgamento
ENTRADAS PROCESSOS SAIDAS
. s B » DFD elaborado
- g;?:;::gézodzzl_\emanda PRE-FLUXO — PLANEJAR '6 REAL%AERC%IIE\I?'Li\?'OF(S)RMAL - Processo licitatério divulgado
- Termo de referéncia ou Projeto Basico elaborado AR BRI DR SO AT - Fomecedor contratado
- Contrato formalizado
PREPARAR REALIZAR GESTAO

DOCUMENTOS OSELES'O'\E)AR s OPERACIONAL DE CONTRATOS

LICITATORIOS FORNECEDORE (FISCALIZACAO)
PRE-FLUXO: AVALIAR PLANEJAR A PLANEJAR A CONTRATACAO REALIZAR GESTAO REALIZAR GESTAO FORMAL DE SELECIONAR
DEMANDA CONTRATACAO OPERACIONAL DE CONTRATOS CONTRATOS FORNECEDORES

Receber e analisar a demanda -

Verificar estoque

Identificar UASGs interessadas e
seus representantes

Formalizar DFD

Confirmar orgamento

Planejar a aquisicéo de bens e
servigcos

Efetuar os estudos preliminares
Gerenciar riscos

Elaborar termo de referéncia - TR
ou Projeto Basico - PB

Planejar a aquisi¢céo de bens e servigos
Efetuar os estudos preliminares
Gerenciar riscos

Elaborar termo de referéncia - TR ou
Projeto Basico - PB

Planejar acdes

Capacitar fiscais

Atestar servigo prestado ou bem
entregue

Preparar documentos para pagar o
fornecedor

Monitorar contratos

Analisar contratos -

Planejar operagdes

Realizar aditivo / reajuste / repactuagéo /
penalidade

Encerrar contratos

Monitorar e avaliar processo

Contratar por inexigibilidade ou
Dispensa

Licitar por pregao

Licitar por concorréncia
Analisar recurso administrativo
Formalizar contratagéo

LEIS, REGRAS E NORMAS

FERRAMENTAS E SISTEMAS

Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021
Decreto n° 11.462, de 31 de margo de 2023
Decreto n° 10.193, de 27 de dez de 2019
IN 94 SGD/ME de 23 de dezembro de 2022

IN SEGES n° 5, de 25 de maio de 2017

IN SEGES n° 58, de 8 de agosto de 2022

IN SEGES n° 65, de 7 de julho de 2021

IN SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022
IN SEGES n° 81, de 25 de novembro de 2022
Portaria MGI n° 572, de 08 de margo de 2023

TEAMS < PNCP

Office 365 (Excel, Word, PPT) « SITE DO MGI

SEI - SITEEBC

SHAREPONT +  DIARIO OFICIAL DA UNIAO
BOLETIM ELETRONICO DE SERVICOS

SICAF

COMPRASNET



