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26239563 08016.017091/2023-50

SECRETARIA NACIONAL DE POLITICAS PENAIS - SENAPPEN / MJSP
SCN Quadra 4, Bloco A, Torre A, Edificio Multibrasil Corporate - Setor Comercial Norte, Brasilia - DF, CEP
70712-900
Telefone: (61) 3770-5053 - https://www.gov.br/senappen/pt-br

MINUTA DE TERMO DE REFERENCIA
08016.017091/2023-50

1. DO OBIJETO

1.1. Contratacdo de Servico de transporte “porta a porta” de cargas e volumes fracionados, na
modalidade terrestre, para transporte de mobiliario, veiculos automotores e outros bens de propriedade
ou interesse da Secretaria Nacional de Politicas Penais (SENAPPEN), conforme condi¢des, quantidades,
exigéncias e estimativas, estabelecidas neste instrumento e seus anexos.

. QUILOMETRAGEM | \;\ipADE | VOLUME ESTIMADO DE

ITEM | CATSER | FAIXA | FAIXAS DE DISTANCIA |\::I);|AM“A: ;.)L\ DEMEDIDA | M? PARA 12 MESES (VE)
1| Até 100 km | 100km o | 600
’ 2 ’ De 101 a 1.000 km ‘ 1.000 km ‘ m3¥km rodado ‘ 600
1 | 3220 | 3 | Del001a2000km |  2.000km | m¥km rodado | 600
| 4 | De2001a3.000km |  3.000km | m¥km rodado | 600
| 5 | Acmade3.000km |  5.000km | m¥km rodado | 600

TOTAL | 3.000
1.2. O objeto da licitacdo tem a natureza de servico comum de transporte de bens, nos termos

do paragrafo Unico do art. 12 da Lei n2 10.520, de 17 de julho de 2002.

1.3. O Sistema de Registro de Precos serd adotado em decorréncia da necessidade de
contratac¢des frequentes, tendo em vista as caracteristicas do servico, pela conveniéncia da contratacao
por unidade de medida e em regime de tarefa, bem como pela impossibilidade de definir previamente o
quantitativo a ser demandado pela administracdo, conforme autoriza o artigo 32 do Decreto 7.892/2013.

1.4, Os quantitativos e respectivos cédigos dos itens sdo os descriminados na tabela
acima, ressalvando que tratam-se de estimativas de volume por cada faixa, de acordo com volumes
contratados anteriormente, ndo obrigando de nenhum modo a contratacao integral dos valores previstos,
vez que nao é possivel definir previamente o quantitativo a ser demandado por cada faixa.
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1.5. A separacdo do servico a ser prestado em faixas de quilometragem, mantendo-se apenas
um item para concorréncia, justifica-se visando:

1.5.1. A obtencao de melhores custos de contratagdo, uma vez que o escalonamento das
quilometragens possibilita melhor dimensionamento dos gastos;

1.5.2. A otimizagdo da gestdo/fiscalizag¢do contratual, propiciando melhor controle sobre os
guantitativos efetivamente utilizados;

1.5.3. A economia de escala;

1.5.4. Flexibilizacao da utilizacdo do volume total estimado, de forma a melhor atender as
demandas da Administracao.

1.6. A presente contratacdo adotard como regime de execu¢do a Empreitada por Preco
Unitdrio.

1.7. O prazo de vigéncia do contrato é de 12 meses, podendo ser prorrogado por interesse das
partes até o limite de 60 (sessenta) meses, com base no artigo 57, 1l, da Lei 8.666, de 1993.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1. A Justificativa e objetivo da contratacdo encontram-se pormenorizados em Topico
especifico dos Estudos Preliminares, apéndice desse Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO:

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em Topico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

4.1. Trata-se de servico comum, de cardter continuado, executado sob demanda e sem

fornecimento de mao de obra em regime de dedica¢do exclusiva, a ser contratado mediante licitacao, na
modalidade pregdo por sistema de registro de precos, em sua forma eletronica, com critério de
julgamento menor prego.

4.2. Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n2 9.507, de
21 de setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 32 do aludido
decreto, cuja execucdo indireta é vedada.

4.3. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administracao, vedando-se qualquer relagdao entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinagao direta.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

5.1. Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratacao abrangem o seguinte:
5.1.1. Servico continuado, sem fornecimento de mado de obra em regime de dedicacdo
exclusiva;
5.1.2. A contratada deve possuir condi¢cdes técnicas e operacionais de as atender as

demandas de transporte “porta a porta” de cargas e volumes fracionados, incluindo mobiliario,
veiculos automotores e outros bens de propriedade ou interesse da Secretaria Nacional de Politicas
Penais (SENAPPEN), na modalidade terrestre, em caminhdo bau, caminhdo cegonha (somente para
veiculos automotores) e/ou, caso estritamente necessario e excepcionalmente, outros transportes e
modais, com emprego préprio de motorista, combustivel, seguro total e outros encargos necessarios
a execugao dos servicos, com abrangéncia nacional, intermunicipal ou interestadual, podendo ter
como origem e destino quaisquer cidades dentro do territério nacional, visando atender as
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demandas da SENAPPEN, a qual esta estimada em 3.000 m3 (trés mil metros cubicos) para o periodo
de 12 (doze) meses, conforme descricdo e exigéncias contidas no MODELO DE EXECUCAO DO
OBIJETO, Item 8.

5.1.3. A contratacdo, destina-se ao atendimento de demanda continua da Secretaria
Nacional de Politicas Penais, observard os termos, valores, quantitativos e especificagdes previstos
neste Termo de Referéncia, o regramento do respectivo Edital de Licitacdo e seus anexos, bem como
os dispositivos legais aplicaveis a espécie.

5.1.4. No tocante aos casos referidos no art. 12 do Decreto n2 4.004, de 08 de novembro de
2001, alterado pelo Decreto n? 4.063/01, deverdo ser respeitados os limites definidos na
legislagdo, in verbis:

"Art. 4° No transporte de mobilidrio e bagagem referidos no art. 1°, serd observado o
limite mdximo de doze metros cubicos ou 4.500kg por passagem inteira, até duas
passagens, acrescido de trés metros cubicos ou novecentos quilogramas por passagem
adicional, até trés passagens.

Pardgrafo tnico. Compreende-se como mobilidrio e bagagem os objetos que constituem os
mdveis residenciais e bens pessoais do servidor e de seus dependentes."

5.1.5. A Contatada devera fornecer todos os veiculos, materiais e a mdo de obra necessarios
a execucdo dos servicos. Ressaltando para que os veiculos estejam em perfeito estado de uso e
conservacgao.

5.1.6. A Contratada devera observar as especificacbes dos materiais utilizados para a

embalagem e acondicionamento dos materiais e mobilidrios a serem transportados, e devera seguir
as orientagdes e definigdes contidas nas normas da ABNT aplicaveis, nas normas internacionais
correlatas, bem como nas prescri¢cdes e recomendagdes dos fabricantes.

5.1.7. Os materiais e embalagens empregados deverdo ser constituidos, no todo ou em
parte, por material reciclado, atéxico, biodegradavel, conforme ABNT NBR — 15448-1 e 15448-2. Os
produtos fornecidos deverdo ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem individual
adequada, com o menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir a
maxima proteg¢do durante o transporte e o armazenamento. Além disso, os produtos fornecidos nao
deverdo conter substancias perigosas em concentracdo acima da recomendada na diretiva RoHS
(Restriction of Certain Hazardous Substances), tais como mercurio (Hg), chumbo (Pb), cromo
hexavalente (Cr(VI)), cddmio (Cd), bifenil-polibromados (PBBs), éteres difenil-polibromados (PBDEs).

5.1.8. O objetivo ¢é a efetiva aplicagdo de boas praticas sustentdveis
nas licitagGes promovidas pela Administra¢do Publica, em atendimento ao art. 170 da CF/1988, ao
art. 32 da Lei n? 8.666/93 alterado pela Lei n? 12.349 de 2010, a Lei n? 12.187/2009, art. 62 da
Instrucdo Normativa n2 1/2010 da SLTI/MPOG, e Decreto n? 7.746/2012.

5.1.9. Assim, a contratada devera obedecer as disposicdes de carater ambiental previstas nas
instrucGes e normas supracitadas, especialmente as seguintes:

a) Fornecer aos empregados os equipamentos de seguranca que se fizerem necessarios,
para a execuc¢ao de servigos;

b) Respeitar as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associacdo Brasileira de
Normas Técnicas sobre residuos sélidos;

c) Prever a destinacdo ambiental adequada das baterias usadas ou inserviveis, segundo
disposto na Resolucdo CONAMA n2 257, de 30 de junho de 1999;

d) Efetivar praticas de sustentabilidade ambiental, quando da execuc¢do dos servicos,
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utilizando produtos biodegraddveis, atéxicos, conforme as normas da ABNT
NBR economizando energia, gas, e agua;

e) Realizar o recolhimento de todos os residuos reciclaveis descartados, de forma
seletiva, em observancia ao Decreto n? 5.940/2006;

f) Providenciar o recolhimento e o adequado descarte dos pneus usados ou inserviveis
origindrios da contratacdo, recolhendo-os aos pontos de coleta ou centrais de
armazenamentos disponibilizadas pelo respectivo fabricante ou importador, ou
entregando-os ao estabelecimento que houver realizado a troca do pneu usado por um
novo, para fins de sua destinacdo final ambientalmente adequada, conforme artigos 1° e
9° da Resolugdo CONAMA n° 416, de 30/09/2009, e legislagdo correlata;

g) Os veiculos fornecidos deverdo obedecer aos limites maximos de ruidos fixados nas
Resolucbes CONAMA n° 1, de 11/02/1993, e n°® 272, de 14/09/2000, e legislacdo
correlata, bem como aos limites maximos de emissdao de poluentes provenientes do
escapamento fixados no ambito do Programa de Controle da Poluicdo do Ar por Veiculos
Automotores — PROCONVE, conforme Resolu¢des CONAMA n° 18, de 06/05/1986, e n°
315, de 29/10/2002, e legislacdo correlata;

h) Os materiais transportados deverdo ser acondicionados em embalagem individual
adequada, com o menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a
garantir a maxima protegao durante o transporte;

i) Os veiculos que forem disponibilizados para execu¢cdo do objeto da contratacdo
pretendida deverdo ser, no que couber, movidos por biocombustivel ou, de forma
simultanea, com este tipo de combustivel e aqueles ja usuais existentes no mercado;

j) Realizar treinamento relativo a eco-condug¢do com sensibilizacdo dos condutores para
a reducdo do consumo de combustivel e das emissdes de gases poluentes e educacdo
ambiental.

5.1.10. A vigéncia inicial do contrato serd de 12 (doze) meses, podendo ter a sua duracao
prorrogada por sucessivos periodos de 12 (doze) meses, nos termos do artigo 57, I, da lei n2 8.666,
de 21 de junho de 1993, até o limite maximo de 60 (sessenta) meses, com vistas a obtencdo de
precos e condi¢des mais vantajosas para a Administragao.

5.1.11. Além dos requisitos legais, também deverdo ser observadas as condi¢gdes minimas
necessarias de qualidade e capacidade de execucdo, dentre outros requisitos detalhados
neste Termo de Referéncia.

5.1.12. Visando verificar as solu¢des de mercado, no Item 5 do Estudo Técnico Preliminar,
anexo a este Termo de Referéncia, foi realizado Levantamento de Mercado, o qual inclui a andlise de
solucdes mercadoldgicas e pesquisa junto a outros drgaos da Administracdo Publica, tendo sido
identificadas diversas contratacGes similares.

5.1.13. O preco proposto sera de exclusiva responsabilidade do licitante vencedor, ndo lhe
assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, salvo pedido de equilibrio econémico financeiro,
guando devidamente justificado e dentro dos prazos estabelecidos pela legislacdo. A omissdao de
gualquer despesa necessaria a perfeita execucdo dos servicos serd interpretada como ndo existente
ou ja incluida nos pregos apresentados.

5.1.14. A contratada serd responsavel por arcar com todos os custos de mao de obra, veiculos
e respectivas manutencdes, com emprego préprio de motorista, combustivel, seguro total e outros
encargos necessarios a execuc¢ao dos servigos.
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5.1.15. Devera ser comprovada a exequibilidade da proposta para a prestacdao de servicos,
bem como a comprovacdo de boa situacdo econdmica financeira e capacidade técnica para
atendimento das demandas, devendo ser mantida e comprovada durante todo o periodo de vigéncia
da contratacao.

5.1.16. Os servigcos deverao ser executados conforme a demanda da SENAPPEN, de acordo
com as condicdes constantes neste Termo de Referéncia.

5.1.17. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administracao Contratante, vedando-se qualquer relagao entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinacdo direta.

5.1.18. A contratante devera comunicar a contratada, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas
ou irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido.

5.1.19. N3o poderdo participar deste processo licitatério, as empresas que estejam reunidas
em consorcio e sejam controladoras, coligadas ou subsidiarias entre si, quaisquer que seja sua forma
de constituicdo. Tal vedacdo deve-se pelo fato de que o objeto ndo apresenta alta complexidade
técnica que impossibilite a participacdo de empresas de forma individual, nem tampouco de grande
vulto, ndo sendo necessdria a juncdo de empresas para sua perfeita execucdo, ampliando sobremodo
a competitividade do certame.

5.1.20. As empresas licitantes deverdo apresentar, para comprovacao da qualificacdo técnico-
operacional, dentre outros documentos que constem neste Termo de Referéncia:

e Prova de inscricdo no Registro Nacional de Transportadores Rodoviarios de Carga (RNTR-C) da
Agéncia Nacional de Transportes Terrestres — ANTT;

e Comprovagao de aptiddao para a prestacdo dos servicos em caracteristicas, quantidades e
prazos compativeis com o objeto desta licitacdo, ou com o item pertinente, mediante a
apresentacdo de atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

5.1.21. Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade
econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.
5.1.22. Diante do objeto da prestacdo do servico, ndo sera necessdria a transicdao contratual.

5.1.23. Serd emitida Nota de Empenho proporcional ao periodo do ano corrente. Para o
exercicio seguinte sera emitido empenho para complemento dos 12 meses, quando da devida
disponibilizagdo das cotas orgamentarias para o ano em tela.

5.1.24. Demais obrigacdes da Contratada e Contratante, bem como detalhamento dos
servicos estarao previstos nos itens subsequentes.

5.1.25. Demais requisitos da contratacdo constardo no Edital da Licitacdo, que indicard os
critérios técnicos para a contratagao.

5.2. Além dos pontos acima, o adjudicatario devera apresentar declaracdo de que tem pleno
conhecimento das condi¢cdes necessarias para a prestacdo do servico como requisito para celebragcdo do
contrato.

6. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

6.1. Os critérios de sustentabilidade sdo aqueles previstos nos requisitos da contratagdo, no
modelo de execuc¢do do objeto, nas obrigacGes da contratada e/ou no edital como requisito previsto em
lei especial.

6.2. A empresa a ser contratada devera observar a destinagdao ambientalmente correta dos
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residuos produzidos durante a execucdo dos servicos.
7. VISTORIA PARA A LICITAGAO

7.1. Pela peculiaridade do objeto em tela, ndo hd necessidade de vistoria para a presente
licitacdo, contudo, no caso de aparecimento de eventuais duvidas para o correto dimensionamento e
elaboragdo da proposta, o licitante poderd consultar a Coordenac¢do-Geral de Licitagdes e Contratos da
SENAPPEN (CGLIC-SENAPPEN), através do telefone (61) 3770-5237.

7.2. A ndo realizacdo de contato para sanar eventual duvida ndo podera embasar posteriores
alegacdes de desconhecimento, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes da prestacao dos
servicos, devendo a licitante vencedora assumir os 6nus dos servicos decorrentes.

7.3. A licitante deverad declarar que tomou conhecimento de todas as informagdes e das
condicdes locais para o cumprimento das obrigacGes objeto da licitacdo.
8. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
8.1. A execucdo do objeto seguird a seguinte dinamica:
8.1.1. O servidor interessado devera fornecer a relacdo de bens a serem transportados e sua

estimativa de valor, com vistas as obrigacGes quanto ao seguro e calculo da cubagem, enderecos de
origem e destino e demais dados que se fizerem necessdrios para a perfeita execu¢do dos servicos.

8.1.2. Para cada demanda requerida, a CONTRATANTE fornecera a CONTRATADA todas as
informacdes essenciais informadas pelo servidor.

8.1.3. Os servicos serdo solicitados por meio oficial, preferencialmente correio eletronico, de
acordo com as necessidades da SENAPPEN, entretanto deverdao ser disponibilizados também
numeros telefnicos fixo e mével, para contato direto com o representante legal da empresa.

8.1.4. Inclui-se nos servicos de transporte os trabalhos de desmobilizagdao, embalagem,
identificacdo e carregamento na origem, de utensilios domésticos, mdveis do tipo mesas, cadeiras,
armarios, estantes, gaveteiros, estacdes de trabalho, sofas, arquivos de aco, cadeiras, equipamentos
eletroeletronicos, aparelhos telefénicos, condicionadores de ar, microcomputadores,
demais material de informatica e escritério, livros, eletrodomésticos e utensilios de copa/cozinha e
demais bens.

8.1.5. Um preposto do Fornecedor Beneficidrio da Ata devera visitar o local de origem,
indicado pelo Fiscal da Ata de Registro de Pregos, em data e horario previamente agendados com o
servidor da SENAPPEN responsavel pela fiscalizagao Setorial da Ata de Registro de Pregos, a fim de
estimar a metragem cubica dos bens e/ou materiais, as embalagens necessarias e os cuidados a
serem tomados na execugdo dos servigos, para evitar danos aos bens e/ou materiais, bem como pré-
agendar a data e o hordrio de realizacao.

8.1.6. Caso a Contratada detecte danos pré-existentes nos pertences que serdo
transportados, a mesma devera comunicar o fato e fazer constar e comunicar ao Fiscal designado
pela Contratante.

8.1.7. A CONTRATADA devera apresentar a proposta de precos no prazo maximo de 48
(quarenta e oito) horas, sob pena de aplicagdo das sancbes contratuais cabiveis.
Esta proposta contemplard as seguintes informacgdes:

| ORIGEM: | DESTINO:

| LIMITE DE CUBAGEM: | VALOR UNITARIO:

| FAIXA DE DISTANCIA:

| COEFICIENTE: | VALOR POR METRAGEM:
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‘ VALOR DOS BENS SEGURADOS: VALOR DO SEGURO:
‘ VALOR TOTAL DOS SERVICOS:

8.1.8. A Contratante emitird a Ordem de Servico de Transporte para Mobiliario Nacional
(conforme modelo do Anexo IlIl) a CONTRATADA, apds concordancia do servidor demandante, a qual
sera encaminhada via e-mail pelo fiscal do contato.

8.1.8.1. O servidor demandante devera dar ciéncia, por e-mail, no qual concordara com
as condices e obrigacdes durante o processo de contratacdo, antes da emissdo da Ordem de
Servico de Transporte para Mobilidrio Nacional.

8.1.8.2. A ciéncia do termo constante na condicdo anterior é imprescindivel para a
emissdao da Ordem de Servico de Transporte para Mobilidrio Nacional e constara no processo
de remocao do servidor.

8.1.8.3. A Ordem de Servico de Transporte para Mobiliario Nacional é documento
formulado pela Contratante e contera os dados do servidor beneficidario do transporte,
contatos, localidade de origem e de destino, quilometragem prevista, metragem cubica
maxima que o servidor tera direito e o valor do metro cubico constante no contrato.

8.1.8.4. O volume referido no subitem anterior indica o limite maximo a que o servidor
demandante tem direito, sendo portanto mera estimativa. A medida que serd efetivamente
contratada é aquela apurada na data da coleta e constard no Formuldrio de Prestacdo de
Servico, ANEXO IV deste Termo de Referéncia, podendo ser menor que a medida maxima
indicada.

8.1.9. A Ordem de Servico de Transporte para Mobilidrio Nacional serd considerada
RECEBIDA na data de seu encaminhamento ao endereco eletrénico formalmente indicado pela
CONTRATADA.

8.1.10. A contar do recebimento da Ordem de Servico de Transporte para Mobilidrio Nacional,
a Contratada deverd providenciar Apdlice de Seguro vigente a equipe de fiscalizacdo e cépia ao
servidor beneficiario, devendo apresenta-la em até 2 (dois) dias Uteis anteriores a data da coleta.

8.1.10.1. Caso a Apodlice de Seguro ndo seja apresentada pela Contratada
tempestivamente, a Contratante emitira comunicagao de cancelamento da citada Ordem de
Servigo de Transporte para Mobilidrio Nacional.

8.1.10.2. E do préprio servidor demandante, beneficiario ou removido a obrigagdo de
comunicar ao Fiscal do Contrato a ndo apresentacdo da Apdlice de Seguro por parte da
Contratada. Caso a comunicac¢do nao seja formalizada, o servidor ndo podera questionar sobre
futuros danos que por ventura venham a ocorrer na mudanca transportada.

8.1.11. A Contratada deverd efetuar a coleta nos locais e prazos indicados, em horario
comercial, mediante agendamento prévio entre a CONTRATADA e o servidor interessado.

8.1.12. O transporte rodoviario devera ser realizado em veiculo adequado, observado o
condicionamento e seguranca da carga.

8.1.13. Outros meios de transporte, como via aérea e balsa, também serdo permitidos, desde
gue atendidas as exigéncias do subitem anterior e autorizados pela ANTAQ, ANTT ou o érgao
competente.

8.1.14. Os documentos funcionais dos empregados (motorista, carregadores, embaladores,

etc...) responsdveis pela respectiva coleta, deverdo ser apresentados a fiscalizacdo do Contrato, no
ato da confirmacdo de agendamento da coleta, devendo os mesmos estarem disponiveis para
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possivel conferéncia durante a execucdo do servico (da coleta até a entrega).

8.1.14.1. Serdo admitidos, para atendimento do subitem 8.1.14 cépia da CTPS — folha(s)
que comprovem o vinculo empregaticio — e/ou cracha funcional, o qual devera conter, no
minimo, nome completo e foto atual do respectivo empregado.

8.1.15. O prazo para coleta poderd ainda ser prorrogado no interesse do mesmo, desde que
tal prorrogacao seja feita formalmente a empresa, com ciéncia do fiscal do contrato.

8.1.16. Quando da coleta, os bens e/ou materiais a serem transportados deverdo ser
vistoriados pelo Fornecedor Beneficiario da Ata, de modo que se confirmem todas as caracteristicas
da carga e encomenda, para so entdo proceder-se com a emissdo do Conhecimento de Transporte.

8.1.17. O Documento de Comprovagao Fiscal ou similar que comprove a Propriedade dos
Bens e/ou Materiais devera ser visado por ambas as partes e anexada ao Conhecimento de
Transporte, do qual passara a ser parte integrante e inseparavel para todos os efeitos.

8.1.18. O Fornecedor Beneficiario da Ata é responsavel por validar, no ato do recebimento, o
correto preenchimento do Conhecimento de Transporte e dos demais formularios que integram a
operagao de transporte, independentemente de quem os tenha preenchido, podendo a SENAPPEN
recusar o seu pagamento quando estes apresentarem incorregdes, ou rasuras de qualquer natureza.

8.1.19. E vedado 8 CONTRATADA, no ambito deste Termo de Referéncia, efetuar transporte de
bens que se enquadrem nas seguintes categorias:

a) Armas de fogo;
b) Produtos cujo uso ndo seja legalmente autorizado por lei;

c) Produtos perigosos (inflamaveis, explosivos, gases, toxicos, corrosivos ou
radioativos).

8.1.20. O objeto deste Termo de Referéncia esta restrito ao transporte de cargas inanimadas e
ndo pereciveis.

8.1.21. A CONTRATADA ficara isenta de qualquer responsabilidade por danos no transporte de
animais, alimentos, joias, plantas e liquidos que fizerem parte da mudanca.

8.1.22. Deverdo ser utilizadas as embalagens/acondicionamentos abaixo descritas ou outras
que oferecam maior protecdo aos bens (mobilidrio e/ou bagagem):

’ FORMA DE ACONDICIONAMENTO DA BAGAGEM

‘ Seq. ‘ Tipo de Item ‘ Tipo de Embalagem e Acondicionamento

. . L. Acondicionadas em caixas de papeldo triplex ou
Objetos Finos/Frageis - lougas, pap b

1 . madeira, protegidas com polibolha, papel seda ou
cristais, porcelanas, lustres etc. . .
palha e fechadas com fita adesiva.
Estatuas e objetos planos de Acondicionados em engradados de madeira sob
2 | marmore ou pedra, tampos de mesa, | medida, apds serem protegidos por embalagem de
telas, quadros e espelhos. plastico, papel ondulado e polibolha.
Vestudrio em cabides - ternos, . .
3 Acondicionadas em caixas porta roupas.

costumes e vestidos

Acondicionadas em caixas de papeldo, apds

4 | Vestuario dobravel ~ .
protecdo de plastico ou papel seda.

Envolvidos em papel ondulado, apds protecao de
plastico ou papel maculatura e amarrados com fita
adesiva

Moveis - sofds, poltronas, guarda-
roupas e objetos de grande porte
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Protegidos com papel seda enchumacado e plastico
6 | Aparelhos Elétricos e Eletronicos. polibolha, depois acondicionados em caixas sob
medida.

Envoltos em papel do tipo kraft e plastico polibolha
pequeno mais papeldo ondulado de face

Moveis finos/frageis como simples. Engradados de madeira sob medida com
7 | cristaleiras e armarios, cdbmodas e espumas para protecao das quinas ou molduras.
penteadeiras com vidros. Alternativamente, a madeira poderad ser substituida
por papeldo ondulado de parede multipla ou
equivalente

Enrolados e embalados com papel resistente ou

8 | Tapetes, Estofados e Colchdes .
plastico.

‘ 9 ‘ Livros e Discos Caixas de papelao ondulado de parede dupla.

Embalados individualmente em papel seda, plastico

o polibolha, cobertor e/ou flocos de isopor e
Itens que ndo se enquadram na

10 relacio acima acondicionados em caixas de papeldao de média-alta
¢ resisténcia, caixa de madeira/plastico/metal/PVC
e/ou engradados.
8.1.23. Todo o servico de embalagem, seja quanto ao material empregado, seja quanto a
forma de execuc¢do e acondicionamento dos itens seguira as orientacdes e definicdes contidas na
NBR-ABNT.
8.1.24. Todas as embalagens deverao estar perfeitamente lacradas, a fim de evitar violagdo ou

acesso a seu conteudo.

8.1.25. Todos os materiais e a mdo de obra necessarios a execucdao dos servicos sdo de
responsabilidade da CONTRATADA.

8.1.26. O entulho e lixo produzidos deverdo ser ensacados e removidos pelo Fornecedor
Beneficiario da Ata, a qual deverd obedecer aos critérios de sustentabilidade e, ainda, promover a
reciclagem, quando for o caso.

8.1.27. A fim de facilitar a medigdo, bem como otimizar os deslocamentos, o caminhdo bau
devera iniciar o deslocamento com capacidade mdaxima de carga coletada, salvo impossibilidade de
coleta em funcdo do cronograma previamente encaminhado pela Contratante.

8.1.28. A medicdo dos bens a serem transportados sera efetivada, obrigatoriamente, na
presenca do servidor designado pela autoridade competente.

8.1.29. A Contratada devera otimizar, ao maximo, o acondicionamento de bens em caixas de
modo a ndo deixar “espacos vazios” que por ventura venham a ser contabilizados na metragem
cubica.

8.1.30. Nos casos em que o transporte de mobilidrio, bagagem e bens pessoais do servidor

publico removido no interesse da administracdo ultrapassar o limite fixado em Lei para custeamento
pela Contratante, a CONTRATADA deverd se ater ao previsto na Ordem de Servi¢o, ndo havendo
nenhuma responsabilidade por parte da CONTRATANTE, em caso de valores excedentes.

8.1.30.1. O pagamento da despesa referente as medidas excedentes, inclusive quanto ao
seguro, sera de total responsabilidade do servidor interessado.

8.1.31. A Contratada disponibilizard, sem custo para a Contratante ou para o servidor
demandante dos servicos, quando solicitado, armazenagem por até 20 (vinte) dias.

8.1.32. A armazenagem devera ser disponibilizada na cidade de destino, de modo que ndo
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haja dilata¢do no prazo de entrega.

8.1.33. Somente serd admitida a armazenagem na cidade de origem se ndo houver estrutura
disponivel, por parte da Contratada, para que seja armazenada na cidade de destino. Neste caso, a
Contratada informard ao Fiscal do Contrato sobre a inexisténcia de tal estrutura, que mediante tal
fato, autorizara, formalmente, a armazenagem na cidade de origem.

8.1.34. Na ocorréncia da retirada do depdsito da mudanca ja embalada, caso o depdsito nao
seja de propriedade da empresa Contratada, os bens deverdo ser desembalados e novamente
embalados para o transporte, para averiguar quaisquer danos e/ou avarias existentes.

8.1.35. A armazenagem por periodo superior a 20 (vinte) dias, quando motivada pelo servidor
demandante dos servigos, se for o caso, serd objeto de contrato de direito privado a ser firmado
entre a Contratada e o servidor beneficidrio do servico de transporte de bagagem, cabendo
exclusivamente ao ultimo as despesas dele decorrentes, inclusive manuseio e frete.

8.1.36. Sao de responsabilidade da Contratada, ainda, as taxas de terminais ou de transportes
pluviais quando necessarios, e de desembaraco, desde a origem até o destino final.

8.1.37. Todos os custos com impostos, taxas, tarifas, seguros, além de outros que por ventura
vier a incidir no transporte, objeto deste Termo de Referéncia, serdo de responsabilidade da
Contratada.

8.1.38. A execucdo dos servicos abrangerd todas as operacdes necessarias para que a

mudanca ocorra sem alteracdo, inclusive o icamento, quando for necessario.

8.1.39. O servidor ndao tem a obrigacdo de fornecer o endere¢o previamente para a
Contratada, uma vez que o mesmo encontra-se em processo de mudanca de cidade e, em muito das
vezes, nao definiu o local exato da residéncia. Quando isso ocorrer, o servidor poderd optar pelo
enderego de entrega da Contratada, devendo definir e comunicar o enderego definitivo enquanto a
mudanca estiver em transito. Do contrario, o servidor podera optar, desde o inicio do processo, pela
armazenagem no local de destino.

8.1.40. A Contratada deverd entregar o automédvel na garagem da residéncia ou onde o
servidor demandante indicar.

8.1.41. Poderd haver outro meio de transporte sugerido pela empresa, desde que
previamente aprovado pelo Fiscal do Contrato, desde que n3ao onere o contrato, respeitadas as
condicOes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

8.1.42. Os servicos de transporte de bens e cargas obedecerdo aos delimitadores abaixo
descritos:

8.1.42.1. Em conformidade com o estabelecido pelo Decreto n2 4.004/2001, no
transporte de mobilidrio e bagagem do servidor, sera observado o seguinte limite maximo,
sujeito a vistoria:

‘ Quantidade de Pessoas ‘ Volume maximo
’ Servidor(a) sem dependentes ’ 12 m3
‘ Servidor(a) + 1 dependente ‘ 24 m3
‘ Servidor(a) + 2 dependentes ‘ 27 m3
‘ Servidor(a) + 3 dependentes ‘ 30 m?
‘ Servidor(a) + 4 dependentes ‘ 33m3
8.1.42.2. Volume a ser considerado quando do transporte de VEICULOS, seja em

caminhao bau ou tipo cegonha:
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Veiculos ‘ Volume

Veiculo de Passeio ‘ 18 m3

|
’ Motocicleta ‘ 4m3
|
|

Veiculo utilitario ‘ 23 md

8.2. Do Formulario de Prestacao de Servigo (ANEXO IV - 25542197), do recebimento e ateste
final:

8.2.1. Cada deslocamento gerard o preenchimento do Formuldrio de Prestacdo de
Servigo pela Contratada, em duas vias, que constara, dentre outros, metragem cubica aferida e
assinatura do servidor demandante, beneficidrio ou seu representante, além de campo especifico
para que o servidor relate qualquer anormalidade no decorrer da execugdo dos servicos.

8.2.2. O servidor demandante ou seu representante ficard com a segunda via do Formulario
de Prestacdo de Servico e deverd encaminhd-la ao Fiscal do Contrato, apds finalizacdo dos servicos
(entrega).

8.2.3. A aceitacdo da bagagem pelo servidor demandante, bem como a confirmacdo da

medicdo (metros cubicos efetivamente transportados) se dara pela sua assinatura no Formulario de
Prestacdo de Servico, que sera encaminhado pela Contratada juntamente com a Nota Fiscal para
comprovacao da medicdo realizada e demais ocorréncias relativas a prestacdo dos servicos. Além
desses documentos, deverdao ser enviados, obrigatoriamente, o Formuldrio de Bens
Avariados/Extraviados constando ou ndo altera¢des, devidamente assinado pelo servidor.

8.2.4. O Fiscal do Contrato se baseard no Formulario de Prestacdo de Servigo para o ateste
da Nota Fiscal, resguardando-se nas informacdes nele contidas, ja que é inviavel que o mesmo ateste
a veracidade do preenchimento de todos os campos, bem como confirmacdo da assinatura do
servidor que acompanhou o procedimento.

8.2.5. Ambas as vias do Formulario de Prestacdo de Servico (servidor e empresa) deverdo ser
idénticas, ou seja, ndo serd admitida, para fins de atesto e pagamento, vias com preenchimentos
distintos.

8.2.6. A metragem cubica ndo poderd constar no Formuldrio de Prestacdo de Servico de

maneira antecipada, ou seja, a Contratada ndo podera inserir no documento tendo como base a
metragem cubica de direito constante na Ordem de Servico de Transporte para Mobilidrio Nacional e
sim preenché-la, ao final da medicdo e coleta, no formulario supracitado. Também nado podera a
empresa coletar a assinatura sem constar, de maneira expressa, a metragem cubica no referido
formulario.

8.3. Das perdas, avarias e seu ressarcimento:

8.3.1. O servidor ou seu representante deverda acompanhar o processo de desembalagem e
descarga dos bens pela Contratada, fazendo constar imediatamente no Formuldrio de Bens
Avariados/Extraviados (ANEXO V - 25542276) qualquer altera¢do. O formulario devera ser assinado
pelo representante da empresa e pelo servidor ou seu representante e apresentado em até 2 (dois)
dias uteis, contados da entrada dos bens no local de destino, para a empresa para o Fiscal do

Contrato.
8.3.2. N3o serdo atendidos questionamentos sobre avarias/extravios fora do prazo
estipulado.
8.3.3. N3o serdo aceitas reclamagdes de avarias de bens que ndo foram devidamente

conferidos no ato da entrega e que ndo constarem no referido formulario.
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8.3.4. Para o ressarcimento, o servidor devera encaminhar pra o fiscal do contrato cdpia do
Formuldrio de Prestacdo de Servico ou segunda via, juntamente com o Formulario de Bens
Avariados/Extraviados, para que este tome as providéncias necessdrias. Caso o préprio servidor
acerte com a Contratada os meios de reparacdo do dano, o servidor deverd informar a Contratante
dos acertos e condigdes firmados e manté-la atualizada das tratativas. Caso nao haja acordo entre as
partes, os documentos serdo encaminhados para o Gestor do Contrato para as devidas providéncias.

8.3.5. As perdas e avarias devidamente constatadas deverdo ser indenizadas pela Contratada
no prazo maximo de 5 (cinco) dias apods ter sido notificada.
8.4. Os prazos de entrega da carga/bagagem no destino devera observar o seguinte:
~ ~ PRAZO DE
DESCRICAO / ESPECIFICACAO / FAIXA DE QUILOMETRAGEM ENTREGA
T . - . A
ransporte nacional de carga/bagagem, rodow'arlo, na faixa de distancia entre 0 a 100 km, Até 03 dias
inclusive.
Transporte nacional de carga/bagagem, rodoviario, na faixa de distancia entre 51 a 1.000 km, , .
s . Até 10 dias
inclusive.
Transporte nacional de carga/bagagem, rodoviario, na faixa de distancia entre 1.001 a 2.000 , .
) . Até 15 dias
km, inclusive.
Transporte nacional de carga/bagagem, rodoviario, na faixa de distancia entre 2.001 a 3.000 , .
. ) Até 30 dias
km, inclusive.
Transporte nacional de carga/bagagem, rodoviario, na faixa de distancia acima de 3.000 km. ‘ Até 35 dias
8.4.1. O prazo maximo de entrega iniciar-se-a apds a coleta dos bens e/ou materiais,

propriamente informada ao Fornecedor Beneficidrio da Ata, pela SENAPPEN, incluindo nesse prazo a
embalagem do bem e/ou material, no local de origem e, levar-se-a em conta a faixa de distancia em
conformidade com a tabela acima.

8.4.2. Somente em casos excepcionais, devidamente justificados pelo Fornecedor
Beneficidrio da Ata e mediante autorizacdo da SENAPPEN, os prazos maximos de entrega dos bens
e/ou materiais no local de destino, poderdo sofrer alteracdo, devendo o Fornecedor Beneficiario da
Ata informar antecipadamente eventuais contratempos que impossibilitem a realizacdo dentro do
prazo definido.

8.4.3. Quando da constatacdao de qualquer fato superveniente que possa vir a tardar a
entrega no prazo estipulado neste Termo de Referéncia, o Fornecedor Beneficidrio da Ata, além de
dar ciéncia imediata a SENAPPEN, devera comprova-lo por meio de documentos idéneos, podendo-
se utilizar para tanto: foto, matéria jornalistica, documentos emitidos por érgaos oficiais, dentre
outros.

8.4.4. As alegacdes e documentos apresentados pelo Fornecedor Beneficidrio da Ata serao
analisados pela Fiscalizagcdo contratual, para averiguacdo do seu enquadramento em casos fortuitos
ou de forca maior.

8.4.5. Para efeito de cdlculo da quilometragem do percurso Rodoviario, serdo utilizadas as
informacGes de Distancias Rodoviarias do DNIT/MT — Departamento Nacional de Infraestrutura de
Transportes/Ministério dos Transportes e, na sua auséncia, o servico de internet Google Maps
(https://maps.google.com).

8.4.6. Nos casos em que a prestacdo dos servicos envolva transporte fluvial, podera ser
concedida, pela SENAPPEN, a prorrogacdo dos prazos maximos em até 10 (dez) dias corridos,
mediante solicitacdo justificada do Fornecedor Beneficidrio da Ata e aceita pelo Fiscal da Ata de
Registro de Precos.
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8.4.7. O prazo estipulado ndo prevalecera diante dos motivos de forca maior, desde que
devidamente comprovados perante o Fiscal do Contrato, com recursos administrativos para o Gestor
do Contrato, se for o caso.

8.5. Das obrigac¢6es do servidor demandante:

8.5.1. O servidor demandante devera providenciar cépia ou segunda via do Formulario de
Prestacdo de Servico bem como Formuldrio de Bens Avariados/Extraviados e encaminha-lo, apds
finalizacdo dos servigos (entrega), via e-mail ou outro canal a combinar com o Fiscal do Contrato. O
documento devera estar devidamente preenchido e servira para resguardar o Fiscal do Contrato,
pois é impossivel que o mesmo ateste a veracidade do preenchimento de todos os campos, bem
como confirmacgdo da assinatura e/ou rubricas constante no documento.

8.5.2. O servidor demandante ou removido, beneficidrio dos servicos, atuara como fiscal
usuario, conforme Instru¢cdo Normativa n2 5, de 26 de maio de 2017, art. 40, onde registra que "V:
FiscalizacGo pelo Publico Usudrio: é o acompanhamento da execugdo contratual por pesquisa de
satisfa¢do junto ao usudrio, com o objetivo de aferir os resultados da prestagcdo dos servigcos, os
recursos materiais e os procedimentos utilizados pela contratada, quando for o caso, ou outro fator
determinante para a avalia¢éo dos aspectos qualitativos do objeto."

8.5.3. O servidor devera dar ciéncia, por e-mail, no qual concordard com as condi¢des e
obrigagOes durante o processo de contratacao, antes da emissao da Ordem de Servigo de Transporte
para Mobilidrio Nacional.

8.5.4. A ciéncia do termo constante na condi¢ao anterior é imprescindivel para a emissao da
Ordem de Servico de Transporte para Mobilidrio Nacional e constard no processo de remocado do
servidor, quando for o caso.

8.5.5. E do préprio servidor demandante, beneficidrio ou removido a obrigacio de
comunicar ao Fiscal do Contrato a ndo apresentacdo da Apdlice de Seguro por parte da Contratada.
Caso a comunicag¢do nao seja formalizada, o servidor ndo poderd questionar sobre futuros danos que
por ventura venham a ocorrer na mudanga transportada.

8.5.6. O servidor demandante deverda estar atento a medicdo efetiva da mudanca e,
principalmente, nas informacdes constante no documento formal que é o Formuldrio de Prestacao
de Servico, que constard a assinatura do referido servidor, pois este serd o documento que sera
levado em consideragao para efetivar o pagamento dos servigos, juntamente com a Nota Fiscal
encaminhada pela Contratada.

8.5.7. A metragem e peso maximos admitidos por servidor sera, no que couber, de acordo
com o Decreto n2 4.004/01. Caso esse limite seja excedido, correra por conta do servidor as despesas
sobressalentes, negociadas diretamente entre este e a Contratada, ndo gerando quaisquer 6nus para
a Contratante. Os objetos que forem transportados além do limite legal deverao ser individualizados
e relacionados a parte, pois estes ndo serdo objeto de posterior fiscalizacdo, como apuragdo de
danos ou qualquer obrigacdao da Contratada quanto a reparac¢do de danos.

8.6. Para os casos omissos, a Contratada devera entrar em contato com o Fiscal do Contrato
Fiscal do Contrato ou vice-versa, sendo que o Fiscal buscard uma solugdo junto a drea competente. As
decisdes levardo em consideracdo a finalidade da contratacdo e demais dispositivos contidos no em
Termo de Referéncia ou normativos legais, mesmo que ndo estejam elencados neste Termo de Referéncia.

9. MODELO DA GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE MEDIGAO

9.1. Nos termos do Item 2.6 do anexo V da IN SEGES/MPDG n° 05, de 2017, seguem abaixo
algumas defini¢des para fins de gestao do contrato e critérios de medicao e pagamento.
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9.2. Definicdo dos atores que participardao da gestdo do contrato: a gestdo do contrato
serd designada pela unidade competente.

9.3. Mecanismos de comunicacdo a serem estabelecidos entre o 6rgao ou entidade e a
prestadora de servigos: a comunicacdo se dard presencialmente, por meio de telefone (whatsapp
e ligacdo telefénica), e-mail ou ainda oficio que podera ser enviado via Sistema Eletronico de Informagdes.

9.4. A SENAPPEN/MJSP designard uma equipe de fiscalizagdo com competéncia legal para
promover o acompanhamento e a fiscalizacdo do Contrato.

9.5. Definigdo da forma de afericio/medi¢do do servigo para efeito de pagamento com base
no resultado, conforme as seguintes diretrizes, no que couber: a definicdo da forma de afericdo/medicdo
para efeito de pagamento esta descrita devidamente no Instrumento de Medicdo do Resultado - IMR,
Anexo a este Termo de Referéncia.

9.6. Definicdo dos demais mecanismos de controle que serdo utilizados para fiscalizar a
prestacao dos servigos, adequados a natureza dos servigos, quando couber: verificacdo de relatérios e
dos indicadores do Instrumento de Medicdo do Resultado - IMR.

9.7. Definicdo do método de avaliagdo da conformidade dos produtos e dos servigos
entregues com relacdao as especificagdes técnicas e com a proposta da contratada, com vistas ao
recebimento provisério: o método de avaliagdo da conformidade serd realizado de acordo com o
determinado no Instrumento de Medicdo dos Resultados a partir da fiscalizacdo dos servicos prestados e
os relatérios gerados a partir dessa.

9.8. Definicdo do método de avaliagdo da conformidade dos produtos e dos servigos
entregues com relacdo aos termos contratuais e com a proposta da contratada, com vistas ao
recebimento definitivo: o método de avaliacdo da conformidade serd realizado de acordo com o
determinado no Instrumento de Medicdo dos Resultados a partir da fiscalizacdo dos servicos prestados e
os relatérios gerados a partir dessa.

9.9. Definicao do procedimento de verificagio do cumprimento da obrigacdao da contratada
de manter todas as condi¢des nas quais o contrato foi assinado durante todo o seu periodo de
execugdo: geracao de relatdrios apds a realizagdo da fiscalizagdo dos servigos prestados e atendimento
das demandas e obrigacdes nos prazos estabelecidos neste documento.

9.10. Definicdo de uma lista de verificagdo para os aceites provisorio e definitivo, a serem
usadas durante a fiscalizacdo do contrato, se for o caso: os aceites provisérios e definitivos serdo
realizados com base na verificacdo do atendimento quando da realizacdo do servico. O procedimento
para os aceites constam no item 19 deste Termo de Referéncia.

9.11. Definicdo das sangdes, glosas e condi¢bes para rescisdo contratual, devidamente
justificadas e os respectivos procedimentos para aplicagdo, utilizando como referencial os modelos de
minutas padronizados de atos convocatorios e contratos da Advocacia-Geral da Unido: previsto no
item 23 deste documento.

9.12. Definir as garantias de execug¢ao contratual: previsto no item 22 deste documento.
10. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS
10.1. Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,

equipamentos, ferramentas e utensilios necessdrios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir
estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario:

10.1.1. Todas as caixas empregadas na mudanga deverdao apresentar resisténcia ao
arrebentamento, compressao, esmagamento, impacto, perfuragdo, tombamento e vibragdo,
adequados ao fim a que se destinam.
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10.1.2. Todas as embalagens a serem utilizadas deverdo ser novas, nunca previamente
utilizadas e deverdo respeitar as especificagdes apropriadas a cada tipo de material, conforme tabela
- Forma de Acondicionamento da Bagagem.

10.1.3. A selagem das caixas deverd ser feita com fita gomada, adesivo, grampos ou fitas
autoadesiva.
10.1.4. A forma de acondicionamento dos materiais a serem transportados, deverao seguir as
determinacdes contidas no neste Termo de Referéncia.

11. INFORMAC@ES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

11.1. A demanda do érgao tem como base as seguintes caracteristicas:
11.1.1. A Contratada devera efetuar o transporte rodoviario de carga, “porta a porta”, do local

de origem até o local de destino conforme documento emitido pelo Fiscal do Contrato, observando
os disposto neste Termo de Referéncia.

11.1.2. A estimativa dos servigcos (em m?3) a serem transportados, para um periodo de 12
(doze) meses, constam no item 1.1 deste Termo de Referéncia.

11.2. Com a finalidade de auxiliar a Contratada na formacgao dos precos do transporte de veiculo
do tipo automédvel e motocicleta que serdo apresentados, inclusive para calculo do seguro que integrard
os valores da proposta comercial, serd considerado que as metragens apresentadas na tabela constante
no subitem "8.1.43.2", independentemente das dimensdes constantes na especificacdo do veiculo, nao
existindo a possibilidade de cobranca de m® excedido para esta modalidade.

11.3. O transporte de automodvel sera feito obrigatoriamente por veiculo tipo Cegonha, nao
sendo permitido o uso de transporte diverso.
11.4. Do Seguro:

11.4.1. Os valores de referéncia para calculo de seguro serdo lastreados por:

| - Equipamentos, bens e mobilidrios da SENAPPEN: relacdo detalhada levando em
consideracdo o valor contdbil do bem);

- Mobilidrio: relacdo detalhada de bens e valores, emitida pelo usuario, constando em
processo especifico de remocao;

i - Veiculo: valor de referéncia da tabela FIPE (Fundacgdo Instituto de Pesquisas
Econbmicas).

11.4.2. A taxa de seguro (SE), incluida no preco total do transporte, devera corresponder a 1%
(um por cento) sobre o valor declarado dos bens a serem transportados relacionados na Ordem de
Servico. Os valores superiores ao disposto neste item correrdo por conta do servidor, mediante
acordo deste com a Contratada, sem qualquer responsabilidade para a Contratante.

11.4.3. O seguro deve abranger a carga, a descarga, 0 manuseio e o transporte, e deverd
cobrir integralmente qualquer forma de dano, desaparecimento, extravio, roubo, furto e apropriacao
indébita.

11.4.4. Antes do inicio da embalagem, a empresa contratada devera fornecer ao interessado

uma via original da apdlice, devidamente averbada, contendo relacdo dos pertences segurados
entregue pelo interessado e assinada pela empresa contratada.

11.4.5. O seguro de transporte de bagagem e/ou veiculo devera obedecer o limite maximo
previsto na Ordem de Servigo de Transporte para Mobiliario Nacional. Os valores superiores ao limite
a que o servidor tem direito correrdo por conta do servidor, mediante acordo deste com a

15 of 53 14/12/2023, 12:44



SEI/MIJ - 26239563 - Termo de Referéncia https://sei.mj.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir ...

Contratada, sem qualquer responsabilidade para a Contratante.

11.4.6. No caso de alteracdo do valor a ser segurado o servidor beneficidrio ou removido
deverd receber informacgdes dos novos valores da Contratada.

11.4.7. As condicOes e demais disposicdes inerentes aos seguros de transporte contratado,
obedecerdo a legislacdo aplicavel a matéria, sendo obrigatdria a contratagcdo do Seguro Obrigatério
de Responsabilidade Civil do Transportador Rodoviario-Carga (RCTR-C) e do Seguro de
Responsabilidade Civil Facultativa sobre Desaparecimento de Carga (RFC-DC), os quais cobrirdo todos
os bens a serem transportados durante a vigéncia contratual.

11.5. A medicdo efetiva dos metros cubicos transportados servird como base para o cédlculo do
valor final do servico executado. A Contratante pagara a Contratada até o limite de metros cubicos
transportados, mencionadas na Ordem de Servico de Transporte para Mobilidrio Nacional, nos termos do
Decreto n? 4004/01 e alteragGes. Caso sejam excedidos os limites da cubagem estabelecidos para o
servidor, conforme constante na Ordem de Servico de Transporte para Mobilidrio Nacional, o servidor
arcara com a responsabilidade de liquidacdo da diferenca.

11.6. O calculo para pagamento de transporte na faixa 1 obedecera, necessariamente, a
seguinte férmula: (Qm3® x Vm3) + SE, onde; Qm? = quantidade de metros cubicos efetivamente
coletados, Vm? = valor metro cubico transportado da proposta vencedora, levando em consideragdo a
faixa 1 de quilometragem, e SE = taxa de seguro.

11.6.1. Para efeito de calculo, a distancia a ser considerada na faixa 1 compreendera o
endereco de origem e o enderego de destino. O cdlculo de distancia sera realizado através do
GOOGLE MAPS, considerando sempre a menor distancia apresentada. Caso haja, por algum motivo,
a impossibilidade de execucdo do trajeto, utilizando-se a menor distancia, a Contratada devera entrar
em contato com o Fiscal do Contrato, reportando o problema detectado e o Fiscal decidira qual serd
a solucdo a ser adotada.

11.7. O calculo para pagamento de transporte nas faixas 2 a 5 obedecera, necessariamente, a
seguinte férmula: (Qm3 x Vm?® x Km) + SE, onde; Qm? = quantidade de metros cubicos efetivamente
coletados, Vm? = valor metro cubico transportado da proposta vencedora, levando em consideracdo a
faixa de quilometragem que a prestacdo de servigo ocorrera, Km = quilometragem rodada entre as
cidades, e SE = taxa de seguro.

11.7.1. Como exemplo, tem-se: Caso o servidor tenha direito, inicialmente, a 27 m® em
funcdo de seus dependentes devidamente comprovados e, durante a coleta, a medi¢dao efetiva
tenha sido 18 m3, ou seja, abaixo daquela que o servidor teria direito, esta seria a quantidade de
fato a ser inserida no cdlculo para fins de pagamento e ndo aquela metragem inicialmente prevista,
que seria o limite maximo o que a Contratante poderia arcar.

11.7.2. Para efeito de cdlculo, a distancia a ser considerada nas faixas 2 a 5 compreendera a
cidade de origem e a cidade de destino, ndo sendo considerada a distancia percorrida dentro do
perimetro urbano na qual a coleta ou entrega ocorrera. O cdlculo de distancia entre as cidades serd
realizado através do GOOGLE MAPS, considerando sempre a menor distdncia apresentada. Caso
haja, por algum motivo, a impossibilidade de execug¢do do trajeto, utilizando-se a menor distancia, a
Contratada deverd entrar em contato com o Fiscal do Contrato, reportando o problema detectado e
o Fiscal decidira qual serd a solugdo a ser adotada.

11.8. Para fazer jus ao pagamento, o Fornecedor Beneficidrio da Ata devera apresentar nota
fiscal/fatura discriminada da execucdo do servico objeto deste Termo de Referéncia, constando distancia
em Km (quilémetro), metragem cubica transportada, preco do km (quildometro) pela faixa e valor da taxa
de seguro para os servigos de transporte.
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11.9. O pagamento decorrente da concretizacdo da prestacdo dos servicos sera efetuado pela
SENAPPEN, por processo legal, apds a comprovacdo da entrega dos servicos, nas condicbes exigidas e
apresentacdo dos documentos fiscais devidos, em até 30 (trinta) dias Uteis apds apresentacdo da Nota
Fiscal.

11.10. Em caso de irregularidade na emissdao dos documentos fiscais, o prazo de pagamento sera
contado a partir de sua reapresentacao, desde que devidamente regularizados.

11.11. O pagamento somente sera autorizado depois de efetuado o “atesto” na nota fiscal
apresentada.
11.12. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes ao

Fornecedor Beneficidrio da Ata, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, como, por
exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o
pagamento ficara sobrestado até que o Fornecedor Beneficidrio da Ata providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovacao da regularizacao da
situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a SENAPPEN.

11.13. Quando do pagamento, sera efetuada a retencado tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

11.14. O prego proposto sera de exclusiva responsabilidade do licitante vencedor, nao lhe
assistindo o direito de pleitear qualquer alteragao.

11.15. Ao participar do certame a empresa devera apresentar proposta discriminando,
respectivamente, valor individual do m¥km rodado para cada faixa de distancia descrita no item.

11.16. O lance sera pelo VALOR GLOBAL, realizando o somatdrio dos valores maximos estimados
para cada faixa, considerando-se o valor para efetivamente percorrer a quilometragem maxima de cada
faixa, ou seja, para a faixa 1 a distancia de 100 km, para a faixa 2 a distancia de 1.000 km e assim
sucessivamente. Ressalta-se que o valor total ndo obriga a Administracdo a utilizd-lo na plenitude, uma
vez que se trata de Sistema de Registro de Precos, sendo essa uma expectativa para fins de pardmetros de
precificacao.

11.16.1. O calculo a ser realizado pela Proponente, para se chegar ao
valor maximo estimado para cada faixa serd obtido pela seguinte férmula: VE (VOLUME ESTIMADO
DE M? PARA 12 MESES) x KM (QUILOMETRAGEM MAXIMA DA FAIXA) x VU (VALOR UNITARIO DO
M3 CONFORME A FAIXA DE DISTANCIA) = VMF (VALOR MAXIMO TOTAL PARA A FAIXA).

11.16.2. Exemplo 01: caso a empresa apresente proposta com valor unitario (VU) de 0,35
centavos o m¥km rodado para a faixa 02, o valor maximo total para a faixa sera calculado: VE (600) X
KM (1.000) x VU (0,35) = VMF (R$ 210.000,00).

11.16.3. Exemplo 02: seria a apresentacdo de proposta com valor unitadrio (VU) de 0,20
centavos o m¥km rodado para a faixa 03, cujo valor de sua proposta sera calculado: VE (600) X KM
(2.000) x VU (0,20) = VMF (RS 240.000,00), e assim por diante.

11.16.4. Assim, a férmula para célculo do Valor Total da Proposta (VTP) sera: VMF1 + VMF2 +
VMF3 + VMF4 + VMF5 = VTP.

11.17. A empresa devera estar devidamente inscrita no Registro Nacional de Transportadores
Rodoviarios de Cargas (RNTR-C) da Agéncia Nacional de Transportes Terrestres (ANTT).

11.18. A Contratada devera observar, no que couber, durante a execucdo contratual, os critérios
de sustentabilidade ambiental, previsto na Instrugdo Normativa n2 1, de 19 de janeiro de 2010, da
Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagao, do Ministério de Planejamento, Orgamento e Gestdo.

11.19. O preco cotado deverd incluir todos os custos e despesas necessarias ao cumprimento
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integral do objeto deste Termo de Referéncia, tais como: capatazia, armazenagem e manuseios, mao-de-
obra, encargos sociais e trabalhistas, disponibilidade de equipamentos, seguro para os bens a serem
transportados e tudo mais que possa influenciar direta ou indiretamente no custo, tanto na origem como

no destino.

11.20. A prestagao de servigo ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e
a Administragdo, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagao
direta.

11.21. A omissdao de qualquer despesa necessaria a perfeita execucdo dos servicos serd

interpretada como ndo existente ou ja incluida nos precos apresentados.

11.22. Para os casos omissos, a empresa devera entrar em contato com o Fiscal do Contrato, e o
mesmo buscara uma solucdo junto a drea competente na SENAPPEN.

12. A ACEITACAO DOS SERVICOS SERA DA SEGUINTE FORMA:

12.0.1. Bens e/ou materiais de propriedade ou interesse da SENAPPEN serdo recebidos, no

destino, por pessoa indicada para tal fim, o qual, apds verificagdo minuciosa do estado dos bens e/ou
materiais, atestara, ou ndo, a perfeita execugao dos servicos, devendo ser remetido cOpia a SENAPPEN via
e-mail previamente definido pela fiscalizacdo contratual, em até 24 horas.

12.0.2. Em caso de constatacdo de avarias nos bens e/ou materiais no local de destino, ou, ainda,
gualquer ocorréncia desabonadora da conduta do Fornecedor Beneficidrio da Ata, esta serd notificada
para se manifestar e sanear/reparar os danos causados.

13. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

13.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com as
cldusulas contratuais e os termos de sua proposta;

13.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o
nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis;

13.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢cdes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execucdo dos servicos, fixando prazo para a sua correcdo,
certificando-se que as solugbes por ela propostas sejam as mais adequadas;

13.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e condicdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

13.5. Efetuar as retencgGes tributdrias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada,
no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017.

13.6. N3o praticar atos de ingeréncia na administragao da Contratada, tais como:

13.6.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se
somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratacao
previr o atendimento direto, tais como nos servicos de recep¢ao e apoio ao usuario;

13.6.2. direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

13.6.3. promover ou aceitar o desvio de fung¢des dos trabalhadores da Contratada, mediante
a utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratacdo e em relacao
a fungao especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e

13.6.4. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do proprio
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6rgdo ou entidade responsavel pela contratacao, especialmente para efeito de concessao de didrias e
passagens.

13.7. Fornecer por escrito as informac¢des necessdrias para o desenvolvimento dos servigos
objeto do contrato;

13.8. Realizar avaliagGes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento;

13.9. Cientificar o 6rgdo de representagao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogdo das
medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigacdes pela Contratada;

13.10. Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificacdes técnicas,
orcamentos, termos de recebimento, contratos e aditamentos, relatérios de inspecdes técnicas apds o
recebimento do servico e notificagdes expedidas;

13.11. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se beneficiado
da preferéncia estabelecida pelo art. 32, § 59, da Lei n2 8.666, de 1993.

13.12. Encaminhar a Ordem de Servico de Transporte para Mobiliario Nacional para a Contratada,
sempre que houver necessidade da execucdo de servicos.

14. OBRIGACf)ES DA CONTRATADA

14.1. Executar os servicos conforme especificacdoes deste Termo de Referéncia e de sua proposta,

com a aloca¢do dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de
fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e
guantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

14.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecbes
resultantes da execu¢dao ou dos materiais empregados;

14.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente a
Administracdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso
exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

14.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos bdsicos dos servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

14.5. Vedar a utiliza¢do, na execu¢dao dos servigcos, de empregado que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comissdao ou funcdo de confianga no 6rgao Contratante, nos termos do
artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

14.6. Quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa contratada deverd entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do
contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servigos, os seguintes documentos: 1)
Prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) Certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a
Divida Ativa da Unido; 3) CertidGes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou
Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo
Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIIB da IN
SEGES/MP n. 5/2017;

14.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convencao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributdrias e as demais previstas em legislacao especifica,
cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a Contratante;
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14.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos.

14.9. Prestar todo esclarecimento ou informacado solicitada pela Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execu¢ao do empreendimento.

14.10. Paralisar, por determinagao da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de
terceiros.

14.11. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for

necessario a execugao dos servicos, durante a vigéncia do contrato.

14.12. Promover a organizagdo técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz
e eficientemente, de acordo com os documentos e especificagdes que integram este Termo de Referéncia,
no prazo determinado.

14.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas
melhores condicOes de seguranca, higiene e disciplina.

14.14. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para andlise e aprovagao, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo.

14.15. N3o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor
de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

14.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacGes
assumidas, todas as condicGes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo;

14.17. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras de
acessibilidade previstas na legislacdo, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia
estabelecida pela Lei n2 13.146, de 2015.

14.18. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;
14.19. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos

de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como
os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da licitacdo, exceto
guando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 12 do art. 57 da Lei n2 8.666, de 1993.

14.20. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca da Contratante;

14.21. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a
observancia as recomendacgbes aceitas pela boa técnica, normas e legislacao;

14.22. Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “@” e “b”, do
Anexo VII — F da Instrugdo Normativa SEGES/MP n2 5, de 25/05/2017:

14.22.1. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as
eventuais adequacdes e atualizacGes que vierem a ser realizadas, logo apds o recebimento de cada
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parcela, de forma permanente, permitindo a Contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem
limitacOes;

14.22.2. Os direitos autorais da solucdo, do projeto, de suas especificacdes técnicas, da
documentacdo produzida e congéneres, e de todos os demais produtos gerados na execucdo do
contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiros subcontratados, ficando proibida a sua utilizagao
sem que exista autorizagdo expressa da Contratante, sob pena de multa, sem prejuizo das sang¢des
civis e penais cabiveis.

14.23. Cumprir quaisquer formalidades e pagar as multas porventura impostas pelas autoridades
competentes, decorrentes da execuc¢do do objeto ora contratado;

14.24. Facilitar e permitir ao Contratante a qualquer momento, a realizagdo de vistoria e
acompanhamento do cumprimento do objeto do Contrato, sem que isso incorra em isencdo de
responsabilidade da Contratada, assegurado, a qualquer tempo, o direito a plena fiscalizacdo dos servicos
licitados, permitindo o livre o acesso dos fiscais a todo o local de execucdo dos servicos, a toda
documentacdo correlata, permitir a retirada pelos fiscais de documentos para diligéncias, tudo
independentemente de prévia comunicacao a Contratada;

14.25. Responder por todo e qualquer dano que causar ao Contratante ou a terceiros, decorrente
de culpa ou dolo, por ato praticado por seus prepostos, empregados ou mandatdrios, eximindo o
Contratante de qualquer responsabilidade;

14.26. Informar a Contratante, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, quando houver alteracao
em quaisquer dos dados apresentados (endereco, e-mail, telefone fixo, celular, etc), a fim de manter
durante toda a vigéncia contratual as informacgdes atualizadas;

14.27. Apresentar Nota Fiscal/Fatura, detalhando adequadamente os servigos e todos os recursos
utilizados que influenciem na cobranca da despesa;

14.28. A Contratada devera apresentar apolices de seguro referente ao Seguro Obrigatdrio de
Responsabilidade Civil do Transportador Rodovidrio-Carga (RCTR-C) e ao Seguro Facultativo de
Responsabilidade Civil 