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Estudo Técnico Preliminar 38/2021

1. Informações Básicas

Número do processo: 00200.000970/2021-91

2. Descrição da necessidade

Contratação do serviço de agente de integração para atuar na interlocução entre as instituições de ensino e a Presidência da 
República no processo de seleção de estudantes para ocupação de oportunidades de estágio do Programa Aceitação de Estagiários 
da PR.

3. Área requisitante

Área Requisitante Responsável
Coordenação-Geral de Desenvolvimento de Pessoas - Codep Paulo Ricardo Godoy dos Santos

4. Descrição dos Requisitos da Contratação

A empresa contratada deverá executar as seguintes atividades:

Responsabilizar-se pelo processo administrativo, jurídico e contratual referente à seleção de estagiários de nível superior, 
modalidade graduação e pós-graduação, desde divulgação da oportunidade de estágio até o desligamento do estudante;

Atuar na interlocução entre as instituição de ensino, os estagiários e a Presidência da República, na forma prevista no 
Parágrafo único do art. 11 da Instrução Normativa nº 213, de 2019;

Indicar representante com conhecimentos das diretrizes para a admissão de estagiários nos órgãos da Administração 
Pública federal direta, autárquica e fundacional e obrigações da contratada para atendimento às demandas apresentadas 
pela Presidência da República;

Realizar a ampla divulgação das oportunidades de estágio, sempre que demandado pela PR;

Realizar a pré-seleção de estudantes, conforme perfil informado pela PR;

Emitir Termo de Compromisso de Estágio - TCE e o Plano de Atividades a serem desenvolvidas pelo estudante, o qual 
será elaborado em comum acordo com a Presidência da República e as instituições de ensino;

Contratar seguro contra acidentes pessoais;

Assegurar que o estágio, como ato educativo supervisionado, seja acompanhado efetivamente pelo professor orientador 
da instituição de ensino e por um servidor  da PR indicado para atuar como supervisor do estagiário;

Atuar junto às instituições de ensino de forma a assegurar que o estágio como ato educativo 
supervisionado seja acompanhado efetivamente pelo professor orientador da instituição de ensino na qual esteja 
matriculado, inclusive no cumprimento das atividades previstas no Plano de Atividades de Estágio;

Emitir os Termos Aditivos ao Termo de Compromisso de Estágio nos casos de: mudanças na vigência, da instituição de 
ensino, de supervisor e do plano de atividades de estágio, após a avaliação dos estudantes;

Emitir Termos de Realização de Estágio.
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O agente de integração atuará no processo de contratação dos estagiários compreendido em: divulgação das oportunidades de 
estágio, pré-seleção do estudante conforme perfil indicado pela PR, emissão de instrumento jurídico para as contratações, 
contratação de seguro contra acidentes pessoais, acompanhamento do cumprimento das atividades previstas nos Planos de 
Atividade de Estágio, avaliação dos estudantes e seus desligamentos.

Trata-se, portanto, de um processo cujas ações devam ser realizadas de forma sequencial e contínuas, o que requer a prestação de 
um serviço de natureza continuada. 

Prevê-se a prestação do serviço no período de agosto de 2021 a agosto de 2022, cujo contrato terá vigência de 12 (doze) meses 
passível de prorrogação por iguais e sucessivos períodos, limitada a sessenta meses, na forma prevista no art. 57 da Lei nº 8.666, 
de 1993.

5. Levantamento de Mercado

Os serviços de agente de integração são contratados por diversos órgãos da Administração Pública federal direta, autárquica e 
fundacional, a exemplo das instituições listadas a seguir, cujos pregões foram considerados para a realização do custo estimado:

Agência Nacional de Transporte Terrestres - ANTT - Termo de Homologação do Pregão Eletrônico nº 00011/2020 

Ministério da Agricultura, Pecuária e Abastecimento - Termo de Homologação do Pregão Eletrônico nº 00002/2020 

Ministério do Desenvolvimento Regional - Termo de Homologação do Pregão Eletrônico nº 00012/2020

Valec Engenharia Construções e Ferrovias S/A - Termo de Homologação do Pregão Eletrônico nº 00007/2021

Ministério da Justiça - Termo de Homologação do Pregão Eletrônico nº 00009/2020

Seção Judiciária do Distrito Federal, Termo de Homologação do Pregão Eletrônico nº 00008/2021

A Contratação deste serviço está prevista na Instrução Normativa nº 213, de 2019, a qual favorece aos órgãos da Administração 
Pública federal direta, autárquica e fundacional que desejarem ofertar oportunidades de estágio a possibilidade celebrar convênio 
ou acordo de cooperação com as instituições de ensino ou de contratar os serviços de agente de integração.

Dado o quantitativo de instituições de ensino existentes no Distrito Federal e a rotatividade de estudantes no Programa de Estágio 
da PR, a opção pela contratação dos serviços de agente de integração para a realização do processo de contratação, 
acompanhamento e desligamento de estagiários mostrou-se mais vantajosa para a Presidência da República.

6. Descrição da solução como um todo

A contratação dos serviços de agente de integração visa dar continuidade do Programa Aceitação de Estagiários da Presidência 
da República, ao qual competirá a execução das seguintes ações:

Interlocução entre as instituição de ensino, os estagiários e a Presidência da República.

Atendimento às demandas apresentadas pela Presidência da República;

Ampla divulgação das oportunidades de estágio, sempre que demandado pela PR;

Pré-seleção de estudantes, conforme perfil informado pela PR;

Celebração de Termo de Compromisso de Estágio - TCE entre o estudante, a PR e as instituições de ensino;

Contratação de seguro contra acidentes pessoais, em favor do estagiário, cuja apólice seja compatível com os valores de 
mercado;

Intermediar a comunicação entre a PR e às instituições de ensino de forma a assegurar que o estágio, como ato educativo 
supervisionado, seja acompanhado efetivamente por professor orientador do estudante;

Emitir os Termos de Compromisso de Estágios e respectivos aditivos quando houver alteração na vigência, de supervisor 
ou da instituição de ensino;
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Acompanhar o desligamento dos estagiários.

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

Em atendimento ao art. 7º da Instrução Normativa nº 213, de 2019 e na Portaria SA/SG nº 120, de 2021 o quantitativo de bolsas 
ofertadas pelos órgãos da Administração Pública deve corresponder a, no máximo, 8 % (oito por cento) da sua força de trabalho. 
Considerando o efetivo de servidores da PR, em 04/05/2021, o número máximo de oportunidades de estágio a serem ofertadas 
pela PR corresponde à 260 (duzentas e quarenta) bolsas.

ITEM DESCRIÇÃO/ESPECIFICAÇÃO OPORTUNIDADE DE 
ESTÁGIO

1

Contratação do serviço de agente de integração para atuar na interlocução entre as instituições de 
ensino  e a Presidência da República no processo de seleção de estudantes de nível superior, 
modalidades graduação e pós-graduação, para o programa de estágio.

 

260

8. Estimativa do Valor da Contratação

 Em atendimento ao art. 5º da IN/SELTI nº 73, de 5 de agosto de 2020, o preço estimado considerou  uma pesquisa realizada em 
30 de abril de 2021, no Painel de Preços, em pregões eletrônicos para contratação de serviços similares ocorridos no período 
compreendido entre setembro a outubro/2020, realizadas pelos seguintes órgãos públicos a saber:

Agência Nacional de Transporte Terrestres - ANTT - Termo de Homologação do Pregão Eletrônico nº 00011/2020 

Ministério da Agricultura, Pecuária e Abastecimento - Termo de Homologação do Pregão Eletrônico nº 00002/2020 

Ministério do Desenvolvimento Regional - Termo de Homologação do Pregão Eletrônico nº 00012/2020 

Valec Engenharia Construções e Ferrovias S/A - Termo de Homologação do Pregão Eletrônico nº 00007/2021

Ministério da Justiça - Termo de Homologação do Pregão Eletrônico nº 00009/2020 

Seção Judiciária do Distrito Federal, Termo de Homologação do Pregão Eletrônico nº 00008/2021

 

Em atendimento às disposições da Instrução Normativa SEGES/ME nº 65, de 7 de julho de 2021, a pesquisa para determinação 
do preço estimado foi realizada mediante a utilização de contratações similares e concluídas, feitas por 6 (seis) órgãos da 
Administração Pública (2545981, 2545986, 2545989, 2545994, 2545999, 2546011), a partir da qual optou-se pela utilização da 
média como metodologia para obtenção do preço de referência. Contudo, em virtude da grande variação entre os valores 
apresentados, após análise crítica, foram desconsiderados o menor e o maior valor obtido, respectivamente (R$ 3,22 - 2545989) e 
(R$ 29,50 - 2546011), de forma a aliar a atratividade do mercado e mitigar o risco de sobrepreço.
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9. Justificativa para o Parcelamento ou não da Solução

Trata-se de objeto não divisível, cujas ações descritas no item 6 devem ser realizadas sequencialmente.

10. Contratações Correlatas e/ou Interdependentes

A título de complemento, como referência, junta-se ainda aos autos editais de contratações similares de outros entes públicos, 
com a mesma solução adotada para a contratação de serviços de agente de integração:

Agência Nacional de Transporte Terrestres - ANTT - Termo de Homologação do Pregão Eletrônico nº 00011/2020

Ministério da Agricultura, Pecuária e Abastecimento - Termo de Homologação do Pregão Eletrônico nº 00002/2020

Ministério do Desenvolvimento Regional - Termo de Homologação do Pregão Eletrônico nº 00012/2020

Valec Engenharia Construções e Ferrovias S/A - Termo de Homologação do Pregão Eletrônico nº 00007/2021

Ministério da Justiça - Termo de Homologação do Pregão Eletrônico nº 00009/2020

Seção Judiciária do Distrito Federal, Termo de Homologação do Pregão Eletrônico nº 00008/2021

11. Alinhamento entre a Contratação e o Planejamento

Só poderá ser contratado o serviço previsto no planejamento, obedecendo o regramento sobre a aceitação de estagiários nos 
órgãos da Administração Pública federal direta, autárquica e fundacional

12. Resultados Pretendidos

O Programa Aceitação de Estagiários da Presidência da República visa proporcionar à estudantes a preparação para o trabalho 
produtivo, em complementação aos conhecimentos adquiridos na instituição de ensino, o aprendizado de competências próprias 
da atividade profissional, o aperfeiçoamento técnico-cultural e científico e a oportunidade de confrontar as teorias estudadas com 
as práticas administrativas existentes no âmbito dos órgãos da Presidência da República. O estagiário percebe uma bolsa-estágio, 
a qual contribui com o custeio de sua formação.

Podem participar do Programa estudantes brasileiros e estrangeiros regularmente matriculados em curso de nível superior, 
graduação ou pós-graduação, lato ou stricto sensu , autorizados ou reconhecidos pelo Ministério da Educação, em instituição de 
ensino nacional.

Assim, trata-se de um Programa de cunho social cujo objetivo é contribuir com o desenvolvimento de estudantes e sua formação 
para uma  vida cidadã. 

13. Providências a serem Adotadas

Elaboração do Mapa de Riscos da contratação
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14. Possíveis Impactos Ambientais

Não se aplica

15. Declaração de Viabilidade

Esta equipe de planejamento declara  esta contratação.viável

15.1. Justificativa da Viabilidade

Pelo exposto, declara-se que a contratação do serviço aqui disposta é viável e vantajosa para a Presidência da República.

16. Responsáveis

 

JANEINA MARCOLINO
Coordenadora de Ações de Desenvolvimento de Pessoas

 

 

 

ANTONIA NIZIA DO NASCIMENTO SILVA
Supervisora

 

 

 

RENATA DA FONSECA E SILVA ELIAS
Supervisora


