PRESIDENCIDA REPUBLICA
SECRETARIA-GERAL .
SECRETARIA ESPECIAL DE ADMINISTRACAO

Data de Abertura;: 12/11/2019 as 09:30h

Pregéo, na forma Eletrdénica n° 010/2019 e .
no sitio www.comprasgovernamentais.qgov.br

Objeto

Contratacdo de empresa para provimento de licencas de softwares Microsoft Office Standard na
modalidade de licenciamento perpétuo.

Valor Total Estimado

R$ 611.070,60 (seiscentos e onze mil, setenta reais e sessenta centavos).

Local da Prestagdo do Servico

Brasilia/DF
. S Instrumento Critério de Julgamento
l)
Registro de Precos? V|s~tor|a Contratual das propostas:
NAO NAO SE TERMO DE MENOR PRECO TOTAL
EXIGE CONTRATO DO ITEM
. Cota Reservada . Dec. n°
2 ?
Exclusiva ME/EPP* ME/EPP? Exige Amostra* 7174120107
NAO NAO NAO NAO

Prazo para envio da proposta/documentacao

Até 2 (duas) horas apés a convocacdo realizada pelo Pregoeiro.
DESTAQUES

ATENCAO. A prética das condutas previstas no art. 7° da Lei n° 10.520/2002 (deixar de entregar ou
desistir da proposta, ensejar o retardamento da licitacdo, ndo apresentar a documentacgdo exigida, entre
outras), podera acarretar na aplicacdo da penalidade de IMPEDIMENTO DO DIREITO DE
LICITAR E CONTRATAR COM A UNIAO e suspensdo do SICAF, por periodo que poderéa chegar
a até 5 anos, em cumprimento a legislacdo vigente e a Instrucdo Normativa da Secretaria de
Administracdo da Presidéncia da Republica n° 1, de 13 de outubro de 2017, publicada no Diario Oficial
da Unido de 16 de outubro de 2017, que estabelece procedimentos para a definicdo da dosimetria na
aplicagdo da penalidade de impedimento de licitar e contratar prevista no art. 7° da Lei n°® 10.520, de 17
de julho de 2002.

A Instrugéo Normativa podera ser consultada no endereco
http://pesquisa.in.gov.br/imprensa/jsp/visualiza/index.jsp?data=16/10/2017 &jornal=1&pagina=5&total

Arquivos=92.

Recomendamos a atenta leitura do instrumento convocatério e alertamos para 0 acompanhamento do
andamento do certame e quanto a necessidade de cautela quando da apresentacdo das propostas,
cuidando para que ndo ocorra desconexao, nem deixem de atender as solicitacGes do pregoeiro, a fim de
evitar a pratica de condutas que podera acarretar na aplicacao das san¢des previstas.

Acompanhe as sessdes publicas dos Pregdes Eletronicos da Secretaria Especial de Administragdo da
Secretaria-Geral da Presidéncia da Republica pelo endereco www.comprasgovernamentais.gov.br,
selecionando as opg¢des Consultas > Pregdes > Em andamento > Cdd. UASG “110001”. O edital e outros
anexos estdo disponiveis para download no Sistema Comprasnet e também no enderego
http://www.secretariageral.gov.br/acesso-a-informacao/licitacoes-e-contratos.



http://www.comprasgovernamentais.gov.br/
http://pesquisa.in.gov.br/imprensa/jsp/visualiza/index.jsp?data=16/10/2017&jornal=1&pagina=5&totalArquivos=92
http://pesquisa.in.gov.br/imprensa/jsp/visualiza/index.jsp?data=16/10/2017&jornal=1&pagina=5&totalArquivos=92

PRESIDENCIA DA REPUBLICA
SECRETARIA-GERAL
SECRETARIA ESPECIAL DE ADMINISTRAGAO

PREGAO ELETRONICO N.° 010/2019
Processo Administrativo n.° 00094.001357/2018-41

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que a Unido, por meio da
Secretaria Especial de Administracdo da Secretaria-Geral da Presidéncia da Republica,
sediada no Anexo II do Palacio do Planalto, Ala “A”, Sala 205, em Brasilia-DF, CEP
70.150-900, mediante o Pregoeiro designado pela Portaria n°® 227, de 14 de novembro de
2018, publicada na Se¢do 2 do Diario Oficial da Unido de 16 de novembro de 2018,
Portaria n°® 145, de 10 de maio de 2019, publicada na Secédo 2 do Diario Oficial da Unido
de 15 de maio de 2019 e Portaria n® 261, de 15 de agosto de 2019, publicada na Secéo 2
do Diério Oficial da Unido de 19 de agosto de 2019, realizard licitacdo, na modalidade
PREGAO, na forma ELETRONICA, nos termos da Lei n°® 10.520, de 17 de julho de
2002, do Decreto n® 5.450, de 31 de maio de 2005, do Decreto n°® 9.507, de 21 de
setembro de 2018, da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 5, de 26 de maio de 2017, e n°
03, de 26 de abril de 2018, da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, do
Decreto n°® 8.538, de 06 de outubro de 2015, aplicando-se, subsidiariamente, a Lei n°
8.666, de 21 de junho de 1993, e as exigéncias estabelecidas neste Edital.

Data da sesséo: 12/11/2019

Horario: 9h30

Local: Portal de Compras do Governo Federal-www.comprasgovernamentais.gov.br
UASG: 110001

1. DO OBJETO

1.1 O objeto da presente licitacdo é a escolha da proposta mais vantajosa para a
contratacdo de empresa para provimento de licencas de softwares Microsoft Office
Standard na modalidade de licenciamento perpétuo, conforme condig¢des, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

2. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

2.1 As despesas para atender a esta licitacdo, estimadas no valor total de R$ 611.070,60
(seiscentos e onze mil, setenta reais e sessenta centavos), estdo programadas em dotacao
orcamentaria propria, prevista no orcamento da Unido para o exercicio de 2019, na
classificacdo abaixo:

Gestdo/Unidade: 110001
Fonte: 0100

Programa de Trabalho: 085454
Natureza de Despesa: 449040



3. DO CREDENCIAMENTO

3.1 O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a
participacao dos interessados na modalidade licitatoria Pregdo, em sua forma eletronica.

3.2 O cadastro no SICAF podera ser iniciado no Portal de Compras do Governo
Federal, no sitio www.comprasgovernamentais.gov.br, com a solicitacdo de “login” e
senha pelo interessado.

3.3 O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do
licitante ou de seu representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica para
realizacdo das transacdes inerentes a este Pregéo.

3.4 O uso da senha de acesso pelo licitante € de sua responsabilidade exclusiva,
incluindo qualquer transagcdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo
cabendo ao provedor do sistema, ou ao 6rgdo ou entidade responsavel por esta licitacéo,
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que
por terceiros.

3.5 A perda da senha ou a quebra de sigilo devera ser comunicada imediatamente ao
provedor do sistema para imediato bloqueio de acesso.

4. DA PARTICIPACAO NO PREGAO.

4.1 Poderdo participar deste Pregdo interessados cujo ramo de atividade seja compativel
com o objeto desta licitacdo, e que estejam com Credenciamento regular no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, conforme disposto no artigo 9° da
IN SEGES/MP n° 3, de 2018.

4.2 Ndo poderdo participar desta licitagdo os interessados:

4.2.1 proibidos de participar de licitacbes e celebrar contratos administrativos, na
forma da legislacéo vigente;

4.2.2 estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

4.2.3 que se enquadrem nas vedacdes previstas no artigo 9° da Lei n° 8.666, de 1993;

4.2.4 que estejam sob faléncia, em recuperacéo judicial ou extrajudicial, concurso de
credores ou insolvéncia, em processo de dissolu¢édo ou liquidacdo;

4.2.5 entidades empresariais que estejam reunidas em consorcio;
4.2.6 sociedades cooperativas.

4.3 Como condigdo para participagdo no Pregdo, o licitante assinalard “sim” ou “ndo”
em campo proprio do sistema eletrdnico, relativo as seguintes declaragdes:

4.3.1 que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n®
123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus
arts. 42 a 49.

4.3.1.1 a assinalagéo do campo “nd@o” apenas produzira o efeito de o licitante ndo
ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n° 123, de
2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa;



4.3.2 que esta ciente e concorda com as condigdes contidas no Edital e seus anexos,
bem como de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no
Edital;

4.3.3 que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

4.3.4 que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo.

4.3.5 que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instrucéo
Normativa SLTI/MP n° 2, de 16 de setembro de 2009.

4.3.6 que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no
inciso 111 do art. 5° da Constituicdo Federal;

4.3.7 que 0s servigos sdo prestados por empresas que comprovem cumprimento de
reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da
Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na legislacéo,
conforme disposto no art. 93 da Lei n° 8.213, de 24 de julho de 1991.

5. DO ENVIO DA PROPOSTA

5.1 O licitante devera encaminhar a proposta por meio do sistema eletronico até a data e
horario marcados para abertura da sessdo, quando, entdo, encerrar-se-a4 automaticamente
a fase de recebimento de propostas.

5.2 Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica
observardo o horario de Brasilia — DF.

5.3 O licitante sera responsavel por todas as transacdes que forem efetuadas em seu
nome no sistema eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e
lances.

5.4 Incumbird ao licitante acompanhar as operacfes no sistema eletrénico durante a
sessdo publica do Pregédo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de
negdcios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de
sua desconexao.

5.5 Até a abertura da sessdo, os licitantes poderdo retirar ou substituir as propostas
apresentadas.

5.6 O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletronico, dos seguintes campos:

5.6.1 valor unitério e total do item;
5.6.2 Descricao detalhada do objeto.
5.7 Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

5.8 Nos valores propostos estardo inclusos todos o0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam
direta ou indiretamente na prestacao dos servicos.

5.8.1 A Contratada devera arcar com o 0nus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, caso 0 previsto ndo seja



satisfatorio para o atendimento do objeto da licitacdo, exceto quando ocorrer algum
dos eventos arrolados nos incisos do 81° do artigo 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

5.8.2 Caso o eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos se revele
superior as necessidades da contratante, a Administracdo deveré efetuar o pagamento
seguindo estritamente as regras contratuais de faturamento dos servigos demandados
e executados, concomitantemente com a realizacdo, se necessario e cabivel, de

adequacdo contratual do quantitativo necessario, com base na alinea “b” do inciso I
do art. 65 da Lei n°® 8.666, de 1993, nos termos do art. 63, 82° da IN 5/2017);

5.9 Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI, o licitante devera incluir,
no campo das condi¢cdes da proposta do sistema eletrdnico, o valor correspondente a
contribuicdo prevista no art. 18-B da Lei Complementar n. 123, de 2006.

5.10 O prazo de validade da proposta sera de 60 (sessenta) dias, a contar da data de
abertura da sessdo publica.

6. DA FORMULACAO DOS LANCES E DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

6.1 A abertura da presente licitacdo dar-se-4 em sessdo publica, por meio de sistema
eletrnico, na data, horério e local indicados neste Edital.

6.2 O Pregoeiro verificard as propostas apresentadas, desclassificando desde logo
aquelas que ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital,
contenham vicios insanaveis.

6.2.1 A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

6.2.2 A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em
sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitacao.

6.3 O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente
estas participardo da fase de lances.

6.4 O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro
e os licitantes.

6.5 Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu
recebimento e do valor consignado no registro.

6.5.1 O lance deveré ser ofertado pelo valor total do item.

6.6 Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horéario fixado para
abertura da sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

6.7 O licitante somente podera oferecer lance inferior ao Gltimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

6.7.1 O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo podera ser
inferior a vinte (20) segundos e o intervalo entre lances ndo podera ser inferior a trés
(3) segundos.

6.8 N&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

6.9 Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo
real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificagdo do licitante.



6.10 No caso de desconexdo com 0 Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do
Pregdo, o sistema eletrdnico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recep¢ao
dos lances.

6.11 Se a desconexdo perdurar por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo sera
suspensa e tera reinicio somente ap0s comunicacdo expressa do Pregoeiro aos
participantes.

6.12 O critério de julgamento adotado sera o menor preco, conforme definido neste
Edital e seus anexos.

6.13 A etapa de lances da sessao publica serd encerrada por decisdo do Pregoeiro. O
sistema eletrdnico encaminhard aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que
transcorrera periodo de tempo de até 30 (trinta) minutos, aleatoriamente determinado
pelo sistema, findo o qual sera automaticamente encerrada a recepcao de lances.

6.14 Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta e, na
hipotese de desisténcia de apresentar outros lances, valerd o dltimo lance por ele
ofertado, para efeito de ordenacédo das propostas.

6.15 SO se aplica o sorteio quando houver empate entre as propostas e auséncia de
lances. Lances equivalentes ndo serdo considerados iguais, vez que a ordem de
apresentacdo pelos licitantes € utilizada como um dos critérios de classificacéo.

7. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

7.1 Encerrada a etapa de lances e depois da verificacdo de possivel empate, o Pregoeiro
examinard a proposta classificada em primeiro lugar quanto ao preco, a sua
exequibilidade, bem como quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto.

7.2 Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, nos termos do item 9.1 do
Anexo VII-A da In SEGES/MP n. 5/2017, que:

7.2.1 contenha vicio insanavel ou ilegalidade;
7.2.2 ndo apresente as especificacdes técnicas exigidas pelo Termo de Referéncia;

7.2.3 apresentar preco final superior ao preco méaximo fixado, ou que apresentar
preco manifestamente inexequivel.

7.2.3.1 Consideram-se precos manifestamente inexequiveis aqueles que,
comprovadamente, forem insuficientes para a cobertura dos custos decorrentes da
contratacdo pretendida.

7.2.4 ndo vierem a comprovar sua exequibilidade, em especial em relacdo ao preco e
produtividade adotada.

7.3 Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderédo ser efetuadas diligéncias, na
forma do 8 3° do artigo 43 da Lei n° 8.666, de 1993, a exemplo das enumeradas no item
9.4 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5, de 2017, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.

7.4 Quando o licitante apresentar preco final inferior a 30% (trinta por cento) da média
dos precos ofertados para 0 mesmo item, ndo sendo possivel a sua imediata
desclassificacdo por inexequibilidade, sera obrigatdria a realizacdo de diligéncias para o
exame da proposta.



7.5 Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou 0s indicios
que fundamentam a suspeita.

7.6 A proposta de precos digital da licitante provisoriamente classificada em primeiro
lugar devera ser formulada e enviada, por meio de funcionalidade disponivel no sistema,
atualizada em conformidade com o ultimo lance ofertado ou valor negociado, no prazo
méaximo de 02 (duas) horas, ap06s o0 encerramento da etapa de lances, mediante
convocagéo do Pregoeiro pela opgao “Enviar Anexo” no sistema Comprasnet.

7.6.1 Em caso de indisponibilidade do sistema, sera aceito o envio da proposta de
precos digital para o e-mail cpl@presidencia.gov.br, sem prejuizo da
disponibilizacdo pelo Sistema Eletrénico, sendo que, nessa hipOtese, sera
providenciado, em momento posterior, o uso da funcionalidade “convocar anexo”, de
forma que a documentacdo seja inserida no Sistema Eletronico e, assim, fique a
disposicao das demais licitantes.

7.6.2 A proposta de precos sera apresentada em conformidade com o instrumento
convocatorio, contendo todos os elementos que influenciam no valor final da
contratacdo, preenchida conforme Modelo de Proposta de Precos — Anexo Il deste
edital (Proposta Comercial), devendo conter:

7.6.2.1 Descricdo clara e completa do objeto, contendo as especificacdes
detalhadas, observada a descricdo/especificacdo constante do Termo de
Referéncia — Anexo | e seus Apéndices, sem conter alternativas de preco ou de
qualquer outra condigé@o que induza o julgamento a ter mais de um resultado.

7.6.2.2 Precos unitario e total expressos em R$ (reais), com aproximacao de até
duas casas decimais.

7.6.2.3 Prazo de validade de, no minimo, 60 (sessenta) dias, a contar da data de
sua apresentagéo.

7.6.2.4 Declaracdo expressa de estarem incluidos no preco todos os impostos,
taxas, fretes, seguros, bem como quaisquer outras despesas, diretas e indiretas,
incidentes sobre o objeto deste pregdo, nada mais sendo licito pleitear a esse
titulo.

7.6.2.5 Razdo social, endereco completo e CNPJ da licitante, referéncia ao
namero do edital do pregdo, bem como o nome do banco, 0 nimero da conta
corrente e a respectiva agéncia onde deseja receber seus créditos.

7.6.2.6 Meios de comunicacdo disponiveis para contato, como por exemplo,
telefone e endereco eletrdnico.

7.6.2.7 Qualificacdo do preposto autorizado a firmar o contrato, tais como, nome
completo, CPF, carteira de identidade.

7.6.3 Na hipotese de serem solicitados pelo pregoeiro os originais dos documentos
remetidos pela licitante, deverdo ser encaminhados, no prazo maximo de 2 (dois)
dias uteis, a Coordenacdo de Licitacdo da Presidéncia da Republica, Palacio do
Planalto — Anexo II, Ala “A”, Sala 205, em Brasilia-DF, CEP 70.150-900, em
envelope fechado e rubricado no fecho, especificando o nimero do pregéo e os dados
da empresa.

7.6.4 Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a
desclassificacdo da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo licitante, no prazo
indicado pelo Pregoeiro, desde que ndo haja majoracéo do preco proposto.



7.7 Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinard a
proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagéo.

7.8 Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessdo, informando no “chat” a
nova data e horério para a continuidade da sesséo.

7.9 Pregoeiro podera encaminhar, por meio do sistema eletrdnico, contraproposta ao
licitante que apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtengdo de
melhor preco, vedada a negociacdo em condicdes diversas das previstas neste Edital.

7.9.1 Também nas hipoGteses em que 0 Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar a
subsequente, podera negociar com o licitante para que seja obtido preco melhor.

7.9.2 A negociacgdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelos demais licitantes.

7.10 Sempre que a proposta ndo for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a subsequente,
havera nova verificacao, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto
nos artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida,
se for o caso.

8. DA HABILITACAO

8.1 Como condigdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do licitante
detentor da proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual
descumprimento das condicBes de participacdo, especialmente quanto a existéncia de
sancdo que impeca a participacdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a
consulta aos seguintes cadastros:

8.1.1 SICAF,

8.1.2 Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

8.1.3 Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade _adm/consultar_reguerido.php).

8.1.4 Lista de Inidéneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU;

8.1.5 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também
de seu socio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé,
dentre as sancbes impostas ao responsdvel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

8.1.6 Constatada a existéncia de sancdo, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado,
por falta de condicéo de participagéo.

8.2 Os licitantes deverdo apresentar a seguinte documentagdo relativa & Habilitagdo
Juridica, a Regularidade Fiscal e Trabalhista, a Qualificagdo Econémico-Financeira e a
Qualificacdo Técnica nas condicdes seguintes:

8.3 Habilitacéo juridica:

8.3.1 No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;


http://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis
http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php

8.3.2 Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da
Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara
condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;

8.3.3 No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de
documento comprobatério de seus administradores;

8.3.4 No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil
das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos
seus administradores;

8.3.5 No caso de microempresa ou empresa de pequeno porte: certiddo expedida pela
Junta Comercial ou pelo Registro Civil das Pessoas Juridicas, conforme o caso, que
comprove a condicdo de microempresa ou empresa de pequeno porte, como
determinado pelo Departamento Nacional de Registro do Comércio - DNRC;

8.3.6 Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal,
filial ou agéncia;

8.3.7 No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais:
decreto de autorizacao;

8.3.8 Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacéo respectiva.

8.4 Regularidade fiscal e trabalhista:

8.4.1 prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.4.2 prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do
Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.4.3 prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.4.4 prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n°5.452, de 1° de maio de 1943,;

8.4.5 prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio
ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual,

8.4.6 prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
licitante;

8.4.7 caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao
objeto licitatorio, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de



declaracdo da Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, ou outra
equivalente, na forma da lei;

8.4.8 o licitante detentor do menor preco devera apresentar toda a documentagéo
exigida para efeito de comprovacéo de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente
alguma restricdo, sob pena de inabilitacéo.

8.5 Qualificagdo Econémico-Financeira:

8.5.1 certiddo negativa de faléncia, recuperacéo judicial ou recuperacgéo extrajudicial
expedida pelo distribuidor da sede do licitante;

8.5.2 balango patrimonial e demonstracfes contabeis do ultimo exercicio social, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagdo financeira
da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisorios,
podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3
(trés) meses da data de apresentacao da proposta;

8.5.2.1 No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a
apresentacdo de balanco patrimonial e demonstracGes contabeis referentes ao
periodo de existéncia da sociedade;

8.5.3 comprovacdo da boa situacdo financeira da empresa mediante obtencdo de
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
resultantes da aplicacdo das férmulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Total
SG = . . . L
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Circulante
LC =

Passivo Circulante

8.5.4 As empresas, cadastradas ou ndo no SICAF, que apresentarem resultado
inferior ou igual a 1(um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia
Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverdao comprovar patriménio liquido de 10
(dez) por cento do valor estimado da contratacdo ou do item pertinente.

8.6 O licitante enquadrado como Microempreendedor Individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estard dispensado (a) da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal e (b) da apresentacdo do balanco patrimonial e das demonstracdes contabeis
do ultimo exercicio.

8.7 Os documentos exigidos para habilitacdo relacionados nos subitens acima, deverao
ser apresentados em meio digital pelos licitantes, por meio de funcionalidade presente
no sistema (upload), no prazo de 2 (duas) horas, apds solicitacdo do Pregoeiro no
sistema eletronico. Em caso de indisponibilidade do sistema, sera aceito o envio da
documentacdo por meio do e-mail cpl@presidencia.gov.br.

8.7.1 Na hipotese de serem solicitados pelo pregoeiro, 0s documentos serdo
remetidos em original, por qualquer processo de cOpia reprografica, autenticada por
tabelido de notas, ou por servidor da Administracdo, desde que conferidos com o



original, ou publicacdo em 6rgdo da imprensa oficial, para analise, no prazo de 2
(dois) dias Uteis.

8.8 Néo serdo aceitos documentos com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

8.9 A comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista, da qualificacdo econémico-
financeira e da habilitacdo juridica, conforme o caso, poderd ser substituida pela
consulta ao SICAF, nos casos em que a empresa estiver habilitada no referido sistema,
conforme o disposto nos artigos 6°, inciso Ill, 10 a 16 e 21, inciso Ill, da Instrugéo
Normativa SEGES/MP n° 3, de 2018.

8.9.1 O Pregoeiro podera consultar sitios oficiais de 6rgdos e entidades emissores de
certiddes, para verificar as condi¢des de habilitacdo das licitantes.

8.9.2 O licitante que estiver com alguma documentacdo vencida junto ao SICAF
deverd encaminhar, juntamente com os documentos de que trata o subitem 8.7,
documento valido que comprove o atendimento das exigéncias deste Edital, sob pena
de inabilitacdo, ressalvado o disposto quanto a comprovacdo da regularidade fiscal
das licitantes qualificadas como microempresas ou empresas de pequeno porte,
conforme estatui o art. 43, § 1° da LC n°® 123, de 2006.

8.10 A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal ndo impede que a
licitante qualificada como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa equiparada seja declarada vencedora, uma vez que atenda a todas as demais
exigéncias do edital.

8.10.1 A declaracdo do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior a
fase de habilitacdo.

8.11 Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por microempresa, empresa de
pequeno porte ou sociedade cooperativa equiparada, € uma vez constatada a existéncia
de alguma restricdo no que tange a regularidade fiscal, a empresa serd convocada para,
no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, ap6s a declaracdo do vencedor, comprovar a
regularizacdo. O prazo poderd ser prorrogado por igual periodo, a critério da
administracdo publica, quando requerida pelo licitante, mediante apresentacdo de
justificativa.

8.12 A ndo-regularizacdo fiscal no prazo previsto no subitem anterior acarretara a
inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das san¢des previstas neste Edital.

8.13 Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o
Pregoeiro suspendera a sessdo, informando no ‘“chat” a nova data e¢ horario para a
continuidade da sesséo.

8.14 Serd inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, deixar de apresentar
quaisquer dos documentos exigidos para a habilitacdo, ou apresenta-los em desacordo
com o estabelecido neste Edital.

8.17 No caso de inabilitacdo, haverd nova verificacdo, pelo sistema, da eventual
ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006,
seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitacdo da proposta subsequente.

8.15 Da sessdo publica do Pregéo divulgar-se-a Ata no sistema eletrénico.

9. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA
9.1 A sessdo publica podera ser reaberta:



9.1.1 Nas hipoteses de provimento de recurso que leve a anulacdo de atos anteriores
a realizacdo da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a propria sessao
publica, situacdo em que serdo repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

9.1.2 Quando houver erro na aceitacdo do preco melhor classificado ou quando o
licitante declarado vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento
equivalente. Nessas hipdteses, serdo adotados os procedimentos imediatamente
posteriores ao encerramento da etapa de lances.

9.2 Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a
sessdo reaberta.

9.2.1 A convocacdo se dara por meio do sistema eletrénico (“chat”) ou e-mail-de
acordo com a fase do procedimento licitatorio.

9.2.2 A convocagdo feita por e-mail dar-se-4 de acordo com os dados contidos no
SICAF, sendo responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

10. DOS RECURSQOS

10.1 Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizacdo fiscal de microempresa,
empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa, se for o caso, serd concedido o
prazo de no minimo trinta minutos, para que qualquer licitante manifeste a intencdo de
recorrer, de forma motivada, isto €, indicando contra qual(is) decisdo(fes) pretende
recorrer e por quais motivos, em campo proprio do sistema.

10.2 Havendo quem se manifeste, caberd ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a
existéncia de motivacdo da intencdo de recorrer, para decidir se admite ou ndo o
recurso, fundamentadamente.

10.2.1 Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrara no mérito recursal, mas apenas
verificara as condi¢des de admissibilidade do recurso.

10.2.2 A falta de manifestacdo motivada do licitante quanto a intencdo de recorrer
importara a decadéncia desse direito.

10.2.3 Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entdo, o prazo de
trés dias para apresentar as razbes, pelo sistema eletrénico, ficando os demais
licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem contrarrazdes também
pelo sistema eletrbnico, em outros trés dias, que comecardo a contar do término do
prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos
indispensaveis a defesa de seus interesses.

10.3 O acolhimento do recurso invalida tdo somente 0s atos insuscetiveis de
aproveitamento.

10.4 Os autos do processo permanecerdao com vista franqueada aos interessados, no
endereco constante neste Edital.

11. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

11.1 O objeto da licitacdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do
Pregoeiro, caso ndo haja interposicédo de recurso, ou pela autoridade competente, apos a
regular decisdo dos recursos apresentados.

11.2 Apos a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologara o procedimento licitatério.



12. DO TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

12.1 Ap6s a homologacdo da licitacdo, o adjudicatério tera o prazo de 5 (cinco) dias
uteis, contados a partir da data de sua convocacdo, para assinar 0 Termo de Contrato,
sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste
Edital.

12.2 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, contados da data da sua
assinatura.

12.3 No ato da assinatura do contrato, a licitante vencedora devera apresentar:

12.3.1 O(s) documento(s) que lhe outorga(m) poderes para firmar o contrato
(contrato social e/ou procuracéo);

12.3.2 Declaracdo de que ndo mantém parentesco entre socios da empresa com
servidores do Orgdo contratante, at¢é o segundo grau civil. A constatacdo da
inveracidade da declaracdo serd motivo para rescisdo contratual, sem prejuizo de
outras medidas cabiveis, conforme modelo - Anexo IV deste edital.

12.3.3 Declaragdo, de acordo com o modelo constante do Anexo IV da Instrucdo
Normativa n°® 1.234/2012 da Receita Federal do Brasil, em 2 (duas) vias, assinada
pelo seu representante legal, caso a licitante vencedora seja optante pelo Sistema
Integrado de Pagamento de Impostos e Contribuigdes das Microempresas e Empresas
de Pequeno Porte — SIMPLES, conforme modelo - Anexo V deste edital.

12.3.3.1 A declaracdo poderd ser apresentada por meio eletrbnico, com a
utilizacdo de certificacdo digital disponibilizada pela Infraestrutura de Chaves
Publicas Brasileira (ICPBrasil), desde que no documento eletrbnico conste a
assinatura digital do representante legal e respectiva data da assinatura.

12.4 Previamente a contratacdo, a Administragdo realizara consulta “online” ao SICAF,
bem como ao Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados — CADIN, cujos
resultados serdo anexados aos autos do processo.

12.4.1 Na hipétese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado devera
regularizar a sua situacdo perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, sob
pena de aplicacdo das penalidades previstas no edital e anexos.

12.5 Alternativamente a convocacao para comparecer perante o 6rgao ou entidade para
a assinatura do Termo de Contrato ou aceite do instrumento equivalente, a
Administracdo podera encaminha-lo para assinatura ou aceite do adjudicatério,
mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletrénico,
para que seja assinado ou aceito no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data de seu
recebimento.

12.6 O prazo previsto para assinatura ou aceite podera ser prorrogado, por igual periodo,
por solicitacdo justificada do adjudicatario e aceita pela Administracéo.

13. DO REAJUSTE
13.1 O preco é fixo e irreajustavel.

14. DA ENTREGA E DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DA FISCALIZACAO

14.1 Os critérios de recebimento e aceitacdo do objeto e de fiscalizagdo estdo previstos
no Termo de Referéncia.



15. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

15.1 As obrigacGes da Contratante e da Contratada sdo as estabelecidas no Termo de
Referéncia.

16. DO PAGAMENTO

16.1 O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 30 (trinta) dias, contados
do recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

16.2 A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento provisério e
definitivo do servico, nos seguintes termos:

16.3 No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA
deverd entregar toda a documentacdo comprobatéria do cumprimento da obrigagédo
contratual,

16.4 No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da
CONTRATADA, o fiscal técnico devera elaborar Relatorio Circunstanciado em
consonancia com suas atribuicdes, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

16.5 No mesmo prazo, o fiscal ou equipe de fiscalizacdo devera elaborar Relatério
Circunstanciado em consonancia com suas atribuicfes e encaminha-lo ao gestor do
contrato.

16.6 Em existindo fiscal setorial, este devera elaborar Relatério Circunstanciado em
consonancia com suas atribui¢des, no mesmo prazo.

16.7 No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento dos relatorios
mencionados acima, o Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo,
ato que concretiza o ateste da execucdo dos servicos, obedecendo as seguintes
diretrizes:

16.8 Realizar a andlise dos relatorios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo técnica, setorial, e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacédo e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a
CONTRATADA, por escrito, as respectivas corre¢oes;

16.9 Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatorios e documentacdes apresentadas; e

16.10 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacéo.

16.11 Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser efetuados no prazo de
até 5 (cinco) dias Uteis, contados da data da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, nos
termos do art. 5°, § 3°, da Lei n° 8.666, de 1993.

16.12 O pagamento somente sera autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo servidor
competente, devidamente acompanhada das comprovagdes mencionadas no item 2 do
Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017.

16.13 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

16.14 Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para
verificar a manutencao das condi¢des de habilitagdo exigidas no edital.



16.15 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacédo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

16.16 N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus creditos.

16.17 Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
contratada a ampla defesa.

16.18 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada nédo
regularize sua situacao junto ao SICAF.

16.19 Somente por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro interesse
publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima
autoridade da contratante, ndo sera rescindido o contrato em execucao com a contratada
inadimplente no SICAF.

16.19 Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo
aplicavel, nos termos do item 6 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017, quando
couber:

16.19.1 A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, exclusivamente
para as atividades de prestacdo de servigos previstas no 85°-C, do artigo 18, da LC
123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes
abrangidos por aquele regime, observando-se as excec¢des nele previstas. No entanto,
0 pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

16.20 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de
compensagao financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo
adimplemento da parcela, é calculada mediante a aplicacdo da seguinte férmula:

EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para 0 pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.
| = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:
I =(TX) Il = (6/100) | =0,00016438
365 TX = Percentual da taxa anual = 6%



17. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS.

17.1 Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 10.520, de 2002, observando
as disposicbes contidas na Instrucdo Normativa da Secretaria de Administracdo da
Presidéncia da Republica n® 1, de 13 de outubro de 2017, o licitante/adjudicatario que:

17.1.1 ndo assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar 0 instrumento equivalente,
quando convocado dentro do prazo de validade da proposta;

17.1.2 apresentar documentacao falsa;

17.1.3 deixar de entregar os documentos exigidos no certame;
17.1.4 ensejar o retardamento da execucdo do objeto;

17.1.5 ndo mantiver a proposta;

17.1.6 cometer fraude fiscal;

17.1.7 comportar-se de modo inidoneo;

17.2 Considera-se retardar a execucdo do objeto qualquer acdo ou omissdo do licitante que
prejudique o bom andamento da licitag&o, inclusive deixar de entregar a amostra no prazo
assinalado no edital, que evidencie tentativa de indugdo a erro no julgamento, ou que atrase
a assinatura do contrato ou da ata de registro de precos; (Redacdo dada pela Instrucéo
Normativa SA/PR n° 1, de 13 de outubro de 2017)

17.3 Considera-se ndo manter a proposta a auséncia de seu envio, bem como a recusa do
envio de seu detalhamento, quando exigivel, ou ainda o pedido, pelo licitante, da
desclassificacdo de sua proposta, quando encerrada a etapa competitiva, desde que ndo
esteja fundamentada na demonstracao de vicio ou falha na sua elaboracédo, que evidencie a
impossibilidade de seu cumprimento; (Redagdo dada pela Instrucdo Normativa SA/PR n°
1, de 13 de outubro de 2017)

17.4 Considera-se comportar-se de modo inidéneo a prética de atos direcionados a
prejudicar o bom andamento do certame ou do contrato, tais como a fraude ou frustracdo
do carater competitivo do procedimento licitatério, acdo em conluio ou em
desconformidade com a lei, inducdo deliberada a erro no julgamento, prestacdo falsa de
informacdes, apresentacdo de documentacdo com informacles inveridicas, ou que
contenha emenda ou rasura, destinados a prejudicar a veracidade de seu teor original;
(Redacdo dada pela Instrucdo Normativa SA/PR n° 1, de 13 de outubro de 2017)

17.5 O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infracdes discriminadas no
subitem anterior ficard sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as
seguintes sangoes:

17.5.1 Multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s)
prejudicado(s) pela conduta do licitante;

17.5.2 Impedimento de licitar e de contratar com a Unido e descredenciamento no
SICAF, pelo prazo de até cinco anos;

17.6 A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com a sancdo de
impedimento.

17.7 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario,
observando-se o procedimento previsto na Lei n® 8.666, de 1993, e subsidiariamente na
Lei n®9.784, de 1999.



17.8 A autoridade competente, na aplicacdo das sancOes, levara em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano
causado a Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

17.9 As penalidades seréo obrigatoriamente registradas no SICAF.

17.10 As sangOes por atos praticados no decorrer da contratacdo estdo previstas no
Termo de Referéncia.

18. DA IMPUGNAGCAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

18.1 Até 02 (dois) dias Uteis antes da data designada para a abertura da sesséo publica,
qualquer pessoa podera impugnar este Edital.

18.2 A impugnacdo poderd ser realizada por forma eletrénica, pelo e-mail
cpl@presidencia.gov.br ou por peticdo dirigida ou protocolada na Coordenagdo de
Licitagdo, situada no Anexo II do Palacio do Planalto, Ala “A”, Sala 205, de segunda a
sexta-feira, das 9h as 12h e das 14h as 17h.

18.3 Cabera ao Pregoeiro decidir sobre a impugnacdo no prazo de até vinte e quatro
horas.

18.4 Acolhida a impugnacao, serd definida e publicada nova data para a realizacdo do
certame.

18.5 Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatorio deverdo ser
enviados ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data designada para abertura
da sessdo publica, exclusivamente por meio eletrbnico via internet, no endereco
eletronico cpl@presidencia.gov.br.

18.6 As impugnac0es e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos
no certame.

18.7 As respostas as impugnacdes e 0s esclarecimentos prestados pelo Pregoeiro serdo
entranhados nos autos do processo licitatério e estardo disponiveis para consulta por
qualquer interessado.

19. DAS DISPOSICOES GERAIS

19.1 Néo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o
primeiro dia Gtil subsequente, no mesmo horéario anteriormente estabelecido, desde que
ndo haja comunicagdo em contrario, pelo Pregoeiro.

19.2 No julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou
falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacéo e classificacéo.

19.3 A homologacéo do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a contratacéo.

19.4 As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.



19.5 Os licitantes assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentacdo de suas
propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducéo ou do resultado do processo licitatério.

19.6 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-4 o
dia do inicio e incluir-se-a 0 do vencimento. Sé se iniciam e vencem 0s prazos em dias
de expediente na Administragéo.

19.7 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados
0s principios da isonomia e do interesse publico.

19.8 Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Edital e de seus anexos ou demais
pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

19.9 O Edital estd disponibilizado, na integra, nos enderecos eletrdnicos
WWW.comprasgovernamentais.gov.br e www.secretariageral.gov.br/acesso-a-
informacao/licitacoes-e-contratos, e também poderdo ser lidos e/ou obtidos na
Coordenacao de Licitacao, situada no Anexo II, Ala “A”, Sala 205, do Palacio do
Planalto, nos dias Uteis, no horério das 9h as 12h e das 14h as 17h horas, mesmo
endereco e periodo no qual os autos do processo administrativo permanecerdo com vista
franqueada aos interessados.

19.10 Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
19.10.1 ANEXO I - Termo de Referéncia;
19.10.2 ANEXO Il — Modelo de Proposta;

19.10.4 ANEXO Il — Declaragdo que ndo mantém parentesco entre socios da
empresa com servidores do 6rgéo;

19.10.5 ANEXO IV — Declaragéo de optante pelo Simples Nacional
19.10.6 ANEXO V — Minuta de Termo de Contrato

Brasilia, 24 de outubro de 2019

Andressa Tavares da Rocha
Pregoeira — Presidéncia da Republica



ANEXO |
PREGAO, NA FORMA ELETRONICA, N° 010/2019
PROCESSO N° 00094.001357/2018-41

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1 Contratagdo de empresa para provimento licencas de softwares Microsoft Office
Standard na modalidade de licenciamento perpétuo, conforme condicgdes, quantidades
e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

DESCRIQAO/ IDENTIFICACAO UNIDADE PRECO PRECO
ITEM ESPECIFICAQAO CATSER DE MEDIDA QUANTIDADE UNITARIO TOTAL
Microsoft Office
Standard 2019 — . R$ R$
1 Office Std Dev SL - 27456 Unidade 420 145493 | 611.070,60

Licenca perpétua.

* Os precos estimados da planilha serdo os considerados como méaximos para
aceitacao da proposta pela Presidéncia da Republica.

** O critério de julgamento da licitacdo sera 0 menor preco total do item, observadas
as exigéncias contidas neste Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAQAO
2.1 Justificativa da Contratacao

2.1.1 A Diretoria de Tecnologia - DITEC tem como missdo prover solugdes e
servicos de TI para diversos 6rgaos vinculados a Presidéncia da Republica - PR, a fim
de alcangar seus objetivos institucionais. Esta diretoria implementa o Plano Diretor
de Tecnologia da Informacdo — PDTI, o qual, em consonancia com o Plano
Estratégico de Tl — PETI, descreve a implantacdo de solucGes de TIC, incluindo a
padroniza¢do como um objetivo estratégico.

2.1.2 Esta contratacdo esta prevista no Plano de Ac¢des 2019 do Plano Diretor de
Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo (PDTIC 2019-2020) e esta alinhada em
relacdo as necessidades de negOcio e macro requisitos tecnoldgicos objetivando
prover recursos e meios tecnoldgicos aos usudrios e alcancar a exceléncia na
prestacdo de servicos da DITEC, tendo em vista o alcance dos seguintes beneficios:
prover solugdes de TIC; atualizar e padronizar as solugdes de TIC, bem como prover
recursos e meios tecnoldégicos aos usuarios da rede de computadores da Presidéncia
da Republica.

2.1.3 A Presidéncia da Republica iniciou processo administrativo (SEI
00094.000587/2018-92), com vista a dar continuidade a atualizacdo do seu parque de
estacOes de trabalho (microcomputadores) dos ¢rgdos integrantes da PR. Nessa
oportunidade seréo adquiridos 420 novos computadores que irdo substituir em parte,
0s computadores da marca Positivo atualmente em uso na PR.



2.1.4 Considerando que os computadores a serem substituidos (marca Positivo),
foram adquiridos conjuntamente com pacote office licenciado na modalidade OEM,
(nessa modalidade as licencas sdo vinculadas ao equipamento fisico). Torna-se
necessaria a aquisicdo de 420 licencas do referido software para 0s novos
computadores, visto que esses ativos ndo contemplam licencas de software de
escritorio. Vale ressaltar que a PR adotou o MS Office como sua plataforma oficial
de elaboracdo de documentos de escritdrio (planilhas, apresentacdes, textos e cliente
de correio eletrénico) e torna-se imprescindivel a contratacdo dessa suite de software
para viabilizar o adequado uso dos ativos citados.

2.1.5 A PR utiliza os softwares da Microsoft, a suite de escritério Office Standard,
em sua rede de computadores, mantendo atualmente cerca de 3000 usuéarios e
computadores atendidos por estes produtos. Os usuarios e técnicos da area de Tl ja
possuem grande dominio no seu uso e manutencédo, reforcando as caracteristicas de
produtividade, usabilidade e confiabilidade dos produtos, dentro do contexto da PR.

2.1.6 Os referidos produtos gozam de ampla disseminacdo no mercado tanto de
Tecnologia da Informacdo quanto de ferramentas de escritorio e possuem larga base
de documentacéo e suporte, 0 que traz seguranca a PR na manutencdo do uso destes
produtos.

2.2 Especificagdo Técnica

2.2.1 O licenciamento dos softwares devera ser do tipo perpétuo na modalidade
Volume como SELECT PLUS, OPEN GOV ou similar.

2.2.2 O produto devera ser compativel com Microsoft Windows 7, 10 e superior, na
versdo atual ou através de downgrade para uma versdo imediatamente anterior;

2.2.3 Os softwares deverdo ser disponibilizados no idioma Portugués do Brasil;

2.2.4 As licencas deverdo ser fornecidas em sua versao mais atual, a menos que esteja
informado na planilha de especificacdo, a versdo do produto.

2.2.5 Deveré ser fornecido o cartdo de registro e/ou licenca de uso, contendo todas as
chaves, senhas, nimeros de identificacdo, série e demais informacdes necessarias
para a identificacao, instalacdo, reinstalacéo e operacéo do produto.

2.2.6 A empresa vencedora da licitacdo devera manter registro de todas as licencas
fornecidas a PR, devendo, a qualquer tempo, ou quando solicitada formalmente, ser
capaz de prover todos os dados, nimeros de licencgas, registros ou informacdes
necessarias a instalacdo, pré-instalacdo, recuperacdo de instalacdo e interacdo com o
fabricante.

2.2.7 O documento de licenciamento serd considerado como comprovante de
detencdo do produto pela PR, o qual devera ser registrado no site “Microsoft Volume
Licensing Service Center (VLSC)”,
url: https://www.microsoft.com/Licensing/servicecenter/ default.aspx.

2.2.8 A garantia sera dada através da atualizacdo dos softwares em todas as suas
funcionalidades para as novas versbes com a disponibilizagdo de arquivos de
correcdes, assinaturas e atualizacdes conforme a politica do fabricante para o tipo de
licenciamento especificado.

2.2.9 O documento de licenciamento sera considerado como comprovante de
detencéo do produto pela PR.


https://www.microsoft.com/Licensing/servicecenter/%20default.aspx

3. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS

3.1 A natureza do objeto se enquadra na classificagdo de servigos comuns, nos termos
do paragrafo Unico, do art. 1°, da Lei 10.520, de 2002.

3.2 Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n°
9.507/2018, constituindo-se em atividades materiais acessorias, instrumentais ou
complementares & area de competéncia legal do 6rgdo licitante, ndo inerentes as
categorias funcionais abrangidas por seu respectivo plano de cargos.

3.3 A prestacdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administracdo, vedando-se qualquer relacdo entre estes que
caracterize pessoalidade e subordinacdo direta.

4. PRAZO DE EXECUCAO

4.1 O prazo para entrega das licencas sera de até 30 dias consecutivos, contados a
partir do primeiro dia Gtil a contar do recebimento da Ordem de Servico, em remessa
Unica, em horario comercial das 08h as 11h30 e das 14h as 17h30, telefones (61)
3411-2159 ou 3411-2608 no seguinte endereco:

Coordenacéo-Geral de Infraestrutura Tecnoldgica e Telecomunicagfes - CGITT
Palacio do Planalto, Ed. Anexo I-A, sala 107

Tel.: (61) 3411-2159 ou 3411-2608

Praca dos Trés Poderes

70150-900 - BRASILIA-DF.

5. INFORMACOES IMPORTANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA
PROPOSTA:

5.1 A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

TIPO DE

DESCRICAO QTD LICENCA USUARIOS
Pacote de ferramentas de escritério, contendo 0s
seguintes  softwares: Word (software para criacao,
visualizagdo e edicdo de documentos de
texto); Excel (Software para criagdo, visualizacdo e
edicdo de planilhas, com recursos de analise de dados,
formulas e gréficos); Power point (Software para
criagdo, visualizacdo e edicdo de apresentacdes com Usuarios
animacoes, comentarios € 420 1 para cada internos da
anotacOes); OneNote (Caderno digital de anotagoes, equipamento | Presidéncia da
para que anotaces, ideias, paginas da Web, fotos, dudio Republica.

e video em um sO lugar); Publisher (Software para
criagdo, personalizagdo e compartilhamento de
publicagdes); e Outlook (Software para gerenciamento
de e-mail, calendério, contatos e tarefas. Suporte a e-
mail por push e mensagens relacionadas a grupos de
visualizacdo de conversas e calendarios).



6. REQUISITOS DA CONTRATACAO

6.1 As licencas fornecidas sdo do tipo perpétuas, ou seja, passam a ser de propriedade
(de uso) do 6rgéo, sem prazo de expiragao.

6.2 As versOes das licencas deverao ser as mais recentes disponibilizadas no mercado
pelo fabricante.

6.3 Os softwares deverao ser multi-language.
6.4 Os softwares deverdo ser adaptaveis aos padrdes da arquitetura do e-PING.

6.5 Devera ser disponibilizado em até 30 dias, conforme disposto no item 4.1, acesso
ao portal de gestdo do contrato que permitam no minimo:

a) Baixar (downloads) produtos e chaves;

b) Baixar atualizagdes e pacotes de correcao;

c) Acesso as informaces de licenciamento em um local;

d) Exibicao dos detalhes resumidos sobre relacionamentos e licengas; e
e) Verificacao do status dos relacionamentos.

6.6 A CONTRATADA devera entregar documentagdo contendo a chave de acesso ao
portal, com todos os softwares (resumo de licencas) contratados e disponiveis para
utilizagéo;

6.7 As licengas entregues deverdo possuir “downgrade rights” de forma que uma
versdo anterior do produto possa ser instalada, a critério da CONTRATANTE.

6.8 Devera ser fornecido certificado do fabricante que comprove o registro das
licengas no site do fabricante.

6.9 A Presidéncia ndo assinara qualquer contrato com o fabricante para o recebimento
das licencas decorrentes deste processo, ficando a licitante obrigada a efetuar os seus
pedidos cientes desta condicao.

7. MODELO DE GESTAO DE CONTRATO E CRITERIOS DE MEDICAO E
PAGAMENTO

7.1 A execucdo dos servicos serd iniciada ap6s a assinatura do contrato, a contar do
recebimento da Ordem de Servico com a solicitagdo de fornecimento pela
CONTRATADA.

7.2 Os servigos seréo executados conforme discriminado, para todos 0s acionamentos
a Presidéncia da Republica tera as seguintes op¢oes para abertura de chamados:

7.2.1 Por nimero de telefone fixo local;
7.2.2 Por acesso a pagina web da CONTRATADA,
7.2.3 Por endereco de correio eletronico especifico da CONTRATADA.

7.3 Entre as formas de execucdo dos servicos estdo: atendimento via telefone, e-mail,
videoconferéncia, acesso On-Site e Remoto. A forma de execucéo dos servicos sera
definida pela CONTRATANTE na abertura da Ordem de Servigo.

7.4 Considera-se suporte técnico On-Site as atividades que devem ser executadas de
forma presencial e acompanhadas por funcionario da Presidéncia da Republica.



7.5 Considera-se suporte técnico Remoto as atividades que podem ser executadas fora
da Presidéncia da Republica.

7.6 O suporte técnico podera ser acionado a partir da data da assinatura do contrato.

7.7 A CONTRATADA deverd entregar documentacdo com todos os softwares
(resumo de licencas) contratados e disponiveis para utilizacdo, as credenciais (chave)
de acesso ao portal, exclusivas da Presidéncia da Republica, para acesso a area
exclusiva do site do fabricante, para verificacao das licengas disponibilizadas.

7.8 A entrega sera caracterizada pela disponibilizacdo das credenciais de acesso e das
licencas, com seus respectivos quantitativos, no site do fabricante, em area de acesso
exclusivo da Presidéncia da Republica, por meio de utilizagdo de credenciais
especificas.

7.9 Apods a comunicacdo da CONTRATADA, que as licencas ja estéo disponiveis no
site da fabricante, a Presidéncia da Republica, caso ja tenha recebido as credenciais
de acesso, elaborara o Termo de Recebimento Provisorio.

7.10 Na forma do art. 3°, inciso 1ll, do Decreto n°® 7.174, de 12 de maio de 2010, a
CONTRATADA devera apresentar no momento da entrega do objeto, a comprovacao
da origem dos bens importados oferecidos e da quitacdo dos tributos de importacéo a
eles referentes.

7.11 O aceite dos softwares devera ser efetuado por servidores designados pelo
acompanhamento e fiscaliza¢do do contrato;

7.11.1 Os produtos deverdo ser aceitos, mediante elaboracdo de documento da
seguinte forma:

a) Termo de Recebimento Provisério, no ato da entrega dos produtos e
dos documentos fiscais, para posterior verificacdo da conformidade do
material com a especificacdo exigida;

b) Termo de Recebimento Definitivo, verificado o cumprimento de
todos os requisitos e de acordo com os critérios de aceitacdo definidos, a
Presidéncia da Republica dard o aceite definitivo, no prazo de
até 15 (quinze) dias Uteis, contados do recebimento provisorio das
licencas.

7.13 Apés a finalizacdo dos testes e verificacdo, com o ateste e o termo de
recebimento definitivo, caso ndo seja encontrado nenhum problema ou
desconformidade, a CONTRATANTE solicitard, a CONTRATADA, a emissdo da
Nota Fiscal/Fatura, que devera ocorrer em até 05 (cinco) dias corridos.

8. HABILITACAO

8.1 Os licitantes deverdo apresentar a seguinte documentacdo relativa a qualificacdo
econdmico-financeira:

8.1.1 certiddo negativa de faléncia, expedida pelo distribuidor da sede do
licitante;

8.1.2 balancgo patrimonial e demonstracdes contabeis do Ultimo exercicio social,
referentes ao ultimo exercicio social, comprovando indices de Liquidez Geral
(LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um).



8.1.2.1 O licitante que apresentar indices econd6micos iguais ou inferiores
a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral, Solvéncia Geral e
Liquidez Corrente devera comprovar que possui (capital minimo ou
patriménio liquido) equivalente a 10% (dez por cento) do valor total
estimado da contratacdo ou do item pertinente.

8.1.3 A comprovacdo da qualificagdo econdmico-financeira, conforme o caso,
podera ser substituida pela consulta ao SICAF, nos casos em que a empresa
estiver habilitada no referido sistema, conforme o disposto nos arts. 4°, caput, 8°,
8 3° 13 a18e 43, Ill, da Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n° 2, de 11.10.10.

9. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

9.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigacGes assumidas pela Contratada, de
acordo com as clausulas contratuais e 0s termos de sua proposta;

9.2 receber 0 objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Edital e seus anexos;

9.2.1 verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens
recebidos provisoriamente com as especificacbes constantes do Edital e da
proposta, para fins de aceitacéo e recebimento definitivo;

9.3 Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas,
indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente
envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis;

9.4 Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no
curso da execucdo dos servicos, fixando prazo para a sua correcéo;

9.5 Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servigo, no prazo e
condigdes estabelecidas neste termo de referéncia;

9.6 Efetuar as retencdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura
fornecida pela contratada, no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo
Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017.

10. OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1 A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Edital, seus
anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto e, ainda:

10.1.1 efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigdes, conforme
especificacOes, prazo e local constantes no Edital e seus anexos, acompanhado
da respectiva nota fiscal, na qual constardo as indicacdes referentes a: marca,
fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade;

10.1.1.1 O objeto deve estar acompanhado do manual do usuéario, com
uma versdo em portugués e da relacdo da rede de assisténcia técnica
autorizada;

10.1.2 comprovar através do site do fabricante se as licencas adquiridas estdo
devidamente registradas no nome da Presidéncia da Republica;



10.1.3 responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo
com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cdodigo de Defesa do Consumidor (Lei n°
8.078, de 1990);

10.1.4 substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste
Termo de Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

10.1.5 comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas
que antecede a data da entrega, 0s motivos que impossibilitem o cumprimento
do prazo previsto, com a devida comprovacao;

10.1.6 manter, durante toda a execucao da contratacdo, em compatibilidade com
as obrigagdes assumidas, todas as condigfes de habilitacdo e qualificacdo
exigidas na licitacao;

10.1.7 indicar preposto para representé-la durante a execucéo da contratag&o.

10.2 Executar os servicos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de
sua proposta, com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento
das clausulas contratuais, além de fornecer os materiais e equipamentos, ferramentas
e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade especificadas neste Termo de
Referéncia e em sua proposta;

10.3 Reparar, corrigir, remover ou substituir, &s suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato ou pelo gestor, caso ndo haja fiscal designado,
os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes
resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

10.4 Guardar sigilo sobre todas as informacgdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

10.5 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente
em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento ao objeto da licitacdo,
exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da
Lei n® 8.666, de 1993.

11. DA SUBCONTRATAC}AO, CONSORCIO E COOPERATIVAS.
11.1. Nao serd admitida a subcontratacdo do objeto licitatorio.

12. ALTERACAO SUBJETIVA

12.1 E admissivel a fuséo, cisdo ou incorporagio da contratada com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de
habilitacdo exigidos na licitacdo original, sejam mantidas as demais clausulas e
condicdes da contratacdo; ndo haja prejuizo a execucao do objeto pactuado e haja a
anuéncia expressa da Administracao a continuidade da contratacéo.

13. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

13.1 O acompanhamento e a fiscalizagdo da execucdo do contrato consistem na
verificacdo da conformidade da prestacdo dos servicos e da alocagcdo dos recursos
necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser
exercidos por um ou mais representantes da Contratante, especialmente designados,



na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n° 8.666, de 1993, e do art. 10° do Decreto n°
9.507/2018.

13.2 O representante da Contratante devera ter a experiéncia necessaria para 0
acompanhamento e controle da execucao dos servicos e do contrato.

13.3 A verificacdo da adequacdo da prestacdo do servico devera ser realizada com
base nos critérios previstos neste Termo de Referéncia.

13.4 A execucdo dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por meio de
instrumentos de controle, que compreendam a mensuragéo dos aspectos mencionados
no art. 47 e no ANEXOQO V, item 2.6, i, ambos da IN n® 05/2017.

13.5 A fiscalizacdo técnica dos contratos avaliard constantemente a execuc¢do do
objeto.

13.6 Durante a execucdo do objeto, o fiscal técnico ou o gestor, caso ndo haja fiscal
técnico designado, devera monitorar constantemente o nivel de qualidade dos
servicos para evitar a sua degeneracdo, devendo intervir para requerer a
CONTRATADA a correcéo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

13.7 O fiscal técnico ou o gestor, caso nao haja fiscal técnico designado, devera
apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliacdo da execucdo do objeto ou, se
for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos
realizada.

13.8 Em hipdtese alguma, seré admitido que a propria CONTRATADA materialize a
avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacao dos servicos realizada.

13.9 A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestacdo do servigo
com menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico ou pelo
gestor, caso ndo haja fiscal técnico designado, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e
alheios ao controle do prestador.

13.10 Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do
servico em relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis
minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser
aplicadas as san¢des a CONTRATADA de acordo com as regras previstas no ato
convocatario.

13.11 O fiscal técnico ou o gestor, caso ndo haja fiscal técnico designado, podera
realizar avaliacdo didria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja
suficiente para aferir o desempenho e qualidade da prestagéo dos servicos.

13.12 O fiscal técnico ou o gestor, caso ndo haja fiscal técnico designado, ao verificar
que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda da qualidade
na execucao do servico, deverd comunicar a autoridade responsavel para que esta
promova a adequacédo contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-
se os limites de alteragéo dos valores contratuais previstos no § 1° do art. 65 da Lei n°
8.666, de 1993.

13.13 A conformidade do material a ser utilizado na execugdo dos servigos devera ser
verificada juntamente com o documento da CONTRATADA que contenha sua
relacdo detalhada, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na
proposta, informando as respectivas quantidades e especificacfes técnicas, tais como:
marca, qualidade e forma de uso.



13.14 O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias
verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas
contratuais, conforme o disposto nos 88 1° e 2° do art. 67 da Lei n° 8.666, de 1993.

13.15 O descumprimento total ou parcial das demais obrigacdes e responsabilidades
assumidas pela Contratada ensejara a aplicacdo de san¢des administrativas, previstas
neste Termo de Referéncia e na legislagdo vigente, podendo culminar em rescisao
contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 80 da Lei n° 8.666, de 1993.

13.16 A fiscalizagdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeices técnicas, vicios redibitorios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo
implica em corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

14. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

14.1 O recebimento provisério ocorrerd no ato da entrega do servico, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificacfes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser elaborado relatorio circunstanciado, contendo
0 registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato e
demais documentos que julgarem necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do
contrato para o recebimento definitivo.

14.2 O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagfes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da notificacdo a
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.

14.3 O recebimento definitivo ocorrera no prazo de até 15 (quinze) dias Uteis,
contados do recebimento provisério, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do
objeto, com a consequente aceitacdo mediante termo circunstanciado.

14.3.1 Na hipotese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser
procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se 0
recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

14.4. O recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execucdo dos servicos,
sera realizado pelo gestor do contrato.

14.4.1. O gestor do contrato analisara os relatérios e toda documentacdo
apresentada pela fiscalizacdo técnica e, caso haja irregularidades que impecam a
liguidacdo e o pagamento da despesa, indicara as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando @8 CONTRATADA, por escrito, as respectivas corre¢des.

14.4.2. O gestor emitird termo circunstanciado para efeito de recebimento
definitivo dos servicos prestados, com base nos relatorios e documentacéo
apresentados, e comunicara a CONTRATADA para que emita a Nota Fiscal ou
Fatura.

14.5 O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade
da contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucao do contrato.



15. DO PAGAMENTO

15.1 O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 30 (trinta) dias,
contados do recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

15.2 A emissdo da Nota Fiscal/Fatura serd precedida do recebimento provisério e
definitivo da contratacdo, nos seguintes termos:

15.3 No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA
deverd entregar toda a documentacdo comprobatoria do cumprimento da obrigagéo
contratual,

15.4 No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento dos documentos
da CONTRATADA, o fiscal técnico ou o gestor, caso ndo haja fiscal técnico
designado, deverad elaborar Relatério Circunstanciado em consonancia com suas
atribuic@es, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

15.5 No mesmo prazo, o fiscal ou equipe de fiscalizacdo devera elaborar Relatorio
Circunstanciado em consonancia com suas atribui¢cdes e encaminhé-lo ao gestor do
contrato.

15.6 Em existindo fiscal setorial, este devera elaborar Relatério Circunstanciado em
consonancia com suas atribuicdes, no mesmo prazo.

15.7 No prazo de até 15 (quinze) dias Uteis a partir do recebimento dos relatérios
mencionados acima, o Gestor do Contrato deverd providenciar o recebimento
definitivo, ato que concretiza o ateste da execucdo dos servigos, obedecendo as
seguintes diretrizes:

15.7.1 Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada
pela fiscalizacdo técnica, setorial, e, caso haja irregularidades que impecam a
liguidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

15.7.2 Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servigos prestados, com base nos relatorios e documentacdes apresentadas; e

15.7.3 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o
valor exato dimensionado pela fiscalizacéo.

15.8 Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser efetuados no
prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da data da apresentacdo da Nota
Fiscal/Fatura, nos termos do art. 5°, § 3°, da Lei n° 8.666, de 1993.

15.9 O pagamento somente sera autorizado depois de efetuado o “‘atesto” pelo
servidor competente, devidamente acompanhada das comprovacdes mencionadas no
item 2 do Anexo Xl da IN SEGES/MPDG n. 5/2017.

16. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

16.1 Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, a
CONTRATADA que:

16.1.1 inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacGes assumidas em
decorréncia da contratacéo;

16.1.2 ensejar o retardamento da execucdo do objeto;



16.1.3 falhar ou fraudar na execucao do contrato;
16.1.4 comportar-se de modo inidéneo; e
16.1.5 cometer fraude fiscal.

16.2 A Contratada que cometer qualquer das infragdes discriminadas no subitem
acima ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sancgoes:

16.2.1 Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das
obrigagdes contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que
ndo acarretam prejuizos significativos para a Administracao;

16.2.2 Multa de:

16.2.2.1 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor adjudicado
em caso de atraso na execugéo da contratagdo, limitada a incidéncia a 15
(quinze) dias. Apos o décimo quinto dia e a critério da Administracdo, no
caso de execugdo com atraso, podera ocorrer a ndo-aceitacdo do objeto, de
forma a configurar, nessa hipotese, inexecucdo total da obrigacdo
assumida, sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenca;

16.2.2.2 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de atraso
na execucdo do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima
ou de inexecucdo parcial da obrigacdo assumida;

16.2.2.3 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de
inexecucdo total da obrigacdo assumida;

16.2.2.4 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor do contrato, conforme
detalhamento constante das tabelas 1 e 2 abaixo; e

16.2.2.5 As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo
consideradas independentes entre si.

16.2.3 Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgao, entidade ou
unidade administrativa pela qual a Administracdo Pudblica opera e atua
concretamente, pelo prazo de até dois anos;

16.2.4 Sancdo de impedimento de licitar e contratar com 6rgados e entidades da
Unido, com o consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco
anos;

16.2.5 Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que
seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante
pelos prejuizos causados;

16.3 As sanc¢des previstas nos subitens 16.2.1, 16.2.3, 16.2.4 e 16.2.5 poderdo ser
aplicadas a CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos
pagamentos a serem efetuados.

16.4 Para efeito de aplicacdo de multas, as infragdes sdo atribuidos graus, de acordo
com as tabelas 1 e 2:



ITEM

Tabela 1

GRAU CORRESPONDENCIA

0,2% ao dia sobre o valor do contrato
0,4% ao dia sobre o valor do contrato
0,8% ao dia sobre o valor do contrato
1,6% ao dia sobre o valor do contrato
3,2% ao dia sobre o valor do contrato

Ol bhlwN -

Tabela 2

INFRACAO

DESCRICAO
Permitir situacdo que crie a possibilidade de causar dano fisico, lesdo
corporal ou consequéncias letais, por ocorréncia,;
Suspender ou interromper, salvo motivo de for¢a maior ou caso fortuito, os
servigos contratuais por dia e por unidade de atendimento;
Para os itens a seguir, deixar de:
Cumprir determinacdo formal ou instrucdo complementar do érgédo
fiscalizador, por ocorréncia;

Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos ndo previstos nesta
tabela de multas, apos reincidéncia formalmente notificada pelo 6rgéo
fiscalizador, por item e por ocorréncia;

Indicar e manter durante a execu¢do do contrato 0s prepostos previstos no
edital/contrato;

16.5 Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, 11l e IV da Lei n° 8.666, de
1993, as empresas ou profissionais que:

16.5.1 tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos,
fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

16.5.2 tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licita¢éo;

16.5.3 demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo
em virtude de atos ilicitos praticados.

16.6 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA,
observando-se o procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente
aLein®9.784, de 1999.

16.7 A autoridade competente, na aplicacdo das sancOes, levara em consideracdao a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano
causado a Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

16.8 As penalidades seréo obrigatoriamente registradas no SICAF.

GRAU
05

04

02

03

01



17. PRECO ESTIMADO E DOTACAO ORCAMENTARIA

17.1 O valor total da contratacéo esta estimado em R$ 611.070,60 (seiscentos e onze
mil, setenta reais e sessenta centavos).

17.2 Nos valores acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragao,
frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

17.3 As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotacdo
orcamentaria prépria, prevista no orcamento da Unido, para o exercicio de 2019, na
Unidade Gestora Secretaria de Administragdo UG 110001 - S.A/PR.

18. TERMO DE CONTRATO

18.1 A contratacdo sera efetivada mediante contrato, que tera vigéncia de 12 (doze)
meses, a contar da sua assinatura.

Equipe de Planejamento da Contratagao

Integrante Técnico Integrante Requisitante Integrante Administrativo
Tassia Kalliny de Souza Milton Alexandre da Ana Lucia Valadares de
Davi Silva Carvalho
Matricula: 2277780 Matricula: 1395795 Matricula: 1547208

Brasilia, 09 de agosto de 20109.

Aprovo: Encaminha-se a Diretoria de Recursos Logisticos para iniciacdo de
procedimento licitatdrio, segundo o art. 38 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993.

Edvaldo Noleto Perna Filho

Diretor de Tecnologia



ANEXO 11

PREGAO, NA FORMA ELETRONICA, N° 010/2019
PROCESSO N° 00094.001357/2018-41

MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS
(Proposta Comercial)

Referéncia: Pregao, na forma eletrénica, N° 010/2019

Data de Abertura: / /2019
X X Preco Preco
ITEM DESCRICAO/ESPECIFICACAO QTD Unitario Total
1 Microsoft Office Standard 2019 — Office Std 420 *)
Dev SL - Licenca perpétua.
(*) O preco total é o que deve ser cadastrado no sistema Comprasnet.
1 Observagoes:
1.1 Prazo de validade da proposta de ( ) dias, a contar da data de abertura

da sessdo publica. (No minimo, 60 (sessenta) dias)

2 Declaragéo

2.1 Declaro expressamente estarem incluidos no preco todos os impostos, taxas,
fretes, seguros, bem como quaisquer outras despesas, diretas e indiretas, incidentes
sobre 0 objeto deste pregéo.

3 Dados da empresa:
Empresa/Razéo Social:
Endereco:
CEP:
CNPJ:
Telefone:
Banco: Agéncia: Conta-Corrente:
E-mail:



4 Qualificacdo do preposto autorizado a firmar o Contrato:
Nome completo:
CPF:

RG:
, de de 20109.

(Nome completo do declarante (Responsavel legal) — ID — CPF



ANEXO 111

DECLARAGAO QUE NAO MANTEM PARENTESCO ENTRE
SOCIOS DA EMPRESA COM SERVIDORES DO ORGAO

BU, oo , portador da Carteira de Identidade n°.............
e do CPF n%...coovviiiiecien, , ha qualidade de Representante Legal da empresa
........................................ , Inscrita no CNPJ/MF sob 0 n® .....ccccceovvviiiivciiee e, COM
SEAE NA ...eevveeceece e , declaro para todos os fins de direito que 0s s6cios

da referida empresa ndo mantém parentesco com servidores do 6rgdo contratante até o
segundo grau civil. Por ser verdade firmo a presente declaracéo para que surtam os seus
juridicos e legais efeitos.

(Local), (UF), de de 2019.

Representante legal da licitante — ID — CPF



ANEXO IV

DECLARACAO DE OPTANTE PELO SIMPLES NACIONAL

IImo. Sr.
(pessoa juridica pagadora)

(Nome da empresa), com sede (endereco completo), inscrita no CNPJ sob o n°.....
DECLARA a (nome da pessoa juridica pagadora), para fins de ndo incidéncia na fonte
do IRPJ, da Contribuigdo Social sobre o Lucro Liquido (CSLL), da Contribuicéo para o
Financiamento da Seguridade Social (Cofins), e da Contribuicdo para o PIS/Pasep, a
que se refere o art. 64 da Lei n® 9.430, de 27 de dezembro de 1996, que é regularmente
inscrita no Regime Especial Unificado de Arrecadacdo de Tributos e Contribuicbes
devidos pelas Microempresas e Empresas de Pequeno Porte - Simples Nacional, de que
trata o art. 12 da Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006.

Para esse efeito, a declarante informa que:
| - preenche os seguintes requisitos:

a) conserva em boa ordem, pelo prazo de 5 (cinco) anos, contado da data da
emissdo, 0s documentos que comprovam a origem de suas receitas e a efetivacdo de
suas despesas, bem como a realizacdo de quaisquer outros atos ou operacOes que
venham a modificar sua situacdo patrimonial; e

b) cumpre as obrigacdes acessdrias a que esta sujeita, em conformidade com a
legislacdo pertinente;

Il - 0 signatario é representante legal desta empresa, assumindo o compromisso
de informar a Secretaria da Receita Federal do Brasil e a pessoa juridica pagadora,
imediatamente, eventual desenquadramento da presente situacdo e esta ciente de que a
falsidade na prestacdo dessas informacdes, sem prejuizo do disposto no art. 32 da Lei n°
9.430, de 1996, o sujeitard, com as demais pessoas que para ela concorrem, as
penalidades previstas na legislacdo criminal e tributaria, relativas a falsidade ideoldgica
(art. 299 do Decreto-Lei n° 2.848, de 7 de dezembro de 1940 - Codigo Penal) e ao crime
contra a ordem tributaria (art. 1° da Lei n° 8.137, de 27 de dezembro de 1990).

Local e data.......ccceeeevveieeie e
Assinatura do Responsavel



ANEXO V
TERMO DE CONTRATO

TERMO DE CONTRATO PARA
PROVIMENTO DE LICENCAS DE
SOFTWARES MICROSOFT OFFICE
STANDARD NA MODALIDADE DE
LICENCIAMENTO PERPETUO, QUE
FAZEM ENTRE SI A UNIAO, POR
INTERMEDIO DA PRESIDENCIA DA
REPUBLICA E A EMPRESA ......cccoovvun.....

CONTRATO N° /2019

A Unido, por intermédio da Presidéncia da Republica, inscrita no CNPJ sob o n°
00.394.411/0001-09, neste ato representada pelo Diretor de Recursos Logisticos da

Secretaria Especial de Administracdo, inscrito(a) no CPF n° .................. , de acordo
com a competéncia prevista N0 ..........c.cceeeee. , publicada no Diério Oficial da Unido de
....................... , doravante denominada CONTRATANTE, € 0(3) ..cccccccevvevvrierrnennnnn.
inscrito(@ no CNPJMF sob 0 n° i, , sediado(a) na
................................... , EM ....cccceeveeeeneen.. doravante designada CONTRATADA,
neste ato representada pelo(a) Sr.(a) .......c.cceevreenne. ,@CPFN° e , tendo em
vista 0 que consta No Processo N° .........ccccecvevvvennenne. e em observancia as disposi¢cdes da

Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, da Lei n°® 10.520, de 17 de julho de 2002, do
Decreto n° 9.507, de 21 de setembro de 2018, e da Instrucdo Normativa SEGES/MP n°
5, de 26 de maio de 2017, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente
do Pregdo Eletrébnico n°® 010/2019, mediante as clausulas e condi¢bes a seguir
enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1 O objeto do presente instrumento é o provimento de licencas de softwares Microsoft
Office Standard na modalidade de licenciamento perpétuo, conforme condigoes
estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

1.2 Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregéo, identificado no preambulo e
a proposta vencedora, independentemente de transcrigéo.

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA

2.1 O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato serd de 12 (doze) meses, contados da
data da sua assinatura.



3. CLAUSULA TERCEIRA - PRECO

3.1 O valor total da contratacdo é de R$ .......... (.....)
ITEM DESCRICAO/ESPECIFICACAO QTD Uf]ftegﬁo Preco Total
1 Microsoft Office Standard 2019 — Office 420

Std Dev SL - Licenca perpétua.

3.2 No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracao,
frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

4. CLAUSULA QUARTA - DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1 As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotagdo
orcamentaria propria, prevista no orcamento da Unido, para o exercicio de 2019, na
classificacéo abaixo:

Gestéo/Unidade:
Fonte:

Programa de Trabalho:
Elemento de Despesa:

5. CLAUSULA QUINTA - PAGAMENTO

5.1 O pagamento seré efetuado pela Contratante no prazo de 30 (trinta) dias, contados
do recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

5.2 A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento provisorio e
definitivo do servico, nos seguintes termos:

5.3 No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA
deverd entregar toda a documentacdo comprobatéria do cumprimento da obrigacédo
contratual,

5.4 No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da
CONTRATADA, o fiscal técnico devera elaborar Relatério Circunstanciado em
consonancia com suas atribuicdes, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

5.5 No mesmo prazo, o fiscal ou equipe de fiscalizacdo devera elaborar Relatério
Circunstanciado em consonancia com suas atribui¢cbes e encaminha-lo ao gestor do
contrato.

5.6 Em existindo fiscal setorial, este devera elaborar Relatério Circunstanciado em
consonancia com suas atribui¢bes, no mesmo prazo.

5.7 No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento dos relatorios
mencionados acima, o Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo,
ato que concretiza o ateste da execugdo dos servicos, obedecendo as seguintes
diretrizes:



5.8 Realizar a andlise dos relatorios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo técnica, setorial, e, caso haja irregularidades que impeg¢am a liquidagdo e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a
CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

5.9 Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos
prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

5.10 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagdo.

5.11 Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser efetuados no prazo de
até 5 (cinco) dias Uteis, contados da data da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, nos
termos do art. 5°, § 3°, da Lei n° 8.666, de 1993.

5.12 O pagamento somente sera autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo servidor
competente, devidamente acompanhada das comprovagdes mencionadas no item 2 do
Anexo X1 da IN SEGES/MP n. 5/2017.

5.13 Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

5.14 Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para
verificar a manutencao das condi¢des de habilitacdo exigidas no edital.

5.15 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

5.16 N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

5.17 Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
contratada a ampla defesa.

5.18 Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisao do contrato, caso a contratada nao
regularize sua situacao junto ao SICAF.

5.19 Somente por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro interesse
publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima
autoridade da contratante, ndo sera rescindido o contrato em execucdo com a contratada
inadimplente no SICAF.

5.20 Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo
aplicavel, nos termos do item 6 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017, quando
couber:

5.20.1 A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, exclusivamente para
as atividades de prestacdo de servigos previstas no §5°-C, do artigo 18, da LC 123, de
2006, nédo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢bes abrangidos
por aquele regime, observando-se as excecdes nele previstas. No entanto, o pagamento



ficara condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

5.21 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de
compensacao financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo
adimplemento da parcela, é calculada mediante a aplica¢do da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para 0 pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.
| = Iindice de compensacéo financeira = 0,00016438, assim apurado:
I =(TX) I= (6/100) | =0,00016438
365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

6. CLAUSULA SEXTA — INEXISTENCIA DE REAJUSTE
6.1 O preco € fixo e irreajustavel.

7. CLAUSULQ SETIMA - REGIME DE EXECUCAO DOS SERVICOS E
FISCALIZACAO

7.1 O regime de execucdo dos servicos a serem executados pela CONTRATADA, o0s
materiais que serdo empregados e a fiscalizacdo pela CONTRATANTE séo aqueles
previstos no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

8. CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA
CONTRATADA

8.1 Obrigacdes da CONTRATANTE:

8.1.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de
acordo com as clausulas contratuais e 0s termos de sua proposta;

8.1.2 Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Edital e seus anexos;

8.1.2.1 Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens
recebidos provisoriamente com as especificacbes constantes do Edital e da
proposta, para fins de aceitacéo e recebimento definitivo;

8.1.3 Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando
dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

8.1.4 Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no
curso da execucgdo dos servicos, fixando prazo para a sua corregéo;

8.1.5 Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servi¢co, no prazo e
condigdes estabelecidas no Edital e seus anexos;



8.1.6 Efetuar as retencdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura
fornecida pela contratada, no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo Xl
da IN SEGES/MP n. 5/2017.

8.2 Obrigacdes da CONTRATADA:

8.2. Cumprir todas as obrigacdes constantes no Edital, seus anexos e sua proposta,
assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execucdo do objeto e, ainda:

8.2.1 Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condicdes, conforme
especificacOes, prazo e local constantes no Edital e seus anexos, acompanhado
da respectiva nota fiscal, na qual constardo as indicacdes referentes a: marca,
fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade;

8.2.1.1 O objeto deve estar acompanhado do manual do usuario, com uma
versdo em portugués e da relacdo da rede de assisténcia técnica
autorizada;

8.2.2 Comprovar através do site do fabricante se as licencas adquiridas estdo
devidamente registradas no nome da Presidéncia da Republica;

8.2.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo
com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n°
8.078, de 1990);

8.2.4. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado no Termo
de Referéncia — Anexo | do Edital, o objeto com avarias ou defeitos;

8.2.5 Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas
que antecede a data da entrega, 0s motivos que impossibilitem o cumprimento
do prazo previsto, com a devida comprovacao;

8.2.6. Manter, durante toda a execu¢do da contratacdo, em compatibilidade com
as obrigacdes assumidas, todas as condi¢bes de habilitacdo e qualificacdo
exigidas na licitagéo;

8.2.7. Indicar preposto para representa-la durante a execucao da contratacao.

8.3. Executar os servigos conforme especificagdes do Termo de Referéncia — Anexo |
do Edital e de sua proposta, com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito
cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer os materiais e equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade especificadas no
Termo de Referéncia — Anexo | do Edital e em sua proposta;

8.4. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato ou pelo gestor, caso ndo haja fiscal designado, 0s
servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da
execucdo ou dos materiais empregados;

8.5. Guardar sigilo sobre todas as informacg6es obtidas em decorréncia do cumprimento
do contrato;

8.6. Arcar com o 0nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente
em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento ao objeto da licitacéo, exceto
quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n°
8.666, de 1993.



9. CLAUSULA NONA — SANCOES ADMINISTRATIVAS.

9.1 Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n° 8.666, de 1993, e da Lei n°
10.520, de 2002, observando as disposi¢cOes contidas na Instrucdo Normativa da
Secretaria de Administracdo da Presidéncia da Republica n® 1, de 13 de outubro de
2017, a CONTRATADA que:

9.1.1 inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacbes assumidas em
decorréncia da contratacéo;

9.1.2 ensejar o retardamento da execucdo do objeto;
9.1.3 falhar ou fraudar na execucéo do contrato;
9.1.4 comportar-se de modo inidéneo; e

9.1.5 cometer fraude fiscal.

9.2 A Contratada que cometer qualquer das infracGes discriminadas no subitem acima
ficard sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

9.2.1 Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das
obrigagdes contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que néo
acarretam prejuizos significativos para a Administracao;

9.2.2 Multa de:

9.2.2.1 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor adjudicado em caso de
atraso na execuc¢do dos servicos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Apos o
décimo quinto dia e a critério da Administracdo, no caso de execucdo com atraso,
poderd ocorrer a ndo-aceitacdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipétese,
inexecucdo total da obrigacdo assumida, sem prejuizo da rescisdo unilateral da
avenca;

9.2.2.2 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de atraso na
execucdo do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima ou de
inexecucdo parcial da obrigacdo assumida;

9.2.2.3 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de inexecugéo
total da obrigacdo assumida;

9.2.2.4 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor do contrato, conforme detalhamento
constante das tabelas 1 e 2 abaixo; e

9.2.2.6 As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos seréo consideradas
independentes entre si.

9.2.3 Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou
unidade administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua
concretamente, pelo prazo de até dois anos;

9.2.4 Sanc¢do de impedimento de licitar e contratar com 6rgéos e entidades da Uni&o,
com o consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos;

9.2.5 Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que
sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos
causados;



9.3 As sangdes previstas nos subitens 9.2.1, 9.2.3, 9.2.4 e 9.2.5 poder&o ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem
efetuados.

9.4 Para efeito de aplicacdo de multas, as infragdes sdo atribuidos graus, de acordo com
as tabelas 1 e 2:

Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA

1 0,2% ao dia sobre o valor do contrato

2 0,4% ao dia sobre o valor do contrato

3 0,8% ao dia sobre o valor do contrato

4 1,6% ao dia sobre o valor do contrato

5 3,2% ao dia sobre o valor do contrato
Tabela 2

INFRACAO
ITEM DESCRICAO GRAU

Permitir situacdo que crie a possibilidade de causar
1 dano fisico, lesdo corporal ou consequéncias letais, 05
por ocorréncia;

Suspender ou interromper, salvo motivo de forca
2 maior ou caso fortuito, os servigos contratuais por dia 04
e por unidade de atendimento;

Para os itens a seguir, deixar de:

Cumprir  determinacdo  formal ou instrucdo

3 A o 02
complementar do 6rgéo fiscalizador, por ocorréncia;
Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos

4 ndo previstos nesta tabela de multas, apds reincidéncia 03
formalmente notificada pelo 6rgdo fiscalizador, por
item e por ocorréncia;

5 Indicar e manter durante a execucdo do contrato os 01

prepostos previstos no edital/contrato;

9.5 Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, 11l e IV da Lei n° 8.666, de 1993,
as empresas ou profissionais que:

9.5.1 tenham sofrido condenacgdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude
fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

9.5.2 tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacéo;

9.5.3 demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em
virtude de atos ilicitos praticados.

9.6 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-& em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA,



observando-se o procedimento previsto na Lei n°® 8.666, de 1993, e subsidiariamente a
Lei n®9.784, de 1999.

9.7 A autoridade competente, na aplicacdo das sancOes, levard em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano
causado a Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

9.8 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

10. CLAUSULA DECIMA — RESCISAO

10.1 O presente Termo de Contrato podera ser rescindido nas hipoteses previstas no art.
78 da Lei n° 8.666, de 1993, com as consequéncias indicadas no art. 80 da mesma Lei,
sem prejuizo da aplicacdo das sancbes previstas no Termo de Referéncia, anexo do
Edital.

10.2 Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a
CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.

10.3 A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de
rescisdo administrativa prevista no art. 77 da Lei n° 8.666, de 1993.

10.4 O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:
10.4.1 Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
10.4.2 Relacédo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
10.4.3 Indenizagdes e multas.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - VEDACOES
11.1 E vedado a CONTRATADA:

11.1.1 Caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operacao
financeira;

11.1.2 Interromper a execucdo dos servicos sob alegacdo de inadimplemento por
parte da CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — ALTERACOES

12.1 Eventuais alterages contratuais reger-se-ao pela disciplina do art. 65 da Lei n°
8.666, de 1993, bem como do ANEXO X da IN n. 05, de 2017.

12.2 A CONTRATADA ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, o0s
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

12.3 As supressOes resultantes de acordo celebrado entre as contratantes poderdo
exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DOS CASOS OMISSOS

13.1 Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢0es
contidas na Lei n° 8.666, de 1993, na Lei n° 10.520, de 2002 e demais normas federais



aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n° 8.078, de 1990
— Cédigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - PUBLICACAO

14.1 Incumbirda @8 CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento, por
extrato, no Diério Oficial da Unido, no prazo previsto na Lei n° 8.666, de 1993.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - FORO

15.1 O Foro para solucionar os litigios que decorrerem da execucdo deste Termo de
Contrato seré o da Justica Federal - Se¢do Judiciaria do Distrito Federal.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em duas
(duas) vias de igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos
contraentes.

Brasilia, de de 2019

Representante legal da CONTRATANTE

Representante legal da CONTRATADA



