PRESIDENCIA DA REPUBLICA
CASA CIVIL
SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO
DIRETORIA DE RECURSOS LOGISTICOS
COORDENAGAO-GERAL DE LICITAGAO E CONTRATO

EDITAL
PREGAO, NA FORMA ELETRONICA, N° 068/2008

PROCESSO N° 00140.000371/2008-52

A Presidéncia da Republica, mediante o pregoeiro designado pela Portaria n° 214 de
31 de dezembro de 2007, da Diretora de Recursos Logisticos da Secretaria de Administracao da
Casa Civil da Presidéncia da Republica, publicada na Sec¢éo 2 do Diario Oficial da Uniao, de 2 de
janeiro de 2008, torna publico para conhecimento dos interessados que fara realizar licitagéo na
modalidade Pregao, na forma eletrénica, conforme descrito neste Edital e Anexos, de
conformidade com a Lei n°® 10.520, de 17 de julho de 2002, e os Decretos n°s. 3.555, de 8 de
agosto de 2000, 3.693, de 20 de dezembro de 2000, 3.784, de 6 de abril de 2001, 5.450, de 31 de
maio de 2005, 5.406, de 30 de margco de 2005, e 6.204, de 5 de setembro de 2007, Lei
Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, a IN MARE N° 5, de 21 de julho de 1995,
republicada no Diario Oficial da Unido de 19 de abril de 1996, e, subsidiariamente, a Lei n°
8.666/93, e suas alteragodes.

1. OBJETO

1.1 A presente licitagdo tem por objeto a selecdo e contratagdo de empresa especializada, em
organizacao de eventos - para a realizacao do Encontro Nacional de Prefeitos(as) Os servicos a
serem contratados sdo os seguintes: planejamento, mobilizagdo, dimensionamento, organizagao,
execucgao e operacionalizacao das demandas e/ou necessidades especificadas no detalhamento
em anexo. O referido encontro acontecera em Brasilia-DF, no periodo de 17 a 18 de novembro de
2008, conforme especificacdes, constantes do Termo de Referéncia — Anexo |, deste Edital.

2. ENDEREGO, DATA E HORARIO DO CERTAME

21 A sessdo publica deste pregdo, na forma eletrbnica, terd inicio com a divulgagdo das
Propostas de Precgos recebidas e inicio da etapa de lances, no enderecgo eletrénico, dia e horario
abaixo discriminados:

ENDERECO ELETRONICO: www.comprasnet.gov.br
DATA: 25/09/2008
HORARIO: 9h30

2.2 Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagao
do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subseqlente, nos mesmos horario e endereco eletrdnico anteriormente estabelecidos, desde que
nao haja comunicac¢ao do pregoeiro em contrario.

3. PARTICIPAGAO


http://www.cpmprasnet.gov.br/
http://www.comprasnet.gov.br

3.1 Poderédo participar deste Pregdo, na forma eletrbnica, os interessados que estiverem
previamente credenciados perante o provedor do sistema eletrébnico e com o registro atualizado
no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, provido pela Secretaria de
Logistica e Tecnologia da Informac¢do do Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestdo, por
meio do sitio www.comprasnet.gov.br.

3.2 Nao poderao participar deste pregao, na forma eletrénica, empresas:

a) em processo de recuperagao judicial ou faléncia, sob concurso de credores, em dissolugcao
ou em liquidagao;

b) que estejam com o direito de licitar e contratar com a Administragéo Publica suspenso, ou
que por esta tenham sido declaradas inidéneas;

¢) inadimplentes em obrigagdes assumidas com a Presidéncia da Republica;
d) que estejam reunidas em consorcio, qualquer que seja a sua forma de constituicao; e

e) estrangeiras que nao funcionem no Pais.

4. CREDENCIAMENTO

4.1 O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de chave de identificacido e de senha, pessoal e
intransferivel, para acesso ao sistema eletrénico, no sitio www.comprasnet.gov.br.

4.2 O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade legal do licitante e
a presuncgao de sua capacidade técnica para realizagdo das transacgbes inerentes ao pregao, na
forma eletrénica.

4.3 O uso da senha de acesso pelo licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo
qualquer transacao efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do
sistema ou a Presidéncia da Republica, responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso
indevido da senha, ainda que por terceiros.

5. ENVIO DA PROPOSTA DE PRECOS

5.1 O licitante sera responsavel por todas as transacbes que forem efetuadas em seu nome no
sistema eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

5.2 Incumbira ainda ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a sessao
publica do pregado, na forma eletrénica, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de
negocios diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua
desconexao.

5.3 A participagdo no pregdo, na forma eletrdnica, ocorrera mediante utilizagcdo da chave de
identificacdo e de senha privativa do licitante e subseqiente encaminhamento da proposta de
preco no valor global do item.

5.4 Apos a divulgacao do edital, no enderego eletrbnico, os licitantes deverdo encaminhar
proposta com a descricao detalhada e o preco ofertado até a data e hora marcadas para a
abertura da sessao, as 9h30 do dia 25 de setembro de 2008, horario de Brasilia, exclusivamente
por meio do sistema eletrbnico — www.comprasnet.gov.br - quando, entdo, encerrar-se-3,
automaticamente, a fase de recebimento de propostas.
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5.5 No momento da elaboracido e envio da proposta o licitante devera encaminhar por meio do
sistema eletrénico as seguintes declaracgoes:

5.5.1 Declaragao de inexisténcia de fato superveniente impeditivo da habilitagdo, na forma do § 2°
do art. 32 da Lei n° 8.666/93, alterado pela Lei n°® 9.648/98 e Instrugao Normativa MARE n° 5/95,
republicada no Diario Oficial da Unidao de 19 de abril de 1996.

5.5.2 Declaracao de inexisténcia em seu quadro de pessoal de menores, na forma do disposto no
inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal, de 5 de outubro de 1988.

5.6 As Declaragbes que se refere os subitens 5.5.1 e 5.5.2 deverao ser encaminhadas no
momento do cadastramento de proposta, contudo, somente serdo visualizadas pelo pregoeiro na
fase de habilitagdo, quando poderao ser alteradas ou reenviadas pelos licitantes, por solicitagao
do pregoeiro.

5.7 Até a abertura da sessao, o licitante podera retirar ou substituir a proposta anteriormente
apresentada.

5.8 Para participacdo no pregao, na forma eletrénica, o licitante devera manifestar, em campo
proprio do sistema eletrénico, que cumpre plenamente os requisitos de habilitagcdo e que sua
proposta esta de conformidade com as exigéncias do instrumento convocatério.

5.9 O licitante, por ocasiao do cadastramento de sua proposta, no sitio do Sistema Comprasnet,
devera apresentar sua proposta de forma detalhada, devendo ser utilizado o campo “descrigéo
complementar”.

5.10 A Proposta de Pregos do licitante vencedor contendo as especificagbes detalhadas do objeto
ofertado devera ser formulada com base na Planilha de Composicao de Pregos — Anexo I
(Proposta Comercial) deste Edital e enviada por meio do fac-simile (0xx61) 3411 4305 ou 3411-
3425, apds o encerramento da etapa de lances, atualizada em conformidade com os lances
eventualmente ofertados, com posterior encaminhamento do original, no prazo maximo de 2
(dois) dias uteis, contados a partir da data de encerramento da sessao publica. A proposta
devera conter:

5.10.1 A especificacao clara dos servigos oferecidos, observadas as mesmas especificagcbes
constantes do Termo de Referéncia — Anexo |, sem conter alternativas de prego, ou de
qualquer outra condi¢ao de induza o julgamento a ter mais de um resultado.

5.10.2 Os pregos unitario e total de todos os servigos constantes na Planilha de Composi¢ao
de Precos — Anexo Il (Proposta Comercial), (sob pena de desclassificagcdo se houver
algum item sem cotagao), expressos em R$ (reais), ndo sendo admitida proposta
contemplando parcialmente 0s servigos.

5.10.3 O prazo de validade de 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentagao.

5.10.4 A declaragao expressa de estarem incluidos no prego cotado todos os impostos, taxas,
fretes, seguros, bem como quaisquer outras despesas, diretas e indiretas, incidentes sobre o
objeto desta licitagdo, nada mais sendo licito pleitear a esse titulo.

5.10.5 A razéo social, o CNPJ, a referéncia ao numero do edital do pregéo, na forma eletrénica,
dia e hora de abertura, o enderego completo, bem como o niumero de sua conta corrente, o
nome do Banco e a respectiva Agéncia onde deseja receber seus créditos.

5.10.6 Os meios de comunicacao disponiveis para contato, como por exemplo telefone, fac-
simile e-mail etc.



5.10.7 O nome e a qualificacdo do preposto autorizado a firmar o Contrato, ou seja: Nome
completo, enderego, CPF, carteira de identidade, nacionalidade e profissdo, informando,
ainda, qual o instrumento que lhe outorga poderes para firmar o referido Contrato (Contrato
Social ou Procuracao).

5.11 Nao se considerara qualquer oferta de vantagem nao prevista neste Edital, nem prego ou
vantagem baseada nas ofertas dos demais licitantes.

5.12 A apresentacdo da proposta implicara plena aceitagdo, por parte do proponente das
condicbes estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

5.13 Serao desclassificadas as propostas que nao atenderem as exigéncias do presente Edital e
seus Anexos, sejam omissas ou apresentem irregularidades insanaveis.

5.14 O preco proposto devera ser fixo e irreajustavel, sendo desclassificada a proposta que
contiver condi¢coes de reajuste.

5.15 O preco proposto sera de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito
de pleitear qualquer alteragdo do mesmo, sob a alegagdo de erro, omissdo ou qualquer outro
pretexto.

5.16 A omissao de qualquer despesa necessaria ao perfeito cumprimento do objeto deste certame
sera interpretada como nado existente ou ja incluida no preco, ndo podendo o licitante pleitear
acréscimo apés a abertura da sessao.

6. RECEPGAO E DIVULGAGAO DAS PROPOSTAS

6.1 A partir das 9h30 do dia 25/09/2008, data e horario previstos no subitem 2.1 deste Edital e, em
conformidade com o subitem 5.4, tera inicio a sessao publica do Pregao, na forma eletrénica,
n° 068/2008, com a divulgacao das Propostas de Precos recebidas e inicio da etapa de lances.

7. FORMULAGAO DOS LANCES

7.1 Iniciada a fase competitiva, os licitantes poderao encaminhar lances exclusivamente por meio
do sistema eletrdnico, sendo imediatamente informado do seu recebimento e respectivo horario de
registro e valor.

7.2 Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observados o horario fixado para abertura
da sesséao e as regras estabelecidas neste Edital.

7.3 SO serao aceitos os lances cujos valores forem inferiores ao ultimo lance registrado pelo
préprio licitante, podendo este ser superior ao menor preco registrado no sistema.

7.4 Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido
e registrado em primeiro lugar.

7.5 Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado que tenha sido apresentado pelos demais licitantes, vedada a
identificacao do detentor do lance.

7.6 No caso de desconexao do pregoeiro, no decorrer da etapa de lances, se o sistema eletrénico
permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos
atos realizados.



7.6.1 Quando a desconexdo do pregoeiro persistir por tempo superior a 10 minutos, a sessao
do pregao, na forma eletrénica, sera suspensa e reiniciara somente apds comunicagiao aos
participantes, no endereco eletrénico utilizado para divulgagao.

7.7 A etapa de lances da sessao publica sera encerrada por decisdo do pregoeiro.

7.8 O sistema eletrénico encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apés o que
transcorrera periodo de tempo de até 30 minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual sera
automaticamente encerrada a recep¢ao de lances.

7.9 Apds o encerramento da etapa de lances da sessao publica, o pregoeiro podera encaminhar,
pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado lance mais vantajoso,
para que seja obtida melhor proposta.

7.9.1 A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

7.10 O pregoeiro anunciard o licitante vencedor imediatamente ap6s o encerramento da etapa de
lances da sesséao publica ou, quando for o caso, apds a negociacao e decisdo do pregoeiro acerca
da aceitagcao do lance de menor valor.

7.11 No caso de desconexao, cada licitante devera de imediato, sob sua inteira responsabilidade,
providenciar sua conexao ao sistema.

8. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

8.1 Na analise da Proposta de Precos sera verificado o atendimento de todas as especificacdes e
condicbes estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

8.2 Analisada a aceitabilidade do preco obtido, o pregoeiro divulgara o resultado do julgamento
das Propostas de Precos.

8.3 O julgamento das propostas sera pelo critério de menor pre¢o global do item e levara em
consideragao para a aceitabilidade da proposta o prego de referéncia de cada subitem constante
do Apéndice | — Planilha de Quantitativos e Custos Estimados, do Termo de Referéncia — Anexo
| deste Edital.

8.4 Se a proposta nao for aceitavel ou se o licitante nao atender as exigéncias habilitatérias, o
pregoeiro examinara a proposta subsequente, e assim sucessivamente, na ordem de
classificagao, até a apuracao de uma proposta que atenda ao Edital.

8.4.1 Ocorrendo a situacao referida no subitem anterior, o pregoeiro podera negociar com o
licitante para que seja obtido pre¢co melhor.

8.5 Por forga dos arts. 44 e 45, da Lei Complementar n° 123/06, sera observado:

a) como critério de desempate, sera assegurada preferéncia de contratagdo para as
microempresas e empresas de pequeno porte, entendendo-se por empate aquelas situagoes
em que as propostas apresentadas pelas microempresas e empresas de pequeno porte sejam
iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores a melhor proposta classificada;

b) a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada tera a oportunidade de
apresentar nova proposta no prazo maximo de 5 minutos apds o encerramento dos lances, sob
pena de preclusao;



c) a nova proposta de pregos mencionada na alinea anterior devera ser inferior aquela
considerada vencedora do certame, situacdo em que o objeto licitado sera adjudicado em favor
da detentora desta nova proposta (ME ou EPP);

d) ndo ocorrendo a contratagdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, na forma da
alinea anterior, serdo convocadas as ME’s ou EPP’s remanescentes, na ordem classificatoria,
para o exercicio do mesmo direito;

e) no caso de equivaléncia de valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem enquadradas no disposto na alinea b, sera realizado sorteio
entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar a melhor oferta;

f) na hipotese da ndo contratacdo nos termos previsto na alinea b, o objeto licitado sera
adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame; e

g) o procedimento acima somente sera aplicado quando a melhor oferta inicial ndo tiver sido
apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte.

9. HABILITAGAO

9.1 Apds o encerramento da fase de lances e aceitagdo da proposta, o pregoeiro procedera a
verificagdo da habilitagdo da licitante classificada em primeiro lugar.

9.2 Para habilitagao neste pregao, na forma eletronica, a licitante devera possuir registro cadastral
atualizado no SICAF, com situacao devidamente regular, a qual sera confirmada por meio de
consulta on-line.

9.3 Além da regularidade da documentagao ja abrangida pelo SICAF, a licitante devera apresentar
ainda:

9.3.1 1 (um) atestado de capacidade técnica (declaracdo ou certiddo), fornecido por pessoa
juridica de direito publico ou privado, onde comprove que o licitante teve um bom desempenho na
prestagcao de servigos, com caracteristicas compativeis ou superiores ao objeto desta licitagao.

9.3.2 Certificado de cadastro no Ministério do Turismo como prestador de servigo de organizagao
de feiras, exposicoes e eventos congéneres, conforme Decreto n° 5.406, de 30 de marco de 2005.

9.3.3 Declaracao de Inexisténcia de Fato Impeditivo.

9.3.4 Declaracao de que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre, e menor de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condigdo de
aprendiz a partir de 14 (quatorze) anos.

9.3.5 Comprovagao do Patriménio Liquido, quando for o caso, para efeito de comprovacgao da boa
situagao financeira, quando o licitante apresentar em seu balancgo, resultado igual ou menor do
que 1 (um) em quaisquer dos indices abaixo explicitados:

9.3.5.1 indice de Liquidez Geral (LG), onde:
Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

I R— -
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo




9.3.5.2 indice de Solvéncia Geral (SG), onde:

Ativo Total

Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

9.3.5.3) indice de Liquidez Corrente ( LC), onde:

Ativo Circulante

Passivo Circulante

9.4 O licitante que apresentar em seu Balango resultado igual ou menor do que 1 (um), em
quaisquer dos indices referidos nos subitens 9.3.5.1, 9.3.5.2 e 9.3.5.3 deste Edital, fica obrigado a
comprovar, na data de apresentacdo da documentagao a que se refere os subitens 9.3.1. 9.3.2,
9.3.3 e 9.3.4, este Edital, Patriménio Liquido minimo de 10% (dez por cento) do item cotado.

9.5 Todos os documentos deverdo estar em nome do licitante. Se o licitante for matriz, os
documentos deverao estar com o numero do CNPJ da matriz. Se for filial, os documentos deverido
estar com o numero do CNPJ da filial, salvo aqueles que, por sua natureza, comprovadamente,
sao emitidos em nome da matriz.

9.6 Nesta fase serdo visualizadas e impressas as seguintes declara¢des, que deverdo ser
enviadas no momento do cadastramento da proposta de pregos:

9.6.1 Declaracao de Inexisténcia de Fato Impeditivo.

9.6.2 Declaracédo de que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre, e menor de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condicdo de
aprendiz a partir de 14 (quatorze) anos.

9.7 A documentagido nao abrangida pelo SICAF devera ser apresentada por uma das seguintes
formas:

a) em original;

b) por qualquer processo de coépia, exceto por fac-simile, autenticada por Servidor da
Administracao, devidamente qualificado ou por Cartério competente; ou

¢) publicagdo em érgao da Imprensa Oficial.

9.8 As Microempresas, Empresas de Pequeno Porte deverdo apresentar toda a documentagao
exigida para efeito de comprovagédo de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma
restrigéo.

9.8.1 Havendo alguma restricdo na comprovagao da regularidade fiscal, sera assegurado o prazo de
até 2 (dois) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o proponente for
declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracdo, para tal
regularizacao.



9.8.2 A nao regularizagdo da documentacdo, no prazo previsto no subitem anterior, implicara
decadéncia do direito a contratagdo sem prejuizo das sangdes previstas no art. 81 da Lei n° 8.666/93,
sendo facultado a administragdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagao, ou
revogar a licitagao.

9.9 Encerrada a etapa de lances da sessao publica, o licitante detentor da melhor oferta
encaminhara a Presidéncia da Republica a documentagao exigida para habilitacdo que nao esteja
contemplada no SICAF, juntamente com a proposta tratada no subitem 5.10 deste edital, no
prazo de até 60 (sessenta) minutos, contados da solicitagdo do pregoeiro no sistema eletronico.

9.10 Em sendo habilitada a empresa, esta devera, no prazo de até 02 (dois) dias uteis, contados
a partir da data do encerramento da sessao publica, encaminhar, em original ou por coépia
autenticada, os documentos remetidos via fax, para o seguinte endereco:

Presidéncia da Republica, Palacio do Planalto, Anexo II, Ala “A”, Sala 102, em Brasilia-DF,
CEP 70.150-900, em envelope fechado e rubricado no fecho, com os seguintes dizeres em sua
parte externa e frontal:

PRESIDENCIA DA REPUBLICA

CASA CIVIL

DIRETORIA DE RECURSOS LOGISTICOS
COORDENACAO-GERAL DE LICITACAO E CONTRATO
PREGAO, NA FORMA ELETRONICA, N° 068/2008

9.11 Para fins de habilitagédo, a verificacdo pela Presidéncia da Republica, através do pregoeiro,
nos sitios oficiais de érgaos e entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova.

9.12 No julgamento da habilitagdo, o pregoeiro podera sanar erros ou falhas que nao alterem a
substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado
em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de classificagao.

9.13 Em caso de inabilitagdo, o pregoeiro examinara a proposta subseqiente e, assim
sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuragdo de uma proposta que atenda ao
Edital.

9.14 Sera declarada vencedora a licitante que apresentar o menor preco global do item e que
cumpra todos os requisitos de habilitacao.

10. IMPUGNAGAO DO ATO CONVOCATORIO

10.1 Até 2 (dois) dias Uteis antes da data fixada para abertura da sessao publica, qualquer pessoa
podera impugnar o ato convocatério do pregdo, na forma eletronica.

10.1.1 A apresentagdo de impugnagio contra o presente Edital devera ser protocolada, de
Segunda a Sexta-feira, das 9h as 12h ou das 14h as 17h, na Assessoria Técnica de Licitacao,
situada na sala 102, do Anexo Il, ALA “A” do Palacio do Planalto.

10.1.2 Cabera ao pregoeiro decidir sobre a impugnag¢ao no prazo de 24 horas.

10.1.3 Acolhida a impugnacao contra o ato convocatorio, sera definida e publicada nova data
para a realizagdo do certame.



11. RECURSOS

11.1 Existindo intengdo de interpor recurso, o licitante devera manifesta-la ao pregoeiro por meio
eletrébnico, em campo proprio, explicitando sucintamente suas razdes, imediatamente apds a
divulgagao do vencedor do certame de que trata este Edital.

11.2 Sera concedido ao licitante que manifestar a intengéo de interpor recurso o prazo de 3 (trés)
dias para apresentacao das razdes de recurso.

11.3 Os demais licitantes ficam, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem contra-
razdes em igual prazo, que comecgara a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes
assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa dos seus interesses.

11.4 A falta de manifestagcao imediata e motivada do licitante importara na decadéncia do direito
de recurso, ficando o pregoeiro autorizado a adjudicar o objeto ao licitante declarado vencedor.

11.5 O acolhimento de recurso importara na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

11.6 Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados na Assessoria
Técnica de Licitacdo, Anexo Il, Ala “A” do Palacio do Planalto, Sala 102, em Brasilia — DF, nos
dias uteis no horario das 9h as 12h e das 14h as 17h. Nao serao reconhecidos os recursos
interpostos enviados por fac-simile ou com os respectivos prazos legais vencidos.

12. AUMENTO E SUPRESSAO DE QUANTIDADE

12.1 No interesse da Presidéncia da Republica o objeto deste ato convocatério podera ser
suprimido ou aumentado até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado da
prestacdo dos servigos, facultada a supressao além desse limite, por acordo entre as partes,
conforme disposto no artigo 65, §§ 1° e 2°, inciso I, da Lei n° 8.666/93.

13. DOTAGAO ORGAMENTARIA

13.1 Os recursos necessarios ao atendimento das despesas correrdo a conta do PTRS: 000947 -
Natureza de Despesa — ND: 339039.

14. VIGENCIA DO CONTRATO

14.1 O prazo de vigéncia do Contrato sera de 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
assinatura.

15 CONDIGOES CONTRATUAIS

15.1 Findo o processo licitatério, o licitante vencedor e a Presidéncia da Republica celebrarao
contrato, nos moldes da minuta de contrato constante do Anexo Il deste edital.

15.2 Se o licitante vencedor, ndo comparecer dentro do prazo de 5 (cinco) dias, apds
regularmente convocado, para receber a Nota de Empenho e assinar o Contrato, ensejar-se-a a
aplicagdo da multa prevista na letra “a” do subitem 20.1 deste Edital.

15.2.1 Em caso do licitante vencedor nido assinar o Contrato, nao retirar a Nota de Empenho no
prazo estabelecido, sera aplicado o disposto no art. 4°, inciso XXIIl, da Lei n°® 10.520, de 17 de
julho de 2002, independentemente das sangdes previstas neste Edital.



15.3 Até a assinatura do Contrato, a proposta do licitante vencedor podera ser desclassificada se
a Presidéncia da Republica tiver conhecimento de fato desabonador a sua habilitagdo, conhecido
apos o julgamento.

15.4 Ocorrendo a desclassificagao da proposta do licitante vencedor por fatos referidos no
subitem anterior, a Presidéncia da Republica podera convocar os licitantes remanescentes
observando o disposto no subitem 15.2.1 deste Edital.

15.5 O Contrato a ser firmado em decorréncia deste Pregdo Eletrénico podera ser rescindido a
qualquer tempo independentemente de notificagdes ou interpelagdes judiciais ou extrajudiciais,
com base nos motivos previstos nos arts. 77 e 78, na forma do art. 79 da Lei n° 8.666/93.

15.6 Por descumprimento de quaisquer obrigacbes assumidas pela participacdo no processo
licitatério, poderao ser aplicadas ao licitante vencedor as penalidades previstas na Lei n° 8.666/93,
na Lei n® 10.520/02, e no Contrato a ser firmado entre as partes.

15.7 A associagao do licitante vencedor com outrem, a cessao ou transferéncia, total ou parcial,
bem como a fusdo, cisdo ou incorporacdo sO serdao admitidas quando apresentada a
documentagcado comprobatéria que justifique quaisquer das ocorréncias, com o consentimento
prévio e por escrito da Presidéncia da Republica, e desde que nao afetem a boa execugao do
Contrato.

16. FISCALIZAGAO

17.1 A Presidéncia da Republica nomeard um Gestor titular e um substituto, para executar a
fiscalizagdo do Contrato, que registrara todas as ocorréncias e as deficiéncias verificadas em
relatorio, cuja copia sera encaminhada ao licitante vencedor, objetivando a imediata corre¢ao das
irregularidades apontadas.

17. DO PRAZO E DO CRONOGRAMA DE EXECUGAO

17.1 O prazo de execucéo sera do dia 13 de outubro a 28 de novembro de 2008.
17.2 O cronograma de execugao deste Contrato se dara da seguinte forma:
17.2.1 Montagem do Evento: madrugada do dia do evento — 17/11/2008 a partir das 00h00

17.2.2 Realizagao do Evento: 17 a 18 de novembro.
17/11 — Credenciamento: inicio 13 horas Abertura 15 horas
18/11 — Plenarias e desmontagem até 23h30.

17.2.3 Desmontagem do Evento: Ao término do evento até as 23h30 do dia 18/11/2008.

18. RESPONSABILIDADES E OBRIGACOES DAS PARTES
18.1 Cabera ao licitante vencedor:

18.1.1 Planejar e executar todo o processo de pré-producdo, produgdo e pods-producao do
evento.

18.1.2 Providenciar as corre¢des e adaptagdes necessarias ao bom funcionamento do evento.

18.1.3 Estabelecer fungdes das coordenacgbes e interfaces durante a fase de realizagdo do
evento.
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18.1.4 Fornecer informacbes e atender com presteza e flexibilidade os interessados em
participar do evento e das atividades paralelas.

18.1.5 Supervisionar a perfeita execugéo dos servigos dos fornecedores contratados.

18.1.6 Apresentar o layout da montagem de todos os espacos fisicos do evento, composto
pelos ambientes necessarios descrito no detalhamento e que atendam com qualidade e conforto
as demandas.

18.1.7 Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, tais
como taxas, impostos, e multas, resultantes da execug¢ao dos servicos.

18.1.8 Responsabiliza-se por qualquer prejuizo causado por seus empregados seja ao
patrimdnio ou ao publico do evento, acima mencionado por acdo de omissdo, dolo ou culpa,
comprovada por investigacao ou negligéncia.

18.1.9 Solicitar o apoio dos servigos de utilidade publica junto aos 6rgdos competentes
(bombeiros, ambuléncias para o periodo do evento.

18.1.10 Providenciar UTI Mével permanente com medicamentos e equipamentos necessarios
ao atendimento de emergéncia/primeiros-socorros, com médicos a disposi¢cdo em todo periodo
do evento.

18.1.11 Realizar, nos dias 13 de outubro a 14 de novembro todo o processo de mobilizagao,
convites e cadastramento do evento: convidar e confirmar a presenca de todos os Prefeitos
(atuais e eleitos); digitar e expedir todas as correspondéncias, circulares, convites e oficios aos
participantes.

18.1.12 Fornecer todo material necessarios para todas as etapas do evento. (40 (quarenta)
resmas de papel A4; 200 (duzentas) canetas azuis e ou preta; 100 Lapis preto; 20 (vinte)
Grampeadores; 50 Caixas de Clipes tamanho 2/0 - 100 unidades; 4000 (quatro mil) etiquetas
para cracha; 20 Fitas crepe tamanho grande; 05 (cinco) Toner para a impressora para reposi¢ao
(conforme impressora locada).

18.1.13 Disponibilizar recursos humanos e um sistema informatizado para: confeccionar e
distribuir etiquetas para os crachas, Cracha, certificados e credenciamento do evento, para
acesso dos participantes.

18.1.14 Viabilizar o envio, por correio, de 3.000 certificados de participagdo aos participantes do
evento.

18.1.15 Arquivar e controlar todas as correspondéncias enviadas e recebidas que sera entregue
a Comissao Organizadora da Subchefia de Assuntos Federativos no final do evento.

18.1.16 Montar e coordenar equipe de receptivo no aeroporto, dispondo de informacdes gerais
sobre o evento, opg¢des de hotelaria e mapa da cidade.

18.1.17 Responsabilizar-se diariamente pela organizagéo, limpeza, higiene, seguranca e
manutencado de todas as instalagdes do local do evento; com profissionais especializados,
durante todo o periodo do evento, assim como nos dias de montagem e desmontagem, em
todos espacos e ambientes que serdo utilizados. Devera ser fornecido todo o material de
higiene e limpeza necessario a realizagao do servigo de limpeza de todas as dependéncias.

18.1.18 Elaborar o cronograma e check list de montagens e desmontagens dos espagos.
18.1.19 Providenciar a distribuicdo das pastas (kit completo) no evento.

18.1.20 Providenciar o transporte de todo o material e equipamentos previstos para instalagao
no local, com antecedéncia, devendo tudo estar montado e em condi¢cbes de uso no dia do
evento.
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18.1.21 Preparar a ambientacdo, decoracéo e sinalizagcdo de todos os locais e ambientes do
evento, com placas e testeiras indicativas dos espagos, assim como, com painéis nos
corredores sinalizando todos os direcionamentos, com o objetivo de criar facilidades de acesso
dos participantes, com mapeamento adequado do local.

18.1.22 Providenciar, conforme a orientagdo da Subchefia de Assuntos Federativos, rede e
instalacdo de pontos de Internet e de linhas telefénicas que deverao dispor de ligagbes com
cobertura local, DDD e Celular, sendo que o consumo de todas as ligagbes efetuadas por estas
linhas serao custeado pela contratada.

18.1.22.1 A empresa responsavel pela locagdo dos equipamentos (microcomputadores e
impressoras) devera fornecer suporte técnico 24 horas por dia durante todo o periodo do evento
desde a instalagao dos equipamentos até a sua retirada, sendo pelo menos 02 (dois) técnicos
deverao ficar de plantdao no local do evento, a partir do dia da instalacdo até o momento da
retirada dos computadores e impressoras.

18.1.23 Responsabilizar-se pela instalagdo da estrutura necessaria (montagem e desmontagem
dos equipamentos e cabeamento) e instalagéo de cabos onde forem necessarios.

18.1.24 Instalar os bebedouros, café e copos descartaveis nos locais previamente planejados.

18.2.25 Fiscalizar as presencgas e os horarios de todos os profissionais que estaréo trabalhando
na organizagao do evento.

18.1.26 Responsabilizar-se, pelo controle e guarda de todo o material de expediente e
equipamentos.

18.1.27 Verificar, diariamente, antes do inicio dos trabalhos, as instalagdes quanto a limpeza,
iluminagcdo, sonorizagcdo, gravagao, equipamentos audiovisuais, seguranca, decoragao,
acessos, sinaliza¢ao, atendimento a mesa e receptivo.

18.1.28 Zelar pela aparéncia e comportamento do seu pessoal de apoio.
18.1.29 Garantir que a estrutura fisica esteja de acordo com a programacgao do evento.

18.1.30 Apoiar a Subchefia de Assuntos Federativos quanto as providéncias para a cerimOnia
de abertura do evento.

18.1.31 Regularizar todas as pendéncias que possam surgir sobre instalagdes, materiais,
pessoais ou equipamentos utilizados.

18.1.32 Respeitar e seguir as normas da Portaria do GDF n°® 35 de 11 de outubro de 2005, que
regulamenta o uso dos espacos e instalagées do Centro de Convengodes Ulisses Guimaraes.

18.1.33 Repassar para a Subchefia de Assuntos Federativos o controle de arquivo e de
encadernacao de toda correspondéncia enviada e recebida no transcorrer do evento.

18.1.34 Fazer copias em CD e DVD original, de alta resolucéo e qualidade, das apresentacoes
da mesa central plenaria, incluindo as filmagens e entrega-los a Subchefia de Assuntos
Federativos ao final do evento.

18.1.35 Coordenar e executar toda a desmontagem da infra-estrutura do evento.

18.1.36 Entregar a Subchefia de Assuntos Federativos um relatério descritivo e conclusivo do
evento, assim como devolver todos os materiais graficos e de consumo nao utilizados.

18.1.37 Entregar a Subchefia de Assuntos Federativos o mailing produzido pela Assessoria
prévia com dados atualizados durante o evento.
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18.1.38 Entregar a Subchefia de Assuntos Federativos a transcricdo das gravagbes em audio
das apresentagbes da mesa central plenaria, produzido pela Assessoria prévia com dados
atualizados durante o evento.

18.1.39 Disponibilizar equipe de seguranga que devera contar com radios comunicadores de
longo alcance, cones, lanternas e outros materiais que auxiliem no bom exercicio do trabalho e
nao devera portar arma.

18.1.40 Responsabilizar-se pela montagem e desmontagem de instalagdes necessarias para
todas as etapas, em todos espacos fisicos do evento. Ficando responsavel direta e
exclusivamente pelas eventuais falhas que ocorrerem. A montagem que devera comecar
impreterivelmente a partir das Oh0O0 do dia 17 de Novembro e estar concluida as 11h00 e a
desmontagem no dia 18 de Novembro de 2008 ao término do evento, deixando o local em
perfeitas condigbes até as 23h30.

18.1.41 Abster-se de veicular publicidade ou qualquer outra forma de informac¢do acerca do
objeto deste Termo de Referéncia, sem prévia autorizagdo da Presidéncia da Republica.

18.1.42 Manter, durante a execugao dos servicos, as condicdes de habilitagdo juridica e
gualificacao técnica exigidas.

18.1.43 Executar os servigos no prazo determinado pela Presidéncia da Republica.

18.1.44 Responsabilizar-se pelos 6nus resultantes de quaisquer acgdes, demandas, custos e
despesas decorrentes de danos, ocorridos por culpa sua ou de qualquer de seus empregados e
prepostos, obrigando-se, outrossim, por quaisquer responsabilidades decorrentes de acoes
judiciais movidas por terceiros, que lhe venham a ser exigidas por forca da Lei, ligadas ao
cumprimento deste Edital.

18.1.45 Responder por danos materiais ou fisicos, causados por seus empregados, diretamente
a Presidéncia da Republica ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo.

18.1.46 Prestar esclarecimentos a Presidéncia da Republica sobre eventuais atos ou fatos
noticiados que o envolvam, independentemente de solicitago.

18.2 Cabera a Presidéncia da Republica:
18.2.1 Proporcionar todas as condigdes necessarias a execucao dos servicos.

18.2.2 Comunicar ao licitante vencedor toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execucao
dos servigos objeto desta licitagio.

18.2.3 Prestar informagdes e esclarecimentos solicitados pelo licitante vencedor.

18.2.4 Anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execug¢ao dos
servigos, determinando o que for necessario a regularizagao das faltas ou defeitos observados.

18.2.5 Efetuar o pagamento nas condi¢des e precos pactuados.

19. CONDICOES DE PAGAMENTO

19.1 O pagamento sera creditado em nome do licitante vencedor, mediante ordem bancaria em
conta corrente por ele indicada ou por meio de ordem bancaria para pagamento de faturas com
cédigo de barras, uma vez satisfeitas as condi¢oes estabelecidas neste Edital, apés a prestagao
dos servigos no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contados a partir da data final do periodo de
adimplemento, mediante apresentacao, aceitacao e atesto do responsavel pelo recebimento dos
servigos, nos documentos habeis de cobranca.
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19.1.1 O pagamento mediante a emissao de qualquer modalidade de ordem bancéria, sera
realizado desde que o licitante vencedor efetue cobranga de forma a permitir o cumprimento
das exigéncias legais, principalmente no que se refere as retengdes tributarias.

19.1.2 Para execugdo do pagamento de que trata os subitens 19.1 e 19.1.1, o licitante
vencedor devera fazer constar da Nota Fiscal correspondente, emitida, sem rasura, em letra
legivel em nome da Secretaria de Administragdo da Presidéncia da Republica, CNPJ n°
00.394.411/0001-09, o nome do Banco, o numero de sua Conta Bancaria e a respectiva
Agéncia.

19.1.3 Caso o licitante vencedor seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de
Impostos e Contribuicdes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES,
devera apresentar, juntamente com a Nota Fiscal, a devida comprovac¢ao, a fim de evitar a
retencgao na fonte dos tributos e contribuigdes, conforme legislagao em vigor.

19.1.4 A Nota Fiscal correspondente devera ser entregue, pelo licitante vencedor, diretamente
ao responsavel pelo recebimento dos servigos, que somente atestara o recebimento e liberara
a referida Nota Fiscal para pagamento, quando cumpridas, pelo mesmo, todas as condigdes
pactuadas.

19.2 Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, aquela
sera devolvida ao licitante vencedor e o pagamento ficara pendente até que o mesmo providencie
as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a
regularizagdo da situacao ou reapresentagdo do documento fiscal, ndo acarretando qualquer 6nus
para a Presidéncia da Republica.

19.3 No caso de eventual atraso de pagamento, desde que a empresa hao tenha concorrido de
alguma forma para tanto, fica convencionado que o indice de compensacao financeira devido sera
calculado mediante a aplicagdo da seguinte férmula:

EM = I x N x VP, onde:

EM = Encargos Moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga,;
| = indice de compensagao financeira = 0,00016438, assim apurado:
I = (TX) | = (6/100) |=0,00016438
365 365
X = Percentual da taxa anual = 6%

19.4 A compensacao financeira, no caso de atraso considerado, sera incluida na Nota
Fiscal/Fatura seguinte ao da ocorréncia.

19.5 No caso de incorre¢ao nos documentos apresentados, inclusive na Nota Fiscal/Fatura, serdo
estes restituidos ao licitante vencedor, para as corregdes solicitadas, ndo respondendo a Presidéncia
da Republica por quaisquer encargos resultantes de atrasos na liquidacdo dos pagamentos
correspondentes.
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19.6 O pagamento so6 sera realizado apds a comprovagao de regularidade do licitante vencedor
junto ao Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, por meio de consulta
“on-line” feita pela Presidéncia da Republica, ou mediante a apresentacdo da documentagao
obrigatéria (RECEITA FEDERAL DO BRASIL (CONJUNTA), FGTS e INSS), devidamente
atualizada.

19.7 Qualquer alteragdo nos dados bancarios devera ser comunicada a Presidéncia da Republica,
por meio de Carta, ficando sob inteira responsabilidade do licitante vencedor 0s prejuizos
decorrentes de pagamentos incorretos devido a falta de informacéo.

19.8 O pagamento efetuado pela Presidéncia da Republica ndo isenta o licitante vencedor de suas
obrigacodes e responsabilidades assumidas.

20. SANCOES

20.1 O descumprimento total ou parcial das obrigagcdes assumidas pelo licitante vencedor, sem
justificativa aceita pela Presidéncia da Republica, resguardados os procedimentos legais
pertinentes, podera acarretar as seguintes sangoes:

a) Multa compensatoria de 20% (vinte por cento), calculada sobre o valor total da contratagao,
devidamente atualizado, na hipotese de recusa injustificada do licitante vencedor em assinar o
Contrato e retirar a Nota de Empenho, no prazo de 5 (cinco) dias, apds regularmente
convocado;

b) Multa moratéria no percentual de 0,5 (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso na
prestagédo dos servigos, a ser calculada sobre o valor da parcela que der causa, até o limite de
30 (trinta) dias, caracterizando inexecugao parcial,

¢) Multa compensatéria no percentual de 20% (vinte por cento), calculada sobre o valor da
parcela que der causa, pela inadimpléncia além do prazo acima, caracterizando inexecugao
total do mesmo; e

d Adverténcia.

20.2 A aplicagdo das sangdes previstas neste Edital ndo exclui a possibilidade de
responsabilizagao do licitante vencedor por eventuais perdas e danos causados a Administragéo.

20.3 A multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, a contar da data do
recebimento da comunicagéo enviada pela Presidéncia da Republica.

20.4 O valor da multa podera ser descontado da Nota Fiscal ou crédito existente na Presidéncia
da Republica, em favor do licitante vencedor, sendo que, caso o valor da multa seja superior ao
crédito existente, a diferenga sera cobrada na forma da lei.

20.5 As multas e outras sangdes aplicadas sO poderao ser relevadas, motivadamente e por
conveniéncia administrativa, mediante ato da Autoridade competente, devidamente justificado.

20.6 O licitante que convocado no prazo de validade da sua proposta, deixar de entregar a
documentacao exigida para o certame, apresentar documentacio falsa, ensejar o retardamento
da execugao do objeto desta licitagdo, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na prestagéao
dos servigos licitados, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedido de
licitar e contratar com a Uniao, Estados, Distrito Federal ou Municipios, e sera descredenciado no
SICAF, ou nos sistemas de cadastramento de fornecedores a que se refere o inciso XIV do art. 4°
da Lei n® 10.520/2002, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas neste
Edital e das demais cominagdes legais.
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20.7 As sancgdes previstas neste Edital sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas de
forma isolada ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

20.8 Em qualquer hipdtese de aplicacdo de sancbes serdo assegurados ao licitante vencedor o
contraditério e a ampla defesa.

21. DISPOSIGOES FINAIS

21.1 A Presidéncia da Republica podera rescindir de pleno direito o contrato que vier a ser assinado
em decorréncia desta licitagdo, independentemente de interpelagéo judicial ou extrajudicial, desde
gque motivado o ato e assegurados ao licitante vencedor o contraditério e a ampla defesa quando
este:

a) vier a ser atingido por protesto de titulo, execugéo fiscal ou outros fatos que comprometam a
sua capacidade econdmico-financeira,;

b) for envolvido em escandalo publico e notério;
¢) quebrar o sigilo profissional,

d) utilizar, em beneficio préprio ou de terceiros, informagdes nao divulgadas ao publico e as quais
tenha acesso por forca de suas atribuicdes e que contrariem as condicbes estabelecidas pela
Presidéncia da Republica; e

e) na hipétese de ser anulada a adjudicagao em virtude de qualquer dispositivo legal que a
autorize.

21.2 A licitagdo podera ser revogada por razbes de interesse publico decorrentes de fato
superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, ou
anulada por ilegalidade de oficio ou por provocagdo de terceiros, mediante parecer escrito
devidamente fundamentado.

21.2.1 A nulidade do procedimento licitatério induz a do Contrato, sem prejuizo do disposto no
paragrafo unico do art. 59 da Lei n°® 8.666/93.

21.3 A Presidéncia da Republica providenciara a publicagdo resumida do contrato a ser firmado, em
decorréncia desta licitagdo, no Diario Oficial da Unido, no prazo estipulado no paragrafo unico do art.
61 da Lei n° 8.666/93.

21.4 Havendo indicios de conluio entre os licitantes ou de qualquer outro ato de ma-fé, a Presidéncia
da Republica comunicara os fatos verificados a Secretaria de Direito Econdmico do Ministério da
Justica e ao Ministério Publico Federal, para as providéncias devidas.

21.5 E facultada ao pregoeiro ou a Autoridade Superior, em qualquer fase da licitagdo, a promog&o
de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instru¢do do processo, vedada a inclusédo
posterior de documento ou informagao que deveria constar dos enviados via fac-simile.

21.6 Fica assegurado a Presidéncia da Republica o direito, de no interesse da Administracao, anular
ou revogar, a qualquer tempo, no todo ou em parte, a presente licitagdo, dando ciéncia aos
participantes, na forma da legislagao vigente.

21.7 Os licitantes assumem todos 0s custos de preparagao e apresentagdo de suas propostas e a
Presidéncia da Republica ndao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da condugao ou do resultado do processo licitatério.
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21.8 Os licitantes sao responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informagdes e dos documentos
apresentados em qualquer fase da licitagao.

21.9 Apods a apresentacao da proposta, ndo cabera desisténcia, salvo por motivo justo decorrente de
fato superveniente e aceito pelo pregoeiro.

21.10 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio
e incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Casa
Civil da Presidéncia da Republica.

21.11 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais, ndo importara no afastamento do
licitante, desde que sejam possiveis a afericdo da sua qualificacdo e a exata compreensao da sua
proposta, durante a realizacdo da sessao publica deste pregao, na forma eletrénica.

21.12 As normas que disciplinam este pregao, na forma eletrénica, serdo sempre interpretadas em
favor da ampliagdo da disputa entre os interessados, sem comprometimento da seguranca da futura
contratagao.

21.13 As questbes decorrentes da execucdo deste Edital, que nao possam ser dirimidas
administrativamente, serdo processadas e julgadas na Justica Federal, no Foro da cidade de
Brasilia/DF, Se¢ao Judiciaria do Distrito Federal, com exclusdao de qualquer outro, por mais
privilegiado que seja.

21.14 Este Edital sera fornecido pela Presidéncia da Republica a qualquer interessado, no Protocolo
da Presidéncia da Republica, situado na Portaria Principal dos Anexos ao Palacio do Planalto, nesta
Capital, devendo para isso o mesmo recolher junto ao Banco do Brasil, o valor de R$ 6,90 (seis
reais e noventa centavos), por meio de Guia de Recolhimento da Unido — GRU, em nome da
Secretaria de Administracdo/PR, a ser emitida através do site, www.stn.fazenda.gov.br, Unidade
Favorecida: 110001 — Gestao: 00001, Cédigo de Recolhimento n® 18837-9 e gratuito na internet
através dos sites www.comprasnet.gov.br e www.presidencia.gov.br/licitacoes.

21.15 Integram este Edital os seguintes Anexos:

a) Anexo | — Termo de Referéncia.
d) Anexo Il - Planilha de Composic¢ao de Pregos.

d) Anexo lll — Minuta de Contrato.

21.16 Qualquer pedido de esclarecimento em relagdo a eventuais duvidas na interpretagdo do
presente Edital e seus Anexos, devera ser enviado ao pregoeiro, até o dia 19 de setembro de 2008,
em horario comercial, exclusivamente por meio eletrénico via Internet, no endereco eletrénico
cpl@planalto.gov.br., ndo sendo aceito o encaminhamento de outra forma.

21.17 A homologacdo do resultado desta licitagdo n&o implicara direito a contratacdo do objeto
licitado.

21.18 Aos casos omissos aplicar-se-do as demais disposi¢cdes constantes da Lei n® 10.520, de 17 de
julho de 2002, e dos Decretos n°s. 3.555, de 08 de agosto de 2000, 3.693, de 20 de dezembro de
2000, 3.784, de 06 de abril de 2001, 5.450, de 31 de maio de 2005, e 6.204, de 5 de setembro de
2007, e, subsidiariamente, a Lei n® 8.666/93, e suas alteragdes.

Brasilia-DF, 15 de setembro de 2008.

ANTONIO CARLOS NOVAES
Pregoeiro — Casa Civil/lPR
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ANEXO |
PREGAO, NA FORMA ELETRONICA, N° 068/2008

PROCESSO N° 00140.000371/2008-52

Termo de Referéncia

ENCONTRO NACIONAL DE PREFEITOS(AS)

Periodo: 17 e 18 de Novembro
Local: Centro de Convengoes - Brasilia/DF
Previsao de 3.000(trés mil) pessoas ao dia.

1. OBJETIVOS GERAIS

O evento serd o momento de encontro do Presidente da Republica e seu governo com os
prefeitos eleitos em 2008, faz parte da estratégia de apoio e fortalecimento da gestao municipal e
tera como objetivo colocar a disposicao dos prefeitos um conjunto de informagdes técnicas,
administrativas e financeiras sobre os municipios, com a finalidade de colaborar com o processo
de transicao governamental municipal.

2. OBJETO

Contratagdo de empresa especializada em organizagdo de eventos - para a realizagdo do
Encontro Nacional de Prefeitos(as) Os servicos a serem contratados sdo os seguintes:
planejamento, mobilizagdo, dimensionamento, organizacdo, execugdo e operacionalizagdo das
demandas e/ou necessidades especificadas no detalhamento em anexo. O referido encontro
acontecera no periodo de 17 a 18 de novembro de 2008.

3. JUSTIFICATIVA DA PROPOSIGAO

Por ocasido da Xl Marcha a Brasilia em Defesa dos Municipios, o Presidente da Republica
aprovou a proposta de agenda nacional de apoio a gestdo municipal, elaborada pelo Grupo de
Trabalho Interfederativo de Fortalecimento Institucional e Qualificacdo da Gestdo Municipal do
Comité de Articulacado Federativa — CAF.

Dentre as diversas agbes propostas na referida agenda, destaca-se o apoio ao processo de
transicdo dos governos municipais, em razao, deste processo costumeiramente ser marcado pela
falta de acesso as informagdes administrativas, orgamentarias, financeiras do municipio, pela
perda de arquivos, desconhecimento dos investimentos e acgdes federais acarretando
descontinuidade das agdes e, em alguns casos, a interrupgao dos servigos publicos. Evidenciando
a necessidade de institucionalizagcdo de um processo de transicao de governo no ambito
municipal.

A realizagao do encontro do Governo Federal com os prefeitos eleitos em novembro de 2008 sera

um momento para disponibilizar apoio aos processos de transi¢do e informagdes necessarias para
0 inicio das novas gestdes.
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4. METODOLOGIA DE TRABALHO

A empresa contratada devera atender a todas as etapas da realizagado do evento:

4.1 Planejamento — levantamento de todas as atividades e etapas necessarias a realizagao do
evento, com qualidade e eficiéncia. Preparagédo do cronograma de atividades.

4.2 Organizagao — operacionalizacdo das demandas necessarias conforme planejamento e
Programacao Oficial do evento, tais como: definicdo do local do evento, dos quantitativos de
equipamentos, instalagdes, montagens, desmontagens, alimentagcado, cadastramento, recursos
humanos e do transporte de palestrantes e participantes e outros servicos.

4.3 Execugdo — preparacao de todo o local do evento, contratacdo de mao-de-obra, preparagao e
montagem dos materiais instrucionais (pastas, blocos, canetas, crachas, certificados etc.) dos
participantes, fechamento da lista de participantes e palestrantes, instalagdo, montagem dos
equipamentos e toda a infra-estrutura/logistica para operacionalizagdo do evento. E necessario
gque a empresa contratada mantenha contato antecipado com a Subchefia de Assuntos
Federativos para conhecer e receber todas as instrucdes e orientagdes do encontro.

4.4 Finalizagao — desmontagem dos equipamentos e de toda a infra-estrutura/logistica do evento,
regularizagdo de eventuais pendéncias, devolugdo em perfeitas condi¢gdes dos espacos utilizados,
no prazo estipulado.

5. DETALHAMENTO E ESPECIFICAGOES DO EVENTO
5.1 Recursos Humanos

5.1.1 Equipe para a produgao do Evento, formada de acordo com a necessidade da empresa e do
evento, no periodo de 13 de outubro a 18 de novembro.

5.1.2.1 (um) Coordenador Geral do evento, responsavel pela supervisdo de toda a equipe de
produgao e organizagao.

5.1.3 1 (um) Coordenador da Assessoria Prévia, responsavel pela supervisdo de toda a equipe
prévia do evento, no periodo 13 de outubro a 18 de novembro.

5.1.4 15 (quinze) assistentes para assessoria prévia, com conhecimento em Word e Excel, no
horario das 08 as 18 horas, para mobilizar via telefone prefeitos/autoridades, atualizar mailing,
digitar e expedir todas as correspondéncias circulares (convites), convidar e confirmar de
presenca de prefeitos/autoridades e assessorar a comissdo organizadora da Subchefia de
Assuntos Federativos em suas solicitagcdes, no periodo 13 de outubro a 14 de novembro.

5.1.5 1 (um) Coordenador de Secretaria e Credenciamento, responsavel pela supervisdo de toda
a equipe de credenciamento e secretaria, pelo periodo de 17 e 18 de novembro.

5.1.6 1 (um) Coordenador de infra-estrutura e logistica, responsavel pela organizagédo da estrutura
necessaria para o evento, no periodo de 17 e 18 de novembro.

5.1.7 8 (oito) recepcionistas para o auditorio principal, nos dias 17 €18 de novembro, no horério
das 8 as 13h e das 14 as 21 horas.

5.1.8 13 (treze) recepcionistas para salas de grupos de trabalho, nos dias 17 e 18 de novembro,
no horario das 09 as 20 horas.

5.1.9 06 (seis) recepcionistas para o receptivo no aeroporto no dia 17 de novembro, no horario
das 7 as 18 horas.

5.1.10 26 (vinte e seis) digitadores/atendentes para o credenciamento. Nos dias 17 e 18 de
novembro, das 08 as 21 horas.
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5.1.11 1 (um) fotégrafo para cobertura fotografica do evento com equipamento digital, no periodo
de 17 e18 de novembro, no horario das 9 as 21 horas.

5.1.12 2 (dois) técnico de filmagem no periodo de 17 e 18 de novembro no horario de 9 as 18
horas.

5.1.13 1 (um) mestre de cerimbnia no periodo de 17 e 18 de novembro no horario das 9 as 18
horas.

5.1.14 2 (dois) eletricistas para plantdo no local do evento, divididos em dois turnos de 1 (uma)
pessoa cada, nos horarios 8 as 15 horas, e das 15 as 22 horas. Pelo periodo de 17 e 18 de
novembro.

5.1.15 20 (vinte) auxiliares de servicos gerais para limpeza geral, carga de materiais e
equipamentos e outros servigos gerais. Pelo periodo de 17 e 18 de novembro.

5.1.16 03 (trés) operadores de som, periodo de 17 e 18 de novembro, das 08 as 20 horas.

5.1.17 03 (trés) operadores de equipamentos multimidia, periodo de 17 e 18 de novembro, das 8
as 20 horas.

5.1.18 03 (trés) garcons para atendimento na sala vip, no periodo de 17 de novembro das 9 as 19
horas.

5.1.19 01 (um) gargcom para atendimento da mesa diretora da Plenaria, no periodo 17 e 18 de
novembro das 9 as 20 horas.

5.1.20 06 (seis) garcons para atendimento das salas de grupo de trabalho, no periodo 17 e 18 de
novembro das 9 as 20 horas

5.1.21 03 (trés) técnicos de informatica com conhecimento em montagem, configuragao, internet e
rede de computadores, no periodo 17 e 18 de novembro das 8 as 20 horas

5.1.22 04 (quatro) segurangas uniformizados com terno e gravata para o periodo das 00h00 as
08h00, no dia 17 de novembro.

5.1.23 20 (vinte) segurangas uniformizados com terno e gravata para o periodo das 8h00 as
18h00, nos dias 17 e 18 de novembro.

5.1.24 05 (cinco) segurangas uniformizados com terno e gravata para o horario das 18h00 as
00h00 , no periodo de 17 e 18 de novembro.

5.2 REGISTRO DO EVENTO

Filmagem de imagem com duas cameras , sendo 01 fixa e 01 mével (14 horas)

Edicao da filmagem gerando DVD de duas horas com os principais momentos do evento.
Gravacédo de Audio (15 horas)

Transcri¢cao / degravagao do audio.

Cobertura fotografica com equipamentos digitais (14 horas)

Geragao de DVD com os arquivos de todas as fotos do evento.

Obs: Gravagdes de audio e Videos ocorridas no auditério principal do Encontro no periodo de 17 e
18 de novembro de 2008. As gravagdes deverao ser entregues em CD no prazo maximo de 03
(trés) dias uteis apds o término do evento, sendo 02 (duas) copias para Subchefia de Assuntos

Federativos e 01 (uma) para a pessoa responsavel pela transcricido das palestras. Horario da
gravacgao dia 17/11 das 14 as 20 hs, dia 18/11 das 9 as 18h.
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Transcricao de 15 horas de gravacao do evento. Com prazo maximo de entrega de 10 (dez) dias
apoés o término do evento.

Todas as fotos tiradas durante o evento deverao ser entregues em CD, no prazo maximo de 05
(cinco) dias uteis, a Subchefia de Assuntos Federativos. Deverao ser entregues 03 (trés) copias
em CD deste material.

5.3 SONORIZAGAO

Auditério principal

Sistema de sonorizagao de alta capacidade, compativel com o ambiente e retorno de som;
10 (dez) microfones com suporte de mesa,;

4 (quatro) microfones sem fio;

2 (dois) microfones de pé.

Sala de reuniao para 40 pessoas
Sistema de sonorizagdo compativel com o ambiente;
08 (oito) microfones sem fio;

Salas em formato de auditério para 50 pessoas (2) salas.

02 (dois) Sistemas de sonorizagdo compativel com os ambientes;
04 (quatro) microfones com suporte de mesa; e
04 (quatro) microfones sem fio.

Area de Exposicdes de videos especificos

02 home theater ou aparelho de sonorizagdo ambiente.

5.4 EQUIPAMENTOS E MULTIMIDIA
Auditério principal

02 Telbes, com suporte fixo de Box truss ou similar;

01 TV de 32"- Tela Plana para retorno da Mesa de Trabalhos;

02 Projetores multimidia completo, de 5.000 Ansilumens, com imagem, audio e prote¢do de
ruidos;

01 microcomputador Pentium 5 ou superior;

O1monitor LCD 15”

Uma sala de reuniao para 40 pessoas

01 Projetor multimidia completo, com imagem, audio e protecao de ruidos;
01 Teldo com suporte fixo de box truss ou similar

01 microcomputador Pentium 5 ou superior

Olmonitor LCD 15”

Salas em formato de auditério para 50 pessoas (2) salas.

02 Projetores multimidia completo, com imagem, audio e protecao de ruidos;
02 Teldes com suporte fixo de box truss ou similar

02 microcomputadores Pentium 5 ou superior

02 monitores LCD 15”
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Salas de atendimento para os ministérios (5) salas

15 microcomputadores Pentium 5 ou superior;
15 monitor LCD 15”; e
05 impressoras a laser preto e branco com tonner e compartilhadas.

Sala de imprensa

10 microcomputadores Pentium 5 ou superior

10 monitores LCD 15”

01 impressora a laser preto e branco com tonner compartilhadas.
01 TVLCDde 29"

01 aparelho telefénico

01 aparelho fax

Sala da Subchefia de Assuntos Federativos

07 microcomputadores Pentium 5 ou superior;

07 monitores LCD 157;

01 impressora a laser preto e branco com tinir e compartilhadas;

07 aparelhos telefénicos;

01 aparelho fax;

01 Fotocopiadora de médio porte de alta velocidade, com grampeador e separador de folha com
franquia para 30 mil copias; e

01 frigobar

Secretaria do Evento, Credenciamento e Informagoes

26 microcomputadores Pentium 5 ou superior;

26 monitor LCD 157;

13 impressoras a laser prépria para impressao de etiquetas;

02 impressoras a laser preto e branco com tonner compartilhadas; e
01 aparelho telefénico.

Area de Exposicdo —Estandes

30 microcomputadores Pentium 5 ou superior

30 monitores LCD 15 *

02 impressoras a laser preto e branco com tonner e compartilhadas.
02 tvs de plasma de 72 polegadas ou superior

02 DVD

Sala VIP-PR

01 microcomputadores Pentium 5 ou superior

01 monitor LCD 15”

01 impressoras a laser preto e branco com tonner e compartilhadas.
02 aparelhos telefénico

01 aparelho fax

01 frigobar

Obs: Os microcomputadores deverao ser locados conforme configuragao abaixo:

Microcomputador Pentium 5, meméria de 512mb, HD 80GB, Drive 1.44, leitor e gravador de CD,
teclado ABNT Il PS2 ou USB, mouse 6ptico PS2 ou USB, monitor LCD de 15", todos com placa
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de rede 10/100 ethernet, sendo 5 com leitor e gravador de DVD e estabilizadores, todos para o

periodo de 17 e 18 de Novembro de 2008.

Todos os microcomputadores deverao ter instalados o Windows XP, Office 2000 ou 2003 (Word,
Excel, PowerPoint), Internet Explorer, Winzip ou descompactador similar e os drives referentes as

impressoras.

Todas as impressoras deverao ser colocadas em rede com os microcomputadores das salas onde

forem instaladas.

5.5 Mobiliario

Uma sala de reunido para 40 pessoas
01 Mesa retangular para 40 pessoas;
01 Mesa para computador;

01 suporte para o projetor; e

01 lixeira.

Salas em formato de auditério para 50 pessoas (2 salas)

02 Mesas retangulares para 6 pessoas;
02 Mesas para computador;

02 suportes para o projetor; e

03 lixeiras.

Salas de atendimento para os ministérios (5 salas)

05 Mesas redondas para 6 pessoas;

15 Mesas para computador;

10 sofas de 02 lugares;

05 lixeiras;

Sala de imprensa,;

01 balcao de apoio para 20 computadores;
01 Suporte para TV LCD de 29”; e

02 lixeiras

Sala para depésito de materiais graficos para os estandes

03 carrinhos para transporte de materiais.

Sala para Subchefia de Assuntos Federativos

08 Mesas de escritorio;

04 Mesas redondas para 6 pessoas;
01Mesa retangular com 12 lugares;

01 armario baixo 06 portas com chaves;
04 sofas de 02 lugares; e

07 lixeiras

Secretaria do Evento, Credenciamento e Informagoes

01 mesa retangular grande; e

23



03 lixeiras.

Area de Exposicdo —Estandes

03 Mesas redondas para 6 pessoas;
03 sofas;

03 mesas de escritorio;

60 banquetas;

36 Porta-folders; e

03 lixeiras

Sala VIP-PR

04 Mesas para quadradas para o coffe-break;
04 Mesas pequenas redondas com pé-alto; e
03 lixeiras

5.6 REDE E ENERGIA E TELEFONIA

Auditério principal

01 Ponto de conexao para internet banda larga; e
Pontos de energia.

Uma sala de reuniao para 40 pessoas
01 Ponto de conexao para internet banda larga; e
Pontos de energia

Salas em formato de auditério para 50 pessoas (2 salas)
02 Pontos de conexao para internet banda larga
Pontos de energia.

Salas de atendimento para os ministérios (5 salas)
15 Pontos de conexao para Internet banda larga;

05 linhas telefénicas com acesso a ligagao local; e
Pontos de energia

Sala de imprensa

15 Pontos de conexao para internet banda larga;

01 linha telefénica com acesso a ligacao local,

01 linha telefénica para fax com acesso a ligagéo local; e
Pontos de energia.

Sala para Subchefia de Assuntos Federativos

07 Pontos de conexao para internet banda larga;

07 linhas telefénicas com acesso a ligagao local, interurbano e celular; e
01 linha telefénica para fax com acesso a ligagao local.

Pontos de energia.
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Secretaria do Evento, Credenciamento e Informagoes

26 Pontos de conexao para internet banda larga e Interligacido dos computadores em rede;
02 linhas telefénicas ramais telefénicos sem impulsos; e

Pontos de energia.

Area de Exposicdo —Estandes
30 Pontos de conexao para internet banda larga; e
Pontos de energia.

Exposicoes de videos especificos

Pontos de energia.

Sala VIP-PR

01 Ponto de conexao para internet banda larga;

02 linhas telefénicas com acesso as ligagdes locais, interurbanas e celulares; e
Pontos de energia.

OBS: Instalar Rede ADSL e Internet, telefonia e energia que abranjam toda a area da Ala Norte do
Centro de Convencgodes Ulisses Guimaraes, (Todos os pavilhdes, tanto nos pisos térreo quanto nos
pisos superiores, espagos fechados e areas construidas para o evento).

5.7 DECORAGAO

Auditério principal

02 Arranjos Florais compativeis para mesa de 20 metros.

Uma sala de reuniao para 40 pessoas
01 vaso ornamental de planta natural.

Salas em formato de auditério para 50 pessoas (2 salas).

02 vasos ornamentais de plantas naturais.

Salas de atendimento para os ministérios (5 salas)

05 vasos ornamentais de planta natural.

Sala de imprensa

01 vaso ornamental de planta natural.

Sala para Subchefia de Assuntos Federativos
08 vasos ornamentais de planta natural.
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Secretaria do Evento, Credenciamento e Informagoes
02 vasos ornamentais grandes de planta natural.

Area de Exposicdo —Estandes
15 vasos ornamentais de planta natural.

Sala VIP-PR

04 vasos ornamentais de planta natural; e

10 toalhas de algodao quadradas branca para uso no coffe break.

5.8 MONTAGEM DE ESTRUTURAS

Sala para Subchefia de Assuntos Federativos

Transformar com divisorias uma de sala 13x13 em uma sala em sete ambientes composta de:
com 2,2m de altura; piso tablado de madeira com 7 cm de altura, carpete na cor cinza com 4 mm
de espessura aplicado no piso por meio de fita dupla face. Diviséria com laminado TS dupla face
medindo 2,20x0,98m estruturados com perfil de aluminio anodizado; iluminacdo feita com
arandelas articulaveis com lampada soft 100wats; tomadas, pontos de rede, armarios, projeto de
comunicacgao visual e instalagao e lixeiras.

Area de Exposicdo —Estandes

Instalagdo, manutencdo e desmontagem de stand, padrdao, em octonorm original, de 18m x 6m
com espacgos integragados e areas de circulagdo, com piso elevado de 10 cm, forracdo em
carpete cinza, estrutura basica, com 26 balcdes de atendimento, com prateleiras com porta de
correr e chaves, testeira ou totem em estruturas moduladas com a logomarca e sinalizagéo,
cobertura e iluminagao com luminarias embutidas e refletores, pontos de energia e internet,
projeto de comunicagéo visual e instalagao e lixeiras.

Montagem de 03 (trés) standes medindo 3,00 x 3,00, com piso elevado de 10 cm, forragdo em
carpete cinza, estrutura basica, com prateleiras com porta de correr e chaves, testeira ou totem
em estruturas moduladas com a logomarca e sinalizagao, cobertura e iluminagdo com luminarias
embutidas e refletores, pontos de energia e internet, projeto de comunicagao visual e instalagao e
lixeiras.

5.9 GERADOR

Locagao de 01 (um) gerador para o equipamento de ar condicionado do Auditério, com capacidade
de 450 KVA, cabos, operador e diesel, para operagéao nos dias 17 e 18 de novembro, das 8 as 23
horas.

5.10 ASSISTENCIA MEDICA

Contratagao de 1 (uma) UTI Mdvel, com 1 (um) médico, 2 (dois) auxiliares de enfermagem e 1
(um) motorista, para o periodo de 17 a 18 de novembro, horario:dia 17 das 14 as 21 horas, dia 18
de novembro das 8 as 19 horas.
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A UTI Mével devera dispor de medicamentos e toda a estrutura para atendimentos emergenciais e
primeiros socorros.

5.11 BRIGADA DE INCENDIO

Contratar equipe de brigada de incéndio condizente com o tamanho do local e quantitativo de
publico do evento, para prestagéo de servigo no periodo de 17 e 18 de novembro de 2008.

A brigada de incéndio devera possuir os equipamentos necessarios para o bom desenvolvimento
de sua atividade e encontrar-se uniformizada.

A empresa prestadora do servigo devera possuir cadastro junto aos 6rgaos de classe e apresentar
certificado de treinamento e qualificagdo do seu pessoal.

A empresa prestadora de servigo devera responsabilizar-se por quaisquer prejuizos causados por
seus empregados seja ao patrimdnio ou ao publico do evento, acima mencionado por agéao,
omissao, dolo, culpa ou negligéncia comprovadas por investigagao.

Nenhum membro da equipe devera portar arma.

A empresa prestadora de servico devera responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais, tais como taxas, impostos, e multas resultantes da execucgao
dos servigos.

5.12 SERVIGO DE ALIMENTAGAO

5.12.1 Servigo de café - fornecimento de café para um publico estimado de 3.000 (trés mil
pessoas por dia), com maquinas de café, adogante, agucar, copos descartaveis, lixeiras, xicaras e
bandejas para o atendimento satisfatorio dos participantes, distribuidos em todas as salas e varios
ambientes de circulagdo e facil acesso, sem prejuizo para os trabalhos, com manutengédo e
reposi¢ao permanente durante todo o periodo do evento.

5.12.2 Servigo de agua - Locacao e Instalacdo de 10 (dez) suportes elétricos de agua natural e
gelada para garrafdes de 20 litros, colocados em pontos estratégicos definidos pela organizacéo
do evento.

5.12.2.1 Fornecer 200 (duzentos) galdes de agua mineral de 20 litros cada.

5.12.2.2 Fornecer 20.000 (vinte mil) copos descartaveis 200ml e lixeiras para o atendimento
satisfatorio dos participantes, com reposicdo e manutencao permanente durante todo o periodo do
evento, ou seja, das 09 as 20 horas.

5.12.3 Almog¢o - Almogo completo, para 50 pessoas por dia, em restaurante nas proximidades do
evento, o servigo de Buffet, no sistema self-service. O cardapio devera ser preferencialmente de
comida caseira, conter 03 tipos de saladas; 02 tipos de pratos quentes, 02 tipos de carnes
(vermelha e branca); arroz branco; arroz integral e 02 tipos de massas. 03 tipos de sobremesa,
sendo 01 diet/light e 01 fruta. O almogo variedades de saladas verdes, verduras cozidas, cruas e
outras guarni¢cdes, acompanhado de agua mineral, sucos ou refrigerantes. Nao serao servidas
bebidas alcodlicas.

5.12.4 Coffe break sala VIP: Coffe break para 120 (cento e vinte) pessoas na sala vip, no dia 17
de novembro, antes da abertura do evento. Cardapio: tabua de frios, sucos, cha, café, agua, mini-
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sanduiches, canapés, pao de queijo, bolo, frutas. Com servico de 3 (trés) gargons. Horario 14
horas.

5.13.0UTROS SERVICOS

5.13.1 Servigco de Limpeza — Contratar empresa especializada na realizagdo de servigos de
limpeza com profissionais especializados, durante todo o periodo do evento, assim como nos dias
de montagem e desmontagem, em todos espacos e ambientes que serdo utilizados, para um
publico estimado de 3.000 (trés mil pessoas por dia).

Devera ser fornecido todo o material de higiene e limpeza necessario a realizagdo do servigo de
limpeza de todas as dependéncias; como material para os toaletes, papel higiénico, sabonete
liguido e papel toalha, agua sanitaria, detergente, desinfetante, vassouras, rodos, balde,
mangueiras, pano para limpeza, espanador e demais produtos ou equipamentos necessarios.

Conservagao e manutencao permanente de todas as dependéncias, durante a realizagdo do
evento (incluindo limpeza das salas e dos banheiros com reposi¢gao e manutencao de material de
higiene, quando necessario).

A empresa devera disponibilizar pessoal, equipamento e materiais de higiene e limpeza
suficientes e condizentes com a necessidade para o evento.

5.13.2 Servigo de sinalizagcdo: Sinalizagcdo de todos os espagos, com placas e testeiras
indicativas dos espacgos, assim como, com painéis nos corredores sinalizando todos os
direcionamentos, com o objetivo de criar facilidades de acesso dos participantes, com
mapeamento adequado do local.

5.13.3 Material grafico e de apoio Em todo o material grafico e de apoio devera ser inserida a
logomarca do evento, de acordo com a criagao e arte final que sera fornecida pela Subchefia de
Assuntos Federativos. A producao ou confeccido dessas pecgas devera ter qualidade e atender as
especificagdes exigidas.

Os materiais a serem confeccionados para os participantes:

4.000- Crachas completos personalizados protecao plastica ( publico alvo 3000 participantes,
solicitado 1000 a mais para participantes extras).

3.000- Certificados de Participacao.

6. CRONOGRAMA DE EXECUGAO
6.1 Montagem do Evento: madrugada do dia do evento — 17/11/2008 a partir das 00h00
6.2 Realizagéo do Evento: 17 a 18 de novembro.
17/11 — Credenciamento: inicio 13 horas Abertura 15 horas
18/11 — Plenarias e desmontagem até 23h30.
6.3 Desmontagem do Evento: Ao término do evento até as 23h30 do dia 18/11/2008.
7. PRAZO DE EXECUGAO

13 de outubro a 28 de novembro de 2008
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8. ESTIMATIVA DE CUSTOS

R$ 316.061,00 (Trezentos e dezesseis mil, sessenta e um reais)

9. OUTRAS INFORMAGOES ESSENCIAIS

9.1 A contratada devera atender e cumprir a legislagcao de protecao trabalhista e previdenciaria,
especialmente as que se referem as condicbes e ambientes de trabalho adequados.

9.2 A contratada devera ter endereco fixo e devera possuir infra-estruturas adequadas, suficientes
e condizentes para administragdo, organizagao e execugao dos servicos, utilizando- se de pessoal
especializado e capacitado.

9.3 Devera ser buscada a integragdo maxima entre a contratada e a Comissdo Organizadora da
Subchefia de Assuntos Federativos, em todos os assuntos relativos ao evento, de modo a
assegurar o sucesso do mesmo.

9.4 A contratada devera cumprir rigorosamente as especificacoes técnicas, quantitativas e
gualitativas constantes desse termo de referéncia.

9.5 Manter permanente entendimento com a contratante, objetivando evitar interrupcées ou
paralisagcdes na execugao dos servicos.

9.6 Providenciar licengas e alvaras necessarios para a realizacao do evento.

9.7 A empresa contratada devera reparar, corrigir, reconstruir ou subsidiar as suas expensas, no
total ou em parte, os servigos em que forem verificados vicios, defeitos ou incorregcdes resultantes
da execucéao ou realizagao do evento.

9.8 Encerrada a fase de lances, o licitante detentor do menor prego devera encaminhar
juntamente com a proposta um curriculo/ portifélio da empresa, detalhamento da estrutura
da empresa que colocara a disposi¢ao do encontro.

9.19 Todas as subcontratagdes e decisbes quanto a conferéncia deverdao ser tomadas em
conjunto pela empresa contratada e pela Comissdo Organizadora da Subchefia de Assuntos
Federativos.

Brasilia, 29 de agosto de 2008.

OLAVO NOLETO ALVES
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APENDICE | — Planilha de Quantitativos e Custos Estimados

Item

Servigos Especializados

Quantidade

Valor
Unitario

(R$)

Valor Total
(R$)

01 (Um) Coordenador Geral do evento,
responsavel pela supervisdo de toda a
equipe de producao e organizacado do
evento para todo o evento.

1 und/ 37 dias

R$ 250,00

R$ 9.250,00

01 (Um) Coordenador da Assessoria
Prévia, responsavel pela supervisdo de
toda a equipe prévia do evento, no
periodo 13 de outubro a 18 de
novembro.

1 und/ 37 dias

R$ 250,00

R$ 9.250,00

15 (quinze) Assistentes para assessorid
prévia, com conhecimento em Word €
excell, no periodo 13 de outubro a 14
de novembro.

15 und / 33 dias

R$ 165,00

R$ 81.675,00

01 (Um) Coordenador de Secretaria e
Credenciamento

1 und/ 8 dias

R$ 225,00

R$ 1.800,00

01 (Um) Coordenador de infra-estrutural
e logistica

1 und/ 5 dias

R$ 225,00

R$ 1.125,00

08 (oito) Recepcionistas
auditério principal

para 0

8 und/ 2 dias

R$ 165,00

R$ 2.640,00

13 (treze) Contratacoes de
recepcionistas para salas de grupos de
trabalho

13 und/ 2 dias

R$ 165,00

R$ 4.290,00

06 (seis) recepcionistas para o0
receptivo no aeroporto no dia 17 de
novembro, no horario das 7 as 18
horas.

6 und/ 1 dia

R$ 165,00

R$ 990,00

26 (vinte e seis) Contratacbes de
digitadores/atendentes para 0
credenciamento

26 und / 2 dias

R$ 165,00

R$ 8.580,00

10

Contratacao de 01 (Um) fotografo para
cobertura fotografica do evento com
equipamento digital

1 und/ 2 dias

R$ 500,00

R$ 1.000,00

11

Contratacdo de 02 (dois) técnicos de|
filmagem

02 und / 2 dias

R$ 115,00

R$ 460,00




Item

Servigos Especializados

Quantidade

Valor
Unitario

(R$)

Valor Total
(R$)

12

Contratacdao de 01
cerimobnia

(Um) mestre de

01 und/ 2 dias

R$ 800,00

R$ 1.600,00

13

Contratacdo de 02 (dois) eletricistas
para plantdo no local do evento.

02 und / 2 dias

R$ 106,67

R$ 426,68

14

Contratacdo de 20 (vinte) auxiliar de
servicos gerais para limpeza em geral
/carga e descarga de matérias e
eguipamentos

20 und / 2 dias

R$ 65,00

R$ 2.600,00

15

Contratacao de 3 (irés) operadores de
som

03 und /2 dias

R$ 135,00

R$ 810,00

16

Contratacao de 3 (trés) operadores de
equipamentos multimidia

03 und /2 dias

R$ 135,00

R$ 810,00

17

Contratacdo de 03 (trés) gargons para
atendimento na sala vip, no dia 17 de
novembro das 9 as 19 horas.

03 und / 1 dia

R$ 100,00

R$ 300,00

18

Contratagdo de 01 (Um) gargom para
atendimento da mesa diretora da
Plenaria, no periodo 17 e 18 de
novembro das 9 as 20 horas.

01 und /2 dias

R$ 100,00

R$ 200,00

19

Contratacdao 06 (seis) garcons para
atendimento das salas de grupo de
trabalho, no periodo 17 e 18 de
novembro das 9 as 20 horas

06 und /2 dias

R$ 100,00

R$ 1.200,00

20

Contratacao de 3 (trés) técnicos de
informatica com conhecimento em
montagem, configuragdo, Internet e
rede de computadores.

03 und /2 dias

R$ 130,00

R$ 780,00

21

Contratagdo de 4 (quatro) segurangas
uniformizados com terno e gravata paral
0 periodo das 00h00 as 08h00, no dia
17 de novembro.

04 und /1 dia

R$ 125,00

R$ 500,00

22

Contratacdo de 20 (vinte) segurancas
uniformizados com terno e gravata para
0 periodo das 8h00 as 18h00, nos dias
17 e 18 de novembro.

20 und /2 dias

R$ 120,00

R$ 4.800,00
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Valor Valor Total
Item Servigos Especializados Quantidade Unitario (R$)
(R$)
Contratagcdo de 05 (cinco) segurancgas|
uniformizados com terno e gravata pard .
23 o horario das 18h00 as 00h00 . no 05und/ 2 dias| R$ 120,00 R$ 1.200,00
periodo de 17 e 18 de novembro.
Sonorizagao
Sistema de sonorizacdo de alta
24 |capacidade compativel com ambiente 2 dias R$ 800,00 R$ 1.600,00
de 2.800 pessoas.
Sistema de sonorizagao boa
25 [capacidade compativel com ambiente 2 dias R$ 165,00 R$ 330,00
de 70 pessoas.
26 |Microfones com suporte de mesa 14 und/ 2 dias| R$ 40,00 R$ 1.120,00
27 |Microfones sem fio 16 und/ 2 dias| R$%$ 43,33 R$ 1.386,56
28 Microfones de pé 2und/2dias | R$ 25,00 R$ 100,00
Registro do Evento
Filmagem de imagem com duas
29 |cameras , sendo 01 fixa e 01 mével (15 2 dias R$ 675,00 R$ 1.350,00
horas)
Edicdo da filmagem gerando DVD de
30 |duas horas com o0s principais 3 und R$ 450,00 R$ 1.350,00
momentos do evento.
31 [Gravagdo de Audio (15 horas). 2 dias R$ 562,50 R$ 1.125,00
3p |[ranscrigdo / degravagdo do audio do g5y ac | Rg 175,00 RS 2.625,00
auditério principal do evento.
33 |Cobertura fotografica (15 horas). 2 dias R$ 500,00 R$ 1.000,00
34 Geragcdo de DVD com a fotos do 2 dias R$ 60,00 R$ 120,00

evento.

32




Valor Valor Total
Item Servigos Especializados Quantidade Unitario (R$)
(R$)
Equipamento e Multimidia
05 (cinco) Teldes, com suporte fixo de :
35 box truss ou similar: 5und/2dias | R$ 70,00 R$ 700,00
05 (cinco) Projetores  multimidia
36 completo, com imagem, audio € 5und/2dias | R$ 190,00 R$ 1.900,00
protecao de ruidos.
37 O3 (noventa e trés) Microcomputadon g 04/ 5 dias| R$ 55,00 R$ 10.230,00
Pentium 5 ou superior.
38 |Monitor LCD 15”. 93 und/2dias| R$ 42,50 R$ 7.905,00
39 Rede e Ponto de conexao para internef 98 und /2 dias| R$ 55,00 R$ 10.780,00
banda larga.
g0 L1 (Onze) impressoras a [aser Preto € 11 0 /2 gias| R$ 95,00 R$ 2.090,00
ranco com tonner.
41 L3 (treze) Impressoras a laser propria 5 42 dias| R$ 95,00 R$ 2.470,00
para impressao de etiquetas.
01 (uma) TV de 32"- Tela Plana para .
42 retorno da Mesa de Trabalhos: lund/2dias | R$ 80,00 R$ 160,00
43 |01 (uma) TV LCD de 29". lund/2dias | R$ 125,00 R$ 250,00
ag 0L (uma) TV de plasma de 72, .4/ gias | R$ 190,00 R$ 380,00
polegadas ou superior.
01 (uma) Fotocopiadora de médio porte
45 de alta velocidade, com grape_ador € 1 und/ 2 dias R$ 150,00 R$ 300,00
separador de folha com franquia paral
30 mil copias.
46 |02 (dois) Frigobares. 2und/2dias | R$ 85,00 R$ 340,00
47 |02 (dois) Aparelho de DVD. 2und/2dias | R$ 70,00 R$ 280,00
48 02 (dois) aparelhos Home theater de 2und/2dias | R$ 95,00 R$ 380,00

alta poténcia.
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Valor Valor Total
Item Servigos Especializados Quantidade Unitario (R$)
(R$)
Telefonia
6 (seis) telefones e linhas telefbnicas .
49 com acesso a ligagdo local, 6 und/ 2 dias | R$ 202,50 R$ 2.430,00
50 3 (trés) fax e _Ilnha~ telefénica para fax 3und/ 2 dias | R$ 247,00 R$ 1.482,00
com acesso a ligacao local.
9 (nove) Telefones e linhas telefénicas
51 |com acesso a ligagao local, interurbano| 9 und/ 2 dias | R$ 265,00 R$ 4.770,00
e celular.
2 (dois) Telefones e linhas telefénicas .
52 ramais telefénicos sem impulsos. 2und/2dias | R$ 60,00 R$ 240,00
Decoragao
53 2 (dois) Arranjos Florais compativel 2und/ 2 dias | R$ 113,33 R$ 453,32
para mesa de 20 metros
54 38 (trinta e oito) vasos ornamentais de 38 und / 2 dias| R$ 100,00 R$ 7.600,00
planta natural.
Mobiliario
g5 (- (Uma) Mesa retangular para 40 4 045 dias | R$ 587,50 R$ 1.175,00
pessoas.
5 - (Wma) Mesa retangular com 124 54 dias | R$ 212,50 RS 425,00
ugares.
57 (* (quatro) Mesas quadradas para 0 4 .4/ dias | R$ 90,00 R$ 720,00
coffe-break.
s5g [+ (quaro) Mesas pequenas redondasi , /2 gias | R$ 70,00 R$ 560,00
com pé-alto.
59 [18 (dezoito) Mesas para computador. |18 und/2 dias| R$ 27,50 R$ 990,00
60 3 (trés) suportes para o projetor. 3und/2dias | R$ 26,67 R$ 160,02
61 2 (duas) Mesas retangulares para 6 2und/2dias | R$ 90,00 R$ 360,00
pessoas.
g2 (2 (doze) Mesas redondas para 6 15 04/ dias| R$ 65,00 RS 1.560,00
pessoas.
63 [17 (dezessete) sofas de 02 lugares. 17 und/ 2 dias| R$ 92,50 R$ 3.145,00




Valor Valor Total
Item Servigos Especializados Quantidade Unitario (R$)
(R$)
64 |1 (um) Suporte para TV LCD de 29”. lund/2dias | R$ 22,50 R$ 45,00
1 (um) balcado de apoio para 20 .
65 computadores, lund/2dias | R$ 440,00 R$ 880,00
66 [ (rés) caminhos para carga de 5 /5 gias| R$ 35,00 R$ 210,00
materiais.
67 |11 (onze) Mesas de escritorio. 11 und/ 2 dias| R$ 22,00 R$ 484,00
68 3 (trés) armario baixo 06 portas com 3und/2dias | R$ 40,00 R$ 240,00
chaves.
69 | 60 (sessenta) Banquetas para stands |60 und /2 dias| R$ 25,00 R$ 3.000,00
70 |27 (vinte e sete) Lixeiras sendo 10 COM o7 45 dias| R$ 28,50 R$ 1.539,00
cinzeiro.
Alimentagao
Servico de café - fornecimento de café,
em 6 maquinas de café, adocante,
acucar, copos descartaveis, lixeiras,
xicaras e bandejas para o atendimento
71 patsfatorio dos 3.000 participantes, e 45 gias | R$ 600,00 R$ 7.200,00
distribuidos em todas as salas e varios
ambientes de circulacéo e facil acesso,
sem prejuizo para os trabalhos, com
manutencdo e reposicdo permanente
durante todo o periodo do evento.
Fornecimento de agua - Locagédo €
72 |Instalagdo de 10 (dez) suportes de 10 und/2dias| R$ 33,33 R$ 666,60
agua para garrafoes de 20 litros
73 [formecer 200 (duzentos) galoes de,qq /5 dias| R 7,00 RS 2.800,00
agua mineral de 20 litros cada.
Fornecer 20.000 (vinte mil) copos
74 descartaveis 200ml e lixeiras para o 2 dias R$ 1.000,00 R$ 2.000,00

atendimento satisfatorio dos

participantes
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Item

Servigos Especializados

Quantidade

Valor
Unitario

(R$)

Valor Total
(RS)

75

Almoco - Almogo completo, para 50
pessoas por dia, em restaurante nas
proximidades do evento, o0 servico de
Buffet, no sistema self-service. O
cardapio devera ser preferencialmente
de comida caseira, conter 03 tipos de
saladas; 02 tipos de pratos quentes

50 und / 2 dias

R$ 44,33

R$ 4.433,00

76

Locagdo de 10 toalhas quadradas de
algodao branca para uso no coffe break

10 und/ 2 dias

R$ 17,50

R$ 350,00

77

Coffe break sala VIP: para 120 (cento €
vinte) pessoas na sala vip, no dia 17 de
novembro, antes da abertura do evento.
Cardapio: tabua de frios, sucos, cha,
café, agua, mini-sanduiches, canapés,
pao de queijo, bolo, frutas. Com servigo
de 2 (dois) gargon.

120 und / 1 dia

R$ 30,90

R$ 3.708,00

Divisorias / Stands

78

Transformar com divisérias uma de sala
13x13 em uma sala em sete ambientes
composta de: com 2,2m de altura; piso
tablado de madeira com 7 cm de altura,
carpete na cor cinza com 4 mm de
espessura aplicado no piso por meio de
fita dupla face. Diviséria com laminado
TS dupla face medindo 2,20x0,98m
estruturados com perfil de aluminio
anodizado; iluminacdo feita com
arandelas articulaveis com lampada soff
100wats; tomadas, pontos de rede,
armarios, projeto de comunicagio
visual e instalacao e lixeiras.

2 dias

R$ 7.000,00

R$ 14.000,00

79

Instalacao, manutencao €
desmontagem de stand, padrdo, em
octonorm original, de 18m x 6m com
espacgos integragados e areas de
circulagdo, com piso elevado de 10 cm,
forracdo em carpete cinza, estrutura
basica, com 26 balcoes de

atendimento, com prateleira.

2 dias

R$ 9.000,00

R$ 18.000,00
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Valor Valor Total
Item Servigos Especializados Quantidade Unitario (R$)
(R$)
Montagem de 03 (trés) standes
medindo 3,00 x 3,00, com piso elevado
de 10 cm, forracdo em carpete cinza,
estrutura basica, com prateleiras com
porta de correr e chaves, testeira ou
80 [totem em estruturas moduladas com a 2 dias R$ 1.621,66 R$ 3.243,32
logomarca e sinalizagdo, cobertura €
iluminagdo com lumindrias embutidas €
refletores, pontos de energia e internet,
projeto de comunicacdo visual e
instalagao e lixeiras.
Outros Servicos
Producao e impressao de 4000 (quatro
81 |mil) Crachas completos personalizados| 4000 und R$ 2,50 R$ 10.000,00
cordao e protecio plastica.
Impressdao e envio via correios o0s
82 Certificados de Participagao do evento. 3000 und R$ 5,00 R$ 15.000,00
83 [Brigada de Incéndio 2 dias R$ 250,00 R$ 500,00
Contratagcdo de 1 (uma) UTI Movel, 1
(um) médico, 2 (dois) auxiliares de
enfermagem e 1 (um) motorista, para o .
84 periodo de 17 a 18 de novembro, lund/2dias | R$ 950,00 R$ 1.900,00
horario dia 17 das 14 as 21 horas, dia
18 de novembro das 8 as 19 horas.
Materiais de consumo
85 |Material de Limpeza. 2 dias R$ 750,00 R$ 1.500,00
86 40 (quarenta) resmas de papel A4. 40 und R$ 5,50 R$ 220,00
87 200 (duzentas) canetas azuis e ou 200 und R$ 0.55 R$ 110,00
pretas.
88 [100 Lapis preto. 100 und R$ 0,52 R$ 52,00
89 20 (vinte) Grampeadores. 20 und R$ 4,00 R$ 80,00
90 50 Caixas de de Clips tamanho 2/0 - 50 und R$ 1.83 R$ 91,50

100 unidades.
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Valor Valor Total
Item Servigos Especializados Quantidade Unitario (R$)
(R$)
91 |4000 (quatro mil) etiquetas para cracha| 4000 und R$ 0,53 R$ 2.120,00
92 (20 Fitas crepe tamanho grande. 20 und R$ 3,00 R$ 60,00
05 (cinco) Toner para a impressora
93 |para reposigdo (conforme impressoral 5und/ 2 dias | R$ 200,00 R$ 2.000,00
locada).
Geradores
Locagdo de 01 (um) gerador para o
equipamento de ar condicionado do
g4 Auditorio, com capacidade de 450 KVA, | 145 gias |R$ 3.500,00 R$ 7.000,00
cabos, operador e diesel, para
operagdo nos dias 17 e 18 de
novembro, das 8 as 23 horas.

TOTAL DO EVENTO:

R$ 316.061,00
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ANEXO Il
PREGAO, NA FORMA ELETRONICA, N° 068/2008
PROCESSO N° 00140.000371/2008-52

PLANILHA DE FORMAGAO DE PRECOS
(Proposta Comercial)

Referéncia: Pregao, na forma eletronica, n° 068/2008

Data de Abertura: / 2008
VElEr Valor Total
Item Servigos Especializados Quantidade | Unitario
(R$)
(R$)
01 (Um) Coordenador Geral do evento,
1 responsavel pela supervisdo de toda a 1und/37
equipe de producdo e organizagdo do dias
evento para todo o evento.
01 (Um) Coordenador da Assessoria
Prévia, respc_msavel, pela supervisao de 1und /37
2 [toda a equipe prévia do evento, no dias
periodo 13 de outubro a 18 de
novembro.
15 (quinze) Assistentes para assessoria
3 prévia, com conhecimento em Word e 15 und/ 33
excell, no periodo 13 de outubro a 14 de dias
novembro.
4 01 (Um)_ Coordenador de Secretaria €1 und/ 8 dias
Credenciamento
5 01 (l_,Jrr!) Coordenador de mfra—estrutura1 und / 5 dias
e logistica
08 (oito) Recepcionistas para o auditério .
6 principal 8 und/ 2 dias
13 _ (tr_eze) Contratagdes de 13 und/ 2
7 recepcionistas para salas de grupos de dias
trabalho
06 (seis) recepcionistas para o receptivo
8 |no aeroporto no dia 17 de novembro, no 6 und/ 1 dia
horario das 7 as 18 horas.
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Valor

Item Servigos Especializados Quantidade | Unitario CElED i
(R$)
(R$)

26 (vinte e seis) Contratacdes de

9 |digitadores/atendentes para 0 26 g_nd/ 2

. ias

credenciamento
Contratacao de 01 (Um) fotégrafo para

10 |cobertura fotografica do evento com|1 und/ 2 dias
equipamento digital

11 Contratagdo de 02 (dois) técnicos del 02 und/2
filmagem dias

12 Contratacdo de 01 (Um) mestre de| O0lund/2
cerimdnia dias

13 Contratacdo de 02 (dois) eletricistas| 02 und/ 2
para plantao no local do evento. dias
Contratacdo de 20 (vinte) auxiliar de

14 servigcos gerais para limpeza em geral 20 und/2
/carga e descarga de matérias e dias
equipamentos

15 Contratagcao de 3 (trés) operadores de03 und /2 dias
som

16 Con_trata(;ao de 3 _(tr,e.s) operadores de03 und /2 dias
equipamentos multimidia
Contratacao de 03 (trés) garcons para

17 Jatendimento na sala vip, no dia 17 de03 und/ 1 dia
novembro das 9 as 19 horas.
Contratacdao de 01 (Um) gargcom para
atendimento da mesa diretora da ,

18 Plenaria, no periodo 17 e 18 de01 und /2 dias
novembro das 9 as 20 horas.
Contratacdo 06 (seis) garcons para

19 atendimento das salas de grupo de06 und /2 dias

trabalho, no periodo 17 e 18 de
novembro das 9 as 20 horas
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Item

Servigos Especializados

Quantidade

Valor
Unitario

(R$)

Valor Total
(R$)

20

Contratacdo de 3 (trés) técnicos de
informatica com conhecimento em
montagem, configuracdo, Internet e rede
de computadores.

03 und /2 dias

21

Contratacdo de 4 (quatro) segurancgas
uniformizados com terno e gravata para
0 periodo das 00h00 as 08h00, no dia 17|
de novembro.

04 und /1 dia

22

Contratacdo de 20 (vinte) segurangas
uniformizados com terno e gravata para
0 periodo das 8h00 as 18h00, nos dias
17 e 18 de novembro.

20 und /2 dias

23

Contratagao de 05 (cinco) segurangas
uniformizados com terno e gravata para
o horario das 18h00 as 00h00 , no
periodo de 17 e 18 de novembro.

O5und/ 2
dias

Sonorizagao

Sistema de sonorizacdo de alta

24 capacidade compativel com ambiente de 2 dias
2.800 pessoas.
Sistema de sonorizagdo boa capacidade

25 [compativel com ambiente de 70 2 dias
pessoas.

26 |Microfones com suporte de mesa 14 gir:i/ 2

27 |Microfones sem fio 16 u_nd /2

dias
28 Microfones de pé 2 und/ 2 dias

Registro do Evento

Filmagem de imagem com duas

29 |cameras , sendo 01 fixa e 01 mével (15 2 dias
horas)
Edicdo da filmagem gerando DVD de

30 |(duas horas com os principais momentos 3und

do evento.
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Item

Servigos Especializados

Quantidade

Valor
Unitario

(R$)

Valor Total
(R$)

31

Gravagdo de Audio (15 horas).

2 dias

Transcrigdo / degravagdo do audio do

32 auditério principal do evento. 15 horas
33 |Cobertura fotografica (15 horas). 2 dias
34 |Geracao de DVD com a fotos do evento. 2 dias

Equipamento e Multimidia

05 (cinco) Teldes, com suporte fixo de .
35 box truss ou similar; 5und/2 dias
05 (cinco) Projetores  multimidia
36 |[completo, com imagem, audio e€/5und/ 2 dias
protecao de ruidos.
37 93 (noventa e trés) Microcomputadon 93 und/ 2
Pentium 5 ou superior. dias
38 |Monitor LCD 15". 93und/2
dias
39 Rede e Ponto de conexao para interneff 98 und/ 2
banda larga. dias
40 11 (onze) impressoras a laser preto e 11und/2
branco com tonner. dias
a1 13 (treze) Impressoras a laser propria 13 und/ 2
para impressao de etiquetas. dias
01 (uma) TV de 32"- Tela Plana para .
42 retorno da Mesa de Trabalhos; Lund/2 dias
43 |01 (uma) TV LCD de 29" 1und/ 2 dias
44 01 (uma)_ TV de plasma de 72 polegadas 1 und / 2 dias
ou superior.
01 (uma) Fotocopiadora de médio porte
45 de alta velocidade, com gra_peador €1 und/ 2 dias
separador de folha com franquia para 30
mil copias.
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Valor

Item Servigos Especializados Quantidade | Unitario CElED i
(R$)
(R$)
46 |02 (dois) Frigobares. 2 und/ 2 dias
47 102 (dois) Aparelho de DVD. 2 und/ 2 dias
48 02 (d0|§) gparelhos Home theater de2 und / 2 dias
alta poténcia.
Telefonia
49 6 (seis) telefones e linhas telefonicasGund/Zdias

com acesso a ligagao local.

50

3 (trés) fax e linha telefénica para fax
com acesso a ligagao local.

3 und/ 2 dias

51

9 (nove) Telefones e linhas telefénicas
com acesso a ligacao local, interurbano
e celular.

9 und/ 2 dias

52

2 (dois) Telefones e linhas telefénicas
ramais telefébnicos sem impulsos.

2 und/ 2 dias

Decoragao

2 (dois) Arranjos Florais compativel para

53 mesa de 20 metros 2 und /2 dias
54 38 (trinta e oito) vasos ornamentais de| 38 und/ 2
planta natural. dias
Mobiliario
55 1 (uma) Mesa retangular para 40 1 und / 2 dias
pessoas.
1 (uma) Mesa retangular com 12 .
56 lugares. 1 und/ 2 dias
57 4 (quatro) Mesas quadradas para 4 und/ 2 dias
coffe-break.
58 4 (qua}tro) Mesas pequenas redondas4und/2dias
com pé-alto.
59 (18 (dezoito) Mesas para computador. 18 gir;(i/ 2
60 (3 (trés) suportes para o projetor. 3und/ 2 dias
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i Valor Total
Item Servigos Especializados Quantidade | Unitario
(R$)
(R$)
61 2 (duas) Mesas retangulares para 62 und / 2 dias
pessoas.
62 12 (doze) Mesas redondas para 6 12und/2
pessoas. dias
63 (17 (dezessete) sofas de 02 lugares. 1 gir;dsl 2
64 |1 (um) Suporte para TV LCD de 29”. 1und/ 2 dias
65 1 (um) balcdo de apoio para 201 und / 2 dias
computadores.
66 3 (trgs_) carrinhos para carga de3 und / 2 dias
materiais.
67 |11 (onze) Mesas de escritério. 1 (ij'nd /2
ias
68 3 (trés) armario baixo 06 portas COM 5 nd/ 2 dias
chaves.
69 60 (sessenta) Banquetas para stands 60 (ijir;dsl 2
20 27 (vinte e sete) Lixeiras sendo 10 com 27 und/ 2
cinzeiro. dias
Alimentagao

71

Servico de café - fornecimento de café,
em 6 maquinas de café, adocante,
acucar, copos descartaveis, lixeiras,
xicaras e bandejas para o atendimento
satisfatorio dos 3.000 participantes,
distribuidos em todas as salas e varios
ambientes de circulagdo e facil acesso,
sem prejuizo para o0s trabalhos, com
manutencdo e reposicdo permanente
durante todo o periodo do evento.

06und/2 dias

Fornecimento de agua - Locacado e

72 |Instalagao de 10 (dez) suportes de agua 10 u_nd /2
~ , dias
para garrafdes de 20 litros
Fornecer 200 (duzentos) galdes de agua 200 und /2
73 . . :
mineral de 20 litros cada. dias




Item

Servigos Especializados

Quantidade

Valor
Unitario

(R$)

Valor Total
(R$)

74

Fornecer 20.000 (vinte mil) copos
descartaveis 200ml e lixeiras para o
atendimento satisfatério dos
participantes

2 dias

75

Almogo - Almogo completo, para 50
pessoas por dia, em restaurante nas
proximidades do evento, o0 servico de
Buffet, no sistema self-service. O
cardapio devera ser preferencialmente
de comida caseira, conter 03 tipos de
saladas; 02 tipos de pratos quentes

50 und/ 2
dias

76

Locacdo de 10 toalhas quadradas de
algodao branca para uso no coffe break

10und/ 2
dias

77

Coffe break sala VIP: para 120 (cento e
vinte) pessoas na sala vip, no dia 17 de
novembro, antes da abertura do evento.
Cardapio: tabua de frios, sucos, cha,
café, agua, mini-sanduiches, canapés,
pao de queijo, bolo, frutas. Com servigo
de 2 (dois) gargon.

120 und /1
dia

Divisorias / Stands

78

Transformar com divisérias uma de sala
13x13 em uma sala em sete ambientes
composta de: com 2,2m de altura; piso
tablado de madeira com 7 cm de altura,
carpete na cor cinza com 4 mm de
espessura aplicado no piso por meio de
fita dupla face. Diviséria com laminado
TS dupla face medindo 2,20x0,98m
estruturados com perfil de aluminio
anodizado;  iluminagdo feita com
arandelas articulaveis com lampada soft
100wats; tomadas, pontos de rede,
armarios, projeto de comunicagao visual
e instalagdo e lixeiras.

2 dias
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Item

Servigos Especializados

79

Instalacdo, manutencdo e desmontagem
de stand, padrao, em octonorm original,
de 18m x 6m com espagos integragados
e areas de circulagao, com piso elevado
de 10 cm, forracdo em carpete cinza,
estrutura basica, com 26 balcdoes de
atendimento, com prateleira.

Quantidade

2 dias

Valor
Unitario

(R$)

Valor Total
(R$)

80

Montagem de 03 (trés) standes medindo
3,00 x 3,00, com piso elevado de 10 cm,
forracdo em carpete cinza, estrutura
basica, com prateleiras com porta de
correr e chaves, testeira ou totem em
estruturas moduladas com a logomarca
e sinalizagdo, cobertura e iluminagao
com luminarias embutidas e refletores,
pontos de energia e internet, projeto de
comunicagdo visual e instalacdo e

lixeiras.

2 dias

Outros Servigos

81

Produgdo e impressdao de 4000 (quatro
mil) Crachas completos personalizados
cordao e protegao plastica.

4000 und

82

Impressédo e envio via correios 0s
Certificados de Participagao do evento.

3000 und

83

Brigada de Incéndio

2 dias

84

Contratagdo de 1 (uma) UTI Movel, 1
(um) médico, 2 (dois) auxiliares de
enfermagem e 1 (um) motorista, para o
periodo de 17 a 18 de novembro, horario
dia 17 das 14 as 21 horas, dia 18 de
novembro das 8 as 19 horas.

1und/ 2 dias

Materiais de consumo

85

Material de Limpeza.

2 dias

86

40 (quarenta) resmas de papel A4.

40 und

87

200 (duzentas) canetas azuis e ou

pretas.

200 und
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i Valor Total
Item Servigos Especializados Quantidade | Unitario
(R$)
(R$)
88 (100 Lapis preto. 100 und
89 [20 (vinte) Grampeadores. 20 und
50 Caixas de de Clips tamanho 2/0 -

90 100 unidades. 50 und
91 |4000 (quatro mil) etiquetas para cracha| 4000 und
92 |20 Fitas crepe tamanho grande. 20 und

05 (cinco) Toner para a impressora paral
93 |reposigao (conforme impressoral5 und / 2 dias

locada).

Geradores

Locacdo de 01 (um) gerador para o

equipamento de ar condicionado do
94 Auditério, com capapldade de 450 KV:A, 1 und / 2 dias

cabos, operador e diesel, para operagao

nos dias 17 e 18 de novembro, das 8 as

23 horas.

TOTAL DO EVENTO:
1 Observacgoées:
a) Prazo de validade da proposta de ..... [ — ) dias, a contar da data de sua

apresentagao.

b) Prazo de execugéao dos servigos conforme item 15 do Edital.

2 Declaragao

2.1 Declaro expressamente estarem incluidos no preco cotado todos os impostos, taxas, fretes,
seguros, bem como quaisquer outras despesas, diretas e indiretas, incidentes sobre o objeto
deste Pregao, nada mais sendo licito pleitear a esse titulo.

2.2 Declaro de que tenho pleno conhecimento das condigbes da licitagdo, bem como das
normas e legislacao que tratam do assunto.

3 Dados da empresa:
Empresa/Razao Social:
Endereco:
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Cep:

CNPJ:

Inscricao Estadual:

Telefone: Fax:

Banco: AQENCIa;....ccceviveiiieeii, Conta-Corrente
E-mail

4 Qualificagao do preposto autorizado a firmar o Contrato:
Nome completo
CPF:
RG:
Cargo:
Nacionalidade:
, de

de 2008

(Nome completo do declarante)

(N° da CI do declarante)

(Assinatura do declarante)
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ANEXO Il
PREGAO, NA FORMA ELETRONICA, N° 068/2008
PROCESSO N° 00140.000371/2008-52

MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVICOS
PARA A REALIZACAO DO ENCONTRO
NACIONAL DE PREFEITOS QUE, ENTRE SI,
FAZEM A UNIAO, POR INTERMEDIO DA
PRESIDENCIA DA REPUBLICA, E A
EMPRESA ...t eeeeeeeeeeeeeeeeeaeeaeseesnenennns

PROCESSO N° 00140.000371/2008-52

CONTRATO N° 12008

A UNIAO, por intermédio da Presidéncia da Republica, CNPJ n° 00.394.411/0001-09, neste
ato representada pela Diretora de Recursos Logisticos da Secretaria de Administragdo, Senhora
MARIA DE LA SOLEDAD BAJO CASTRILLO, brasileira, residente e domiciliada nesta cidade,
CPF n° 314.755.821-53, de acordo com a competéncia prevista no art. 1°, da Portaria n° 7, de
08/01/2008, publicada no Diario Oficial da Unido de 09/01/2008, doravante designada

simplesmente CONTRATANTE, € a empresa ....ccccvvvvevvisssssssssssnsnnnnn, CNPJ N® e,
cCom Sede A ....occecevveeeeeeniinns , telefone n° (....) .......... [ fax n° (i) e , heste ato
representada pelo Senhor ......ccoiiiicccccccieeeeeeeeees R , portador da Carteira de
Identidade n° .................. — SSP/........ ,edoCPFN® ..., daqui por diante denominada

simplesmente CONTRATADA, tém, entre si, acordado os termos deste Contrato, objeto do Pregao
n°® 68/2008, consoante consta do Processo n° 00140.000371/2008-52, sujeitando-se as partes as
disposicdes da Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002, dos Decretos n°s 3.555, de 8 de agosto de
2000, 3.693, de 20 de dezembro de 2000, 3.784, de 6 de abril de 2001, 5.450, de 31 de maio de
2005, 5.406, de 30 de margo de 2005, e 6.204, de 5 de setembro de 2007, da Lei Complementar n°
123, de 14 de dezembro de 2006, da IN MARE N° 5, de 21 de julho de 1995, republicada no Diario
Oficial da Unido de 19 de abril de 1996, e, subsidiariamente, a Lei n°® 8.666/93, e suas alteracoes,
mediante as clausulas e condi¢des seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O objeto deste Contrato € a selegdo e contratagdo de empresa especializada, em organizagao de
eventos - para a realizacdo do Encontro Nacional de Prefeitos(as), a ser realizado em
Brasilia/DF, no periodo de 17 e 18 de novembro de 2008. Os servigos a serem contratados sdo os
seguintes:  planejamento, mobilizagdo, dimensionamento, organizagdo, execucdo e
operacionalizacao das demandas e/ou necessidades especificadas no detalhamento em anexo.,
conforme especificagdes constantes do seu Anexo (Termo de Referéncia).

Subclausula Unica — Vinculam-se ao presente Contrato o Edital do Pregdo n°® 68/2008, e
seus anexos, bem como a proposta da CONTRATADA, os quais se constituem em parte
integrante deste instrumento, independentemente de sua transcrigao.

| - S&o obrigagdes da CONTRATADA, além de outras assumidas neste Contrato:

1) Planejar e executar todo o processo de pré-producao, producdo e pés-producéo do evento.
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2) Providenciar as corre¢des e adaptagdes necessarias ao bom funcionamento do evento.
3) Estabelecer fungdes das coordenacgdes e interfaces durante a fase de realizagdo do evento.

4) Fornecer informagdes e atender com presteza e flexibilidade os interessados em participar do
evento e das atividades paralelas.

5) Supervisionar a perfeita execug¢ao dos servigos dos fornecedores contratados.

6) Apresentar o layout da montagem de todos os espacgos fisicos do evento, composto pelos
ambientes necessarios descrito no detalhamento e que atendam com qualidade e conforto as
demandas.

7) Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, tais como
taxas, impostos e multas, resultantes da execugao dos servicos.

8) Responsabiliza-se por qualquer prejuizo causado por seus empregados seja ao patriménio ou
ao publico do evento, acima mencionado por agdo de omisséo, dolo ou culpa, comprovada por
investigacao ou negligéncia.

9) Solicitar o apoio dos servigos de utilidade publica junto aos érgdos competentes (bombeiros,
ambulancias), para o periodo do evento.

10) Providenciar UTI Mével permanente com medicamentos e equipamentos necessarios ao
atendimento de emergéncia/primeiros-socorros, com meédicos a disposicdo em todo periodo do
evento.

11) Realizar, nos dias 13 de outubro a 14 de novembro todo o processo de mobilizagdo, convites e
cadastramento do evento: convidar e confirmar a presenga de todos os Prefeitos (atuais e eleitos);
digitar e expedir todas as correspondéncias, circulares, convites e oficios aos participantes.

12) Fornecer todo material necessarios para todas as etapas do evento, 40 (quarenta) resmas de
papel A4; 200 (duzentas) canetas azuis e ou preta; 100 (cem) lapis preto; 20 (vinte) grampeadores;
50 (cinquenta) caixas de clipes tamanho 2/0 - 100 (cem) unidades; 4000 (quatro mil) etiquetas para
cracha; 20 (vinte) fitas crepe tamanho grande; 5 (cinco) toner para a impressora, para reposicao
(conforme impressora locada).

13) Disponibilizar recursos humanos e um sistema informatizado para: confeccionar e distribuir
etiquetas para os crachas, cracha, certificados e credenciamento do evento, para acesso dos
participantes.

14) Viabilizar o envio, por correio, de 3.000 (trés mil) certificados de participagdo aos participantes
do evento.

15) Arquivar e controlar todas as correspondéncias enviadas e recebidas que sera entregue a
Comissao Organizadora da Subchefia de Assuntos Federativos ao final do evento.

16) Montar e coordenar equipe de receptivo no aeroporto, dispondo de informagdes gerais sobre o
evento, opc¢des de hotelaria e mapa da cidade.

17) Responsabilizar-se diariamente pela organizac¢ao, limpeza, higiene, seguranga e manutencéo
de todas as instalagbes do local do evento, com profissionais especializados, durante todo o
periodo do evento, assim como nos dias de montagem e desmontagem, em todos espacgos e
ambientes que serao utilizados.
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17.1) Devera ser fornecido todo o material de higiene e limpeza necessario a realizagdo do
servico de limpeza de todas as dependéncias.

18) Elaborar o cronograma e check list de montagens e desmontagens dos espagos.
19) Providenciar a distribuicdo das pastas (kit completo) no evento.

20) Providenciar o transporte de todo o material e equipamentos previstos para instalagao no local,
com antecedéncia, devendo tudo estar montado e em condi¢cdes de uso no dia do evento.

21) Preparar a ambientagao, decoracao e sinalizagdo de todos os locais e ambientes do evento,
com placas e testeiras indicativas dos espacgos, assim como, painéis nos corredores sinalizando
todos os direcionamentos, com o objetivo de criar facilidades de acesso dos patrticipantes, com
mapeamento adequado do local.

22) Providenciar, conforme a orientagcado da Subchefia de Assuntos Federativos, rede e instalagéao
de pontos de Internet e de linhas telefénicas que deverao dispor de ligagdes com cobertura local,
DDD e Celular, sendo que o consumo de todas as ligacbes efetuadas por estas linhas serao
custeado pela CONTRATADA.

22.1) A empresa responsavel pela locagdo dos equipamentos (microcomputadores e
impressoras) devera fornecer suporte técnico 24 (vinte e quatro) horas por dia durante todo o
periodo do evento desde sua instalagao até a sua retirada, sendo que pelo menos 2 (dois)
técnicos deverao ficar de plantdo no local do evento, a partir do dia da instalagdo até o
momento da retirada dos computadores e impressoras.

23) Responsabilizar-se pela instalagdo da estrutura necessaria (montagem e desmontagem dos
equipamentos e cabeamento) e instalacdo de cabos onde forem necessarios.

24) Instalar os bebedouros, café e copos descartaveis nos locais previamente planejados.

25) Fiscalizar as presencas e os horarios de todos os profissionais que estardo trabalhando na
organizagao do evento.

26) Responsabilizar-se pelo controle e guarda de todo o material de expediente e equipamentos.
27) Verificar, diariamente, antes do inicio dos trabalhos, as instalagbes quanto a limpeza,
iluminagéo, sonorizagdo, gravagao, equipamentos audiovisuais, seguranga, decora¢do, acessos,
sinalizagao, atendimento a mesa e receptivo.

28) Zelar pela aparéncia e comportamento do seu pessoal de apoio.

29) Garantir que a estrutura fisica esteja de acordo com a programacao do evento.

30) Apoiar a Subchefia de Assuntos Federativos quanto as providéncias para a cerimbnia de
abertura do evento.

31) Regularizar todas as pendéncias que possam surgir sobre instala¢cdes, materiais, pessoais ou
equipamentos utilizados.

32) Respeitar e seguir as normas da Portaria do GDF n°® 35, de 11 de outubro de 2005, que
regulamenta o uso dos espacos e instalagdes do Centro de Convencbes Ulisses Guimaraes.

33) Repassar para a Subchefia de Assuntos Federativos o controle de arquivo e de encadernagao
de toda correspondéncia enviada e recebida no transcorrer do evento.
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34) Fazer cépias em CD e DVD original, de alta resolugdo e qualidade, das apresentagbes da
mesa central plenaria, incluindo as filmagens e entrega-los a Subchefia de Assuntos Federativos
ao final do evento.

35) Coordenar e executar toda a desmontagem da infra-estrutura do evento.

36) Entregar a Subchefia de Assuntos Federativos um relatério descritivo e conclusivo do evento,
assim como devolver todos os materiais graficos e de consumo néo utilizados.

37) Entregar a Subchefia de Assuntos Federativos o mailing produzido pela Assessoria prévia com
dados atualizados durante o evento.

38) Entregar a Subchefia de Assuntos Federativos a transcricdo das gravacbes em audio das
apresentagdes da mesa central plenaria, produzido pela Assessoria prévia com dados atualizados
durante o evento.

39) Disponibilizar equipe de seguranca que devera contar com radios comunicadores de longo
alcance, cones, lanternas e outros materiais que auxiliem no bom exercicio do trabalho e nao
devera portar arma.

40) Responsabilizar-se pela montagem e desmontagem de instalagdes necessarias para todas as
etapas, em todos espacos fisicos do evento, ficando responsavel direta e exclusivamente pelas
eventuais falhas que ocorrerem.

40.1) A montagem que devera comecar impreterivelmente a partir das OhOO do dia 17 de
novembro de 2008 e estar concluida as 11h00, e a desmontagem no dia 18 de novembro de
2008 ao término do evento, deixando o local em perfeitas condi¢des até as 23h30.

41) Abster-se de veicular publicidade ou qualquer outra forma de informagao acerca do objeto
deste Contrato, sem prévia autorizacdo da CONTRATANTE.

42) Manter, durante a execug¢ao dos servigos, as condi¢des de habilitagdo juridica e qualificagao
técnica exigidas.

43) Executar os servigos no prazo determinado pela CONTRATANTE.

44) Responsabilizar-se pelos 6nus resultantes de quaisquer agbes, demandas, custos e despesas
decorrentes de danos, ocorridos por culpa sua ou de qualquer de seus empregados e prepostos,
obrigando-se, outrossim, por quaisquer responsabilidades decorrentes de ag¢des judiciais movidas
por terceiros, que Ihe venham a ser exigidas por forca de lei, ligadas ao cumprimento deste
Contrato.

45) Responder por danos materiais ou fisicos, causados por seus empregados, diretamente a
CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo.

46) Prestar esclarecimentos a CONTRATANTE sobre eventuais atos ou fatos noticiados que a
envolvam, independentemente de solicitagao.

Subclausula Unica - A associagio da CONTRATADA com outrem, a cessdo ou
transferéncia, total ou parcial, bem como a fusdo, cisdo ou incorporacdo s6 serdao admitidas
guando apresentada a documentagao comprobatéria que justifique quaisquer das ocorréncias, e
com o consentimento prévio e por escrito da CONTRATANTE e desde que nao afetem a boa
execucao deste Contrato.

Il - S3o obrigagbes da CONTRATANTE, além de outras assumidas neste Contrato:
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1) Proporcionar todas as condi¢des necessarias a execug¢ao dos servicos.

2) Comunicar a CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execucado dos
servigos objeto deste Contrato.

3) Prestar informacdes e esclarecimentos solicitados pela CONTRATADA.

4) Anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugado dos servigos,
determinando o que for necessario a regularizagcao das faltas ou defeitos observados.

5) Efetuar o pagamento nas condi¢cdes e precos pactuados.

CLAUSULA SEGUNDA - DA FISCALIZAGAO

A CONTRATANTE nomeara um gestor titular e um substituto para executar a fiscalizagao deste
Contrato, que registrara todas as ocorréncias e as deficiéncias verificadas em relatorio, cuja copia
sera encaminhada a CONTRATADA, objetivando a imediata correcdo das irregularidades
apontadas.

Subclausula Unica - As exigéncias e a atuacdo da fiscalizacdo pela CONTRATANTE em
nada restringe a responsabilidade, unica, integral e exclusiva da CONTRATADA, no que concerne
a execugao do objeto contratado.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PAGAMENTO

O pagamento sera creditado em nome da CONTRATADA, mediante ordem bancaria em conta
corrente por ela indicada ou por meio de ordem bancaria para pagamento de faturas com cdédigo
de barras, uma vez satisfeitas as condi¢cdes estabelecidas neste Contrato, apds a prestacao dos
servicos no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contados a partir da data final do periodo de
adimplemento, mediante apresentacdo, aceitacdo e atesto do responsavel pelo recebimento dos
servigos, nos documentos habeis de cobranca.

Subclausula Primeira - O pagamento, mediante a emissdo de qualquer modalidade de
ordem bancaria, sera realizado desde que a CONTRATADA efetue cobranga de forma a permitir o
cumprimento das exigéncias legais, principalmente no que se refere as retencdes tributarias.

Subclausula Segunda - Para execugdo do pagamento de que trata esta Clausula a
CONTRATADA devera fazer constar da nota fiscal correspondente, emitida sem rasura, em letra
bem legivel e em nome da Secretaria de Administracdo da CONTRATANTE, CNPJ n°
00.394.411/0001-09 o numero de sua conta bancaria, o nome do Banco e a respectiva Agéncia.

Subclausula Terceira - Caso a CONTRATADA seja optante pelo Sistema Integrado
de Pagamento de Impostos e Contribuicbes das Microempresas e Empresas de Pequeno
Porte — SIMPLES, devera apresentar, juntamente com a nota fiscal, a devida comprovacao, a fim
de evitar a retencao na fonte dos tributos e contribuigées, conforme legislagédo em vigor.

Subclausula Quarta - A nota fiscal correspondente devera ser entregue, pela
CONTRATADA, diretamente ao responsavel pelo recebimento dos servigos, que somente atestara
0 recebimento e liberara para pagamento, quando cumpridas todas as condigdes pactuadas.

Subclausula Quinta - Havendo erro na nota fiscal ou circunstancias que impecam a
liquidagdo da despesa, ela sera devolvida a CONTRATADA e o pagamento ficara pendente até
gue sejam providenciadas as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento
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iniciar-se-a ap6s a regularizacdo da situagdo ou reapresentagdo do documento fiscal nao
acarretando qualquer énus para a CONTRATANTE.

Subclausula Sexta — No caso de eventual atraso de pagamento, mediante pedido da
CONTRATADA, o valor devido sera atualizado financeiramente desde que ela ndo tenha
concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que o indice de compensagao
financeira devido sera calculado mediante a aplicagdo da seguinte formula:

EM = I x N x VP, onde:

EM = Encargos Moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga;

| = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

| = (TX) | = (6/100) | =0,00016438
365 365
X = Percentual da taxa anual = 6%

Subclausula Sétima — A compensacgao financeira, no caso de atraso considerado, sera
incluida na nota fiscal/fatura seguinte ao da ocorréncia.

Subclausula Oitava - No caso de incorregdo nos documentos apresentados, inclusive nas
notas fiscais/fatura, serdo estes restituidos a CONTRATADA, para as corregdes solicitadas, nao
respondendo a CONTRATANTE por quaisquer encargos resultantes de atrasos na liquidacdo dos
pagamentos correspondentes.

Subclausula Nona - O pagamento so sera realizado apdés a comprovagao de regularidade
da CONTRATADA junto ao Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, por
meio de consulta “on-line” feita pela CONTRATANTE ou mediante a apresentagdo da
documentagdo obrigatéria RECEITA FEDERAL DO BRASIL (CONJUNTA), FGTS e INSS,
devidamente atualizada.

Subclausula Décima - Quaisquer alteragbes nos dados bancarios deverdao ser
comunicadas a CONTRATANTE, por meio de carta, ficando sob inteira responsabilidade da
CONTRATADA os prejuizos decorrentes de pagamentos incorretos devido a falta de informagéo.

Subclausula Décima Primeira - O pagamento efetuado pela CONTRATANTE nao isenta a
CONTRATADA de suas obrigacdes e responsabilidades assumidas.

CLAUSULA QUARTA — DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

Os recursos necessarios ao atendimento das despesas no valor de R$ .....cccceceennne (cemrmmmennnes )
correrao a conta do PTRES: 000947; Natureza da Despesa: 339039.

CLAUSULA QUINTA - DO AUMENTO E DA SUPRESSAO

No interesse da CONTRATANTE o objeto deste Contrato podera ser suprimido ou aumentado até
o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do objeto deste Contrato,
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facultada a supressao além desse limite, por acordo entre as partes, conforme disposto no artigo
65, §§ 1° e 2°, inciso Il, da lei n° 8.666/93.

CLAUSULA SEXTA - DA VIGENCIA

Este Contrato tera vigéncia de 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua assinatura.

CLAUSULA SETIMA - DAS SANGOES

O descumprimento total ou parcial das obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, sem
justificativa aceita pela CONTRATANTE, resguardados os procedimentos legais pertinentes,
podera acarretar as seguintes sangoes:

1) Multa de mora no percentual correspondente a 0,5% (meio por cento), por dia de atraso na
prestacédo dos servicos, a ser calculada sobre o valor da parcela que der causa, até o limite de 30
(trinta) dias, caracterizando inexecugao parcial.

2) Multa compensatéria no percentual de 20% (vinte por cento), calculada sobre o valor da parcela
que der causa, pela inadimpléncia além do prazo acima, caracterizando inexecucgao total.

3) Adverténcia.

Subclausula Primeira - A aplicagdo das sangbes previstas neste Contrato ndo exclui a
possibilidade de aplicacdo de outras, previstas na Lei n.° 8.666/93, inclusive responsabilizacdo da
CONTRATADA por eventuais perdas e danos causados a Administragao.

Subclausula Segunda - A multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias
corridos, a contar da data do recebimento da comunicacao enviada pela CONTRATANTE.

Subclausula Terceira — O valor da multa podera ser descontado da nota fiscal ou crédito
existente na CONTRATANTE, em favor da CONTRATADA, sendo que, caso o valor da multa seja
superior ao crédito existente, a diferenca sera cobrada na forma da lei.

Subclausula Quarta — As multas e outras sangdes aplicadas s6 poderao ser relevadas,
motivadamente e por conveniéncia administrativa, mediante ato da Autoridade competente,
devidamente justificado.

Subclausula Quinta - Caso a CONTRATADA venha a falhar ou fraudar na execugéo deste
Contrato, comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedida de licitar e
contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios e, sera descredenciada no SICAF,
ou nos sistemas de cadastramento de fornecedores a que se refere o inciso XIV do art. 4° da Lei n°
10.520/2002, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas neste Contrato e
das demais cominagoes legais.

Subclausula Sexta — As sancdes aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser
aplicadas isoladas ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

Subclausula Sétima — Em qualquer hipétese de aplicagdo de sangbes serdo assegurados
a CONTRATADA o contraditério e ampla defesa.
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CLAUSULA OITAVA - DO PRAZO E DO CRONOGRAMA DE EXECUGAO
Este Contrato tera o prazo e o cronograma de execugao, conforme abaixo:

Subclausula Primeira — O prazo de execugao sera do dia 13 de outubro a 28 de novembro
de 2008.

Subclausula Segunda — O cronograma de execugédo deste Contrato se dara da seguinte
forma:

1) Montagem do Evento: madrugada do dia do evento — 17/11/2008 a partir das 00h00
2) Realizacao do Evento: 17 a 18 de novembro.

17/11 — Credenciamento: inicio 13 horas Abertura 15 horas

18/11 — Plenarias e desmontagem até 23h30.
3) Desmontagem do Evento: Ao término do evento até as 23h30 do dia 18/11/2008.
CLAUSULA NONA - DA RESCISAO
Este Contrato podera ser rescindido a qualquer tempo, independentemente de notificacbes ou
interpelagdes judiciais ou extrajudiciais, com base nos motivos previstos nos arts. 77 e 78, na
forma do art. 79, da Lei n.° 8.666/93.
CLAUSULA DECIMA - DA PUBLICAGAO
A CONTRATANTE providenciara a publicacdo resumida do presente instrumento, nos termos do
art. 61, paragrafo unico, da Lei n° 8.666/93.
CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO FORO
As questdes decorrentes da execugao deste Contrato, que nao possam ser dirimidas
administrativamente, serdo processadas e julgadas na Justica Federal, no Foro de Brasilia/DF,
Secao Judiciaria do Distrito Federal, com exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que
seja.

Para firmeza e como prova de assim haverem, entre si, ajustado e contratado, é lavrado

este Contrato que, depois de lido e achado de acordo e assinado pelas partes contratantes abaixo,

dele sendo extraidas as necessarias copias que terao o mesmo valor do original.

Brasilia, de de 2008.

MARIA DE LA SOLEDAD B. CASTRILLO
Diretora de Recursos Logisticos da Presidéncia da Republica

P / CONTRATADA
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ANEXO
CONTRATO N° /2008
PREGAO N° 68/2008

PROCESSO N° 0014.000371/2008-52

TERMO DE REFERENCIA

ENCONTRO NACIONAL DE PREFEITOS(AS)

Periodo: 17 e 18 de Novembro
Local: Centro de Convengdes - Brasilia/DF
Previsao de 3.000(trés mil) pessoas ao dia.

1) OBJETIVOS GERAIS

O evento sera 0 momento de encontro do Presidente da Republica e seu governo com os prefeitos
eleitos em 2008, faz parte da estratégia de apoio e fortalecimento da gestdo municipal e tera como
objetivo colocar a disposicao dos prefeitos um conjunto de informacgdes técnicas, administrativas e
financeiras sobre os municipios, com a finalidade de colaborar com 0 processo de transicao
governamental municipal.

2) OBJETO

Contratagdo de empresa especializada em organizacdo de eventos - para a realizagdo do
Encontro Nacional de Prefeitos(as) Os servicos a serem contratados sdo os seguintes:
planejamento, mobilizagdo, dimensionamento, organizagdo, execu¢ao e operacionalizagao das
demandas e/ou necessidades especificadas no detalhamento em anexo. O referido encontro
acontecera no periodo de 17 a 18 de novembro de 2008.

3) JUSTIFICATIVA DA PROPOSICAO

Por ocasido da Xl Marcha a Brasilia em Defesa dos Municipios, o Presidente da Republica
aprovou a proposta de agenda nacional de apoio a gestdo municipal, elaborada pelo Grupo de
Trabalho Interfederativo de Fortalecimento Institucional e Qualificagdo da Gestdo Municipal do
Comité de Articulacado Federativa — CAF.

Dentre as diversas agbes propostas na referida agenda, destaca-se 0 apoio ao processo de
transigdo dos governos municipais, em razdo, deste processo costumeiramente ser marcado pela
falta de acesso as informagdes administrativas, orgamentarias, financeiras do municipio, pela
perda de arquivos, desconhecimento dos investimentos e agbes federais acarretando
descontinuidade das acgdes e, em alguns casos, a interrupg¢ao dos servigos publicos. Evidenciando
a necessidade de institucionalizagdo de um processo de transi¢do de governo no ambito municipal.

A realizacdo do encontro do Governo Federal com os prefeitos eleitos em novembro de 2008 sera

um momento para disponibilizar apoio aos processos de transicao e informagdes necessarias para
0 inicio das novas gestoes.
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4) METODOLOGIA DE TRABALHO
A empresa contratada devera atender a todas as etapas da realizagao do evento:

4.1) Planejamento — levantamento de todas as atividades e etapas necessarias a realizagdo do
evento, com qualidade e eficiéncia. Preparagédo do cronograma de atividades.

4.2) Organizagao — operacionalizagdo das demandas necessarias conforme planejamento e
Programagdo Oficial do evento, tais como: definicdo do local do evento, dos quantitativos de
equipamentos, instalagbes, montagens, desmontagens, alimentacdo, cadastramento, recursos
humanos e do transporte de palestrantes e participantes e outros servigos.

4.3) Execugao — preparagao de todo o local do evento, contratacdo de mao-de-obra, preparagéo e
montagem dos materiais instrucionais (pastas, blocos, canetas, crachas, certificados etc.) dos
participantes, fechamento da lista de participantes e palestrantes, instalagdo, montagem dos
equipamentos e toda a infra-estrutura/logistica para operacionalizagdo do evento. E necessario
gque a empresa contratada mantenha contato antecipado com a Subchefia de Assuntos Federativos
para conhecer e receber todas as instru¢des e orientagdes do encontro.

4.4) Finalizagao — desmontagem dos equipamentos e de toda a infra-estrutura/logistica do evento,
regularizacdo de eventuais pendéncias, devolugido em perfeitas condi¢cdes dos espacgos utilizados,
no prazo estipulado.

5) DETALHAMENTO E ESPECIFICAGOES DO EVENTO
5.1) Recursos Humanos

5.1.1) Equipe para a producéo do Evento, formada de acordo com a necessidade da empresa e do
evento, no periodo de 13 de outubro a 18 de novembro.

5.1.2)1 (um) Coordenador Geral do evento, responsavel pela supervisdo de toda a equipe de
producao e organizagao.

5.1.3) 1 (um) Coordenador da Assessoria Prévia, responsavel pela supervisdao de toda a equipe
prévia do evento, no periodo 13 de outubro a 18 de novembro.

5.1.4) 15 (quinze) assistentes para assessoria prévia, com conhecimento em Word e Excel, no
horario das 08 as 18 horas, para mobilizar via telefone prefeitos/autoridades, atualizar mailing,
digitar e expedir todas as correspondéncias circulares (convites), convidar e confirmar de presenca
de prefeitos/autoridades e assessorar a comissao organizadora da Subchefia de Assuntos
Federativos em suas solicitagdes, no periodo 13 de outubro a 14 de novembro.

5.1.5) 1 (um) Coordenador de Secretaria e Credenciamento, responsavel pela supervisao de toda
a equipe de credenciamento e secretaria, pelo periodo de 17 e 18 de novembro.

5.1.6) 1 (um) Coordenador de infra-estrutura e logistica, responsavel pela organizagédo da estrutura
necessaria para o evento, no periodo de 17 e 18 de novembro.

5.1.7) 8 (oito) recepcionistas para o auditorio principal, nos dias 17 e18 de novembro, no horario das 8
as 13h e das 14 as 21 horas.

5.1.8) 13 (treze) recepcionistas para salas de grupos de trabalho, nos dias 17 e 18 de novembro, no
horario das 09 as 20 horas.

5.1.9) 06 (seis) recepcionistas para o receptivo no aeroporto no dia 17 de novembro, no horario das 7
as 18 horas.
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5.1.10) 26 (vinte e seis) digitadores/atendentes para o credenciamento. Nos dias 17 e 18 de
novembro, das 08 as 21 horas.

5.1.11) 1 (um) fotdgrafo para cobertura fotografica do evento com equipamento digital, no periodo de
17 e18 de novembro, no horario das 9 as 21 horas.

5.1.12) 2 (dois) técnico de filmagem no periodo de 17 e 18 de novembro no horario de 9 as 18 horas.
5.1.13) 1 (um) mestre de cerimdnia no periodo de 17 e 18 de novembro no horario das 9 as 18 horas.

5.1.14) 2 (dois) eletricistas para plantdo no local do evento, divididos em dois turnos de 1 (uma)
pessoa cada, nos horarios 8 as 15 horas, e das 15 as 22 horas. Pelo periodo de 17 e 18 de
novembro.

5.1.15) 20 (vinte) auxiliares de servigos gerais para limpeza geral, carga de materiais € equipamentos
e outros servicos gerais. Pelo periodo de 17 e 18 de novembro.

5.1.16) 03 (trés) operadores de som, periodo de 17 e 18 de novembro, das 08 as 20 horas.

5.1.17) 03 (trés) operadores de equipamentos multimidia, periodo de 17 e 18 de novembro, das 8 as
20 horas.

5.1.18) 03 (trés) gargons para atendimento na sala vip, no periodo de 17 de novembro das 9 as 19
horas.

5.1.19) 01 (um) garcom para atendimento da mesa diretora da Plenaria, no periodo 17 e 18 de
novembro das 9 as 20 horas.

5.1.20) 06 (seis) garcons para atendimento das salas de grupo de trabalho, no periodo 17 e 18 de
novembro das 9 as 20 horas

5.1.21) 03 (trés) técnicos de informatica com conhecimento em montagem, configuracao, internet e
rede de computadores, no periodo 17 e 18 de novembro das 8 as 20 horas

5.1.22) 04 (quatro) segurangas uniformizados com terno e gravata para o periodo das 00h00 as
08h00, no dia 17 de novembro.

5.1.23) 20 (vinte) segurangas uniformizados com terno e gravata para o periodo das 8h00 as 18h00,
nos dias 17 e 18 de novembro.

5.1.24) 05 (cinco) segurancas uniformizados com terno e gravata para o horario das 18h00 as 00hQ0,
no periodo de 17 e 18 de novembro.

5.2) REGISTRO DO EVENTO

Filmagem de imagem com duas cameras , sendo 01 fixa e 01 movel (14 horas);

Edicao da filmagem gerando DVD de duas horas com os principais momentos do evento;

Gravacao de Audio (15 horas);

Transcrigéo / degravagao do audio;

Cobertura fotografica com equipamentos digitais (14 horas);

Geracao de DVD com os arquivos de todas as fotos do evento;

Obs: Gravagoes de audio e Videos ocorridas no auditério principal do Encontro no periodo de 17 e 18

de novembro de 2008. As gravagdes deverao ser entregues em CD no prazo maximo de 03 (trés) dias

uteis apos o término do evento, sendo 02 (duas) copias para Subchefia de Assuntos Federativos e 01
59



(uma) para a pessoa responsavel pela transcricdo das palestras. Horario da gravacao dia 17/11 das
14 as 20 hs, dia 18/11 das 9 as 18h;

Transcricao de 15 horas de gravacao do evento. Com prazo maximo de entrega de 05 (cinco) dias
apos o término do evento;

Todas as fotos tiradas durante o evento deverdo ser entregues em CD, no prazo maximo de 05
(cinco) dias uteis, a Subchefia de Assuntos Federativos. Deveréo ser entregues 03 (trés) copias em
CD deste material.

5.3) SONORIZAGAO

Auditério principal

Sistema de sonorizacao de alta capacidade, compativel com o ambiente e retorno de som;
10 (dez) microfones com suporte de mesa;

4 (quatro) microfones sem fio;

2 (dois) microfones de pé;

Sala de reuniao para 40 pessoas
Sistema de sonorizagao compativel com o ambiente;
08 (oito) microfones sem fio;

Salas em formato de auditério para 50 pessoas (2) salas

02 (dois) Sistemas de sonorizagdo compativel com os ambientes;
04 (quatro) microfones com suporte de mesa; e

04 (quatro) microfones sem fio.

Area de Exposicdes de videos especificos
02 home theater ou aparelho de sonorizagao ambiente.

5.4) EQUIPAMENTOS E MULTIMIDIA

Auditério principal

02 Teldes, com suporte fixo de Box truss ou similar;

01 TV de 32"- Tela Plana para retorno da Mesa de Trabalhos;

02 Projetores multimidia completo, de 5.000 Ansilumens, com imagem, audio e protecao de ruidos;
01 microcomputador Pentium 5 ou superior;

Olmonitor LCD 15”

Uma sala de reuniao para 40 pessoas

01 Projetor multimidia completo, com imagem, audio e protecéo de ruidos;
01 Teldo com suporte fixo de box truss ou similar;

01 microcomputador Pentium 5 ou superior;

01 monitor LCD 15”.

Salas em formato de auditério para 50 pessoas (2) salas.

02 Projetores multimidia completo, com imagem, audio e protecéo de ruidos;
02 Teldes com suporte fixo de box truss ou similar;

02 microcomputadores Pentium 5 ou superior;

02 monitores LCD 15”.
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Salas de atendimento para os ministérios (5) salas

15 microcomputadores Pentium 5 ou superior;

15 monitor LCD 15”; e

05 impressoras a laser preto e branco com tonner e compartilhadas.

Sala de imprensa

10 microcomputadores Pentium 5 ou superior;

10 monitores LCD 15”;

01 impressora a laser preto e branco com tonner compartilhadas;
01 TVLCDde 29 %

01 aparelho telefonico;

01 aparelho fax.

Sala da Subchefia de Assuntos Federativos

07 microcomputadores Pentium 5 ou superior;

07 monitores LCD 15”;

01 impressora a laser preto e branco com tinir e compatrtilhadas;

07 aparelhos telefonicos;

01 aparelho fax;

01 Fotocopiadora de médio porte de alta velocidade, com grampeador e separador de folha com
franquia para 30 mil copias; e

01 frigobar

Secretaria do Evento, Credenciamento e Informagodes

26 microcomputadores Pentium 5 ou superior;

26 monitor LCD 15”;

13 impressoras a laser prépria para impressao de etiquetas;

02 impressoras a laser preto e branco com tonner compartilhadas; e
01 aparelho telefénico.

Area de Exposigido —Estandes

30 microcomputadores Pentium 5 ou superior;

30 monitores LCD 15 %

02 impressoras a laser preto e branco com tonner e compartilhadas;
02 tvs de plasma de 72 polegadas ou superior;

02 DVD.

Sala VIP-PR

01 microcomputadores Pentium 5 ou superior;

01 monitor LCD 157;

01 impressoras a laser preto e branco com tonner e compartilhadas;
02 aparelhos telefénico;

01 aparelho fax;

01 frigobar.

OBSERVAGAO: Os microcomputadores deverao ser locados conforme configuracéo abaixo:

Microcomputador Pentium 5, memoria de 512mb, HD 80GB, Drive 1.44, leitor e gravador de CD,
teclado ABNT Il PS2 ou USB, mouse 6ptico PS2 ou USB, monitor LCD de 15", todos com placa de
rede 10/100 ethernet, sendo 5 com leitor e gravador de DVD e estabilizadores, todos para o periodo
de 17 e 18 de Novembro de 2008.

Todos os microcomputadores deverao ter instalados o Windows XP, Office 2000 ou 2003 (Word,
Excel, PowerPoint), Internet Explorer, Winzip ou descompactador similar e os drives referentes as
impressoras.
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Todas as impressoras deverao ser colocadas em rede com os microcomputadores das salas onde
forem instaladas.

5.5) Mobiliario

Uma sala de reuniao para 40 pessoas
01 Mesa retangular para 40 pessoas;
01 Mesa para computador;

01 suporte para o projetor; e

01 lixeira.

Salas em formato de auditério para 50 pessoas (2 salas)
02 Mesas retangulares para 6 pessoas;

02 Mesas para computador;

02 suportes para o projetor; e

03 lixeiras.

Salas de atendimento para os ministérios (5 salas)
05 Mesas redondas para 6 pessoas;

15 Mesas para computador;

10 sofas de 02 lugares;

05 lixeiras;

Sala de imprensa;

01 balcao de apoio para 20 computadores;

01 Suporte para TV LCD de 29”; e

02 lixeiras

Sala para depésito de materiais graficos para os estandes
03 carrinhos para transporte de materiais.

Sala para Subchefia de Assuntos Federativos
08 Mesas de escritorio;

04 Mesas redondas para 6 pessoas;

01Mesa retangular com 12 lugares;

01 armario baixo 06 portas com chaves;

04 sofas de 02 lugares; e

07 lixeiras

Secretaria do Evento, Credenciamento e Informagoes
01 mesa retangular grande; e
03 lixeiras.

Area de Exposigido —Estandes

03 Mesas redondas para 6 pessoas;
03 sofas;

03 mesas de escritorio;

60 banquetas;

36 Porta-folders; e

03 lixeiras
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Sala VIP-PR

04 Mesas para quadradas para o coffe-break;
04 Mesas pequenas redondas com pé-alto; e
03 lixeiras

5.6) REDE E ENERGIA E TELEFONIA

Auditério principal
01 Ponto de conexao para internet banda larga; e
Pontos de energia.

Uma sala de reuniao para 40 pessoas
01 Ponto de conexao para internet banda larga; e
Pontos de energia.

Salas em formato de auditério para 50 pessoas (2 salas)
02 Pontos de conexao para internet banda larga
Pontos de energia.

Salas de atendimento para os ministérios (5 salas)
15 Pontos de conexo para Internet banda larga;

05 linhas telefénicas com acesso a ligacao local; e
Pontos de energia

Sala de imprensa

15 Pontos de conex&o para internet banda larga;

01 linha telefénica com acesso a ligagéo local;

01 linha telefonica para fax com acesso a ligagéo local; e
Pontos de energia.

Sala para Subchefia de Assuntos Federativos

07 Pontos de conexao para internet banda larga;

07 linhas telefénicas com acesso a ligagao local, interurbano e celular; e
01 linha telefonica para fax com acesso a ligagao local.

Pontos de energia.

Secretaria do Evento, Credenciamento e Informagoes

26 Pontos de conexao para internet banda larga e Interligagcado dos computadores em rede;
02 linhas telefénicas ramais telefénicos sem impulsos; e

Pontos de energia.

Area de Exposicdo —Estandes
30 Pontos de conexao para internet banda larga; e
Pontos de energia.

Exposicoes de videos especificos
Pontos de energia.

Sala VIP-PR

01 Ponto de conexao para internet banda larga;

02 linhas telefénicas com acesso as liga¢des locais, interurbanas e celulares; e
Pontos de energia.

OBSERVAGAO: Instalar Rede ADSL e Internet, telefonia e energia que abranjam toda a area da Ala
Norte do Centro de Convengdes Ulisses Guimaraes, (Todos os pavilhdes, tanto nos pisos térreo
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guanto nos pisos superiores, espacos fechados e areas construidas para o evento).

5.7) DECORAGAO

Auditério principal
02 Arranjos Florais compativeis para mesa de 20 metros.

Uma sala de reuniao para 40 pessoas
01 vaso ornamental de planta natural.

Salas em formato de auditério para 50 pessoas (2 salas).
02 vasos ornamentais de plantas naturais.

Salas de atendimento para os ministérios (5 salas)
05 vasos ornamentais de planta natural.

Sala de imprensa
01 vaso ornamental de planta natural.

Sala para Subchefia de Assuntos Federativos
08 vasos ornamentais de planta natural.

Secretaria do Evento, Credenciamento e Informagodes
02 vasos ornamentais grandes de planta natural.

Area de Exposicdo —Estandes
15 vasos ornamentais de planta natural.

Sala VIP-PR
04 vasos ornamentais de planta natural; e
10 toalhas de algodao quadradas branca para uso no coffe break.

5.8) MONTAGEM DE ESTRUTURAS

Sala para Subchefia de Assuntos Federativos

Transformar com divisérias uma de sala 13x13 em uma sala em sete ambientes composta de: com
2,2m de altura; piso tablado de madeira com 7 cm de altura, carpete na cor cinza com 4 mm de
espessura aplicado no piso por meio de fita dupla face. Diviséria com laminado TS dupla face
medindo 2,20x0,98m estruturados com perfil de aluminio anodizado; iluminagao feita com arandelas
articulaveis com lampada soft 100wats; tomadas, pontos de rede, armarios, projeto de comunicacao
visual e instalagao e lixeiras.

Area de Exposicdo —Estandes

Instalagdo, manutencdo e desmontagem de stand, padrdo, em octonorm original, de 18m x 6m com
espacos integragados e areas de circulagéo, com piso elevado de 10 cm, forragdo em carpete cinza,
estrutura basica, com 26 balcdes de atendimento, com prateleiras com porta de correr e chaves,
testeira ou totem em estruturas moduladas com a logomarca e sinalizagado, cobertura e iluminagcao
com luminarias embutidas e refletores, pontos de energia e internet, projeto de comunicagao visual e
instalacéo e lixeiras.

Montagem de 03 (trés) standes medindo 3,00 x 3,00, com piso elevado de 10 cm, forragdo em carpete
cinza, estrutura basica, com prateleiras com porta de correr e chaves, testeira ou totem em
estruturas moduladas com a logomarca e sinalizagdo, cobertura e iluminagdo com luminarias
embutidas e refletores, pontos de energia e internet, projeto de comunicagéo visual e instalacdo e
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lixeiras.

5.9) GERADOR
Locacao de 01 (um) gerador para o equipamento de ar condicionado do Auditério, com capacidade de
450 KVA, cabos, operador e diesel, para operagao nos dias 17 e 18 de novembro, das 8 as 23 horas.

5.10) ASSISTENCIA MEDICA

Contratagéo de 1 (uma) UTI Movel, com 1 (um) médico, 2 (dois) auxiliares de enfermagem e 1 (um)
motorista, para o periodo de 17 a 18 de novembro, horario:dia 17 das 14 as 21 horas, dia 18 de
novembro das 8 as 19 horas.

A UTI Mével devera dispor de medicamentos e toda a estrutura para atendimentos emergenciais e
primeiros socorros.

5.11) BRIGADA DE INCENDIO
Contratar equipe de brigada de incéndio condizente com o tamanho do local e quantitativo de publico
do evento, para prestacao de servigo no periodo de 17 e 18 de novembro de 2008.

A brigada de incéndio devera possuir os equipamentos necessarios para o0 bom desenvolvimento de
sua atividade e encontrar-se uniformizada.

A empresa prestadora do servigo devera possuir cadastro junto aos 6rgaos de classe e apresentar
certificado de treinamento e qualificagdo do seu pessoal.

A empresa prestadora de servico devera responsabilizar-se por quaisquer prejuizos causados por
seus empregados seja ao patrimdnio ou ao publico do evento, acima mencionado por agao, omissao,
dolo, culpa ou negligéncia comprovadas por investigagao.

Nenhum membro da equipe devera portar arma.

A empresa prestadora de servigo devera responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais, tais como taxas, impostos, e multas resultantes da execugao dos
servigos.

5.12) SERVIGO DE ALIMENTAGAO

5.12.1) Servigo de café - fornecimento de café para um publico estimado de 3.000 (trés mil pessoas
por dia), com maquinas de café, adogante, agucar, copos descartaveis, lixeiras, xicaras e bandejas
para o atendimento satisfatério dos participantes, distribuidos em todas as salas e varios ambientes
de circulagdo e facil acesso, sem prejuizo para os trabalhos, com manutencdo e reposicao
permanente durante todo o periodo do evento.

5.12.2) Servigo de agua - Locagéo e Instalacdo de 10 (dez) suportes elétricos de agua natural e
gelada para garrafées de 20 litros, colocados em pontos estratégicos definidos pela organizagéo do
evento.
5.12.2.1) Fornecer 200 (duzentos) galdes de agua mineral de 20 litros cada.
5.12.2.2) Fornecer 20.000 (vinte mil) copos descartaveis 200ml e lixeiras para o atendimento
satisfatério dos participantes, com reposicdo e manutengdo permanente durante todo o periodo
do evento, ou seja, das 09 as 20 horas.
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5.12.3) AImogo - Almogo completo, para 50 pessoas por dia, em restaurante nas proximidades do
evento, 0 servico de Buffet, no sistema self-service. O cardapio devera ser preferencialmente de
comida caseira, conter 03 tipos de saladas; 02 tipos de pratos quentes, 02 tipos de carnes (vermelha
e branca); arroz branco; arroz integral e 02 tipos de massas. 03 tipos de sobremesa, sendo 01
diet/light e 01 fruta. O almogo variedades de saladas verdes, verduras cozidas, cruas e outras
guarni¢des, acompanhado de agua mineral, sucos ou refrigerantes. Nao serao servidas bebidas
alcodlicas.

5.12.4) Coffe break sala VIP: Coffe break para 120 (cento e vinte) pessoas na sala vip, no dia 17 de
novembro, antes da abertura do evento. Cardapio: tabua de frios, sucos, cha, café, agua, mini-
sanduiches, canapés, pao de queijo, bolo, frutas. Com servigo de 3 (trés) garcons. Horario 14 horas.

5.13) UTROS SERVIGOS

5.13.1) Servigo de Limpeza — Contratar empresa especializada na realizagdo de servigos de limpeza
com profissionais especializados, durante todo o periodo do evento, assim como nos dias de
montagem e desmontagem, em todos espacos € ambientes que serdo utilizados, para um publico
estimado de 3.000 (trés mil pessoas por dia).

Devera ser fornecido todo o material de higiene e limpeza necessario a realizagdo do servico de
limpeza de todas as dependéncias; como material para os toaletes, papel higiénico, sabonete liquido
e papel toalha, agua sanitaria, detergente, desinfetante, vassouras, rodos, balde, mangueiras, pano
para limpeza, espanador e demais produtos ou equipamentos necessarios.

Conservagédo e manutencdo permanente de todas as dependéncias, durante a realizacdo do evento
(incluindo limpeza das salas e dos banheiros com reposicdo e manutencdo de material de higiene,
qguando necessario).

A empresa devera disponibilizar pessoal, equipamento e materiais de higiene e limpeza suficientes e
condizentes com a necessidade para o evento.

5.13.2) Servigo de sinalizagao: Sinalizagdo de todos os espacgos, com placas e testeiras indicativas
dos espacgos, assim como, com painéis nos corredores sinalizando todos os direcionamentos, com o
objetivo de criar facilidades de acesso dos participantes, com mapeamento adequado do local.

5.13.3) Material grafico e de apoio Em todo o material grafico e de apoio devera ser inserida a
logomarca do evento, de acordo com a criagdo e arte final que sera fornecida pela Subchefia de
Assuntos Federativos. A produgdo ou confecgdo dessas pecas devera ter qualidade e atender as
especificagdes exigidas.

Os materiais a serem confeccionados para o0s participantes:

4.000- Crachas completos personalizados protegdo plastica ( publico alvo 3000 participantes |,
solicitado 1000 a mais para participantes extras).

3.000- Certificados de Participacao.

6) CRONOGRAMA DE EXECUGAO
6.1) Montagem do Evento: madrugada do dia do evento — 17/11/2008 a partir das 00h00

6.2) Realizagdo do Evento: 17 a 18 de novembro.
17/11 — Credenciamento: inicio 13 horas Abertura 15 horas
18/11 — Plenérias e desmontagem até 23h30.
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6.3) Desmontagem do Evento: Ao término do evento até as 23h30 do dia 18/11/2008.

7) PRAZO DE EXECUGAO

13 de outubro a 28 de novembro de 2008.

8) OUTRAS INFORMAGOES ESSENCIAIS

8.1) A contratada devera atender e cumprir a legislacdo de protecao trabalhista e previdenciaria,
especialmente as que se referem as condicoes e ambientes de trabalho adequados.

8.2) A contratada devera ter endereco fixo e devera possuir infra-estruturas adequadas, suficientes e
condizentes para administracdo, organizacao e execucao dos servicos, utilizando- se de pessoal
especializado e capacitado.

8.3) Devera ser buscada a integracdo maxima entre a contratada e a Comissdo Organizadora da
Subchefia de Assuntos Federativos, em todos 0s assuntos relativos ao evento, de modo a assegurar
0 sucesso do mesmo.

8.4) A contratada devera cumprir rigorosamente as especificagbes técnicas, quantitativas e
qualitativas constantes desse termo de referéncia.

8.5) Manter permanente entendimento com a contratante, objetivando evitar interrup¢des ou
paralisa¢cdes na execugéo dos servigos.

8.6) Providenciar licengas e alvaras necessarios para a realizagéo do evento.

8.7) A empresa contratada devera reparar, corrigir, reconstruir ou subsidiar as suas expensas, no total
ou em parte, os servicos em que forem verificados vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da
execucao ou realizagao do evento.

8.8) Encerrada a fase de lances, o licitante detentor do menor prego devera encaminhar juntamente
com a proposta um curriculo/ portifélio da empresa, detalhamento da estrutura da empresa que
colocara a disposi¢cao do encontro.

8.9) Todas as subcontratacdes e decisdes quanto a conferéncia deverdao ser tomadas em conjunto
pela empresa contratada e pela Comissao Organizadora da Subchefia de Assuntos Federativos.
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