Secretaria de Comunicacao Social - Presidencia da Republica

MANUAL PARA CADASTRO DE
VEICULOS DE COMUNICAGAO

Midiacad




Introducao

O Midiacad e o Sistema de cadastro de veiculos
de comunicacao, divulgacao e formas
Inovadoras de comunicacao da Secretaria de
Comunicacao Social (Secom), que tem como
objetivo fornecer aos Integrantes do Sistema
de Comunicacao Integrada do Governo Federal
(Sicom) informacoes cadastrais, comerciais e
negocials dos veiculos dos diversos meios de
comunicacao para o planejamento de midia
dos orgaos e entidades do SICOM.

Os veiculos de comunicacao que desejarem
participar das agoes de comunicagao
desenvolvidas pelos orgao integrantes do
Sicom devem possulr cadastro com status
conforme no Midiacad.




Objetivo

Informar sobre os critérios para cadastramento
de veiculos de comunicacao, demonstrar a
documentacao exigida para cadastro de forma
simplificada e auxilia-los na realizacao do
cadastramento no Midiacad.




Primeiro cadastro

O responsavel pelo veiculo devera encaminhar
e-mail ao Nucleo de Midia da Secom com a
documentacao exigida para O primeiro
cadastro, conforme critérios detalhados no
decorrer da apresentacao.

CONTATOS NUCLEO DE MIDIA

Email: recepcao@nmsecom.com.br

Endereco: Esplanada dos Ministerios,
Edificio Anexo/Ministério das
Comunicacoes, Bloco R, 32 Andar, Ala
Leste, Sala 315 - Asa Norte - Brasilia/
DF - CEP 70.044-900.

Telefone: (61) 2027-5544
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Atualizacao cadastral

E dever do responsavel pelo veiculo manter o
cadastro atualizado.

Caso nao possua ou nao se recorde do responsavel
designado no momento que fol realizado o
cadastro, favor entrar em contato com Nucleo de
Midia nos canais de atendimento ja informados.
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Cadastro de responsavel

Cadastro de pessoa fisica designada pelo velculo

O responsavel devera preencher, na ficha cadastral
do veiculo de comunicacao, 0s seguintes dados:

Nome completo.

E-mail que sera o login de acesso ao sistema Midiacad.
o CPF.

RG e data de expedicao do RG.




Critérios para 1° cadastro

Radio/Rede de radio/programa independente

Revista
Midia exterior

Televisao/Programa independente

Internet

Mais informacoes




Critérios para cadastro

Radio

Status de licenciamento

o A emissora devera ser licenciada na Agencia Nacional de
Telecomunicacao (Anatel) com os status abaixo:

CANAL OUTORGADO CAMAL LICENCIADO
Aguardando Licenciamento

* Editar Estagdo
* Licenciar

« Atualhzar dados administrativos

* Analise tecnica
* Resumo Estacao
* Historico

* Ver

« Atualizar dados administrativos
* Solicitar Ato de RF

« Analise técnica

* Resumo Estacao

* HIStorico

» Ver

« Editar Estagdo

« Atualizar dados administrativos
* IncluirfExcluir Retransm. Auxiliar
* Imprimir Licenga

* Analise técnica

* Resumo Estacdo

* Historico

* Ver

AGUARDANDO ATO DE RF

Prorrogagio de Radiofrequéncia ~

e As emissoras que estao em processo de
migracao e encontram-se com status de
licenca submetido ao decreto 8.139/2013
podem ser cadastradas .

Atividade Economica - CNAE

e O CNPJ deve estar ativo na Receita Federal e a
atividade economica - CNAE cadastrada, deve ser
correspondente ao meio.

Atividades compativeis ao meio Radio.

CcODIGO DA ATIVIDADE -
MEIO DESCRICAO DA ATIVIDADE NA RECEITA FEDERAL
NA RECEITA FEDERAL

§0.10-1-00
Programa Independente Programa Independente

Documentacao

Tabela de precos com logo da emissora.

Midia kit (opcional).

Formulario cadastral devidamente preenchido.
Carta credencial (caso possua representante
comercial).
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Critérios para cadastro

Rede de radio

Programacao

A rede deve possuir no minimo 4h30 de programacao
simultanea em rede.

Atividade economica

e O CNPJ deve estar ativo na Receita Federal e a
atividade economica - CNAE cadastrada, deve ser
correspondente ao meio.

CODIGO DA ATIVIDADE
NA RECEITA FEDERAL

MEIO DESCRICAO DA ATIVIDADE NA RECEITA FEDERAL

Radio 60.10-1-00 Atividades de radio

Programa Independente 74.90-1-04 Programa Independente

Status de licenciamento

e Todas as emissoras/afiliadas devem estar
licenciadas na Anatel.

Documentacao

Tabela de precos contendo logomarca da rede, custo
unitario das emissoras que compoem a rede e custo
total da rede;

Grade de programacao completa, com indicativo dos
horarios e programas veiculados em rede;

Declaracao de vinculo assinada pelas emissoras
afiliadas;

Formulario cadastral devidamente preenchido;

Carta credencial (caso possua representante comercial).
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Critérios para Cadastro

Documentacao

Tabela de Precos em papel timbrado;

PrOgra ma i n d e pe n d e nte Radio(s) exibidora(s) deve(m) estar licenciada(s) na

_ L. Anatel:
Radio Formulario cadastral devidamente preenchido;

Declaracao ou documento emitido pela emissora
detentora da licenca da Anatel, informando que a
referida empresa é a responsavel pela comercializacao
do programa em questao;

e O CNPJ deve estar ativo na Receita Federal e a Com base na Lei 4.680/65, enviar uma declaracao emitira
atividade economica- CNAE cadastrada, deve ser por entidade, entre elas ABERT-Associacao Brasileira de
correspondente ao meio. Radio e TV, ABP-Associacao Brasileira de Propaganda,

ABA-Associacao Brasileira de Anunciantes, ABAP-
Associacao Brasileira de Agencias de Publicidade, APP-
Associacao dos Profissionais de Propaganda, CENP-
MEIO c,?,':'f;;fﬂzﬁf DESCRICAO DA ATIVIDADE NA RECEITA FEDERAL Conselho Executivo das Normas-Padrao. Caso possuam
Radio 60.10-1-00 Atividades de ridio declaracao de outra entidade, devera ser informado para
— = —— verificamos a possibilidade de utilizacao da mesma para
fins de cadastro;
e Carta credencial (caso possua representante comercial).

Atividade Economica




Criterios para cadastro

Controle de periodicidade Atividade economica

e O CNPJ deve estar ativo na Receita Federal e a
Os jornais Impressos que desejam realizar o cadastramento atividade econdmica - CNAE cadastrada, deve ser

devem encaminhar para o Nucleo de Midia os cinco ultimos correspondente ao meio.
exemplares, de acordo com a periodicidade do jornal.

Endereco: Esplanada dos Ministérios, Edificio CODIGO DA ATIVIDADE DESCRICAD DA ATIVIDADE NA RECEITA FEDERAL
Anexo/Ministério das Comunicacoes, Bloco R, 32 Andar, Ala — rere—
Leste, Sala 315 - Asa Norte - Brasilia/DF - CEP 70.044-900 S222.1-00 cicho ntegrada 3 impressao de lomals

18.11-3-01 Impressdo de jornais

58.22-1-01 Edicio integrada a impresséo de jornais didrios

58.11-5-00 Edicdo de kvros, jornais, revistas e outras atividades de edicdo

£8.12-3-01 Ediciio de jornais didrios

58.12-3-02 Edicdo de jornais ndo diarios

£8.13-3-01 Ediclo de jornais didrios

58.22-1-02 Edil;iu integrada & impressdo de jornais nédo didrios

S8.29-3-00 Ediclo integrada a impressdo de livros, jornais, revistas e outras publicacdes
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Critérios para cadastro

Jornal




Critérios para cadastro

Revista




Critérios para cadastro

Midia exterior

estatico e digital

Atividade economica

e O CNPJ deve estar ativo na Receita Federal e a
atividade economica - CNAE cadastrada, deve
ser correspondente ao meio.

O codigo da atividade que deve constar na
Receita Federal é:

e Apresentacao/midia kit:
O documento deve estar em papel timbrado ou com a
logomarca da empres.
Devera informar todos os tipos de midia que a empresa
possul e que estao listados na tabela de precos.

e Declaracao do Artigo 299:
O documento deve estar em papel timbrado ou com a
logomarca da empresa.
Deve informar todos os pontos de midia que a empresa
pOSSUl, com seus respectivos tipos de midia, pracas de
veiculacao (informar UF e municipio) e endereco;
O documento deve estar assinado e com firma
reconhecida em cartorio (todas as paginas devem estar
rubricadas e a Ultima pagina assinada pelo responsavel
da empresa, com carimbo do CNPJ e firma reconhecida.
As demais paginas deverao possuir carimbo de visto do
cartorio).



Critérios para cadastro

<

e Lista em Excel:
Deve informar todos os pontos de midia que a empresa
pOSSul, com seus respectivos tipos de midia, pracas de
veiculacao (informar UF e municipio) e endereco - sera a
mesma lista da Declaracao do Art. 299, porem, em formato
Excel.

e Carta credencial:
Caso a empresa possua representante comercial, essa
Informacao deve ser preenchida na ficha de cadastro e
deve ser enviado um documento firmando a parceria
entre a empresa e o representante comercial.
O documento deve estar assinado e com firma
reconhecida em cartorio.

e Formulario de cadastro devidamente preenchido.

Midia exterior

estatico e digital

« Onibus/taxi:
Alem da declaracao do Art. 299, deve ser enviada licenca
(ou contrato) da concessionaria dos carros autorizando a
empresa a utilizar os carros para veiculacao de
publicidade. A licenca deve conter as pracas onde a
empresa esta habilitada a atuar, os tipos de midia e a
quantidade de carros que podera ser utilizada. Informar
também se 0s pontos sao ou nao exclusivos da empresa.
O documento deve conter periodo de vigéencia e estar
devidamente autenticado em cartorio.

e Veiculacao em
Metro/Aeroporto/Shopping/Estadio/Eventos:
Alem da declaracao do Art. 299, deve ser enviada licenca
(ou contrato) da empresa autorizando a utilizacao dos
espacos para veiculacao de publicidade. A licenca deve
conter as pracas onde a empresa esta habilitada a atuar
e 0s tipos de midia. O documento deve conter periodo de
vigencia e estar devidamente autenticado em cartorio.



Critérios para cadastro

Televisao

Aberta, fechada e segmentada

Atividade economica

e O CNPJ deve estar ativo na Receita Federal e a
atividade economica - CNAE cadastrada, deve
ser correspondente ao meio.

O codigo da atividade que deve constar na Receita
Federal e:

e 60.21-7-00 - Atividades de televisao aberta ou /
e 60.22-5-02 - Atividades relacionadas a televisao

por assinatura, exceto programadoras (TV
fechada)

Documentacao

Tabela de precos em papel timbrado.

Formulario de cadastro devidamente preenchido.
Grade de programacao em papel timbrado;

Grade de cobertura em papel timbrado;

Carta credencial (caso possua representante

comercial)
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Atividade economica

e O CNPJ deve estar ativo na Receita Federal e a
atividade economica - CNAE cadastrada, deve
ser correspondente ao meio.

Critérios para cadastro

Televisao

Comunitaria

« O codigo da atividade que deve constar na

Receita Federal é: 399-9 - Associacao Privada.

Documentacao

Tabela de precos em papel timbrado.
Formulario de cadastro devidamente
preenchido;

Grade de programacao em papel timbrado;
Grade de cobertura em papel timbrado;
Carta credencial (caso possua representante
comercial).

Artigo 299

Exigencias do documento:

Papel timbrado.
Carimbo com razao social e CNPJ.

Assinatura legivel com nome completo, CPF e

cargo.
Telefone para contato.
Firma reconhecida.
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CRITERIOS PARA CADASTRO

Programa independente

Televisao

Atividade economica

e O CNPJ deve estar ativo na Receita Federal e a
atividade economica - CNAE cadastrada, deve
ser correspondente ao meio.

O codigo da atividade que deve constar na Receita
Federal é:

e 60.21-7-00 - Atividades de televisao aberta ou /
e 60.22-5-02 - Atividades relacionadas a televisao
por assinatura, exceto programadoras (TV

fechada)

Documentacao

e Tabela de precos em papel timbrado.

Formulario cadastral devidamente preenchido;
Declaracao ou documento emitido pela emissora
detentora da licenca da Anatel informando que a
referida empresa € a responsavel pela
comercializacao do programa em questao;

Com base na Lei 4.680/65, enviar uma declaracao
emitira por entidade, entre elas Associacao
Brasileira de Produtores independentes de
televisao (ABPIT), Associacao Brasileira de
Agéncias de Propaganda (ABAP), Associacao
Brasileira de Anunciantes e APP-Associacao dos
Profissionais de Propaganda (ABA), comprovando
que a empresa em questao esta habilitada para
atuar como veiculo de Divulgacao. Caso possuam
declaracao de outra entidade, nos informar para
verificarmos a possibilidade de sua utilizacao da
mesma para fins de cadastro.

Carta credencial (caso possua representante
comercial).
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CRITERIOS PARA CADASTRO

Cinema

Atividade economica Documentacao

e O CNPJ deve estar ativo na Receita Federal e a
atividade economica - CNAE cadastrada, deve
ser correspondente ao meio.

Tabela de precos em papel timbrado.
Formulario cadastral devidamente preenchido.
Documento Artigo 299.

Carta credencial (caso possua representante

O codigo da atividade que deve constar na Receita comercial).

Federal é:

e« 59.14-6-00 - Atividades de exibicao
cinematografica.




Internet

Portais, sites,blogs, mobile, radio web

Atividade econdmica Pesquisa do Google Analytics/outros

e Para comprovacao de Page Views e Unique
Visitors (paginas vistas e visitantes Unico, deve
ser enviada uma imagem da tela onde é
visualizada a pesquisa do ultimo mes.

e O CNPJ deve estar ativo na Receita Federal e a
atividade economica - CNAE cadastrada, deve

ser correspondente ao melo.

O codigo da atividade que deve constar na Receita
Federal é

e 63.19-4-00 - Portais, provedores de conteltdo e
outros servi¢cos de informacao na internet

63.19-4-00




»" Internet

Portais, sites,blogs, mobile, radio web

N/ \

Tabela de precos em papel timbrado.

e Em papel timbrado (com a logomarca da empresa),
contendo os formatos comercializaveis com suas
dimensoes e unidade de venda, exemplo:

. Formato: Super banner

. Dimensao: 728 x 90

. Informar unidade de venda, por exemplo: DIARIA, CPM,
CPV, CPC e outros validos para o meio on-line.

e A Tabela de Precos deve conter valores fixos em Reals
(BRL), nao sendo aceitos valores variaveis, como a
pratica de leilao. Encaminhar tabela de precos com o0s
valores brutos, sem informacoes de desconto e/ou
comissao de agencia, pacotes etc.

e A Tabela de precos devera ser enviada sem informar
periodo de vigéncia/validade.

Formulario cadastral devidamente preenchido.
Midia kit.

e Deve ser enviado um documento com uma breve
apresentacao comercial do veiculo contendo suas
caracteristicas. Diretrizes que devem ser seguidas:

e Em papel timbrado (com a logomarca da empresa),
explicando e exemplificando todos os formatos
comercializaveis com suas dimensoes;

e O midia kit deve conter a especificacao de todos 0s
formatos que constam na tabela de precos;

e Enviar separadamente da tabela de precos, pois sao
documentos diferentes, que ficam em campos distintos
dentro do cadastro no sistema Midiacad.
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CONSIDERACOES FINAIS

e Os formularios e modelos de documentos « A documentacao é individual, ou seja, e E necessario que os veiculos emitam
correspondentes a cada meio podem ser caso possua mais de um veiculo nota fiscal e/ou fatura comercial.
obtidos mediante solicitacao via e-mail pertencente ao mesmo meio, e

necessario o envio da documentagao

ao Nucleo de Midia da Secom.
separada para cada um deles.

« A documentacao deve ser encaminhada L BEre vefenlas de midie exerer. @
’

por e-mail, em formato PDF, nao havendo casos que possuam formatos digitais e
a necessidade de encaminhamento dos estaticos, é necessario encaminhar a
documentos originais por correio. documentacao separada por formato,

tendo em vista que essa categoria
possui cadastros distintos no sistema.
e Para os meios Jornal e Revista, e
realizado controle de periodicidade,
dessa forma, @ necessario encaminhar os CONTATOS NUCLEO DE MIDIA
exemplares fisicos conforme abaixo:

i A Endereco: Esplanada dos Ministéerios, Edificio E-mail: recepcao@nmsecom.com.br
Revista: a cada nova edicao. Anexo/Ministério das Comunicacoes, Bloco R,
Jornal: mediante SOliCita(;éO anual realizada 39 Andar, Ala Leste, Sala 315 - Asa Norte - Responsavel: Aline Adeniyi (Gerente de Midia)
pelo Niucleo de Midia durante o periodo de Brasilia/DF CEP 70.044-900.

renegociacao de precos do meio.
Telefone: (61) 2027-5544
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