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Sisterna Nacional de Gestdo
de Assisténcia Farmacéutica

VAMOS CONHECER
O SISTEMA DE CONTROLE DE
ACESSO WEEB (SCAWEB) E SUAS
FUNCIONALIDADES?

<HORUS

SCAWEB

O Scaweb é um sistema disponibilizado na internet, sua
funcao é permitir o acesso de pessoas credenciadas a
sistemas web do Ministério da Saude.

p

O Hodrus é um sistema web e 0 seu acesso sera sempre via sistema Sca-
web. Vale lembrar que o cadastro no Scaweb ndo garante automaticamente o
acesso ao Horus. E necessaria a autorizacio de acesso (liberacdo da senha), a
qual e realizada pela equipe de suporte do Horus, localizada no Departamen-
to de Assisténcia Farmacéutica e Insumos Estratégicos (DAF) do Ministério da
Saude. A liberacdo da senha € realizada apos a confirmacao do responsavel
pela implantacdo do Horus no municipio ou no estado. O profissional res-
ponsavel € aquele que foi indicado como gestor municipal ou estadual do
Horus, mediante oficio, conforme descrito no Manual 1.

Para realizar o cadastro no Scaweb, € necessario definir o perfil de acesso e
o estabelecimento de saude ao qual o profissional ficara vinculado para reali-
zar os registros dos servicos de assisténcia farmacéutica. A descricdo de cada
perfil de acesso esta disponibilizada no Manual 1.

0 estabelecimento

de sadde ao qual 0
profissional esta
vinculado é 0 ambiente
de trabalho onde serdo
realizados os registros
das movimentacoes

dos produtos
(entradas, saidas e/ou
dispensacoes).
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Vocé sabe as diferencas entre o ambiente de treinamento e o ambiente de
producao do sistema Horus?

O ambiente de treinamento do sistema Horus (www.saude.gov.br/scawe-
btreinamento) foi desenvolvido para que os profissionais possam ser capaci-
tados e/ou possam aprofundar seus conhecimentos sobre as funcionalidades
do sistema e treinar os demais profissionais antes da implantacao do Horus
nos servicos de saude. Nesse ambiente, todos os dados inseridos sao uti-
lizados apenas para as simulagdes das situacdes de uso, portanto, ndo sdo
considerados como dados reais. Vocé observara que nas telas do ambiente
de treinamento aparece um carimbo vermelho com a mensagem "Ambiente
de Treinamento — Horus”

Ja o ambiente de producédo do sistema Horus (www.saude.gov.br/scaweb)
€ 0 ambiente de trabalho real do Horus, ou seja, € aquele utilizado para o re-
gistro das entradas e saidas de medicamentos e insumos durante a rotina dos
servicos de assisténcia farmacéutica.

Caso tenha dificuldade no acesso ao Horus, verifique se vocé digitou cor-
retamente o endereco eletrénico no seu navegador de internet. Em seguida,
verifique se o e-mail e a senha foram informados corretamente. Caso o sis-
tema apresente a mensagem de “senha invalida’, entre contato por e-mail
com a equipe de suporte do Horus. Na maioria dos casos, esta mensagem €
exibida quando ocorre o bloqueio da senha, devido ao operador permanecer
mais de 45 dias sem acessar 0 ambiente.

Acesso ao Horus:

AMBIENTE DE TREINAMENTO www.saude.gov.br/scawebtreinamento

AMBIENTE DE PRODUCAO www.saude.gov.br/scaweb

Durante o curso iremos acessar o ambiente de treinamento. Faca agora o
seu cadastro no Scaweb Treinamento, aprimore seus estudos e obtenha um
melhor desempenho no uso do Horus.

Importante: Os passos demonstrados a seguir s40 0s mesmos para os dois
ambientes. Siga as instrugcdes inicialmente para o treinamento e apos o tér-
mino do curso para 0 ambiente de producéo.

Acesse <www.saude.gov.br/scawebtreinamento> e clique em “Cadastro de
Novo Usuario’, conforme a Figura 1.



Ministério da Saude

VAMOS
REALIZAR O
CADASTRO NO
SCAWEB?

Figura 1. Tela inicial para solicitacdo de cadastro de novo usuario

SCAWEB sistema de Controle de Acesso WEB do Ministério da Saiide

[ Contato

E-mail:
Senha de Acesso:

= Acessar & Alterar Senha Ay Lembrar Senha

ORIENThC[N}ES SOBRE SENHA DE ACESSO!

As senhas de acesso agora fazem distingdo entre Letras: Maidsculas e Mindsculas.
Para as senhas ja cadastradas: As Letras da Senha devem ser digitadas em Caixa Alta
(MAIUSCULAS).

Atencao! A forma de identificacdo foi alterada! Passa a ser feita pelo e-mail em
substituigdo ao CPR

Acesso aos Sistemas: Para ter acesso aos sistemas de infermagdo do Ministério da
Salide & necessario que o usuario informe o seu email e senha.

Alterar Senha: Informe seu email & Senha e cligue em "Alterar Senha".

Lembrar Senha: Informe seu email e cliqgue em "Lembrar Senha" para receber uma
zenha provisdria no seu e-mail.

Usuarios que ndo possuem acesso: Deverdo entrar em contato com o Gestor do
Sistema ou preencher o Cadastro de Nowo Usudrio € aguardar a autorizagdo do Gestor

Atencao! Caso o Teclado Virtual para informar a =enha ndo apareca, verifique se o
browser esta configurado para ter suporte ao Java ou baixe o software Java no
seguinte enderego: http://www.java.com/pt BRS

Siga as trés etapas detalhadas a seguir para realizar o cadastro:
Etapa 1 — Preencher seus dados pessoais

Os campos marcados com * sdo de preenchimento obrigatdrio. Os cam-
pos que apresentam o botdo “Pesquisar” .) eesquisar | devem ser preenchi-
dos selecionando a informacdo desejada entre as opcdes apresentadas em
nova janela. Portanto, digite as palavras-chave nestes campos e clique em

wd Pesguisar



Horus Sistema Nacional de Gestédo da Assisténcia Farmacéutica
Manual 2 - SCAWEB - Sistema de controle de acesso web do Ministério da Saude

Na tela a seguir (Figura 2), atente-se para o preenchimento correto do seu
e-mail, pois a senha sera enviada para o e-mail cadastrado por vocé neste
momento.

No campo “Orgéo em que o Usudrio Trabalha/Raz&o Social” informar o nome
do municipio ou do estado e clicar no botéao pesquisar. Abrira uma nova janela.
Nesta nova janela, vocé devera selecionar o érgdo correspondente.

Se vocé trabalna em municipio selecione a “Esfera Municipal” ou caso tra-
balhe no estado selecione a “Esfera Estadual”.

No campo cidade informe o0 nome da cidade e cligue em “pesquisar”.

Selecione na nova janela o nome do municipio.

Preencha o DDD e o telefone de onde vocé trabalha.

Preencha o campo Justificativa/Observacao para o recebimento da senha
de acesso.

Clique em Gravar.

Figura 2. Tela para preenchimento de cadastro de novo usuario

Solicitacao de Cadastro de Usuario
E-mail *
Nome do Usuario *

Nimero do CPF

Orgo em que o * ) Pesquisar
Usuario trabalha/Razio

Saocial

Bairro

CEP

Enderaco

Esfara (™) Federal (™) Estadual (™) Distrital (g Municipal ™y Nenhuma (Esfera)
Informe parte do mome & cigue em PESQUISAR.

Fais BRASIL - Pesquisa
Presnchimento do campo Cidads soment= & obrigatdno s= o PAIS selecionado for o BRASIL.
Informe part= do mome = digue =m PESQUISAR.

Cidade * | Pesguisa

ool ooD * Telefone *

Ramal Fax

Justificativa /

Observacao

caracteres restantes: 250

* Campos obrigatdrios

EH Gravar| 9 wvoltar
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Etapa 2 — Selecionar o sistema para acesso

Apds clicar em gravar, aparecera uma lista de Sistemas Informatizados
(Figura 3), na qual vocé devera selecionar o botdo com nome "HB-TREI-
NAMENTO" Na parte inferior da pagina, clique em “Confirmar”. Abrira uma
nova janela.

Figura 3. Tela para selecdo do sistema HB — Treinamento

Aprovacao de Sistemas

Selecione o sistema e confime sua selicitacdo para aprovacao do gestor

Sistema Seleciona
Agenda de Contatos do Cerimonial
ACAD JUDICIAL (TREIMAMENTO aponta p/ 10.1.1.48)
ACAQ JUDICIAL(TREINAMENTO-Aponta pf Homologagdo)

ACAO JUDICIAL-LOCAL

HE - TREINAMEMNTO

HE - TREINAMENTO
HI - TREINAMENTO
PORTALSAUDE

ParticipanetsUs - Sistema de Informacdes sobre oz Conselhos de Sadde

Etapa 3 — Selecionar o perfil para acesso, a esfera de atuacao e o estabeleci-
mento de saude em que atuara para registrar as movimentagdes de produtos.

Na tela seguinte (Figura 4), inicialmente, clique em “Informar Perfil".

Figura 4. Tela para informacao do perfil de usuario

SCAWERB sistema de Controle de Acesso WEB do Ministério da Saide

Mome do Usuario TESTE TREINAMENTO

E-mail testetreinamento@saude.gov.br

Mimero do CPF 62918137774

Sistema Informar Perfil  Excluir
HORUS - BASICO / ESTRATEGICO % ®
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No ambiente de treinamento, o perfil selecionado sera Gestor Municipal
- que dara acesso a todas as funcionalidades do sistema e a todos os estabe-
lecimentos do municipio.

Ja para o ambiente de producéo, o perfil devera ser definido de acordo com
as atividades desenvolvidas pelo profissional no estabelecimento de saude
que ele atua. Nesta etapa, € fundamental que o responsavel pela implantacao
do Horus faca o acompanhamento do cadastro dos operadores do sistema
para que os registros ocorram de forma correta.

No ambiente de treinamento (www.saude.gov.br/scawebtreinamento),

selecione o perfil Gestor Municipal (Figura 5).

Figura 5. Tela para informacdo do perfil de usuario para AMBIENTE DE
TREINAMENTO

Y4 Ministério da Saude

SCAWERB sistema de Controle de Acesso WEB do Ministério da Saiide

V.17.04.2014
Perfil do Usuario

Nome do Usudrio

E-mail

Numero do CPF

Sistema HORUS - BASICO / ESTRATEGICO

Perfil N3o informada v
N3o informado

Farmécia/Unidade de Salde I
Gestor Federal

Esfera Atuacdo

Almoxarifado/CAF I Finalizar
Visualizador
Perfil | Gestor Municpal - IT OpcBes
Perfil I - Centralizado
Gestor Municipal - I
N3o ha perfil cadastrado Gestor Financeiro

Farmacia/Unidade de Salde I
Farmé&cia/Unidade de Salde III
Almoxarifado/CAF 11
AlmoxarifadofCAF IIT

Gestor Estadual

Regional de Saude

Abrira nova aba, no qual vocé devera selecionar a “Esfera Atuacao” descrita
como "HORUS BASICO". Apods a selecéo, clique no botdo “incluir”.

PRESTE BASTANTE ATENCAO
NESTE MOMENTO, PARA SELECIONAR
A OPCAO CORRETA. NOTE QUE
A OPCAO QUE VOCE DEVERA
SELECIONAR E “HORUS BASICO *,
CONFORME FIGURA 6.
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Figura 6. Tela para informacéo da esfera de atuacdo

SCAWERB sistema de Controle de Acesso WEB do Ministério da Saide

Perfil do Usuario

Nome do Usuario

E-mail
Nimero do CPF
Sistena HB - TREINAMENTO
Perfil Gestor Municipal - 1 ﬂ
Esfera Atuacao [HORUS-BASICO  i+|
MNio informado
Unid. Dispensacao - Horus | HORUS-ESPECIALIZADO
Estadual
) Pesquisar Federal
Regional Finalizar
Regional de Saude
| Municipal
Perfil | Distrital Opgibes
Unidade de Saude
Entidade

N&o ha perfil cadastrado

HORUS-INDIGENA

Para finalizar essa ultima etapa, selecione o estabelecimento em que re-
alizara o registro de cadastros e as movimentacdes de produtos. No campo
“Unid.de Dispensacao — Horus” digite o nome do estabelecimento ao qual
deseja ser vinculado e clique em “Pesquisar”. O sistema abrira uma nova tela
para que vocé selecione o estabelecimento desejado (Figura 7). Apos a sele-
cao, clique em “Incluir”.

o Importante:
Este estabelecimento

deve estar
previamente
cadastrado
no Horus.
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Figura 7. Tela para informacéo da unidade de dispensacdo — Horus

SCAWERB sistema de Controle de Acesso WEB do Ministério da Saide

V.13.10.2014

Perfil do Usuario

Nome do Usuario ALUNO EDUCAFAR SUS

E-mail alunoeducafarsus@hotmail.com
Nimero do CPF

Sistema HE - TREINAMENTO

Perfil Gestor Municipal - [ |
Esfera Atuacdo HORUS-BASICO |

Unid. Dispensacao - Horus |educafarsus

- Pesquisar
[# Incluir |4 Voltar | @ Finalizar N ) X
Sistema de Acesso Web - Mozilla Firefox
Perfil Esfera Itemn Esfera | @ aplicacao-treinamento.saude.gov.br/scawebtreina/so |
Nao ha perfil cadastrado Unid. Dispensagao - Horus ;]

Unidade de Dispensacao

ALMOXARIFADD EDUCAFARSUS BREJINHO-PE

ALMOXARIFADO EDUCAFARSUS NOVA ESPERANCA
DO DIETA_B A

I ALMOXARIFADO TREINAMENTO EDUCAFARSUS |

ALMAYADTER NN TOETAAMEMNTO ENLICAELDCLIS

javascriptvolta('30249',. .. UCAFARSUS BREJINHO-PE'); |-

No ambiente de producéo (real), caso ndo encontre o estabelecimento ao
qual deseja se vincular, entre em contato com o gestor municipal ou estadual
e solicite o cadastro deste estabelecimento. O ideal € que o gestor municipal
ou estadual, antes de autorizar o acesso ao Horus para outros operadores, ca-
dastre todos os estabelecimentos da rede de saude. Esses passos serao apre-
sentados no Manual 3.

Caso esteja tudo certo, em seguida clique em “Incluir’ e finalmente em
“Finalizar’, aparecera uma pequena tela com a mensagem “Sair do sistema’,
nesta tela vocé devera clicar em “ok” (Figura 8).

Figura 8. Tela final de cadastro do usudrio no Scaweb

Perfil do Usuario
MNome do Usuario
E-mail
Mimero do CPF
Sistema HORUS - BASICO / ESTRATEGICO
Perfil NEo informado
Esfera Atuagéo HORUS-BASICO [v]

|} Incluir | | Voltar @ Finalizar

Perfil Esfera Itemn Esfera Opgoes
Gestor Municipal - I HORUS-BASICO ALMOXARIFADO CENTRAL DE BRASILIA "
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O sistema perguntara se deseja sair do
sistema. Clique em “ok” para sair (Figura 9).

PRONTO! SeU
CADASTRO NO SCAWEB
E SOLICITACAO DE
ACESSO AO HORUS
FORAM REALIZADOS COM
SUCESSO!

Figura 9. Tela Perfil do usuario — sair do sistema

Sair do sistema?

OK | | Cancelar

Para cadastros no ambiente de producéo, apos o preenchimento da solici-
tacéo, a equipe de suporte do Horus recebera automaticamente o pedido de
acesso ao sistema e entrara em contato por e-mail com o responsavel pela
implantacao (gestor municipal ou estadual), indicado no oficio, para a confir-
macao do pedido. Apos a confirmacéo, o profissional recebera um e-mail do
Scaweb contendo uma senha provisoria (Figura 10).

10
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Figura 10. Modelo de e-mail contendo a senha provisoria

scaweb@saude.gov.br (scaweb@saude.gov.br] Adicionar aos contatos 15:01 Agdes w

Para: treinamento_@hotmail.com ¥

Sistema de Controle de Rcesso — Web

Prezado (a): TREINAMENTO
Z =zenha provisdria de aceszo fol enviada para o =zeguinte e-mail:

treinamento @hotmail.com

Para acessar o SCAWEE ( http://www.saude.gov.br/scawebtreinamento

), utilize os dados abaixo:

Email: treinamento Bhotmail.com
fe=nha: 27317F|$ Senha provisdria

Atengdo! Ro acessar o sistema, serd necessario modificar a senha

D 20714 Whicrosoft Termos Privacidade e coplkjes Decenvolvedores Portugués (Bracil)

Recebida a senha provisoria, o profissional devera realizar o primeiro aces-
so ao Scaweb e modificar a sua senha. Na tela inicial do Scaweb (Figura 11),
digite o e-mail e a senha recebida e clique em “Acessar”.

Figura 11. Tela de acesso ao sistema Horus

SCAWEB sistema de Controle de Acesso WEB do Ministério da Saiide

M Contato V.17.04.2014

E-mail: treinamento_&hotmail.com

Senhz de Acesso: eessss

% Alterar Senha | |\ Lembrar Senha

DRIENTM;f:-Es SOBRE SENHA DE ACESSO!

As senhas de acesso agora fazem distingao entre Letras: Mailsculas e
Mindsculas.

Para as senhas ja cadastradas: As Letras da Senha devem ser digitadas em
Caixa Alta (MAIUSCULAS).

Atencdo! A forma de identificacdo foi alterada! Passa a ser feita pelo e-mail em
substituicdo aoc CPF.

Acesso aos Sistemas: Para ter acesso aos sistemas de informacdo do Ministério
da Sadde & necessario que o usuario informe o seu email e senha.

Alterar Senha: Informe seu email & Senha 2 clique em "Alterar Senha".

Lembrar Senha: Informe seu email & cliqgue em "Lembrar Senhz" para receber
uma senha proviséria no seu e-mail.

Usudrios que ndo possuem acesso: Deverdo entrar em contato com o Gestor do
Sistema ou preencher o Cadastro de Move Usudric & sguardar a autorizacdo do
Gestor.

AL EP Tocl-o | ik L ES o

11
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Vocé sera direcionado para alterar a senha provisoria. Digite uma senha de
sua escolha, clique em “Alterar” e confirme o envio dos dados (Figura 12). A
senha deve ser alfanumeérica, ou seja, deve conter numeros e letras, com no
minimo seis digitos. Para confirmar, clique em “OK".

Figura 12. Tela de alteracdo de senha provisoria

EE3 Ministério da Sadde

SCAWEB sistema de Controle de Acesso WEB do Ministério da Saide

V.17.04.2014

Alterar Senha

Nimeros do CPF 24596055955

Nome do Usudrio TREINAMENTO

E-mail treinamento_@hotmail.com
Senha de Acesso:  essssssss

@ Alterar N = vaoltar

A pagina em aplicacao-treinamento.saude.gov.br diz;

Confirma o envic dos dados?

PRONTO! DIGITE
NOVAMENTE O E-MA/L
CADASTRADO NO
SCAWEB, A NOVA
SENHA E CLIQUE EM
"ACESSAR"..

ESQUECEU A
SENHA? O QUE
FAZER?

12
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Caso tenha esquecido ou queira
trocar sua senha, digite seu
e-mail na tela inicial do Scaweb
e clique no icone “Lembrar

Senha” (Figura 13).

Automaticamente uma nova

senha provisoria serd enviada FIQUE DE
para 0 e-mail informado no seu OLHO!
cadastro. ,

Figura 13. Lembrar a senha

SCAWEB sistema de Controle de Acesso WEB do Ministéro da Saide

E=mails Rrivisacts Ehalraed o

Sanhi dé AzaEida

o Acessar @ Altarar Banha | i Lambrar Sasha

ORIENTACOES SOBRE SEHHA DE ACESS0)

Ax senhas de acesso agora fazem distingdo entre Letras: Maikisculas «
Mimuseulas.

Para s senhad (& cadastradas: As Letras da Senks devem per digitadas am
Caixa Alta (MAIUSCILAS)

Atangliol A forma de identificacis foi alersdal Paza & dar feta pele a-mail &m
substituiclo ac CPF

Acesso son Smteman: Pars ber scazee sof pigtemat de infeemaclo de Monmgbdria
da Saide & necessdrio gue o usuwdrio Informe o seu «mall & senha

Alterar Senhs; Informe gau email & Sanhe & cligue am "“Altgrar Senha

Lembrar Senha: Infarma seu amail @ cligue am “Lembrar Senha” gare recebar
wma l..r.!'l PIoVIEQTE Ng B S Mg,

Usihriss g nda postuem scdtss: Devarls santrar am cantsts cam & Gatker da
Figtema oy preencher o Cadaptre de Neve Upuine « sguarder 3 svtorizacis do
GaEshor

(aso o profissional permaneca sem acessar 0 HOrus
por mais de 45 dias, uma nova senha devera ser

solicitada. Nesse caso, envie uma mensagem para
<horus.daf@saude.gov.br> para que a equipe de
suporte do Horus envie nova senha.

FIQUE DE
OLHO!




Ministério da Saude

Vocé acabou de conhecer o que € o Scaweb e de aprender como se deve
realizar a solicitacdo de senha para os profissionais que irdo operar o Horus.

E importante lembrar-se de que o cadastro do profissional responsavel pelo
Horus no municipio ou no estado é realizado pela equipe de suporte do siste-
ma. Assim, para O primeiro acesso € preciso enviar a solicitacdo de senha por
meio de um oficio assinado e carimbado pelo gestor do municipio, conforme
orienta¢des disponiveis no Manual 1. Para os demais profissionais, o pedido de
senha é feito pelo Scaweb seguindo as orientacdes descritas anteriormente.

NO PROXIMO MANUAL
VOCE CONHECERA 05
CADASTROS A SEREM

REALIZADOS NO HORUS.
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