MINISTERIQ.DAS

s TSHORUS
Sisterna Nacional de Gestdo

de Assisténcia Farmacéutica /
o WOk

Q 0“

ACESSO AO BI DO =S/l
HORUS - SSDDAF

%,

Z.

Brasilia - DF
2018



DEPARTAMENTO DE
ASSISTENCIA FARMACEUTICA E
INSUMOS ESTRATEGICOS
(DAF/SCTIE/MS)

SISTEMA DE SUPORTE A
DECISAO

MANUAL DO SISTEMA DE CADASTRO E
PERMISAO DE ACESSO (SCPA)



indice

Sistema de Cadastro e Permissao de Acesso (SCPA)
Cadastro de novos usuarios
Solicitacdo de acesso ao SSDDAF

Autorizacdo das solicitacdes

03
04
07
12



Sistema de Cadastro e Permisséo de Acesso (SCPA)

O Sistema de Cadastro e Permissdo de Acesso (SCPA) foi desenvolvido pelo
Ministério da Saude, no Departamento de Informatica do SUS (DATASUS), com o
objetivo de permitir o acesso de usuarios aos sistemas gerenciados do Ministério da

Saude.

Este manual apresenta o procedimento necessério para cadastramento dos novos
usuarios, solicitacdo de acesso e autorizagdo das solicitac6es ao Sistema de Suporte a
Decisdo do Departamento de Assisténcia Farmacéutica e Insumos Estratégicos
(SSDDAF).



Cadastro de novos usuarios

1. Acesse 0 endereco http://aplicacao.saude.gov.br/datasus-scpaweb-usuario/

2. Clique em “Cadastro de novo usuario”, destacado na tela abaixo:

SCPA - USUARIO o ] = ) v

Sistema de Cadastro e Permissao de Acesso do Ministério da Sadde - SCPA Versdo: 2.4.0.9

ACES50 ADS SISTEMAS: E necessério que o usudrio informe o seu e-mail e senha.

ESQUECEU A SENHA: Cligue no botZo “Esgueceu a senha" e informe seu e-mail para receber uma nova senha de acesse ao sistema.

USUARIO QUE NAD POSSUI ACESSO:
- Realize o Cadastro de novo usuario. (Manual)
- Apds o login, clique em "Sclicitar acesso aos Sistemas™.
- Aguarde o e-mail com 3 aprovacdo ou ndo da solicitacio pelo Gestar.

3. Informe um e-mail para cadastro no SCPA e, em seguida, clique em “Avancgar”.

Sistema de Cadastro e Permiss3o de Acesso do Ministério da Satide - SCPA q

O sistema ira verificar se 0 usuario ja possui cadastro. Caso este nao esteja

cadastrado, o sistema abrira o seguinte formulario para cadastro de novo usuario.



4.

usuario@saude. gov.br

- .

BRASIL =l

SEM INFORMACAD [=]

- -

-

Selecions ... lz‘ Szlecione ... lz‘

<

Preencha os campos apresentados na tela de Cadastro de Novo Usuéario, de

acordo com as orienta¢des a seguir e clique em “Cadastrar”.

Os campos marcados com * (vermelho) sao obrigatérios;

O usuario deve informar o nome completo sem abreviacgoes;

A senha devera ter pelo menos seis caracteres e conter, pelo menos, uma letra;
O sistema diferencia letras maiusculas e mindsculas: Ex: A senha “abcdef” é
diferente de “ABCDEF”.



5. Ao final do cadastro, sera enviado um e-mail para o usuario com as informacdes

de cadastro:

® Seu cadastro foi realizado com sucesso! Utilize a senha informada para acessar o sistemal - P

6. Neste momento, o cadastro no SCPA foi concluido. Para acessar o SSDDAF,

siga 0s passos apresentados a seguir:



Solicitacdo de acesso ao SSDDAF

1. Na tela inicial do SCPA, informe o e-mail e a senha cadastrados anteriormente e

clique em “Acessar”.

SCPA - USUARIO

Sistema de Cadastro e PermissSo de Acesso do Ministério da Sadde - SCPA

ACESS0 ADS SISTEMAS: E nacessirio que o usudrio informe o seu e-mail & senha.
ESQUECEU A SENHA: Cligus no botSo "Esqueceu 2 senha” 2 informe seu e-mail para receber uma nova senha de acesso 20 sistema.

USUARIO QUE NAD POSSUI ACESSO:
- Realize o Cadastro de novo usudrio. (Manual)
- Apds o lagin, dliqus em "Solicitar acaszo so0s Sistemas”.
- Aguarde o e-mail com a aprovagSo ou ndo da solicitagdo pala Gestor.

2. No menu principal, clique em “Solicitar acesso aos sistemas” para selecionar o

sistema ao qual deseja solicitar acesso.

SCPA - USUARIO [ 13 1

Sistema de Cadastro e Permiss3a da Acecca do Minictario da Saiide - SCPA Ususirio: thalison henrigue de sou:
DADOS DO USUARIO SOLICITAR ACESSO AQS SISTEMAS ALTERAR SENHA
— —

Mostrar 10+ Filtro:
SIGLADOSISTEMA  “ SISTEMA | AUTORIZAGAO “ PERFIL “ | ESFERA ¥ DESCRIGAO DA ESFERA * DATA DE SOLICITAGAO * | DATA DE AUTORIZAGAD
Nenhum registro encontrada!

Maostrando 03 0 de 0 registro prévimo  ditima



3. Na lista apresentada, selecione a opgao “SSDDAF - Sistemas de Suporte a
Deciséo — Departamento de Assisténcia Farmacéutica e Insumos Estratégicos”.
SISTEMAS DISPONIVEIS

SISTEMAS

4. Selecione o perfil de acordo com a esfera de atuacdo e funcdo do usuario.

Preencha o campo “Justificativa” e clique na opcao “Avancar/ Finalizar”.

SCPA - USUARIO

Sistema de Cadastro e Permissao de Acesso do Ministério da Saude - SCPA
DADOS DO USUARIO SOLICITAR ACESSO AOS SISTEMAS ALTERAR SENHA

(R v

Usuario:

PERFIS DISPONIVEIS

PERFIS

JUSTIFICATIVA

Acesso ao Bl HORUY



Na tela abaixo, preencha o detalhamento da esfera de acordo com o perfil selecionado

e clique em “Finalizar”.

SCPA - USUARIO (R eroces

Sistema de Cadastro e Permissao de Acesso Erio da Saude - SCPA. Usudrio:
DADOS DO USUARIO SOLICITAR ACES: SISTEMAS ALTERAR SENHA

HORUS e FARMACIA POPULAR
SP - 5A0 PAULO

SAQ JOAD

As orientagbes para preenchimento do campo “Detalhamento da Esfera” e o

responsavel pela autorizacao estéo disponiveis em “Descrigao dos perfis”.

Descricdo dos perfis:

Perfil Federal Usuario: disponibilizado apenas para usudrios que atuam na esfera

federal.

“Detalhamento da Esfera” permite selecionar as opcdes HORUS ou FARMACIA
POPULAR.

Responsavel pela autorizacédo: Federal Gestor.

Perfil Federal Programa de Saude: disponibiliza relatérios com dados de

movimenta¢gdes de medicamentos e insumos de acordo com o Programa de Saude
selecionado.

“Detalhamento da Esfera”: selecione a opcdo HORUS e em seguida o programa de
saude correspondente.

Responsavel pela autorizacéo: Federal Gestor.

Perfil Estadual Gestor: disponibiliza relatérios com dados de movimentagbes de

medicamentos e insumos realizadas pelo estado escolhido no cadastro.

Atencédo: esse perfil podera realizar a liberacdo de acesso aos outros usuarios do
estado. O fluxo para liberagdo do acesso esta descrito em “Autorizacdo das
solicitacdes”.

“Detalhamento da Esfera”: selecione a opcdo “HORUS”. Em seguida, escolha o Estado.
9



Responséavel pela autorizacdo: Federal Gestor

Perfil Estadual Usuario: disponibiliza relatérios com dados de movimentacdes de

medicamentos e insumos no Estado vinculado.
“Detalhamento da Esfera”: selecione a opcdo por HORUS e escolha o Estado.

Responsavel pela autorizagédo: Federal Gestor e Estadual Gestor.

Perfil Estadual Programa de Saude: disponibiliza relatérios filtrados pelos programas de

saude e estado escolhido no cadastro.
“Detalhamento da Esfera”: selecione a opc¢do por HORUS, escolha o Estado e, em
seguida, o programa de saude correspondente.

Responséavel pela autorizacdo: Federal Gestor e Estadual Gestor.

Perfil Estadual CEAF: disponibiliza relatérios contendo um conjunto de informacgfes dos

medicamentos do Componente Especializado da Assisténcia Farmacéutica (CEAF), de
acordo com o estado escolhido no cadastro.
“Detalhamento da Esfera”: selecione a opg¢do por HORUS e escolha o Estado.

Responsavel pela autorizacédo: Federal Gestor.

Perfil_Estadual Estabelecimento de Saude: disponibiliza relatérios com dados de

movimentagbes de medicamentos e insumos realizadas pelo estabelecimento
escolhido no cadastro.

“Detalhamento da Esfera”: selecione a opgao “HORUS”. Em seguida, escolha o Estado,
e 0 estabelecimento estadual que deseja ser vinculado. Observagdo: O nome do
estabelecimento esta de acordo com descri¢do contida no Sistema HORUS.

Responsavel pela autorizacdo: Federal Gestor e Estadual Gestor.

Perfil Municipal Gestor: disponibiliza relatérios com dados de movimentacdes de

medicamentos e insumos realizadas pelo municipio escolhido no cadastro.

Atencédo: esse perfil podera realizar a liberagdo de acesso aos outros usuarios do
municipio. O fluxo para liberagdo do acesso esta descrito em “Autorizacdo das
solicitacdes”.

“Detalhamento da Esfera”: selecione a opgédo “HORUS e FARMACIA POPULAR”. Em
seguida, escolha o Estado e o Municipio.

Responsavel pela autorizacéo: Federal Gestor.
10



Perfil Municipal Usuario: disponibiliza relatérios com dados de movimentacbes de

medicamentos e insumos realizadas pelo municipio escolhido no cadastro.
“Detalhamento da Esfera”: selecione a opc¢édo “HORUS e FARMACIA POPULAR”. Em
seguida, escolha o Estado e o Municipio.

Responsavel pela autorizagédo: Federal Gestor e Municipal Gestor.

Perfil Municipal Estabelecimento de Saude: disponibiliza relatérios com dados de

movimentacbes de medicamentos e insumos realizadas pelo estabelecimento
escolhido no cadastro.

“Detalhamento da Esfera”: selecione a opcédo “HORUS e FARMACIA POPULAR”. Em
seguida, escolha o Estado e o Municipio, e o0 estabelecimento municipal que deseja ser
vinculado. Observacdo: O nome do estabelecimento esta de acordo com descri¢cdo
contida no Sistema HORUS.

Responséavel pela autorizacdo: Federal Gestor e Municipal Gestor.

Atencéo: o perfil selecionado s6 permite acesso aos dados de um Unico municipio ou
estabelecimento de salde. Se o usuario pretende ter acesso aos dados de mais de um
municipio ou estabelecimento, serd necessario realizar novo cadastro ao SCPA e se
vincular ao local que deseja ter acesso aos dados. Portanto, cada e-mail cadastrado no

SCPA sé permite acesso aos dados de um municipio, ou estabelecimento de saude. .

H
H



Autorizacao das solicitacfes

Os perfis Municipal Gestor e Estadual Gestor possuem como funcéo liberar acesso

aos demais usuarios do municipio ou estado que terdo acesso ao SSDDAF.

Para realizar a autorizacdo das solicitacdes, além de solicitar acesso ao “SSDDAF”,
solicite acesso ao “SCPASISTEMA - Sistema de Cadastro e Permissédo de Acesso do
Ministério da Saude — Modulo Sistema”. Acesse 0 SCPA, cligue em “Solicitar acesso
aos sistemas”, selecione a opgao “SCPASISTEMA - Sistema de Cadastro e Permissao

de Acesso do Ministério da Saude - Médulo Sistema” e clique em “Avancar”.

5 1
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Selecione o perfil “GES — Gestor”, preencha o campo “Justificativa” e clique em

“Avancar/Finalizar”:

SCPA - USUARIO (R

Sistema de Cadastro e Permissao de Acesso do Ministério da Saude - SCPA Usudrio:
DADOS DO USUARIO SOLICITAR ACESSO AOS SISTEMAS ALTERAR SENHA

Liberagdo de acesso dos usuarios do municipio,|

)

Como os Perfis Municipal Gestor e Estadual Gestor fardo para autorizar os

usuarios do municipio?

1. Acesse: http://aplicacao.saude.gov.br/datasus-scpaweb-sistema/visao/login/login-

sistema.jsf

2. Selecione a opgéao “Sistemas”.

SCPA - SISTEMA

Sistema de Cadastro e Permissao de Acesso do Ministério da Satde - SCPA
SISTEMAS w

1-VINDO AO SCPA

SEJA BEM-V

Procedimento para a autorizacio de Solicitacio de acesso de usudrio

3. Na tabela de sistemas, clique na opgao “Usuario do Sistema” do SSDDAF para

obter a lista de usuarios que solicitaram autorizacédo de acesso a este sistema.

SCPA - SISTEMA

Sistema de Cadastro e Permissao de Acesso do Ministério da Saude - SCPA|

EMAS
Mostrar 10 ~ Filtro:
SIGLA * | SISTEMA ¢ opgOEs
SCPASISTEMA Sistema de Cadastro € Permiss3o de Acesse do Ministério da Sadde - Madulo Sistema 2 &
SSDDAF Sistemas de Suporte 3 Decisdo - Departamento de Assisténcia Farmacéutica e Insumos Estratégicos #

TP —
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4. Selecione o usuario que deseja autorizar e clique na opgao “Alterar”.

Sistema
Sigls Sistema
SSODAF Sistemas de Suporte & Decisdo - Depertamento de Assisténcia Farmsoéutica e Insumas Estratégicos
Pesquisa
Mome do Ususrio cPE
Emsi Mimero Carto Necional de Salide
Perfi Esferas de Atuagio
Selecione [~ [v]
Deserigdo do Velor da Esfers de Atusgdo Participagdo
Selecione [v]
Pesquisar
Mostier 10 [v] Filtro:
Nome ¢ | Participagio ¥  Perfil ¢ Esfera | valor ¢ | Opgbes
O Siva Pendante 5 Municipsl - Ususrio Esfera Municipal HORUS = FARMACIA POPULARISF - ! mﬁ I

Mostranda 1 a 1 de 1 registro (s)

Alterar

Executar troca participagdo

Agdo:
Sim [v]

Justificativa (Justificstiva genérica para os "Usuirios marcados” na lista)*

5. Na tela que apresenta os dados de cadastro do usuario, selecione a opc¢ao
“SIM”, no campo “Participacado ativa”, e, em seguida, clique em “Salvar’ para

confirmar a autorizacao da solicitacdo de acesso ao SSDDAF.

Sistema

Sigla Sistema

SSDDAF Sistemas de Suporte & DecisSo - Departamento de Assisténcis Farmacéutica e Insumos Estratégicos

Usudrio

Usugrio® CPF*
Sitva
E-Mail*

siva@saude gov.br

Perfil Esfara
5 Municipal - Usuario ﬂ Esfera Municipal
“alor Descricdo do Valor da Esfiers de Auagio
D0000000000000000:000000000000001/35/351340 HORUS e FARMACIA POPULARJSP -
Participacdo Ative Data da Solicitsgdo Data de Autorizegdo
O Nio O Pendent= O Rejeitade 24/09i2014
Justificativa solicitante

Teste

Justficativa gestor
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ApoOs a autorizagdo realizada pelo gestor (usuario cadastrado com o perfil “Municipal
Gestor” ou “Estadual Gestor”), o usuario autorizado conforme “Descri¢ao dos Perfis”
passa a ter acesso ao BI.

Informe ao usuario que ele devera realizar o acesso ao Bl com o e-mail e senha
informados no “Cadastro de novo usuario”. As orientagdes para acesso ao Bl e painéis
disponibilizados estado descritas no “Manual de Utilizacdo da Ferramenta de Business

Intelligence (BI)”.

15
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