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Objetivo do Monitoramento

O Monitoramento do Programa Academia da Saude tem o objetivo de
levantar a situacdo geral de implantacdao e implementacdo do Programa
em todo o Brasil. Trata-se de uma estratégia para producao de
informagdes que subsidiem a qualificagdo e o fortalecimento do
Programa no pais e nos territérios, constituindo-se em instrumento

essencial para planejamento e avaliacao das acoes realizadas.

Instrumento essencial de planejamento orientado para
resultados!

Histdrico

2012: Realizado pela primeira vez como experiéncia piloto.

Composto por Formuldrio Municipal e Planilha de Atividades.

2013 e 2014: Foi realizado em 2 ciclos anuais, nos meses de

maio e novembro.

2015: Passou a ser realizado anualmente, sempre no més de

maio.

2016: Passou por um processo de reformulagao, com inclusao

de novas questdes e aperfeicoamento de outras. O processo de
trabalho foi aprimorado e a planilha de atividades foi
substituida por um novo formulario online.
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Participagcao dos municipios

A participagdo dos municipios, bem como a qualidade das informacgdes
prestadas vem aumentando a cada ciclo e isso reflete a mobilizagdo e
comprometimento de todos os envolvidos, principalmente gestores e

trabalhadores do nivel estadual e municipal.

¢ 12 Ciclo 2014

¢ 22 Ciclo 2014

¢ Ciclo 2015

¢ Ciclo 2016

Responsabilidades

A responsabilidade pelo monitoramento do Programa é compartilhada
entre a Secretaria de Vigilancia em Saude do Ministério da Saude, as
Secretarias Estaduais de Saude e as Secretarias Municipais de Saude.
Trata-se de um esforco coletivo e compartilhado de producao de
informag0des fidedignas a realidade local e regional, a fim de subsidiar o
planejamento e a tomada de decisdes no ambito federal, estadual e

municipal.
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Potencialidades do Monitoramento

* A mobilizacdao de estados e municipios para participar do monitoramento,
estreita o vinculo entre os trés niveis de gestao do Programa,
especialmente entre o Ministério da Saude e as Secretarias Estaduais de
Saude e estas e as Secretarias Municipais de Saude. Este processo
fortalece a gestao do Programa e é uma oportunidade estratégica de
dialogo e compartilhamento de informacgdes relevantes.

*  Os dados permitem a identificacao de pontos criticos, subsidiando assim,
as acoes de planejamento e apoio técnico a implantacao e implementacao
do Programa.

* O monitoramento busca se aproximar da realidade do Programa nos
municipios, identificando suas necessidades e potenciais. A partir dos
dados, gestores e profissionais podem formular estratégias para fortalecer
e qualificar suas a¢des de promogdo da saude.

Acesso aos dados

Relatdrios

Para cada ciclo de monitoramento, a equipe no Ministério da Saude elabora
um relatério nacional e divulga o resultado dos cenarios estaduais. Esses
relatorios tém como objetivo subsidiar o planejamento e a gestao do
Programa em ambito federal e estadual. Todos os relatérios sdao enviados
por e-mail e também disponibilizados no site do Programa.

Banco de dados

A equipe do MS realiza a limpeza do banco de dados do monitoramento
como etapa de preparacao para a analise das informacdes. Todas as SES
podem ter acesso ao banco de dados relativo a seu Estado. Faca a solicitacao
por e-mail.




Instrumentos do Monitoramento

O Monitoramento do Programa Academia da Saude é composto por 3
instrumentos:

O Formuldrio da Gestao Estadual possui alguns campos abertos, além de um
campo de informacdes adicionais. Esses campos permitem um maior
detalhamento dos éxitos e dificuldades que a gestdo estadual vem
enfrentando. As principais informacdes levantadas por este formulario sao:

* Dados Institucionais: Area responsdvel pelo Programa, Nome do
responsavel, telefone, email, endereco.

* AcoOes da SES: inclusdo no Plano Estadual de Saude, acdes de educacao
permanente, estratégias de monitoramento, estratégias de divulgacao,
dificuldades encontradas, demandas das SMS, utilizacdo da PNPS,
avaliacdo da gestao federal.

* Informag¢Oes adicionais: Informacdes que a gestdo estadual queira
compartilhar e/ou detalhar podem ser inseridas neste campo.

 Devera ser preenchido pelas 27 Secretarias Estaduais de Saude e pelo
Distrito Federal

* Link de acesso:
http://formsus.datasus.gov.br/site/formulario.php?id aplicacao=30889
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Instrumentos do Monitoramento

O Formulario da Gestdao Municipal levanta informagdes relativas a
implantacdo e implementacdo do Programa no municipio. As principais
guestdes contempladas pelo formulario sao:

* Dados Institucionais: Area responsdvel pelo Programa, Nome do
responsavel, telefone, email, endereco.

* Informag¢bes sobre o Programa: numero de polos habilitados,
andamento das obras, existéncia de polos em funcionamento,
recebimento/solicitacdo de custeio mensal.

* Sustentabilidade e fortalecimento do Programa: Inclusao no Plano
Municipal de Saude, previsao orcamentaria, recebimento de algum
recurso financeiro estadual, parcerias governamentais e nao
governamentais, articulagdes intrassetoriais, intersetoriais e com o
Conselho Municipal de Saude.

* Acgoes da SMS: capacitacdo para profissionais que atuam no Programa,

estratégia de monitoramento, estratégia de divulgagdao, avaliagao da
gestao estadual e federal, conhecimento e utilizacao da PNPS.

Atencao!

* Todos os municipios habilitados ao Programa devem preencher esse
formuldrio, independente da situa¢dao do polo (obras paradas ou obras
nao iniciadas, polos em constru¢cao, polos similares, polos em
funcionamento).

* Por se tratar de um formuldrio de gestao municipal, cada municipio
deve preencher apenas um formulario, independente do nimero de
polos do Programa no municipio.

* Link de acesso: 7
http://formsus.datasus.gov.br/site/formulario.php?id aplicacao=30886
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Instrumentos do Monitoramento

[ Formulario Polos em Funcionamento ]

O Formuldrio de Polos em Funcionamento levanta informacdes especificas
sobre o Programa no contexto de cada Polo. As principais questdes
contempladas pelo formulario sao:

* InformagOes Gerais: Nome e endereco do Polo, cadastro no CNES,
proximidade com a UBS.

* InformagOes sobre as atividades do Polo: turno, publico participante,
média de wusudrios por dia, atividades desenvolvidas no Polo,
desenvolvimento de temas da PNPS.

* Informag¢Oes sobre os profissionais que atuam no polo: numero de
profissionais segundo cada categoria, vinculo empregaticio, atuacao de
outros profissionais da AB.

* Informag¢Oes sobre a gestao do Polo: existéncia de grupo de apoio a
gestdao, contrapartida municipal, dificuldades encontradas, principais
demandas da comunidade.

* Informagbes para contato.

Atencao!

* Apenas 0s municipios que possuem polos em funcionamento devem
preencher esse formulario, sendo um formuldrio para cada polo em
funcionamento.

* Por exemplo: se 0 municipio possui 3 polos em funcionamento, devem
ser respondidos 3 formularios de polos em funcionamento; se o
municipio n3ao possui polo em funcionamento, nao é necessario
preencher esse formulario.

* Link de acesso:
http://formsus.datasus.gov.br/site/formulario.php?id aplicacao=30884
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Cronograma do
Monitoramento
2017

* Prazos
* Cronograma
* Etapas




Cronograma do Monitoramento 2017

12 Etapa |01 a 30/ABR |Mobilizagdo dos municipios

Preenchimento de Formularios pelos
municipios.

22 Etapa |01 a21/MAI|- Formulario da Gestdo Municipal
Formulario de Polos em Funcionamento

Mobilizagao final dos municipios e acerto de

32 Etapa |22 a 31/MAI o
pendéncias.

Preenchimento do Formulario da Gestao

42 Etapa (01 a 09/JUN
P / Estadual.

Prazo para preenchimento:

Municipios: Estados:
12 a 31 de maio 12 3 09 de junho
Formulario da Gestao Municipal Formulario da Gestao Estadual
+

Formulario de Polos em
Funcionamento

Ndo havera prorrogagdo do prazo!
10




12 Etapa:
Mobilizacao dos Municipios

12 a 30 de abril

A mobilizacdo dos municipios é fundamental para garantir
ampla participagdo no monitoramento. Devido a mudanga de gestao
municipal, esta etapa torna-se ainda mais importante, ja que em muitos
casos os pontos focais municipais estardao tendo o primeiro contato com o

monitoramento.

Veja algumas estratégias:

Realizar videoconferéncias.

Enviar e-mails, fazer ligagGes

Contar com a ajuda das regionais.

Realizar visitas em municipios com muitos polos

Trazer municipios com dificuldade para preenchimento junto a SES
Divulgar no site da SES

Disseminar informagdes via whatsapp

NS N N N N N NN

Mobilizar instancias colegiadas (CIB, Cosems)

Cada SES devera definir uma estratégia de mobilizagdo

11




22 Etapa:
Preenchimento de Formularios pelos municipios

12 a2 21 de maio

A partir do dia 12 de maio, os links de acesso aos formularios
estardo ativos. Durante esta etapa, cabe aos municipios preencher o
Formuldrio da Gestao Municipal e, se for o caso, preencher o Formulario

de “Polos em Funcionamento”.

Durante este periodo, cabe as SES orientar e acompanhar o
preenchimento dos formuldrios a fim de garantir seu correto
preenchimento. Isso devera ser feito por meio do acesso ao Formsus, a
partir do login e senha de cada SES. As orientagdes do acesso ao formsus

podem ser encontradas a partir da pagina 19.

Atencao!

O login e a senha sdo para uso exclusivo do estado e NAO devem ser

enviados aos municipios.

E importante mobilizar os pontos focais municipais a ndo deixarem o
preenchimento para a ultima hora! Eventualmente pode ocorrer do
Formsus ficar sobrecarregado e sair do ar. Além disso, podem ocorrer
duvidas, preenchimento errado ou com pendéncia e os ultimos dias
devem ser destinados para sanar estas questoes.

12




32 Etapa:
Mobilizag¢ao final dos municipios e acerto de
pendéncias

22 a 31 de maio

Ultimos dias para preenchimento!

Durante os ultimos dias do més de maio, cabe as SES acionar
0s municipios que ainda ndo preencheram o Formulario Municipal e/ou o

Formulario de Polos em Funcionamento.

Neste periodo, as SES também devem continuar conferindo
o correto preenchimento dos formuldrios e solicitar as devidas

alteracoes.

Uma das principais conferéncias sera verificar se ha
coeréncia entre as informag¢oes prestadas no Formulario de Gestao
Municipal e no Formulario de Polos em Funcionamento. Por exemplo, o
municipio que informou no Formulario da Gestao Municipal que possui 2
Polos em funcionamento, devera ter respondido 2 Formularios de Polos
em Funcionamento.

Neste ponto, muitos municipios apresentam respostas
inconsistentes. Por isso, essa checagem nao deve deixada para a ultima

hora, para que haja tempo habil de fazer os devidos ajustes.

Lembramos que néo haverd prorrogagéo do prazo para municipios! 13




42 Etapa:

Preenchimento do Formulario da Gestao Estadual

01 a 09 de junho

Ap0s finalizado o prazo para a participacao dos municipios

no monitoramento, é chegada a vez dos estados prestarem informacdes

sobre o Programa.

Nesta etapa, as SES acessam o link e preenchem o

Formulario da Gestao Estadual.

Fique atento!

Existem muitos campos abertos no Formuldrio da Gestdo Estadual. Por

isso, sugerimos primeiro visualizar o formuldrio e escrever as respostas

em word e depois transferir as respostas para o formuldrio para evitar

que as respostas sejam perdidas em caso de algum problema com a

conexdo.

14




Material de Apoio

Existem alguns materiais para auxiliar as SES no apoio ao monitoramento.

Guia Completo de Orientagoes para Estados

Guia de Orientag¢oes para Municipios

* 12 e-mail - para SMS
(para ser encaminhado aos municipios)

—
e 22 e-mail - para SES com orientagdes gerais
* Lista de municipios habilitados, por estado
* Site do Programa Academia da Saude
(todo o material estard disponivel no site do Programa)
~—

Material de Apoio: 12 e 22 e-mails

Enviamos aos pontos focais estaduais 2 e-mails com as seguintes informacdes:

12 E-mail 22 E-mail

Com orientagdes para SMS Com orientacoes para SES

Link para os Formularios * Login e senha da SES
Guia de Orientagdes as SMS . Cronograma

* Lista de municipios que devem _ o
. . * Link para os Formularios
participar do monitoramento

* Guia de Orientagdes as SES

15




Acompanhamento a ser
realizado pelas SES

* Orientacoes Gerais
* Passo-a-passo

16




Acompanhamento realizado pelas SES

Orienta¢oes Gerais

« Checar a existéncia de formularios duplicados

* Checar se ha algum municipio que respondeu o formulario,

porém ndo esta habilitado com o Programa Academia da Saude

* Verificar se o numero de polos informados é compativel com o

numero de polos habilitados;

[ Formulario Polos em Funcionamento ]

« Conferir se o numero de polos em funcionamento informado no
Formulario da Gestao Municipal € compativel com o nimero de

Formularios de Polos em Funcionamento preenchido.

* Conferir se algum municipio respondeu o Formulario de Polos em
Funcionamento, mas ndao respondeu o Formulario da Gestao

Municipal. 17




Acompanhamento realizado pelas SES

Orienta¢des Gerais

Login e senha da SES

Cada Secretaria Estadual de Saude possui um perfil de
acesso ao Formsus. O login e a senha de cada Secretaria foram

enviados por e-mail aos pontos focais do Programa no estado.

O login e a senha da SES permite:

* Visualizar e acessar todos os formuldrios (fichas) que os
municipios preencheram.

e Editar fichas preenchidas.
e  Consultar numero do protocolo.
* Exportar informacdes em planilha excel

O login e a senha da SES NAO permite:
* Deletar ficha preenchida

Atencao!

Caso vocé verifique necessidade de deletar alguma ficha
preenchida, envie e-mail para promocaodasaude@saude.gov.br

18
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Acompanhamento realizado pelas SES

Passo-a-passo

12 Passo: Acessar o Formsus

* Acesse o Formsus (formsus.datasus.saude.gov.br)
* Digite o Login e a Senha do seu estado
€ = C [} formsus.datasus.govbrste/defauftphp?login_ usuario=L OGOFF f¢; =

F|FrmSUSfi\|

i

Acesso FormSus - Versdo 3.0

Usuario: Acecemizsaude

Satz; e ForSUS

Bl Um servico do DATASUS para a criagdo de formularios na WEB
0 FormSUS & um servico de uso piiblico, com Normas de Utilizacéio definidas, compativeis com a legislagdo e com a Politica de
Informagdo e Informética do SUS.
Para criar formuldrios vocé precisa estar cadastrado como Gestor de Formulario do FormSUS, mas ndo para respondé-los,
Formularios restritos sd sdo acessados por convite do gestor do Formulério.

esqueci niinha senha

Novo Gestor

Se vocé precisa criar formularios novos, selecione Novo Gestor no menu da esquerda,

E de responsabilidade de cada gestor de formulario cuidar de sua aplicagio e garantir a aplicagio dessas normas.

0 FormSUS contribui com as diretrizes da Politica Nacional de Informacdo e Informatica relativas & democratizacéo das informiacGes e a
transparéncia na gestdo publica, permitindo:

+ estabelecimento de mecanismos de compartilhamento de dados de interesse para a satde;

« ampliagdo da producio e da disseminacdo de informagdes de saide;

+ acesso livre a bases de dados em satide ndo-identificados;

+ acesso responsavel, respeitados os preceitos éticos, a dados individuais identificados, garantindo a privacidade e confidencialidade.

Visite a pagina do FormSUS em http:/ siteformsus.datasus.gov.br/FORMSUS findex.php

19




Acompanhamento realizado pelas SES

Passo-a-passo

22 Passo: Buscar Fichar

. VA no Formulario “Monitoramento 2017 Academia da

III

Saude — Gestdao Municipa

Monitoramento 2017 Academia da Saide - Gestao Estadual

Datade Criacao: 13/03/2017 Fichas 0{0) {0}
I

confactar

onitoramente 2017 Academia da Sadde - Gestdo Municipa

atade Criagao: 13/03/2017 Fichas 0{0) {0}
P sE vef

Monitoramento 2017 Academia da Sadde - Polos em Funcionamento

Datade Criacao: 13/03/2017 Fichas 0{0) {0}
confactar responsa ved

Monitoramento 2016 Academia da Sadde - Gestdo Estadual

Datade Criacao: 08/12/2015 Fichas 26 (D) (0)

confactar responsa ved

Monitoramento 2016 Academia da Saide - Gestdo Municipal
Datade Criacdo: 05/10/2015 Fichas 2450 {(4) {0}

confactar responsa ved

Monitoramento 2016 Academia da Saide - Polos em Funcionamento

Datade Criacdo: 15/09/2015 Fichas 1372 {00 {0}
confactar responsa ved

e clique em “Busca Ficha

Resultado | Busca Ficha | ftera Ficha | Incorporar

httpfiforreus . datsus gowbel e Formul o php?id_aplic acan=20829

Resultado | Busca Ficha | Altera Ficha | Incorporar

httpfiforreus datsusgowbersite Formul o php?id_aplic acan=20226

Resultado | Busca Ficha | Altera Ficha | Incorporar

hetp i fiforrreus . datasus qowbel site Forul o php 2id_splic scao=20824

Resultado | Busca Ficha | Altera Ficha | Incorporar

hetpfiforrreus . dat o, gowbesite Forrul o php ?id_splic scan=22241

Resultado | Busca Ficha | Altera Ficha | Incorporar

hetpfiforrreus . dat o gowbesite Formulaio php ?id_splic scan=22027

Resultado | Busca Ficha | Altera Ficha | Incorporar

httpfiforrreus . dat susgowbesite Formul o php?id_aplic scan=22767

20



Acompanhamento realizado pelas SES

Passo-a-passo

32 Passo: Filtrar por UF

Selecione o seu estado e em seguida clique no botao “Clique aqui
para selecionar os campos a serem exibidos”

Faca sua pesquisa nas fichas atraves dos campas ababio:
Busca Padrao

L/ Data de Atualizacio  Inicio: Término :

L Data de Criacdo

Tipode Fichas: Tofasasfines ¥ L Buscar somente fichas preenchidas por mim

Protocolo :
Busca

Estado (lagozs A
Campo nao Preenchido ) ﬁ.rnapa_

Amazanas
Campo Preenchido L Behiz M
Municipio
Campo nao Preenchido ) iE:g;'a
Campo Praenchide L Abon Batizta M
0 municipio possui algum polo do Programa Academia da
Saiide EM FUNCIONAMENTO? Osim
Campo nao Preenchido ) Ui
Campo Praenchide L
Exportar
L Arquiva no formato DBF

L frquivo no formata XLS (Excel)
L trquivo no formato TXT - Separador uflizado: |
L Arquiva no formato TXT - Separador utiizado: |

 valores - Codigas ' Valores & Cadigos

Limpar = Clique aqui para selecionar os campos a serem exibidos
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Acompanhamento realizado pelas SES

Passo-a-passo

42 Passo: Selecionar informago6es a serem exibidas

Sera aberta uma janela pop-up com todos os campos do formulario.

Selecione os campos que queira visualizar e clique em “buscar”.

Uma sugestdo é selecionar: Data de atualizacdo, Estado,
Municipio, Nome do responsdvel, telefone e a questdo se o
municipio possui polo em funcionamento (sim/ndo). Ao final da
selecdo, clique em buscar.

O icavemia
#5008
.
’ ]? . FormSus ... - Google Chrome [ilﬂ‘ﬂ
Acess! — | b~ Gestdo Municipal
acaden( | || formsus.datasus.govbr/site/popup_un
derivados - )
. ) ) Faa sua pesquisa nas fichas através dos campos abaixo:
OPGDQ Enfrentamento do uso abusivo de alcool & de Busca Padrio
Dados H [[outras drogas
Formulg . . 5
Campos Promogdo da mobilidade sequra Término :
Noticia Promacio da cultura da paz & dos dirsitos
EngES & llhumanos
: I Promogdo do desenvohimento sustentavel uscar somente fichas preenchidas por mim
orm,
Suhr:i. Informacdies adicionais
Manua Mome do responsavel pelo preenchimentn deste
Formuldrio Busca
Telefone do responsavel pelo preenchimento da Distrito Federal
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Exportar
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Acompanhamento realizado pelas SES

Passo-a-passo

52 Passo — Fazer a triagem

Serao exibidos todos os municipios que preencheram formulario para o

estado selecionado.

Aqui a SES devera fazer a triagem, verificando:
- Se 0 municipio respondeu mais de uma vez (duplicado)
- Quais municipios ainda ndao responderam

- Se 0s municipios respondentes estao habilitados ao Programa

Fichas localizadas: 4 | Exibindo 1., 1 4 s
Primeiro | Anterior [1] Préxima | Ulimo S Inprimi todas s ficas
Nome do 0 municipio possui
ssedmeaicio ¥ | ¥ = I3 Estado 0F  wuicpo G resvorsivelpeo gz Telefoe gz, al?::l]pfgdit;nia
Atualizagio( Criagio) Programa Institucional " a e
R FUNCIONAMENTO?
‘2 i) (@ 051211184819 Goids Americana do Brasil Jose (B8) 9955-66666 Sim
‘2 i) (@ 205121118515 Goids Montes Claros de Goids felizardo dos santos (44) 33332022 Néo
‘¢ @ y uJQ 2015-12-11 18:56:00 Goids Mimoso de Goids luzia freitas (77) 555533333 Sim
| ‘2 i) (@ 2015121115025 Goids \ila Propicio Pepau (F6) 444433333 Néo
Arquivos Exportados
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Acompanhamento realizado pelas SES

Passo-a-passo

62 Passo — Deletar formularios de municipios nao
habilitados

As SES deverao solicitar a equipe do Ministério da Saude

gue delete os formularios de municipios que nao foram habilitados
com o Programa, ou seja, os formularios daqueles municipios que

nao se encontram na lista enviada a SES pelo Ministério da Saude.

A solicitagdo deverda ser feita para o e-mail

promocaodasaude@saude.gov.br com o titulo “Deletar ndo

habilitados” e o nome do Estado. No e-mail devera ser
informado o nome do estado e do(s) municipio(s) que devera ser

deletado.
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Acompanhamento realizado pelas SES

Passo-a-passo

72 Passo — Deletar formularios duplicados

As SES deverdo solicitar a equipe do Ministério da

Saude que delete os formuldrios duplicados, ou seja, os
formularios daqueles municipios que preencheram mais de um

formulario da Gestao Municipal.

A solicitacao devera ser feita para o e-mail

promocaodasaude@saude.gov.br com o titulo “Deletar

duplicados” e 0 nome do Estado. No e-mail devera ser
informado o nome do estado e do(s) municipio(s) e qual dos

formularios duplicados devera ser deletado. Utilize para isso a

data e hora de preenchimento daquele formulario que deve ser

excluido.
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Acompanhamento realizado pelas SES

Passo-a-passo

82 Passo — Checar os formularios preenchidos

Em seguida, a SES devera fazer a checagem dos

formularios preenchidos, visualizando a ficha de cada municipio e

verificando se 0 preenchimento estd correto.

Caso seja necessario fazer alguma corre¢ao, a SES
deverda entrar em contato com o municipio e solicitar que a
correcao seja feita. Para tanto, sera necessario o numero de
protocolo. Outra possibilidade é a préopria SES realizar a alteracao.
(Esta opgcdo deve ser usada apenas em casos especificos, sendo

sempre preferivel que o préprio municipio faca a alteragao.)

Veja nas paginas a seguir a funcao de cada botao

Fichas locaizadas: 4 | Exibindy/] ... 1 H Tmprinit todas as fchas
Frimeiro | Anterior [1] Proyifna | Ulima
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va i) L@ 5211185600 Goids Mimoso d Gaids luzia feitas (77) 5555-33333 Sim
4 g y LLI'JO 2015-12-11 19:02:50 (o5 Vila Propicio Pepeu (66) 44443333 Nao
Arquivos Exportados
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Acompanhamento realizado pelas SES

Passo-a-passo

Botao: VISUALIZAR FICHA PREENCHIDA

Selecione o municipio desejado e cligue no simbolo da lupa

Ao visualizar a Formuldrio, a SES devera prestar especial atencao se

0 municipio informa que possui Polo em funcionamento e em

seguida informa que possui “zero” polos em funcionamento.

Outras questdes podem ser conferidas para garantir a qualidade da

informacao levantada.

Limpar | = Clique aqui paffa selecionar os campos a serem exibidos || Buscar

:{:ﬁﬁﬁ:ﬁ 4[1|]E: :;all UI:m & Imprimir todas as fichas
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Ja i PO WS1211190250 Goids iz Propicio Pepa (66) 4444-33333 &
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Acompanhamento realizado pelas SES

Passo-a-passo

Botdo: ACESSAR NUMERO DE PROTOCOLO

Havendo necessidade de alterar um formuldrio ja preenchido, o
ideal é que a SES entre em contato com o municipio e solicite a
alteracao. Caso a pessoa que preencheu nao tenha anotado o

numero de protocolo, a SES podera acessar esse numero.

II ”

Cligue no simbolo do “i” e abrira uma janela pop-up com o numero

de protocolo da ficha.

ESaao eara
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Campo ndo Preenchido .| Espirito Santo

4 h' =
[ . FormSus .. - Google Chrome {‘:' ] ﬂ T

[ formsus.datasus.gov.br/site/popup_uni Abadinia

Abadia dos Douradas

Informacoes Adicionais Abairz M
Responsavel; Academia da Saude Rdemia da
Btualizaco: 11/12/2015 18:51:52 Sim
(riagio: et TI200S TE0L00 Ao
IP: k 189.28.143.208
Protocolo: ‘MX—

, Arquivo no formato XL (Excel)

Arquivo no formato TXT - Separador utilizado: ;

firquiva no formato TXT - Separador utilizado: |

® Valores ' Codigos ' Valores e Cadigos
\ Limpar | Clique aqui para selecionar os campos a serem exibidos ~ Buscar
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Acompanhamento realizado pelas SES

Passo-a-passo

Botao: ALTERAR FICHA PREENCHIDA

Essa opcdo é um recurso que deve ser usado com cautela, visto que o

municipio é responsadvel pelas informacbes prestadas. Contudo, em
todo o Brasil as situagdes sGo muito diversas e pode acontecer de um
municipio ter dificuldade de acessar sua ficha. Nesse caso, a SES

poderd ajudar fazendo a alteragdo.

* Para alterar a ficha, clique nas setas azuis e a ficha do respectivo

municipio sera aberta para alteracdo. Ao final, cligue em gravar.

& Imprimir todas as fichas
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Arquivos Exportados

Arquivo no formato XLS (Excel)

29




Acompanhamento realizado pelas SES

Passo-a-passo

Outras funcoes: ENVIAR MALA DIRETA

* Selecione os municipios desejados, clique em “selecionar a

acao”. Em seguida selecione “enviar mala direta”.

LAY Y PSR

Espirto Santo
Campo Preenchido Gaids

Municipio

Ahadina

Ahata cos Douracas
Campo Preenchido Aara
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0 municipio possui algum polo do Programa Academia da
Salide EM FUNCIONAMENTO?

Campo nd Preenchida

5im
o
Campo Preenchido

Exportar
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Arauivo no formato TXT gheparador utizado: |
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Limpar | Clique agg¥ para selecionar os campos a serem exibidos || Buscar

Arquivo no formato XLS (Excel)
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Acompanhamento realizado pelas SES

Passo-a-passo

Outras funcoes: IMPRIMIR FICHAS PREENCHIDAS

Selecione os municipios desejados, clique em “selecionar a

acao” e em seguida selecione “imprimir selecionados”

——— Epim
Campa Preenchido Golss
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Exportar
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THT - Separador utlizado: |
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Arquivo no formato XLS (Excel)
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Acompanhamento realizado pelas SES

Passo-a-passo

Outras funcoes: EXPORTAR EM EXCEL

* Para exportar todas as fichas preenchidas em formato excel, va
em Busca Ficha e selecione o seu estado. Em seguida, assinale a
opc¢ao Exportar “Arquivo no formato XLS (excel)”.

* Depois, cliqgue no botao “Clique aqui para selecionar os campos
a serem exibidos”. Sera aberta uma janela pop-up com todos os
campos do formulario. Selecione o0s campos que queira
visualizar e cliqgue em “buscar”.

TipodeFichas; Todsasfichas ¥ Buscar somente fichas preenchidas por mim
Protocolo :
Busca
Estado (lagaas N
Campa ndo Preenchido mpi
’
Campa Preenchido |Behiz M
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O municipio possui algum polo do Programa Academia da
Satide EM FUNCIONAMENTO?

5im
Campo nao Preenchido ™
Campo Preenchido
Exportar
Arquiva no formata DBF
IR
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frquivo no formato TXT - Separador utiizado: |

8 Valores U Codigos - Valores e Cddigos
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Orientagoes para preenchimento

Formulario de Gestao Estadual

1. Reuna todas as informacdes necessarias
2. Cligue no link do Formuldario da Gestao Estadual

3. Responda o Formuldrio com atencao. Hd muitos campos
abertos para escrita, por isso garanta que vocé nao sera
interrompido para nao correr o risco de perder as suas
respostas. Outra opcao é elaborar as respostas em um
arquivo de word e depois copiar as respostas.

4.  Para finalizar clique no Botao “Gravar”.

5. Anote o numero de protocolo que sera gerado

Para responder, acesse o link
http://formsus.datasus.gov.br/site/formulario.php?id aplicac
20=30889

33



http://formsus.datasus.gov.br/site/formulario.php?id_aplicacao=30889
http://formsus.datasus.gov.br/site/formulario.php?id_aplicacao=30889
http://formsus.datasus.gov.br/site/formulario.php?id_aplicacao=30889

@Acad,emia
ﬂ | daSaude

Em caso de duvidas, entre em
contato conosco!

Gabriela, Gisele e Patricia
Area Técnica de Promoc3o da Saude

promocaodasaude@saude.gov.br
(61) 3315-6117/6119/6120/7719

Departamento de Agravos e Doengas Ndo Transmissiveis e Promog¢do da Saude
Secretaria de Vigilancia a Sadde — SVS
Ministério da Saude
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