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Este documento tem como objetivo auxiliar o Gestor/Cadastrador quanto ao preenchimento das
informacdes necessarias no Sistema de Apoio a Implementacéo de Politicas de Saude (SAIPS) no
ambito do Sistema Unico de Saude (SUS), instituido pela Portaria n® 281/GM/MS, de 27 de fevereiro
de 2014.

O SAIPS tem por objetivo aperfeicoar as solicitacoes de transferéncias de recursos financeiros

ou credenciamento/habilitacdo de servicos necessarios a implantagdo de politicas em salde,
permitindo transparéncia, agilidade, organizacdo e monitoramento das solicitacdes.

As modalidades de transferéncia de recursos financeiros que poderdo ser solicitadas através
do SAIPS séo as seguintes:

I.  Incentivo: recurso da categoria econémica corrente ou capital destinado a implantacao de
servico ou componente de rede, transferido em parcela Unica do Fundo Nacional de Saude
para os Fundos de Saude dos Estados, do Distrito Federal ou dos Municipios, apés
publicacéo de Portaria especifica ou solicitacdo de 6rgéo do Ministério da Saude ao Fundo
Nacional de Saude;

Il. Custeio: recurso da categoria econdmica corrente, transferido mensalmente do Fundo
Nacional de Saude para o Fundo de Saude dos Estados, do Distrito Federal ou dos
Municipios, ap6s publicacéo de Portaria especifica; e

lll.  Habilitagdo ou credenciamento: formalizacdo mediante Portaria especifica de servico de
saude executado pelo estabelecimento de salde, equipe, ou servico/componente de rede
enguanto prestadores ou integrantes do SUS.

A insercdo de propostas no SAIPS esta vinculada ao acesso do Sistema pelo Gestor e posterior
liberacdo do perfil de Cadastrador. Para entender a forma de acesso e atividades nestes perfis
solicitamos a leitura do Manual de Uso do Sistema — SAIPS: Acesso e Atividades de Gestor e
Cadastrador publicado em hitps://saips.saude.gov.br/. Outros manuais e informativos relativos ao
SAIPS também podem ser acessados pelo site citado acima.

As propostas enviadas ao Ministério da Saude por intermédio do SAIPS serdo analisadas
conforme os critérios definidos pela Portaria de Consolidacdo n°® 3/GM/MS, de 28 de setembro de
2017, Anexo VI e Portaria de Consolidacdo n® 6/GM/MS, de 28 de setembro de 2017, no Capitulo
IV, Secao I, que institui a Rede de Cuidados a Pessoa com Deficiéncia (RCPD), bem como, deverao
atender as orientagfes dos documentos técnicos elaborados e aprovados pela Coordenagéo-Geral
de Saude da Pessoa com Deficiéncia (CGSPD/DAET/SAES/MS), disponiveis no sitio eletrénico do
Ministério da Saude. https://www.gov.br/saude/pt-br/assuntos/saude-de-a-a-z/s/saude-da-pessoa-
com-deficiencia/publicacoes.

As solicitagfes para recebimento de incentivo de custeio deverdo estar previstas no Plano de
Acado Estadual/Distrital e/ou Planos de Ac¢do Regionais, de acordo com o Planejamento Regional
Integrado - PRI, e devidamente pactuado na Comisséo Intergestores Bipartite - CIB ou no Colegiado
de Gestao da Secretaria de Estado de Saude do Distrito Federal - CGSES/DF-.

O inicio da transferéncia do incentivo financeiro de custeio fica condicionado a emissao de
parecer favoravel pela Coordenacdo-Geral de Saude da Pessoa com Deficiéncia, além da
disponibilidade financeira do Ministério da Salde e publicacdo de portaria especifica no Diario Oficial
da Uni&o (DOU) formalizando a habilitagcdo e autorizando o repasse.
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O incentivo financeiro de custeio do Ministério da Saude trata-se de valor fixo, cujo repasse sera
realizado de maneira regular e automética, na modalidade Fundo a Fundo (FAF), diretamente do
Fundo Nacional de Saude (FNS) para o Bloco de Manutencao das Acdes e Servigos Publicos de
Saulde do Fundo de Saude responsavel pela gestdo do estabelecimento habilitado. Vale destacar
gue este incentivo corresponde a participacao da Unido no financiamento tripartite do SUS, cabendo
aos demais entes federativos a participacdo no cofinanciamento das acfes e servicos publicos de
saude, conforme pactuacdes locais e em concordancia ao previsto na Constituicdo Federal de 1988
e Lei n® 8.080, de 19 de setembro de 1990.

No tocante as regras para utilizacdo dos recursos transferidos Fundo a Fundo, a Lei
Complementar n° 141, de 13 de janeiro de 2012, estabelece que os recursos dos Fundos de Saude
ndo podem ser destinados a outra atividade que ndo seja a area da saude. Além disso, a Portaria de
Consolidacéo n° 6/GM/MS, de 28 de setembro de 2017, dispde que o recurso de custeio se destina:
a manutencao das condi¢des de oferta e continuidade da prestacdo das agdes e servi¢os publicos
de saude; e ao funcionamento dos 6rgaos e estabelecimentos responsaveis pela implementacao das
acoes e servicos publicos de saude.

Cabe destacar ainda que compete aos gestores municipais, estaduais e do Distrito Federal a
comprovacao da aplicacao dos recursos repassados pelo Fundo Nacional de Saude aos Fundos de
Saude, por meio do Relatério Anual de Gestao (RAG), conforme prevé a Lei Complementar n° 141/
2012 e Portaria de Consolidacdo n° 1, de 28 de setembro de 2017, a qual trata da consolidagéo das
Normas sobre Direitos e Deveres dos Usuérios da Saude, da Organizacdo e do Funcionamento do
SUS.

1. No navegador, digite https://saips.saude.gov.br/
2. Clique em “acessar’
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3. Caso o0 acesso seja do gestor do Fundo Municipal ou Estadual, insira 0 CNPJ e Senha;


https://saips.saude.gov.br/

Deve ser realizado com o CNPJ
do FUNDO DE SAUDE.

A senha é a obtida na Secao de
Gestdo de Convénios nas
Superintendéncias Estaduais do
Ministério da Saude (mesma
senha utilizada para acessar o
sistema de cadastro de proposta
do Fundo Nacional de Saude).
Caso tenha esquecido a senha,
entre em contato com a

Apenas é possivel o acesso de
pessoas que foram previamente
cadastradas pelo Gestor do Fundo
Municipal Estadual ou do Distrito
Federal;

Deve ser realizado com o CPF;

A senha é enviada para o e-mail
informado pelo Gestor no momento de
cadastramento da pessoa fisica
(cadastrador);

Caso tenha esquecido a senha, clique
em “Nova Senha”, e uma nova senha
sera reenviada para o0 e-mail
cadastrado. Importante: verificar com
o Gestor do Fundo o e-malil
cadastrado, para assegurar que € 0
seu e-mail correto e ativo.



https://portalfns.saude.gov.br/gestao-de-convenios-nas-superintendencias-estaduais-do-ministerio-da-saude/

3. ATIVIDADES DO GESTOR NO SISTEMA

1. Consulta de propostas cadastradas em nome do CNPJ do Fundo de Saude e propostas
cadastradas para beneficiar o seu CNPJ (no caso de municipios, pode haver solicitagdo pelo
gestor estadual para recursos, que, caso aprovados, seriam transferidos para o Fundo
Municipal);

2. Nao é permitido a liberacdo de acesso para Instituicdes privadas;

3. Liberacdo e gerenciamento do cadastrador — pessoa fisica apta a cadastrar proposta e
responder as diligéncias em nome do Fundo;

4. Liberacéo de propostas ap6s o envio da solicitacdo ao Ministério da Saude.

SAIPS
SISTEMA DE APOIO A IMPLEMENTAGAD DE POLITICAS EM SAUDE
I ——

ACESSO AD SISTEMA: £ n
ESQUECEU A SENHA: Clig,

Suporte a sistemas: 136 - opcio &
e-mail: suporte. sislemas@datasus. gov.br
Fale conosco: htip://datasus.saude. gov. brifale-conosco

Liberacdo do Cadastrador***

1. Tela de consulta de todas as pessoas que estdo liberadas para cadastrar propostas em nome
do CNPJ.
2. Tela de cadastro Cadastrador:

a) Insira o CPF da pessoa (ndo pode estar vinculado ao Ministério da Saude);

b) Insira e-mail de conhecimento e uso do cadastrador;

c) Insira telefone de contato do cadastrador;

d) Insira o cargo do cadastrador;

e) Para ativar o cadastrador clique em “Sim”;

f) Responda a pergunta “Proposta cadastrada deve ser liberada pelo gestor? ”;

g) Caso opte por sim, as propostas cadastradas pelo cadastrador, apenas serdo
enviadas para o Ministério da Saude caso o0 gestor entre novamente no sistema e
Libere a Proposta (Ver item Liberagéo de Proposta);

h) Selecione a (s) Area (s) Técnica (s) que o cadastrador esta liberado para inserir a
proposta. Essa liberacdo devera sempre estar atualizada, visto que o cadastrador
apenas conseguira visualizar para insercdo de propostas as Redes/Programas
vinculadas as areas técnicas para as quais foi liberado.



Observagoes Importantes:

O gestor devera entrar
rotineiramente no sistema para:
= Verificar se tem propostas na
situacao de “A Liberar” - ou seja,
foi finalizada pelo cadastrador,
mas depende do aval do gestor
para ser enviada ao MS.

» Atualizar os cadastradores,
verificando se estao liberados
para as areas técnicas
responsaveis pelas Redes/
Programas.

"**0 cadastrador nao
conseguira visualizar o que

o Ministério da Saude esta
financiando, caso nao tenha
sido previamente liberado
pelo gestor para a area técnica
responsavel pela Rede/
Programa. Na pagina inicial do
Sistema, o Ministério deixara
permanentemente atualizadas
as Redes/Programas cujas
solicitacoes/propostas devam

(xS

ser realizadas no Sistema.



4. ATIVIDADES DO CADASTRADOR

1) Selecione o CNPJ do Fundo de Saude em nome do qual a proposta sera cadastrada;

2) Cadastrar proposta no componente da “Rede de Cuidados a Pessoa com Deficiéncia — Plano
Viver sem Limite”, previamente liberada pelo gestor;

3) Os componentes da RCPD deverao ser cadastrados conforme pleitos escalonados no Plano
de Acdo Estadual da RCPD;

4) Os requisitos dos componentes estao estruturados de acordo com os critérios estabelecidos
pela area técnica do Ministério da Saude, portanto, a analise de mérito seguird as normativas
e documentos técnicos estruturados pela CGSPD/DAET/SAES;

5) Os componentes da RCPD estéo organizados em:

e Centro Especializado em Reabilitacdo (CER Il, CER Ill ou CER IV);

Centro Especializado em Reabilitagdo — Custeio adicional de 20%;

Oficinas Ortopédicas (Fixa ou Itinerante);

Nucleo de Atencéo a Crianca e ao Adolescente com Transtorno do Espectro Autista;

Transporte Adaptado Sanitario.

CADASTRO DA PROPOSTA - VISAO GERAL

SISTEMA DE APOIO A IMPLEMENTAGAD DE POLITICAS EM SAUDE

PROPOSTA +  TABELASDOFORMULARIO +  USUARIOS +  RELATORIOS

randlize ) | Detal

| Devolver Proposta @ Monitoramento

2o dz proposta Avencer (L) Vencds @& Priorizar analise
Comunicados

6) Informe se 0 CNPJ de acesso sera o que recebera o recurso;

7) O CNPJ informado sera o de referéncia para a transferéncia dos recursos;

8) Deve ser obrigatoriamente o CNPJ do Fundo Municipal, Estadual ou do Distrito Federal,

9) Selecione a Rede/Programa (definird os componentes/servigos que seréo listados acima para
insercéo de proposta);

10) Clique em “Inserir Unidade Beneficiada” (Servigo de Saude a ser habilitado).



Tela de cadastro da Unidade Beneficiada

1)
2)

3)
4)
5)

6)
7
8)
9)

Selecione o Componente/Servico;

Insira o valor mensal referente ao custeio do componente (conforme Portaria de
Consolidacdo n° 06 de 28 de setembro de 2017, Capitulo IV, Secéao II);

Selecione o tipo de abrangéncia — Regional/Estadual;

Selecione 0os municipios correspondentes;

O sistema calcula automaticamente a populagcao dos municipios selecionados. Caso seja
necessaria populacdo minima ou méaxima, de acordo com as diretrizes para existéncia do
componente, o Sistema efetivara critica, inviabilizando o salvamento das informagoes;
Salve as informacoes;

Insira a justificativa,;

Clique em préxima etapa;

Apos a finalizacdo de insercé@o de todas as informacdes, o Cadastrador devera clicar em
“Enviar” para o MS. A proposta ficara na situagao de “Enviada para o MS” ou “A Liberar.

Dados do cadastrador

Nome CPF | E-mail | Telefone | Cargo

1 f Jconsuitar

CHPI Razdo social/municipio

Selecions w

Pl

Quantidade de caracteres restantes: 3000

Selecicne w 0.00

Selecione v


https://bvsms.saude.gov.br/bvs/saudelegis/gm/2017/prc0006_03_10_2017.html#TITULOVIIICAPIV
https://bvsms.saude.gov.br/bvs/saudelegis/gm/2017/prc0006_03_10_2017.html#TITULOVIIICAPIV

5. DILIGENCIAS — ADEQUACAO DAS PROPOSTAS

As propostas enviadas para o MS serd8o analisadas conforme critérios estabelecidos nos
documentos técnicos elaborados pela area técnica e publicados no site oficial do Ministério da Saude.
Apos a analise, a proposta podera ter as seguintes situagoes:
Em diligéncia (conforme parecer inserido no Sistema);
Aprovada;
Aprovada para Implantagéo (Transportes Sanitarios Adaptados);
Aprovada;
Rejeitada (conforme justificativa constante no parecer de mérito);
Rejeitada por ndo atendimento da diligéncia. Ocorre quando a proposta nao foi enviada ao
MS dentro do prazo, apds a emissao do Parecer de Diligéncia.

o0 sLONE

Exclusdo de Propostas

O Sistema possui um prazo de até 90 (noventa) dias para adequacao das propostas, apos este
prazo a proposta sera Rejeitada de forma automética por ndo atendimento da diligéncia.

Para estes casos, orienta-se que 0s gestores verifiguem as pendéncias sinalizadas nos
pareceres e caso a solicitacdo esteja em conformidade com as normativas vigentes, realize
novo cadastro no sistema.


https://www.gov.br/saude/pt-br/assuntos/saude-de-a-a-z/s/saude-da-pessoa-com-deficiencia/notas-tecnicas

. SITUACOES POSSIVEIS DA PROPOSTA

Incompleta

Quando uma nova proposta ainda néao foi finalizada pelo ‘Cadastrador’;

A Liberar

Quando a proposta foi incluida por um cadastrador que ndo possui um perfil livre. Somente o
‘Gestor Estadual / Municipal’ podera visualizar e liberar a proposta para ser analisada. Caso
a proposta possua um ‘componente/servico’ com a necessidade de ser priorizado, apés a
liberagdo a proposta segue para a situagao ‘A priorizar’;

Enviada para o MS

Quando a proposta foi finalizada pelo ‘cadastrador’ e estd disponivel para analise do
‘parecerista’ realizar a analise inicial;

Em diligéncia

Quando o ‘Parecerista’ realiza a analise ou reandlise de uma proposta e a coloca ‘Para
adequacgao’, ela ficara disponivel para o ‘Cadastrador’ ajustar a proposta e permanecera com
esse status até ser “reenviada ao MS”;

Reenviada para o MS

Quando a proposta é ajustada apds ser colocada ‘Em diligéncia’, finalizada e enviada para
MS pelo ‘Cadastrador’, ficando disponivel para o ‘Parecerista’ realizar a reanalise;

A Priorizar

Proposta enviada para o Ministério da Saude, mas que depende de avaliacdo por parte do
Corpo Diretor que segue para analise;

Rejeitada

Quando o ‘Parecerista’ realiza a analise de uma proposta e ‘Rejeita’ a proposta, assim ela
fica apenas disponivel para visualizagéo;

Rejeitada por nao atendimento da diligéncia

Rejeicdo automética da proposta por descumprimento do prazo estabelecido para
adequacao.

Aprovada ou Aprovada para Implantacéo

Quando o ‘Parecerista’ realiza a analise de uma proposta e Aprova a proposta, assim ela fica
disponivel para insercdo do numero do processo/portaria, geracdo do memo/portaria,
insercao do relatorio de visita e a inativacao;



Inserindo Documentos Complementares

Propostas aprovadas com ressalva ou com prazo para implementacdo possuem prazos de
atendimento das pendéncias. O SAIPS monitora 0os prazos e envia e-mail para o cadastrador da
proposta informando que o prazo esta a vencer ou vencido. Considerando o prazo, o cadastrador
deve entrar no SAIPS e postar as documentacdes que solucionem as pendéncias ou que comprovem
a execucdo do incentivo transferido pelo Ministério da Saude.

1.Consulte por nimero de proposta ou por situagao
2.Clique no icone “Documento complementar”

e Suporte SAIPS
Telefone: 136 — opc¢éo 8
E-mail: suporte.sistemas@datasus.gov.br
Fale conosco: http://datasus.saude.gov.br/fale-conosco

Coordenacao-Geral de Saude da Pessoa com Deficiéncia
(CGSPD/DAET/SAES/MS)

Telefone: (61) 3315-6238
E-mail: pessoacomdeficiencia@saude.gov.br



mailto:suporte.sistemas@datasus.gov.br
http://datasus.saude.gov.br/fale-conosco

Os modelos dos documentos obrigatérios para solicitagcdo de habilitacdo dos componentes da
Rede de Cuidados a Pessoa com Deficiéncia (RCPD) estdo disponiveis no site do Ministério da
Saude.

Os documentos modelos estdo com a logomarca da Secretaria de Atencdo Especializada a
Salde (SAES/MS), cabera aos gestores municipais adequar os documentos inserindo os timbres de
suas respectivas secretarias de saude ou prefeituras municipais. Todos os documentos devem estar

datados e assinados.



