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Visao Geral do Sistema

O sistema tem por objetivo modernizar as solicitagoes de transferéncias
de recursos ou credenciamento/habilitagao de servicos necessarios a
implantagao de politicas em saude, permitindo transparéncia, agilidade,
organizacao e monitoramento das solicitagoes.

As solicitacoes podem referir-se a:

a. Incentivo - recurso da categoria econdmica corrente ou capital destinado
a implantacao de servico ou componente de rede, transferido em parcela
unica do Fundo Nacional de Saude para o Fundo Municipal, Estadual ou
do Distrito Federal,;

b. Custeio - recurso da categoria econdmica corrente, transferido
mensalmente do Fundo Nacional de Saude para o Fundo Municipal,
Estadual ou do Distrito Federal,

c. Habilitacao ou Credenciamento - formalizagao mediante Portaria
especifica de servi¢o de saude executado pelo estabelecimento de
saude, equipe, ou servico/componente de rede enquanto prestadores ou
integrantes do Sistema Unico de Saude.



1.No navegador, digite www.saude.gov.br/saips (ou acesso direto saips.
saude.gov.br)

2.Clique em acesso ao sistema.

5.Clique em acessar.
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4. Caso o acesso seja do gestor do Fundo Municipal ou Estadual, insira o CNPJ.
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5.Insira a senha.
6.Caso 0 acesso seja de pessoa fisica para o cadastro de proposta, insira o CPF.
7. Insira a senha.
Na pagina www.saude.gov.br/saips estao dis-
poniveis 0s manuais e outras informagoes uteis

para uso do sistema




Acesso do Cadastrador

e Apenas é possivel o acesso de pessoas
que foram previamente cadastradas
pelo Gestor do Fundo Municipal
Estadual ou do Distrito Federal.

Acesso do Gestor » Deve ser realizado com o CPF.

* Deve ser realizado com o CNPJ do « Asenha é enviada para o email
FUNDO DE SAUDE. informado pelo Gestor no momento

» Asenha é a obtida na Divisao de de cadastramento da pessoa fisica
Convénio (DICON) do MS (mesma (cadastrador).
senha utilizada para acessar o « (aso tenha esquecido a senha, clique em
sistema de cadastro de proposta do “Nova Senha” e uma nova senha sera
Fundo Nacional de Saude). reenviada para o email cadastrado.
Caso tenha esquecido a senha, entre Importante: verificar com o Gestor
em contato com a DICON de seu do Fundo o email cadastrado, para
estado. assegurar que € o seu email correto e

ativo.

Utilizando o Sistema

Uso pelo Gestor
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Atividades do gestor no sistema

1. Consulta de propostas cadastradas em nome de seu CNPJ; e propostas
cadastradas para beneficiar o seu CNPJ (no caso de municipios, pode
haver solicitacao pelo gestor estadual para recursos, que, caso aprovados,
seriam transferidos para o Fundo Municipal).

2. Liberacao e gerenciamento do cadastrador — pessoa fisica apta a
cadastrar proposta e responder as diligéncias em nome do Fundo.



Acesso gestor - Tela inicial

Clicar aqui
para liberar
cadastrador

1.

Clicar aqui para
consultar as propostas
relacionadas ao gestor

Clicar aqui para
inserir novo
cadastrador

Tela de consulta de todas as pessoas que estao liberadas para cadastrar
propostas em nome do CNPJ.

2.Tela de cadastro Cadastrador

2.1 Insira o CPF da pessoa (nao pode estar vinculado ao Ministério da
Saude)

2.2 Insira email de conhecimento e uso do cadastrador

2.3 Insira telefone de contato do cadastrador

2.4 Insira o cargo do cadastrador

2.5 Para ativar o cadastrador clique em “Sim”

2.6 Responda a pergunta “Proposta cadastrada deve ser liberada
pelo gestor?” Caso opte por sim,as propostas cadastradas pelo
cadastrador, apenas serao enviadas para o Ministério da Saude caso
0 gestor entre novamente no sistema e Libere a Proposta (Ver item
Liberacao de Proposta).

2.7 Selecione a(s) Area(s) Técnica(s) que o cadastrador esta liberado
para inserir a proposta. Essa liberacao devera sempre estar
atualizada, visto que o cadastrador apenas conseguira visualizar
para insercao de propostas as Redes/Programas vinculadas
as areas técnicas para as quais foi liberado.
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Observagoes Importantes:

O gestor devera entrar

rotineiramente no sistema para:

» Verificar se tem propostas na

situacao de ‘A Liberar” - ou seja,

foi finalizada pelo cadastrador,

mas depende do aval do gestor - .

para ser enviada ao MS. O cadastrador nao

* Atualizar os cadastradores, conseguira visualizar o que
verificando se estdo liberados 0 Ministério da Saude esta
para as areas técnicas financiando, caso nao tenha
responsaveis pelas Redes/ sido previamente liberado
Programas. pelo gestor para a area tecnica
responsavel pela Rede/
Programa. Na pagina inicial do
Sistema, o0 Ministério deixara
permanentemente atualizadas
as Redes/Programas cujas
solicitagoes/propostas devam
ser realizadas no Sistemar™*




Gerenciando cadastrador

(inativando, alterando, liberando visualizacao de novas areas técnicas)
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Clicar aqui para
alterar

Para inativar o acesso da pessoa para cadastro de propostas em nome do
Fundo marque “Nao” em “Ativar cadastrador”.

Para incluir novas Area Técnicas, selecione na lista de opcdes e clique no “+”.
Para excluir, clique no icone em forma de lata de lixo.

Apos realizadas as alteracoes, clique em “Salvar”.
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Uso pelo cadastrador

Telas iniciais

Selecione o CNPJ do Fundo em nome do qual a proposta sera cadastrada.
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Na tela abaixo, € possivel consultar todas as propostas cadastradas pelo
usuario para o CNPJ.




Atividades do cadastrador

1. Cadastrar proposta para a Area Técnica responsavel pela Rede/Programa,
previamente liberada pelo gestor.

2. Responder as diligéncias inseridas pelo técnico do Ministério da Saude
que esta analisando a proposta.

Cadastro de proposta - Visao geral
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Para cada Componente/Servico, o Ministério da Saude disponibilizara um
instrutivo sobre o passo a passo para cadastramento de proposta. Isso por
que para cada Componente/Servico, 0s campos e a forma de preenchimento
variam. Além disso, podem ser solicitadas outras informacoes como
resposta a questionarios, insercao de documentos, insercao de cronograma,
dentre outros, importantes para a avaliagao de mérito por parte do MS.

1. Informe se o CNPJ de acesso sera o que recebera o recurso. O CNPJ
informado sera o de referéncia para a transferéncia dos recursos. Deve
ser obrigatoriamente o CNPJ do Fundo Municipal, Estadual ou do Distrito
Federal.

2. Selecione a Rede/Programa (definira os componentes/servicos que serao
listados para insercao de proposta).

3. Clique em “Inserir Unidade Beneficiada” (Servico ou Unidade de Saude a
ser habilitada ou de referéncia para equipe, o conteudo varia conforme o
componente/servico escolhido).



Tela de Cadastro de Unidade Beneficiaria

Selecione E 0.00

Inderecos=

Selecione |z|

0

1. Selecione o Componente/Servico.

2.Insira o valor mensal (o campo estara inativado caso a habilitacao
nao resulte em transferéncia de recursos. Caso o valor seja definido
em portaria especifica, 0 campo ja aparece preenchido com o valor de
referéncia. No caso de custeio, 0 valor que aparece € o mensal).

3. Caso apareca o campo quantidade (solicitado para habilitacao de equipes,
leitos, unidades), insira a quantidade correspondente.

4. Informe o CNES da unidade a ser beneficiada. Caso ainda esteja em
construcdo, marque a opcao “Endereco” e insira o endereco completo.

5. Informe a latitude e longitude de referéncia para localizagao da Unidade/
Servigo; ou consulte no icone mapa.

6. Podera ser solicitada a informacgao sobre a principal fonte de recursos
para financiamento da construcao. Caso tenha sido o Ministério da
Saude, o cadastrador devera inserir o numero da proposta ou do
processo de referéncia (obtidos no site do Fundo Nacional de Saude, no
gerenciamento de propostas de investimentos inseridas ou no Sistema
de Monitoramento de Obras (SISMOB) - caso tenha sido uma obra Fundo
a Fundo). Essa informacgao podera ser buscada principalmente nos casos
de solicitacao de habilitacao de custeio de unidades que o MS costuma
financiar o investimento (UPA, CER, CPN, CGBP,Academia da Saude, dentre
varios outros).

7. Selecione o tipo de abrangéncia - Municipal ou Regional/Estadual .
Selecione os municipios correspondentes.

8. 0 sistema calcula automaticamente a populacao dos municipios
selecionados. Caso seja necessaria populacao minima ou maxima, de
acordo com as diretrizes para existéncia do componente, o Sistema
efetivara critica, inviabilizando o salvamento das informacoes.

9. Salve as informacgoes.



Insira a Justificativa. Clique em “Proxima Etapa”.
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Conforme o componente/servico, podera ser solicitada inser¢cao de documentos,
resposta a questionario e insercao de cronograma.
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Apos a finalizagao de insercao de todas as informacoes, o Cadastrador devera

clicar em “Enviar” para MS. A proposta ficara na situacao de “Enviada para o MS”
ou ‘A Liberar”.



Caso deseje retomar a proposta mais tarde, o Cadastrador pode Salvar e retomar
o preenchimento posteriormente. A proposta ficara na situacao de “Incompleta”.

Observacoes importantes

A proposta finalizada que estiver na situacao de ‘A Liberar”, apenas
sera enviada para o MS, caso o gestor (acesso com CNPJ) acesse o
sistema e clique no icone “liberar proposta”.




Respondendo as diligéncias

As propostas enviadas para o MS poderao ser analisadas conforme critérios
da Rede/Programa, disponibilidade orcamentaria, dentre outros.

Apds a analise, a proposta podera ter as seguintes situagoes:

1. Aprovada

2. Aprovada com ressalva (pendéncia de algum documento/informagao que
devera ser apresentada dentro do prazo definido pela area técnica no
parecer)

3. Rejeitada

4. Em diligéncia

Tela de ajuste da proposta

A diligéncia é inserida por blocos, apenas sera possivel alterar as
informagdes que o Técnico do MS colocou em diligéncia.

Caso a necessidade de ajuste seja na Unidade Beneficiaria, clique no icone
“Alterar” ao lado do resumo.
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Possiveis situacoes
da Proposta no Sistema

Clique aqui caso seja
necessario ajuste

nos dados da Unidade
Beneficiaria

Apos a finalizacao dos ajustes, a proposta deve ser enviada para o MS.

Possiveis situacoes da Proposta no Sistema

e Incompleta
Quando uma nova proposta ainda nao foi finalizada pelo ‘Cadastrador..

e Aliberar

Quando a proposta foi incluida por um cadastrador que nao possui um perfil livre.
Somente o ‘Gestor Estadual / Municipal’ podera visualizar e liberar a proposta para
ser analisada. Caso a proposta possua um componente/servico’ com a necessidade
de ser priorizado,ap6s a liberagao a proposta segue para a situacao A priorizar.

e Enviada para o MS
Quando a proposta foi finalizada pelo ‘cadastrador’ e esta disponivel para
analise do ‘parecerista’ realizar a analise inicial.

* Em diligéncia

Quando o ‘Parecerista’ realiza a analise ou reanalise de uma proposta e a
coloca ‘Para adequacao; ela ficara disponivel para o ‘Cadastrador’ ajustar a
proposta e permanecera com esse status até ser ‘reenviada ao MS”.

¢ Reenviada para o MS

Quando a proposta € ajustada apos ser colocada ‘Em diligéncia’, finalizada
e enviada para MS pelo ‘Cadastrador’, ficando disponivel para o ‘Parecerista’
realizar a reanalise.



e A Priorizar
Proposta enviada para o Ministério da Saude, mas que depende de avaliacao por
parte do Corpo Diretor que segue para analise.

e Rejeitada
Quando o ‘Parecerista’ realiza a analise de uma proposta e ‘Rejeita’ a proposta,
assim ela fica apenas disponivel para visualizacao.

e Aprovada

Quando o ‘Parecerista’ realiza a analise de uma proposta e Aprova a proposta,
assim ela fica disponivel para insercao do numero do processo/portaria, geracao do
memo/portaria, insercao do relatoério de visita e a inativacao.

e Aprovada com ressalva

Quando o ‘Parecerista’ realiza a analise de uma proposta e “Aprova com ressalva”
ela fica disponivel para insercao do numero do processo/portaria, geracao

do memo/portaria, insercao do relatorio de visita e a inativacao. Todas as
funcionalidades acessadas pela situacao Aprovada’ se replicam para esta.

 Gerada portaria / memo de pagamento
Quando o ‘Gestor técnico’ gera a portaria / memo de uma proposta aprovada.

» Paga com ressalva

Quando a proposta é ‘Aprovada com ressalva” e é paga. O cadastrador devera
entrar no sistema e inserir os documentos complementares no prazo estabelecido
pela a area técnica. Os documentos inseridos serao analisados e, caso aprovados,
a proposta muda para situacao “Paga”. Propostas pagas e com prazo vencido para
postagem de documentos complementares deverao ou ser justificadas ou ter
recursos devolvidos ao MS.

e Aprovada para implementacao

Quando a proposta é “‘Aprovada”, mas possui prazo para implementacdo. O
cadastrador devera entrar no sistema e inserir os documentos complementares no
prazo estabelecido pela area técnica. Os documentos inseridos serao analisados
e, caso aprovados, a proposta muda para situacao “Paga e implantada”. Propostas
pagas e com prazo vencido para postagem de documentos complementares
deverao ou ser justificadas ou ter recursos devolvidos ao MS.

 Paga e implementada

Quando a proposta foi paga e possuia prazo para implementacao. Cadastrador
postou os documentos comprobatérios da implementacao, os quais foram
aprovados pela area técnica.

e Paga

Quando a proposta foi paga. No caso de custeio mensal, o SAIPS informa apenas
que o recurso foi incorporado. Para consultar pagamentos dos meses posteriores,
utilizar a pagina do Fundo Nacional de Saude www.fns.saude.gov.br.



Postando documentos

complementares

Propostas aprovadas com ressalva ou com prazo para implementagao possuem
prazos de atendimento das pendéncias.

O SAIPS monitora os prazos e envia email para o cadastrador da proposta
informando que o prazo esta a vencer ou vencido.

Considerando o prazo, o cadastrador deve entrar no SAIPS e postar as

documentacoes que solucionem as pendéncias ou que comprovem a execucao do
incentivo transferido pelo Ministério da Saude.

1.Consulte por numero de proposta ou por situacao

2.Clique no icone “Documento complementar”
PROPOSTAS ENVIADAS AQ MINISTERIO DA SAUDE

Ne proposta: 175

— Selecione — v — Selecione— v
— Selecione — v —Selecione - v
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n
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\_E Documento complementar
Mostrar 10 ¥ | Filtro:
Neda  Rede/Programa Componente/servico Tipo  Situacdo Valor  Valor  Valor Valor Nedoprocesso Datado Ordem Opgies
proposta solicitado aprovado empenhado pago pagamento bancéria
do
pagamento
IAC-INCENTIVO A a5 ie.]
175 CONTRATUALIZAGAQ CONTRATUALIZACAO-PT | Nove  Paga 0,00 0,00 0,00 0,00
GM M 2035/2013 | | @

Mostrando 1a 1 de 1 registro(s)

icone “Relégio” - informa prazo a vencer ou
vencido

Para inserir documentos complementares, clicar
no icone pasta com documentos




3.Selecione o arquivo e clique adicionar anexo
4.Repita a insercdo para todos 0s arquivos necessarios

5.Clique em Salvar

Escolher argquive | Nenhum arquivo selecionado

FVisualizar % Transferir para proposta ﬁ Excluir

Anexo Tamanho Data Opcdes

Nenhum anexo adicionade

3.Selecione o arquivo e clique adicionar anexo
4.Repita a insercao para todos os arquivos necessarios

5.Clique em Salvar

Escaolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

-L‘Vsua izar + Transferir para proposta ﬁEx: uir
Anexo Tamanho Data Opgides
Comprovagdo execugdo.docx 12.37 kb 21/03/2014 H
Escolher arguivo | Nenhum arquive selecionado
e 1 Visualizar W% Transfer [ para proposta ﬁ Excluir
Anexo Tamanho Data Opgies
Comprovacdo execugdo.docx 12.37 kb 21/03/2014 }--‘ i g

6.Para transferir o arquivo para proposta deve-se clicar no icone “Transferir para
proposta”

7.0 documento transferido sera analisado pelo MS, caso haja diligéncia,
o cadastrador devera respondé-la, conforme os passos descritos na secao
“Respondendo as diligéncias”



Duvidas

» 136 DATASUS

» Contato da area técnica disponivel no manual especifico
para cadastro de componentes/servigos.




