Titulo

Transmissao na pratica de Dados do SIOPS a partir do exercicio de 2013 (dltima etapa
apos concluido o processo de certificagdo digital).

Sumario:

Como se dara a partir do exercicio de 2013 a transmissdo na pratica de Dados do SIOPS
(envio/homologacdao de dados), ultima etapa a ser observada pelos usuarios, apds a emissdo da
certificacao digital e cadastro dos envolvidos no processo de transmissdo das informacoes.

Procedimentos:

13 parte: ENVIO DOS DADOS POR MEIO DO PROGRAMA
SIOPS:

1. Observacoes importantes:

- A partir do exercicio de 2013 a transmissdao de dados do SIOPS obedece a uma
periodicidade de transmissdo bimestral (até 30 dias apés o encerramento de cada
bimestre), conforme Lei Complementar n® 141/2012 e art. 15 da PORTARIA GM/MS N° 53,
DE 16 DE JANEIRO DE 2013. Assim, por exemplo, os dados do 1° bimestre de 2013
(valores contabeis acumulados de janeiro a fevereiro do exercicio) devem ser enviados e
homologados até o dia 30 de marco do respectivo ano, os dados do 2 ° bimestre (valores
contabeis acumulados de janeiro a abril de 2013) devem ser enviados e homologados até
30 de maio de 2013, e assim por diante, até chegar ao 6° bimestre do exercicio de 2013
(valores contabeis acumulados de janeiro a dezembro de 2013, ou seja, valores de todo o
exercicio) em que os dados devem ser enviados e homologados até 30 dias apés o
encerramento do exercicio.

- Portanto, os dados contabeis a serem lancados no sistema s3o dados/valores referentes
ao periodo acumulado. Por exemplo, o SIOPS do 3° bimestre deve ser preenchido com
valores contabeis executados dos meses de janeiro a junho (6 meses), ou seja, o que foi
executado até o 3° bimestre.

2. O responsavel no Estado ou no municipio pela alimentagcdo/preenchimento dos dados
devera acessar o site http://siops.datasus.gov.br e acessar a opcdao “Download” em
funcoes, no canto inferior, para baixar o programa de preenchimento e o programa
transmissor do SIOPS .
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3. O usuadrio responsavel devera escolher o programa SIOPS de preenchimento de acordo
com o Ente Federado (Estado ou municipio) e com o ano e periodo a ser transmitido. Por
exemplo: Estado, ano 2013, periodo 1° bimestre.

OBs: Existe um manual do SIOPS ao lado da opcao de download do programa.
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0 processo de instalagdo do SIOPS mudou!

O Transmissar {Siops NET) nio faz mais parte do pacote do Cliente.
1) - Para fazer a instalagdo do Siops baixar o pacote de instalagdo do cliente.

2) - Para fazer a instalag&o do Siops NET baixar o pacote de instalagdo do Transmissor.

des mudaram para:

1° bimestre
1° bimestre

4° bimestre
5° bimestre

3° bimestre (anteriormente semestral)

6° bimestre (anteriormente anual)
e —

SISTEMAS

Em Sistemas é possivel fazer o download dos sistemas (softwares): municipais e estaduais, semestrais e anuais
(desde 2000) e acessar os respectivos manuais em PDF com instrugées para pr i i

1to do

Em Siops NET € possivel realizar ¢ download dos sistemas (softwares) de transmissdo dos arquivos municipais e

estaduais.

« Siops NET Estadual - Versio: 1.9.0

ANO-BASE: 2013: Consultar

TRANSMISSOR SIOPS NET
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1° bimestre

2° bimestre

3° bimestre (anteriormente semestral)
4° bimestre

5% bimestre

6° bimestre (anteriormente anual)

SISTEMAS
ANO-BASE 2013

Estadual:

Disponivel
o Manual

S10PS UF 2013 PrimeiroBimestre.exe

19 Bimestre

Municipal:
. e i Disponivel
Periodo Arquivo Unico Versao Manual
desde
19 Bimestre SI0PS Mun 2013 PrimeiroBimestre.exe 0.0.0 260472013

OBs: O manual do SIOPS esta ao lado da opcao de download do programa.
4. O usudrio deve baixar e ler o manual sobre o programa SIOPS.
5. O responsavel devera também fazer o download do programa transmissor siopsnet e

instala-lo, de acordo com o respectivo perfil (Estado ou Municipio), para que consiga
transmitir seus dados.
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6. O responsavel pelo preenchimento dos dados alimenta o sistema com as informacoes
contabeis solicitadas e salva/grava as informacgoes.

7. Para que o usuario consiga transmitir os dados é necessario que o mesmo verifique se o
sistema nao apresenta critica impeditiva de transmissao de dados.
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Obs:

a)A equipe SIOPS néo inibe/DESBLOQUEIA critica derivada de erro de preenchimento, como ocorre
no caso da maioria das criticas de grupos/digitos n® 1xx, 4xx, 5xx, 6XX, 7xx , 8xx e 9xx.Para auxilio
no preenchimento dos dados, favor consultar o manual do sistema.

b) Os Avisos ndo sdo impeditivos para a transmissdo do arquivo de dados do ente, mas alertam
sobre alguma incompatibilidade dos dados declarados. A correcdo dos avisos melhora a qualidade

A ~ . e , ? Bvizos
dos dados declarados. Essas pendéncias sao identificadas com o simbolo —_*

8) Nao havendo nenhuma critica que impeca a transmissado dos dados e estando todas as
informagoes corretas, o responsavel pelo envio das informacdées podera transmitir os
dados executando o aplicativo SIOPSNET (Transmissor) no programa SIOPS.
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9) Sera exigido login e senha do responsavel pelo envio dos dados para transmissao das
informacoes.

Para que o responsavel pelo preenchimento das informacoes contabeis tenha esse login e
senha, o mesmo tem que estar cadastrado com o perfil de responsavel pelo envio dos
dados do Municipio ou Estado pelo Gestor do SUS (secretario de saitide ou seu substituto),
com o uso de certificacdo digital, no Modulo de Gestores (etapa 4 da certificacdo digital)
da pagina do SIOPS http://siops.datasus.gov.br.

Obs.: O login e senha gerados para o Responsavel pelo Envio de dados, durante o
processo de seu cadastro pelo gestor do SUS com uso de Certificacdo Digital, substitui o
login e senha de processo anterior ao exercicio de 2013, permitindo enviar dados dos
anos/exercicios anteriores.
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dos SIOPS devergo se cadastrar segundo os procedimentos estabelecidos pela

= Novo cadastro de usudrios no SIOPS (Modulo do Gestor) - todos os operadores
portaria GM/MS n® 53, de 16 de janeiro de 2013.

= Tokens — foram enviados 4 por ente da Federacdo, para governadorese
prefeitos, a fim de que sejam entregues aos demais operadores do SIOPS

—

SIOPS - MODULO DO GESTOR

Premissas:

m O "Login™ dewera ser o CPF do usuiario & sua senha seria prewviamente cadastrada pelo Gestor,
Secretario de Sadde ou seu substituto.
- Sera enwviado um e-mail para o usuario com a senha cadastrada.

= Restricoes

m O Gowernador, Prefeito, Secretario de Sadde ou substituto s6 podera acessar o sitema wia Certificado
Digital.

m As pesscoas autorizadas a operar o Siops em nome de seu estado ou municipio, 4 podera acessar o
sistema por meio de logindfsenha.

Certificado Digital:

- Dicas para liberar o acesso para certificacio digital E:u:ue L T

- e E—

—Acesso ao 5i

Acesso ao Modulo do Gestor - Com Certificado Dbigital

Estado

Acesse o sistema
clicando aqgui.

Municipio f
Acesse o sistemnma
clicando aqgui.

Acesso ao Modulo do Gestor - login/senha
Login (igite seu CPF): |

Crigite sua senha:

10) Cabe destacar que os dados transmitidos a partir do exercicio de 2013 pelo
responsavel pelo envio das informacoes deverao ser homologados (assinados
digitalmente) pelo Gestor do SUS ( Secretario de Saidde ou seu Substituto) com o uso do
seu Certificado Digital. Somente apés homologacao dos dados pelo gestor do SUS a




operacdao de transmissdo sera considerada concluida, conforme previsto na Lei
Complementar n°® 141/2012.

Obs: Os dados do SIOPS de exercicios anteriores ao ano de 2013 (exercicio de
2012,2011,2010,etc..) nao precisam ser homologados pelo Gestor do SUS, somente
precisam ser enviados/transmitidos pelo responsavel pelo envio das informacées com o
uso de seu login e senha.

23 parte: HOMOLOGACAO E CONCLUSAO DO PROCESSO
DE TRANSMISSAO DOS DADOS DO SIOPS:

11 ) Para homologar os dados enviados e concluir a operacao de transmissao do SIOPS do
Municipio ou Estado a partir do exercicio de 2013, o gestor do SUS devera acessar
diretamente o Médulo de Gestores, com o uso de seu certificado digital, na opcao
Funcionalidade Restrita ou na etapa 4 do menu certificacao digital, e devera visualizar os
Relatorios de dados disponiveis e o Relatéorio Resumido da Execug¢do Orcamentdria em
saude (RREO) gerados por ocasiao do envio das informacdées pelo responsavel pelo
preenchimento e assinar digitalmente essas informacoes (homologar os dados), conforme
exposto nas telas abaixo.
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SIOPS - MODULO DO GESTOR

Premissas:

m O "Login™ dewera ser o CPF do usuiario & sua senha seria prewviamente cadastrada pelo Gestor,
Secretario de Sadde ou seu substituto.
- Sera enwviado um e-mail para o usuario com a senha cadastrada.

= Restricoes

m O Gowernador, Prefeito, Secretario de Sadde ou substituto =6 podera acessar o sitema wia Certificado
Digital.

m As pesscoas autorizadas a operar o Siops em nome de seu estado ou municipio, 4 podera acessar o
sistema por meio de logindsenha.

Certificado Digital:

- Dicas para liberar o acesso para certificacio digital Cgcu& Ao

' anE— —

—Acesso ao Sisd ——--‘
/ Acesso aco Modulo do Gestor - Com Certificado Digital \
( Estado NMunicipio & -
Acesse o sistema Acesse o sistema
clicando aqgui. clicando agui. /

Acesso ao Modulo do Gestor - login/senha

Login (Drigite seu CPF): |

Crigite sua senha:
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Sair do Médulo Gestor

Principal do Modulo dos Gestores Madulo dos Gestores

SHIEILNislis 0O Moédulo de Gestores consiste em obter os dados dos Prefeitos,

Substitutos  dos  Prefeitos, Governadores, Substitutos dos
Governadores, Secretdrios de Salde, Substitutos dos Secretarios de
Salde e Responsaveis pelo envio/preenchimento dos Dados.

Substituto do Secretario de Salde
Responsavel pelo envio dos dados
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@ Homolegagio
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Estando de acordo, clicar em “Homologar” e concluir a operagdo de transmissdo das informacgdes de
despesas em Satde, homologando os dados:
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