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MINISTERIO DA SAUDE

Memorando-Circular n° 17/2018/SE/GAB/SE/MS
Brasilia, 06 de marco de 2018.

Ao(A):

COORDENACAO DE GESTAO DO NUCLEO ESTADUAL DA BAHIA
COORDENACAO DE GESTAO DO NUCLEO ESTADUAL DE MINAS GERAIS
COORDENACAO DE GESTAO DO NUCLEO ESTADUAL DE PERNAMBUCO
COORDENACAO DE GESTAO DO NUCLEO ESTADUAL DE SAO PAULO
COORDENACAO DE GESTAO DO NUCLEO ESTADUAL DO CEARA
COORDENACAO DE GESTAO DO NUCLEO ESTADUAL DO PARANA
COORDENACAO DE GESTAO DO NUCLEO ESTADUAL DO RIO DE JANEIRO
COORDENACAO DE GESTAO DO NUCLEO ESTADUAL DO RIO GRANDE DO SUL
DIVISAO DE GESTAO DO NUCLEO ESTADUAL DA PARAIBA

DIVISAO DE GESTAO DO NUCLEO ESTADUAL DE ALAGOAS

DIVISAO DE GESTAO DO NUCLEO ESTADUAL DE GOIAS

DIVISAO DE GESTAO DO NUCLEO ESTADUAL DE RONDONIA

DIVISAO DE GESTAO DO NUCLEO ESTADUAL DE RORAIMA

DIVISAO DE GESTAO DO NUCLEO ESTADUAL DE SANTA CATARINA
DIVISAO DE GESTAO DO NUCLEO ESTADUAL DE SERGIPE

DIVISAO DE GESTAO DO NUCLEO ESTADUAL DO ACRE

DIVISAO DE GESTAO DO NUCLEO ESTADUAL DO AMAPA

DIVISAO DE GESTAO DO NUCLEO ESTADUAL DO AMAZONAS

DIVISAO DE GESTAO DO NUCLEO ESTADUAL DO ESPIRITO SANTO
DIVISAO DE GESTAO DO NUCLEO ESTADUAL DO MARANHAO

DIVISAO DE GESTAO DO NUCLEO ESTADUAL DO MATO GROSSO
DIVISAO DE GESTAO DO NUCLEO ESTADUAL DO MATO GROSSO DO SUL
DIVISAO DE GESTAO DO NUCLEO ESTADUAL DO PARA

DIVISAO DE GESTAO DO NUCLEO ESTADUAL DO TOCANTINS

DIVISAO DE GESTAO DO NUCLEO ESTADUAL DO RIO GRANDE DO NORTE
HOSPITAL FEDERAL DE BONSUCESSO

HOSPITAL FEDERAL DA LAGOA

HOSPITAL FEDERAL DOS SERVIDORES DO ESTADO

HOSPITAL FEDERAL DO ANDARAI

HOSPITAL FEDERAL CARDOSO FONTES

HOSPITAL FEDERAL DE IPANEMA

INSTITUTO NACIONAL DE TRAUMATOLOGIA E ORTOPEDIA

INSTITUTO NACIONAL DE CARDIOLOGIA

INSTITUTO NACIONAL DE CANCER JOSE ALENCAR GOMES DA SILVA
INSTITUTO EVANDRO CHAGAS

CENTRO NACIONAL DE PRIMATAS

DIVISAO DE GESTAO DO NUCLEO ESTADUAL DO PIAUI

Assunto: Orientacdes acerca do Projeto Assentamento Funcional Digital (AFD)

1. O Projeto Assentamento Funcional Digital (AFD) tem o objetivo de agilizar o acesso a
informacao, subsidiar a tomada de decisdo e resguardar os direitos e os deveres dos 6rgdos, entidades e de
seus agentes por meio da digitalizagdo e disponibilizagdo em meio virtual dos documentos funcionais dos
servidores dos orgados e entidades integrantes do Sistema de Pessoal Civil da Administracao Federal —
SIPEC.

2. No AFD sera possivel consultar virtualmente o historico funcional de servidores, e essas
informagdes serdo armazenadas de forma eletronica em Repositorio Central, com observancia das regras
de seguranga, armazenamento e preservacao contidas no e-Arq Brasil, aprovado pela Resolugao

https://sei.saude.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=3179125&infra_sistema=1000001(
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CONARQ n° 25, de 27 de abril de 2007, devendo estar protegidas de acesso, uso, alteragdo, reprodugao e
destrui¢do nao autorizados.

3. A Portaria Normativa/SEGRT/MP N° 04, de 10 de margo de 2016 (2732282), cria 0 AFD e
da as diretrizes para sua implantacdo, estabelecendo dezembro de 2018 como prazo final para a
digitalizag¢do de todas as pastas funcionais.

4. Em Brasilia-DF estd em andamento a contratacdo de servigos que prevé, além dos
equipamentos, a prestacdo de servigo de digitalizacdo. Caso haja interesse, as demais unidades do
Ministério da Saude poderdo aderir a Ata de Registro de Precos referente ao Pregdo Eletronico n® 31/2017.
Para maiores esclarecimentos acerca do referido Pregdo, sugerimos que entrem em contato com a
Coordenagdo-Geral de Material e Patriménio (CGMAP/SAA/SE/MS), por meio do telefone (61) 3315-
2469.

5. Ademais, esta em tramite no Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo a
contratacdo de servicos de digitalizagdo e aquisicdo de equipamentos (scanners € monitores) para atender
aos orgdos SIPEC na implantagdo do AFD. Para maiores esclarecimentos, sugerimos que entrem
na pagina do Projeto AFD ou entrem em contato por meio do telefone (61) 2020-8723.

6. Os servidores das unidades de Gestdo de Pessoas que arquivam e/ou acessam oS
documentos das pastas funcionais deverdo fazer o curso disponivel pela ENAP a distancia.

7. Apo6s a emissao do certificado de conclusao do curso, o servidor devera solicitar o acesso ao
sistema, conforme as orientagcdes abaixo:

e Asunidades deverao iniciar um processo no SEI, preencher e assinar o Formulario: Solicita¢cdo
Habilitacdo Sistema AFD (disponivel no SEI), inserir os Certificados de Conclusido do Curso do
AFD para todos os servidores que precisam ter acesso ao sistema. Depois € s6 enviar o processo a
unidade DISAF para que o Cadastrador Parcial do Orgio realize o cadastro;

e O acesso ao AFD se dara com seu CPF e sua senha do SIGAC, a mesma utilizada para acesso ao
contracheque;

Observaciao: Quem ainda nao possui a senha no SIGAC, deve acessar a pagina Servidor e seguir o
tutorial para a criacio da senha. O sistema ainda ndo esta preparado para o acesso mediante
certificado digital, por isso o acesso se da apenas por senha no SIGAC.

¢ Por fim, basta acessar o sistema AFD.
8. Ressalta-se que a unidade de arquivamento ¢ responsavel por disponibilizar as pastas para a

empresa ja organizadas e com toda a documentac¢io numerada, para garantir que nenhum documento da
pasta seja extraviado.

9. Nesse caso, precisam ser desenvolvidas duas ag¢des para viabilizar a digitalizagao do legado:
9.1. Adquirir os equipamentos ou contratar a prestacdo dos servicos no padrdo aceito pelo
sistema do AFD:

e Formato: Portable Document Format - PDF/A (padrao ISO para PDF/A-1b);
e Tamanho: A4;

e Resolugdo: 300 dpi;

e Escala: 1:1;

¢ Cor: Modo tons de cinza, 8 bits;

e Compressao: Sem perdas.

Observacao: Os arquivos deverao ser digitalizados com o reconhecimento ético de caracteres (OCR)
e assinados por meio de certificacao digital no padrao ICP - Brasil.
9.2. Organizar e numerar os documentos dos assentamentos funcionais fisicos:

¢ Colocar os documentos de cadastro como primeiros documentos;

e Caso seja viavel, retirar copias ou documentos que ndo deveriam estar na pasta;
¢ Numerar todos os documentos;

https://sei.saude.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=3179125&infra_sistema=1000001(


https://www.servidor.gov.br/gestao-de-pessoas/assentamento-funcional-digital/aquisicao-de-equipamentos
http://www.enap.gov.br/web/pt-br/detalhe-curso?p_p_id=enapvisualizardetalhescurso_WAR_enapinformacoescursosportlet&p_p_lifecycle=0&p_p_state=normal&p_p_mode=view&p_r_p_564233524_idCurso=2842
https://www.servidor.gov.br/servicos/faq/duvidas-frequentes-de-acesso/servidor-ou-pensionista-criacao-de-senha-no-sigac
https://afd.planejamento.gov.br/sip/login.php?sigla_orgao_sistema=SIPEC&sigla_sistema=SEI
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Observaciao: Outras organizacoes poderiao ser realizadas conforme a realidade e necessidade de
cada Unidade.

10. No tocante aos novos procedimentos para analise do TCU/CGU referentes aos processos de
admissao de pessoal, concessao de aposentadoria, reforma e pensao, tais procedimentos deverdao seguir o
seguinte Fluxo Operacional:

1. Digitalizar toda a documentagao exigida pelo TCU/CGU e inserir no AFD como tipo de documento:
"Processo de Admissao"; "Processo de Aposentadoria" e "Processo de Pensao";

. Efetuar o cadastro do processo no SISAC;

. CGU iré verificar no SISAC os novos processos cadastrados;

. CGU iré utilizar o AFD para analisar toda a documentagao;

. CGU emitira Parecer - Despacho ou Diligéncia e inserir no AFD esses documentos;

. Os operadores verificardo em relatorios a existéncia de diligéncias;

. Conclusao do Processo.
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11. Cumpre destacar que, at¢é o momento, ndo existe um botdo de integragdo que permita
migrar os documentos produzidos no SEI diretamente para o AFD e, apesar dos documentos ja estarem
disponiveis digitalmente, o Ministério do Planejamento orienta que os documentos sejam baixados do SEI
e inseridos no AFD, para organizar os documentos funcionais e facilitar o acesso. Para inserir os processos
do SEI no AFD ¢ necessario:

1. Fazer o download do documento no SEI pela op¢ao Gerar PDF;

2. Salvar o documento no formato PDF/A padrao ISO para PDF/A-1b de preferéncia com o OCR;
3. Assinar o documento com certificado digital; e

4. Fazer o upload no AFD pela opg¢ao Incluir Documento.

Observacao: Problemas em relacdo aos padroes de documentos do AFD, que estdo diferentes dos
documentos que estdo no SEI, deverao ser solucionados com a equipe de informatica da Unidade.

12. Para maiores esclarecimentos, ou em caso de duvida, sugerimos que entrem em contato
com o Servico de Apoio Administrativo da Coordenagdao-Geral de Gestdo de Pessoas
(SEAD/CGESP/SAA/SE/MS) por meio do telefone (61) 3315-2802.

Atenciosamente,

ANTONIO CARLOS FIGUEIREDO NARDI
Secretario-Executivo

eil Documento assinado eletronicamente por Antonio Carlos Figueiredo Nardi, Secretario(a)-Executivo,
:;?.n.-.:u.'.-. lily em 07/03/2018, as 16:57, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015; e art. 82, da Portaria n2 900 de 31 de Marco de 2017.

eletrénica

L http://sei.saude.gov.br/sei/controlador_externo.php?
& acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 2791491 e
LT, o cddigo CRC D7676994.

Referéncia: Processo n2 25000.036109/2018-43 SEI n2 2791491

https://sei.saude.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=3179125&infra_sistema=1000001(
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PORTARIA NORMATIVA / SEGRT/MP N° 04 de 10 de marco de 2016

O SECRETARIO DE GESTAO DE PESSOAS E RELACOES DO TRABALHO
NO SERVICO PUBLICO, no uso das atribuicdes que lhe conferem o art. 36, incisos II e III e os
88 1° e 2° do Anexo do Decreto n° 8.578, de 26 de novembro de 2015, e considerando o disposto na
Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991, regulamentada pelo Decreto n° 4.073, de 3 de janeiro de
2002, na Medida Provisoria n° 2.200-2, de 24 de agosto de 2001, no Decreto n° 6.932, de 11 de
agosto de 2009, no Decreto n° 7.845, de 14 de novembro de 2012, no Decreto n° 4.915 de 12 de
dezembro de 2003, resolve:

Art. 1° Criar o Assentamento Funcional Digital — AFD para os servidores publicos
federais efetivos, comissionados ou a estes equiparados, no ambito dos orgdos e entidades
integrantes do Sistema de Pessoal Civil da Administracdo Federal — SIPEC, como forma de agilizar
0 acesso a informacdo, subsidiar a tomada de decisdo, resguardar os direitos e os deveres dos
orgdos, entidades e de seus agentes.

§1° Para os efeitos desta Portaria Normativa, equiparam-se a servidor os empregados
publicos, os contratados temporariamente, os residentes, os estagiarios, os militares de ex-territérios
e do Distrito Federal e os participantes do Programa Mais Médicos.

§2° O AFD é considerado documento arquivistico e devera observar as orientacoes
emanadas do Arquivo Nacional, érgao central do Sistema de Gestao de Documentos de Arquivo -
SIGA, da Administracdao Publica Federal.

§3° O AFD serad o meio de consulta ao histérico funcional a ser utilizado pelos 6rgaos
e entidades e os arquivos que o compoe serdo armazenados somente no Repositorio Central, com
observancia das regras de seguranga, armazenamento e preservacao contidas no e-Arq Brasil
aprovado pela Resolucdo CONARQ n° 25 de 27 de abril de 2007, devendo estar protegidos de
acesso, uso, alteracdo, reproducdo e destruicdo ndo autorizados.

Art. 2° O Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo - MP disponibilizara
sistema eletronico para a gestao dos documentos do AFD.

8§1° Compete ao Departamento de Gestdao dos Sistemas de Pessoal — DGSIS da
Secretaria de Gestao de Pessoas e Relacdes do Trabalho no Servico Publico - SEGRT, a expedicao
dos competentes atos disciplinadores dos procedimentos técnicos e operacionais para execucdo do
processo de digitalizacdo dos assentamentos funcionais atuais e a inclusdo de novos documentos



digitais ou digitalizados no AFD.

§2° As especificagoes dos tipos e formatos de documentos, de atendimento obrigatorio
para a formacdo do AFD, serdo publicadas pelo DGSIS em sitio da internet especifico e deverdao
obedecer as recomendagdes para Digitalizacdio de Documentos Arquivisticos Permanentes,
aprovadas pelo Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ.

Art. 3° A implantacdo do AFD compete a unidade de recursos humanos dos 6rgaos e
entidades do SIPEC e sera realizada em duas etapas, consistentes na:

I - inclusdo de novos documentos funcionais, produzidos apos a data de lancamento
oficial do Sistema Eletrénico de Informacdo do Assentamento Funcional Digital (SEI-AFD), nos
termos art. 8°; e

IT - digitalizacdo do legado dos documentos funcionais existentes nos Assentamentos
Funcionais Fisicos.

Art. 4° O AFD sera tnico por servidor, cabendo aos érgaos e entidades do SIPEC a
responsabilidade pela inclusdo de documentos e respectiva atualizacao.

§1° E vedada a duplicidade de AFDs para um mesmo servidor, independentemente do
orgdo em que estiver em exercicio, salvo nos casos de acumulacgdo de cargos previstos em lei.

82° O AFD do servidor sera criado automaticamente pelo SEI-AFD, quando de sua
inclusdo no Sistema de Gestao de Pessoas do Governo Federa — SIGEPE.

§3° Os documentos dos beneficiarios de pensao farao parte do AFD do instituidor da
pensao.

Art. 5° A inclusdao de novos documentos nas pastas funcionais contempla as seguintes
atividades:

[ - preparacao dos documentos, consistente nos procedimentos de higienizacdo,
retirando elementos que prejudiquem o acesso do documento a digitalizacao;



IT - digitalizacdo dos documentos, consistente nos procedimentos de captura de
imagens, com inclusdo de dados para sua identificacdo; e

III - registro - consistente nos procedimentos de inclusdo de informagdes dos
documentos no SEI-AFD.

Art. 6° A inclusdao de documentos funcionais no AFD deverd observar a tabela de
documentos aprovados publicada pelo DGSIS no sitio https://gestaodepessoas.planejamento.gov.br.

§1° Havendo necessidade de inclusdao de novos tipos de documentos na tabela de
documentos aprovados, os érgaos e entidades do SIPEC deverdo solicitar a inclusao ao DGSIS,
apresentando a devida justificativa, ficando a cargo deste deliberar sobre o assunto.

§2° Os documentos incluidos no processo de digitalizagdo deverdo ser repostos nas
pastas funcionais fisicas na mesma posicdo que se encontravam anteriormente.

Art. 7° O legado atual dos documentos funcionais devera ser digitalizado e
disponibilizado em pastas funcionais, a partir da coleta, recepcao e devolucdo de pastas ou de
arquivos digitais.

§1° Para fins da digitalizacdo do legado de que trata o caput, os 6rgaos e entidades
deverdo dispor de equipamentos de digitalizacdo compativeis com as especificagdes recomendadas
pelo DGSIS e a producdo diaria de documentos na unidade de recursos humanos, quando optarem
por execucado propria dos trabalhos.

82° A digitalizacdo do legado também podera ser realizada com o auxilio de servicos
de terceiros, ficando a cargo de cada 6rgdo ou entidade do SIPEC a contratagdo e gestdo desses
servigos.

83° As unidades de recursos humanos que ja tenham realizado ou estejam em processo
de digitalizacdo ou microfilmagem dos documentos dos assentamentos funcionais poderdo inseri-
los no SEI-AFD, desde que os documentos atendam as especificacdes exigidas.

Art. 8° O SEI-AFD sera lancado e disponibilizado aos érgdos e entidades do SIPEC
até 30 de junho de 2016.


https://gestaodepessoas.planejamento.gov.br/

Art. 9° A partir de 1° de julho de 2016, fica vedado o arquivamento na forma fisica de
documentos ou cdpias de documentos nos assentamentos funcionais fisicos, devendo ser utilizado
exclusivamente o AFD como repositorio de documentos funcionais.

§1° Os assentamentos funcionais fisicos serdo encerrados no momento da
digitalizacao do legado, utilizando-se para esse fim o termo de encerramento constante do Anexo
desta Portaria Normativa.

§2° Os orgdos e entidades deverdo estabelecer procedimentos de preservacao e guarda
dos documentos constantes dos assentamentos funcionais fisicos.

Art. 10. O prazo maximo para conclusdao da digitalizacdo do legado de documentos
funcionais pelos 6rgaos e entidades do SIPEC é de 30 meses a partir do lancamento do SEI-AFD.

Art. 11. O MP, por intermédio da SEGRT, promovera a capacitacao de servidores e
empregados publicos dos 6rgdos e entidades para a operacionalizagdo do SEI-AFD.

Art. 12. Os casos omissos referentes a atuacao dos 6rgaos e entidades quanto ao AFD
serdo dirimidos pelo DGSIS.

Art. 13. Esta Portaria Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 14. Fica revogada a Portaria Normativa SEGEP n°199, de 17 de novembro de
2015.

Termo de Encerramento de Assentamento Funcional

Orgao/UPAG:

Siape n°: Nome:

Certifico que os documentos funcionais referentes ao assentamento funcional supracitado
foram devidamente digitalizados e registrados no Sistema de Gestdao do Assentamento




Funcional - AFD.

A partir desta data, fica encerrado o assentamento funcional fisico na folha__, que
correspondente ao documento

(descrever o documento)

Todos os novos documentos funcionais serdo registrados exclusivamente por meio digital no
AFD.

O presente Termo, gerado por meio eletronico, foi afixado ao final do Assentamento
Funcional Fisico, que deve ser encaminhado para arquivamento intermediario.

Local e Data: Assinatura: Matricula:

SERGIO EDUARDO ARBULU DE MENDONGA

Secretario de Gestdao de Pessoas e RelagOes do Trabalho no Servigco Publico

Documento assinado eletronicamente por SERGIO EDUARDO ARBULU
MENDONCA, Secretario de Gestio de Pessoas e Rela¢coes do Trabalho no Servico
Publico, em 10/03/2016, as 16:54.

il
Sel o
assinatura L

eletrénica

autenticidade do documento pode ser conferida no site
[https://seimp.planejamento.gov.br/conferir], informando o codigo verificador 1476336 ¢ o
codigo CRC 2A13EBF4.

Processo N° 05210.001119/2016-13 1476336

Criado por 33459592168, versao 12 por 04930998670 em 10/03/2016 16:39:59.



Joao Francisco da Rocha Sousa

De:
Enviado em:
Para:

Assunto:

Senhores da Gestao Administrativa,

Daniel Simoes Coelho em nome de NUCLEOS ESTADUAIS

terca-feira, 29 de maio de 2018 09:41

Ana Maria Moraes Reboucas; Ana Paula Pires Fonseca Guimaraes; Antonio
Afonso Scarpelini; Aurelio Pontes; Berivanea Lucia de Oliveira Lisb6a Pinto;
Carlos Magno Valverde; Carlos Roberto Arvellos; Cesar Tiago Wanzeler da
Costa; Clécio Xavier Rocha; Clovis Alberto Macioszek; Dayanne Corréa Ferreira;
Dayse Christina Marques Cirqueira; Deise Veronica Maciel; Denys Dantas de
Almeida; Eden Carlos Barros de Miranda; Eduardo Faleiro; Elio Ebert de
Oliveira; Esmeraldina Gomes dos Santos; Fernando Luiz Rodrigues do Amaral;
Flavia da Silveira; Gislane M. Franca de Oliveira; Gleice Dayane da Rocha
Medeiros; Gleicianny de Sousa Farias; Graga Maria Ramos Cavalcante;
Helenilson Benedito Pereira Peixoto; Israel Pinheiro Rocha Costa; Ivan Freitas
de Oliveira Filho; Ivanilde Santos De Andrade; James Devyd Araujo de Souza;
Jisy Anne Pereira Santos; Jodo Francisco da Rocha Sousa; Jorge Luis Sanches
da Silva; Josefina Rozana Caimar; Kamila de Paula Lopes Ximenes; Kenia
Cristina Rosa e Silva; Magda Elisa de Assis; Marcelo Nunes Soares Costa;
Marcelo Pires de Sousa; Maria Calou de Sa Silva Thé; Maria Guilhermina
Ferreira de Moraes; Maria Inés Belém da Silva; Marilene Gaia Modesto; Marli
Sorel de Aratjo Gongalves; Mary Lucia de Oliveira Teixeira Domingues; Natalia
Ribeiro de Oliveira; Nielthon Diogo Machado Coelho Modesto; Odair
Bernardo Custddio; Osvaldo Bueno de Souza Soares; Rafael Estrela Araujo;
Raulino Pereira Gouveia; Selma Celina Mota; Silvana Marinho da Silva; Suzy
Cléa Braga de Lima; Vanuza Liz Pantoja de Araujo; Wanteildo Antunes Ayres
De Lima; Weligton Furtuna Almeida de Souza

Processo de AFD

Segue a informacédo enviada pelo Ministério do Planejamento (MP) a respeito do processo de contratacdo de

servicos de digitalizacdo AFD.

Refere-se aos servicos de digitalizacdo dos assentamentos funcionais dos servidores, agcdo de observancia

obrigatdria por todas as unidades.

Nesta etapa, sera possivel participar do processo do MP como participe, ou seja, sem a necessidade de promover a

licitagdo em cada drgao.

No entanto, é necessaria a elaboracdo do documento que demonstra a justificativa e quantitativos necessarios para

consolidagdo pelo MP.

Com o documento elaborado, a area de licitacdes do NEMS deverdo manifestar interesse pelo médulo “IRP” do
Comprasnet, utilizando as seguintes informacgdes:

UG: 201057 — IRP 003/2018.

Alertamos para o prazo de 10 dias Uteis para a manifestagao.

Em caso de eventuais duvidas, estamos a disposi¢ao.

Atenciosamente,
Daniel Simdes Coelho

Assessoria da Gestao Administrativa dos NEMS
Subsecretaria de Assuntos Administrativos

(61) 3315-3420




De: nao-responda@planejamento.gov.br <nao-responda@planejamento.gov.br>
Enviada em: segunda-feira, 28 de maio de 2018 17:49
Assunto: COMUNICA SOBRE IRP DO AFD

Comunicamos que o Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao (MP) elaborou processo de
contratagdo de empresa especializada em digitalizac@o para atender as unidades de gestao de pessoas que
nao tém disponibilidade de mao de obra para a realizacdo das atividades de digitalizagcdo do legado do
AFD.

O processo licitatério na modalidade pregdo objetiva viabilizar o atendimento a Portaria SEGRT n° 04, de
10 de marc¢o de 2016, assim, a op¢do de contratacao de empresa prestadora do servico € exclusiva para
digitalizacdo dos assentamentos funcionais dos servidores das unidades de Recursos Humanos, ou seja, das
UPAGs dos 6rgaos integrantes do SIPEC.

Nesse sentido, a UPAG interessada em aderir a contratagdo deve fazé-la no prazo de 10 (dez) dias uteis,
contados de hoje, dia 28 de maio de 2018.

Para facilitar o trabalho das unidades, o MP disponibiliza Cartilha no endereco:
https://www.servidor.gov.br/gestao-de-pessoas/assentamento-funcional-digital/noticias/teste, que trata da
elaboragdo de estimativas de volume de documentos para digitalizacdo do legado do AFD, e Calculadora no
endereco: http://gestao.planejamento.gov.br/afd/ para auxiliar as UPAGs.
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