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1. Introducao

O BPS possibilita a insercdo das compras de duas formas: diretamente no sistema,
conforme mostrado no passo a passo de registro de compras no BPS, ou por meio da
planilha de importagdo. O registro de compras utilizando a planilha é importante
especialmente para instituicdes que possuem problemas de conexdao com a internet e
precisam fazer a maior parte do processo de forma off-line.

Para utilizar a planilha de importacdo também é necessdrio realizar as consultas
prévias de cddigo BR, registro ANVISA, fornecedores e fabricantes. S6 apds ter
identificado todas as informagdes necessarias podera ser iniciado o preenchimento da
planilha.

ATENCAO! N3o é possivel importar qualquer planilha para o BPS. E obrigatéria a
utilizacao da planilha devidamente configurada e disponibilizada no site do BPS.
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Passo a Passo

2. Como preencher a planilha de importagao

12 Passo: acesse o site do BPS (www.saude.gov.br/bps) e faca o download da planilha

de importagdo e também da planilha acesséria de cédigos BR e cddigo das unidades de

fornecimento.

:E Banco de Pregos em Sau X

&« [¢BNO] portalms.saude.gov.br/gestac-do-sus/economia-da-saude/banco-de-precos-em-saude
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Duvidas Frequentes e Treinamentos

Para auxiliar os novos usuarios do sistema na navegagdo e utilizacdo do BPS5, estdo disponiveis
treinamentos online em formatos de videos e de arquivos de passo a passo, que podem ser baixados
e consultados sempre que for necessario.

Os treinamentos apresentam o sistema, mostram como se realizam consultas de informagdes
importantes e obrigatorias para a insergdo das compras e também ddo dicas importantes.

Para realizar os treinamentos online, acesse aqui.

Para acessar o Manual de Consulta e Analise de Precos Utilizando o Banco de Pregos em Saudde,
clique aqui.

Além dos treinamentos, também ha uma se¢ao de duvidas frequentes que pode ser acessada aqui

Acesse o Sistema

Treinamentos

Planilha Eletronica de Importagdo

Bases Anuais Compiladas

Camara Técnica do BPS

Catalogo de Materiais - CATMAT

Perguntas Frequentes

22 Passo: Preencha os campos obrigatérios.

A planilha de importagdo possui 15 colunas, sendo que 13 s3o de preenchimento

obrigatdrio, uma é de preenchimento optativo e uma é de preenchimento obrigatério

apenas em alguns casos.

O arquivo disponibilizado no site do BPS apresenta dicas de preenchimento para cada

campo, para visualizar basta posicionar o ponteiro do mouse em cima de cada titulo da

planilha e ler o conteudo.
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Segue abaixo as orientacGes de preenchimento resumidas de cada uma das colunas da
planilha de importacao:

Data da Homologacao
ou Registro
Obrigatdrio

Sempre preencha esse campo no formato DD/MM/AAA, por
exemplo, 25/02/2017.

NUmero da Licitagdo Campo de preenchimento obrigatério para as instituigdes PUBLICAS
ou Processo cadastradas no sistema BPS. Instituicdo privada deve deixar o campo
Preenchimento em branco.
obrigatério somente  Exemplo de preenchimento: n2 01/2017 do Pregdo ou o n2 123/2017
entidade PUBLICA  da Tomada de Pregos.

Numero da Nota Fiscal
Preenchimento
obrigatério somente
entidade PRIVADA

Campo de preenchimento obrigatdorio apenas para as instituigoes
PRIVADAS cadastradas no sistema BPS. Instituicdo publica deve deixar
o0 campo em branco.

E necessdrio escolher uma das opcdes disponiveis na lista
apresentada. Qualquer texto diferente do que esta na lista, gerara
erro na importacao da planilha.

Modalidade
Obrigatdrio

Tipo da Compra (A
= Administrativa ouJ =
Judicial) Obrigatoério

Preencha com A para a compra administrativa ou J para a compra
para atendimento de uma decisao judicial.

Ata do Registro de
Preco (S=simou N =
nao) Obrigatério

Preencha com S quando existir Ata para a licitagdo ou com N quando
nao existir.

Campo de preenchimento obrigatdério para informar o tempo de
Vigéncia Obrigatdorio  vigéncia da aquisicdo em meses.
Digite somente o niimero de meses, de 1 a 12.

Preencha no formato XX.XXX.XXX/XXXX-XX.

CNPJ do Fornecedor

o E necessario consultar previamente se a empresa ja estd cadastrada
Obrigatdrio

no BPS, por meio do menu “Fabricantes/Fornecedores Nacional”
pesquisando pelo CNPJ da institui¢do.

Campo de preenchimento livre, com limita¢do de 500 caracteres, para
consideracbes referentes a qualidade do fornecimento dos itens
licitados/comprados, ou outro comentario que julgue necessario
sobre o fornecedor.

Qualificagdo Optativo

O cédigo consiste dos caracteres BR + 7 digitos numéricos.

Ceeifze BB Olire Por exemplo, o medicamento com descricio DIPIRONA SODICA, 50

MG/ML, SOLUCAO ORAL tem o cédigo BR0267206.
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Cédigo Unidade
Fornecimento Para encontrar o cddigo, consulte a planilha acesséria de codificacao.
Obrigatdrio

Preencha no formato XX. XXX XXX/XXXX-XX.

CNPJ

. ... E necessario consultar previamente se a empresa ja estd cadastrada
Fabricante Obrigatdrio

no BPS, por meio do menu “Fabricantes/Fornecedores Nacional”
pesquisando pelo CNPJ da institui¢do.

Registro ANVISA O Registro ANVISA para medicamentos possui 13 digitos e deve ser
Obrigatdrio para itens preenchido sem pontos ou espagos.
com preco regulado  Para produtos para a saude, preencha o registro com 11 digitos.

Quantidade Informe a quantidade sem utilizar ponto ou virgula na separagdo das
Obrigatdrio casas decimais.

Insira o pre¢o unitdrio com quatro casas decimais apds a virgula e sem
ponto separador de milhares. Por exemplo: 10000,1234
N3o utilize R$ nem altere a formatac¢do no campo.

Preco Unitdrio
Obrigatdrio

3. Como localizar o cédigo da unidade de fornecimento na planilha
acessoria

O campo Cédigo da Unidade de Fornecimento deve ser preenchido com um cddigo
especifico. Esse cddigo esta na planilha acesséria disponibilizada no site do BPS, no
mesmo local onde é feito o download da planilha de importacao.

E importante ficar atento, pois cada item cadastrado no BPS possui uma unidade de
fornecimento atrelada. Dessa forma, se no BPS um determinado medicamento possui
como unidade de fornecimento “Comprimido”, a planilha de importa¢do ndo podera
ser preenchida com um cédigo de “Dragea”, por exemplo.

A planilha acesséria possui as informacdes de Cddigo BR, Descricao CATMAT, Unidade
de Fornecimento e Cédigo da Unidade de Fornecimento, conforme tela abaixo.
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@9« Cadigo BR & Codigo da Unidade de Famecimento - atualizado em 10042017 [Modo de Compatibifidade] - Microsoft Excel " [E=R el
P iciamical e loyoutdaPigina  Fomues  Dados  Revisio  Eibigio  Suplementos c@o@ B
B53 - £ v
. E
a
2 BRO293892 |ACEBROFILINA, 10 MG/ML, XAROPE ADULTO FRASCO 120,00 ML 67 [
3 BRO283832 | ACEBROFILINA, 10 MG,/ML XAROPE ADULTO FRASCO 60,00 ML 110
4 |BRO381069 |ACIDO ACETILSALICILICO, 162 MG, TAMPONADO COMPRIMIDO 12
5 BRO381165 iCIDO ACETILSALICILICO, 85 MG COMPRIMIDO 12
6 BR0O377422 iCIDO FUSIDICO, ASSOCIADO A BETAMETASONA VALERATO, 20 MG + 1 MG/G, CREME BISNAGA 15,00G 7
7 |BRO377422 iCIDO FUSIDICO, ASSOCIADO A BETAMETASONA VALERATO, 20 MG + 1 MG/G, CREME BISNAGA 30,00 G 3
8 BRO377422 iCIDO FUSIDICO, ASSOCIADO A BETAMETASONA VALERATO, 20 MG + 1 MG/G, CREME BISNAGA 5,00 G 33
9 BRO388570 iC1DO IBANDRONICO, 1 MG/ML, SOLUCAD INJETAVEL FRASCO 6,00 ML 83
10 |BRO388570 CIDO IBANDRONICO, 1 MG/ML, SOLUGAO INJETAVEL [sErINGA 3,00 ML 84
11 BRO388569 iCIDO IBANDRONICO, 150 MG [COMPRIMIDO 32
12 BRO388568 1O IBANDRONICO, 50 MG [COMPRIMIDO 42
13 [pRos7az13 1D0 PARAMINOSSALICILICO, 4 G, GRANULADD PARA USO ORAL SacrEao0c 5
14 |oro390a41 __[ACIDO POLIACRILICO, 3 MG/G, GEL OFTALMICO SISNAGA 1000G o
1= BAD320241 [ACIDO POLIACRILICO, 3 MG/G, GELOTTALMICO BISNAGA 5,003 35
16 BRO384830 |ACIDO TRANEXAMICO, 500 MG COMPRIMIDO 22
17 BRO381060 | ACIDOS GRAXOS POLIINSATURADOS DE ORIGEM MARINHA, AC. OICO, AC. 6ico, M VITAMINA E -(TOCOFEROL), 1 G CAPSULA 21
18 BRO368363 | AGULHA DESCARTAVEL, ACO INOXIDAVEL, 12 MM, 29 G, CANETA APLICADORA DE INSULINA, ESTERIL, EMBALAGEM INDIVIDUAL UNIDADE 120
19 BRO368362 | AGULHA DESCARTAVEL ACO INOXIDAVEL, 8 MM, 31 G, CANETA APLICADORA DE INSULINA, ESTERIL, EMBALAGEM INDIVIDUAL UNIDADE 140
20 BR0O279641 | AGULHA, GENGIVAL, 30G CURTA, CORPO EM ACO INOX SILICONIZADO, BISEL TRIFACETADO, ADAPTAVEL A SERINGA CARPULE, PROTETOR PLASTICO, ESTERIL, DESCARTAVEL, EMBALAGEM INDIVIDUAL UNIDADE 140
21 BR0O279638 | AGULHA, HIPODERMICA, 13 X 4,5, CORPO EM ACO INOX SILICONIZADO, BISEL CURTO TRIFACETADO, CONECTOR EM PLASTICO LUER, PROTETOR PLASTICO, ESTERIL, EMBALAGEM INDIVIDUAL |CAIXA 100,00 UN 199
22 BR0O279638 AGULHA, HIPODERMICA, 13 X 4,5, CORPO EM ACO INOX SILICONIZADO, BISEL CURTO TRIFACETADO, CONECTOR EM PLASTICO LUER, PROTETOR PLASTICO, ESTERIL, EMBALAGEM INDIVIDUAL UNIDADE 140
23 BR0O279636 AGULHA, HIPODERMICA, 20 X 5,5, CORPO EM ACO INOX SILICONIZADO, BISEL CURTO TRIFACETADO, CONECTOR EM PLASTICO LUER, PROTETOR PLASTICO, ESTERIL, EMBALAGEM INDIVIDUAL UNIDADE 140
24 BRO273636 AGULHA, HIPODERMICA, 20 X 5,5, CORPO EM AGO INOX SILICONIZADO, BISEL CURTO TRIFACETADO, CONECTOR EM PLASTICO LUER, PROTETOR PLASTICO, ESTERIL, EMBALAGEM INDIVIDUAL __[CAIXA 100,00 UN 199
25 BRO279636 |AGULHA, HIPODERMICA, 20 X 5,5, CORPO EM AGO INOX SILICONIZADO, BISEL CURTO TRIFACETADO, CONECTOR EM PLASTICO LUER, PROTETOR PLASTICO, ESTERIL, EMBALAGEM INDIVIDUAL _ [CAIXA 50,00 UN 200
26 [BR0279530 | AGULHA, HIPODERMICA, 25 X 7, CORPO EM AGO INGX SILICON ZADO, BISEL CURTO TRIFACETADOD, CONECTOR EM PLASTICO LUER, PROTETOR PLASTICO, ESTERIL, DESCARTAVEL, EMBALAGEM INDIVIDUAL __ |UNIDADE 0
27 [BR0279530 | AGULHA, FIPODERMICA, 25 X 7. CORPO EM AGO INGX SILICONIZADO, BISEL CURTO TRIFACETADD, CONECTOR EM PLASTICO LUER, PROTETOR PLASTICO, ESTERIL. DESCARTAVEL, EMBALAGEM INDIVIDUAL __|CADG 100,00 UN oo
35 BR0278632 | AGULHA HIPODERMICA, 50 X7, CORPO EM AQD INGX SILICON ZADO, BISEL CURTO TRIFACETADO, CONECTOR EM PLASTICO LUER, PROTETOR PLASTICO, ESTERIL, DESCARTAVEL, EMBALAGEM INDIVIDUAL __[UNIDADE 0
29 BR0O279632 AGULHA, HIPODERMICA, 30 X 7, CORPO EM ACO INOX SILICONIZADO, BISEL CURTO TRIFACETADO, CONECTOR EM PLASTICO LUER, PROTETOR PLASTICO, ESTERIL, DESCARTAVEL, EMBALAGEM INDIVIDUAL [CAIXA 100,00 UN 199
30 BRO279634 AGULHA, HIPODERMICA, 30 X 9, CORPO EM ACO INOX SILICONIZADO, BISEL CURTO TRIFACETADO, CONECTOR EM PLASTICO LUER, PROTETOR PLASTICO, ESTERIL, DESCARTAVEL, EMBALAGEM INDIVIDUAL UNIDADE 120
31 BRO279634 AGULHA, HIPODERMICA, 30 X 9, CORPO EM ACO INOX SILICONIZADO, BISEL CURTO TRIFACETADO, CONECTOR EM PLASTICO LUER, PROTETOR PLASTICO, ESTERIL, DESCARTAVEL, EMBALAGEM INDIVIDUAL [CAIXA 100,00 UN 199
32 BRO388865 [ALENTUZUMABE, 10 MG/ML, SOLUCAO INJETAVEL FRASCO 1,20 ML 223
33 BRO388865 |ALENTUZUMABE, 10 MG/ML, SOLUCAO INJETAVEL [AMPOLA 3,00 ML 10
34 BRO391336 | ALFATALIGLICERASE, 200 U1, PO LIGFILO P/ INJETAVEL FRASCO-AMPOLA 118
35 BRO370560 | ALFA-L ANTITRIPSINA (AAT), 20 MG/ML SOLUGEO / INFUSAO INJETAVEL FRASCO 50,00 ML 105
36 BRO279726 |ALGODAO, HIDROFILO, EM MANTAS, ALVEJADO, PURIFICADO, ISENTO DE |MPUREZAS, ENROLADO EM PAPEL APROPRIADO, NAO ESTER L, EMBALAGEM INDIVIDUAL ROLO 500,00 G 190
37 BRO279726 ALGODAO, HIDROFILO, EM MANTAS, ALVEIADO, PURIFICADO, ISENTO DE |MPUREZAS, ENROLADO EM PAPEL APROPRIADO, NAQ ESTERIL, EMBALAGEM INDIVIDUAL ROLO 250,00 G 260
33 BRO383536 | ALGODAD, HIDRGFILO, SANFONADO, ALVEIADO, PURIFICADO, ISENTO DE IMPUREZAS EMBALAGEM 100,00G 7
39 BR03835%6 | ALGODAO, HIDROFILO, SANFONADO, ALVEIADO), PURIFICADO, ISENTO DE IMPUREZAS EMBALAGEM 500,00G 21 1
i R Tiiaonin HDRAEL0 SaNFONSSn. SIS0 1IRECA0N ISETA DF MPIREZSS Tl - oo = X
Pranto | |ElmEm 90 ( y] o)

Para localizar o cddigo da unidade de fornecimento de um item da sua licitacao, siga os
passos.

Exemplo: localizando o cddigo da unidade de fornecimento da AZITROMICINA.

12 Passo: Abra a planilha acesséria e utilize os filtros do excel para localizar o item,
digitando o nome no local indicado e clique em “ok”:

Ed Cédigo BR e Codigo da Unidade [Modo de C L | D
Paginalnical | Inserir  LayoutdaPigina  Férmulas  Dados  Rewsio  Exibicio  Suplementos 2 @@ B
2 & o T TR o [ o COE W o= [l e AP @
" &3 copiar - £y = ; @ preencners &
oo (07 872 8- A Breccommi | W | R Sy e e e b | St oo
Areade Transterénda i Fonte 5 Alinnamento 5 Nimero 5 Estilo Céluias Edigio
[ B1 ~ = | DESCRICAO CATMAT
Ea
E
1 -
2 BRO268317 |ABACAVIR SULFATO, 20 MG/ML, SOLUCAO ORAL %) CQassificardeAaz FRASCO 240,00 ML 87
3 |BRO268315 |ABACAVIR SULFATO, 200 MG 4| ClassificardeZa A COMPRIMIDO 22
4 BRO318740 |ABAIXADOR LINGUA, ACO INOXIDAVEL, BRUENINGS, 19,5 CM Classificar par Cor » [UNIDADE 140
5 BRO318740 |ABAIXADOR LINGUA, ACO INOXIDAVEL, BRUENINGS, 19,5 CM - PACOTE 50,00 UN 196
6 BRO318740 |ABAIXADOR LINGUA, ACO INOXIDAVEL, BRUENINGS, 19,5 CM T~ PACOTE 100,00UN 206
7 |BRO348807 |ABAIXADOR LINGUA, MADEIRA, DESCARTAVEL, 14 CM, TIPO ESPATULA, 1,50 CM, 2 MM T~ UNIDADE 140
3 BRO343807 |ABAIXADOR LINGUA, MADEIRA, DESCARTAVEL, 14 CM, TIPO ESPATULA, 1,50 CM, 2 MM ‘ filros deTedo > [pacore 100,00 un 206
9 |BRO248807 |ABAIXADOR LINGUA, MADEIRA, DESCARTAVEL, 14 CM, TIPO ESPATULA, 1,50 CM, 2 MM Pesquisar 5] [pacoTe 50,00 UN 196
10 [BRO423465 |ABAIXADOR LINGUA, MADEIRA, DESCARTAVEL, 14 CM, TIPO ESPATULA, EMBALAGEM INDIVIDUAL, 1,50 CM, 2 MM Seleconar Tudo) . |oniDaDE 140
11 BRO423465 [ABAIXADOR LINGUA, MADEIRA, DESCARTAVEL, 14 CM, TIPO ESPATULA, EMBALAGEM INDIVIDUAL, 1,50 CM, 2 MM BACAVIR SULFATO, 20MGML, 50| | [PACOTE 100,00 UN 06
12 BRO423465 |ABAIXADOR LINGUA, MADEIRA, DESCARTAVEL, 14 CM, TIPO ESPATULA, EMBALAGEM INDIVIDUAL, 1,50 CM, 2 MM BACAVIRSULFATO, 300ME | pACOTE 50,00 UN 196
13 BRO271533 |ABAIXADOR LINGUA, PLASTICO, 14 CM, 1,50 CM o f:xfﬁ" :ﬁgé{ﬂf‘g@ PACOTE 50,00 UN 196
14 BR0271533 |ABAIXADOR LINGUA, PLASTICO, 14 CM, 1,50 CM “l LINGUA, MADEIRA, DEt ~ [UNIDADE 140
15 BRO271533 |ABAIXADOR LINGUA, PLASTICO, 14 CM, 1,50 CM BAXADOR LINGUA, PLASTICO, 14 |PACOTE 100,00 UN 206
16 | BRO431744 |ABAIXADOR LINGUA, PLASTICO, DESCARTAVEL, CERCA DE 14 CM, TIPO ESPATULA, EMBALAGEM INDIVIDUAL, CERCA DE 1,50 CM BAIXADOR LINGUA, PLASTICO, DE [pACOTE 50,00 UN 196
17 [BRO431724 [ABAIXADOR LINGUA, PLASTICO, DESCARTAVEL, CERCA DE 14 CM, TIPO ESPATULA, EMBALAGEM INDIVIDUAL, CERCA DE 1,50 CM| I ABAMECTINA, 1,8% PN, CONCENT! - [[jipADE 140
18 [BR0431724 |ABAIXADOR LINGUA, PLASTICO, DESCARTAVEL, CERCA DE 14 CM, TIPO ESPATULA, EMBALAGEM INDIVIDUAL, CERCA DE 1,50 CM <l ' |pacorTe 100,00uN 206
19 BR0381082 |ABAMECTINA, 1,8% P/V, CONCENTRADO EMULSIONAVEL, CAS 71751-41-2 bem todos oz tens estic aparecendo [ TRO 280
20 BRO438134 |ABAMECTINA, 3,6% P/V, CONCENTRADO EMULSIONAVEL I I':](W“' LITRO 280
21 BR0438193 |ABAMECTINA, 50% P/V, CONCENTRADO EMULSIONAVEL LITRO 230
22 BRO0381348 [ABAMECTINA, 9,42% P/V, CONCENTRADO EMULSIONAVEL, CAS 71751-41-2 LITRO 280
23 BR0434765 | ABATACEPTE, 125 MG/ML, SOLUGAO INJETAVEL, SERINGA PREENCHIDA [SERINGA 135
24 BRO365451 |ABATACEPTE, 250 MG, PO LIOFILO P/ INJETAVEL, C/ SERINGA DESCARTAVEL FRASCO-AMPOLA 113
25 BRO268368 |ABCIXIMIABE, 2 MG/ML, INJETAVEL |AmPOLA 5,00 ML 13
26 BRO412776 |ABIRATERONA ACETATO, 250 MG comMPRIMIDO 22
27 BRO379150 [ABRIDOR BOCA, ACO INOXIDAVEL, DIGMANN COM 3 LAMINAS, 5,6 € 7CM UNIDADE 140
28 [BR0273279 [ABRIDOR BOCA, ACO INOXIDAVEL, MAC-IVOR C/ 3 ABAIXA LINGUA C/ SUCCAO UNIDADE 140
[ABSORVENTE HIGIENICO, TIPO HOSPITALAR, 40 €M, LARGURA MINIMA 10CM CM, CAMADA INTERNA TRIPLA EM ALGODZO E FLOCOS DE GEL, CAMADA EXTERNA FILME
BRO258051 . - UNIDADE 140
2 PLASTICO RESISTE IMPERMEAVEL
mnasanat |ABSORVENTE HIGIENICO, TIPO HOSPITALAR, 40 CM, LARGURA MINIMA 10CM CM, CAMADA INTERNA TRIPLA EM ALGODEO E FLOCOS DE GEL, CAMADA EXTERNAFILME | - - -
W4 N Ttens /7] Tl [ 1 »
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Ou digite diretamente o cddigo BR:

HE9- = Cédigo BR e Cédigo da Unidade [Modo de bl ~ Micros — [ESREal >
BT eionamios  msenr  Lyoutdspigna  Fomuias | Dados | Revsio  Exbigo  Suplementos c@o@ =

BR B B e @

NN consite:
EREBEGE & B S

Do Da  De DeOutras Conexdes | Atualizar Teto para Remover Validagdo Consolidar Teste de | Agrupar Desagrupar Subtotal
Access Web Tedo Fontes~ Existentes | tudo- = Editarlinks Colunas Duplicatas e Dados - Hipéteses - | - -
Qbiter Dados Extemos Conexiies Classiticar ¢ Fltrar Ferramentas de Dados Estrutura de Topicos 5 Andlise
[ A2351 - £ | BRO314517 v
A ) = D %
1 -
4| Cassificarde AaZ %0 MG/ML, SOLUCAQ ORAL FRASCO 240,00 ML 37
&l Classificarde Za A 300 MG COMPRIMIDO. 22
Classiicar par Cor »WDAVEL, BRUENINGS, 19,5 CM UNIDADE 140
. R INOXIDAVEL, BRUENINGS, 19,5 CM PACOTE 50,00 UN 196
. ceee 'ACO INOXIDAVEL, BRUENINGS, 13,5 CM PACOTE 100,00 UN 06
e MADEIRA, DESCARTAVEL, 14 CM, TIPO ESPATULA, 1,50 CM, 2 MM UNIDADE 140
Fitros de Texto * MADEIRA, DESCARTAVEL, 14 CM, TIPO ESPATULA, 1,50 CM, 2 MM PACOTE 100,00UN 208
[BRos1estT] | MADEIRA, DESCARTAVEL, 14 CM, TIPO ESPATULA, 1,50 CM, 2 MM PACOTE 50,00 UN 196
(Seleconar Todos os Resultados da pes. MADEIRA, DESCARTAVEL, 14 CM, TIPO ESPATULA, EMBALAGEM INDIVIDUAL, 1,50 CM, 2 MM UNIDADE 140
iconar selecio atual ao fitro MADEIRA, DESCARTAVEL, 14 CM, TIPO ESPATULA, EMBALAGEM INDIVIDUAL, 1,50 CM, 2 MM PACOTE 100,00 UN 206
BRO314517 MADEIRA, DESCARTAVEL, 14 CM, TIPO ESPATULA, EMBALAGEM INDIVIDUAL, 1,50 CM, 2 MM [PACOTE 50,00 UN 196
BLASTICO, 14 CM, 1,50 CM [PACOTE 50,00 UN 196
PLASTICO, 14 CM, 1,50 CM UNIDADE 140
PLASTICO, 14 CM, 1,50 CM PACOTE 100,00 UN 200
PLASTICO, DESCARTAVEL, CERCA DE 14 CM, TIPO ESPATULA, EMBALAGEM INDIVIDUAL, CERCA DE 1,50 CM, CERCA DE 2 MM PACOTE 50,00 UN 196
PLASTICO, DESCARTAVEL, CERCA DE 14 CM, TIPO ESPATULA, EMBALAGEM INDIVIDUAL, CERCA DE 1,50 CM, CERCA DE 2 MM UNIDADE 140
. = | PLASTICO, DESCARTAVEL, CERCA DE 14 CM, TIPO ESPATULA, EMBALAGEM INDIVIDUAL, CERCA DE 1,50 CM, CERCA DE2 MM PACOTE 100,00 UN 206
v, DO EMULSIONAVEL, CAS 71751412 LTRO 280
- Cancer | V. DO EMULSIONAVEL LTRO 280
¥, CONCENTRADOQ EMULSIONAVEL LTRO 280
22 BRO0381348 [ABAMECTINA, 3,42% P/V, CONCENTRADO EMULSIONAVEL, CAS 71751-41-2 LTRO Eﬂ
23 |BRO434765 |ABATACEPTE, 125 MG/ML, SOLUGAO INJETAVEL, SERINGA PREENCHIDA [SERINGA 135
24 BRO365451 |ABATACEPTE, 250 MG, PO LIGFILO P/ INJETAVEL, C/ SERINGA DESCARTAVEL FRASCO-AMPOLA 113
25 |BRO268368 |ABCIXIMABE, 2 MG/ML, INJETAVEL [aMPOLA S, 00 ML 13
26 BRO412776 |ABIRATERONA ACETATO, 250 MG COMPRIMIDO 22
27 BRO379150 |ABRIDOR BOCA, ACO INOXIDAVEL, DIGMANN COM 3 LAMINAS, 5,6 E 7CM UNIDADE 140
23 BRO273279 |ABRIDOR BOCA, ACO INOXIDAVEL, MAC-IVOR ¢/ 3 ABAIXA LINGUA C/ SUCCAQ UNIDADE 140
|ABSORVENTE HIGIENICO, TIPO HOSPITALAR, 40 CM, LARGURA MINIMA 10CM CM, CAMADA INTERNA TRIPLA EM ALGODAO E FLOCOS DE GEL, CAMADA EXTERNA FILME
BRO358051 . B UNIDADE 140
29 PLASTICO RESISTE IMPERMEAVEL
mmasanc @ABSORVENTE HIGIENICO, TIPO HOSPITALAR, 40 CM, LARGURA MINIMA 10CM CM, CAMADA INTERNA TRIPLA EM ALGODA0 E FLOCOS| DmE GE‘l, CAMADAEXTERNAFILME [~ " o= £
W+ W Ttens 1 i 3

22 Passo: Localize a linha que contem o item e sua(s) respectiva(s) unidade(s) de
fornecimento. Caso o item possua mais de uma unidade de fornecimento atrelada,
identifique aquela que estd em seu processo licitatoério.

BR0314517 | AZITROMICINA, PO P/ SUSPENSAO ORAL | FRASCO 900,00 MG 117

BR0314517 | AZITROMICINA, PO P/ SUSPENSAO ORAL | FRASCO 600,00 MG 108

BR0314517 | AZITROMICINA, PO P/ SUSPENSAO ORAL | FRASCO 1200,00 MG 155

BR0314517 | AZITROMICINA, PO P/ SUSPENSAO ORAL | FRASCO 1500,00 MG 59

32 Passo: Copie e guarde o cdédigo BR e seu respectivo cddigo da unidade de
fornecimento para utiliza-los no momento em que for preencher a planilha.

E F G H I J K L M

~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~
Tipo da Compra .

- . R Registro £

dade _[5 . A1z do Reglstro de Vigéncia CNPJ do Qualificacdo Codigo BR Cedigo l_.lﬂldade CNPJ Fabricante Qbrigatori

.. Administrativa  Prego (S=simoulN= - . Fornecedor - - . Fornecimento - L -

torio . - . . QObrigatorio N .. Optativo QObrigatorio - . Qbrigatorio itens com

ou l=lJudicial) nao) Obrigatorio Obrigatorio Obrigatdrio regulz

QObrigatdrio sue

A 5 12 00.123.456,/0001-00 BRO314517 108 | 12348
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4. Como inserir a planilha de importag¢ao no BPS

Apds o preenchimento dos dados na planilha de importagdo, conforme ensinado
acima, siga os seguintes passos:

12 passo: Acesse o sistema com seu e-mail de cadastro e senha pessoal e selecione o
menu “Registro de Compra” e, em seguida, clique em “Nova Compra”.

22 passo: Localize e clique no botdo “Importar Planilha de Compra”.

TEM  _ABRICANTES/FORNECEDORES w__ USUARIOS ~ | NEGETROBEGOMPRAS W MODALDADE » _ RELORIOS +

BRASLL

o 4 m 25 o s nos ifimos 18 messs, o " 06
Mostrar 20
coDIGo DA NOWE DA Razio muNICiPI0 EsFERA pais FORNECEDOR QUALFICAGO WODALIDADE DATA DA DATA DO vaLOR am AGOES
COMPRA INSTITUIGAD. INSTITUIGAO GCOMPRA  REGISTRO ENs

32 passo: Clique em “Procurar”.

(R B

Usuiio Do B9S - Operadir Instuigio |

TTEM » _ FABRICANTES/FORNECEDORES w __REGISTRODE COMPRAS w _ MODALIDADE w _ RELATORIOS w

) ERODA | NOMERODA | WODALDADE | TIPODA ATADO iGENCIA CNPIDO  QUALIFICAGAO | CODIGOBR | CODIGO DA cnpano REGISTRO | GUANTIDADE | PRECO ERRO
HOMOLODAGAG | LICTACAOOU  NOTA FISCAL COMPRA  REGISTRODE FORNECEDOR UNDADE _ FABRICANTE ANVISA UNITARIO
OUREGISTRO PRECO FORNECIMENTO

42 passo: Localize o local onde a planilha de importacdao devidamente preenchida esta

salva no seu computador e selecione o arquivo.

[ Planitha de importacic BE Planilha de lmporta... ©

Organizar v Nova pasts i@
e
D
Trabalho ) Planilha de bmportagio 8o 8PS jan2017 28/08/2017 17:35 Planilha do Mi S4KE
5 Bibbotecas
B Computador
&ssevac) |
oA on WusRoDA  wivERd = auwmowDE  PRECO o
OMOLODAGAD  LICTACROOU  NOTA P s Meuss Dados (1) fhecrn

OUREGISTRO | PROCESSO B —
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52 passo: Verifique se o arquivo esta carregado e cligue em “Gravar” para iniciar a
transferéncia da planilha.

DATA DA NUMERO DA NUMERODA  MODALIDADE
HOMOLODACAO ~ LICITACAO OU  NOTA FISCAL
OUREGISTRO | PROCESSO

VIGENGIA GUALFICAGRO | CODIGO BR coDIGo DA

DADE
FORNECIMENTO

PO DA ATA DO NPy DO CNPJ DO REGISTRO | GQUANTIDADE | PREGO ERRO
COMFRA  REGISTRODE FORNECEDOR FAERICANTE ANVISA UNITARIO
PRECO

62 Passo: Veja os erros informados e faga os ajustes necessarios.

5. Identificando as mensagens de erro

Apds a transferéncia do arquivo, o sistema pede que sejam verificados os itens com
falha, conforme pode ser visto na tela abaixo. No exemplo abaixo é possivel afirmar
que ndo houve falha na importacdo, pois ndo aparecem avisos de erro em “ltens nao

importados”.

+ Prowrar

ENTIDADE DATA COMPRA LCTACRD NOTR FSCAL WODALIDADE FABRICANTE VALDADE CODIGOBR UNDADE D GENERCO am VALORTTEM FORNECEDOR PO
COUPRA COMPRA FORNECHENTO couPRA TEM conPRa

Caso tenha ocorrido erro de preenchimento de informacao de algum item, o sistema

mostrara no campo “Itens ndao importados”. Os demais itens que n3ao apresentarem
erros serdo importados normalmente e gerardo um codigo de compra no BPS.

No exemplo a seguir, é utilizada uma planilha com 10 itens para realizar a importacao.
Constata-se que o sistema apresentou 4 erros, ou seja, apenas 6 itens foram
importados corretamente. Para verificar a importacdo dos itens, acesse o menu
“Registro de Compra” > “Nova Compra” e confirme os 6 itens que foram importados

sem falha (ver capitulo 6).

Nesse caso, a planilha enviada contemplava duas compras diferentes, portanto, ao
voltar para a tela de compras, pode-se confirmar que 6 itens foram importados, sendo
4 na compra de 2018 e 2 na compra de 2017, conforme tela abaixo.
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v v

REGISTRO DF COMPRAS v

A tela de erros é um espelho da planilha que foi importada para o BPS. Na primeira

B0

Usuirio Do 89 - Operodor insttuicho | V-3.1

Em
Mostrando 18 2 e 2 (egisuols)

coluna estd informada a linha da planilha em que o erro ocorreu e na ultima coluna

estd a descricdo do erro daquela linha.

Arquiva

B S

Pagina nicial

Inserir

Layout da Pégina

Férmulas.

Dados

Revisio

planilha para passo a passo [Modo de Compatibilidade] - Excel

G58 e £
A B c o 3 3 G H 4 K L n N o a
Nomerodalickagso  Nimeroda Tipoda Compra
Dateds cuPressn N gt O Resede O s, coagon | SSOUNE ey, PESOANEA G vt
Obigaigrio | A Hmnitaivsou Pregol@ e simoulls | oy, | Fomeceder Opavo | Obigasio | oweommle | g | Qesiopetens opiasio Obiigatéio
egso Dbrigatéio | abrigatéosomente | obigatéta somente o = dudis) | o) Dbrigatiio Obrigaio Obigaisio comprago regulado
| enidadeFUBLCA | ervidade PRIVADA Obigatrio
2 2300212017 25000 L34SR0E-01 Pregdo & s 2 03969 7260000142 BRO267TTS 4103869 726000014; 1003300370048 0 10000
5 2300212017 25000 2 34SSHETE-01 Pregso A s 2 03,869 260000742 BROZ72849 42 1230, 314/000-75 20 +.0000
4 2300212017 25000 LHSE0E-01 Fregso A s 2 03563 TZ61000 42 BROZTITS 3433242200000 TG00 a0 10000
s 23212017 25000 4SS E-01 Pregho A s 2 03,853 7200000142 BRO273009 4161190036000152 1004305170054 a0 10000
5 0110412078 25000, 234SEIZ0TE-01 Pregio A s 2 03889 7260000142 BROZBB45 47 61150 030/000F52 1004306340257 so0 10000
i 0412078 25000 23458I20%E-01 Pregio A s 2 03883 7261000142 BRO3543T 42 1MB0B00B00NS: 1942700030019 e 10000
o 011412078 25000, 245E20TE-01 Pregio A s 2 03.969.7261000742 eROzTI08 417643.099000122 1939000100039 00 1000
3 OID4I20%8 25000, 23458IE0TE-01 Pregio A s 2 03889 728000742 BRO267TTS 4105EBSI0007-3  1BIZE0BN072 800 10000
[ 004120 25000, 234SEHEE-01 Pregso A s 2 03,869 260000742 BRO26TSE 42 0SEESINO0T-S  TEZBOGEOUM a0 +.0000
0110412078 25000, 234SEI206-01 Fregio ) s 2 03,963 26100042 BROS33ITI 42 14.006.0080001-5¢ 1942700860044 1000 10000
3

oLoDACAD LICTAGROOU  NOTA AL COuera  REQUTRO 0 FORNELEDOR UNGACE . FABRICANTE T A
G PRGcEssa e FORNECMENTO
N Wit s Clson B i st
vy 25000 234se01e Prgi A s w N ™ oo vos
Faeiss 5o aguo v
artaue o Cisgo R 4oy s
20000 1234862018 Pregho A s v owsnma BR0273008 o BYGEN00N? WMWSITOIOSE 00 o Fomeckmaria wou Fatricar
Eaeeponsanias o Raguto Anesa
Voo 126 Proto A s PR — P S
broaaons 2 1234300 Proto A s R p—— sroun P e s4re s emede auarccace

ERRO

Fabricante ndo cadastrado no BPS.
Verifigue o Codigo ER e/ou Unidade
de Fornecimento e/ou Fabricante,
pois esses devem ser
comrespondentes ao Registro Anvisa.

Verifiqgue o Codigo BR efou Unidade
de Fornecimento e/ou Fabricante,
pois esses devem ser
commespondentes ao Registro Anvisa.

Codigo BR invalido.

MN&o deve ser informada quantidade
com ponto () ou virgula ().
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Pode acontecer de uma mesma linha apresentar mais de um problema, como foi o
caso desse exemplo. Na linha 2, além do fabricante preenchido incorretamente,
também nao foi informado o Registro ANVISA, que é de preenchimento obrigatério
para medicamentos que estdo presentes na lista da CMED/ANVISA. Nesse caso deve-se
verificar se o fabricante realmente encontra-se cadastrado no BPS e também deve-se
preencher o campo referente ao registro ANVISA do medicamento.

No erro da linha 5, o registro ANVISA foi preenchido, contudo, ndo estd em acordo
com as demais informagdes do item: Cdédigo BR, Unidade de Fornecimento ou
Fabricante. Nesse caso, é preciso conferir todas as informacdes e fazer o ajuste.

Apds conferir todos os erros e realizar os ajustes necessarios, acesse novamente o
sistema, siga 0 passo a passo acima e proceda com o reenvio da planilha de
importacgao.

N3o ha necessidade de criar uma nova planilha, os ajustes podem ser realizados na
mesma planilha e ela pode ser inserida novamente. O BPS ird reconhecer que se trata
da mesma compra e os itens serdo inseridos automaticamente na compra ja existente.
Apds a importagao, o sistema informard no campo “Erro” os itens que ja haviam sido
incluidos anteriormente.

ERRO

Item ja adicionado 4 compra.
Item ja adicionado a compra.
Item ja adicionado & compra
Item ja adicionado a compra.
Item ja adicionado 4 compra.

ltem ja adicionado a compra.
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Caso ainda persistam erros, é necessario fazer nova correcdo na planilha e novo
reenvio, conforme explicado acima, até que todos os itens sejam importados sem
erros.

6. Como localizar a compra importada
Para confirmar que sua compra foi importada, siga os seguintes passos:
12 passo: Va para o menu “Registro de Compra” -> “Nova Compra”.
22 Passo: Localize sua compra na tela.

Caso sua compra nao esteja aparecendo na tela, utilize os filtros de data da compra ou
data do registro da compra e clique em “Pesquisar” para localizar a compra.

s (=

ITEM w  FABRICANTES/FORNECEDORES v | REGISTRODE GOMPRAS MODALIDADE v RELATORIOS w

'NOVA COMPRA

o5 eriidas

pec 9que car

Mastar 20
Gomorss Comprassam D
CODIGO DA CNPY NOME DA INSTITUIGRO  RAZAO INSTITUIGAO MUNIGIPIO ESFERA PAlS MODALIDADE DATADAGOMPRA  DATA DO VALOR QTD ITENS AGOES
oA RO
B nvsTEmo 08 sasin FeoeRaL SRASL  Comvine Lunomna oFo o 1sceon ama 1 j
w0304 seana0iass S ASTERO 04 srasin FeperaL resL Comeorines owezon | ez oowomn 2 =
e unsTERO 08 srasin FeosRaL sl coe woae | oeszn amw 2 T
s saanania ne INSTERO 04 sasin FeseraL sl Coie womn e ave 2 ]
cozossasnaoras e nvsTER 08 sasin FeoeRaL sl cowe womn | 1soron omg 2 )
wws | oomessns s ASTERO 04 srasin FeoeRaL sRASL  Comorioon oo | vsonan o 1 Iz
s | s v unsTERO 04 srasin FeosRaL T | oz a1 T
| csesuneiae v INSTERO 04 sasin FeseraL RASL Comie aom 1 ]
v | s nvsTER 08 sasin FeoeRaL SRASL  Tomasece Prases womn | 1ocen mezm s )
| sessomiss v ASTERO 04 srasin FeperaL omesL e oo | owtaaon osma s =
v | s v unSTERO 04 srasin reosRaL sRASL  Gomariosa oo | osa woon T
i esmessen nSTERO 04 sasin reseraL SRASL  ConvinoLabadia s | oesamor o 2 )
| wasssomiss v nvsTER 08 sasin FeoeRaL SRASL  ComvinoLanoino oo mosaorr | sz oo )
s | sesscmiss v ASTERO 04 srasin FeoeRaL T - moozor | o 1 Iz
| s v unSTERO 04 srasin Fevera [ oz | et w1 T
| cosesuneiee b nSTERO 04 sasin reseraL sASL pegie wosnerr | swemmen a1 ]
B nvsTER 08 sasin FeoeRaL e - sz | 1wtaaon 2 2 )
W | cossessnns s ASTERO 04 srasin FeoeRaL masL cone won |z e Iz
v | s v unSTERO 04 srasin Fevera [ mwzn |z amm 1 T
v s ISTERO 04 sasin FeveraL BRASL  Covini Labaribia O s | stszon moon 1 )
Mosiranda 1420 e 101 rgisrots .
Tt o Ragton: o1
Vo Tt ) 1383 4870382
T— ¥ ~ comeres

[Em———
Departamento de Economia da Saide, Investimentos e Desenvolvimento.
Coordenagi Geral de Economia da Sadde

32 Passo: Para visualizar e confirmar os itens, clique em “Editar” * .
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7. Principais falhas encontradas no preenchimento da planilha de
importacao

7.1. Alteragao/insercdao/exclusio de linha ou coluna na planilha padrédo

N3o faca qualquer alteracdo de formato na planilha de importagdo do BPS ou altere os textos
das colunas, apenas preencha os campos necessarios. Caso sejam feitas alteragcdes em colunas
ou linhas ou mudancas nos titulos, o sistema nao ird reconhecer a planilha e ndo sera possivel
fazer a importagao da compra.

7.2. Deixar linhas em branco/sem preenchimento na planilha

Nunca deixe linhas em branco na planilha de importacdo.

E possivel informar mais de uma compra na mesma planilha. O sistema ird reconhecer que se
trata de compras diferentes e criard diferentes cddigos de compra no BPS de acordo com a
planilha. Se optar por informar mais de uma compra na mesma planilha, nunca deixe linhas em
branco entre as compras, informe uma em seguida da outra.

7.3. Cédigo da unidade de fornecimento

A planilha acessdria disponibilizada no site do BPS deverd ser utilizada para pesquisa dos
codigos de unidade de fornecimento de cada item do Catalogo de Materiais (CATMAT). Cada
item estad associado a uma ou mais unidades de fornecimento, cada uma com seu respectivo
cddigo. Caso o cddigo da unidade de fornecimento informado na planilha de importacdo nao
esteja associado ao item, ocorrerd erro na importagao (ver capitulo 3).

7.4. Espaco entre o “BR” e os numeros do cédigo

O cddigo BR deve ser digitado com todos os caracteres juntos, sem espaco, da seguinte forma:
BR045666. Digitar BR 04666 iria gerar um erro na importacgao.

7.5. CNPJ do fabricante e fornecedor:

Preencha o CNPJ na planilha de importagdo com os pontos e tragos, da seguinte forma:
XX XXX XXX/ XXXX-XX.

Preste atencdo na classificacdo ao pesquisar as empresas: fornecedor, fabricante ou ambos.
Caso o preenchimento seja trocado, ou seja, o fabricante for informado no lugar do fornecedor
ou vice-versa, o BPS informard o erro de que o fabricante/fornecedor n3o se encontra
cadastrado no BPS.

As empresas sao cadastradas no BPS de acordo com seu registro na Receita Federal do Brasil,
ou seja, empresas que possuem junto a Receita Federal apenas atividade de “comercializar”
sdo registradas apenas como fornecedor no BPS, ndao como fabricante.

Se as informa¢des da empresa fabricante dos itens de sua licitagdo ndao constarem na
documentacdo, entre em contato com a empresa vencedora e solicite a informacao.
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7.6. Trocar virgula por ponto nos campos de valores

Digite somente niumeros no campo referente a quantidade comprada, sem pontos e
sem virgulas. Por exemplo, na compra de cento e cinquenta mil quantidades de
determinado item, deve-se digitar na planilha 150000.

Os centavos no preg¢o unitario deverdo ser separados por virgula, sem o ponto separador de
milhares. Por exemplo, informe o preco da seguinte forma 10000,0500 e nunca digite
10.000,0500.

Caso ndo consiga importar a planilha, mesmo verificando as informacgdes acima, envie
um e-mail para bps@saude.gov.br com o ASSUNTO: PLANILHA DE IMPORTACAO, com
a descricdo do(s) erro(s) reportado (s) e a respectiva planilha anexada.
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Outras publicacdes disponiveis:

>

>

Passo a passo para cadastro de novos usuarios

Passo a passo para cadastro de usuarios pelo perfil Responsavel Instituicdo
Passo a Passo para consulta de fornecedores e fabricantes

Passo a Passo para consulta cédigos BR

Passo a passo para registro de compras

Passo a passo para consulta e edicdo de compras

Passo a passo para pesquisa de precos utilizando o Relatério Geral

Passo a Passo para utilizacdo do Relatdrio de Precos Pagos X Precos Regulados
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