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1. Introducgao

O Banco de Pregcos em Saulde (BPS) é um sistema do Ministério da Saude que tem
como objetivo disponibilizar as informacdes das compras estaduais e municipais de
medicamentos e produtos para a saude de forma a fornecer um parametro de precos
de compras publicas.

O BPS foi criado em 1998 e, desde entdo, instituicdes de saude estaduais e municipais
vém inserindo suas compras no BPS de forma facultativa. Em junho de 2017 foi
pactuado na Comissao Intergestores Tripartite a obrigatoriedade da utilizacdo do BPS
por todas as instituicdes compradoras de medicamentos.

A seguir serd mostrado o passo a passo para a inser¢do das informacdes de compra no
BPS.

FIQUE ATENTO! Apenas instituicdes privadas devem cadastrar Notas Fiscais no
BPS; no caso de instituicdes publicas, o registro deve ser feito pela QUANTIDADE
TOTAL adquirida do item conforme consta na ata de registro de preco ou
documento similar da formalizagao da contratagao.

Por que nao devo cadastrar Notas Fiscais no BPS?

Porgue o objetivo do BPS ndo é acompanhar estoques, mas sim mostrar os ganhos
de escala obtidos em cada licitacdo e, assim, servir como base de referéncia para
futuras compras a serem realizadas por quaisquer instituicGes compradoras de
medicamentos e produtos para a saude do Brasil.

Atencao! Devem ser cadastrados no BPS apenas medicamentos e produtos para a
saude, tais como orteses, proteses e materiais especiais, reagentes para diagndstico,
produtos odontoldgicos, produtos quimicos, equipamentos médicos de apoio, terapia
e diagndstico, produtos de uso hospitalar como curativos, compressas, seringas,
suplementos nutricionais, dietas enterais e outros. Apenas registram-se os leites
considerados dietas especiais. Dessa forma, mobilidrio de uso comum e materiais de
limpeza ndo estdo disponiveis no sistema.
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Passo a passo

2. Como inserir compras no BPS

Acesse o BPS com seu e-mail e senha pessoais de cadastro e selecione o menu
“Registro de Compra” e em seguida clique em “Nova Compra”.
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Nessa tela também consta a relacdo de todas as compras ja inseridas pela sua
instituicdo e que podem ser editadas a qualquer tempo, seja para alterar informacdées
ou para inserir novos itens em compras nao finalizadas. Essa tela é apresentada em
outro Passo a Passo.

Na tela, ha duas opcdes:
1. Clicar em “Inserir Compra” e registrar os itens diretamente no sistema

2. Clicar em “Importar Planilha de Compras” e fazer a inser¢do da compra utilizando a
planilha de importacao.
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Vamos tratar aqui da opg¢do 1, pois a utilizagdo da planilha de importagdo é
apresentada em outro Passo a Passo.

Clique, entdo, em “Inserir Compra” para abrir a tela onde deverdo ser inseridas as
informacgdes da compra.

(R 3=
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Departamento de Economia da Satide, Investimentos & Desenvalimento

SuUs ?

B MINISTERIO DA

SAUDE



BPS

Banco de Pregos em Satide

Antes de iniciar a digitacdo, certifique-se que os dados do usuario estdo corretos e que
se referem a sua instituicdo. Caso identifique algum erro, entre em contato com a
equipe do BPS. Se vocé trabalha em mais de uma instituicdo e possui senha de acesso

nas duas, certifique-se de que esta utilizando o cadastro correto.

Ere

IMPORTANTE!! As compras nao devem ser inseridas no BPS no mesmo

més da homologacao. Ou seja, se sua instituicao homologou a licitacao,
por exemplo, no més de janeiro, deve-se aguardar para fazer a insercao
no BPS dos itens licitados no més de fevereiro. Quando as compras de
medicamentos sao inseridas no mesmo més da homologacao, esses itens
ficarao retidos na aba “Compras sem CMED” e nao poderao ser editadas
até o més seguinte. Portanto, para facilitar a utilizagao do BPS, pedimos
gue sempre tenha pelo menos um més de distancia entre a compra e a
inser¢dao. Qualquer duvida, entre em contato com a equipe do BPS.
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Primeiro Passo

Os primeiros campos a serem preenchidos referem-se aos dados da compra.

b Selecions ¥

Sim
Nio

(meses)

1. Modalidade da Compra — nesse campo vocé deve selecionar a modalidade da sua
compra dentre as opgdes disponibilizadas na lista. Caso a modalidade seja “Pregdo” ou
“Concorréncia”, também sera preciso preencher o campo (2) Ata; para todas as outras
modalidades, esse campo ndo estara disponivel.

2. O campo “Ata” aparecerd apenas para as modalidades de compra “Pregdo” ou
“Concorréncia”, nesse campo, basta informar se seu processo gerou ou ndao uma Ata.

3. Numero do Processo — nesse campo vocé deve informar o nimero do seu processo
ou, no caso de possuir Ata, o nimero da Ata. Geralmente os processos do Ministério
da Saude tem o formato 25000.XXXXX/XXXX-XX ou Ata n2 XX/20XX.

4. Data da Homologac¢do — nesse campo vocé deve informar a dia, més e ano em que o
processo licitatorio foi homologado pela autoridade superior.

5. Observacbes — esse é um campo optativo em que vocé pode inserir alguma
observacdo sobre o processo de compra que julgar necessario. Caso n3ao queira
escrever nada, pode deixar em branco.

6. Validade da Compra — nesse campo vocé deve informar o nimero de meses
correspondentes ao periodo de validade da compra. Esse campo permite a inser¢ao de
numeros entre 1 e 12.

B MINISTERIO DA
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Segundo Passo

Apds o preenchimento dos dados da compra, serd preciso informar os dados do Item
da Compra.

o correspandente 20 mesmo esté correta. Cazo ni base de formeci quads, entre bps@saude govbr No

Nesse passo, existem 3 opcdes diferentes de preenchimento, de acordo com o item a
ser cadastrado.

Opcao 1: Inser¢ao de medicamentos quando o usudrio possui a informagdo do
registro da Anvisa listado no processo.

Nesse caso, va direto para o campo “Registro ANVISA” e preencha com o nimero do
registro do medicamento. Aguarde o sistema carregar o campo e cliqgue em
“Selecione” para escolher o registro na lista.

NEEIZIID ANVIZA: ¢

1106200370025

Sslecione v
Selecione

1106300370025

d *

BRAZIL ki

Pronto! O sistema ira preencher automaticamente todas as informacdes sobre o item.
Basta agora preencher o tipo de compra e as informacg6es do fornecedor.

B MINISTERIO DA
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bas d forne: quads, bps@saude govbr No

er p267613 CapTOPRIL 25 MG COMPRIMIDO

33.782.055/0001-35 FARMANGUINHOS CAPTORRIL

FuNDagio cswaLoo cauz

25116 COM CT 25 BL AL PLAS INC X 20

RAsIL v

O campo “Tipo de Compra” esta localizado logo abaixo do campo “Cédigo BR”.

Para inserir o fornecedor vocé pode digitar o CNPJ no campo correspondente e clicar
em “Localizar” ou inicie a digitacdo do nome fantasia da empresa. Enquanto estiver
digitando, o sistema abrira uma lista com as opc¢des. Selecione a op¢do desejada e
aguarde o sistema carregar as informacgdes. Caso o sistema ndao mostre a lista, o que
pode ocorrer dependendo da velocidade da internet, inicie a digitacao e clique em
“Localizar” para carregar as informacdes na pagina.

O campo qualificacdo é optativo, caso deseje inserir alguma informacdo que julgar
necessario com relacdo ao fornecedor. Caso ndo queira escrever nada, pode deixar em
branco.

Verifique se as informac¢des inseridas estdo de acordo com a documentagdo da
licitacdo. Caso tenha ocorrido algum erro de digitacdo, vocé pode usar o botdo
“limpar” e comegar novamente.

Apds o preenchimento das informacdes, basta clicar no botdo

Atengio! Acinserir o item na compra, verifique se 2 unidade de fornecimento correspondants 20 mesma est3 correta. Caso ndo encontre uma base de fornecimento adequada, entre em contato com bps@saude. gov.br. No
campa prego Unitério presncher sempre com o preca da menor unidade.”

B8R D2e7el3 CAPTOPRIL, 25 MG
Salecione A

# #
1106300370025 FU\JDAQE\O OSWALDO CRUZ 33.721.055/0001-35

1106300370025 A
25 MG COM CT 25 BL AL PLAS INC X 20 v

BRASIL v Fornecedor do BPS

Ao fazer isso, o item da sua compra aparecera no campo logo abaixo, conforme tela a
seguir.

Nao se esqueca de preencher os campos de quantidade e preco unitario.

SuUs ?
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ere

00254 544/0036.05

Mastrar 20 ¥
CODIGOBR DESCRICAO CATMAT REGISTRO ANVISA UNIDADE DE FORNECIMENTO  GENERICO cnpy FABRICANTE APRESENTACAO  TIPOCOMPRA  PAIS NPy FORNECEDOR  QuALIFIcACA]  quanTiDADE  PREGOUNITARI | ACBES

Tty | CAPTOSRLISNG | 110RNCTONS courRmIDO Nio 3374055000438 FUNDACAO CIWALDD | ZMGCOMCTISS.  Advinisvsive SRASL 00304 5440035.08 Fomecedar do EFS o ogeoo x

Nenhum registro encontrado.

2o s comers, o 2 = xcato oz campos da quantidad & valor unitirio.

D QUANTIDADE F'RECOLINIT:’SLF{ID

o RLEL

FIQUE ATENTO!
No campo “Preco unitario”, o BPS opera com até 4 (quatro) casas decimais.

No campo “Quantidade” deve ser inserida a quantidade total presente no documento
da licitagdo, e NAO as quantidades constantes nas Notas Fiscais.

Apds a insercdo de todas as informacgdes do item, vocé podera clicar em “Gravar” para
salvar a compra ou entdo, pode seguir inserindo novos itens. Para seguir a insercao,
ndo cligue em “Gravar”, basta preencher os dados dos demais itens e clicar no botdo
cada vez que finalizar o preenchimento.

Apenas clicar no botdo # ndo fard com que o sistema salve sua compra, ele salvara
apenas os itens! Clique sempre em “Gravar” quando finalizar a inser¢do de todos os
itens ou antes de sair do sistema.

- - « | . x o
ATENCAO! Se vocé clicar no botao e seu item nao for inserido, pode ser que
vocé tenha se esquecido de preencher algum campo obrigatério. Nesses casos, deslize
a tela para cima para ver a mensagem de erro e fazer a corregao.

B MINISTERIO DA
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Ao clicar em “Gravar”, o item ndo poderd ser removido da compra, sendo possivel
apenas editar os campos “preco unitdrio” e “quantidade”. Portanto, antes de gravar,
confira se o item esta correto.

Apds gravar a compra, ainda sera possivel inserir novos itens, conforme serd mostrado
em outro momento. Agora vamos ver como inserir medicamentos no BPS quando vocé
ndo sabe o registro da ANVISA.

Opcao 2: Inser¢cao de medicamentos quando o usudrio nao possui a informagao do
registro da Anvisa e quer que o sistema encontre o registro de acordo com as demais
informagdes do medicamento.

Nesse caso vocé deve iniciar o preenchimento pelo cédigo BR ou descri¢ao do item.

ase da forne: quass, ops@saude govbr No

026751 CAPTORRIL, 25 MG COMPRIMIDO

FUNDACAO OSWALDO CRUZ 23.781.055/0001-25 FARMANGUINHOS CAPTOPRIL

25 116 COM CT 25 BL AL PLAS INC X 20

A3 v

Logo apds, siga os passos abaixo:

12 Passo: Apds informar o item, selecione a unidade de fornecimento disponibilizada
no campo;

22 Passo: Selecione o tipo de compra;

32 Passo: Digite o CNPJ do fabricante no campo correspondente. Ao longo da
digitacdo, o sistema ird mostrar as op¢des na lista. Selecione o CNPJ da lista e aguarde
até que o sistema preencha o nome da empresa no campo “Fabricante”;

33.781.0 Selecions v
33781055000135

42 Passo: Selecione o produto;

52 Passo: Selecione a apresentacao;

B MINISTERIO DA
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62 Passo: Clique em Registro Anvisa e selecione o registro que estara disponivel.

. ~ ¥ .
Agora basta preencher os dados do fornecedor e clicar no botao para informar
preco unitario e quantidade e seguir com a insercao dos demais itens da compra.

Ao finalizar a insercdo dos itens, ndo esaueca de clicar em “Gravar” para salvar sua
compra no BPS. Apenas clicar no botdo “* n3o grava a compra, apenas os itens.

Agora ja sabemos como inserir medicamentos que possuem pre¢o regulado pela
Anvisa, vamos ver entdo como proceder no caso de itens que nao estdo na relacdo de
medicamentos da CMED.

Opcao 3: Inser¢ao de medicamentos e demais produtos para a saiide que nao fazem
parte da regula¢dao da CMED.

Para inserir itens que ndo possuem preco regulado, os mesmos campos devem ser
preenchidos.

e o2s7513 CaPTOPRIL 25 MG COMPRIMIDO

FUNDAGAQ OSWALDO CRUZ 33.781.055/0001-35 FARMANGUINHOS CAPTORRIL

Nesse caso, siga 0os passos abaixo:

12 Passo: Informe o cddigo BR ou descri¢ao do item;
22 Passo: Selecione a unidade de fornecimento;

32 Passo: Selecione o tipo de compra;

42 Passo: Da mesma forma que foi ensinado anteriormente, insira o CNPJ do
fabricante, selecione na lista apresentada e aguarde até que o sistema carregue as
informacgdes. Isso pode demorar alguns segundos dependendo da velocidade da
internet;

52 Passo: O campo produto ndo deve ser modificado, siga para o préximo passo;

62 Passo: No campo “Apresentacdo” selecione a opg¢ao “ndo informado”.

B MINISTERIO DA
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O campo “Registro ANVISA” ficara disponivel para preenchimento de forma optativa.
Caso vocé tenha o registro sanitdrio deste produto e queira informar no BPS, basta
digitar o registro nesse campo; caso ndo tenha a informacdo ou ndo queira informar,
deixe o campo em branco.

Nesse caso, a informacdo do Registro Anvisa deve ser informada por ultimo. O
preenchimento desse campo como primeira sele¢do sé deve ocorrer quando se tratar
de um medicamento com preco regulado.

O campo qualificagdo é optativo, caso vocé deseje inserir alguma informagdo que
julgar necessario com relagdo ao fornecedor. Caso ndao queira escrever nada, pode
deixar em branco.

Agora selecione o fornecedor conforme explicado anteriormente e clique no botdo *
para informar preco unitario e quantidade e seguir com a insercdo dos demais itens da
compra.

Lembre-se que é preciso clicar em “Gravar” para que a compra seja salva no BPS.

Ao clicar no botdo “Gravar”, o sistema ird gerar um cédigo para sua compra e ela ficara

disponivel na tela inicial de inser¢do de compra, conforme abaixo.
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Muitas vezes ndo é possivel terminar a insercdo de todos os itens de uma licitacdo em
um Unico dia, sendo necessdrio continuar a digitacdo em outras ocasides. Nesse caso,
vocé ndo deve iniciar uma nova compra, mas sim, localizar a sua compra ja registrada e
seguir com a insercdo dos demais itens pertencentes a ela.

Para aprender a localizar sua compra e edita-la, veja o passo a passo para consulta e
edicdo de compras ja inseridas.
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Outras publicacdes disponiveis:

>

>

Passo a passo para cadastro de novos usuarios

Passo a passo para cadastro de usuarios pelo perfil Responsavel Instituicdo
Passo a Passo para consulta de fornecedores e fabricantes

Passo a Passo para consulta cédigos BR

Passo a passo para registro de compras

Passo a passo para registro de compras utilizando a planilha de importacao

Passo a passo para consulta e edicdo de compras
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