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1. Condicoes gerais da contratacao

Numero da Contratagdo

Processo Administrativo
18220 000942 2024 44

1.1. Aquisi¢cdo de cadernos e moleskines personalizados, para atender as necessidades da Secretaria Especial da Receita
Federal do Brasil (RFB), nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste

instrumento.

Cadernos de Capa Dura cor/layout a
definir, medindo 20 cm x 28 cm; Com
encadernacgao wire-o metalizado na cor prata;
Contendo 90 folhas brancas pautadas
impressas 4x4 em papel AP; Gramatura das
folhas internas: 90 g/m?; Elaboracéo da arte da
capa, contracapa e folhas internas, conforme
Manual de Identidade Visual da RFB.

444390 unid

R$28,10

800

R$22.480,00

Moleskines medindo 12 cm x 17 cm; Capa dura
com cor/layout a definir; Contendo 80 folhas
pautadas em papel polen creme; Gramatura

das folhas internas 80 g/m?; Elastico para

fechar e para prender caneta; Marcador de
pagina em cetim; Elaboracao da arte da capa,
conforme Manual de Identidade Visual da RFB.

444390 unid

R$36,95

600

R$22.170,00

1.2. O objeto desta contratacdo nédo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n° 10.818, de 27 de setembro

de 2021.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacao é de 12 (doze) meses contados da data de emissdo da Nota de Empenho, na forma do
artigo 105 da Lei n° 14.133/2021.
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1.4. A Arte e layout de referéncia consta no anexo | e anexo |l

1.5. Apos a habilitagdo do Fornecedor detentor do melhor preco e antes da adjudicagdo do objeto, o fornecedor devera
apresentar a arte-final do projeto de confec¢cdo de cadernos e moleskines, via e-mail: elaine.amaral@rfb.gov.br, para
aprovacao provisoria do 6rgdo Contratante, no prazo de até 5(cinco) dias Uteis. Mediante aprovagdo do projeto, na sequéncia
deverd enviar uma amostra do caderno e outra do moleskine para aprovagdo definitiva, no prazo de 10(dez) dias Uteis.
Considerando a necessidade de ajustes nas amostras sera concedido o mesmo prazo de 10(dez) dias para envio de novas
amostras. Caso permaneca em desacordo com o especificado, a empresa serd desclassificada, ap6s a segunda tentativa.
Oportunamente a segunda colocada sera chamada a negociar para contratacao.

1.6. O instrumento de contrato seré substituido por Nota de Empenho, nos termos do art. 95 da Lei n® 14.133, de 2021, e
Orientagcdo Normativa AGU n° 84, de 2024.

2. Fundamentacao e descricao da necessidade

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A criagao da Secretaria Especial da Receita Federal do Brasil (RFB), em novembro de 1968, representou um significativo
avanco na facilitagdo do cumprimento das obrigag@es tributarias. O 6rgdo acompanhou 0s progressos sociais e tecnoldgicos
gue viriam nas décadas seguintes, buscando atender demandas de propor¢do e complexidade cada vez maiores. Assim, a
RFB alcancou exceléncia no servigo publico, sendo hoje uma das mais fortes e respeitadas instituigdes do Estado brasileiro.

2.2. A demanda de aquisicao de cadernos personalizados visa atender as Coordenagdes-Gerais, Subsecretarias e ao Gabinete
da Secretaria da Receita Federal do Brasil. Seja para eventos do 6rgdo, seja para a organizagdo do trabalho dos servidores.

2.3 Por ano, a RFB realiza quase 30 (trinta) eventos corporativos, incluindo os eventos locais, regionais e até internacionais
organizados pelas Unidades Centrais. O publico estimado anual é de mais de 2.500 (duas mil e quinhentas) pessoas nos
congressos, seminarios e encontros. Dessa forma, os cadernos e moleskines personalizados sdo distribuidos como acessorio
nos principais eventos, para que o participante possa acompanhar de forma mais eficiente, anotando os principais topicos e
eventuais, sugestoes e dlvidas, e tornando sua participacéo mais proveitosa.

2.4 Além do que, os cadernos e moleskines personalizados trazem informag8es como as Regifes da RFB, bem como seu
mapa estratégico, objetivo, misséo e visdo do 6rgdo, o que aumenta a visibilidade da instituicdo, e enaltecendo ainda mais,
seja para o publico interno, quanto para o publico externo que receber, o papel da RFB com a sociedade.

2.5 Acrescente-se que, recentemente, houve concurso do 6rgao e, desde dezembro de 2023, novos servidores estao
continuamente entrando. Os cadernos e moleskines personalizados servem também como instrumentos de boas vindas para
esse publico, ajudando na organizagdo do trabalho e facil acesso a estrutura do 6rgéo.

2.6. A Secretaria Especial da Receita Federal do Brasil (RFB), em atendimento ao Plano Estratégico Institucional (2024-2027)
e seguindo 0s seus objetivos, visa aprimorar os processos de trabalho e estrutura organizacional, fortalecendo a atuagao em
equipe, ampliando a oportunidade de reconhecimento e valorizagdo de pessoas, aperfeigoando as informacdes sobre setores
econdmicos, bem como otimizando o desenvolvimento do corpo funcional.

2.7. Além disso, atualmente ndo ha nenhum contrato vigente para o objeto.

2.8. Trata-se de fornecimento de material sob encomenda, uma vez que ndo se insere na atividade fim da RFB, tornando
necessaria a contratagao de empresa especializada neste ramo.

2.9. Fundamentagéo Legal

2.9.1 A presente contratagao esta fundamentada na Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, que regulamenta o artigo 37, inciso
XXI, da Constituicdo Federal, e estabelece normas gerais de licitagdo e contratacdo para as Administrag8es Publicas diretas,
autarquicas e fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios. O objeto em questdo sera contratado
com fundamento no art. 75, inciso Il, da referida Lei: “Art. 75. E dispenséavel a licitagdo: Il - para contratagéo que envolva
valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso de outros servigos e compras;”

2.9.2 Além do mais, o Decreto n® 11.871, de 29 de dezembro de 2023, atualizou o valor da dispensa de licitagdo para R$
59.906,02 (cinquenta e nove mil, novecentos e seis reais e dois centavos).
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3. Descricdo da solucdao como um todo

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICAGAO DO
PRODUTO

3.1 O objeto a ser contratado contempla os seguintes itens:
3.1.1 Cadernos

3.1.1.1 Cadernos de Capa Dura com cor/layout a definir, medindo 20 cm x 28 cm; com encadernagao wire-o metalizado na cor
prata; Contendo 90 folhas brancas pautadas impressas 4x4 em papel AP; Gramatura das folhas internas: 90 g/m?; Elaboracao
da arte da capa, contracapa e folhas internas, conforme Manual de Identidade Visual da RFB.

3.1.1.2 Os cadernos de capa dura deverdo conter informacdes diversas como mapas, calendarios, dados pessoais e agenda,
conforme orientagdo da Contratante no momento da elaboragdo do layout, o que significa que diferentes layouts deverdo ser
elaborados para compor as folhas internas.

3.1.2 Moleskines

3.1.2.1 Moleskines medindo 12 cm x 17 cm; Capa dura com cor/layout a definir; contendo 80 folhas pautadas em papel polen
creme; Gramatura das folhas internas 80 g/m?; Elastico para fechar e para prender caneta; Marcador de pagina em cetim;
Elaboracéo da arte da capa, conforme Manual de Identidade Visual da RFB.

3.2 A arte da capa, da contracapa e das folhas internas dos cadernos de capa dura, bem como da capa dos moleskines,
devera ser elaborada pela empresa vencedora, conforme orientagdes da Contratante e conforme Manual de Identidade Visual
da RFB, e ser submetida a aprovagdo da Contratante no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis a contar do envio das
informacgbes necessérias pela Contratante.

3.3 Devera ser encaminha uma prova fisica dos cadernos e moleskines para aprovagéo e, somente ap0s essa aprovagao, a
RFB adjudicara o objeto.

3.4 Os produtos deverdo ser entregues em perfeito estado e em embalagens apropriadas a especificidade de cada item a fim
de que ndo se danifiquem durante o transporte até o local de entrega.

4. Requisitos da contratacao

4. REQUISITOS DA CONTRATAQAO

4.1 A contratacdo devera observar o seguinte requisito:
4.1.1 Sustentabiilidade

4.1.1.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes
Sustentaveis:

4.1.1.1.1 que os bens sejam constituidos, no todo ou em parte, por material reciclado, atéxico,
biodegradavel, conforme ABNT NBR — 15448-1 e 15448-2;

4.1.1.1.2 que sejam observados os requisitos ambientais para a obtencdo de certificacdo do
Instituto Nacional de Metrologia, Normalizagédo e Qualidade Industrial — INMETRO como produtos
sustentaveis ou de menor impacto ambiental em relagdo aos seus similares;

4.1.1.1.3 que os bens devam ser preferencialmente, acondicionados em embalagem individual
adequada, com o menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir a
maxima protecdo durante o transporte e 0 armazenamento;
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4.1.1.1.4 que os bens ndo contenham substancias perigosas em concentracdo acima da
recomendada na diretiva RoHS (Restriction of Certain Hazardous Substances), tais como mercurio
(Hg), chumbo (Pb), cromo hexavalente (Cr(VI)), cadmio (Cd), bifenil-polibromados (PBBs), éteres
difenil-polibromados (PBDES).

4.2 Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.3 N&o havera exigéncia da garantia da contratacao dos arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133/21,
pelas razbes abaixo justificadas:

z

4.3.1 O valor estimado a ser contratado é relativamente baixo para solicitacdo de garantias,
podendo reduzir a competitividade do certame.

5. Modelo de execucado do objeto

Condic6es da Entrega

5.1. O prazo de entrega dos bens é de 45 (quarenta e cinco) dias, contados da aprovagdo da arte pela Contratante, em
remessa Unica.

5.2. Caso néo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razbes respectivas com pelo menos
10 (dez) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso
fortuito e forca maior.

5.3. O contelido para a confecgdo dos itens sera fornecido pela RFB a empresa contratada. A RFB, sempre que julgar
conveniente e necessario, solicitard uma prova fisica dos produtos a serem impressos, para fins de orientacdo quanto a
montagem, ao acabamento e ao formato final da impressdo. Assim como, o arquivo diagramado para acompanhamento.

5.4. Os bens deverdo ser entregues no seguinte enderego: Esplanada dos Ministérios, Bloco P, Edificio Anexo do Ministério da
Economia, 2° andar, Ala A, Disap. Brasilia/Distrito Federal. CEP 70048-900.

5.5. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma suméria, no prazo de 10 (dez) dias, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especifica¢cdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

5.6. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagcbes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 15 (quinze) dias, a contar da notificacdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacéo das penalidades.

5.7. Os bens serao recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisério, apds a
verificagdo da gqualidade e quantidade do material e consequente aceita¢cdo mediante termo detalhado.

5.7.1. Na hip6tese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do prazo fixado, reputar-
se-a4 como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

5.8. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servigo nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

Materiais a serem disponibilizados

5.9. O fornecimentos de quaisquer materiais e recursos tecnolégicos necessarios a execug¢do do objeto serdo de
responsabilidade da Contratada.

Garantia contratual do objeto

5.10. O prazo de garantia do objeto entregue sera o estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de
Defesa do Consumidor).
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6. Modelo de gestao do contrato

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n°
14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucgdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugado sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicag8es entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo de providéncias que devam ser cumpridas
de imediato.

6.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da
empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das
obrigagfes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacéo, das estratégias para execugao do objeto, do plano complementar de
execugao da contratada, quando houver, do método de aferi¢cdo dos resultados e das sang6es aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacdo

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execug¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022,
art. 22, VI);

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas
a execucao do contrato, com a descricdo do que for necesséario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, Il);

6.7.2. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagcbes para a
correcéo da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 1l1);

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo
ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou a prorrogacéo contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22,
Vi),

Fiscalizacdo Administrativa

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificarad a manutengdo das condi¢des de habilitagdo da contratada, acompanhara o
empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e I, do Decreto n® 11.246, de 2022).

6.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, V).

Gestor do Contrato

6.9. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscaliza¢édo do contrato contendo todos
os registros formais da execugao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
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ocorréncias, das alteragcdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de
adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.10. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas
a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a
sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, 11).

6.11. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condi¢cdes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no
relatorio de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, 1lI).

6.12. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencéo ao seu desempenho na execugéo
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar
do cadastro de atesto de cumprimento de obrigag8es. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.13. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins
de aplicagdo de sancdes, a ser conduzido pela comisséo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou
pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.14. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informag6es sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.15. O gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

6.16. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o
objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes de sua execugdo ou de materiais nela
empregados (Lei n°® 14.133/2021, art. 119).

6.17. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragéo ou a terceiros em razdo da execugao
do contrato, e ndo excluird nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n®
14.133/2021, art. 120).

6.18. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da
execucao do contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121, caput).

6.18.1 A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais nédo transferira a
Administragdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato (Lei n°® 14.133/2021,
art. 121, §1°).

6.19. As comunicacdes entre 0 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

6.20. O ¢6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocéo de providéncias que devam ser cumpridas
de imediato (IN 5/2017, art. 44, 31°).

6.21. Apoés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade convocara o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informacdes acerca das obrigagdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagéo, das estratégias para execucédo do objeto, do plano complementar de execugao
da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sang¢fes aplicaveis, dentre outros (IN 5/2017, art.
44, 31°).,

6.22. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagdo da empresa junto ao SICAF.

6.23. Serédo exigidos a Certidao Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, o
Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos
ndo estejam regularizados no SICAF.
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7. Critérios de medicao e pagamento

Recebimento

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara o Ateste de Nota Fiscal, onde sera alegado, apés verificagdo pelo Fiscal do
Contrato, que os servigos foram prestados em consonancia com o esperado pela Administragao.

7.2. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de
posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.3. Os bens poderédo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em desacordo
com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 30 (trinta)
dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.4. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente pela Administragao, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagao
mediante termo detalhado.

7.5. Para as contrata¢des decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da
Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 10 (dez) dias Uteis.

7.6. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual periodo,
guando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.7. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser observado o
teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

7.8. O prazo para a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execug¢éo do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de
instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo

sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.9. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga dos bens nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.

Liquidacao

7.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de liquidacgao,
na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.10.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagao, no
caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores néo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75
da Lei n° 14.133, de 2021.

7.11. Para fins de liquidacédo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente
apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.11.1. o prazo de validade;

7.11.2. a data da emisséo;

7.11.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.11.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;

7.11.5. o valor a pagar; e

7.11.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.12. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo
apods a comprovagao da regularizagdo da situagéo, sem 6nus ao contratante;
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7.13. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovagdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.14. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencéo das condigfes de habilitacao
exigidas; b) identificar possivel razdo que impega a contratacdo no ambito do érgdo ou entidade, tais como a proibicdo de
contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO
NORMATIVA Ne° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.15. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serad providenciada sua notificagdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
poderé ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.16. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.17. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessérias a resciséo contratual nos autos do
processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.18. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até que se decida pela rescisédo do
contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.19. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagdo da liquidagdo da despesa,
conforme secéo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.20. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo
final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao.

Forma de pagamento

7.21. O pagamento seré realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

7.22. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.23. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagao aplicavel.

7.23.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
guando da realizag&do do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

7.24. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera
a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara

condicionado & apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario
favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. Forma e critérios de selecao e regime

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagcdo de procedimento de dispensa de licitagdo, na forma eletrénica, com
fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei n.° 14.133/2021), que culminara com a selegao da proposta de menor preco
por item.

8.2 As exigéncias de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista séo as usuais para a generalidade dos objetos, conforme
disciplinado no Anexo | do Aviso de Contratagéo Direta.

Forma de fornecimento

8.4. O fornecimento do objeto sera integral.
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Exigéncias de habilitacado

8.5. Previamente a celebragdo do contrato, a Administracdo verificard o eventual descumprimento das condi¢cdes para
contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancéo que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais,
tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (https://www.
portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.6. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu s6cio majoritario, por forga do artigo
12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangles impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio
majoritario.

8.7. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor
diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.8. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
8.9. O interessado sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de contratagao.

8.10. Caso atendidas as condi¢Bes para contratagdo, a habilitagdo do interessado sera verificada por meio do SICAF, nos
documentos por ele abrangidos.

8.11. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagéo constante do SICAF, ou encaminhar, quando
solicitado pela Administracéo, a respectiva documentacgéo atualizada.

8.12. N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

8.13. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos
os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso
daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.14. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos pertinentes ao
CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagao do recolhimento dessas contribui¢ées.

Habilitagao juridica

8.15. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para fins de
identificagcdo em todo o territorio nacional;

8.16. Empresario individual: inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede;

8.17. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/empreendedor;

8.18. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada como empresa individual
de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores;

8.19. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da
Uni&o e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.20. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;
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8.21. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico
de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz

8.22. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que
trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.23. Agricultor familiar: Declaracé@o de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P vdlida, ou, ainda, outros documentos definidos
pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880,
de 2 de dezembro de 2021.

8.24. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a qualificagdo como produtor rural
pessoa fisica, nos termos da Instrugdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

8.25. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagéo respectiva.
Habilitacao fiscal, social e trabalhista
8.26. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.27. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacédo de certiddo expedida conjuntamente
pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos
os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do
Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.28. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.29. declaracao de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de
16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢éo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constitui¢éo;

8.30. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certidao
negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.31. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.32. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.33. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.34. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

9. Estimativas do valor da contratacao

Valor (R$): 44.650,00

9.1 O custo estimado total da contratacédo é de R$ 44.650,00 (quarenta e quatro mil setecentos e cinquenta reais).
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10. Adequacdo orcamentaria

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrao a conta de recursos especificos consignados no Orcamento
Geral da Unido.

10.2. A contratacao sera atendida pela seguinte dotacao:

Programa: 0032 - Programa de Gestao e Manutencgao do Poder Executivo;
Acdo Orcamentaria: 2000 — Administracéo da Unidade;

Plano Orcamentario: 0002 — Administracéo da Unidade;

Programa de Trabalho Resumido (PTRES): 171552.

Natureza de Despesa: 33903209

11. Lei de Acesso a Informacao

11.1 Conforme IN Seges/ME 81/2022, Art. 10 ndo se verifica a necessidade de classificar estel5.1.Termo de Referéncia nos
termos da Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011, uma vez que

apresente contratacdo ndo trata de informagBes consideradas imprescindiveis a seguranca da sociedade ou do Estado,
previstas no art. 23 da Lei citada.

12. Dispensa de ETP, MGR e Analise Juridica

12.1 Amparada no § 1° do art. 20 da Instrucdo Normativa n° 5, de 2017, c/c art. 1° da IN Seges /ME
n°® 98, de 26 de dezembro de 2022, a Administracdo se utilizou de prerrogativa constante dos
normativos retromencionados, dispensando a elaboragdo dos documentos de planejamento, o Estudo Técnico Preliminar e o Mapa de
Gerenciamento de Riscos, tendo em vista que o valor da contratacdo se enquadra dentro dos limites dos incisos I e II do art. 75 da Lei
14.133, de 2021, a saber:

IN 5/2017

Art. 20. O Planejamento da Contratagdo, para cada servico a ser contratado, consistird nas seguintes
etapas:

I - Estudos Preliminares;
II - Gerenciamento de Riscos; e
IIT - Termo de Referéncia ou Projeto Bdsico.

§ 1° As situagbes que ensejam a dispensa ou inexigibilidade da licitagdo exigem o cumprimento das
etapas do Planejamento da Contratagdo, no que couber.

§ 2° Salvo o Gerenciamento de Riscos relacionado a fase de Gestdo do Contrato, as etapas I e II do caput ficam
dispensadas quando se tratar de:

a) contratagdes de servigos cujos valores se enquadram nos limites dos incisos I e II do art. 24 da Lei n° 8.666,
de 1993; ou

b) contratagdes previstas nos incisos IV e XI do art. 24 da Lei n° 8.666, de 1993.
IN 98/2022

Art. 1°. Fica autorizada a aplicagdo da Instrugdo Normativa n° 5 de 26 de maio de 2017, que dispbe sobre as
regras e diretrizes do procedimento de contratacdo de servigos sob o regime de execugdo indireta no ambito da
Administragdo Ptublica federal direta, autdrquica e fundacional, no que couber, para a realizagdo dos processos
de licitagdo e de contratagdo direta de servigos de que dispoe a Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

12.2 Convém complementar que, com base na ORIENTAGAO NORMATIVA AGU N° 69, de 13 de setembro de 2021, ndo é obrigatéria a
manifestacdo juridica nesta contratacdo conforme a seguinte redagao:
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NAO E OBRIGATORIA MANIFESTAGAO JURIDICA NAS CONTRATAGOES DIRETAS DEPEQUENO VALOR
COM FUNDAMENTO NO ART. 75, I OU 1, E § 3° DA LEI N° 14.133,
DE1° DE ABRIL DE 2021, SALVO SE HOUVER CELEBRAGAO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO E ES.

13. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

ELAINE CRISTINA SILVA DO AMARAL BARROS

Responsavel pela contratacdo direta

1Y
tf Assinou eletronicamente em 29/07/2024 as 11:09:52.

FLAVIO HENRIQUE LEMOS

Membro da comissdo de contratagao

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 29/07/2024 as 11:13:41.

Despacho: Aprovo o “presente Termo de Referéncia.

ROMMEL DE FREITAS ELIAS CAMPOS

Autoridade competente

1Y
tf Assinou eletronicamente em 29/07/2024 as 16:02:39.
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Lista de Anexos

Atencdo: Apenas arquivos nos formatos ".pdf", ".txt", ".jpg", ".jpeg", ".gif" e ".png" enumerados abaixo sdo anexados
diretamente a este documento.

® Anexo | - Anexo | modelo caderno.pdf (502.23 KB)
® Anexo Il - Anexo Il modelo moleskine.pdf (383.66 KB)
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