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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA 
  

Órgão: SECRETARIA ESPECIAL DA RECEITA FEDERAL DO BRASIL (RFB) 
Setores Requisitantes (Unidade/Setor/Depto): Coordenação - Geral Pesquisa e Investigação (Copei) 
 
Responsáveis pela Demanda: 
Sérgio Luiz Messias de Lima 

Matrícula/SIAPECAD: 
25530 

E-mail: sergio-messias.lima@rfb.gov.br 
 

Telefone: 
(61)3412-6080 

  
1. Justificativa da necessidade da contratação, considerando o Planejamento Estratégico, se for o 
caso. 
Este documento visa a contratação de empresa especializada na prestação dos serviços de locação de 
veículos, preferencialmente ônibus, incluindo motoristas devidamente habilitados, combustível, 
seguros de veículos, sem franquia de quilometragem, para transporte de servidores da Copei, de suas 
subunidades e de seus colaboradores, para o X Seminário Copei, que será realizado no período de 
25/03/2025 a 27/03/2025 em Canela/RS. 
O evento, além de marcar a comemoração de 30 anos da Copei, propõe-se a oferecer a obtenção de 
novos conhecimentos a partir de palestras de especialistas da própria RFB e convidados de órgãos e 
entidades externas, discussões dirigidas sobre temas afetos ao ambiente que circunscreve as atividades 
da Copei, a discussão de melhores práticas e a troca de experiências. Além de fortalecer a imagem 
institucional, a parceria com outras instituições e melhorar o clima organizacional entre os servidores. 
No ano de 2025 a Copei completará 30 anos de prestação de serviços de Inteligência Fiscal à Receita 
Federal do Brasil e para esse evento serão convidados representantes de órgãos parceiros, além de 
gestores e servidores da Copei e de suas subunidades, totalizando 140 (cento e quarenta) pessoas. 
A prestação de serviço de transporte para os participantes do Seminário será realizada entre Porto 
Alegre/RS e o Grande Hotel de Canela, localizado na cidade de Canela/RS. 
O transporte será efetuado no dia 24 de março de 2025, partindo de um local a ser definido em Porto 
Alegre/RS com destino ao Grande Hotel de Canela, onde os participantes ficarão hospedados durante 
o evento. O retorno dos participantes está programado para o dia 28 de março de 2025, com 
transporte do Grande Hotel de Canela até o Aeroporto Internacional Salgado Filho, em Porto 
Alegre/RS.  
A definição dos horários de transporte será realizada pela contratante, após a ratificação dos horários 
de emissão das passagens aéreas dos participantes. Dessa forma, a empresa contratada deverá 
garantir a segurança, conforto e pontualidade no transporte dos participantes, além de cumprir todas 
as exigências legais e contratuais previstas e estar preparada para ajustar o cronograma de acordo 
com as necessidades específicas dos participantes do evento.  
 
 
2. Quantidade de serviço/material a ser contratada 
140 participantes  
 
 
3. Previsão de data em que deve ser iniciada a prestação da  entrega dos materiais 
O Seminário ocorrerá no período de 25/03/2025 a 27/03/2025 com carga horária total de 24 horas. 
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4. Indicação dos membros da equipe de planejamento e, se necessário, o responsável pela 

fiscalização 

INTEGRANTE SIAPECAD UNIDADE DE EXERCÍCIO 
Carlinda Maria Simões Pimenta 57055 Copei 

Conceição Mª Alvarez Alban Machado 13029 Espei05 
Hilton Heliodoro Gunça dos Santos 9640 Espei05  

Albanete Fernandes Suassuna 1292914 Copei 
 

5. Responsável(is) pela demanda 
 

 

 
Sérgio Luiz Messias de Lima 
Matrícula Siape nº 6130349 

Coordenador Geral De Pesquisa e Investigação 
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